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SAJ A
Art. 1°. INSTITUIR, a contar de 16/01/2023, o Nucleo de Inteligéncia de Seguranga Institucional, constituido pelos membros :
abaixo elencados:

| - Dr. EDSON ROSAS NETO (sem 6nus);

I - MAJ QOAPM FLAVIA CRISTINA SIQUEIRA SILVEIRA;

IIl - CEL QOPM GEORGE ALEXANDRE FONSECA FEITOSA;
IV - MAJ QOPM DA CESAR TAVARES DE AZEVEDO;

V - CAP QOAPM VALCENIR SILVA DA CONCEIGAO;

VI - 2° TEN QOAPM WATSON XAUD DA CRUZ JUNIOR,;

VIl - 3° SGT QPPM ANDERSON LIMA LOUREIRO;

VIII - 1° TEN QOPM MOISES SALOMAO AZEVEDO SIMOES;
IX - 1° TEN QOAPM LUIS CARLOS PEREIRA DE LIMA;

X -1°TEN QOAPM ROZIMAR ALVES PORTELA,;

XI - 1° SGT QPPM DIANA CRISTINA SILVA MONTEIRO;

XII - 2° SGT QPPM LUCIANE DA SILVA COSTANOVO;

XIlI - 3° SGT QPPM JORGE CHAVES FERREIRA JUNIOR;
XIV - 3° SGT QPPM RAPHAEL RIBEIRO CAMPBELL PENNA.

Art. 2°. ATRIBUIR aos membros, constantes nos incisos VIII, IX, X, XI, XXIl, Xl e X1V, o pagamento de gratificagao no valor de 10%
(dez por cento) sobre o vencimento do cargo PJ-DAS lll, nos termos do art. 2° da Portaria n® 56, de 9 de janeiro de 2023.

Art. 3°. ATRIBUIR aos membros, constantes nos incisos II, I, IV, V, VI e VII, o pagamento de gratificagcéo no valor de 20% (vinte por
cento) sobre o vencimento do cargo PJ-DAS lll, nos termos do art. 2° da Portaria n° 56, de 9 de janeiro de 2023.

Registre-se. Comunique-se. Publique-se.
Gabinete da Presidéncia do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, em Manaus, data registrada no sistema.
(assinado digitalmente)

Desembargadora NELIA CAMINHA JORGE
Presidente

SECAOV
TRIBUNAL PLENO
RESOLUCOES

RESOLUGAO N° 38, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2021.*
Aprova o Plano Anual de Auditoria — PAA 2022 no ambito do Tribunal de Justiga do Estado do Amazonas, e da outras providéncias.
O EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas competéncias legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 74 da Constituicdo Federal; no art. 39 da Constituicdo do Estado do Amazonas; no art. 1°, § 1°,
da Resolugao 86/2009 CNJ e no art. 9° da Resolugdo 171/2013 CNJ;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a publicidade das agbes de auditoria no ambito do Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas, em observancia ao art. 37, da Constituicdo Federal,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Plano Anual de Auditoria—PAA, elaborado pela Secretaria de Auditoria Interna — SAI/TJ, referente ao exercicio
de 2022, bem como seus anexos.

Art. 2° A aprovagdo do presente Plano de Auditoria-PAA ndo exclui a realizagdo de outros trabalhos de fiscalizagdo sempre que
identificada a necessidade ou, ainda, quando houver solicitagdo da Presidéncia deste Poder ou do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

Art. 3° Ao final do exercicio, a Secretaria de Auditoria Interna devera encaminhar relatério acerca da implementagao do referido
plano, esclarecendo se a Administracao adotou providéncias para a resolugao das eventuais inconsisténcias encontradas.

Art. 4° Esta Resolugao entra vigor na data de sua publicagado, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Sala das Sessdes do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, em Manaus, de 30 de novembro de 2021.

Desembargador DOMINGOS JORGE CHALUB PEREIRA
Presidente

Desembargadora CARLA MARIA SANTOS DOS REIS
Vice-presidente

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas - Lei Federal n° 11.419/06, art. 4°
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Desembargadora NELIA CAMINHA JORGE
Corregedora Geral de Justica

Desembargador JOAO DE JESUS ABDALA SIMOES
Desembargadora MARIA DAS GRAGAS PESSOA FIGUEIREDO
Desembargadora MARIA DO PERPETUO SOCORRO GUEDES MOURA
Desembargador YEDO SIMOES DE OLIVEIRA

Desembargador FLAVIO HUMBERTO PASCARELLI LOPES
Desembargador PAULO CESAR CAMINHA E LIMA
Desembargador JOAO MAURO BESSA

Desembargador CLAUDIO CESAR RAMALHEIRA ROESSING
Desembargador WELLINGTON JOSE DE ARAUJO
Desembargador JORGE MANOEL LOPES LINS
Desembargador LAFAYETTE CARNEIRO VIEIRA JUNIOR
Desembargador JOMAR RICARDO SAUNDERS FERNANDES
Desembargador AIRTON LUIS CORREA GENTIL
Desembargador JOSE HAMILTON SARAIVA DOS SANTOS
Desembargador ERNESTO ANSELMO QUEIROZ CHIXARO
Desembargador ELCI SIMOES DE OLIVEIRA

Desembargadora JOANA DOS SANTOS MEIRELLES
Desembargador DELCIO LUiS SANTOS

Desembargadora VANIA MARIA DO PERPETUO SOCORRO MARQUES MARINHO
Desembargador ABRAHAM PEIXOTO CAMPOS FILHO
Desembargadora ONILZA ABREU GERTH

Desembargador CEZAR LUIZ BANDIERA

Desembargadora MIRZA TELMA DE OLIVEIRA CUNHA

*REPUBLICADO POR ERRO DE FORMATAGAO, VISANDO SANARA OCULTAGAO DO ITEM 06, DO ANEXO |, DISPONIBILIZADO
NO DJE DO DIA 02.12.2021, ANO XIV — EDIGAO N.° 3219.

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas - Lei Federal n° 11.419/06, art. 4°
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SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA
PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA — 2022

1 Apresentacao

O Plano Anual de Auditoria — PAA 2022 é o principal instrumento orientador dos
trabalhos que serdo desenvolvidos pela Secretaria de Auditoria Interna — SAl, no decorrer do ano de
2022, e foi elaborado em observancia ao disposto no artigo 23 da Resolugdo n. 20/2020, do Tribunal de
Justica do Amazonas — TJAM, bem como no artigo 32 da Resolugdo n. 309/2020, do Conselho Nacional de
Justica — CNJ.

O Plano foi elaborado mediante a sele¢do de processos auditaveis, observado o grau
de relevancia e criticidade para o Tribunal de Justica, os quais serdo objeto de avaliacdo da eficacia, da
eficiéncia e da efetividade dos procedimentos adotados pela gestao, visando a adicionar valor aos planos
€ processos organizacionais.

2 Funcionamento e Estrutura da Secretaria de Auditoria Interna

A Secretaria de Auditoria Interna — SAl atua na 32 linha do Poder Judicidrio do Estado
do Amazonas, agregando valor, melhorando as operacdes e auxiliando a gestdo a alcancar seus objetivos.
Para tanto, realiza exames para avaliar a adequacdo e a eficacia da governanca, da gestdo, do
gerenciamento de riscos e comprovar a integridade e adequacao dos controles internos administrativos
do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, mediante atividades de avaliacdo e de consultoria.

Ressalta-se que a avaliacdo da gestdo de riscos ainda é matéria a ser alcancada pelo
Tribunal de Justica, uma vez que tal metodologia deve, primeiramente, ser adotada pela Administracao,
para, posteriormente, ser objeto de auditoria por parte da Secretaria de Auditoria Interna.

A estrutura da Secretaria de Auditoria Interna — SAl estd definida na Lei
Complementar Estadual n. 213/2021, que estabelece a vinculagdo hierdrquica do setor ao Presidente do
Tribunal de Justica e subordinagdo ao Egrégio Tribunal Pleno.

No quadro a seguir, consta a atual estrutura organizacional (cargos e fung¢des) da
Secretaria de Auditoria Interna — SAl:

CARGO/FUNCAO COMISSIONADA SIGLA
Secretdria de Auditoria Interna PJ-DAS Il
Coordenador de Avaliagdo PJ-DAS I
Coordenador de Consultoria PJ-DAS I
Assessor Técnico de Contabilidade FG-AI
Assessor Técnico de Engenharia Civil FG-Al
Assistente de Secretdrio FG-1
Assistente de Coordenador FG-1
Assistente de Coordenador FG-1

Para atingir os objetivos propostos, a Secretaria de Auditoria Interna, por meio das
suas coordenadorias e assessorias técnicas, organiza e planeja sua atuacdo de acordo com os
instrumentos de avaliacdo e de consultoria.

A avaliacdo constitui atividade de auditoria, compreendendo as etapas de
planejamento, execug¢ao, comunicacao dos resultados e monitoramento das recomendacgbes ou
determinacbes. A consultoria, por sua vez, sdo as atividades de orientacdo técnica, prestadas em
decorréncia de solicitagdo dirigida a Secretaria de Auditoria Interna, como também as atividades de
treinamento e capacitacdo que se referem a disseminagdao de conhecimento por meio de cursos,
semindrios, elaboragao de manuais e atividades afins.
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3 Metodologia para Execu¢ao do PAA 2022

As acOes de auditoria priorizadas no PAA 2022 observarao as seguintes fases:

I Planejamento dos trabalhos de auditoria, com a realizacdo do levantamento de
informacgdes do objeto de auditoria, definicdo de escopo, questdes e testes de
auditoria;

1l Elaborag¢do do Programa de Auditoria;

1. Execucdo da auditoria, com aplicacao de testes, levantamento de evidéncias e
construcao da matriz de achados;

Iv. Comunicacao dos Resultados - Relatério;

V. Elaboracdo do Plano de Acdo pela Unidade Auditada; e

VI. Monitoramento das recomendac¢&es de auditoria.

Na execucdo do Plano Anual de Auditoria 2022, a equipe de auditoria atuard em
conformidade com as disposicGes contidas no Estatuto de Auditoria Interna (Resolugdo TJAM n.
20/2020), no Plano de Gestdo e Melhoria da Qualidade da Atividade de Auditoria Interna (Resolugdo
TIAM n.22/20221), no Manual de Consultoria (Resolu¢do TJAM n. 21/2021), nas Resolugdes n. 308/2020-
CNJ, 309/2020-CNJ e suas atualizacBes, e de forma combinatéria, com as Normas de Auditoria do
Tribunal de Contas da Unido — TCU, da Controladoria Geral da Unido — CGU, as International Professional
Practices Framework — IPPF’s emitidas pelo Instituto de Auditores Internos do Brasil — IIA Brasil, e pelas
normas de auditoria interna emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade — CFC.

Dentre outras, serdo utilizadas técnicas de entrevista, andlise documental,
conferéncia de cdlculos, circularizagao, inspecao fisica, exames dos registros, amostragem, observagao e
revisdo analitica.

Importante salientar que é assegurado aos auditores internos, no desenvolvimento
de atividades de auditoria ou de consultoria, acesso completo, livre e irrestrito a todo e qualquer
documento, registro ou informacdo, em todo e qualquer meio, suporte ou formato disponivel, inclusive
em banco de dados e sistemas eletrénicos de processamentos de dados.

4 Recursos Humanos e Tecnologicos

A Secretaria de Auditoria Interna possui em sua atual estrutura 08 servidores, sendo
01 Secretaria de Auditoria Interna (dirigente da unidade); 02 Coordenadores; 02 Assessores Técnicos; 01
Assistente de Secretdria; 02 Assistentes de Coordenador; especializados em diversas dareas do
conhecimento, tais como: Administracdo, Direito, Ciéncias Contdbeis, Engenharia Civil e Tecnologia da
Informacao.

Em relacdo aos recursos tecnolégicos utilizados, a Secretaria de Auditoria Interna tem
acesso aos Sistemas de Folha de Pagamento (PRODAM), de Gestdo de Pessoas (SGP), de administragdo
financeira e orcamentaria (AFl) e de Processos Administrativos (SEI, CPA e SAJ).

5 Acgoes de Avaliacao e Consultoria
O Plano Anual de Auditoria consiste na indicacao dos trabalhos de avaliagao que serao

executados pela Secretaria de Auditoria Interna no transcorrer do exercicio de 2022. Além dessas a¢oes
de avalia¢do, a SAl realizara outras atividades prdprias de sua organizacdo e gestdo, necessdrias para seu
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funcionamento como unidade administrativa, tais como a elaboracdo dos planos de auditoria,
capacitacdo do pessoal e elaboracdo de manuais.

As atividades de consultoria, por sua vez, representam importante atividade da
unidade de auditoria, uma vez que fornece como produto de sua atuacdo a elabora¢do de notas e
orientagdes técnicas, além de realizar estudos relacionados a atuacdo orcamentdria, financeira,
patrimonial, operacional, e ainda de organizacdo e métodos para implementacao e aperfeicoamento das
atividades de auditoria.

6 Outras agoes relevantes a serem executadas em 2022

Além das acbes de avaliacdo e consultoria, outras relevantes acGes deverdao ser
executadas ao longo do ano de 2022, quais sejam:

e Plano Estratégico da atividade de Auditoria Interna;

e Plano de Capacitacdo da unidade;

e Avaliacdo das atividades de Auditoria Interna, nos termos do Programa de
Melhoria e Gestdo da Qualidade;

e PAA2023;

e Monitoramento das Recomendacgdes dos PAAs dos anos anteriores.

7 Alteragoes no Plano Anual de Auditoria

As acGes de avaliacdo e consultoria planejadas para o exercicio de 2022 poderdo
sofrer alteragdo no decorrer do exercicio, caso ocorra necessidade de instauracdo de auditoria de carater
especial, em funcdo de fato, circunstancia ou situacao identificada pela Administracdo e determinado ou
autorizado pela Presidéncia.

As auditorias especiais destinam-se a avaliar processos nao previstos no plano anual,
mas que, em fungdo de alguma constatagdo, tornem-se necessdrias, devendo a matéria ser examinada
com mais profundidade.

Quando houver alteragdo substancial no PAA que motive inclusdo e/ou exclusdo de
auditorias, areferida alteracdo devera ser feita mediante publicacdo no Didrio da Justica, seguida da
exposicao de motivos que ensejaram tais mudangas, bem como publicagdo na pagina destinada ao Plano
e Resultados de Auditoria, no Portal da Transparéncia do Tribunal de Justiga.

8 Relatorio Anual de Atividades de Auditoria Interna

Conforme previsto no art. 82, §12, da Resolucdo TIAM n. 20/2020, a unidade de
auditoria interna devera encaminhar o relatério anual das atividades desempenhadas no exercicio
anterior ao Orgdo Pleno do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, até o final do més de julho, de
cada ano, para que o 6rgdo colegiado delibere sobre a atuagdo da unidade.

Dessa forma, encerrado o prazo para execucdo dos trabalhos deste PAA 2022, sera
elaborado o Relatério Anual de Atividades, no qual deverdo constar os relatos das atividades das
auditorias realizadas, em funcdo das a¢Ges planejadas, assim como as atividades provenientes das a¢des
de consultoria, impondo-se ser encaminhado ao Tribunal Pleno do TJAM, até julho de 2023. Ademais,
devem ser relatadas também as informagdes acerca das ocorréncias relevantes que exigiram a atuagao
desta unidade.
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9 Cronograma

O detalhamento e o cronograma do Plano Anual de Auditoria para o exercicio de 2022
constam no Anexo | deste documento.

10 Consideragoes Finais

Em atencdo ao art. 20, §19, 1, da Resolucdo TJAM n. 20/2020, submete-se este Plano
Anual de Auditoria 2021 a apreciag¢do do Egrégio Pleno do Tribunal de Justica do Amazonas, ressaltando-
se a necessidade de publicacdo, apds analise e aprovagdo, até o 152 dia util do més de dezembro de
2021, conforme previsto no artigo 32, §22 da Resolugdo n. 309 do CNJ.

Manaus, 24 de novembro de 2021.

Nabiha Monassa Abinader da Rocha
Secretaria de Auditoria Interna

Adriano Luiz do Vale Soares
Coordenador de Consultoria

Fausto Aradjo Nunes de Almeida
Coordenador de Avaliagdo

Renee Bezerra Matos
Assessor Técnico em Engenharia Civil

Vitor de Andrade Lima
Assessor Técnico em Contabilidade
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Anexo |
Matriz de Ag¢des de Avaliagao e Consultoria — Exercicio 2022
= A s Origem da i Tempo  Periodo
ID Agdo Relevancia & Objetivo P
Demanda (Horas) (Data)
Avaliagdo em Gestdo de Avaliar os procedimentos
Pessoas — Concessdo de Assegurar o cumprimento das disposicdes administrativos relacionados a 01/2022 a
01 - . - - . ~ SAI - . - L 320h
Férias e Indenizagdo normativas relacionadas a gestdo de pessoas concessdo de férias e indenizagdo 04/2022
(pecunia) pelo ndo gozo do periodo.
Avaliar o alinhamento dos
lanei
Avaliagdo de Governanga e Assegurar a eficiéncia na aplicagdo e procg%s?s dep aneJanlento, 05/2022 a
02 ~ ~ . ~ SAIl aquisicdo e contratagdo de 334h
Gestdo de TIC contratagdo dos Sistemas e solugdes de TIC - NP 08/2022
solugdes de TIC as finalidades
institucionais.
Avaliar, nos tribunais sob controle
administrativo do CNJ, se a acessibilidade das Mapear o grau de acessibilidade
Acdo Coordenada pelo CNJ —| instalagdes, dos processos de contratagdo e dos drgdos do Poder Judiciario e 09/2022 a
03 Acessibilidade dos Tribunais e dos processos de elaboragdo e CNJ propor encaminhamentos a fim de 332h 12/2022
Conselhos desenvolvimento de sistemas estdo promover a ampliagdo do acesso a
atendendo a legislagdo de acessibilidade Justiga as pessoas com deficiéncia.
vigente e as normas da ABNT.
o Ass.egAura.r a represerjtjagao fldedlgn? fe a Avaliar a conformidade do
Avaliagdo no Processo de | consisténcia dos relatérios orgamentarios e TCE/AM rocesso de prestacio de contas 238h 01/2022 a
Prestacdo de Contas Anual | financeiros do Tribunal de Justiga do Estado P panualc 03/2022
do Amazonas. '
Avaliacio na Execucio Avaliar a conformidade, a
¢ - ¢ Assegurar a execugdo dos restos a pagar em eficacia e a eficiéncia do 07/2022 a
05 | Orgamentaria dos Restos a X L SAl 216h
Pagar conformidade com a legislacdo regente. processo de controle dos restos 09/2022
& a pagar (residuos passivos).
Avaliar a conformidade dos
processos de execugdo de obras
Avaliacdo de Conformidade| Melhorar a eficiéncia, eficacia e efetividade e servicos de engenharia
- . . . 08/2022 a
06 em obras e servigos de na execugdo das obras e servicos de SAl elaborados pela Secretaria de 328h 11/2022
engenharia engenharia do Tribunal de Justi¢a do Infraestrutura do TJAM em 2022.

Amazonas.

Examinar os controles internos
existentes, a observancia dos
normativos legais, das normas

Responsavel pela Auditoria

Coordenadoria de Avaliagdo

Coordenadoria de Avaliagdo

Coordenadoria de Avaliagdo

Assessoria Especial em Contabilidade

Assessoria Especial em Contabilidade

Assessoria Especial em Engenharia

Setor Auditado

Secretaria de Gestdo de
Pessoas

Secretaria de Tecnologia da
Informagédo

Secretaria de Infraestrutura

Secretaria de Orgamento e
Finangas

Secretaria de Or¢gamento e
Finangas

Secretaria de Infraestrutura
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Anexo |

Orientar o Comité Gestor da LGPD e o
. Tribunal Pleno no cumprimento do Plano de
o cumprimento do Plano de «
~ Trabalho com base na Resolugdo CNJ n2
Trabalho da Implementagdo
da LGPD 363/2021, nos autos do processo
administrativo SEI n2 2020/000013541-00

Consultoria para acompanhar

07

Aprimorar os processos de trabalho das
unidades administrativas que realizam
contratagdes publicas

Consultoria para orientar a
politica de gestdo de riscos

Aperfeigoar processos de governanga, de
gerenciamento de riscos e de controles
09 Atividades de Consultoria internos administrativos, decorrentes de
oportunidades identificadas no decurso de
uma auditoria ou avaliagdo.

10 | Treinamento e Capacitagdo  Aperfeigoar os processos de governanga.

. ‘ Adicionar valor e aperfeigoar precessos de
Consultoria — Area de X .
11 L governanga, de gerenciamento de riscos e
Contabilidade R L .
de controles internos administrativos.

Consultoria - Orientagdo )
Técnica Agregar valor e aperfeigoar processos de

A ISV governanga e de controles internos
Agéo em substituicdo a administrativos, sem que se configure ato
D1- 2021 - itori !
! PAA20 Auditoria de gestdo, nos termos do Art. 29, Ill, c/c Art.
58 da Resolugdo CNJ n2 309/2020.

12

de Obras e Servigos de
Engenharia.

Tribunal Pleno e
Comité Gestor
LGPD

Presidéncia

Presidéncia

Presidéncia

Unidades
Consulentes

SAl

técnicas e dos termos
contratuais.

Elaborar diagndstico que
pode servir de base para
melhorias e finalizagdo dos
controles necessarios a total
implementagdo da LGPD.
Orientar quanto aos processos de
contratagdes publicas em
conformidade com a nova lei geral
de licitagdes e as resolugdes TIAM
n? 01/2021 e 05/2021
Contribuir para o esclarecimento
de eventuais duvidas técnicas
nas areas enquadradas no artigo
58, Il, da Resolugdo CNJ n
309/2020
Verificar as melhores formas de
disseminar o conhecimento das
praticas, por meio de
capacitagdo, seminarios e
elaboragdo de manuais.

Auxiliar a Administracdo em
assuntos estratégicos da
organizagao.

Prestacdo de servicos de
consultoria na modalidade
orientagdo técnica, oferecendo
respostas para questdes em tese
suscitadas pela SEINFRA-TJAM ou
identificadas pela SAI-TJAM com
alto potencial de contribuicdo
efetiva a gestdo e que de fato
possam adicionar valor ao
Tribunal de Justica do Amazonas.

88h

202h

504h

504h

298h

326h

01/2022 a
03/2022

01/2022 a
06/2022

01/2022 a
12/2022

01/2022 a
12/2022

09/2022 a

12/2022

03/2022 a
06/2022

Coordenadoria de Consultoria

Coordenadoria de Consultoria

Coordenadoria de Consultoria

Coordenadoria de Consultoria

Assessoria Especial em Contabilidade

Assessoria Especial em Engenharia

TIAM

TIAM

TIAM

TIAM

Unidades Consulentes

Secretaria de Infraestrutura



Poder Judiciario do Estado do Amazonas

4 Tribunal de Justica
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Anexo |

Cronograma de Agdes de Avaliacao e Consultoria — Exercicio 2022

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11

12

Acao

Avaliagdo em Gestdo de Pessoas — Concessdo de Férias e Indenizagdo (pecunia)
Avaliagdo de Governanga e Gestdo de TIC
Acdo Coordenada pelo CNJ — Acessibilidade dos Tribunais e Conselhos
Avaliagdo no Processo de Prestagdo de Contas Anual
Avaliagdo na Execugdo Orgamentdria dos Restos a Pagar
Avaliagdo de Conformidade em obras e servigos de engenharia
Consultoria para acompanhar o cumprimento do Plano de Trabalho da Implementagdo da LGPD

Consultoria para orientar a politica de gestdo de riscos
Atividades de Consultoria
Treinamento e Capacitagdo

Consultoria — Area de Contabilidade

Consultoria - Orientagdo Técnica * Agdo em substituicdo a ID1 - PAA2021 - Auditoria de Engenharia.

Periodo
ai Jun Jul Ago

Jan Fev Mar Abr M
! [ ]
I N N

Set Out Nov Dez
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