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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. André Aratjo, S/N - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tjam.jus.br

RESOLUCAO N° 58, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2023.

Aprova o Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Amazonas.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 3°, §2°, da LC n°® 17/97 e art. 39, paragrafo tnico,
da Lei n° 3226/08, sobre o poder de auto organiza¢do do Tribunal de Justica do Amazonas;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n°® 245, de 31 de maio de 2023, extinguiu o
Conselho da Magistratura e alterou o art. 72, §2° e art. 74, incisos I, 111, IV, XVI, XVII e XXV da Lei
Complementar n° 17/97 quanto as competéncias da Corregedoria-Geral da Justica e para a submissao do
Regimento Interno da CGJ/AM para aprovacao do Tribunal Pleno;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar, ordenar e sistematizar a estrutura
organizacional, administrativa e funcional da Corregedoria Geral da Justica;

CONSIDERANDO que o desenvolvimento e a expansdo das atividades da Corregedoria
Geral pressupdem a modernizagdo de sua estrutura organizacional, de modo a cumprir os principios da
eficiéncia e da autonomia;

CONSIDERANDO que a Corregedoria-Geral da Justica é orgdo de fiscalizacdo,
orientagao e disciplina dos servigos extrajudiciais, com atribui¢ao em todo o Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de orientagao e fiscalizagdo, pela Corregedoria-Geral
da Justica do Estado do Amazonas, nas a¢des que visam promover a regularizagdo fundidria em todo o
territorio estadual, com o objetivo de garantir o acesso a moradia e o desenvolvimento sustentavel da
regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar a estrutura e quadro de pessoal da
Corregedoria consoante o desenvolvimento das agdes com foco nos direitos indigenas, bem como para
atendimento as campanhas do Conselho Nacional de Justica, como as Semana Nacional do Registro Civil
(Registre-se) e as medidas de regularizagcdo fundiaria, (Semana do Solo Seguro); e

CONSIDERANDO, sobretudo, os principios expressos no art. 37, caput, da CF/88 c/c o
art. 2° da Lei Estadual n°® 2.794, de 06 de maio de 2003,



RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece a estrutura, organizagdo e funcionamento das unidades
administrativas que integram a Corregedoria Geral da Justica do Estado do Amazonas, especificando o
quadro funcional, as atribui¢des e disposi¢des dos titulares dos cargos em comissdo e fungdes gratificadas.

Paragrafo unico. A Corregedoria, sempre que necessario, elaborard as minutas de
atualizacdo deste Regimento, que serdo submetidas a aprovagao do Tribunal Pleno, mediante Resolugao.

Art. 2° A Corregedoria Geral da Justica, Orgdo de fiscalizac¢do, orientagdo e disciplina
administrativa do Poder Judiciario, com atuagdo em todo Estado do Amazonas, serd exercida por um
Desembargador eleito pelo Tribunal Pleno, com o titulo de Corregedor-Geral da Justica e estruturada de
acordo com o organograma constante do Anexo I e das disponibilidades dos cargos e fungdes gratificadas
constantes do Anexo II desta Resolugao.

Art. 3° Integram a estrutura administrativa e funcional da Corregedoria Geral da Justica:
I - Gabinete da Corregedoria-Geral;

IT - Gabinete dos Juizes-Corregedores Auxiliares;

III - Secretaria Geral;

IV - Secretaria de Adocgao Internacional e de Atendimento Pré-Processual;

V - Nucleo de Governanga Fundiaria e Sustentabilidade;

VI - Gabinete Militar da Corregedoria Geral da Justica;

VII - Setor de Comunicag¢ao Social.

Paragrafo tnico. A Corregedoria Geral da Justica funcionara em regime de plantdo
permanente, em escala mensal definida pelo Corregedor-Geral e quantidade de servidores definida pela
Presidéncia, sendo atribuida a seus funcionarios a mesma remuneracao definida para o Plantao Judiciario
de Segundo Grau.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 4° Sio atribuicdes do Corregedor-Geral da Justica, além das previstas na lei
judiciaria amazonense, observando também as demais previsoes legais:

I - tomar parte das deliberagdes do Tribunal Pleno;

IT - elaborar o regimento interno da Corregedoria e modifica-lo, em ambos os casos, com
aprovacao do Tribunal Pleno;

IIT - fixar por delegacao as atribui¢des dos Juizes-Corregedores;

IV - organizar os servicos internos da Corregedoria, inclusive a discriminagdo de
atribuicdes dos Juizes-Corregedores;



V - submeter ao Tribunal Pleno, expedientes que tratem de matéria que envolva
competéncia daquele Orgdo, ou que pela sua importancia ou difusdo, o Corregedor entenda que deva ser
submetida ao Colegiado;

VI - conhecer das representagdes e reclamagdes relativas ao servigo judiciario,
determinando ou promovendo as diligéncias que se fizerem necessarias, ou encaminhando-as aos 6rgaos
competentes;

VII - realizar, anualmente, nas Comarcas, Distritos, Varas e Serventias Extrajudiciais,

i - ’ indria, iz {Bes ex indrias, s ou inis,

fiscalizacdo e correi¢do geral, ordinaria, sem prejuizo das correigdes extraordinarias, gerais ou parciais
que entenda fazer ou haja de realizar por solicitagdo do Tribunal de Justica ou Camaras;

VIII - realizar, pessoalmente ou mediante designacdo de Juiz Corregedor Auxiliar,
inspe¢des em Comarcas, Distritos, Varas e Serventias Extrajudiciais, de oficio ou por solicitagdo do
Tribunal de Justica ou Camaras;

IX - realizar, por solicitagdo do Tribunal de Justiga ou Camara Criminal, inspe¢ao
extraordinaria em prisdes e/ou delegacias, sempre que, em processo de habeas corpus ou outros de
natureza penal, houver indicios veementes de ocultagdo ou remocao indevida de presos, com o intuito de
burlar ordem judicial ou dificultar sua execugao;

X - receber, processar e decidir reclamagdes contra servidores da Justi¢a, notarios e
registradores, providenciando a imposi¢do, quando for o caso, observado o devido processo legal, das
san¢des disciplinares previstas em lei;

XI - instaurar, de oficio ou mediante solicitagdo ou representagdao de qualquer autoridade
judiciaria, administrativa ou de membro do Ministério Publico, sindicancia ou processo administrativo
disciplinar, para apuragao de falta atribuida a servidor da Justi¢a, notario ou registrador, impondo as
sancdes legais;

XII - apurar falta funcional ou desvio de conduta atribuido a magistrado de primeiro
grau, e formalizar, junto ao Tribunal de Justica, quando for o caso, acusacao, em cumprimento a disciplina
normativa vigente do Conselho Nacional de Justica — CNJ;

XIIT - delegar aos Juizes-Corregedores Auxiliares, quando assim entender, poderes para
realizar inspecao e fiscaliza¢do, quando a situagdo posta ndo envolver ato de juiz;

XIV - determinar, no ambito administrativo, providéncias que julgar adequadas a
imediata cessagdo de irregularidades encontradas ou informadas, sem prejuizo de outras que entender
pertinentes, especialmente:

a) se os titulos de nomeacdo dos juizes e servidores da Justica se revestem das
formalidades legais;

b) se os juizes violaram as normas de conduta;

¢) se os servidores da Justica, notarios e registradores observam o Regimento de Custas,
atendem com presteza e urbanidade as partes ou se retardam, indevidamente, atos de oficio, se t€ém todos
os livros ordenados na forma da lei e se cumprem seus deveres com exagao;

d) se consta a pratica de erros ou abusos que devam ser emendados, evitados ou punidos,
no interesse e na defesa do prestigio da Justiga;

e) se todos os atos relativos a posse, férias, licencas ou substitui¢des de servidores da
Justica e magistrados de primeiro grau foram ou sao regulares;

f) se os autos civeis ou criminais, findos ou pendentes, apresentam erros, irregularidades
ou omissdes, promovendo-lhes o suprimento, se possivel;

g) se as custas e emolumentos foram corretamente calculados e cobrados, ordenando a
devolucao ou comunicando a Presidéncia do Tribunal de Justica, quando for o caso, sem prejuizo de outras
providéncias, especialmente de ordem disciplinar;

XV - providenciar, de oficio ou a requerimento, os elementos necessdrios a regular
tramita¢ao dos processos;

XVI - verificar e providenciar o necessario sobre:



a) arrecadacao de tributos devidos constantes de autos, livros ou papéis submetidos a
correicao;

b) direitos dos menores abandonados ou 6rfaos;
¢) arrecadacdo e inventario de bens de ausentes e heranga jacente;
XVII — opinar, perante o Tribunal Pleno, nos casos de opcao, remogao e permuta de juiz;

XVIII - organizar e apresentar ao Tribunal de Justica, quando solicitado, relatérios
mensais e anuais dos juizes, bem como respectivos dados estatisticos de produtividade;

XIX - instaurar processos de abandono de cargo dos servidores da Justica;

XX - opinar, quando solicitado, sobre pedido de remocdo ou relotagdo de
servidores/serventuarios da Justica;

XXI - opinar sobre a designacdo temporaria, pelo Tribunal de Justica, de servidor, notéario
ou registrador para serventia extrajudicial vaga;

XXII - propor ao Tribunal de Justica declaracdo de regime de exce¢ao de qualquer
comarca ou vara, quando as condig¢des estruturais de trabalho estiverem abaixo do necessario;

XXIII - baixar provimentos e instrugdes necessarios ao bom funcionamento da Justica,
na esfera de sua atribuicao;

XXIV - inspecionar delegacias, cadeias publicas, presidios ou qualquer outro
estabelecimento penal, adotando medidas de sua atribui¢do, no caso de verificagdo de ilegalidades e
irregularidades;

XXV - levar ao conhecimento das autoridades constituidas, especialmente ao Ministério
Publico, a quem cabe o controle externo, faltas atribuidas aos agentes e autoridades policiais;

XXVI - fiscalizar o cumprimento da lei sobre repasse de percentuais das custas
processuais € emolumentos a que tém direito o Tribunal de Justi¢a e outros 6rgdos contemplados;

XXVII - disciplinar o funcionamento da distribui¢do e redistribui¢do de processos no
primeiro grau, baixando as instru¢des necessarias, nos limites da lei;

XXVIII - indicar, a Presidéncia do Tribunal de Justica, para lotagao ou designagao, os
servidores que compordo o quadro funcional da Corregedoria;

XXIX - proporcionar cursos de reciclagem aos servidores da Corregedoria nas areas
afins;

XXX - exercer outras atribuicdes previstas em leis ou regulamentos.

CAPITULO III
DAS UNIDADES QUE INTEGRAM A CORREGEDORIA
Secao I
Do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica

Art. 5° O Gabinete do Corregedor-Geral da Justica, unidade de assessoramento juridico
e administrativo direto, sera composto de:

I - Chefe de Gabinete;

II - Assessor de Gabinete;

III - Assistentes de Gabinete;

IV - Auxiliares de Gabinete;

V - Assistente do Chefe de Gabinete.



Art. 6° E atribuicio do Gabinete, sob a responsabilidade do chefe de gabinete,
coadjuvado pelo assessor, assistentes e auxiliares, a execu¢do das atividades administrativas proprias € o
cumprimento das deliberagdes do Corregedor-Geral, além de:

I - assessorar o Corregedor-Geral da Justica no exame e elaboragdo de expedientes, pegas
processuais e demais procedimentos legais e regulamentares;

IT - responder as consultas formuladas pelo Corregedor-Geral da Justiga;

III - prestar ao Corregedor-Geral assessoramento técnico-juridico sobre questdes que lhe
forem afetas, redigindo pegas, relatorios, informagdes, etc;

IV - examinar procedimentos administrativos que forem remetidos ao Corregedor pelos
demais setores da Corregedoria, Presidéncia, Tribunal Pleno e Camaras;

V - solicitar informagdes aos demais setores da Corregedoria, relacionadas as suas
atividades;

VI - prestar informagdes sobre a matéria relativa as atribuigdes da Corregedoria ou
submetidas a seu exame, visando resguardar a coeréncia e a uniformidade das decisdes do Corregedor-
Geral,;

VII - organizar a agenda de atendimento ao publico, servidores, advogados, magistrados
e de compromissos do Corregedor-Geral;

VIII - atender e orientar o publico que se dirigir a Corregedoria;

IX - gerir os expedientes e procedimentos administrativos no ambito do Gabinete do
Corregedor-Geral;

X — controlar os processos sobrestados, em grau de recurso e os vinculados ao
Corregedor, substituto legal;

XI - acompanhar e integrar as atividades das unidades da Corregedoria-Geral da Justica,
para seu funcionamento adequado e a melhor prestacdo de suas atribuigdes;

XII - executar outras atividades compativeis com sua natureza;

XIII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigoes.

Secao 11

Do Gabinete dos Juizes-Corregedores Auxiliares

Art. 7° Ao Gabinete dos Juizes-Corregedores Auxiliares, composto por 03 (trés)
magistrados e seus assessores, assistentes e auxiliares, compete assessorar diretamente o Corregedor-Geral
da Justi¢a no desempenho de suas atribuigdes legais e praticar os atos que lhes forem delegados.

Art. 8° Sao atribuicdes dos Juizes-Corregedores Auxiliares, além de outras por
determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - oficiar nos procedimentos administrativos que lhes forem distribuidos;
IT - emitir parecer nos processos que versem sobre matéria de sua competéncia;

IIT - conduzir sindicancias, processos administrativos disciplinares, inspegdes e
correigdes, com apresentacdo de relatorios e pareceres conclusivos;

IV - requisitar certiddes, diligéncias, informagdes ou quaisquer outros esclarecimentos;

V - opinar sobre a necessidade da elaboracdo de atos normativos de competéncia da
Corregedoria;

VI - orientar servidores e magistrados no que for necessario ao desempenho de suas
fungdes, no ambito da Corregedoria Geral da Justiga;



VII - prestar atendimento as partes, advogados, servidores e magistrados, nos assuntos de
sua competéncia;

VIII - sugerir ao Corregedor-Geral medidas que visem a dinamizar e acelerar a prestagao
jurisdicional dos 6rgdos de 1? insténcia e da Corregedoria Geral,

IX - despachar pessoalmente com o Corregedor-Geral, nos assuntos de sua competéncia;

X - elaborar propostas, sugestdes e projetos que julgar convenientes a melhoria e
aperfeicoamento dos servicos judiciarios;

XI - representar o Corregedor-Geral nas solenidades e atos oficiais;

XII - coordenar, sob a orientagdo do Corregedor-Geral da Justica, as semanas nacionais
da conciliagdo, do registro civil, bem como demais que venham a ser criadas pelo Conselho Nacional de
Justica ou pela Corregedoria-Geral da Justiga;

XIII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigoes;

XIV - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

§1° Cada Juiz-Corregedor Auxiliar serda assessorado pelo quadro de servidores
discriminados nos anexos desta Resolucdo, devendo ainda integrar a comissdo de processo administrativo
disciplinar e sindicancia;

§2° Os Juizes-Corregedores Auxiliares atuardo nos procedimentos, atos e assuntos a
serem levados a apreciagdo da Corregedoria, ou em que se fizer necessaria a manifestacdo do Corregedor
Geral da Justica, consoante julgamento deste.

Art. 9° Os Juizes-Corregedores Auxiliares conservardo os direitos e vantagens inerentes
ao exercicio de seus cargos, como se em atividade normal estivessem.

Secao 111
Da Secretaria Geral da Corregedoria
Subseciao I

Disposicoes Gerais

Art. 10. A Secretaria Geral da Corregedoria, formada pelo Secretario-Geral, Assessor
Técnico e demais servidores e unidades subordinadas, ¢ a responsavel pelo planejamento, supervisao,
coordenacdo e controle das atividades confiadas a Corregedoria Geral da Justica, detendo a seguinte
estrutura

I - Setor de Acompanhamento Processual do CNJ;

II Setor de Protocolo e Autuacgao Virtual,

IIT - Setor de Certiddes do Foro Extrajudicial;

IV - Divisao de Correicao;

V - Divisao de Expediente;

VI - Divisao de Controle e Fiscalizacao dos Servigos Extrajudiciais;
VII - Coordenadoria de Estatistica e Acompanhamento de Metas;

VIII - Coordenadoria de Distribuigao do 1° Grau.

Subsecio 11



Das Atribuicdes da Secretaria Geral da Corregedoria

Art. 11. S3o atribuigdes da Secretaria Geral da Corregedoria, além de outras por
determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - promover diligéncias e requisitar informagdes pertinentes aos assuntos da
Corregedoria;

II - elaborar Provimentos, Portarias, Certidoes, Atestados e outros atos, com o auxilio dos
demais setores, para aprovacao pelo Corregedor Geral da Justica;

IIT - responder as consultas, dar suporte aos magistrados, aos servidores, aos notarios e
registradores e aos demais interessados, sobre os provimentos e demais expedientes da Corregedoria;

IV - gerenciar o endereco eletronico da Corregedoria Geral,

V - fornecer, a requerimento do interessado e mediante autorizacdo do Corregedor-Geral
da Justiga, quando for o caso, certidoes referentes a processos em tramitagcao na Corregedoria;

VI - baixar ordens de servi¢os, na area de sua competéncia, submetidas a homologacao
do Corregedor-Geral da Justica;

VII - cumprir e zelar pelo cumprimento das ordens e determinagdes do Corregedor-Geral
da Justiga e dos Juizes-Corregedores Auxiliares, bem como as decisdes do Tribunal de Justiga;

VIII - atuar como principal canal de comunicagdo entre a Corregedoria e o Conselho
Nacional de Justiga;

IX - receber, organizar e inserir em sistema informatizado, os documentos concernentes
aos magistrados concorrentes a promogao e remogao, € ao acesso ao segundo grau;

X - manter arquivo atualizado acerca das comunicac¢des de averbagdo de suspeicao de
magistrados;

XI - diligenciar, no sentido de fazer cumprir cartas precatorias originarias de outras
Comarcas, bem como de outros Estados;

XII - zelar pelos prazos dos procedimentos em tramite na Corregedoria;
XIIT - manter em rigorosa ordem e perfeita atualiza¢do os arquivos da Corregedoria;

XIV - coordenar as atividades relacionadas com a administracdo de pessoal e material da
Corregedoria;

XV - zelar pela guarda e conservagdo das instalacdes e do patrimonio da Corregedoria;

XVI - adotar as medidas cabiveis quanto a assiduidade e movimentacdo dos servidores
lotados na Corregedoria, ap6s comunicado da chefia imediata;

XVII - apresentar ao Corregedor-Geral da Justica relatorio anual das atividades da
Corregedoria;

XVIII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigoes;

XIX - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Subsecao 111

Do Setor de Acompanhamento Processual do CNJ

Art. 12. Sao atribuigdes do Setor de Acompanhamento Processual do CNJ, dentre outras:

I — digitalizar os processos oriundos do Conselho Nacional de Justica, com consequente
cadastramento e distribui¢cdo no ambito dos sistemas da Corregedoria;

IT — dar cumprimento aos processos advindos do Conselho Nacional de Justica, por todos
os meios disponiveis, conforme determinacao da Secretaria-Geral ou do Corregedor;



Il — manter diariamente atualizadas as informagdes junto aos sistemas de
acompanhamento processual do Conselho Nacional de Justiga;

IV — promover o arquivamento e desarquivamento dos processos oriundos do Conselho
Nacional de Justica, conforme determinagdo do Corregedor-Geral ou determinagdo do proprio Conselho;

V — registrar e controlar os prazos dos processos oriundos do Conselho Nacional de
Justica, bem como de processos afetos que tramitam na Corregedoria;

VI — acompanhar os sistemas processuais e-CNJ, PJEcor, SEI e os que lhes substituirem,
bem como os demais sistemas que sejam necessarios para suas atividades;

VII — zelar pelos prazos dos processos sob sua responsabilidade;

VIII - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Subsecao IV

Do Setor de Protocolo e Autuac¢ao Virtual

Art. 13. Sao atribuigdes do Setor de Protocolo e Autuagdo Virtual, dentre outras:

I - controlar a entrada de procedimentos administrativos, com o devido registro no
sistema informatizado, dando ciéncia a Secretaria-Geral;

IT - virtualizar os procedimentos e documentos fisicos remetidos a Corregedoria;
IIT — observar as formalidades legais pertinentes ao cadastro dos procedimentos;

IV - verificar se os expedientes recebidos preenchem os requisitos minimos para
identificacao de seu autor e do propdsito a que se destina;

V - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuicdes;

VI - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Subsecio V

Do Setor de Certidoes do Foro Extrajudicial

Art. 14. Ao Setor de Certidoes do Foro Extrajudicial compete, no ambito do registro
civil, prestar assisténcia as pessoas carentes, orientando e providenciando o necessario a obten¢do de 2° via
de certidoes de nascimento, casamento, Obito, bem como averbacdes e retificagdes legais, oficiando as
serventias para as providéncias previstas na Lei n® 6.015/73.

Art. 15. Sao atribuicdes do Setor de Certiddes do Foro Extrajudicial, além de outras por
determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - receber e atender aos expedientes do Gabinete do Corregedor Geral da Justiga e dos
Juizes-Corregedores Auxiliares;

IT - cobrar das serventias os documentos que extrapolem os prazos estabelecidos em
despachos;

IIT - manter banco de dados, acessivel pela internet, para atender as consultas formuladas
sobre registro e certiddes do registro civil;

IV - manter parceria com a Secretaria de Estado da Seguranca Publica, por meio do
Instituto de Identifica¢do, Defensoria Publica e demais Institui¢des;

V - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigoes;

VI - executar outras atividades compativeis com sua natureza.



Subsecido VI

Da Divisao de Correicao

Art. 16. A Divisido de Correi¢des, compete efetuar todos os procedimentos necessarios
para a realizagdo das correicdes nas unidades judiciais e extrajudiciais, da Capital e do Interior,
determinadas pelo Corregedor-Geral da Justiga.

Art. 17. Sdo atribuicdes do Setor de Correigdes, além de outras por determinacao do
Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - elaborar, acompanhar e controlar o calendario anual de correi¢des ou inspegdes;
I - divulgar o cronograma de correicdes;

IIT — elaborar e publicar os Editais, Portarias e demais atos formais necessarios para a
realizagao das correigdes ou inspegoes;

IV - providenciar materiais e equipamentos necessarios a realizagdo das correi¢des ou
inspegoes;

V - providenciar, junto ao setor competente, o deslocamento dos magistrados e
servidores que participarao das correigdes € inspegoes;

VI - comunicar ao juiz e diretor de secretaria/escrivdo da realizacdo da correi¢do ou
inspe¢ao;

VII - controlar o recebimento e os prazos para entrega dos relatorios de correicao ou
inspecao;

VIII - aplicar e, quando possivel, sugerir atualiza¢cdes ao manual de correigao;

IX - oficiar aos respectivos destinatarios acerca das recomendagdes/determinacdes
contidas no relatorio final da correi¢do e inspecao judicial e extrajudicial;

X — encaminhar o relatorio final de correicdo para homologacao;
XI - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigdes;

XII - sistematizar, automatizar e informatizar seus procedimentos, de modo a garantir a
seguranca juridica nas correi¢oes, das informagdes e dados, além de garantir a eficiéncia e impessoalidade
necessarios a suas atribuicoes;

XIII - elaborar informagdes relativas as atas e encaminha-las para andlise pela equipe de
Juizes Assessores da Corregedoria Geral da Justiga;

XIV - organizar e articular os dados relativos aos resultados das correigdes gerais
ordindrias e extraordinarias de acordo com as circunscrigdes e atribui¢des das unidades em que realizadas;

XV - analisar os dados de acordo com a metodologia da supervisao de servico;

XVI - elaborar relatérios acerca do cumprimento das normas de trabalho e propor a
realizagdo de correigoes

XVII - executar outras atividades compativeis com sua natureza.
Subsecao VII
Da Divisao de Expediente

Art. 18. A Divisdo de Expediente ¢ responsavel pela tramitagdo de expedientes e
procedimentos deflagrados perante a Corregedoria, bem como pela adogdo das providéncias relativas a



execuc¢ao dos despachos e decisdes do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 19. Sao atribuigdes da Divisdo de Expediente, além de outras por determinacao do
Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - redistribuir, apensar, desapensar os procedimentos administrativos, segundo
determina¢do do Corregedor-Geral da Justica ou dos Juizes-Corregedores Auxiliares;

I - dar cumprimento aos despachos, segundo determinag¢do dos Juizes-Corregedores
Auxiliares, no que lhe couber;

IIT - providenciar para que os procedimentos indicados pelo Corregedor-Geral da Justica
tenham tramitacgao sigilosa;

IV - remeter ao 6rgdo revisor os processos da Corregedoria contra os quais forem
interpostos recursos;

V - arquivar e desarquivar os processos julgados pelo Corregedor Geral,

VI - entregar as partes, mediante recibo e autorizacdo do Corregedor-Geral, documentos
desentranhados de processos;

VII - gerenciar as atividades executadas por suas chefias;
VIII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigoes;

IX - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Art. 20. S3o atribui¢des da Chefia de Expediente, dentre outras:

I - dar cumprimento aos oficios, oficios-circulares, memorandos, notificagdes,
intimagdes, citagdes e solicitacdes dirigidas a outros entes, quando subscritas pelo Corregedor-Geral da
Justica;

IT — promover a intimagao das partes acerca das decisdes de arquivamento, por todos os
meios disponiveis;

IIT - publicar portarias, decisoes e demais atos da Corregedoria;

IV - exercer, em substituicdo, o cargo de Diretor de Expediente nos periodos de
afastamento do titular.

Subsecio VIII

Da Divisao de Fiscalizacao e Controle do Servico Extrajudicial

Art. 21. A Divisio de Fiscalizagdo e Controle do Servico Extrajudicial compete
fiscalizar o cumprimento das normas vigentes por parte dos servicos notariais e registrais.

Art. 22. S3o atribuigdes da Divisdo de Fiscaliza¢dao e Controle do Servigo Extrajudicial,
além de outras por determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - elaborar expedientes relativos aos servigos Extrajudiciais;

Il - elaborar anteprojetos de lei de interesse da atividade extrajudicial, mediante

orientacdo dos Juizes-Corregedores Auxiliares, submetendo-os a apreciagdo do Corregedor-Geral da
Justica;

IIT - gerenciar as atividades executadas por suas chefias;

IV - realizar fiscalizacdo in loco, seja em decorréncia de determinacdo dada pelo
Corregedor, ou para controle € monitoramento dos cartorios extrajudiciais da capital e do interior;



V - assessorar o Corregedor-Geral ou o Juiz Auxiliar por este designado em correigdes ou
inspecoes cartorarias;

VI - desenvolver projetos de aperfeicoamento e capacitacdo dos Juizes-Corregedores do
interior, acerca de temas e atividades relativas aos servigos notariais e registrais;

VII - estreitar o relacionamento com as Corregedorias Gerais de Justica de outros estados
da federacdo, para a troca de informagdes e coletas de ideias que possam ser desenvolvidas;

VIII - estabelecer termos de cooperagdo e ajuste com outras entidades similares, para a
constante troca de informagdes, documentos ¢ caminhos de atuagao;

IX - orientar os responsaveis pelas serventias extrajudiciais na sua especialidade;

X - analisar, desenvolver e coordenar projetos de melhoria nas atividades internas e
externas das serventias extrajudiciais;

XI - implementar medidas visando a melhoria dos procedimentos e das rotinas
pertinentes as atividades extrajudiciais;

XII - atender as solicitacdes do Conselho Nacional de Justica - CNJ;

XIII - prestar informagdes e dirimir dividas nos procedimentos administrativos que
versem sobre a atividade notarial e registral,

XIV - gerenciar andlise, atualizacdo e prestacdo de informagdes sobre tabela de
emolumentos;

XV - gerenciar o portal do selo eletronico e do extrajudicial,

XVI - promover todas as agdes necessarias ao pleno cumprimento dos dispositivos legais
e administrativos pertinentes a utilizagcdo do selo eletronico;

XVII - elaborar o relatorio final das correigdes ordinarias realizadas nos cartorios
extrajudiciais nas comarcas da capital e do interior;

XVIII - fiscalizar, no ato de correicdo, a legalidade do regime de contratacdo dos
funcionarios das serventias extrajudiciais, assim como o regular recolhimento dos encargos trabalhistas;

XIX - apresentar ao Corregedor-Geral cronograma das correigoes;
XX - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuicdes;

XXI - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Art. 23. Sdo atribui¢des da Chefia de Provimento ¢ Controle dos Servicos Notariais ¢
Registrais, dentre outras:

I - manter o assentamento funcional dos delegatarios de servigos notariais e registrais, €
dos escrivaes dos cartorios extrajudiciais, com arquivos dos documentos referentes aos atos de delegacao e
eventuais penalidades aplicadas;

IT — manter cadastro atualizado dos substitutos legais dos notarios e registradores;

IIT - manter cadastro atualizado dos cargos existentes, providos e vagos das serventias e
de seus titulares, bem como os registros relativos a concursos de delegacao em banco de dados;

IV - manter atualizado no site do CNJ, em justica aberta, o cadastro de cartorios
existentes no Estado, bem como verificar as serventias que deixaram de inserir as informacdes semestrais;

V - manter atualizado o cadastro dos notarios e registradores no portal do extrajudicial;
VI - manter registros acerca dos cartorios distritais;

VII - encaminhar relatérios das serventias vagas e providas ao Conselho Nacional de
Justica, a Comissdo de Concurso e demais interessados;

VIII — encaminhar ao Corregedor-Geral e a Presidéncia, semestralmente, a relagdo das
serventias extrajudiciais vagas para publicacao.



Art. 24. Sao atribuigdes da Chefia de Controle e Arrecadagdo, dentre outras:

I - desenvolver atividades fiscalizadoras, instituindo controle efetivo sobre o
recolhimento das contribuicoes devidas;

IT - identificar problemas e propor solucdes relativas aos cartorios extrajudiciais, no que
diz respeito as matérias de controle e arrecadagao;

III - emitir relatério mensal da arrecadacao e das aquisigdes de selos;

IV - calcular o valor do repasse, da arrecadagdo do adicional do selo, mensalmente, para
pagamento dos atos gratuitos praticados pelos Registradores Civis de Pessoas Naturais do Estado;

V - encaminhar a relagdo das serventias tidas como deficitarias a Entidade competente,
para as providéncias cabiveis;

VI - atualizar as tabelas de emolumentos nos portais respectivos;

VII - efetuar os célculos da atualizacdo monetaria das tabelas de emolumentos quando
necessario;

VIII - analisar o livro diario auxiliar dos cartorios extrajudiciais, quando houver
determina¢do do Corregedor-Geral da Justica;

IX - analisar os relatorios encaminhados pelas Serventias Extrajudiciais quando se tratar
das prestacdes de contas referentes ao teto de remuneragdo de interino de servigo extrajudicial.

Paragrafo tnico. Constatada diferenga entre a receita arrecadada pela serventia e a
declarada na vinculagdo do selo ao ato, o fato devera ser comunicado ao Corregedor-Geral da Justica para
as providéncias legais cabiveis.

Subsecao IX

Da Coordenadoria de Estatistica e Acompanhamento de Metas

Art. 25. A Coordenadoria de Estatistica e Acompanhamento de Metas compete realizar o
controle estatistico no &mbito da Corregedoria-Geral da Justica, de modo a obter e disponibilizar dados
relativos ao quantitativo e movimentagdo processual, bem como ao desempenho e produtividade dos
magistrados.

Art. 26. Sa3o atribuicdes da Coordenadoria de Estatistica, além de outras por
determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - coletar, cadastrar, compilar ¢ manter em arquivos digitais os dados estatisticos
institucionais, bem como os exigidos pelo Conselho Nacional de Justiga;

IT - enviar ao Conselho Nacional de Justica e a outros 6rgdos competentes os dados e
informagdes estatisticos destinados a instruir agdes de politica judiciaria estadual e nacional;

III - elaborar demonstrativos graficos do desempenho da instituicao;

IV - dispor, com a colabora¢do das unidades de Tecnologia da Informacdo, de sistemas
que gerem informagdes de maneira automatica, dispensando a coleta de dados e procedimento manuais;

V - realizar o levantamento dos dados e confec¢do de graficos referentes a promogao e
remogao de Magistrados e acesso ao 2° grau do Tribunal de Justica;

VI - elaborar e organizar a estatistica da judicdncia dos magistrados, em mapas pessoais €
comparativos;

VII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigdes;

VIII - executar outras atividades compativeis com sua natureza.



Art. 27. Sdo atribuigdes da Chefia de Acompanhamento Estatistico, dentre outras:

I - manter planilha atualizada contendo relacdo dos magistrados e seus respectivos
contatos;

IT - elaborar e manter atualizada estatistica do quantitativo de sindicancias e
procedimentos administrativos disciplinares instaurados;

Il — elaborar e manter atualizada estatistica de penalidades impostas a servidores,
serventuarios, delegatarios e magistrados.

Art. 28. Sao atribuigcdes do Assessor Técnico de Sistemas, dentre outras:

I - realizar os cadastros, atualizagdes e exclusdes dos servidores e magistrados no sistema
PJEcor, bem como nos demais sistemas da Corregedoria-Geral da Justica;

IT - efetuar o suporte aos agentes ¢ unidades da Corregedoria-Geral da Justi¢a quanto ao
acervo processual, situacdo, andamentos, painéis informativos, bem como quaisquer informagdes
derivadas dos sistemas afetos a Corregedoria-Geral da Justiga.

IIT — atuar ativamente no controle dos prazos e no preenchimento dos formularios, dados
e informagdes requisitadas pelo Conselho Nacional de Justica ou pela Corregedoria-Geral da Justica, com
seu auxilio aos servidores e magistrados da Corregedoria;

IV - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Subsecio X

Da Coordenadoria de Distribuicdo do 1° Grau

Art. 29. A Coordenadoria de Distribui¢io do 1° Grau compete o gerenciamento da
distribuicdo de processos na capital, na sua esfera de atuacao.

Art. 30. Sao atribuicoes da Coordenadoria de Distribui¢cao do 1° Grau, além de outras
por determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - cumprir as leis, resolugdes e provimentos que regulamentam suas atividades;
IT - distribuir e redistribuir processos, na forma regulamentar;

III - exercer o controle administrativo e funcional de suas atividades;

IV - manter dados estatisticos de suas atividades;

V - prestar informagdes que lhes sejam solicitadas;

VI - comunicar, a quem de direito, as irregularidades constatadas;

VII - sugerir medidas e providéncias que garantam ou reforcem a seguranca e agilidade
do sistema de distribuicao;

VIII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuicdes;

IX - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Secao IV

Da Secretaria de Adocao Internacional e de Atendimento Pré-Processual

Art. 31. A Comissao Estadual Judiciaria de Ado¢ao Internacional — CEJAIA - tem
competéncia definida em lei, composicao e funcionamento regulados em regimento proprio.



Paragrafo unico. O gerenciamento administrativo e procedimental da CEJAIA serd
realizado por uma secretaria composta de secretario e auxiliares.

Art. 32. O Nucleo de Atendimento Pré-Processual da Corregedoria-Geral da Justica
integra a estrutura organizacional da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Amazonas, tendo como
finalidade o recebimento e registro de reclamacdes formuladas em face de magistrados e servidores do
Tribunal de Justica, bem como em face de delegatarios do servigo extrajudicial no Estado do Amazonas,
além de adotar as providéncias iniciais para tentativa de resolucdo consensual das questdoes que lhes sdo
apresentadas.

Paragrafo tunico. A atuacdo e procedimentos do NAPP sdo regulamentados por
Provimento da Corregedoria-Geral da Justiga.

Secao V

Do Nucleo de Governanc¢a Fundiaria e Sustentabilidade

Art. 33. O Nucleo de Governanca Fundiaria e Sustentabilidade (NGFS), integra a
estrutura organizacional da Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Amazonas, com quadro de pessoal
permanente discriminado nos anexos desta Resolucdo, bem como com a atuagdo de outros servidores e
magistrados, na forma designada pelo Corregedor-Geral da Justiga.

§1° O NGFS podera requerer auxilio de profissionais técnicos especializados nas areas
de Direito, Engenharia, Geografia, Arquitetura, Sociologia, Antropologia e outras areas afins indicados
através de Portaria do Corregedor-Geral da Justica do Estado do Amazonas, bem como poderéd contar com
colaboradores externos ou representantes da sociedade civil ou 6rgdos publicos, especialmente das
universidades e centros de pesquisa.

§2° O Nucleo podera, observada sua esfera de competéncia e mediante aprovagdo do
Corregedor-Geral da Justica, solicitar apoio de outras instituigdes, visando a execugdao de projetos de
regulariza¢ao fundidria urbana, rural e de terras publicas, bem como encaminhar ao Poder Executivo
competente, diretrizes e demandas com vistas a regularizagao de terras.

Art. 34. Sao Atribuicdes do Nucleo de Governanca Fundiaria e Sustentabilidade:
I - auxiliar na elaboracdo de projetos de regularizagdo de terras publicas;

II - auxiliar na elaboracdo de projetos de regularizagdo fundidria, prioritariamente, os
voltados para os imoveis rurais, ou urbanos, em regime de economia familiar, terras ocupadas por
quilombolas, povos indigenas e outras comunidades tradicionais;

III - propor medidas concretas, voltadas a otimiza¢ao das atividades do Nucleo,
referentes a mediagao de conflitos fundiarios;

IV — estudo, monitoramento e fiscalizagdo das atividades dos Cartdrios de Registro de
Imoveis nas questdes relacionadas a regularizacdo fundidria;

V - prestar apoio técnico, material e operacional as acdes judiciais fundidrias coletivas e
discriminatorias;

VI - definir estratégias que conduzam a regularizagao fundiaria;

VII - orientar e acompanhar a atividade dos cartérios de registro de imdveis, nas questoes
relacionadas a regularizacao fundiaria;

VIII - realizar e publicar levantamento estatistico de demandas judiciais e extrajudiciais,
relacionadas a conflitos coletivos, catalogando as experiéncias de autocomposi¢do conduzidas pelo Poder



Judiciario;
IX - discutir e participar das reunides sobre Combate a Violéncia no Campo;

X - atuar com vistas a viabilizar a disponibilizagdo gratuita dos registros publicos
imobilidrios as partes envolvidas, aos 6rgdos e as instituigdes publicas com atuagdo relacionadas a questao
fundidria e regularizacdo de terras publicas;

XI - auxiliar na elaboragao de cadastro unificado, com acesso universal, das propriedades
publicas federais, estaduais e municipais, da administragdo direta e indireta, com indicagdo expressa da
finalidade, uso atual efetivo e indicagdo dos imoveis rurais e urbanos nao afetados;

XII - realizar e publicar levantamento estatistico de demandas judiciais relacionadas a
conflitos coletivos

XIII - desenvolver projetos e estudos relacionados a regularizagdo fundiaria, em parceria
com 6rgaos publicos e entidades privadas;

XIV - acompanhar a atualizagdo do Cadastro Ambiental Rural (CAR) no Estado do
Amazonas;

XV - atuar nos processos administrativos envolvendo conflitos de imdveis que tramitam
no ambito da Corregedoria-Geral da Justi¢a do Estado do Amazonas e no ambito das atribui¢des dos Juizes
Corregedores Permanentes;

XVI - promover medidas concretas voltadas a otimizacao das atividades do Nucleo,
referente a mediacao de conflitos fundiarios;

XVII - realizar vistorias e pericias em locais de conflitos fundiarios para subsidiar a
atuacdo do Nucleo, prioritariamente aqueles voltados para os imoveis rurais em regime de economia
familiar;

XVIII - propor medidas de governanca e sustentabilidade na tematica da regularizagdo
fundidria, bem como realizar outras atribui¢des legais ou regulamentares atinentes as suas atribuicdes.

Secao VI
Do Gabinete Militar da Corregedoria Geral da Justica

Art. 35. Ao Gabinete Militar da Corregedoria Geral da Justica compete garantir a
seguranga e a incolumidade fisica do Corregedor-Geral da Justi¢a, dos Juizes-Corregedores Auxiliares e
dos servidores, cuidando, outrossim, da ordem nas dependéncias do Orgao.

Art. 36. Sao atribuigdes da Assisténcia Militar, além de outras por determinagdo do
Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - desenvolver acdes e empreender medidas preventivas, de modo a garantir a seguranga
do Orgao;
IT - acompanhar, quando solicitado, o Corregedor-Geral da Justiga em atividades oficiais;

Il - coordenar os servigos dos veiculos e motoristas colocados a disposicao da
Corregedoria Geral da Justica, para realizagdo de atividades oficiais;

IV - coordenar os trabalhos dos policiais militares lotados na Corregedoria Geral da
Justica, propondo, quando for o caso, suas dispensas ou substituigoes;

V - representar, quando designado, o Corregedor-Geral da Justica em cerimonias
militares;

VI - transmitir as ordens pessoais determinadas pelo Corregedor-Geral da Justica;

VII - receber as autoridades policiais e militares para audiéncia com o Corregedor-Geral
da Justica;



VIII - manter o Corregedor-Geral da Justica informado sobre os principais assuntos
militares e de seguranga, relacionados com a Corregedoria Geral da Justica ou com o Poder Judiciario;

IX - despachar com as autoridades policiais civis e militares, bem como com o Chefe de
Gabinete Militar da Presidéncia do Tribunal de Justiga, sobre as necessidades relativas a sua fun¢ao quanto
aos servicos da Corregedoria Geral da Justica;

X - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

Secao VII

Do Setor de Comunicaciao Social

Art. 37. Ao Setor de Comunicagdo Social compete divulgar as atividades desenvolvidas
pela Corregedoria Geral da Justica, funcionando como instrumento de transparéncia e publicidade das
acoes.

Art. 38. Sdo atribui¢des do Setor de Comunicacdo Social, além de outras por
determinagdo do Corregedor-Geral ou compativeis com a natureza de suas atividades:

I - assessorar o Corregedor-Geral da Justica nos assuntos relativos a politica de
comunicagdo e divulga¢do do Orgdo, bem como suas relacdes com a midia;

II - monitorar, organizar e analisar as noticias divulgadas pela imprensa sobre a
Corregedoria Geral da Justica;

IIT - manter a organizacao dos arquivos fotograficos de eventos ligados a Corregedoria;
IV — gerenciar o portal da Corregedoria, mantendo-o atualizado;

V - coordenar a comunicagdo interna entre os servidores com objetivo de melhoria no
ambiente organizacional;

VI - elaborar o relatorio anual da Corregedoria, assim como relatorio final de gestao;
VII - zelar pelos prazos dos procedimentos inerentes as suas atribuigoes.

VIII - executar outras atividades compativeis com sua natureza.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
Secao I

Disposicoes Gerais

Art. 39. Qualquer pessoa, civilmente identificada, pode apresentar, por escrito, perante a
Corregedoria Geral da Justica, pedido de apuragdo de responsabilidade por irregularidade ou suspeita de
irregularidade envolvendo servidores, serventudrios, delegatarios de servigos notariais e registrais e outros
que atuem em nome do Poder Judiciario do Estado do Amazonas.

Art. 40. As reclamagdes dirigidas a Corregedoria Geral da Justiga devem observar o art.
9° da Lei Estadual n° 2.794/03 e conter:

I - identificagdo completa do peticionario, com copia do documento de identidade,
comprovante de residéncia, nimero de telefone, e-mail, ou outro endereco em que recebera notificacdes;

II - procurag@o do patrono da parte interessada, caso haja, contendo respectivo domicilio
profissional;

III - juntada dos documentos comprobatdrios da alegagao;



IV - clara exposicao dos fatos e dos fundamentos;

V - identificacdo clara do ato impugnado, nome do agente, 6rgdo que praticou ou deveria
ter praticado o ato;

VI - formulagdo objetiva do pedido.

Paragrafo unico. As comunicacdes, reclamagdes, representagdes, denlincias ou
requerimentos anonimos, apdcrifos ou que nao possibilitem identificacdo e o enderego de seus autores,
serdo arquivados de plano, quando ndo encontrados no prazo legal.

Art. 41. Todo processo em tramite na Corregedoria sera publico, ressalvados os casos em
que a lei exige seu sigilo ou este seja determinado pelo Corregedor-Geral da Justica em decisdo
fundamentada.

Art. 42. Os procedimentos administrativos se subordinam aos mesmos principios
constitucionais inafastaveis que regem os processos judiciais, devendo, a todo o momento, serem
observadas as garantias fundamentais inerentes a clausula do devido processo legal (formal e material),
como a ampla defesa, contraditorio, presuncdo de inocéncia, julgamento por autoridade competente,
isonomia no tratamento das partes, dura¢ao razoavel do processo e expressa motivagao das decisoes.

Art. 43. A representacdo em face de servidor tramitard na Corregedoria Geral da Justica
até decisao final, contra a qual cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias, ao Tribunal Pleno, nos termos do
art. 84, da Lei Complementar Estadual n° 17/97.

Paragrafo tinico. A instrugdo destes processos correrd sob a presidéncia de um dos
Juizes-Corregedores Auxiliares, com os feitos distribuidos por sorteio, até o langamento do parecer final,
que sera submetido ao Corregedor-Geral da Justiga para decisao.

Art. 44. A representacdo formulada contra magistrado de 1° grau tramitara na
Corregedoria até a conclusdo da instrugdo, quando sera apresentada ao Tribunal Pleno, nos termos da
Resolugdao n° 135/2011 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 45. E dever do magistrado apurar eventuais suspeitas de irregularidades
administrativas ocorridas no Juizo pelo qual sdo responsaveis, devendo enviar relatorio acerca das medidas
adotadas e conclusdes colhidas a Corregedoria Geral da Justica, obedecendo os prazos legais.

Art. 46. O Juiz Coordenador da Central de Mandados, nos termos da norma legal
vigente, deve apurar, na condi¢ao de primeiro corregedor, irregularidades envolvendo Oficiais de Justica,
cumprindo-lhe remeter relatério das providéncias empregadas e respectivas conclusdes a Corregedoria
Geral da Justica, dentro do prazo legal.

Art. 47. Os procedimentos que demandarem instrug¢do por 6rgao do Tribunal ou exigirem
parecer juridico, somente serdo levados a deliberacdo do Corregedor-Geral da Justi¢a apds cumpridas estas
etapas.

Art. 48. A motivacdo das decisdes do Corregedor-Geral da Justica deve ser clara,
explicita e congruente, podendo consistir em declaracdo de concordincia com os fundamentos expostos no
parecer langado pelo Juiz Corregedor Auxiliar, que, neste caso, sera parte integrante do ato decisorio.



Paragrafo unico. Conquanto o aludido parecer ndo seja vinculante para o Corregedor-
Geral da Justica, decisdo divergente deve expor os motivos da discordancia.

Art. 49. Considerado satisfatorio o esclarecimento dos fatos ou alcan¢ado o resultado e
justificada a conduta, serd arquivada a reclamacdo. Do contrario, os fatos deverdo ser apurados por meio
de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, conforme o caso.

Art. 50. Os procedimentos disciplinares observardo, além das disposi¢des legais
especificas, o disposto nas normas do Conselho Nacional de Justica e o manual elaborado e atualizado pela
Corregedoria-Geral da Justica do Estado do Amazonas.

Secao 11

Da Sindicancia

Art. 51. A sindicancia ¢ o procedimento investigativo sumario, cuja conclusdo ndo
excedera 60 (sessenta) dias, salvo prorrogagdo motivada, para apurar irregularidades imputadas a
servidores, serventuarios, magistrados de 1° grau, delegatarios de servigos notariais e registrais por
infracdo praticada no exercicio de suas fung¢des, ou que tenha relagdo com as atribui¢des do cargo em que
se encontra investido, observando-se a legislagao propria vigente.

Paragrafo tnico. Nao havendo elementos para instaurar, desde logo, processo
administrativo disciplinar, serd determinada, previamente, a realizacdo de sindicancia. A sindicancia tera
lugar ainda que ndo existam elementos relativos a autoria da irregularidade, circunstancia que deverd ser
alvo das apuragoes.

Art. 52. A sindicancia sera instaurada mediante portaria que explicitara:
I - fundamento legal e regimental,
IT - as iniciais do nome do sindicado, matricula, cargo ¢ lotagao;

III - identificagdo do Juiz-Corregedor Auxiliar responsavel pela condugao da instrugdo
apuratoria;

IV - descrigao sumadria dos fatos objeto de apuragao;

V - determinacgdo de ciéncia ao sindicado, quando este for identificado.

Art. 53. Editada a portaria, sobrevirdo o termo de compromisso dos membros da
comissao sindicante e o termo de tipificagdo da sindicancia.

Art. 54. Instaurada a sindicancia, o Juiz-Corregedor Auxiliar presidente devera:

I - oficiar os 6rgdos e setores que entender necessario, a fim de colher todos os dados
pertinentes ao evento investigado;

IT - ouvira o(s) sindicado(s), e em seguida, assinar-lhe-4 o prazo em que podera produzir
provas, arrolar testemunhas e juntar documentos;

III - a luz das diligéncias realizadas e informacgdes reunidas, o Juiz-Corregedor Auxiliar
submetera ao Corregedor-Geral da Justiga parecer final relatando o apurado e opinando sobre o desfecho a
ser seguido.



Paragrafo unico. O Juiz-Corregedor Auxiliar poderd solicitar informacdes aos
servidores, ouvir pessoas que tenham conhecimento, ou que possam prestar esclarecimentos acerca dos
fatos, bem como proceder a todas as diligéncias que julgar conveniente a elucidacdo dos fatos.

Art. 55. Da oitiva de testemunhas e da realizacdo de quaisquer diligéncias, o sindicado
sera intimado pessoalmente, para, querendo, comparecer ao depoimento ou acompanhar a inspegao,
podendo fazer-se representar por advogado com procuragdo regular nos autos.

Art. 56. Quando ndo se constatar qualquer irregularidade o processo devera ser
arquivado, mediante relatorio conclusivo.

Art. 57. Da decisdo do Corregedor-Geral, reclamante e sindicado deverao ser intimados.

Art. 58. Decidindo o Corregedor pelo desarquivamento, a sindicancia voltard a ser
presidida pelo mesmo Juiz-Corregedor Auxiliar.

Art. 59. Acolhendo parecer pela instauragdo de processo administrativo disciplinar, o
Corregedor-Geral, na decisdo, determinara a expedi¢ao de portaria.

Art. 60. O desarquivamento da sindicancia s6 podera ser pleiteado diante de provas
novas a serem submetidas a analise do Corregedor-Geral da Justica.

Secao 111

Do Processo Administrativo Disciplinar

Art. 61. O processo administrativo disciplinar ¢ instrumento destinado a apurar
responsabilidade de servidores, serventuarios, delegatarios de servigos notariais e registrais, por infragdo
praticada no exercicio de suas fungdes, ou que tenha relagdo com as atribui¢cdes do cargo em que se
encontra investido, observando-se a legislacao propria vigente.

Art. 62. O processo administrativo sera inaugurado por portaria subscrita pelo
Corregedor-Geral da Justica, em que serdo discriminados os fatos alvo da investigac¢ao, delimitando o teor
da acusacdo e a composi¢ao da comissao, que procedera a apuracao dos eventos reclamados.

Art. 63. O Corregedor-Geral da Justica pode determinar, na forma da Lei, o afastamento
do acusado por até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo de remuneracao, a fim de que este nao venha a influir
na apuracao.

Art. 64. O processo administrativo disciplinar devera ser concluido em até 90 (noventa)
dias, contados da data em que entrar em vigor o ato que constituiu a comissdo, admitida uma prorrogacao,
por igual periodo, por decisdo motivada.

Art. 65. O indiciado deve ser ouvido no inicio do processo, em defesa preliminar e antes
do encerramento, quando instado para apresentar suas alegacdes finais, de modo que lhe seja garantido
exercicio pleno de ampla defesa.



Art. 66. Concluindo a comissdo pela existéncia de provas suficientes de autoria e
materialidade, o Corregedor-Geral deverd aplicar a pena disciplinar adequada, determinando a expedicao e
publicacdo de portaria, nos termos da lei.

Paragrafo unico. Em caso de pena de demissdo, o Corregedor Geral encaminhard a
decisdo a Presidéncia do Tribunal de Justica, para as providéncias legais cabiveis.

Secao IV

Dos Recursos

Art. 67. Das penas impostas pelo Corregedor-Geral da Justi¢a, cabera recurso ao
Tribunal Pleno, no prazo de 10 (dez) dias, contados da intimacao pessoal do aviso de recebimento juntado
aos autos, quando feita por via postal, ou da data da publicagcdo da decisdo no Diario da Justiga.

Art. 68. O recurso serd interposto perante a autoridade que houver aplicado a pena, a
qual o encaminhara ao Orgao Revisor.

Art. 69. O recurso interposto contra decisao de imposi¢ao de pena disciplinar terd efeito
suspensivo, salvo disposicao legal em contrario.

Art. 70. Salvo exigéncia legal, a interposicdo de recurso administrativo independe de
caucao.

Art. 71. Tem legitimidade para interpor recurso administrativo:
I - os acusados em geral;

IT - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tenham direitos ou interesses que possam
ser afetados pela decisdo proferida;

IIT — os terceiros juridicamente interessados.

Art. 72. Interposto o recurso, o 6rgdo competente para dele conhecer intimara os demais
interessados para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentarem alegacdes.

Art. 73. O recurso nao sera conhecido quando interposto:
I — fora do prazo;

II — perante 6rgdo incompetente;

IIT — por quem nao seja legitimado;

IV — pela falta de interesse de agir;

V — apos exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo tinico. O nao conhecimento do recurso ndo impede a Administracao de rever,
de oficio, o ato ilegal, desde que nao ocorrida a preclusao administrativa.

Art. 74. O 6rgdo competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular
ou revogar, total ou parcialmente a decisdo recorrida.



Paragrafo unico. Se da aplicagdo contida no artigo puder decorrer gravame a situagao
do recorrente, este sera cientificado para que reformule suas alegacdes, antes da decisao final.

Art. 75. Esgotados os recursos, a decisdo final tomada em procedimento administrativo
regular ndo podera ser modificada pela administragdo, salvo por anulagdo ou revisao motivada, ou quando
o0 ato, por sua natureza, for revogavel.

Secao V

Da Revisao

Art. 76. Os processos administrativos de que resultarem sangdes poderdo ser revistos a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes
suscetiveis de justificar a inadequagao da sang¢do aplicada.

Paragrafo unico. Da revisao do processo ndo podera resultar agravamento da sangao.

Secao VI

Dos Prazos

Art. 77. Os prazos comegam a correr a partir da data da intimagao ou divulgagao oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco ¢ incluindo-se o dia do vencimento.

Paragrafo unico. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento ocorrer em dia em que ndo houver expediente, ou este for encerrado antes do horario normal.

Art. 78. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos processuais
ndo se suspendem.

Art. 79. Os prazos da administra¢do previstos neste regimento poderdo ser, caso a caso,
prorrogados uma vez, por igual periodo, pela autoridade superior, a vista de representagdo fundamentada
do agente responsavel pelo seu cumprimento.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo podera ser dilatado até o dobro, mediante
justificativa expressa.

Art. 80. A competéncia para apreciacdo do requerimento sera do dirigente do Orgao,
podendo ser delegada a um dos Juizes Auxiliares que ndo tenha atuado no processo, salvo previsdo legal
ou regulamentar em contrario.

\

Art. 81. O requerimento sera dirigido a autoridade competente para sua decisao,
observado o seguinte na sua tramitacao:

I — protocolado o requerimento, o setor responsavel providenciard a autuagdo e o seu
encaminhamento ao Corregedor-Geral no prazo de 02 (dois) dias;



IT — o requerimento sera desde logo indeferido se ndo atender aos requisitos, notificando-
se o0 requerente;

IIT — terminada a instrugdo, a autoridade proferira a decisdo motivada nos 20 (vinte) dias
subsequentes.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 82. As duvidas que surgirem na execucao das disposi¢des deste regimento interno,
assim como 0s casos omissos, serdo resolvidos pelo Corregedor-Geral da Justiga.

Art. 83. Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Sala de sessdes do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, em Manaus, 07
de novembro de 2023.
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ANEXO 1
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ANEXO II

RELACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS E
FUNCOES GRATIFICADAS

LOCAL | NOMENCLATURA |SIGLA | QUANTIDADE




RELACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS E
FUNCOES GRATIFICADAS

Chefe de Gabinete da PJ-
Corregedoria-Geral da | DAS 01
Justica I

Assessor de Gabinete FG-5 01

GAB/CGJ Assistente
Administrativo PJ-DAI |04

Auxiliar de Gabinete PJ-AG |03

Assistente do Chefe de
Gabinete FG-1 |01

Secretario do Nucleo de | PJ-
Governanga Fundiariae |DAS 01
Sustentabilidade 111

Assessor do Nucleo de

NGFS Governanga Fundiariae |PJ-DAI |01
Sustentabilidade
Assistente do Secretario
do NGFS FG-1 01
Secretario da PJ-
Con.regedorla Geral da DAS II 01
Justica
Assessor Técnico da
Secretaria da PJ-
SEC/CGJ . DAS 01
Corregedoria Geral da
. 111
Justica
Assistente de Secretario | FG-1 01
Geréncia de GFS-2 01
Administracao (ADM)
Secretario da Comissdo
Estadual Judiciaria de
Adocdo Internacional e | PJ- 01
SECAIAPP do Nucleo de DAS 11
Atendimento Pré-
Processual
Assistente de Secretario | FG-1 01
Diretor da Divisao de
Controle e Fiscalizagio PJ-
. DAS 01
dos Servigos 1
Extrajudiciais
Chefe do Setor de
Provimento e Controle
dos Servigos Notariais ¢
DVCFSE Registrais da Capital
Chefe do Setor de PI-DAI | 03

Provimento e Controle
dos Servigos Notariais e
Registrais do Interior
Chefe do Setor de
Controle e Arrecadagdo

Assistente de Diretor FG-1 01

DVEXPED Diretor da Divisdo de

Expediente da PJ-
. DAS 01
Corregedoria-Geral da
. 111
Justica
Chefe do Setor de
Expediente da PI-DAI | 01

Corregedoria-Geral da
Justica




RELACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS E
FUNCOES GRATIFICADAS

Assistente de Diretor FG-1 01
Coordenador de P
Distribui¢io de 1° Grau A
. DAS 01
da Corregedoria Geral
) 111
da Justica
CODPIG Chefe do Setor de
Distribuigdo de 1° Grau PI-DAI | 01
da Corregedoria-Geral )
da Justica
Assistente de
Coordenador FG-1 01
Coordenador de
Estatistica e PJ-
DAS 01
Acompanhamento de
111
Metas
Chefe do Setor de
COEST Acompanhamento
Estatistico PJ-DAI | 02
Assessor Técnico de
Sistemas
Assistente de
Coordenador FG-1 01
Chefe do Setor de
Acompanhamento
Processual do Conselho PJ-DAL | 01
Nacional de Justica
STAPCNJ Auxiliar do Setor de
Acompanhamento
Processual do Conselho PI-AG 01
Nacional de Justica
Chefe dp Seitor de. PI-DAI | 01
Comunicagao Social
STCS —
Auxiliar do Setor de
.. ) PJ-AG |01
Comunicag¢do Social
) e PJ-
Dlretqr ~da Divisdo de DAS 01
Correigao I
DVCOR
Chefe. d~o Setor de PI-DAI | 01
Correi¢ao
Assessor de Correicoes | FG-2 01
Chefe do Setor de
STPAV Protocolo de Autuagdo | PJ-DAI |01
Virtual
Chefe do Setor de
Certidoes da
Corregedoria-Geral da PI-DAL | 01
Justiga
STCERT Auxiliar do Setor de
Certiddes da
Corregedoria-Geral da PI-AG 102
Justica
JUIZES L PJ-
AUXILIARES |Assessor Juridicode 1 h g 3
Juiz de Direito Auxiliar 1
Assistente Juridico de
Juiz de Direito Auxiliar PJ-DAI | 03




FUNCOES GRATIFICADAS

RELACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS E
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