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A CPAD realizou inspeção nas Comarcas, a fim de traçar um panorama
da situação atual da Massa Documental Acumulada (MDA).

Apresentação

DIAGNÓSTICO DOS 
ACERVOS

Buscou-se o levantamento real da quantidade de caixas-box arquivadas,
situações físicas, estruturais e ambientais das instalações e das
condições reais dos autos processuais findos para traçar um diagnóstico
nacional sobre Gestão Documental.

As inspeções foram motivadas em virtude das informações colhidas do
contato com o Sr. Fábio Mirto – Diretor Técnico do Departamento de
Pesquisa Judiciária (DPJ) durante a inspeção realizada pelo Conselho
Nacional de Justiça (CNJ) neste Tribunal, onde nos informou que tão
logo solicitaria de todo o Poder Judiciário.
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Com base nas informações, esta comissão deflagrou, através do
processo administrativo nº 2009/007162, solicitação de viagem a serviço
em aeronave deste poder com a Divisão de Tecnologia da Informação
(TI) diminuindo, assim, os custos de deslocamento.
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(TI) diminuindo, assim, os custos de deslocamento.

Foram realizadas, ainda, viagens autorizadas pela Corregedoria de
Justiça e endossadas pela presidência acompanhando as Correições
realizadas nas comarcas

O processo fora deferido e até a presente data foram visitadas 07
comarcas: Japurá, Itapiranga – realizadas com TI;
Careiro Castanho, Iranduba, Coari, Itacoatiara e Novo Airão –
realizadas com a Corregedoria.
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Introdução
As inspeções realizadas resultaram em relatórios individuais
por comarcas, acompanhados de dossiês fotográficos, resultado
da aplicação de questionários e coleta de dados pelo membros
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às instalações;
à segurança das instalações;
à segurança do acervo;
aos recursos humanos;
à segurança das pessoas;
aos recursos materiais;
aos recursos tecnológicos e;
ao levantamento do acervo documental.

da aplicação de questionários e coleta de dados pelo membros
da CPAD. Verificou-se os aspectos quanto:
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Comarca de Japurá
Pontos de Riscos: Área, Instalações
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Invasão, incêndio,furto, 
roubo, sabotagem etc.

Acondicionamento inadequado, 
espaço insuficiente, 
vulnerabilidade do acervo
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Comarca de Itapiranga
Pontos de Riscos: Área, Instalações
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Invasão, incêndio,furto, 
roubo, sabotagem etc.

Acondicionamento inadequado, 
espaço insuficiente, 
vulnerabilidades e acervo 
deteriorado.
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Comarca do Careiro Castanho  
Pontos de Riscos: Área, Instalações
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Invasão, incêndio,furto, 
roubo, sabotagem etc.

Acondicionamento inadequado, 
espaço insuficiente, acervo
deteriorado e contaminação 
por micro-organismos.
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Comarca de Iranduba
Pontos de Riscos: Área, Instalações
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Invasão, incêndio,furto, 
roubo, sabotagem etc. Espaço insuficiente, arranjo 

documental não padronizado e 
vulnerabilidade do acervo.
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Comarca de Coari
Pontos de Riscos: Instalações do acervo
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Fachada do Fórum
Arranjo documental não padronizado, 
inexistência de espaço físico próprio,
acervo histórico parcialmente 
preservado.
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Comarca de Itacoatiara
Pontos de Riscos: Instalações do acervo
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Fachada do Fórum
Acondicionamento inadequado, 
espaço físico insuficiente, acervo 
histórico deteriorado.
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Comarca de Novo Airão             
Pontos de Riscos: Área, Instalações do 
acervo
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Invasão, incêndio,atentado
furto, roubo, sabotagem etc.

espaço físico insuficiente, arranjo 
documental não padronizado, 
vulnerabilidade do acervo, risco 
de infestação por cupins



Poder Judiciário
Tribunal de Justiça do Estado do Amazonas

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos (CPAD)

CAREIRO
IRANDUBA

Relatório das Comarcas

•PRÉDIOS EXPOSTOS/VULNERÁVEIS

•ARQUIVOS SEM LOCAL PRÓPRIO
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IRANDUBA
ITAPIRANGA
JAPURÁ
NOVO AIRÃO

•ARQUIVOS SEM LOCAL PRÓPRIO

•ESPAÇO FÍSICO INSUFICIENTE

•DOCUMENTOS MAL ACONDICIONADOS

•ACERVO DETERIORADO  
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COARI                   ITACOATIARA              

Relatório das Comarcas
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COARI                   ITACOATIARA              
•ARQUIVO SEM LOCAL PRÓPRIO

•DOCUMENTOS HISTÓRICOS
PARCIALMENTE PRESERVADOS

•ARRANJO DOCUMENTAL FORA
DO PADRÃO

•ARQUIVO SEM LOCAL PRÓPRIO

•DOCUMENTOS HISTÓRICOS EM 
AVANÇADO ESTADO DE 
DETERIORAÇÃO

•PARTE DA MASSA DOCUMENTAL
ENCONTRA-SE FORA DO FÓRUM
EM LOCAL IMPRÓPRIO 
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Relatório das Comarcas (sugestões)
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COARI
ITACOATIARA

•CRIAÇÃO DE LOCAL ESPECÍFICO PARA O ARQUIVO 
(ARQUIVOS REGIONAIS)

•TRATAMENTO E ORGANIZAÇÃO DO ACERVO

•TREINAMENTO DOS SERVIDORES NAS COMARCAS



Poder Judiciário
Tribunal de Justiça do Estado do Amazonas

Comissão Permanente de Avaliação de Documentos (CPAD)

Relatório das Comarcas(sugestões)

CAREIRO
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•REMOÇÃO DO ACERVO PARA O   ARQUIVO 
GERAL

•ANÁLISE/ELIMINAÇÃO NAS COMARCAS

•TRATAMENTO E ORGANIZAÇÃO DO ACERVO

•TREINAMENTO DOS SERVIDORES NAS 
COMARCAS

CAREIRO
IRANDUBA
ITAPIRANGA
JAPURÁ
NOVO AIRÃO
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As Normas de Biossegurança, aplicadas no
arquivo, dispõem-se em um conjunto de ações

BIOSSEGURANÇA
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arquivo, dispõem-se em um conjunto de ações
que auxiliam na segurança física e patrimonial
tanto dos servidores quanto nos diversos tipos de
acervos, os quais compõem e objetivam o
trabalho da CPAD no Poder Judiciário do Estado
do Amazonas.
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1) Identificação dos micro-organismos - (Termo de Cooperação/INPA)

2) Controle dos Riscos Biológicos - (higienização, aplicação de fungicidas,
etc.)

AÇÕES INICIAIS
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3) Controle dos Riscos Físicos - (temperaturas, umidade, materiais
pérfurocortantes)

4) Controle dos Riscos Ergonômicos – (levantamento de peso,
repetitividade, postura inadequada)

5) Promover o contato dos servidores com as normas e práticas em
Biossegurança - ( Orientação EPI's, EPC's).
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Observância Riscos Solução

Espaço insuficiente 

Aglomerações de 
prateleiras e caixas, 
tornando-se  sítios 

microbiológicos 

Análise e posterior 
eliminação dos 

processos / 
Higienização
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Paredes 
(mofo, bolores, etc)

Contaminação do ar 
(patogenias)

Pintura (tinta plástica 
com  propriedades 

fungicidas e algicidas)

Centrais de ar 
exaustores e 

desumidificadores  
insuficientes.

Proliferação de fungos, 
ácaros, bactérias etc.
(alterações dermatológicas, 
alergias  e etc.)

Controle dos níveis de 
temperatura e de 

umidade
diários     


