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Codigo Agdes/Assunto Observagao

0-ADMINISTRACAO

0-0-ADMINISTRACAO GERAL

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Projetos,
estudos e normas relativos
A organizacao e métodos; -
Criagao, alteracao e
otimizagdo de métodos e
procedimentos; - Reforma
administrativa e outros
procedimentos.

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
0-0-1- [Solicitagdo de estudo organizacao, proposta de criacdo ou alteragdo de |[UNIDADE GERADORA

a) métodos e procedimentos (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente e eliminar.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
I[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase

0-0-1 |MODERNIZACAO E REFORMA ADMINISTRATIVA

(]330—1- Projetos, estudos e normas relativos a organizagao e métodos corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
Processo de estudo e projeto organizacional; altera¢ao da estrutura
0-0-1- S N o
o) orgamzacmnal, dq quadro de pessoal, de fungdes; otimizagdo de
métodos e procedimentos
0-0-1- |[Descri¢ao das competéncias das unidades administrativas (D) > QUANTO AS
d) OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO

na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: -
Considera-se TEMPO
NECESSARIO o prazo
fixado, obrigatoriamente,
pela Unidade
Organizacional - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
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observado o término da
vigéncia.

0-0-1-1

Requerente / Requerido

0-0-2

PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO

QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Planejamento e planos,
programas e projetos de
trabalho relativos ao
desenvolvimento das
atividades cientificas,
técnicas e administrativas
do orgao;

0-0-2-

Cronograma de atividades (agenda)

(A) OUTRAS
OBSERVACOES:
Considera-se TEMPO
NECESSARIO o prazo
fixado, obrigatoriamente
pela Unidade
Organizacional

0-0-2-
b)

Plano de trabalho para organizar as atividades

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente e
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: -
Quanto ao Plano de Agao
para Desenvolvimento
Profissional (denominagao
anterior: Plano de Acao
para Capacitagdo e
Desenvolvimento) - VER
0-2-2-1a.

0-0-2-

Equipes por processo de trabalho

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-0-3

RELATORIOS DE ATIVIDADES

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Estatistica
para subsidiar a
elaboracao de relatorios de
atividades; - Relatorio
anual de atividades; -
Relatorio mensal de
atividades.

0-0-3-
a)

Solicitagdao, comunicado, ocorréncias

0-0-3-

Estatistica para subsidiar elaborag@o de relatdrios de atividades

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(B) > QUANTO AS

2/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

b) (indicador de desempenho / acompanhamento, "pesquisa de satisfagdio |[OUTRAS VIAS: - Via das
do usudrio / opinido do usuario,...") [UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente e
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - Dados
transferidos para o
Relatorio anual; - Pode ser
encontrada em outros
documentos quando os
dados forem tabulados.

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES

INTERESSADAS (fins de

consulta): manter 3 anos

0-0-3- na fase corrente, depois

o) Relatorio de atividades (anual) eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -

ENGLOBA: - Relatério
circunstanciado (unidades
organizacionais,
serventias judiciais e
extrajudiciais).

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 1 ano na
fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -

Relatorio periddico de atividade (exceto o anual) ENGLOBA: - Relatorio
de Informacgoes
Gerenciais, quando
houver,(exceto o anual). >

OUTRAS
OBSERVACOES: -
Poderdo os dados serem
transferidos para o
Relatorio anual.

0-0-4 |ACORDOS, AJUSTES, CONTRATOS. CONVENIOS. TERMOS > OUTRAS
OBSERVACOES: -
Documentos referentes a
implementagao, tais como:
projetos, relatorios
técnicos, prestacoes de
contas ¢ aditamentos. -
Arquivar nesta
codificacdo copias dos
acordos, ajustes, contratos
e conveénios ja
classificados e arquivados
no assunto especifico,
onde também devem ser
juntadas as folhas de

0-0-3-
d)
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pagamento de
funciondrios de empresas
contratadas, as guias de
recolhimento do FGTS e
do INSS.

0-0-4- Comunicado e informe

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
Acordos. Ajustes. Contratos. Convénios. Termos de Cooperagao CONTEUDO: -
ENGLOBA - Termo
aditivo; - Alteracao
contratual; - Pacto
Juridico; - Tratativas para
contrata¢ao de compras /
servicos / obras (projeto
basico e termo de
referéncia).

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar.

(D) - O TEMPO
INECESSARIO dever ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total >
OUTRAS
OBSERVACOES: - Deve
ser juntada ao processo de

0-0-4-
b)

IAcompanhamento de instrumentos contratual / administragdo de contrato
- analise / conferéncia de documento de cobranga, reajuste de preco,
carta de fianca - caugdo, etc.

0-0-4-

0-0-4- |Folha de pagamento de funcionarios de empresas contratadas, guia de
d) recolhimento do FGTS e do INSS

contratagdo

(E) > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO

deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
0-0-4- Apolice de seguros(garantir a indenizacdo de bens materiais e a pessoas) unidade organtz ac1or,1a1 (0
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
- Como marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia
0-0-4-f)|[Multas de contratos e cartas-contratos (F) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
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UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

> OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO

deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
A destinagdo final é
determinada pelo assunto
do processo

250_4_ Procedimento apuratério de irregularidades (contratos)
(H) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos

0-0-4- Edital de licitagdo; ata de julgamento de proposta; ata de reunido de na fase corrente, depois

) abertura de envelopes; aviso de licitagdo de julgamento, adjudicagéo e dejeliminar; > QUANTO AO

homologacdo; documentos de referéncia CONTEUDO: -

ENGLOBA - Planilha
comparativa e de
composicao de custos e
lista de verificacdo de
elementos constitutivos;
(I) - > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 6 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-0-4-1)|Licitagdo - inclusive empenho (termo de contrato,...) SS&E%A‘ASC OES: - O
TEMPO NECESSARIO

deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);

0-0-5 |ACOES JUDICIAIS Processos administrativos

0-1-ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

0-1-a) [Normas, regulamentacdes, diretrizes, mensagens legislativas (A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter o TEMPO
NECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
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na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO

NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total).

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional;

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final é a
'Eliminacao’.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia. - O prazo de
guarda das vias da
[Unidade Geradora
0-1-c)- ‘ ' (elaborg o documento) e
d)-c) Formularios e impressos das Unidades Interessadas

(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagdo’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Etiqueta. -

Papel de seguranca. - Selo
(inclusive os cancelados,
destruidos, furtados,
roubados).

Implementagdo de documentos de rotina administrativa, manual,

0-1-b) formulario

Dados para revisao da rotina administrativa (banco de dados de

-1- .
0-1-c) documentos e registros,...)

g;l'c)‘ Solicitagdo de criagdo, alteragdo e extingdo de formularios
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0-1-c)- [Historico de identificagao de documentos =>PRAZO DE

d)-e)-f) GUARDA: O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final é a
'Eliminacao’.

=> VIGENCIA: - Criado
em 09/07/2010. -
[nativado em 02/08/2012.
- Classificar em: 0-2-2-1a.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
Implementacdo de documentos de rotina administrativa, manual, pela unidade

formulario, (folha) (INATIVO) organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

=> VIGENCIA: - Criado
em 09/07/2010. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O 'tempo necessario' deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional. -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagao’.

0-1-c)- |Consulta => VIGENCIA: - Criado
d)-e)- em 27/06/2014. =>

f)-g)- ALTERACOES: -

h)-1) Denominagdo anterior:
""Consulta (para
elaboracao de atos
formais)"" (alterada em
12/12/2014). => PRAZO
DE GUARDA: - O prazo
de guarda da via das

0-1-c)-
d)-e)-
f)-2)

0-1-c)-
d)-e)-
f)-g)-h)

Dados para revisdo da rotina administrativa (banco de dados de
documentos e registros,...)
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[Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.
> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Ato, aviso,
circular, instrugdo, ordem
de servico, portaria,
provimento, resolucao. >
0-1-0-1 |Atos Normativos OUTRAS
OBSERVACOES: -
Classificar e arquivar
neste subgrupo copias de
documentos ja
classificados e arquivados
no assunto especifico.
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
0-1-0- |Ato, aviso, circular, instru¢do, ordem de servigo, portaria, provimento, |prazo fixado ndo esta
1-a)  [|resolucdo incluido na coluna Total);
- Como marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia; - Pode ser
classificado pelo assunto
pertinente; - Quanto a
ordem de servigo relativa
a solicitacdo - informatica,
telecomunicagoes,
material, pessoal,
patrimonial - classificar
elo assunto pertinente.

(1):t1>50- Consulta

0-1-0- .

1-c) Consulta (geradora de ato normativo)

0-1-0-2 |Atos executivos > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de

consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
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OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
- Como marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia; - Pode ser
classificado pelo assunto
pertinente

0-1-0-3

Registro nos 6rgaos competentes

0-1-0-
3-a)

Cadastro Geral de Contribuinte - CGC

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

0-1-0-4

Leis. Regimentos. Regulamentos. Estatutos. Organogramas. Estruturas

0-1-0-
4-a)

Lei Complementar n° 17/1997 e alteracdes; Regimento Interno

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

0-1-0-
4-b)

Processo de elaboragdo e/ou alteragdo de Lei, de regimento,
regulamentos, instru¢des normativas, manuais

0-1-0-
4-c)

Organograma (detalhar e descrever a estrutura organizacional
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(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via das
UNIDADES
INTERESSADAS(fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente e
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
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organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

(D) > QUANTO AS

OUTRAS VIAS: - Via da
0-1-0- |Solicitagdo de criagdo/alteracao de instru¢do normativa ou manual UNIDADE GERADORA
4-d)  |operacional (elabora o documento):

manter 2 anos na fase
corrente e eliminar.

(E) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter o TEMPO
NECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
Manual operacional (detalhar procedimentos administrativos, TEMPO NECESSARIO
regularmentar matéria especifica, orientar servidores no desempenho das na fase corrente e
atribuicdes eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Regulamentos,
organogramas e estruturas
especificas das unidades
organizacionais. >
OUTRAS
! OBSERVACOES: - O
1 Unidades Organizacionais TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
- Como marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

0-1-0-
4-e)

COMISSOES TECNICAS (COMITES).CONSELHOS.GRUPOS DE

0-1-1 TRABALHO.JUNTAS
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0-1-1- |Atos de criacdo, ata de registro das decisdes de conselhos/comissoes, (A) > QUANTO AS

a) avaliacdao OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 3 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 3 anos
Relatorio final na fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: Certificados
expedidos (Sistema de
Qualidade e outros).

0-1-1-
b)

O-1-1- 1A uxilio a juizos (mutirdo)

0-1-1- |Auditoria (plano, programa, auditores, lista de verificacdo, avaliagdo - de
d) auditoria/ de auditor)

=> VIGENCIA: - Criado
em 15/07/2020. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
Auxilio a juizos (habilitagdo para adogdo, etc) unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao'. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Estudos
prévios e analise dos
pedidos de habilitagdo
para adogdo, etc.

0-1-1-
d)-e)

0-1-1-1 |Audiéncias. Despachos. Reunides

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES

0-1-1- |Pauta de reunido/convocacao (relacionar os assuntos a serem tratados na

" INTERESSADAS (fins de
I-a)  [reunido)

consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
0-1-1- |Ata de reunido (registrar assuntos, determinagdes e participantes em consulta): manter 2 anos
1-b)  [reunido - lista de presenga) na fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Ata de
plantao.
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0-1-1- |Livro de ata (registrar atas de reunides)
1-c)

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento) :
manter 2 anos na fase
corrente; 2 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar. > OUTRAS
0-1-1- Despacho OBSERVACOES: -0

P TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
A destinagao final é
determinada pelo assunto
do processo; - Pode ser
classificado pelo assunto
pertinente.

(E) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via da
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento) :
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
> OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
A destina¢do final ¢
determinada pelo assunto
do processo; - Pode ser
classificado pelo assunto

0-1-1- [Parecer (parecer técnico, interpretando fatos, indicando e fundamentando
1-e) a solucao)

pertinente.

0-1-2 |[COMUNICACAO SOCIAL

0-1-2-1 |[Relagdes com a imprensa
- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,

0-1-2- pela unidade

1-1 Credenciamento de jornalistas organizacional; - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

(1):;_2_ Entrevistas.Noticidrio.Reportagens.Editoriais (artigos)

0-1-2- |Clipping - coletanea de reportagens sobre o Poder Judiciario (A) > QUANTO AS

1-2-a) OUTRAS VIAS: - Viada
|UNIDADE
COMPETENTE (fins

probatorios eliminar caso
tenha sido digitalizado; -
Via da UNIDADE
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GERADORA (elabora o
documento): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente e
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente e
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
(B) - Adequacao do n° de
0-1-2- |Release de matérias (decisdes) sobre a instituigdo a serem divulgadas ;:;Z'dsi'a 32?;5;%% rensa
2-b) |pela imprensa. Notas, pautas Geradora (elabora o
documento)
0-1-2-2 [Relagdes publicas
g: } “2* [Solenidades. Comemoragdes. Homenagens
(A) - O TEMPO
0-1-2- [Planejamento, programacao, discursos, palestras e trabalhos I;faigsfﬁ ;i%ﬁi‘geﬁg
-1-a) Japresentados por técnicos do 6rgdo; curriculo de palestrante . ’
pela unidade
organizacional.
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-1-2- [UNIDADES
b-1-b) Discurso proferido, palestra, trabalho apresentados em eventos INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
“1-2- e onvite - recebido (C) - Passivel de.
2-1-c) reavaliagdo historica.
(D) - O TEMPO
0-1-- . . NECESSARIO dpve ser
b-1-d) Convite - expedido fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
gj:i)— Comunicado de impossibilidade de comparecimento a evento
0-1-2- A - .
b-1-f) Dossié do evento - memoria da solenidade
0-1-2- ~ . .
b-1-g) Relacdo de recebimento de brindes, ...
2:5—2— Visitas e visitantes
0-1-2- |Livro de presenga nas solenidades, livro de registro de visitantes no
2-2-a) |6rgdo
0-1-2- C s . A .
b3 Felicitagdes. Agradecimentos. P€sames. Despedidas
0-1-2-3 |Publicidade
0-1-2- |Feiras. Saldes. Exposi¢gdes. Mostras. Festas
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3-1
0-1-2- |Planejamento, programacao, discursos, palestras e trabalhos
3-1-a) [apresentados por técnicos do 6rgao
(3): i :12); Campanhas institucionais. Publicidade
QUANTO AS OUTRAS
VIAS: - Via das
0-1.2. ‘ . [UNIDADES
3. Comunicado e informe INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 1 ano na
fase corrente, depois
eliminar.
0-1-3 |[FISCALIZACAO
2)_ 13- IBoletim de atos extrajudiciais
(B) > QUANTO AO
CONTEUDO: >
ENGLOBA: - Certidao
negativa de débito - FGTS
2_1_3_ Prestacdo de contas das serventias extrajudiciais INSS; - Renovage'lo da
) apolice de seguros; -
Cobranga de consultas a
banco de dados (Banco de
Indisponibilidade de
bens,...)
2)_ 13- Distribui¢io - a destempo, cancelamento, retificagio
0-1-3- |Conta corrente (abertura, cadastramento, ...): Avaliador Judicial, Juiz de
d) Paz, RCPN
(E) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
0-1-3- e onsultas (custas, emolumentos, taxas, ...) organizacional (0 prazo
e) fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - Prazo
de guarda anterior na
unidade competente: 3
anos (fase corrente);
0-1-3-f)|Selos: reembolso
0-1-3- Iselos: consultas sobre reembolsos
2
}(Sl-?a- Selos: cancelados, destruidos, furtados, roubados
(I) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
0-1-3-1) |Cadastramento/recadastramento das serventias extrajudiciais fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional;
0-1-3-1 [Inspecao
0-1-3- |Termo de fiscalizagdo (registro de inspecao) (A) > QUANTO AS
1-a) OUTRAS VIAS: - Via das
|UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta), manter o
TEMPO NECESSARIO
https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir 14/274
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na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
ECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Controle de
inspe¢do e fiscalizagdo; -
Alteracao na "Destinacao
Final" de acordo com a
TTDU (Recomendacao N°
37 de 15/08/2011- CNJ);
=> VIGENCIA: - Criado
em 27/06/2013. =>
PRAZO DE GUARDA: O
'tempo necessario' deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional. -
Controle de inspecao e fiscalizagao O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

>QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. >OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional

> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
0-1-3-3 |Correigdo (ordinaria, extraordinaria, especial) eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Reclamacao correicional. -
De acordo com a TTDU
(Recomendagdo N° 37 de
15/08/2011- CNJ).

=> VIGENCIA: - Criado
em 28/08/2014.

0-1-3-
1-a)-b)

Apuracao de irregularidade (sobre distribuigdo, custas, taxas,

0-1-3-2 emolumentos, denuncias,...)

0-1-4 |GESTAO SOCIOAMBIENTAL E RESPONSABILIDADE SOCIAL
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0-1-4-1 |Gestao ambiental => VIGENCIA: - Criado
em 28/08/2014.

=> VIGENCIA: - Criado
em 28/08/2014.

0-1-4- Ac¢des sociais, eventos socioambientais, campanhas = VIGENCIA: - Criado
2-1 ’ ’ em 18/08/2014.

=> VIGENCIA: - Criado
em 18/08/2014. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda das
vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e
Projetos, estudos e normas das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final é a
'Eliminacao’.

=> VIGENCIA: - Criado
em 18/09/2014. =>
ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
""Gerenciamento (de
voluntarios, ...)"" (alterada
. |Gerenciamento (de voluntarios, de participantes, ...) g%i%%%zgzoo) =~
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Cadastro; -
credenciamento,
descredenciamento; -
controle de frequéncia; -
emissdo de certificado.

> ALTERACOES: -
0-1-4-3 |Assisténcia Social Codigo anterior: 5-2
(alterado em 28/08/2014).
> ALTERACOES: -
Projetos, estudos e normas Codigo anterior: 5-2a
(alterado em 28/08/2014).
> ALTERACOES: -
Propostas de criagdo ou alteragdo de programas de assisténcia social Codigo anterior: 5-2b
(alterado em 28/08/2014).
> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
""Protestos.
Reivindicagdes.
Sugestdes"" (alterada em
28/08/2014). - Codigo
anterior: 5-5-2 (alterado
em 28/08/2014). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Reclamagdes em geral.

0-1-4-2 [Responsabilidade social / Voluntariado

0-1-5 [PROTESTO. REIVINDICACAO. SUGESTAO

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO

0-1-9-1 |Ano judiciério
https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir 16/274
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(1):1_9_ Recesso forense
0-1-9- |, .
12 Férias forense
Recebimento/devolucao de documentos e/ou objetos - achados e
0-1-9-2 . N N
erdidos (controle, devolugao, doagao)

0-2-PESSOAL

0-2-a) |Comunicag¢do sobre servidores

0-2-0-1 [Legislagcao

0-2-0- |[Estatutos, regulamentos e boletins administrativos, de pessoal e de
1-a)  [servigo

0-2-0-2 |Carteira de identidade funcional e outras identificacoes

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-2-0- |Solicitacdao de emissdo de carteira funcional ou outros documentos de  [UNIDADE GERADORA
2-a)  [identificacdo (elabora o documento):
[manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

g:i;o_ Comprovante de recebimento de carteira funcional

(2):3)-0_ Carteiras ¢ crachas recolhidos

0-2-0-3 Obrigacoes trabalhistas ou estatutarias: relagdo com o Ministério do
Trabalho (MTE)

g:i)_o_ Recibo de entrega da RAIS

0-2-0- N —

3.1 Relagdes com os Conselhos Profissionais

0-2-0-4 |Sindicatos. Acordos. Dissidios
0-2-0-5 |Assentamentos funcionais

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|[UNIDADES

INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
Ina fase corrente ¢
eliminar; - O TEMPO

0-2-0- . o NECESSARIO dpve ser

5-a) Assentamento funcional (pasta individual) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
ina coluna Total); -
Adequacao do prazo de
guarda de: "Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necesario;

0-2-0- ~

5-b) Averbacao de documentos

ooy [Certidio

0-2-0- |Declaragao / requerimento (sobre histérico funcional, ...)
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5-d)

(E) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Atualizagdes na carteira
de trabalho (regime
celetista). > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
0-2-0- |Ficha cadastral de ocorréncias de pessoal - admissao, pensao, na fase corrente, depois
5-¢) desligamento, aposentadoria, etc eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); -
IAdequacao do prazo de
guarda de: "Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario;

(F) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Atualizacao dos dados cadastrais do servidor(recadastramento) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

(G) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
Dependentes(inclusdo / exclusao) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); -
IAdequacao do prazo de
guarda de: " Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario;

0-2-0-
5-f)

0-2-0-
5-2)

0-2-1 [RECRUTAMENTO E SELECAO

0-2-1-1 |Candidatos a cargo publico: curriculum vitae e ficha de inscri¢cao
0-2-1-2 [Exames de selecao

0-2-1- [Inscrigdo de candidato para concurso publico (ficha, cartao, etc) (A) - Podem ser

2-a) guardados apenas dos
aprovados. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
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deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido no Total);

0-2-1-
D-b)

Procuragdo para efetuar inscri¢do em concurso publico

(B) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional;

0-2-1-
2-c)

Prova de concurso publico (inclusive cartdo respostas)

(C) - Guarda permanente
por amostragem.

0-2-1-
2-d)

Prova de revisdo de resultado

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
no Total);

Processo originario de concursos (contém a resolucao, regulamento,
edital, lista de aprovados, homolagacao do resultado final,
reclassificagdo, etc

(E) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
no Total);

0-2-1-
2-f)

Processo de nomeacao (contém a solicitagdo de nomeagao de
concursados, convocagdo do candidato, avaliacdo e homologagdo do
resultado final em estagio probatorio, etc)

(F) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total);

Ficha individual de concurso (contém a documentagdo exigida aos
candidatos)

(F) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
no Total);

0-2-1-
D-h)

Eliminagdo de candidatos aprovados

(H) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar

0-2-1-
D)

Desisténcia do concurso

() - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
no Total)

0-2-1-
2-j)

Estagio (designacao, prorrogagdo, suspensao)
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no Total)

(K) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,

0-2-1- A . . .

bk Desisténcia de estagio pela qnldqde
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total)

(L) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,

0-2-1- - . .

b-1) Relatorio de estagio pela qnlda}de
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total)

(M) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser

0-2-1- |Relacdo - de notas, de alocagdo de candidatos por sala, de total de ﬁxlado, .(()lbr(igatorlamente,

2-m) [inscritos peta unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total)

0-2-1- ~ . :

b-n) Selecdo interna (edital, cronograma, entrevistas,...)

(O) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser

0-2-1- fixado, obrigatoriamente,

h-0) IAcompanhamento de ambientagdo (ficha individual) pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total)

0-2- APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO (Ver Classe 4 - Formagao,

aperfeicoamento, especializagdo)

(0-2-2-1 |Cursos (inclusive bolsas de estudo)

0-2-2- |capacitacdo/treinamento (A) > QUANTO AS

1-a) OUTRAS VIAS: - Via das

[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. >QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Com base
na matriz de competéncia:
- Evidenciamento /
Identificagdo de
competéncias
(habilidades); - Plano de
acdo para
desenvolvimento
profissional; - COmputo de
horas de capacitagao; -
Implementacao de acdo
nao formal / de
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documentos de rotina
administrativa / de manual
de formularios; -
Denominagao anterior:
"levantamento da
necessidade de
capacitagdo".
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da

0-2-2- N . [UNIDADE GERADORA
Indicagao de pessoal para treinamento, cursos, etc

1-b) (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

(C) > QUANTO AO

0-2-2- Verificacdo de eficacia CONTEUDO: -

1-c) ENGLOBA: - Causas da

ineficécia.

Para os cursos
ministrados pela Escola de
Aperfeicoamento do
Servidores - EASTIAM
0-2-2= | ursos promovidos pela institui¢io ou pela Escola Superior da
I-1 Magistratura - ESMAM
utilize a classe 4 -
Formacao,
aperfeicoamento,
especializacao

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-2-2- |Estudos, propostas, programas, relatorios finais, relacao de participantes, [UNIDADE GERADORA
1-1-a) [|avaliagdo e controle de expedicdo de certificados (elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-2-2- . .
1.2 cursos promovidos por outras institui¢des
(0-2-2-2 |Estagios (inclusive bolsas de estagio)
g:i)_} Processo de convénio para contratacdo de estagiarios
> QUANTO AO
0-2-2- Iestagios promovidos pela instituigdo CONTEUDO: -
0-1 EI0S P P ¢ ENGLOBA: - Concurso

de selecdo para Juiz Leigo
0-2-2- |[Estudos, propostas, programas, relatorios finais, relagdo de participantes, [ (A) > QUANTO AS
2-1-a) [avaliacdo (relacdo de notas) e controle de expedicao de certificados OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
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pela unidade
organizacional.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
0-2-2- laslicitagio de estagifrio UNIDADE GERADORA
2-1-b) ¢ & (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
0-2-2- . e . UNIDADE GERADORA
b-1-c) Encaminhamento de estagiario as unidades (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
Pasta individual do estagiario (inclui contrato, termo aditivo ao contrato, [UNIDADES
ficha de avaliacdo, termo de compromisso, declaragdo da instituicao de [INTERESSADAS (fins de
ensino, desligamento, ...) consulta): manter 1 ano na
fase corrente, depois
eliminar.

(E) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
> OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
Pagamento da bolsa-auxilio,... deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido no Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-2-
2-1-d)

0-2-2-
2-1-¢)

0-2-2-
2-1-f)
0-2-2- |Frequéncia dos estagiarios (CIEE,...) (G) > QUANTO AS
2-1-g) OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
GERADORAS (elabora o
documento): manter 1 ano
na fase corrente, depois
eliminar; - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente e
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO

Certificados e declaracdo de estagio
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devera ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
(H)> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Inscricao

0-2-2- ~ do candidato; -
Recrutamento e selecao

2-1-h) Cronograma e edital do
concurso; - Prova do
concurso (inclusive
caderno de respostas).

g:%:f)_ Movimentacio de estagirios (lotacdo, relotagio)

0-2-2- .. . TR

b Estagios promovidos por outras institui¢cdes

L e => ALTERACOES: -

0-2-2-3 Congressos. Conferéncias. Seminérios. Simposios. Encontros. Cédigo anterior: 5-1

Convengoes. Ciclo de palestras. Mesas redondas (alterado em 28/08/2014).

=> ALTERACOES: -
Codigo anterior: 5-1a
(alterado em 28/08/2014).
g:i)_z_ Planejamento, programagio, palestras e trabalhos E>OI(\QIITJEA[I}II§8, AO
ENGLOBA: -
Autorizacao do uso da
imagem.

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Fichas de inscricao, lista
de presenga em encontros,
palestras,...” (alterado em
09/06/2010). - Codigo
anterior: 5-1b (alterado em|
28/08/2014). => PRAZO
DE GUARDA: - O
2:12);2_ Ficha de inscri¢do / lista de presenca / certificado deffznslgro ffll;:g(s)?arlo
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
= QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - lista de
verificacao / avaliagao
(monitoramento para
realizacdo do evento)
(alterado em 18/08/2017).

nn

0-2-2-9 |Outros assuntos referentes a aperfeicoamento e treinamento

0-2-2- [Processo de pagamento a instrutor/instituigoes (A) - O TEMPO

0-a) NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
no Total); - O marco
inicial para contagem do
prazo de guarda na fase
corrente ¢ a partir do
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término do julgamento
pelo TCE; - Pagamento de
servidor utilizar 0-2-4.
=> VIGENCIA: -
[nativado em 25/05/2009.
- Classificar em 0-5-1-2-
2h =>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda das vias da
|Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a

0-2-2- |Relatério / controle para prestacdo de contas referente a acao de
0-b)  [capacitagdo (controle de recursos) (INATIVO)

'Eliminacao’.

0-2-3 |QUADROS, TABELAS E POLITICAS DE PESSOAL

8:?_3_ Estudos e previsdo de pessoal

0-2-3- . o

0-1-a) Tabelas de cargos, vencimentos, fundamentos legais, 6rgaos
> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Matriz de
competéncia. > QUANTO
AS OUTRAS VIAS: - Via
das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de

0-2-3- o . ~ ~ ~

0-2 Criacdo, classificacdo e remuneragdo de cargos e fungdes consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO

na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-2-3- |Sugestdes de modificagdo de competéncias profissionais e dos requisitos
0-2-a) [para os cargos e fungdes: planilha de registro

8:?3- Reestruturagdes ¢ alteragdes salariais

0-2-3- IR studos, planos, normas, projetos

0-3-a) [°00% PTANOS, > ProJ
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|UNIDADES

0-2-3- |Avaliacdo de desempenho, promogdes, ascencao funcional, progressdo |[INTERESSADAS (fins de

0-3-b) [funcional, enquadramento consulta): manter 5 anos
na fase corrente; 5 anos na
fase intermedidria, depois
eliminar.

0-2-3- |Lista de antiguidade (C) > QUANTO AS
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0-3-c)

L(}ETRAS VIAS: - Via das
IDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
na fase corrente; 5 anos na
fase intermediaria, depois
eliminar

0-2-3-1

Movimentagdo de pessoal

0-2-3-
1-a)

Estudos ou decisoes de carater geral

0-2-3-
1-b)

Ficha de admissdo e de desligamento dos servidores

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
no Total); - O marco
inicial para contagem do
prazo de guarda na fase
corrente ¢ a partir do
término do julgamento
pelo TCE.

Controle e distribuicao dos cargos providos e vagos (vacancia)

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
no Total).

0-2-3-
1-d)

Provimento / vacancia de cargos e fungdes

=> VIGENCIA: Criado
em 10/04/2019. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-2-3-
1-1

IAdmissdo. Aproveitamento. Contratagdo. Nomeagao. Readmissao.
Readaptagdao. Reconducao. Reintegragdo. Reversdo. Delegacao

0-2-3-
1-1-a)

Nomeagao de servidor para cargo efetivo/em comissao

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente; 5 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-2-3-
1-1-b)

Contragao pela CLT (comunicagdo, solicitagdo)
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(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
25/274




08/08/2022 17:38

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente; 5 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar.

0-2-3-
1-1-c)

Quadro de controle (admissado, aproveitamento, contratagdo, nomeacao,
readmissdo, readaptacdo, reconducgdo, reintegracao, reversao, delegacao

0-2-3-
1-1-d)

Processo de readmissao, readaptacao, reconducao, reintegragdo, reversao
de servidor no cargo efetivo

0-2-3-
1-1-e)

Termo de posse para atestar compromisso com as atribuigdes do cargo

(E) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-2-3-
1-1-f)

Relagao de celetistas ou contratados

0-2-3-
1-1-g)

Delegacao de atividade notarial e registral

0-2-3-
1-2

Demissao. Dispensa. Exoneracao. Rescisdo contratual. Falecimento

0-2-3-
1-2-a)

Processo de demissdo de servidor

0-2-3-
1-2-b)

Dispensa de servidor da funcdo gratificada, celetista

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente, 5 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-2-3-
1-2-c)

Exoneracgdo de servidor do cargo efetivo/em comissao

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente, 5 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-2-3-
1-2-d)

Comunicac¢ao de falecimento de servidor

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
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(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
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'Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total);

0-2-3-
1-2-e)

Processo de declaragdo de vacancia por falecimento de servidor

0-2-3-
1-3

Lotagdo. Remocgao. Transferéncia. Permuta

0-2-3-
1-3-a)

Lotagdo, remogao, transferéncia, permuta de servidor

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Ordem de
Servico.

0-2-3-
1-3-b)

Controle do quadro de lotagdo de servidores

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-2-3-
1-3-¢)

Solicitacao de lotacdo, remogao, transferéncia, permuta de servidor

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-2-3-
1-3-d)

Apresentagdo de servidor com lotagdo (memorando/malote digital)

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-2-3-
1-4

Designagdo. Disponibilidade. Redistribui¢do. Substituicao

0-2-3-
1-4-a)

Designacao, disponibilidade, redistribuicao, substitui¢do de servidor
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase

27/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

corrente € eliminar; - Via
das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
no Total).

0-2-3-
1-4-b)

Processo de designagao, disponibilidade, redistribuicao e substitui¢ao

0-2-3-
1-4-c)

Indicagdo de servidor para exercer funcao gratificada

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar
> OUTRAS
OBSERVACOES: - Pode
ser juntado ao
assentamento funcional

0-2-3-
1-4-d)

Indicagao de servidor para substituicdo de titulares

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
> OUTRAS
OBSERVACOES: - Pode
ser juntado ao
assentamento funcional.

0-2-3-
1-4-¢)

Desisténcia de funcao gratificada, substituicao de servidor

(E) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-2-3-
1-5

Requisi¢do. Cessdo

0-2-3-
1-5-a)

Requisicao de servidor
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
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manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar

0-2-3-
1-5-b)

Requisicao de servidor de outro 6rgao

0-2-3-
1-5-c)

Processo de requisicao, cessao de servidor

0-2-3-
1-5-d)

Autorizagdo de cessao de servidor

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA:
manter 2 anos na fase
corrente,depois eliminar. -
'Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido no Total)

0-2-3-
1-5-¢)

Retorno ao 6rgao de origem

0-2-3-
1-5-f)

Solicitacao de cessao

(F) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-2-4

DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

0-2-4-1

Folha de pagamento. Ficha financeira

Folha de pagamento

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-4-
1-b)

Processo de folha de pagamento de servidores

(B) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Consignacao em folha de
pagamento.

0-2-4-
1-c)

Contracheque (segunda via e assuntos relacionados)

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
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0-2-4- |Ficha financeira (demonstrativos financeiro despesa com pessoal)
1-d)
(E) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Servidores
desligados. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
0-2-4- In¢bitos pendentes de servidores (comunicagio) obrigatoriamente, pela
1-e) unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total);
- O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.
0-2-4- . . ~
1-1 Salarios, vencimentos, proventos e remuneragdes
(A)> QUANTO AO
0-2-4- 1o evisiio de proventos CONTEUDO: -
1-1-a) ENGLOBA: - Revisao de
pensao.
“2-4- IR eposicdes
1-1-1 [ CPOSIE
- Para os casos especiais
4. previstos no Regime
1-1-2 Salario-familia Juridico Unico, o prazo
ftotal de guarda ¢ de 100
anos
0-2-4-
1-1-2- |Requerimento para pagamento de salario-familia
a)
0-2-4-
1-1-2- |Processo de concessdo de salario-familia
b)
(1):?:;‘_ /Abono ou provento provisorio
(A) - O TEMPO
0-2-4- NECESSARIO deve ser
1-1-3- |Abono de permanéncia em servigo fixado, obrigatoriamente,
a) pela unidade
organizacionsal.
0-2-4- - . 5
1-1-9 Outros salarios, vencimento, proventos e remuneragdes
0-2-4- . . . ~ o~ . ~
12 Gratificacdes (inclusive incorporagao, revisdo de incorporagio)
0-2-4- . N ~ ~ .
19-1 Gratificagdes de funcao (funcdo gratificada)
0-2-4- Cargos em comissio
1-2-2
0-2-4- . . . .
123 Natalina (Décimo terceiro salario)
(1):3:3_ Abono (inclusive natalino)
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0-2-4- |Outras gratificagdes
1-2-9
(1):?4_ Adicionais
?:g:éll_ Tempo de servigo (triénios)
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
{UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
0-2-4- INTERESSADAS (fins de
1-3-1- |Concessao de adicional por tempo de servigo consulta): manter o
a) TEMPO NECESSARIO
Ina fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
0-2-4-
1-3-1- |Averbagao/desaverbagao de tempo de servigo
b)
(1)3:3- Periculosidade
0-2-4-
1-3-2- |Processo de concessdo de adicional de periculosidade
a)
0-2-4-
1-3-2- |Requerimento para adicional de periculosidade
b)
023" msalubridade
0-2-4-
1-3-3- |Requerimento para adicional de insalubridade
a)
0-2-4-
1-3-3- |Processo de concessdo de adicional de insalubridade
b)
0-2-4- . o
13-4 Servigo extraordindrio (horas extras)
(A) > QUANTO AS
0-2-4- OUTRAS VIAS: - Via da
C A . . |[UNIDADE GERADORA
1-3-4- |Solicitagdao e comunicacgao de horas extras de servidor )
) (elabora o documento):
imanter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
0-2-4-
1-3-4- |Processo de pagamento de servigo extraordinarios (horas extras)
b)
0-2-4- |, . .. o
1-3-5 Férias: adicional de 1/3 e abono pecunidrio
0-2-4- |[Processo de pagamento de férias, adicional e abono pecuniario; - Escala de férias,
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1-3-5- [conversao em pecunia de férias e licenga especial requerimento para

a) usufruir, etc, utilizar 0-2-
4-2.

?:g:g_ Outros adicionais

0-2-4- . ~

1.4 Descontos e consignacdes

0-2-4- C o . ~

1-4-a) Solicitacdo de empréstimo em consignacao
(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido

0-2-4- Consienacio na coluna Total); - O

1-4-b) ghag marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE; -
Ver também o codigo 0-2-
4-1b.

0-2-4- S o .

1-4-1 Contribui¢do e imposto sindical do servidor

(1):421:3- Contribui¢do para o plano de seguridade social (INSS, AMAZONPREYV)
=> ALTERACOES:
Denominagao anterior: ”a
- Cancelamento,
devolucao, isencao de
contribuicdo
previdencidria” (alterada

0-2-4. . o ‘ o em 14/12/2015). '=>

1-4-2- Cancelamento, devolugdo, isen¢@o de contribuicao previdenciaria / PRAZO DE GUARDA: -

) adesdo, alteragdo do valor da parcela da previdéncia complementar. O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-2-4- .

1-43 Imposto de renda retido na fonte (IRRF)

0-2-4-

1-4-3- |Comprovante de rendimentos para o IRPF

a)

0-2-4-

1-4-3- |Declaragao de rendimentos e bens para a Receita Federal

b)

0-2-4- |Isencdo de Imposto de renda (C) > QUANTO AS

1-4-3- OUTRAS VIAS: - Via das

C) [UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
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Ina fase corrente, depois
eliminar.

0-2-4-
1-4-3- |Recadastramento (inclusao no imposto de renda)
d)
0-2-4-
1-4-4
0-2-4-
1-4-4- |Determinagao judicial para pensdo alimenticia

Pensdes alimenticias

0-2-4-
1-4-4- [Processo de desconto de pensao alimenticia
b)
0-2-4-
1-4-9
0-2-4-
1-5
0-2-4-
1-5-a)
0-2-4- |Programa de formag¢do do patrimonio do servidor publico (PASEP).
1-5-1 |Programa de integracao social (PIS)

Outros descontos e consignagoes

Encargos patronais. Recolhimentos

Processo de pagamento de obrigacdes patronais

?:g:g_ Fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS)

0-2-4- e

1-5-3 Contribuigao sincial do empregador

(1):';'::_ Contribuigdo para o plano de seguridade social (INSS, AMAZONPREYV)

0-2-4-

1-5-5 Imposto de renda

0-2-4-2 |Férias
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA

(elabora o documento):
imanter 2 anos na fase
corrente, 2 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
{UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
ina fase corrente, depois

0-2-4- |Escala, transferéncias, cancelamento, desisténcia, interrup¢ao de férias
2-a)  |(requerimento individual ou memorando)

eliminar.

0-2-4- |Transferéncia, cancelamento, desisténcia, interrupcao de férias => VIGENCIA: -

2-b) (INATIVO) Inativado em 06/07/2009.
- Classificar em 0-2-4-2a.
=> PRAZO DE

GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
|{Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
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sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.
> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
{UNIDADES
0-2-4-3 |Licencas INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
{UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
0.2.4. - - CONTEUDO: - -
3-a) Comunicac¢ao de acidente de trabalho ENGLOBA: - Prontuario
de saude. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
0-2-4- | . .
3.1 Licencas especiais
0-2-4- . . .
3-1-a) Requerimento para licengas especiais
024" |Atividade politica
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- {UNIDADES
3-1-1- [Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-1-1- [Interrupcao, desisténcia
b)
g:?:g_ Mandato classista
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- {UNIDADES
3-1-2- |Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-1-2- [Interrupgao, desisténcia
b)
0-2-4- | . A A
3-1-3 Licenca prémio - quinquénio
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0-2-4- [Processo de concessao (A) > QUANTO AS
3-1-3- OUTRAS VIAS: - Via das
a) [UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-1-3- |Interrupcdo, desisténcia
b)
g:?j_ Servigo militar
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- |[UNIDADES
3-1-4- |Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-1-4- |Interrupcdo, desisténcia
b)
(3):%:;‘- Interesse particular
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- |[UNIDADES
3-1-5- [Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-1-5- |Interrupgdo, desisténcia
b)
(3):%:‘6‘- Acompanhar conjuge
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- |[UNIDADES
3-1-6- [Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-1-6- |Interrupgdo, desisténcia
b)
g:?:‘;_ Curso de formagdo
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- {UNIDADES
3-1-7- |Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4- |Interrupcdo, desisténcia
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3-1-7-
b)
2:3_4_ Licencas médicas
g:g::)_ Atestado médico
(B) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Prontudrio
de saude. > OUTRAS
0.2.4. OBSERVACOES: - O
Guia médica TEMPO NECESSARIO
3-2-b)
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- o . [UNIDADES
3-2-¢) Comunica¢ao de afastamento de servidor INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente e
eliminar. > QUANTO AO
004 ‘ ‘ CONTEUDO: - ‘
3-2-d) Boletim de Inspecao Médica - BIM ENGLOBA: - Prontuario
de saude. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado nao esta
incluido no Total);
(3):3:41‘_ Acidente em servico
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- [UNIDADES
3-2-1- |Processo de concessao de licenca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
(3):3:3- Adotante
0-2-4-
3-2-2- |Processo de concessao de licenca médica
a)
0-2-4- |Doenca em pessoa da familia (A) > QUANTO AS
3-2-3 OUTRAS VIAS: - Via das
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[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-
3-2-3- |Processo de concessao de licenca médica
a)
0-2-4- . ~
394 Gestante - Aleitamento / amamentagao
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- {UNIDADES
3-2-4- [Processo de concessdo de licenga médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
ina fase corrente, depois
eliminar.
g:g:g_ Paternidade
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- {UNIDADES
3-2-5- [Processo de concessao de licenga médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
ina fase corrente, depois
eliminar.
g:g:g_ Tratamento de saude
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- {UNIDADES
3-2-6- [Processo de concessao de licenga médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
ina fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4-4 |Afastamentos
0-2-4- .
11 para excercer mandato eletivo
0-2-4-
4o para depor
0-2-4- . .
4.3 para servir como jurado
0-2-4- . . . .
44 para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)
0-2-4- ~
4.5 Suspensdo de contrato de trabalho (CLT)
0-2-4- . . .
16 para estagio experimental em outro cargo/orgao do Estado
0-2-4- loutros =>PRAZO DE
4-7 GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
Iunidade organizacional, e
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sua destinacao final ¢ a
'Eliminac¢do’. Codigo
criado em 14/10/2014.

0-2-4-5 [Reembolso de despesas

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-2-4- Requerimento para pagamento de reembolso e despesas fixado nao estd incluido
5-a) g P na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

Processo de reembolso

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-2-4- |p essarcimento de servidor de cobrancas indevidas [UNIDADE GERADOI.{A

(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-2-4- Locomogdo fixado ndo esté iincluido
5-1 na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-2-4- Outros reembolsos fixado ndo esta iincluido
5-9 na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de

guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

julgamento pelo TCE.
0-2-4-9 |Outros direitos, obrigagdes € vantagens
0-2-4- ~ .
0-1 Concessodes para ausentar-se do servigo
0-2-4- . .
0-1-a) Requerimento para ausentar-se do servi¢o
0-2-4- . L .
9-1-b Requerimento para horario especial

0-2-4- |Convocagdo para o TRE
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9-1-c)
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|[Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
0-2-4- |Requerimento de folga de servidor voluntario fiscal em sele¢do publica [sua destinacdo final € a
9-1-d |de estagio 'Eliminacao’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - folgas de
fiscal voluntario em
Selecdo Publica de
Estagio (EASTJAM).
Cddigo criado em
22/02/2019
8:?:‘1‘_ Alistamento eleitoral
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- [UNIDADES
0-1-1- |Processo de concessao para ausentar-se do servico INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
8:%:3_ Casamento (gala)
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- [UNIDADES
0-1-2- |Processo de concessao para ausentar-se do servico INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
8:?:? Doacio de sangue
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- [UNIDADES
0-1-3- |Processo de concessao para ausentar-se do servico INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4- . e )
9-1-4 Falecimento de familiares (luto/nojo)
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- [UNIDADES
0-1-4- |Processo de concessao para ausentar-se do servico INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
0-2-4- [Horario especial para servidor estudante
0-1-5
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-4- [UNIDADES
9-1-5- |Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

- Para os documentos que
nao envolvam pagamento,
eliminar apos 1 ano. - O
0-2-4- Auxilios marco inicial para
0-2 contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
Adocdo fixado nao esta incluido
na coluna Total); - O
prazo de guarda minimo,
na fase corrente, € até o
término do julgamento das
contas pelo TCE.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
Alimentacao / refeigcdo fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
prazo de guarda minimo,
na fase corrente, € até o
término do julgamento das
contas pelo TCE.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
Assisténcia pré-escolar/creche (auxilio-creche) fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - O
prazo de guarda minimo,
na fase corrente, € até o
término do julgamento das
contas pelo TCE.

0-2-4- |Moradia - O TEMPO

0-2-4 NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
prazo de guarda minimo,
na fase corrente, € até o

0-2-4-
9-2-1

0-2-4-
9-2-2

0-2-4-
9-2-3
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término do julgamento das
contas pelo TCE.

0-2-4-
9-2-5

Locomocao/ Transporte

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
prazo de guarda minimo,
na fase corrente, € até o
término do julgamento das
contas pelo TCE.

0-2-4-
9-2-6

Saude

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
prazo de guarda minimo,
na fase corrente, € até o
término do julgamento das
contas pelo TCE.

0-2-4-
9-2-7

Auxilio-Saude

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para a contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ o término do julgamento
pelo TCE. - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final € a
'Eliminagdo'. - Os
documentos que nao
envolvam pagamento
devem ser eliminados
apds um ano.

0-2-5

APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR

0-2-5-1

Dentncias. Sindicancias. Inquéritos. Reclamacgdes. Representacoes
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0-2-5- |Comunicagao sobre ocorréncia para apurar responsabilidades, inquéritos

1-a)
0-2-5- .. ) e A
1-b) Processo administrativos de sindicancia
(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA

(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar. -
O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

0-2-5- |Notificagdo de servidor para audiéncia em processo de
1-¢) sindicancia/disciplinar

organizacional.
0-2-5- : A
1-d) Pedido de providéncias
(1):%_5_ Processos disciplinares
0-2-5- . - 1
1-1-a) Processo disciplinar para apurar responsabilidade e agao disciplinar
(1):3_5_ Penalidades disciplinares
=>PRAZO DE

GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|[Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser

0-2-5- pedido de reconsideracdo fixado pela prépria

1-3 unidade organizacional, e
sua destinacdo final ¢ a
'Eliminagdo'. - Prazo
anterior: 5 anos na fase
corrente € 95 na
intermediaria (alterado em
23/03/2015).

(1):421-5- Recurso hierarquico

0-2-6 |ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL

0-2-6-1 |Beneficios
- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo

0-2-6- Seouros fixado ndo estd incluido

1-1 g na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

(1):3_6_ Auxilios

0-2-6- |Acidente - O TEMPO

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir 42/274



08/08/2022 17:38

1-2-1

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-6-
1-2-2

Doenca

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-6-
1-2-3

Funeral

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-6-
1-2-4

Natalidade

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-6-
1-2-5

Reclusio
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INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
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guarda na fase corrente ¢ a
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partir do término do
julgamento pelo TCE.

(1):?6_ Aposentadoria

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente, 2 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar. - O TEMPO

?:g:g)_ Atestado de incapacidade ou capacidade para o trabalho - junta médica I;fa%lg’sgﬁ iI;gt)ofiZ\rﬁeietre,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total). >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Prontuario
de saude.

0-2-6- ~ .

135 Processo de concessao de aposentadoria

0-2-6 Ipectinia indenizatéria

1-3-c)

0-2-6- . . o

13-1 Contagem e averbacdo de tempo de servigo/contribui¢ao

0-2-6-

1-3-1- |Certidao de tempo de servigo do servidor/contribui¢cdo

a)

(B) - O TEMPO

0-2-6- Averbacio/desaverbagio do tempo de servico/contribui¢io NECESSARIO deve ser

1-3-1- ; fixado, obrigatoriamente,

b) (requerimento) hela unidade
organizacional.

(C) - O TEMPO

0-2-6- NECESSARIO deve ser

1-3-1- |Averbagdo/desaverbagdo do tempo de servigo/contribui¢ao (processo)  [fixado, obrigatoriamente,

c) pela unidade
organizacional.

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das

0.2-6. [UNIDADES

) o INTERESSADAS (fins de

1-3-1- |Contagem de tempo de servigo/contribui¢ao ;

d) consulta): manter 5 anos
na fase corrente; 5 anos na
fase intermedidria, depois
eliminar.

0-2-6- ~ o L o

1-3-2 Pensdes: provisoria, tempordria e vitalicia

0-2-6- [Pensdes: provisorias € temporaria (A) - O TEMPO

1-3-2- NECESSARIO deve ser

a) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
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fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

0-2-6-

1-3-2- |Requerimento para pensao estatutaria

b)

0-2-6-

1-3-2- |Processo de concessdo / revisdo de pensdo estatutaria

c)

0-2-6-

1-3-2- |Posicionamento / reposicionamento de ex-servidor

d)

(1):3_6_ Outros beneficios

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,

0-2-6- . (e : -

1-9-1 Adiantamentos e empréstimos a servidores pela qnldgde
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total);

?:é:g_ Assisténcia a satde (inclusive prontudrios médicos e planos de saude)

(A) - O TEMPO

0-2-6- NECESSARIO deve ser

1-9-2- |Projetos, estudos fixado, obrigatoriamente,

a) pela unidade
organizacional.

(B) > QUANTO AO
CONTEUDO: -

ENGLOBA: - Prontuario
de saude. > OUTRAS

0-2-6- |5 vames médicos de servidores (admissional, de retorno ao trabalho, de OBSERVACOES: - O

1-9-2- 4 de funcio) TEMPO NECESSARIO

b) udanca de funeao deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado nao esta
incluido na coluna Total);
(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser

0-2-6- fixado, obrigatoriamente,

1-9-2- |Atestado de saude ocupacional - ASO (formulario) pela unidade

C) organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total);

0-2-6- (D) - Dados transferidos

1-9-2- |Controle das consultas e atendimentos o

d) para estatistica.

0-2-6- [Ficha clinica (E)> QUANTO AO

1-9-2- CONTEUDO: -

e) ENGLOBA: - Prontuario

de saude. > OUTRAS
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OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total);
(F)> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Prontuario
de saude. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
IAcompanhamento da evolugao clinica médica dos servidores TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
(G) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Laudos; -
Pareceres e conclusdes
médico-periciais; - Copia
dos documentos médicos
apresentados para embasar
licencas e laudos dentre
0-2-6- outros documentos. >
1-9-2- |Prontudrio de satde OUTRAS

g) OBSERVACOES:
Passivel de reavalia¢ao
historica; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total);

0-2-6-
1-9-2-f)

0-2-6-

1-9-3 Aquisicao de imoveis

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
0-2-6- fixado, obrigatoriamente,
1-9-3- |Processo de aquisi¢ao de iméveis pela unidade

a) organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total);

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
Ocupagao de proprios do Estado pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total);

0-2-6-
1-9-4

0-2-6-
1-9-5
0-2-6- [Solicitacao de transporte para servidores (A) > QUANTO AS
1-9-5- OUTRAS VIAS: - Via da
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a) [UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-2-6-2 [Higiene e seguranca do trabalho
0-2-6-
2-1
0-2-6- |Comissao Interna de Prevengao de Acidentes (CIPA) - Criagao,
2-1-a) |designacgdo, propostas, relatérios e atas

0-2-6-

Prevenc¢ao de acidentes de trabalho

- * Servigo de
Refeitorios, cantinas e copas (fornecimento de refeigdes) Alimentacgao: relatorio de
gastos com alimentacao
> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Prontuario
de saude. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
Inspecdes periodicas de satde TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado nao esta
incluido na coluna Total);

0-2-6-
2-3

0-2-9 |OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
0-2-9-1 [Horario de expediente

(A) >QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-9- - [UNIDADES
1-a) Mudanga de carga horaria INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.
0-2-9- |Controle de frequéncia (livros, cartdes, folhas de ponto, abono de faltas,
1-1 cumprimento de horas extras, escala de plantdo e ponto facultativo)
?:?:Z)- Livro de ponto
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
[UNIDADE GERADORA

(elabora o documento):
manter 2 anos na fase

?:?:i- Boletim de frequéncia mensal corrente, depois eliminar.
> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Comunicacao de faltas,
faltas ndo abonadas
0-2-9- |Escala de plantao (C)> QUANTO AO
1-1-c) CONTEUDO: -

ENGLOBA: - Horario de
atendimento no balcdo. >

OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO

deve ser fixado,
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obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|[Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
0-2-9- 1A bono de faltas fixado pela prépria
1-1-d) unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagdo’. Aplica-se
esta observacao ao
atestado médico
apresentado para abono
(alterada em 15/08/2014).

(E) >QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-2-9- [UNIDADES
I-1-¢) Retificacdo de frequéncias INTERESSADAS (fins de

consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

- Os relatorios técnicos de
viagem estardo
classificados no assunto
0-2-9-2 [Missoes fora da sede. Viagens a servico correspondente ao seu
conteudo, cujos prazos e =
destinagdo estao
estabelecidos nesta tabela.

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo

0-2-9- ~ s fixado ndo esta incluido
Processo de concessao de diarias/passagens

2-a) na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

2:12)_9_ Comunicacio sobre viagem de servidor

0-2-9- [Relatério de viagem (C) > QUANTO AS

2-c) OUTRAS VIAS: - Viada
I[UNIDADE GERADORA

(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, 2 anos na fase
intermediaria e a guarda ¢
permanente. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
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na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-9-
2-1

INo pais

- Os relatorios técnicos de
viagem estardo
classificados no assunto
correspondente ao seu
conteudo, cujos prazos e
destinagdo estao
estabelecidos nesta tabela.

0-2-9-
2-1-a)

Requerimento para concessao de ajuda de custo, diarias

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total).

Processo de concessao de ajuda de custo, didrias para viagem a servigo

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-2-9-
2-1-c)

Solicitacdo de emissdo de passagem

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-2-9-
D-1-d)

Recibo de entrega de bilhete de passagem

0-2-9-
2-1-¢)

Relatorio/controle para prestacao de contas referentes a diarias e
passagens (controle de pagamento de didrias, de recursos)

(E) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar. -
O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total).

0-2-9-
2-2

No exterior (afastamento do pais)

0-2-9-
2-2-1

sem Onus para o Tribunal de Justica
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(0-2-9- |com Onus para o Tribunal de Justica
2-2-2

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

0-2-9- |Autorizacao de afastamento, didrias (inclusive compra de moeda
2-2-2- |estrangeiras), lista de participantes, passagens, passaporte, prestacao de
a) contas, reserva de hotel, relatorios de viagem.

julgamento pelo TCE.
0-2-9-3 |Incentivos funcionais
(3):%_9- Prémios (concessdao de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios)
gf:Z)— Concessio de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios

- Quanto aos documentos
referentes aos ordenadores
de despesas utilizar o
prazo dos documentos
financeiros (até
julgamento das contas
mais 6 anos e eliminacdo);
- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia.

> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter na fase
corrente 0o TEMPO
NECESSARIO, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total). >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Perito.

0-2-9-4 |Delegagao de competéncias. Procuracao

Servicos profissionais transitorios: autonomos e colaboradores (inclusive

0-2-9-5 licitagdes)

0-2-9-
5-a)
0-2-9- |Gerencimaneto de pessoal conveniado ou terceirizado (B) > QUANTO AO

Comprovante de rendimentos para IRPF
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5-b) CONTEUDO: -
ENGLOBA : - Carta de
apresentacao; - Controle
de freqiiéncia; - Cadastro;
- Curriculum vitae; - Vale
transporte. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
Como marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observado o término da
vigéncia

0-2-9-
5-1

0-2-9-
5-1-a)

Conciliadores

Designagao (oficio)

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
0-2-9- I esignagio/Dispensa pela unidade
5-1-b) gnag p organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo devera
ser observado o término
da vigéncia. > QUANTO
AO CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Ato
Executivo; - Prorrogacgao.

0-2-9-

5-1-c) Carteira funcional - crachd/certiddo (solicitagdo de emissdo)

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Gerenciamento de conciliadores (cadastro) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-2-9-
5-1-d)

0-2-9-

5.5 Juiz de Paz

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Nomeacao, reconducao, exoneragao, demissao fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-2-9-
5-2-a)

0-2-9-
5-2-b)
0-2-9- |Autorizacdo para celebrar casamento fora da sede

Carteira funcional (solicitagdo de emissao)
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5-2-¢)

0-2-9-
5-2-d)

Gerenciamento - Juiz de Paz (cadastro, etc)

=> VIGENCIA: -
Subitem criado em
16/01/2020. => PRAZO
DE GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-2-9-6

AgOes trabalhistas. Reclamagdes trabalhistas

O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total);

0-2-9-7

Movimentos reivindicatdrios: graves e paralisacoes

0-3-MATERIAL

0-3-a)

Normas, regulamentacdes, diretrizes (manual de solicitacdo de material
de consumo,...)

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das

IDADES
INTERESSADAS: manter
1 ano na fase corrente,
depois eliminar. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total)

0-3-b)

Banco de dados

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional;

0-3-0-1

Cadastro de fornecedores e capacitacao técnica

0-3-0-
1-a)

Cadastro de fornecedores (certificado de registro cadastral)

> OUTRAS
OBESRVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total)

0-3-0-
1-b)

Atestado de capacidade técnica - solicitagoes,...
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(B) >QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - avaliagao
de fornecedores. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
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obrigatoriamente, pela
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unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total)

0-3-1

ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. CODIFICACAO. PREVISAO.
CATALOGO. IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO

0-3-2

REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICO REPROGRAFICOS

0-3-2-

Requisicdo de copia reprografica

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
I[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente e eliminar.

0-3-2-
b)

Relatorio de controle da utilizacdo de maquina reprografica

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-3-2-

Processo de pagamento de servigo reprografico (xerox)

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado nao esta incluido
na coluna Total)

0-3-3

AQUISICAO

0-3-3-

Solicitagdao de informagado sobre produtos e servigos

(A)> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Aceitagao
prévia de amostra de
materiais.

0-3-3-
b)

Coleta de pregos de servicos / materiais (propostas de precos,...)

0-3-3-

Edital de licitagdo; ata de julgamento de proposta; ata de reunido de
abertura de envelopes; aviso de licitagdo de julgamento, adjudicacdo e de
homologacao, documentos de referéncia (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 20/08/2012.
- Classificar em 0-0-4h.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Planilha
comparativa e de
composic¢ao de custos e
lista de verificacdo de
elementos constitutivos.

0-3-3-
d)

Licitacdo - inclusive empenho (termo de contrato,...) (INATIVO)
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=> VIGENCIA: -
Inativado em 20/08/2012;
- Classificar em 0-0-4i. =>
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PRAZO DE GUARDA: -
O 'tempo necessario' deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
Neste caso, o prazo total
de guarda serd o mesmo
da fase intermediaria.
Assim, se 0 'tempo
necessario' fixado for
igual ou maior que ele,
apOs 0 cumprimento,
eliminar a documentacgao
na propria unidade. - O
prazo de guarda das vias
da Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacdo’.

0-3-3-

Comprovante de entrega de edital as empresas interessadas

(E) - O TEMPO
NECESSARIO dever ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - A
destinagao final é
determinada pelo assunto
do processo

0-3-3-f)

Pedido de esclarecimento sobre edital

(F) - O TEMPO
INECESSARIO dever ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - A
destinacao final ¢
determinada pelo assunto
do processo.

0-3-3-
2)

Solicitacao de recursos da decisdo; ata de julgamento dos recursos

(G) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 7 anos na fase
corrente, depois eliminar. -
O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - A
destinacao final ¢
determinada pelo assunto
do processo.

0-3-3-
h)

Processo de aplicacao de penalidades (multas, adverténcias, suspensao,
etc)

0-3-3-i)

Requisicao de compra de material e contratagdo de servigos
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L(}ETRAS VIAS: - Via da
IDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 6 anos na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - A
destinagao final é
determinada pelo assunto
do processo.

(J) - SUBITEM
INATIVO.
CLASSIFICAR EM 0-5-
2-2a. - Subitem inativado
em 08/05/2013. - O
TEMPO NECESSARIO

0-3-3-j) [Nota fiscal (INATIVO) deve ser fixado
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
A destinagao final ¢
determinada pelo assunto
do processo

§;3_3_ Atestado de recebimento de material / Boletim de atraso

0-3-3-1)

Termo de inspecao de material

(L) >QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 5 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-3-3-1

Material permanente

Os documentos referentes
a material ndo adquirido
deverao ser eliminados
apos 1 ano

(1)::;’-3_ Compra (inclusive compra por importagio)

0-3-3- |Processo de aquisi¢do de material permanente (A)-0O TEMPO

1-1-a) INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
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organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
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partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-3-3-

12 Aluguel. Comodato. Leasing

(A) - SUBITEM
INATIVO.
CLASSIFICAR EM 0-3-
3-1-2b. - Subitem
inativado em 09/05/2013.
(l)jj)- Contrato de aluguel/comodato/leasing (INATIVO) i\I}OE g}?sl\gi(})uo deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total);

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Contratagdo - aluguel, comodato, leasing fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia

0-3-3-
1-2-b)

0-3-3-
1-2-¢)
0-3-3-

Proposta, comunidado e informes

Empréstimo. Doagdo. Cessao. Permuta

0-3-3- |[Empréstimo, cessdo (solicitacdo de bem patrimonial) (A) > QUANTO AS
1-3-a) OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
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observada o término da
vigéncia

0-3-3-
1-3-b)

Doagao, permuta

B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-3-3-
1-3-¢)

Controle

(C) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA relagao de
equipamentos instalados
nas salas de aula / eventos
externos (check list). >
QUANTO AS OUTRAS
VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

0-3-3-2

Material de consumo

0-3-3-
D-1

Compra

0-3-3-
2-1-a)

Processo de aquisi¢cdo

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-3-3-
D-1-b)

Adiantamento para compra

0-3-3-
2-2

Cessao. Doacao. Permuta

0-3-3-
D-2-a)

Cessao, Doacao, Permuta
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
I[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
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na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO dever ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-3-3-
2-2-b)

Controle

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-3-3-
2-3

Impressao de formularios

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final ¢ a
'Eliminacao’.

0-3-4

MATERIAL

REQUISICAO. DISTRIBUICAO E/OU MOVIMENTACAO DE

0-3-4-

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

Requisicao / solicitagdo, distribui¢cdo e / ou movimentagao de material

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 1 ano na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 1 ano na
fase corrente, depois
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eliminar. > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA : -
Comprovacao de
recebimento / entrega; -
Acompanhamento das
solicitagdes; - Perfil do
usuario.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES

353_4_ Termo de responsabilidade pelo controle patrimonial INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

2)_ 34 |rermo de transferéncia

0-3-4-1 |Controle de estoque
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da

0-3-4- ‘o . I[UNIDADE GERADORA

Relatorio mensal do almoxarifado

1-a) (elabora o documento):
manter 3 anos na fase
corrente, depois eliminar.

(1):[3)54- Relatorio anual do almoxarifado

0-3-4- | controle

1-¢)

0-3-4-2 |[Extravio. Roubo. Desaparecimento

0-3-4- N A (A) - Pode ser gerado um

h-a) Comunicagdo de ocorréncia brocesso.

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser

0-3-4- fixado, obrigatoriamente,

b-b) Processo de apuragdo de responsabilidade pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total).

0-3-4-3 [Transporte de material

2:254_ Solicitagdo de transporte

0-3-4- |Processo de contratacdo de transportadora (B) - O TEMPO

3-b) NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
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organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
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unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total).

0-3-4-
3-c)

Contrato

0-3-4-
3-d)

Fatura de conhecimento de transporte

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total).

0-3-4-4

Autorizacao de saida de material

> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-3-4-5

Recolhimento de material ao deposito

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Laudo de
valor de avaliacdo (bens
permanentes); - Termo de
disponibilidade; - Termo
de vistoria; - Termo de
devolucao.

0-3-5

ALIENACAO (material permanente e consumo)

0-3-5-

Proceso de alienagdo de material permanente

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-3-5-1

Venda (inclusive leilao)

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-3-5-2

Cessao. Doacao. Permuta

0-3-5-
2-a)

Encaminhamento de bem patrimonial para doacao / cessdao

0-3-5-
D-b)

Controle de doacao (planilha,...)
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(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
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pela unidade
organizacional;

0-3-6 |CONSERVACAO E RECUPERACAO
0-3-6-1 |[Requisi¢do / solicitagdo e contratagdo de servigos (inclusive licitagdes)

(A) > QUANTO AO
CONTEUDO: -

Controle de requisi¢do / solicitagdo e contratacdo de servigos ENGLOBA: - Orcamento
de servigco contratado
(planilhas).

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente; 2 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar. - Via da
[UNIDADE
INTERESSADA (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > QUANTO AO
0-3-6- lsolicitagiio de prestagio de servigos CONTEUDO: -

1-b) ¢ prestag ¢ ENGLOBA: - Ordem de
servico. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total);
- O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-3-6-
1-a)

0-3-6- [Manuten¢ao preventiva (relagdo de equipamento, programa, relatorio de
1-¢) execucao,...)

0-3-6-2 [Servigos executados em oficinas do Tribunal de Justiga

0-3-7 |INVENTARIOS

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-3-7- ‘ ‘ |[UNIDADE
) Pré-inventario para controle de estoque COMPETENTE (fins

probatorios manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-3-7-1 [Material permanente
0-3-7- |Inventario, tombamento (livro de registro de bens), criacdo de comissdes | (A) > QUANTO AS

1-a) OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 5 anos na fase
corrente, depois eliminar.
> QUANTO AO
CONTEUDO: -
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ENGLOBA: -
Demonstrativo Financeiro
de Entrada e Saida de
Material. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total);
- O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
(1):l3);7_ Relatorio de movimentagdo de bens moveis e baixa E:i((l)(l)urrllzo"feostz)l;nflgldo
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

julgamento pelo TCE.
0-3-7-2 |Material de consumo
0-3-9 |OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
(A)-0O TEMPO
INECESSARIO deve ser

Certificado de garantia, manual de instalacdo, rede de servigos

0-3-9-1 autorizados,...

fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

organizacional.

0-4-PATRIMONIO

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia

- E opcional a reproducéo
dos documentos
previamente ao
recolhimento, para que o
Orgao permanecga com
coOpias para consulta.
0-4-1- [Plantas, projeto arquitetonico (A) > QUANTO AS

0-4-a) [Normas, regulamentagdes, diretrizes

0-4-1 [BENS IMOVEIS
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a) L(}ETRAS VIAS: - Via da
IDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, 6 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total).
- Os documentos que nao
0-4-1- . ~ . L envolvem pagamento
Fornecimento e manutengao de servigos basicos AR .
serdo eliminados apods 1

ano.

Agua e esgoto

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-
0-1-1- [Pagamento de conta

0-4-1- |,
0-1-2 Gas
0-4-1- |Pagamento de conta (A) > QUANTO AS
0-1-2- OUTRAS VIAS: - Via das
a) [UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
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na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

Luz e forca

0-4-1-
0-1-3-

Pagamento de conta

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-
0-2

Comissdo Interna de Conservacao de Energia (CICE)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-4-1-
0-2-a)

relatorio e ata

Criacdo, designacao, proposta de reducao de gastos com energia,

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-4-1-
0-3

Condominio

0-4-1-
0-3-a)

Pagamento de condominio

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
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se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

1-1-a)

Pagamento de compra de imdveis

0-4-1-1 JAquisicdo

(1):41‘_1_ Compra
(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo

0-4-1- fixado nao esta incluido

na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-
1-2

Cessao

- Para transacoes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes
utilizar prazos para
documentos financeiros
(julgamento do TCE + 6
anos e guarda
permanente).

0-4-1-
1-2-a)

Cessdo de imovel

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia

0-4-1-
1-3

Doacao
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- Para transacdes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes
utilizar prazos para

65/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

documentos financeiros
(julgamento do TCE + 6
anos e guarda
permanente).

0-4-1-
1-3-a)

Doacao de imovel

0-4-1-

Permuta

- Para transagoes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes
utilizar prazos para
documentos financeiros
(julgamento do TCE + 6
anos e guarda
permanente).

0-4-1-
1-4-a)

Permuta de imoével

0-4-1-
1-5

Locagdo. Arrendamento. Comodato

0-4-1-
1-5-a)

Pagamento de aluguel de imoveis (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
[nativado em 11/02/2008.
- Classificar em 0-4-1-1-5
b. =>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-4-1-
1-5-b)

Locacdo, arrendamento, comodato
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=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
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documentacao na propria
unidade. - Como marco
inicial para contagem do
prazo de guarda devera ser
observada o término da
vigéncia. - O prazo de
guarda da via das
|[Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final ¢ a
'Eliminagdo’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Pagamento
de aluguel, termo de
recebimento de chaves e
termo de devolucgao de
chaves.

'Venda de imovel

0-4-1-2 |Alienacao

gj‘_l_ Venda
(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo

0-4-1- fixado ndo esta incluido

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

2-1-a) na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- Para transacdes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes

0-4-1- Cessio utilizar prazos para

2-2 documentos financeiros
(julgamento do TCE + 6
anos e guarda
permanente).

(2):;‘:;)_ Alieanacdo de imovel por cessdo

Para transagdes que
envolvam pagamento de

0-4-1- despesas pendentes

Doacao utilizar prazos para

2-3 .
documentos financeiros
(julgamento do TCE + 6
anos e guarda permanente)

(2):43‘:;)_ Alienagdo de imével por doacido

0-4-1- [Permuta Para transagdes que

2-4 envolvam pagamento de
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despesas pendentes
utilizar prazos para
documentos financeiros
(julgamento do TCE + 6
anos e guarda
permanente).

0-4-1-
2-4-a)

Alienacao de imdvel por permuta

0-4-1-3

Desapropriagdo. Reintegracao de posse. Reivindicacao de dominio.
Tombamento

0-4-1-
3-a)

Desapropriagao, reintegracdo de posse, reivindicagdo de dominio e de
tombamento de imdvel

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-4

Obras

Projeto arquitetonico, plantas, etc

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente; 6 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - Pode
ser gerado um processo.

0-4-1-
4-b)

Atestado de vistoria para acompanhamento de obras, servigos

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-

Requisicdo / solicitagdo de servigos de obras
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(C) > QUANTO AS
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4-c) L(}ETRAS VIAS: - Via da
IDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
Pode ser gerado um
processo.
(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-4-1- |Termo de recebimento de obra/servico para atestar conclusao dos fixado ndo estd incluido
4-d) Servigos na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

julgamento pelo TCE.
2:41‘_ I- Reforma. Recuperacdo. Restauracdo

(A) - O TEMPO

NECESSARIO deve ser

fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); >
QUANTO AS OUTRAS
VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter O
0-4-1- Execugao de reforma e recuperagdo predial TEMPO NECESSARIO
4-1-a) na fase corrente e
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-
4-1-b)
0-4-1-

Solicitacdo / sugestdo de reforma, recuperagdo ou restauragao

Construgao

0-4-1- |[Execuc¢do de obra e construcao (A) > QUANTO AS
4-2-a) OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
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eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

Os documentos que ndo
0-4-1-5 [Servigos de manutengdo envolvem pagamentos sao
eliminados ap6s 1 ano.

0-4-1-
5-a)
0-4-1- [Manutengao preventiva / corretiva (ordem de servigo, vistoria, visita
5-b)  [técnica, cadastro de material,...)

IAcompanhamento de execucdo contratual (formuldrio para registro)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 02/06/2010.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das

0-4-1- ~ Unidades Interessadas
Documentos que ndo envolvem pagamentos (INATIVO) (fins de consulta) & o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-4-1- |Licitagdo — inclusive empenho (INATIVO) =>PRAZO DE

5-d) GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
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unidade organizacional, e
sua destinacao final é a
'Eliminacao’.

0-4-1-
5-1

Manutengao de elevadores

0-4-1-
5-1-a)

Pagamento de manutencdo de elevadores

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-
5-2

Manutencao de ar condicionado

0-4-1-
5-2-a)

Pagamento de manutencao de ar-condicionado

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-
5-3

Manutengao de subestacdes e geradores

0-4-1-
5-3-a)

Pagamento de manutencao de subestacdo e gerador

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-1-

Limpeza. Imunizacdo. Desinfestacdo. Reciclagem

0-4-1-
5-4-a)

Pagamento de limpeza, imunizacao, desinfestagao, reciclagem
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente e
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
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organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

julgamento pelo TCE.
2:3:,:); Solicitacdo de limpeza, imunizacdo, desinfestagdo, reciclagem
(5):3-1_ Outros servigos de manutengao, jardinagem, ornamentagao,...)

0-4-2 [VEICULOS

Para veiculos ndo

0-4-2-1 |Aquisi¢ao (inclusive licitagdo) adquiridos eliminar ap6s 1
ano

0-4-2- . . . ~

1-1 Compra (inclusive compra por importacao)
(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser

fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-4-2- Compra de veiculos (aquisicio) fixado ndo esté incluido
1-1-a) p quisie na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-2- Aluguel

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-4-2- Alucuel de veiculos fixado ndo estd incluido
1-2-a) & na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-2-

13 Cessdo. Doagdo. Permuta. Transferéncia

(A) - Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
Cessao/ doagdo/ permuta/ transferéncia utilizar prazos para
documentos financeiros
(até o julgamento do TCE
+ 6 anos, depois eliminar).
(0-4-2-2 |Cadastro. Licenciamento. Emplacamento. Tombamento - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,

0-4-2-
1-3-a)
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pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total);

0-4-2-
2-a)

Solicitagdo de credenciamento de veiculo junto ao DETRAN

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total);

0-4-2-3

Alienacao (inclusive licitagdes)

0-4-2-
3-1

'Venda (inclusive leildo)

0-4-2-
3-1-a)

'Venda de veiculos (alienagao)

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-2-
3.2

Cessdo. Doagdo. Permuta. Transferéncia

0-4-2-
3-2-a)

Cessao/ doagao/ permuta/ transferéncia

(A) - Para transacdes que
envolvam pagamentos de
despesas pendentes,
utilizar prazos para
documentos financeiros
(até o julgamento do TCE
+ 6 anos depois eliminar).

0-4-2-4

Abastecimento. Limpeza. Manuten¢do. Reparo

Combustivel (controle, fornecimento, fiscalizacio)

(A) > Denominagao
anterior: "requisicao de
combustivel"; >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Boletos de
abastecimento, planilha de
controle de combustivel. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

0-4-2-
4-b)

Solicitagao/ processo de manuten¢ao/ conserto de veiculos
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(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase

corrente e eliminar, >
QUANTO AO
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CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Ordem de
servico. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
- Pode ser gerado um
processo; - O marco
inicial para contagem do
prazo de guarda na fase
corrente ¢ a partir do
término do julgamento
pelo TCE.

Comprovante de abastecimento (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
[nativado em 13/07/2009.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-4-2-5

Acidentes. Infracdes. Multas

- Para acidentes com
vitimas, o prazo total de
guarda ¢ de 20 anos,
devendo permanecer em
fase corrente enquanto
estiver em julgamento; -
Pode ser gerado um
processo; - Acidentes
envolvendo servidor, de
apuragado de
responsabilidade: VER 0-
2-5; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total).

0-4-2-
5-a)

Solicitacao de laudo pericial

(A) - O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-2-9

Outros assuntos referentes a veiculos
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0-4-2- |Comunicado e informe
0-a)

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA : - Boletim
Diario de Transporte
(BDT); - Livro de
Ocorréncias(Veiculos); -
8:41‘_2_ Controle de uso de veiculos EZSESniZbili dade. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

Requisicao

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 1 ano na fase
corrente, depois eliminar.

0-1-1- |Requisi¢do/ solicitacdo de transporte/ veiculo

Autorizagdo para uso fora do horario de expediente

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Autorizagdo para
utilizacao do
estacionamento e cadastro
Estacionamento. Garagem de pessoas autorizadas. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional;
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
0-4-2- TEMPO NECESSARIO
0-1-3- |Controle de entrada/ saide de veiculos na fase corrente, depois
a) eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

- A temporalidade e
destinacao serdao

0-4-3 |BENS SEMOVENTES estabelecidas pelo 6rgdo
de acordo com a
necessidade.

0-4-4 |[INVENTARIOS
0-4-4- |Inventario para controle de bens patrimoniais (A) > QUANTO AS
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a)

L(}_ETRAS VIAS: - Via da
IDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 3 anos na fase
corrente, depois eliminar;
- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-5

PERMISSAO/ CESSAO DE USO

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); >
QUANTO AS OUTRAS
VIAS: - Via das
[{UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consultas), manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

0-4-9

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO

0-4-9-1

Guarda e seguranca

0-4-9-
1-a)

Registro de ocorréncias/ ronda

(A)> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Imagens
das cameras de vigilancia;
- Ordem de servigo.

0-4-9-
1-b)

Controle de escoltas

0-4-9-
1-1

Servicos de vigilancia
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> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Materiais ¢
equipamentos de
seguranca (armas,
algemas, ...); - Cautela de
armas; cautela, de
algemas, listagem de
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pronto (controle didrio). >
OUTRAS
OBSERVACOES: - A
temporalidade de 1 ano e
eliminar se aplica aos
documentos que nao
envolvam pagamentos
(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-4-9- (b apamento de servigos de vigilancia fixado ndo estd incluido
1-1-a) & ¢ Vig na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- Os documentos que ndo
?_;_9- Seguros (inclusive de veiculos) en\:olvem pagamentf)s

- serdo eliminados apds 1

ano.

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
0-4-9- Apoli organizacional; - Como
1-2-a) police de seguros marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia
(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-4-9- Pacamento de STULoS fixado ndo estd incluido
1-2-b) & g na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-9-
1-3

0-4-9-
1-3-a)

Prevencao de incéndio

Comunicado e informe

(B) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Relagao de
equipamentos contra
incéndio.

0-4-9- [Inspecdes perioddicas e treinamento, instalagdo e manutengao de
1-3-b) [extintores

0-4-9-
1-3-¢)
0-4-9- |Sinistro - O TEMPO
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1-4 NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total )

0-4-9-

1.5 Controle de portaria

(A) > QUANTO AO
(1):2:2)- Controle de entrada/saida de pessoas - controle de portaria e de chaves ggggggio_ éon trole de
claviculario.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
|Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
Autorizacdo de entrada fora do horario de expediente '"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’. - Prazo
anterior: 2 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
Controle de entrada, movimentagdo interna e saida de presos sua destinacao final é a
'Eliminacao’. - Prazo
anterior: 5 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Controle de
devolucao de presos.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-4-9- Autorizagdo de entrada fora de horario de expediente [UNIDADE GERADOI_{A

(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-4-9-
1-5-b)

0-4-9-
1-5-¢)

0-4-9-
1-5-1
0-4-9-2 [Mudanca

0-4-9- |Acompanhamento de execucao contratual - mudancgas (formulario para
2-a)  [registro)

0-4-9- |para outro imovel - O TEMPO

2-1 INECESSARIO deve ser
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fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- Os documentos que nao
envolvem pagamentos
serdo eliminados apds 1
ano; - O TEMPO

NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
0-4-9- pela unidade
bo dentro do mesmo imdvel organizacional (o prazo

fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-4-9-3 |Uso de dependéncias

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar. -

O TEMPO

NECESSARIO deve ser
0-4-9- |Utilizacdo das dependéncias (solicitacdo de pagamento e outro fixado, obrigatoriamente,
3-a)  |documentos) pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da

vigéncia
0-5-ORCAMENTO E FINANCAS
0-5-a) [Normas, regulamentagdes, diretrizes (A) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
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observada o término da
vigéncia

0-5-0-1

Auditoria

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para o prazo
de guarda na fase corrente
¢ contado a partir da
aprovacao do relatorio de
auditoria.

0-5-1

ORCAMENTO

0-5-1-1

Programagao orgamentaria

0-5-1-
1-1

Previsao or¢amentaria

0-5-1-
1-1-a)

Plano plurianual de investimentos para consolidar propostas parciais e
definir metas (Plano de A¢ao)

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 6 anos na fase
corrente; 8 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar; - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total ).

0-5-1-
1-1-b)

Proposta para o plano plurianual de investimentos (Plano de a¢do)

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar

Elaboragao de Plano Plurianual de Investimentos (Plano de agdo)

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar
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Revisdo do Plano Plurianual de Investimentos (Plano de A¢ao)

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
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na fase corrente, depois
eliminar.
0-5-1- L
12 Proposta orgamentaria
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-5-1- Solicitagdao de programacao or¢amentaria [UNIDADE GERADORA
1-2-a) ¢ prog ¢ ¢ (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-3-1- J leta de dados para proposta orgamentéria [UNIDADE GERADORA
1-2-b) para prop ¢ (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
(1):3:(1:)_ Nota de doagdo para detalhar e alterar o orgamento
(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
|UNIDADE
COMPETENTE (fins
probatorios manter 6 anos
na fase corrente e
0-5-1- Proposta or¢camentaria climinar; - Via das
1-2-d) [P ¢ [UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - Pode
ser gerado um processo.
0-5-1- ~ .
1-2-¢) Processo de programagio orgamentaria
(1):2_1_ Quadro de detalhamento das receitas e das despesas (QDRD)
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0.5.1 [UNIDADES
1-3-a) Alteragdes no QDRD - Nota de dotagao INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 1 ano na
fase corrente, depois
eliminar.
021" |creditos adicionais
0-5-1-2 [Execucao or¢gamentaria
0-5-1- |Nota de pré-empenho - NPE (A) - O TEMPO
2-a) NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

81/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
2-b)

Nota de empenho

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente, ¢
a partir do término do
julgamento pelo TCE. >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Ordenagao
de despesa; -
Compromissar as
despesas.

0-5-1-
2-c)

Liquidacao de despesa

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente, ¢
a partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
D-d)

Nota de autorizacdo de despesa - NAD

0-5-1-
2-1

Descentralizacao de recursos (distribuicdo orgamentaria)

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
2-1-a)

Nota de movimentagao de crédito

0-5-1-
2-2

Acompanhamento de despesa mensal (pessoal/divida)
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82/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

0-5-1-
2-2-a)

Cronograma financeiro

(A) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
2-2-b)

Quadro de disponibilidade orcamentaria

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-5-1-
2-2-c)

Acompanhamento de execucdo orgamentaria

(C) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
D-2-d)

IAcompanhamento/liberagdes orcamentarias para empenhamento
ordinario

(D) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
2-2-¢)

Acompanhamento de procedimentos da folha de pagamento para
informacdes fiscais

0-5-1-
D-2-f)

Demonstrativo de gasto com assisténcias médica, beneficios,
capacitacao,...

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(F) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente; 3 anos na fase
intermediaria e eliminar. -
O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
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fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
2-2-g)

Relatorio balancete para subsidiar a anélise da folha de pessoal

(G) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-1-
2-2-h)

Relatorio/controle para prestacao de contas referente a agao de
capacitacdo (controle de recursos)

(H)> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar. -
O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-5-1-

Plano operativo. Cronograma de desembolso

> QUANTOS AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE
COMPETENTE (fins
probatorios manter 1 ano
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2

FINANCAS

0-5-2-1

Programacao financeira de desembolso

0-5-2-
1-a)

Nota de langamento (efetuar acertos, registros e apropriacdo de
despesas)
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - Via das
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UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): TEMPO
INECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar. -
O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo de
guarda anterior na unidade
competente: 5 anos (fase
corrente) 10 anos (fase
intermediaria); - A
destinacao final ¢
determinada pelo assunto
do processo.

0-5-2-
1-b)

Planilha (de célculo de retengdo na fonte de impostos e contribuigdes,
pagamentos diversos,...)

(B) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - A
destinacdo final ¢
determinada pelo assunto
do processo.

0-5-2-
1-¢)

Disponibilidade or¢amentaria e financeira

(C) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Controle de
empenho / despesas; -
Despesa de carater
continuado; - Impacto
orcamentario ¢ financeiro
das despesas; -
Monitoramento de
despesas. > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): TEMPO
NECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar;
- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-5-2-
1-d)

Relatorio de gestao fiscal

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
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partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-
1-e)

Quadro da Lei de responsabilidade fiscal

(E) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-2

Execucdo financeira

0-5-2-
2-a)

Liquidagao de despesa

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente,depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE. >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Nota fiscal;
- Recibo de pagamento; -
Pagamentos diversos.

0-5-2-
2-b)

Processo de execucao financeira e orgamentaria

(B) > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Conferéncia de
pagamento. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total );
- O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-

Ordem bancaria de transferéncia financeira

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(C)> QUANTO AO
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2-C)

CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Copia de
cheque emitido.

0-5-2-
2-d)

Relagdo de ordem bancaria externa, relagdo de pagamento

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-
2-¢)

Conformidade diaria

(E) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-
2-)

Boletim diario de caixa

Receita

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-

Despesa

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-2-3

Descentralizacao financeira de recursos

0-5-2-
3-a)

Solicitacao de repasse de verbas
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(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA

87/274




08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(elabora o documento):
manter na fase corrente o
TEMPO NECESSARIO;
6 anos na fase
intermediaria, depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

FUNDO ESPECIAL (inclusive certiddo de débito - inscri¢do na divida

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido

0-5-3 ativa) na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o

0-3-3- Guia de Recolhimento de Custas Judiciarias, Taxas e Preparos Recursais TEMPO NECESSARK)

a) na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o

835_3_ [nformativo periodico sobre arrecadagio

2)_ >-3- Controle de arrecadacgao

0-5-3- Pedido de declaracao de pagamento, de apostilamento, pedido de

d) emissao de Guia de Custas processuais, taxas e preparos recursais

eletronico
0-5-4 |[ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS - O TEMPO

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
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guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-5 |OPERACOES BANCARIAS

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-3-5- Pagamentos em moeda estrangeira fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.
- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.
(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
0-3-3- Assinaturas autorizadas e extratos de contas organizacional. >

1-a) QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Comprovante de
agendamento de conta.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.
0-5-6 |BALANCOS. BALANCETES - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O

0-5-5-1 |Conta tnica

0-5-5-2 |Outras contas: Tipo B, Ce D
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marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-5-7 [TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE
INTERESSADA (fins de
consulta): TEMPO
NECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar. -
O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Tomada de contas fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 10 anos na fase
corrente, depois eliminar;
- Via da UNIDADE
INTERESSADA (fins de
consulta): TEMPO
NECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar. -
Prestacdao de contas O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir da aprovagao das
contas pelo TCE.

0-5-7-

0-5-7-
b)

0-3-7- Prestacdo de contas de adiantamento

0-5-7-

d) Inspecdo do Tribunal de Contas (TCE-AM)

(E) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Controle de adiantamentos concedidos fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-5-7-
€)
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0-5-9 JOUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E

FINANCAS
(A) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
0-5-9- fixado, obrigatoriamente,
) Valores acautelados (controle, restitui¢ao) pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total );

0-5-9-1 [Tributos (impostos e taxas)

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES

INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
Pagamento de tributos/impostos deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total );
- O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir da aprovagdo das
contas pelo TCE.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
0-5-9- ~ fixado, obrigatoriamente,

[sencdo/comprovante de taxas .

pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir da aprovagado das
contas pelo TCE.
0-5-9- |Documento de Arrecadacdo - DAR (C) - O TEMPO

1-c) INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a

0-5-9-
1-a)
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partir da aprovagao das
contas pelo TCE.

0-5-9-
1-d)

Solicitagao de guia de ISS

0-5-9-
1-e)

Declaracao de imposto de renda retido na fonte - pessoa juridica - DIRF

(copia, recibo de entrega)

0-6-DOCUMENTACAO E INFORMACAO

0-6-1

DOCUMENTAC&O BIBLIOGRAFICA (livros, revistas, folhetos e
audiovisuais)

0-6-1-
0-1

INormas e manuais

> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia

0-6-1-
0-1-a)

Planos, projeto e diagnosticos

(A) - Pode ser gerado um
processo.

0-6-1-
0-1-b)

Busca de doutrinas, jurisprudéncia, legislagdo, etc.

0-6-1-1

Aquisi¢ao (no Brasil e no exterior)

0-6-1-
I-1

Compra (inclusive assinaturas de periodicos)

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-6-1-
1-1-a)

Sele¢do de material bibliografico

(A)> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Controle de
assinaturas; - Assinaturas
nao aprovadas.

0-6-1-
1-1-b)

Lista de editoras/livrarias

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
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0-6-1- |[Doacao > QUANTO AO
1-2 CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Reposi¢ao
de obra extraviada. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - Para
transagdes que envolvam
pagamento de despesas
pendentes, utilizar prazos
para documentos
financeiros (até o
julgamento do TCE + 6
anos ¢ eliminagao).
- Para transacdes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes,
0-6-1- 10
1-3 Permuta utilizar prazos para .
documentos financeiros
(até julgamento do TCE +
6 anos ¢ eliminacao

0-6-1-

1-3-a) Solicitacdo de permuta

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
0-6-1-2 |[Registro fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-6-1- [nventario fixado ndo estd incluido
2-a) na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Livro tombo fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-1-
2-b)

0-6-1-3 |Catalogacao, classificagdo e indexacao

(A) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,

0-6-1- Ficha catalografica pela unidade

3-a) organizacional; - O prazo
de guarda minimo, na fase
corrente, € até a alienacao
do bem.

0-6-1- |Ficha de descri¢ao (B) > QUANTO AO

3-b) CONTEUDO: -

ENGLOBA: - Formulario
de entrada de dados na
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base de livros e folhetos; -
Formulario de entrada de
dados na base de videos >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
O prazo de guarda
minimo, na fase corrente,
¢ até a alienacdo do bem.

0-6-1-
3-c)

Catalogo topografico

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-1-
3-d)

Catalogo de assunto

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-1-
3-¢)

Catalogo de autoridade/identidade

(E) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-1-
3-)

Catalogo de editora

(F) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-1-
3-2)

Relagdo do acervo bibliografico

(G) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-1-4

Referéncia e circulagao

Solicitagao de pesquisa

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|[UNIDADES
GERADORAS (elabora o
documento): manter 2
anos na fase corrente,
depois eliminar.

Pedido/Devolucao de acervo bibliografico (recibo de comprovacao de
devolucao e outros documentos)

Ficha de inscri¢ao de usuarios

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

Ficha de empréstimo de livros (ficha de data, de assinatura, de
devolugdo)
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(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - O prazo
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de guarda minimo, na fase
corrente, ¢ até a alienagao
do bem.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda minimo, na fase
corrente, € até a alienacao
do bem. - O prazo de
guarda da via das
[Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final ¢ a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda minimo, na fase
corrente, € até a alienacao
do bem. - O prazo de
guarda da via das
[Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=> VIGENCIA: - Criado
em 12/02/2010. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final é a

0-6-1- |Ficha de empréstimo de livros (ficha de data, de assinaturas, de
4-¢) devolucao)

0-6-1- |Ficha de empréstimo de fitas (audiomagnéticas, videos magnéticos),
4-1) DVDs

0-6-1- |Material de disseminacgao (listas / relagdes de obras, bibliografias
4-g)  lespecializadas, boletins, informes, sumarios, etc..)

'Eliminacao’.

0-6-2 |SISTEMA DE ARQUIVOS E CONTROLE DE DOCUMENTOS

0-6-2- [Normas e manuais > QUANTO AS

0-1 OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES

INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar. - O TEMPO
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NECESSARIO devera ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia

0-6-2-
0-2

Pesquisas (sobre proveniéncia, ...)

0-6-2-
0-2-a)

Relatorio final

0-6-2-
0-2-b)

Banco de dados

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. -
Adequacao do prazo de
guarda de: “Versao
atualizada” para: Tempo
necessario; (alterado em
12/07/2010. - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-6-2-
0-2-¢)

Solicitagao de pesquisa

=> VIGENCIA: - Criado
em 14/12/2015. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente pela
unidade organizacional.

0-6-2-
0-2-d)

Cadastro de usudrio - dados pessoais, termo de responsabilidade, ...
(documentagdo arquivistica).

=> VIGENCIA: - Criado
em 25/07/2016. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente pela
unidade organizacional.

0-6-2-1

Produc¢do de documentos: levantamento, diagnéstico e controle de fluxo

0-6-2-
1-a)

Diagnostico, relatorio, plano, projeto

0-6-2-2

Protocolo: recepcao, autuacao, tramitagdo e expedi¢ao de documentos

0-6-2-
2-a)

Cadastro de processo administrativo (ficha de acompanhamento de
processo administrativo)

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
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0-6-2- |Cadastro de processo judicial (ficha de acompanhamento de processo (B) - O TEMPO

2-b)  [judicial) INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade

0-6-2- . organizacional. - O prazo
2-c) Guia de remessa de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional.
(D) > OUTRAS

2:252- Protocolo de documentos (livro de protocolo,...) gfusisﬁzﬁecgﬁis‘;r;)
carga, livro de remessa.
(E) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
Tombamento de processos (livro tombo para autuar processos) pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ).

0-6-2-
2-¢)

0-6-2-
2-f)

Solicitagdo para juntada e desapensagdo de documentos

(G) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter o TEMPO
INECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar;
- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Encaminhamento, recebimento e controle de documentos fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Listagem,
acompanhamento,
controle de prazos - de
envio, de devolucao, de
saida e de recebimento.
0-6-2- |[Relacdo de destinatarios (relacionar documentos a serem expedidos) =>PRAZO DE
2-h) GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
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sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-2-
D-i)

Recebimento / entrega de documentos (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 02/06/2010.
- Classificar em 0-6-2-2g.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-2-
2-)

Copia de correspondéncia expedida

=>PRAZO DE
GUARDA: - Guardar
permanentemente, caso a
temporalidade do assunto
de que tratam seja
superior a esse prazo ¢ nao
exista o original, ou
contenham despachos
relevantes diferentes do
original. - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacdo’. - Prazo
anterior: 2 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Oficio,
memorando, e-mail,
despacho em processos,...

0-6-2-
D-k)

Relagdo de peti¢ao protocolada

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
[Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-2-
2-1)

Ata de distribuicao

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
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(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacdo'. - Prazo
anterior: 5 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

=> Equivalente ao livro
carga. = PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final € a
'Eliminagdo'. - Prazo
anterior: Tempo
necessario na fase corrente
e 10 anos na intermediaria
(alterado em 22/01/2015).
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Controles
de devolugdo (solicitagao,
mandado de busca e
apreensao, edital,...)
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
Registro de autos conclusos / mandados (livro de registro) 'Eliminac¢do’. - (1) Prazo
de guarda anterior na
unidade geradora: 2 anos
(fase corrente) 5 anos
(fase intermediaria)
(alterado em 19/11/2009).
- (2) Prazo de guarda
anterior: 3 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

0-6-2- [Distribui¢ao™ - a Desembargadores, ao Registro Civil, e outros (livros de|=> Equivalente ao Livro
2-0) [distribuicdo,...) Tombo. => PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria

0-6-2- |Vistas / remessa de autos - ao Ministério Publico, a Defensoria Publica,
2-m) |aos advogados e peritos, a Fazenda Publica (livro de vistas de autos)

0-6-2-
2-n)
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unidade organizacional, e
sua destinacao final € a
'Eliminacao’.
=> VIGENCIA: - Criado
em 15/01/2014. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O 'tempo necessario' deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional. -
O prazo de guarda da via
0-6-2- ) . . das Unidades Interessadas
Cadastro presencial de usuario (processo eletronico) .

(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’. => BASE
LEGAL: - Art. 3°, § 2° do
|Ato Normativo n°
30/2009.

0-6-2-3 |Assessoramento técnico

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o

0-6-2 Assessoria técnica aos arquivos correntes (relatorios de '"Tempo Necessario', a ser
3-a) acompanhamento, diagndstico da situacao dos arquivos e outros fixado pela propria
documentos) unidade organizacional, e

sua destinacao final ¢ a
'Eliminacdo’. - Prazo
anterior: 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
0-6-2- |Assessoria técnica na gestdo de registros (revisao da tabela de gestao de |(fins de consulta) € o

3-b)  [registros) '"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=> VIGENCIA: - Criado
em 13/03/2008. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
Relatorio de conclusdo (fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final € a
'Eliminacao’.

0-6-2- |Controle de visitas as unidades organizacionais => VIGENCIA: - Criado

0-6-2-
3-c)
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3-d) em 10/12/2009. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-2-4 |Classificacdo e arquivamento

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Codigo de classificagdo de documentos fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Relacao do acervo documental fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional;

0-6-2-
4-a)

0-6-2-
4-b)

0-6-2-5 |Politica de acesso aos documentos
0-6-2-
5-1

Consultas. Empréstimos

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
0-6-2- |Ficha/guia de controle de empréstimo/devolucao de NECESSARIO deve ser
5-1-a) [processos/documentos fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - Devera
permanecer na fase
intermediaria 1 ano ap6s o
encerramento com
devolucio;

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|[UNIDADES
Solicitacdao de devolugdao de documentos/processos INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
|[UNIDADE
Requisicdo (pedido) de desarquivamento de documentos/processos COMPETENTE (fins
probatdrios manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

0-6-2- [Isen¢do de pagamento de copias =>PRAZO DE
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5-1-d) GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia. - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
0-6-2- Consulta (fins de consulta) ¢ o
5-1-e) '"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a

'Eliminacao’.

0-6-2-6 [Destinagao de documentos

0-6-2- |Analise, avaliagdo, sele¢ao (formulario para o estabelecimento de prazo

6-1 de guarda, tabelas de temporalidade)
(A) > QUANTO AO
CONTEUDO: -

ENGLOBA: - Controle de
atualizagoes. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

0-6-2- |Tabela de temporalidade (informa prazoas de guarda e destinagao final
6-1-a) |de documentos/processos)

(6):?:12); Estabelecimento de prazo de guarda (Temporalidade) - formularios

2:3_2_ Eliminagdo (inclusive termo de eliminagio)
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via das
[UNIDADES

INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
(6)-3-2- Termo, listagem (relagio) e edital de ciéncia de eliminagio TEMPO NECESSARIO
-2-a) na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-2- |Impugnacao a elimina¢do de autos. => VIGENCIA: - Criado
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6-2-b)

em 01/10/2014. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente pela
unidade organizacional. -
Subitem criado em
01/10/2014.

0-6-2-
6-3

Transferéncia. Recolhimento (inclusive guias de transferéncia e guia de
recolhimento)

0-6-2-
6-3-a)

Guia de transferéncia ao Arquivo Intermediario (pedido de
arquivamento)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
[Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagao’.

0-6-2-
6-3-b)

Guia de recolhimento

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-6-2-
6-3-C)

Informacao sobre o acervo acumulado ndo informatizado (relacao de
magos,...)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’. - Destinacao
final anterior: Eliminacao
com microfilmagem e
digitalizagao (alterado em
22/01/2015).

0-6-2-
6-3-d)

Solicitagdo de retirada
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=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
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'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao'. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Controle de
coleta de documentos; -
Mapa de coleta de
documentos.

0-6-2-
6-3-¢)

Informacdes sobre o contetdo das caixas recolhidas (controle de caixas -
arquivo)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-6-2-
6-3-f)

Banco de dados - recolhimento

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. -
IAdequacao do prazo de
guarda de “Versao
atualizada” para “Tempo
necessario” (alterado em
12/07/2010). - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-2-7

Armazenamento. Depdsitos

0-6-3

DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA

0-6-3-
0-1

Normas e manuais
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> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para

104/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - termo de
responsabilidade para
reproducao de imagens do
acervo.

0-6-3-1 |Aquisi¢do (no Brasil e no exterior)

- O TEMPO

NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-6-3- Compra fixado ndo estd incluido
1-1 p na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- Para transacdes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes,
Doacgao utilizar prazos para
documentos financeiros
(até o julgamento do TCE
+ 6 anos + eliminagao).

0-6-3-
1-2

0-6-3-

1-2-a) Certificado de doacao de pecas museologicas

- Para transacdes que
envolvam pagamento de
despesas pendentes,
Permuta utilizar prazos para
documentos financeiros
(até o julgamento do TCE
+ 6 anos + eliminacao).

0-6-3-
1-3

0-6-3-2 [Registro

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-6-3- [nventario fixado ndo estd incluido
2-a) na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

julgamento pelo TCE.
0-6-3- [Livro tombo =>PRAZO DE
2-b) GUARDA: - O 'tempo

necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - O prazo
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|;ije guarda da via das
nidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-6-3-
2-c)

Controle de entrada de pecas

(C) - Subitem incluido em|
03/09/2010.

0-6-3-
2-1

Livro tombo

0-6-3-
2-1

Livro tombo

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-3-3

Catalogacao e classificacao

0-6-3-
3-a)

Ficha catalografica

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; -
Adequacao do prazo de
guarda de: "Até a
informatizagao ou
alienacdo" para: Tempo
necessario; - Subitem
alterado em 25/09/2013

0-6-3-
3-b)

Ficha de descrigcao

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; -
Adequacgao do prazo de
guarda de: "Até a
informatizagao ou
alienacdo" para: Tempo
necessario; - Subitem
alterado em 25/09/2013.

0-6-3-4

Referéncia e circulagao

0-6-3-
4-a)

Solicitagao de pesquisa (documentagao museologica)

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 1 ano na fase
corrente, depois eliminar. -
Prazo de guarda anterior
na Unidade Competente: 1
ano (fase corrente) 1 ano
(fase intermediaria); -
Subitem alterado em
25/09/2013

0-6-3-
4-b)

Cobranga de acervo museoldgico emprestado
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(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
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organizacional. -
IAdequagdo do prazo de
guarda de:" Até a
devolucao" para: Tempo
necessario; - Subitem
alterado em 25/09/2013

0-6-3- [Pedido/Devolugdo de acervo museologico (protocolo, recibo de
4-c) comprovac¢do da devolugao,...)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 24/06/2010.
- Classificar em 0-6-3-4c.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=> VIGENCIA: - Criado
em 24/06/2010. =>
ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Cadastro de usuario-
ficha,... (documentagdo

0-6-3- [Livro de protocolo para controlar entrada e saida de pecas museologicas
4-d)  |(INATIVO)

museologica)"" (alterado

em 13/10/2011). >

OUTRAS

OBSERVACOES: - O
0-6-3- |Cadastro de usuario -fichas, termo de responsabilidade, ... 'tempo necessario’ deve
4-¢)  |(documentagdo museologica) ser fixado,

obrigatoriamente, pela
unidade organizacional. -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacgdo’.

0-6-3-5 [Programa de historia oral

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Fichas de
controle de entrevistas; -

- . -
0-6-3- Relatério de entrevistas.

51 Entrevistas. Depoimentos. Transcri¢des OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
0-6-3-6 [Memoria institucional - O TEMPO

NECESSARIO dever ser
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fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. -
Adequagdo dos prazos de
guarda; - Item incluido em
25/09/2013

0-6-4

JURISPRUDENCIA

0-6-4-

Listagem de siglas judiciarias

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-4-
b)

Listagem de termo do Tesauro Juridico

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-4-

Solicita¢ao de atualiza¢dao do Tesauro Juridico

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter na fase corrente O
TEMPO NECESSARIO,
depois eliminar; - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; -
Adequacgao do prazo de
guarda de: "Até a
conclusdo" para: Tempo
necessario;

0-6-4-
d)

Ementario

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-4-1

Acordaos

0-6-4-
1-1

Analise. Descrigdo. Indexagao

0-6-4-
1-1-a)

Manual de indexacdo de jurisprudéncia

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-4-
1-1-b)

Listagem de acordaos precedentes e sucessivos

(B) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-4-
1-1-¢)

Controle de analise e indexagao de acordaos

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(C) - Dados podem ser
transferidos para a
estatistica. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
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0-6-4-
1-2

Pesquisa de jurisprudéncia

0-6-4-
1-2-a)

Solicitagdo de pesquisa

=> Dados transferidos
para a estatistica. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda das
vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-4-2

Stumula

0-6-4-
2-a)

Projeto de sumula

=> Dados transferidos
para a estatistica. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda das
vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-6-4-
2-b)

Livro de registro de simula

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. -
Adequagao do prazo de
guarda de “Até o
encerramento” para
“Tempo necessario”
(alterado em 12/07/2010).
- O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-4-
2-C)

Processo de sumula

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
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'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente

pela unidade
organizacional. - O prazo
0-6-4- de guarda da via das

b-d) Processo de arguicdo de inconstitucionalidade

|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a

'Eliminacao’.

0-6-4-3 [Repositorio oficial

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
0-6-4- | ontrole de remessa de publicacdes aos repositorios oficiais '(ﬁns de consult’a)' o

3-a) Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

=> Pode ser gerado um
processo. = PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|[Unidades Interessadas
Solicitagao de editora para repositorio oficial (fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
0-6-4- bt ocesso de repositorio oficial ‘(ﬁns de consulta) ©o
3-c) Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a

0-6-4-
3-b)

'Eliminacao’.
0-6-5 |EDITORACAO
0-6-5-1 [Publicacdes
(1):?_5_ Publicagdes oficiais
0-6-5- |Aviso de edital (listar resumo de edital para publicagdo) =>PRAZO DE
1-1-a) GUARDA: - O prazo de
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guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’. - Prazo
anterior: 2 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

0-6-5-
1-1-b)

Controle da publicag¢do (em jornais oficiais, em sistemas corporativos)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-6-5-
I-1-c)

Encaminhamento de material para publicagdo (gabarito)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
[Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagdo'. - Prazo
anterior: 2 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

0-6-5-
1-2

Publicacdo de matérias (nos boletins administrativos / de pessoal / de
servigo e outras publicagdes)

0-6-5-
1-2-a)

Publica¢do do 6rgdo (revistas, boletins, informativos, relatdrios,
discursos, etc.)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-5-2

Projeto editorial

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
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'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
Elaboragdo da pauta (fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagao’. - Prazo
anterior: 2 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
0-6-5- N (fins de consulta) € o
2-b) Autorizagdo do autor '"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
Artigo original do autor — para livros (fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagao’. - Prazo
anterior: 2 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).

0-6-5- |Artigo original do autor — para boletim, informativo, caderno de =>PRAZO DE

2-d)  |exercicio,... GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas

0-6-5-
2-a)

0-6-5-
2-C)
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(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacgdo’.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
Artigo original do autor — para revista sua destinacao final ¢ a
'Eliminagdo’. - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - Prazo
anterior: 1 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|[Unidades Interessadas
0-6-3- Solicitacdo de ISBN / ISSN '(ﬁns de consult’a). e' °
Tempo Necessario0', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacdo’.

0-6-5-
2-¢)

0-6-5-3 [Servigos graficos

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
|Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
Solicitacao de servigo grafico fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminagdo'. - Prazo de
guarda anterior na unidade
competente: 02 anos na
fase corrente e 02 anos na
fase intermedidria
((alterado em 19/11/2009).

0-6-5-
3-a)

0-6-5-4 [Fotolito. Impressdao. Acabamento grafico
0-6-5- |Arte-final =>PRAZO DE

4-a) GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
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organizacional. -
IAdequagdo do prazo de
guarda de “Até a proxima
publicacdo” para “Tempo
necessario” (alterado em
12/07/2010). - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final € a
'Eliminacao’.

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
0-6-5-5 |Distribui¢do. Promog¢ao. Divulgagdao. Comunicagdo Visual Distribui¢do. Promogao.
Divulgacao (alterado em
15/12/2017).

=> Um exemplar de ser
juntado ao dossi€ do
evento/curso. =>
ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
Material de divulgagao -
folhetos, cartazes, folders,
etc (de eventos, cursos,
etc) (alterado em
15/12/2017). => PRAZO
DE GUARDA: - Prazo de
guarda anterior: 2 anos
(alterado em 15/12/2017).
- O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente pela
unidade organizacional. -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a

0-6-5- |Material de divulgacao — folhetos, cartazes, folderes, baneres, e-flyers
5-a) etc. (de eventos, cursos etc.)

'Eliminacgdo’.
0-6-5- |Distribui¢ao de publicacdes, disseminacao / difusdo do conhecimento =>PRAZO DE
5-b) GUARDA: - O tempo

necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
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'Eliminacao’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Cadastro de
destinatarios.

=> VIGENCIA: - Criado
em 15/12/2017. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
Solicitagao de pecas de comunicagao visual (fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-5-
5-¢)

0-6-6 [SUBSTITUICAO DE SUPORTE DOCUMENTAL
0-6-6-1 Microfilmagem

(1):261)_6- Estudos, projetos e normas
0-6-6-2 [Digitalizacao
0-6-6- )
h-a) Estudos, projetos e normas

0-6-6-3 |Outras substitui¢des de suporte documental
0-6-7 |CONSERVACAO E RESTAURACAO DE DOCUMENTOS

(A) - Pode ser gerado um
processo. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
Conservacao/restauracdo (ficha de diagndstico do acervo, projetos,...)  |deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado nao esta
incluido na coluna Total );
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-6-7- |Solicitacao de conservagao e restauragao de documentos - [UNIDADE GERADORA
b) encadernacao,... (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-6-7-

0-6-8 |[INFORMATICA
0-6-8-1 |Planos e projetos > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para
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contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia. > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Projeto de
rede logica de dados.
A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-6-8- C e e s . [UNIDADE GERADORA
Solicitagao de elaboracao/criagao de sistemas )
1-a) (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Verificacao,
validacao e homologacao
de sistemas

0-6-8-2 |Programas e sistemas

g:g)_ 8- Diagrama de fluxo de dados
0-6-8- ) )
b-b) Modelo de entidade/relacionamento
0-6-8- Dicionarios de dados
2-C)
(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-6-8- Atualizacio de sistema [UNIDADE GERADORA
2-d) ualizag (elabora o documento):

manter 1 ano na fase
corrente, depois eliminar.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda das vias da
|Unidade Geradora
(elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
0-6-8- Autorizagado de acesso aos sistemas de informatica (RENPAC, SEI, etc.) f:l" mpo Neces§ar1‘o » & 5el
ixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao'. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Cadastro
usudrio externo / empresa.
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0-6-8-
2-1

Manuais técnicos

> QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter na fase
corrente enquanto vigorar,
depois eliminar. - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado nao esta
incluido na coluna Total );
- Como marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia.

0-6-8-

Manuais do usudario

0-6-8-
2-2-a)

Manual de procedimentos para a utilizacdo de sistemas

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia. - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-8-3

Administragao de rede

0-6-8-
3-a)

Backup - copia de seguranca (diario, mensal,...)

(A) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-6-8-
3-b)

Backup mensal-copia de seguranca (INATIVO)

SUBITEM INATIVO; -
Subitem inativado em
14/08/20009. - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-6-8-4

IAssisténcia técnica
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- Quando envolver
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pagamento; - Para
documentos que nao
envolvam pagamento,
eliminar apos 2 anos; - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total );
- O marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir da aprovacao das
contas pelo TCE.

0-6-8-
4-a)

Atendimento e apoio ao usuario

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter o TEMPO
NECESSARIO na fase
corrente, depois eliminar;
- Via da UNIDADE
INTERESSADA (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; >
QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - Solicita¢ao

ordem de servigo. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - Dados
transferidos para a
estatistica.

0-6-8-
4-b)

Solicitagdao de equipamentos

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.
QUANTO A
TIPOLOGIA -
ENGLOBA: oficio,
memorando,...

0-6-8-
4-c)

Manutencao de equipamentos

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois eliminar.

0-6-8-

Relatorio de chamados pendentes

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(D) - Dados transferidos
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4-d)

para a estatistica. - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

0-6-8-
4-¢e)

Relatorios de chamados abertos

(E) - Dados transferidos
para a estatistica. - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

0-6-8-
4-f)

Relatorio de chamados atendidos

(F) - Dados transferidos
para a estatistica. - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

0-6-8-5

Administragdo de banco de dados

0-6-8-
5-a)

Base de dados migrada de ambiente de producao

0-6-8-9

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO

- Esta classe sera
desenvolvida pelo 6rgao
de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e
destinagao.

0-6-9

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E
INFORMACAO

=> Esta classe sera
desenvolvida pelo orgao
de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e
destinacao.

0-6-9-1

Pedidos, oferecimentos e informagdes genéricas (correspondéncia
recebida, requerimentos genéricos, ...)

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> ALTERACOES: -
Cdodigo anterior: 5-5-4
(alterado em 27/08/2014).
- Denominacgao anterior:
""Pedidos, oferecimentos
e informacodes diversas
(correspondéncia
recebida, requerimentos
diversos, ...)"" (alterada
em 01/09/2016). =>
PRAZO DE GUARDA: -
O 'tempo necessario' deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Comunicados e informes
de associagoes culturais,
de amigos e de servidores.
- Acordos nao
homologados derivados de
mediagdo/conciliacao pré-
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processual (incluido em
08/04/2016).

0-6-9-
I-1

Pedidos de exame de DNA

=> ALTERACOES: -
Codigo anterior: 5-5-4-1
(alterado em 27/08/2014)

0-6-9-
1-2

Pedidos de busca de certiddo

=> ALTERACOES: -
Codigo anterior: 5-5-4-2
(alterado em 27/08/2014)

naturais

Pedidos de busca de certidao nos servigos de registro civil de pessoas

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Relativa a processos
civeis (certidao de
nascimento / casamento /
0bito)” (alterada em
27/08/2014). - Cédigo
anterior: 5-5-4-2-1
(alterado em 27/08/2014).
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Solicitagao
de busca de certidao de
nascimento, de casamento
e de obito.

0-6-9-
1-2-2

de distribui¢ao

Pedidos de busca de certidao: Pedidos de busca de certiddo nos registros

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
relativa a processos
criminais (certidao de
antecedentes criminais). -
Cdodigo anterior: 5-5-4-2-2
(alterado em 27/08/2014).
> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Solicitagao
de busca de certidao
criminal, civel, de
inventario, de faléncia e
de execucao fiscal; -
certiddo de antecedentes
criminais.

0-6-9-

juridica)

Pedidos de carta de apresentagdo e recomendacgao (pessoa fisica ou

=> ALTERACOES: -
Denominagado anterior:
""Carta de apresentacao e
recomendacao"" (alterada
em 28/08/2014). - Codigo
anterior: 5-5-1 (alterado
em 28/08/2014).

0-7-COMUNICACAO

0-7-1

SERVICO POSTAL

0-7-1-

Aviso de recebimento de documentos enviados pelos correios - AR

0-7-1-
b)

Comprovante de envio de correspondéncias pelo correio, guia de

postagem

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

(B) - Pode ser juntado ao
processo. > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: Via das
|[UNIDADES
INTERESSADAS(fins de
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consulta) - manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

(C) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
0-7-1- Iprocesso de pagamento de servigos postais fixado nao estd incluido

na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do

julgamento pelo TCE.

0-7-1-1 [Servigo de entrega expressa (SEDEX)

?:Z)_ - Lista de postagem (relagdo de correspondéncias postadas nos correios
- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo

0-7-1- Nacional fixado ndo estd incluido

1-1 na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-7-1- [Internacional (Sistema Express Mail Service - EMS) =>PRAZO DE

1-2 GUARDA: - O 'tempo

necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
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'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O marco inicial
Servico de entrega de correspondéncia agrupada - malote. Servico para contagem do prazo
especial de entrega de documento de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Comunicag¢ao de roubo de
malote.

=>PRAZO DE

0-7-1- Guia de recolhimento / recebimento de malote GUARDA: —.Prazo de
2-a) guarda anterior: 2 anos
(alterado em 21/01/2016).
0-7-1- |Guia de expedicao de malote => Ap6s a devolugao da
2-b) guia assinada pelo
destinatario. => PRAZO
DE GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria

0-7-1-2
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unidade. - (1) Prazo de
guarda anterior na unidade
geradora: 5 anos na fase
corrente e 6 anos na fase
intermediaria (alterado em
19/11/2009). - (2) Prazo
de guarda anterior: 2 anos
na fase corrente e 3 anos
na intermediaria (alterado
em 21/01/2016). - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-7-1-3

Mala oficial

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-7-1-
3-a)

Guia de recebimento de malote

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> A guia original deve
ser devolvida ao 6rgao
remetente. => PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’. - Prazo de
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guarda anterior: 2 anos
(alterado em 21/01/2016).
=> Ap0s a devolugado da
guia assinada pelo
destinatario. == PRAZO
DE GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
0-7-1- . _— unidade. - (1) Prazo de
3-b) Guia de expedigdo de malote guarda anterior na unidade
geradora: 5 anos na fase
corrente e 6 anos na fase
intermediaria (alterado em

19/11/2009). - (2) Prazo
de guarda anterior: 2 anos
na fase corrente e 3 anos
na intermediaria (alterado
em 21/01/2016). - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.
0-7-2 [SERVICO DE RADIO =>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,

0-7-1-9 |Outros servigos postais
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se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

0-7-2-1

Instalagdo. Conservagao. Reparo

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

SERVICO TELEFONICO (Inclusive autorizagao para ligacdes

0-7-4 interurbanas). FAC-SIMILE (fax)

2)- 7-4- Comprovante de emissao (comprovar transmissao de fax/telegramas)

0-7-4- |Processo de pagamento de servigos telefonicos (B) - O TEMPO

b) INECESSARIO deve ser
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fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
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contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-7-4-1

Instalacdo. Transferéncia. Conservacao. Reparo

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario’
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacao na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final € a
'Eliminagdo’. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Solicitagao
ordem de servigo.

0-7-4-2

Listas telefOnicas internas

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade

(2):;)_4_ Lista telefonica da operadora organizacional. - Como
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda devera ser
observada o término da
vigéncia.

0-7-4- |Lista telefonica interna =>PRAZO DE

2-b) GUARDA: - O tempo
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necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
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fixado pela propria
unidade organizacional, e

sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-7-4-3 |Conta telefonica

0-7-4-
3-a)
2:1254_ Controle de ligacdo telefonica 5;31)%25%‘(21803‘})%61:;;;}).
(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
0-7-4- Autorizacs . pela unidade
utorizagdo de desconto com despesa telefonica L

organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total ); >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir da aprovacao das

Conta telefonica para controlar a utilizagao/custo do servigo telefonico

contas pelo TCE.
0-7-5 |SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM
(0-7-5- [Processo de pagamento =>PRAZO DE
a) GUARDA: - O 'tempo

necessario’ deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serda o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O marco inicial
para contagem do prazo
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de guarda na fase corrente
¢ a partir do término do
julgamento pelo TCE. - O
prazo de guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacdo final é a
'Eliminacao’. - Prazo de
Solicitagao de servigo guarda anterior: Tempo
necessario na fase corrente
e 06 anos na intermediaria
(alterado em 28/07/2011).
—=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -Controle de
instalagdo e manutencao
do sistema de CFTV —
Circuito Fechado de TV e
alarme.

=> VIGENCIA: - Criado
em 22/09/2014. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O 'tempo necessario' deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional. -
Arquivos originais de dudio e video O prazo de guarda da via
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) ¢ o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

- Este grupo sera

0-7-9 |OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACAO desenvolvido de acordo
com a necessidade.

0-7-5-
b)

0-7-5-

0-8-MAGISTRADOS

0-8-a) |Comunicagdo sobre magistrados

0-8-0-1 [Legislagao

0-8-0- |Estatuto; regulamentos e boletins administrativos, de pessoal e de
1-a) Servico

LOMAN
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0-8-0-2 |Assentamento funcional de magistrado
(A) > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
(2)_8-0_ Assentamento funcional (pasta individual) deV.e ser ﬁxado,

-a) obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total )

0-8-0- Curriculum vitae

2-b)
(C) - O TEMPO

0-8-0- ‘ ‘ NECESSARIO dpve ser

h-c) Atualizacdo dos dados cadastrais fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

3:350_ Certiddo
(E) > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO

0-8-0- |Ficha cadastral de ocorréncias de magistrados - adminissdo, pensao, deve ser fixado,

2-¢)  |desligamento, aposentadoria, etc. obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total )

g:go_ Averbacdo de documentos
(G) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Vias
das UNIDADES
INTERESSADAS: manter
o TEMPO NECESSARIO

0-8-0- ‘ na que corrente e

h-g) Dependentes (inclusdo/exclusdo) eliminar; - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total );

(2):?0_ Identidade funcional de magistrado e outras identifica¢des

g:?:g)_ Entrega de carteira funcional
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da

0-8-0- [UNIDADE GERADORA

b-1-b) Solicitagdo de emissdo de carteira funcional (elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente, depois elimina
eliminar.

0-8-1 [INGRESSO NA MAGISTRATURA ESTADUAL

0-8-1-1 |Concurso publico

0-8-1- |Edital de concurso (A) > QUANTO AS

1-a) OUTRAS VIAS: - Via das
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[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter na fase
corrente até a realizagcao
do concurso; 120 dias na
fase intermedidria, depois

eliminar.

> QOUTRAS

OBSERVACOES: - O

TEMPO NECESSARIO
0-8-1- deve ser fixado,

Coletanea de provas

1-a)-k) obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total ).

>QUANTO AO

0-8-1- CONTEUDO: -

Recurso (Concurso Publico Magistratura) ENGLOBA: -

1-a)-1) ;

Indeferimento de
inscricao, ...

0-8-1- Inossié de candidato aprovado (B) - Serdo incluidos nos

1-b) assentamentos funcionais

(C) - Eliminar na fase

0-8-1- Inossié de candidato - reprovado ¢ inscrigBes indeferidas intermediéria apos 60

I-c) p ¢ dias, precedido de edital
com prazo de 15 dias.

0-8-1- Iricha de inscrigdo

1-d) ¢

0-8-1- . (E) - Serao incluidos nos

Prova escrita - aprovados .

1-e) assentamentos fucionais.

(F) - Eliminar na fase

0-8-1- . . . .

Prova escrita - reprovados intermediaria apos 120

1-f) :
dias.

0-8-1- Avaliagdo da prova oral - aprovados (G) - Serdo incluidos nos

1-g) assentamentos funcionais

(H) - Eliminar na fase

0-8-1- L . o .

1-h) Avaliac¢do da prova - reprovados ilr}termedlarla apos 120

ias.

0-8-1- [Processo para elaboracdo de concurso publico para provimento do cargo
1-1) de Juiz Substituto

(1):j8)-1- Processo de homologacio do resultado do concurso
0-8-2 |APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-8-2- |[UNIDADE GERADORA

Comunicagao de participagdo de magistrados em curso/evento (elabora o documento):

manter 1 ano na fase
corrente, depois eliminar.
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE
Capacitagao/Treinamento INTERESSADA (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar;

0-8-2-
b)
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0-8-2- [Indicagao de magistrado para treinamento, cursos,...

c)
0-8-2- . . e
d) Treinamento promovido por outra institui¢ao
0-8-3 |[MOVIMENTACAO DE MAGISTRADOS
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES

INTERESSADAS (fins de
consulta): manter o
TEMPO NECESSARIO
na fase corrente, depois
eliminar; > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

0-8-3- [Movimentagao - de primeira entrancia, de segunda entrancia, de juizes
a) substitutos

0-8-3-
b)

Editais - de promogao, remogao,...

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
|{UNIDADES
Atos de movimentagao INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar.

(D) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
Controle e distribui¢do dos cargos providos e vagos fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

0-8-3-

0-8-3-
d)

0-8-3-1 [Nomeagao.Reversao

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
""Oficio"" (alterada em
22/01/2015). => PRAZO
DE GUARDA: - O prazo
de guarda das vias da
|Unidade Geradora
Memorando (elabora o documento) e
das Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a
'Eliminacao’.

0-8-3- |Ato executivo =>PRAZO DE

1-b) GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente
pela unidade
organizacional. - O prazo
de guarda da via das
|[Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o

0-8-3-
1-a)
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'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a

'Eliminacao’.
0-8-3- _—
1-1 Inscricdo ao cargo de desembargador
0-8-3-2 |Designacao.Substitui¢ao
(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES

INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos

Ina fase corrente, depois

0-8-3- Solicitacdo/oficio (designagio/substituicio) climinar. > OUTRAS

2-a) OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total ).

2:553_ Ato executivo (designacdo/substitui¢io)

(2):213_3- Elei¢ao de magistrado

0-8-3- .. ~ s

b-1-a) Para administracao e outros cargos de direcao - atas

0-8-3-3 |Desligamento

0-8-3- At de exoneragio

3-a)

0-8-3-4 |[Lotagdo.Permuta.Remocao

2:3)-3_ Memorando

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
{UNIDADE
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
Ina fase corrente, depois
0-8-3- Atos executivos eliminar. > OpTRAS
4-b) OBSERVACOES: - O

TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total ).

0-8-3-5 [Promocao.Acesso

0-8-3- Quadro estatistico da produtividade (A) - Dados transferidos

5-a) para estatistica.

(5):553_ Sentenca de juizes em periodo de vitaliciamento

0-8-3- |Processo de vitaliciamento de Juiz Substituto (C) - O TEMPO

5-c) INECESSARIO deve ser

fixado, obrigatoriamente,
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pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total )

(D) - O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
0-8-3- ~ . )
5-d) Processo de promocgao de magistrados pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total )

E) - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
0-3-3- fixado, obrigatoriamente,
Lista de antiguidade pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ).

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
0-8-3-6 |Indicag¢ao do Quinto Constitucional pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total ).

0-8-3-7 [Requisicao de Cessao

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
0-8-3- N _ manter 2 anos na fasg
7-a) Requisicao/Cessao de magistrado corrente, depois eliminar;

- Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente, depois
eliminar

0-8-3-
7-b)
0-8-4 |DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
0-8-4-1 |[Folha de pagamento. Ficha Financeira

Retorno ao 6rgao de origem

0-8-4- . . ~

1-1 Salarios, vencimentos, proventos e remuneragdes

(1):?:3)_ Revisdo de proventos
Para os casos especiais
previsto no Regime
Juridico Unico, o prazo

0-8-4- . .

1-1-1 Salario familia total de guarda para os
documentos referentes a
concessao de salario
familia ¢ de 100 anos.

0-8-4-

1-1-1- |Processo de concessdo de salario familia

a)

0-8-4- |Requerimento para pagamento de salario familia (B) - Pode ser gerado um
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1-1-1- [processo.

b)

(1):?:3_ Abono ou provento provisorio
(A) - O TEMPO

0-8-4- INECESSARIO deve ser

1-1-2- |Abono de permanéncia fixado, obrigatoriamente,

a) pela unidade
organizacional

0-8-4- - ) ~

1-1-9 Outros salérios, vencimentos, proventos e remuneragoes

0-8-4- . I . ~

12 Gratificagdes (inclusive incorporagdes)

0-8-4- . . . .

1-2-1 Natalina (décimo terceiro salario)

Refere-se a concessao da

0-8-4- Natalina (abono extra) presidéncia aos servidores

1-2-1-1 do Poder Judiciério
Estadual

0-8-4- D

13 Adicionais

0-8-4- .

1-3-1 Tempo de servigo

(1):2:?: Processo de concessao de adicional por tempo de servigo (triénio,

) quinquénio)

0-8-4-

1-3-1- |Averbacao/desaverbacao de tempo de servico

b)

- Usar o codigo 0-8-4-2

0-8-4- Férias.Adicional de 1/3.Abono pecuniario em: Escala de Ferias,

1-3-2 [requerimento para usufruir
etc.
Resolugao n® 01 de 15 de
janeiro de 2013 - Dispde
sobre a conversao em
pecunia de férias e de
licenca especial dos

0-8-4- - .. o . -

1-3-- Processo de pagamento de f_erlas, adicional e 'abono pecuniario seryldqres e serventuarios

) (transformacao de férias e licencas em pecunia) de justica. Resolugdo n°
02 de 15 de janeiro de
2013 - Dispde sobre a
conversao em pecunia de
férias dos membros do
Poder Judiciario Estadual.

0-8-4- . ~

1.4 Descontos e consignagdes

0-8-4- S . .

1-4-1 Contribui¢do para plano de seguridade social

0-8-4- |Cancelamento, devolucao de contribui¢do previdenciaria =>PRAZO DE

1-4-1- GUARDA: - O prazo de

a) guarda da via das

|{Unidades Interessadas
(fins de consulta) € o
'"Tempo Necessario', a ser
fixado pela propria
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unidade organizacional, e
sua destinacao final € a
'Eliminacao’.

0-8-4- .

1.4 Imposto de renda retido na fonte (IRRF)

0-8-4-

1-4-2- |Comprovante de rendimentos para IRPF

a)

0-8-4-

1-4-2- |Declaracdes de rendimentos e bens para a Receita Federal

b)

0-8-4-

1-4-2- |Recadastramento (inclus@o no Imposta de Renda)

c)

(D) > QUANTO AS

OUTRAS VIAS: - Via das

0-8-4- |[UNIDADES

1-4-2- [Isen¢do de imposto de renda INTERESSADAS (fins de

d) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente, depois
eliminar.

(l)flj- Pensdes alimenticias

0-8-4- (A) - Pode ser gerado um

1-4-3- |Determinag¢do judicial para pensdo alimenticia

) processo.

0-8-4-

1-4-3- |Processo de desconto de pensdo alimenticia

b)

0-8-4- . .

125 Encargos patronais. Recolhimentos

0-8-4- o .

1-5-a) Processo de pagamento de obrigacdes patronais

0-8-4- [Programa de formacgao do patrimonio do servidor publico (PASEP).

1-5-1 |Program de integracdo social (PIS)

(1):2:3_ Contribui¢do para o plano de seguridade social

?:gzg_ Imposto de renda

0-8-4-2 |Férias

(A) - O TEMPO

NECESSARIO deve ser

0-8-4- ' . fixado, .obrigatoriamente,

h-a) Oficio(férias) pela unidade
oraganizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
ina coluna Total )

0-8-4- |Escala da férias (B) > QUANTO AS

2-b) OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
imanter 2 anos na fase
corrente; 2 anos na fase
intermediaria e eliminar; -
Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
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consulta): manter 2 anos
Ina fase corrente e
eliminar. - Subitem
alterado no dia 05/06/2019
(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
imanter 2 anos na fase
0-8-4- ‘ . ‘ ‘ f:orrente;‘Z anos na fase
h-c) Transferéncia,cancelamento,desisténcia de férias intermediaria e eliminar; -
'Via das UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
ina fase corrente e
eliminar. - Subitem
alterado no dia 05/06/2019
0-8-4-3 |[Licencgas
0-8-4- | . ..
3.1 Licengas especiais
0-8-4- . . ..
3-1-a) Requerimento para licengas especiais
(3):?:41‘_ Atividade politica
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- |UNIDADES
3-1-1- [Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente e
eliminar.
0-8-4-
3-1-1- |Interrupgdo, desisténcia
b)
g:?:g_ Prémio por assiduidade
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- |{UNIDADES
3-1-2- [Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente e
eliminar.
0-8-4-
3-1-2- |Interrupgdo, desisténcia
b)
g:?:g_ Interesse particular
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- |UNIDADES
3-1-3- |Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
[na fase corrente e
eliminar.
0-8-4- |Interrupcdo, desisténcia
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3-1-3-
b)
(3):21;:2- Acompanhar conjuge
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- {UNIDADES
3-1-4- |Processo de concessao INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
Ina fase corrente e
eliminar.
0-8-4-
3-1-4- [Interrupcao, desisténcia
b)
(3):21;:45‘- Curso de formacao
0-8-4-
3-1-5- |Processo de concessdao
a)
0-8-4-
3-1-5- [Interrupcao, desisténcia
b)
0-8-4-
3-1-5- |Curso de iniciagao
c)
2:3_4- Licencas médicas
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Prontudrio
de saude. == OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
0-8-4- obrigatoriamente, pela
Atestado médico unidade organizacional (o
3-2-a) ~ ,
prazo fixado nndo esta
incluido na coluna Total);
- Adequacao do prazo de:
“Até a aposentadoria ou
desligamento” para:
Tempo necessario; -
Subitem alterado em
11/06/2019.
0-8-4- |Guia médica - Integra o prontuario de
3-2-b) saude. => OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado nndo esta
incluido na coluna Total);
- Adequagao do prazo de:
“Até a aposentadoria ou
desligamento” para:
Tempo necessario; -
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Subitem alterado em
11/06/2019.

(C) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Viada
0-8-4- L . [UNIDADE GERADORA
3-2-¢) Comunica¢ao de afastamento de servidor (clabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente e eliminar.

(D) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
[UNIDADES
INTERESSADAS (fins de
consulta): manter 2 anos
na fase corrente e
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
Boletim de Inspecao Médica - BIM fixado ndo esté incluido
na coluna Total); >
OUTRAS
OBSERVACOES: -
Integra o prontudrio de
saude. - Adequagdo do
prazo de guarda de: "Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario; -
Subitem alterado em
13/06/2019.

0-8-4-
3-2-d)

Acidente em servico

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- [UNIDADES
3-2-1- [Processo de concessao de licengca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente e
eliminar.

(B) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- [UNIDADES
3-2-1- |Comunicagdo de acidente de trabalho INTERESSADAS (fins de
a)-b) consulta): manter 2 anos
na fase corrente e
eliminar.

0-8-4-

39 Adotante

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- [UNIDADES
3-2-2- |Processo de concessdo de licenca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente e
eliminar.

0-8-4- |Doenga em pessoa da familia
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3-2-3
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- [UNIDADES
3-2-3- |Processo de concessao de licenca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente e
eliminar.
g:g:j_ Gestante/Aleitamento
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- [UNIDADES
3-2-4- |Processo de concessao de licenca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente e
eliminar.
g:g:g_ Paternidade
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- |[UNIDADES
3-2-5- |Processo de concessao de licenca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente e
eliminar.
g:g:‘g_ Tratamento de satde
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via das
0-8-4- [UNIDADES
3-2-6- |Processo de concessao de licenca médica INTERESSADAS (fins de
a) consulta): manter 5 anos
na fase corrente e
eliminar.
0-8-4-4 |Afastamentos
2:?-4_ Missdes fora da sede, Viagens a servico
(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
0-8-4- [Relatdrio / controle para prestacdo de contas referentes a didrias e corrente e eliminar. - O
4-1-a) [passagens (controle de pagamento de diarias, de recursos) TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total).
0-8-4- [Processo de concessao de diarias (B) - O TEMPO
4-1-b) NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
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na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-8-4- Controle de embarque e desembarque de magistrados (C) - Dados transferidos

4-1-c) para a estatistica.
0-8-4- .

4-1-d) Processo de afastamento de magistrados

0-8-4- ~ .

10 Concessdo para ausentar-se do servigo

(A) - Pode ser gerado um

0-8-4- . . processo. Via do
Requerimento para ausentar-se do servigo

4-2-a) Magistrado, ¢ para quem
interessar.

0-8-4-

491 Casamento - gala

0-8-4-

4-2-1- |Processo de concessdo para ausentar-se do servico

a)

0-8-4- ~

420 Doacao de sangue

0-8-4-

4-2-2-  [Processo de concessao para ausentar-se do servigo

a)

0-8-4- . . .

193 Falecimento de familiares (luto/nojo)
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas

0-8-4- ;

. . (fins de consulta) € o

4-2-3- [Processo de concessao para ausentar-se do servigo T ey

a) empo Necessario', a ser
fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final é a
'Eliminacao’.

0-8-4- 5 ra aperfeicoamento ¢ estudos

4-2-4 periels
=>PRAZO DE
GUARDA: - O prazo de
guarda da via das
|Unidades Interessadas

0-8-4- ;

N (fins de consulta) € o
4-2-4-  [Processo de concessao : SN
%) Tempo Necessario', a ser

fixado pela propria
unidade organizacional, e
sua destinacao final ¢ a

'Eliminacao’.

0-8-4-5 [Reembolso de despesas

0-8-4- |Ressarcimento de cobrangas indevidas (A) > QUANTO AS

5-a) OUTRAS VIAS: - Via da
|[UNIDADE GERADORA

(elabora o documento):
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manter 2 anos na fase
corrente e eliminar.

0-8-4-

5-b) Processo de reembolso

(C) - Pode ser gerado um
processo; - Via do
Magistrado € para quem
interessar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
Requerimento para pagamento de reembolso de despesas organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente € a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-8-4-
5-1

0-8-4-
5-1-a)

Mudanca de domicilio

Processo de ajuda de custo

(B) - Pode ser gerado um
processo; - Via do
Magistrado € para quem
interessar; - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
Requerimento para ajuda de custo organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
0-8-4-6 |Porte de arma (inclui munigdes) na coluna Total); -
Adequacgao do prazo de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario; - Item
alterado em 24/06/2019.

0-8-4-
5-1-b)

0-8-5 [BENEFICIOS. ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
0-8-5-1 |Auxilios

0-8-5- [acidente - O TEMPO

1-1 NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
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organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

doenca

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

funeral

- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo estd incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

natalidade

- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); - O
marco inicial para
contagem do prazo de
guarda na fase corrente ¢ a
partir do término do
julgamento pelo TCE.

0-8-5-
1-5

Assisténcia Médica
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=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Adesdo ao
plano de saude (quando
houver). => OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo estd
incluido na coluna Total);-
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[tem incluido em

25/06/2019.

0-8-5-2 |Aposentadoria

0-8-5- .

h-a) Processo de aposentadoria

0-8-5- L L

b-b) Pecunia indenizatoria

0-8-5- ~ :

b1 Contagem e averbacao de tempo de servico
(A)- O TEMPO
INECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

organizacional (o prazo
fixado ndo esta incluido
0-8-3- Averbacio / desaverbagio do tempo de servigo (processo) 2223{;2%53?2;;20 de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario; -
Subitem alterado em
01/07/2019.

(B)- Pode ser gerado um
processo; - A segunda via
pertence ao magistrado. >
OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,

0-8-5- Requerimento para averbagio de tempo de servigo obrigatoriamente, pela .
unidade organizacional; -
Adequacao do prazo de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario; -

Subitem alterado em
01/07/2019.

0-8-5- |Contagem de tempo de servico (C) > QUANTO AS
2-1-c) OUTRAS VIAS: - Via das
|[UNIDADES
INTERESSADAS(fins de
consulta): manter 5 anos
na fase corrente, 5 anos na
fase intermedidria e
eliminar. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional (o prazo
fixado ndo esté incluido
na coluna Total); -
Adequacao do prazo de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
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Tempo necessario; -
Subitem alterado em
01/07/2019.

0-8-5-
2-2

0-8-5-
2-2-a)

Pensdo temporaria e vitalicia

Processo de concessao de pensao vitalicia

(B)- O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; -
Processo de concessdo de pensao temporaria Adequagao do prazo de
guarda de: Até o
encerramento" para:
Tempo necessario; -
Subitem alterado em
01/07/2019.

(C) - Pode ser gerado um
0-8-3- I equerimento para concessio de pensio processo. Via do

2-2-C) q p p Magistrado, é para quem

interessar.

0-8-5-
D-2-b)

0-8-5-
2-2-d)
0-8-5-
2-2-¢)
0-8-6 |ASSISTENCIA A SAUDE

0-8-6- Yoontrole das consultas e atendimentos (A)- Dados transferidos
a) para a estatistica.

(B)- Integra o prontuario
de saude. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
0-8-6- Ficha clinica prazo fixado ndo estd
b) incluido na coluna Total);
- Adequacao do prazo de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario; -
Subitem alterado em
01/07/2019.

0-8-6- |Acompanhamento da evolucao clinica médica dos magistrados (C)- Integra o prontuario
C) de satde. > OUTRAS
OBSERVACOES: - O
TEMPO NECESSARIO
deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional (o
prazo fixado ndo esta
incluido na coluna Total);
- Adequagdo do prazo de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
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desligamento" para:

Tempo necessario; -

Subitem alterado em
01/07/2019.

0-8-6-
d)

Prontuario de saude

(D)- > QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: - laudos,
pareceres e conclusodes
médico-periciais; - copia
dos documentos médicos
apresentados para embasar
licengas e laudos dentre
outros documentos. >
OUTRAS
OBSERVACOES: -
passivel de reavaliagdo
historica. - O TEMPO
NECESSARIO deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; -
Adequacgao do prazo de
guarda de: Até a
aposentadoria ou
desligamento" para:
Tempo necessario; -
Subitem alterado em
01/07/2019.

ACAO DISCIPLINAR

Dentncias. Sindicancias. Inquéritos. Reclamacgdes. Representacoes

Comunicagao sobre ocorréncia para apurar responsabilidades, inquéritos

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
[UNIDADE GERADORA
(elabora o documento):
manter 2 anos na fase
corrente € eliminar.

Processo administrativo de sindicancia

Pedido de providéncias

Processos disciplinares

0-8-7-
1-1-a)

Processo disciplinar para apurar responsabilidade e acao disciplinar

Penalidades disciplinares

> QUANTO AO
CONTEUDO: -
ENGLOBA: -
Adverténcia, censura,
emocdo compulsoria,
disponibilidade com
vencimentos
proporcionais,
aposentadoria compulsoria
com vencimentos
proporcionais € demissao.

0-8-7-
1-3

Pedido de reconsideragao
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(1):2_7_ Recurso hierarquico
0-8-9 |OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MAGISTRADOS
- Dados transferidos para

o Boletim de Frequéncia.

0-8-9-1 [Horario de expediente Quando ocorrerem faltas,
a folha deve ser
preservada por 70 anos.

0-8-9- |Controle de frequéncia (livros, folhas de ponto, abono de faltas, escala

1-1 de plantao e ponto facultativo)

(A) > QUANTO AS
OUTRAS VIAS: - Via da
0-8-9- . A {UNIDADE GERADORA
Boletim de frequéncia mensal .

1-1-a) (elabora o documento):
imanter 2 anos na fase
corrente € eliminar.

(B)- O TEMPO
NECESSARIO deve ser

0-8-9- ~ . :

1-1-b) Escala de plantao fixado, .obrlgatorlamente,
pela unidade
organizacional.

0-8-9-2 |Incentivos funcionais

g:213_9_ Prémios (concessao de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios)

(2):213:2)- Concessao de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios

0-9-OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO

0-9-1 |Informacdes processuais

0-9-1-1 [Informagdes processuais em processos administrativos

0-9-1-2 Informagdes processuais em processos judiciais (habeas corpus, medida

cautelar, carta precatoria,...)
Codigo Acgdes/Assunto Observagao
1-FORO JUDICIAL - Autos Processuais
1-1-Comunicac¢ao Processual

- Quando estiver separada
do processo principal
eliminar apos 10 anos; -
Alteracao no Prazo de

1-1-1 |Carta de Ordem guarda e na Destinacao
Final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011- CNJ); -
Alterado em 10/12/2012

1-1-2 |Carta Precatoria - Quando estiver separada
do processo principal
eliminar apos 10 anos; -
Alteracdo no Prazo de
guarda e na Destinacao
Final de acordo com a
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TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011- CNJ); -
Alterado em 10/12/2012; -
O prazo de 10 anos sera
adotado quando a carta
precatoria estiver separada
do processo principal. / -
IAs copias de documentos
- residuos (exemplo: -
copia da inicial, primeiro
despacho do deprecante,
procuragdo de advogados,
despachos do deprecado)
que acompanham a Carta
Precatoria e ndo sao
juntados aos autos, devem
ser eliminados apds 6
meses na fase corrente. -
Prazo de guarda na fase
corrente alterado de 2

anos para 6 meses em
02/07/2019.

1-1-3

Carta Rogatoria (inclusive traducao)

- Quando estiver separada
do processo principal
eliminar apos 10 anos; -
Alteracao no Prazo de
guarda e na Destinacao
Final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011- CNJ); -
[tem incluido em

10/12/2012

1-2-Autos da Area Civel

OBSERVACOES GERAIS: - Processos com pendéncias processuais - oficiar a serventia solicitando
providéncias; - Quanto as condenagdes as prestagdes continuativas, mesmo com baixa definitiva, guardar até
10 anos apds a integral liquidagao do débito; - As acdes com resolu¢do de mérito deverdo seguir a
temporalidade abaixo descrita - As agcdes com sentenga sem resolugdo de mérito — eliminar ap6s 03 anos da
data do arquivamento definitivo Para autos findos dos JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS (principal, apensos
e recursos): - Area Civel — Eliminar apos 02 anos da data do arquivamento definitivo

1-2-1 |GERAL
- Denominacao anterior:
1-2-1-1]|Arrecadagdo das coisas vagas Arrecadagao (heranga
jacente, bens de ausentes,
coisas vagas)
1-2-1-2|Carta de Sentenca (exceto a de matéria de familia) => Ver objeto da a¢do
1-2-13 CAUSAS RELATIVAS A RCPN (averbagdo, cancelamento, investigagao
inoficiosa, registro tardio, retifica
- Denominacao anterior:
Civil publica; - Alteracao
no prazo de guarda e na
1-2-1-4{Acdio civil piblica destinagao final de acordo

com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)
(alterado em 24/05/2017)
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1-2-1-5|Conflito de atribuigdes - Seguir a temporalidade
do processo principal; -
Alteracao no prazo de
guarda e na destinagao
final de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37, de 15/08/2011-CNJ)

- Seguir a temporalidade
do processo principal; -
Alteracao no prazo de
1-2-1-6|Conflito de competéncia guarda e na destinagao
final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37, de 15/08/2011-CNJ)
>PRAZO DE
GUARDAX - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragdo no
1-2-1-7|Conflito de jurisdi¢do prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)

1-2-1-8|Declaratoria

>VIGENCIA< -
Inativado em 07/01/2013 -
Classificar em 1-2-1-27-
10

1-2-1-9|Duplo grau obrigatorio de jurisdicdo (reexame necessario) (INATIVO)

1-2-1-

10 Embargos (em matéria civel)

>PRAZO DE
GUARDAX - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteracdo no

i 02_ 11 Embargos a arrematacao ou a adjudicacao gnggls;%ug;i? deen:cor do
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

>PRAZO DE
GUARDAX - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragcdo no
1-2-1- Embareos 4 execucio prazo de guarda e na

10-2 g ¢ destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

1-2-1- |[Embargos de retengao >PRAZO DE

10-3 GUARDA< - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragcdo no
prazo de guarda e na
destinagao final de acordo
com a TTDU
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(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

>PRAZO DE
GUARDA< - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragdo no

1-2-1- Embargos de terceiro prazo de guarda ¢ na

10-4 destinagao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

}iz_ I- Especializagdo de hipoteca legal

1-2-1- ~

12 Excecao
>PRAZO DE

GUARDAKX - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragcdo no
1-2-1- ~ . . prazo de guarda e na

12-1 Excegdo de impedimento destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacao n° 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

>PRAZO DE
GUARDAKX - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragcdo no
1-2-1- Excecio de incompeténcia prazo de guarda e na

12-2 destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacao n° 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

>PRAZO DE
GUARDAK - Seguir a
temporalidade do processo
principal - Alteragcdo no
1-2-1- Excecdo de suspeicio prazo de guarda e na

12-3 destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacao n° 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

>PRAZO DE
GUARDAK< - Alteragao
no prazo de guarda e na

1-2-1- Execucio de titulo extrajudicial destinagao final de acordo

13 com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37, de
15/08/2011-CNJ)(alterado
em 24/05/2017)

1-2-1- |[Execugdo de titulo extrajudicial para entrega de coisa >PRAZO DE

13-1 GUARDAK - Alteragao
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no prazo de guarda de
acordo com a TTDU
(Recomendacao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 25/05/2017).
>PRAZO DE
GUARDAK< - Alteragao
no prazo de guarda de

;2;_ Execucio de titulo extrajudicial de obrigacio de fazer acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 25/05/2017).
>PRAZO DE
GUARDAK - Alteragao
19-1- o ' no prazo de guarda de
133 Execucao de titulo extrajudicial de obrigacao de ndo fazer acordo com a TTDU

(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 25/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDAK - Alteragao
no prazo de guarda de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 25/05/2017).
>VIGENCIA: - Inativado

1-2-1- [Execugdo de titulo extrajudicial por quantia certa contra devedor solvente
13-4 insolvente

12-1- em 01/08/2012 -
Extincao de usufruto e de fideicomisso (INATIVO) "Usufruto", classificar em

14 A o
1-2-1-47 - "Fideicomisso",
classificar em 1-2-9-9-3
>PRAZO DE
GUARDAK - Alteragao

19-1- no prazo de guarda de

15 Habilitagao de crédito (engloba quadro-geral de credores) acordo com a TTDU

(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2012 - CNJ)
(alterados em 25/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDA< - Seguir a
temporalidade do processo
principal. - Altera¢do no
1-2-1- ~ prazo de guarda e na

16 Homologagao de acordo destinagé%) final de acordo
com a TTDU
(Recomendagao n°37 de
15/08/2012-CNJ)
(alterados em 07/01/2013)
1-2-1- |[Impugnacao de crédito >PRAZO DE

17 GUARDA<>PRAZO DE
GUARDAX - Seguir a
temporalidade do processo
principal. - Alteragdo no
prazo de guarda e na
destinagao final de acordo
com a TTDU
(Recomendag¢do n°37 de
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15/08/2012-CNJ)
(alterados em 07/01/2013)

1-2-1-

18 Impugnacdo

>PRAZO DE
GUARDAKX - Seguir a
temporalidade do processo
principal. - Alteragcdo no
1-2-1- Impugnacio ao valor da causa prazo de guarda ¢ na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°37 de
15/08/2012-CNJ)
(alterados em 07/01/2013)
>PRAZO DE
GUARDAKX - Seguir a
temporalidade do processo
principal. - Alteragcdo no
}éz__zl_ Impugnacio a gratuidade de justi¢a/ & assisténcia judiciaria gzzfgls;%ug;i? genzcor do
com a TTDU
(Recomendagdo n°37 de
15/08/2012-CNJ)
(alterados em 07/01/2013)
>PRAZO DE
GUARDAK - Seguir a
temporalidade do processo
principal. - Alteragcdo no
1-2-1- . . prazo de guarda e na
19 Incidente de falsidade destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°37 de
15/08/2012-CNJ)
(alterados em 07/01/2013)
>PRAZO DE
GUARDAK< - Alteragao
no prazo de guarda e na

1-2-1- Mandado de seguranca (inclusive desmembramento,...) destinacao final de acordo

20 com a TTDU
(Recomendagdo n°37 de
15/08/2012-CNJ)
(alterados em 07/01/2013)

o1 | ) >V1GENCIA< -

b0-1 informagdes de seguranga (INATIVO) [nativado em 01/08/2012 -
Classificar em 0-9-1-2

;62_;_ Segunda via do mandado de seguranga (INATIVO) Iz;gg]::;jgﬁg ) ;08 2012

1-2-1- [Medida cautelar >PRAZO DE

21 GUARDAK< - Quando o

processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
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TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
Arresto interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDA< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
Arrolamento de bens interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
Atentado interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
Busca e apreensao interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
1-2-1- |Caucdo (real ou fidejussoria) >PRAZO DE

21-5 GUARDA< - Quando o

1-2-1-
21-1

1-2-1-
D1-2

1-2-1-
21-3

1-2-1-
21-4
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processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteragdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)

1-2-1-
21-6

Exibi¢cao

>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)

1-2-1-
21-7

Homologacao do penhor legal

>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)

1-2-1-
21-8

Medida cautelar inominada

>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)

1-2-1-
21-8-1

Sustacdo de protesto (INATIVO)

>VIGENCIA< -
Inativado em 01/08/2012 -
Classificar em 1-2-1-21-
15

1-2-1-
21-9

Justificagao
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interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDA< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
Notificacdo e interpelacdo judicial interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDA< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
Producao antecipada de provas/vistoria interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
Protesto judicial interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)
1-2-1- [Sequestro >PRAZO DE

21-13 GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -

1-2-1-
21-10

1-2-1-
21-11

1-2-1-
21-12
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Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)

1-2-1-
21-14

Outras medidas provisionais

>PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele. -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao
n°37 de 15/08/2011-CNJ)
(alterado em 26/05/2017)

1-2-1-
21-15

Sustagdo de protesto

>VIGENCIA< - Criado
em 26/05/2017
>ALTERACOES: -
Classificacao anterior 1-2-
1-21-8-1 >PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele.

1-2-1-
D1-16

Posse em nome do nascituro

>VIGENCIAZ - - Criado
em 26/05/2017
>ALTERACOES: -
Codigo anterior: 1-2-6-9
>PRAZO DE GUARDA<
- Quando o processo
principal ndo for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele.

1-2-1-
21-17

Regulamentacdo de visitas

>VIGENCIA< - Criado
em 26/05/2017
>ALTERACOES: -
Classificacao anterior 1-2-
6-10 >PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal nao for
interposto, eliminar apds
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele.

1-2-1-
21-18

Separacao de corpos
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>VIGENCIA< - Criado
em 26/05/2017
>ALTERACOES: -
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Classificacao anterior 1-2-
6-2-3 >PRAZO DE
GUARDAK< - Quando o
processo principal ndo for
interposto, eliminar apos
10 anos. - Quando o
processo principal for
interposto, seguir a
temporalidade dele.
>PRAZO DE

1-2-1- Oposics GUARDAKX - Seguir a

22 posIcao temporalidade do processo
principal

1-2-1- . . ~

b3 Pedido de intervencao
> QUANTO AO
CONTEUDO,

1-2-1- [Precatdrio (discriminatorio, solicitagdo de verba, programacao de ENGLOBA: - Requisi¢ao

24 pagamento) de pequeno valor
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011-CNJ)

1-2-1- |Prestacdo de contas (de tutores, testamenteiros, inventariantes, socios

25 outros)
> VIGENCIA < -
Inativado em 29/05/2017 -

10-1- - ‘ Classificar em 1-2-1-27-9

b6 Reclamacgio / correigdo parcial (INATIVO) —> ALTERACOES: -
Denominagdo anterior:
"Reclamacao" (alterada
em 29/05/2017)

;_72_1_ Recursos
>PRAZO DE GUARDA

12-1- . < - O tempo necessario

7.1 IAgravo de instrumento devera ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional
>PRAZO DE GUARDA

1-2-1- . : ;

7.9 IAgravo regimental < - Seguir a terppgrahdade
do processo principal
>PRAZO DE GUARDA

1-2-1- ~ ) :

h7.3 Apelagao < - Seguir a terppqrahdade
do processo principal

19-1- o > PRAZQ DE GUARDA

7.4 Embargos infrigentes < - Seguir a temporalidade
do processo principal

19-1- >PRAZO DE GUARDA

7.5 Recurso especial (STJ) < - Seguir a temporalidade
do processo principal

1-2-1- |Agravo de instrumento de despacho denegatorio em recurso especial => Quando separado do

27-5-1 processo principal. >
ALTERACOES < -
Denominagao anterior:
"Agravo de despacho"
denegatorio em Recurso
especial > PRAZO DE
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GUARDA < - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

> ALTERACOES < -
Denominagao anterior:
"Agravo de despacho"
denegatdrio em Recurso
1-2-1- Agravo de instrumento em recurso especial especial > PRAZO DE
27-5-2 GUARDA < - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

>PRAZO DE GUARDA
Recurso extraordinario (STF) < - Seguir a temporalidade
do processo principal

=> Quando separado do
processo principal. >
ALTERACOES < -
Denominagao anterior:
"Agravo de despacho
;_72-_61-_1 Agravo de instrumento de despacho denegatério recurso extraordinario ]%ilzfag(i[girrll(;r?:)l: E?:ﬁf:% o
DE GUARDA <-0O
tempo necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

>PRAZO DE GUARDA
< - O tempo necessario
IAgravo de instrumento em recurso extraordinario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
>PRAZO DE GUARDA:
Recurso Inominado - Seguir a temporalidade
do processo principal
=>PRAZO DE

1-2-1 IRecurso ordindrio GUARDA - Seguir a

27-8 temporalidade do processo
principal

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
1-2-1- IAgravo de instrumento em recurso ordinario necessdrio deve ser

27-8-1 fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

> VIGENCIA < - Criado
em 02/06/2017 >PRAZO
DE GUARDAK - Seguir a
Reclamacao / Correigdo parcial temporalidade do processo
principal (de acordo com a
TTDU - Recomendagao n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
1-2-1- |Duplo grau obrigatorio de jurisdi¢do (reexame necessario) > VIGENCIA < - Criado
27-10 em 02/06/2017 >PRAZO
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DE GUARDAK - Seguir a
temporalidade do processo
principal (de acordo com a
TTDU - Recomendagao n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)

1-2-1-

b3 Repeticdo de indébito

1-2-1- .

h9 Requerimento

1-2-1- . , AP

30 Requerimento de alvard / alvara judicial
>PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade
do processo principal. -
Alteragao no prazo de

1-2-1- o 40 X

Rescisoria guarda e na destinagdo

31
final de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011-CNJ)
(Alterado em 28/09/2012)
>PRAZO DE GUARDA:

1-2-1- ~

17 Restauracao de autos - Acompanha o prazo da
acdo restaurada

1-2-1- Sub-rogac¢ao real

>PRAZO DE GUARDA:
- Seguir a temporalidade
do processo principal. -
Alteracao no prazo de
guarda e na destinagdo
final de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011-CNJ)
(Alterado em 28/09/2012)
> ALTERACOES -
Denominagdo anterior:
"Uniformizacao da
jurisprudéncia" (alterada
em 05/06/2017) >PRAZO
DE GUARDA: - Seguir a
1-2-1- Uniformizagdo da jurisprudéncia / incidente de divergéncia temporalidade do Processo
35 principal. - Alteragdo no
prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011-CNJ)
(Alterado em 01/08/2012)
> VIGENCIA: -

1-2-1- . [nativado em 01/08/2012 -
36 |Usucapido (INATIVO) Classificar em 1-2-1-46-3-

2

=> Utilizar, somente, na
1-2-1- Outras nio especificadas falta de classificacao
37 p especifica do objeto da

acao.

1-2-1- |SUSPENSAO DE EXECUCAO — pedido (de medida cautelar, acdo civil
34 publica, liminar, ...)
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1-2-1- |Habeas corpus
38

=>PRAZO DE
GUARDA - Quando
estiver separado do
processo
principal/originario,
eliminar 01 ano. -
Alteracao no prazo de
guarda e na destinagao
final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(Alterados em
28/09/2012)

1-2-1-

39 Servidao (constitui¢ao, negagdo, extingao)

=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na
destinagao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 07/06/2017)

1-2-1-

40 Insolvéncia civil (pedido...)

=> ALTERACOES: -
Codigo anterior: 1-2-5-12
(alterado em 07/06/2017)

1-2-1-

11 Execucao de titulo judicial

=> ALTERACOES: -
Codigo anterior: 1-2-5-8
(alterado em 07/06/2017)
=> PRAZO DE
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal. - Alteragdo no
prazo de guarda e na
destinagao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 07/06/2017)

1-2-1-

15 Extingdo de obrigagdes

=> ALTERACOES: -
Codigo anterior 1-2-5-9
(alterado em 09/06/2017)

1-2-1-

13 Acdo civil coletiva

=> VIGENCIA: - Item
incluido em 06/03/2009
=> ALTERACOES -

Codigo anterior 1-2-5-1

1-2-1-

14 Heranga jacente

=> VIGENCIA: - Item
incluido em 06/03/2009
—> ALTERACOES -

Codigo anterior 1-2-1-1

1-2-1-

45 Mandado de seguranca coletivo

=> VIGENCIA: - Item
incluido em 06/03/2009

1-2-1-

16 IAcdes que versem sobre propriedade

=> VIGENCIA: - Item
incluido em 06/03/2009

1-2-1-

16-1 IAdjudicagdo compulsoria

=> VIGENCIA: - Item
incluido em 06/03/2009
—> ALTERACOES -

Codigo anterior 1-2-3-1

1-2-1- |Alienagao judicial
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46-2 incluido em 06/03/2009
—> ALTERACOES -
Codigo anterior 1-2-3-2
411_62;%1_ Aquisi¢do de propriedade = YIGENCIA' - ltem
- incluido em 06/03/2009
‘1‘-62;-1 bor acessio = \{IGENCIA. - Item
-3- incluido em 06/03/2009
=> VIGENCIA: - Item
1-2-1- in incluido em 06/03/2009
46-3-7 PO USUCap1ao —> ALTERACOES -
Codigo anterior 1-2-1-36
=> VIGENCIA: - Item
1-2-1- Condominio incluido em 06/03/2009
46-4 => ALTERACOES -
Cdodigo anterior 1-2-1-36
=> VIGENCIA: - Item
incluido em 06/03/2009
=> ALTERACOES -
10-1- Condominio em geral (Condominio em edificio - administragao, Codigo anterior 1-2-3-2
16-4-1 alteracdo de coisa comum, assembleia, despesas condominiais, direitos / |(administragdo e alteragdo
deveres do condominio, multa de coisa comum) - Codigo
anterior 1-2-3-9-1
(cobranca de cota
condominial)
411—62;‘1—2 vaga de garagem = \{IGENCIA. - Item
-4- incluido em 06/03/2009
12-1- Direito de vizinhanga (assuntos referentes a uso nocivo da propriedade, —> VIGENCIA: - Ttem
465 posturas edilicias, arvores limitrofes, passagem forcada, passagem de - ncluido em 06 /63 2009
cabos e tubulagdes, dguas limites entre prédios e direito
=> VIGENCIA: - Item
1-2-1- Divisdo e demarcaciio i_ncluido em 06/03/2009
46-6 => ALTERACOES -
Cdodigo anterior 1-2-10-2
411_2-1_ Incorporagio imobilidria = VIGENCIA - Criado
6-7 em 14/06/2017
=)-1- . => -
411 62-81 Perda de propriedade em 1\211/8}6}3/12\1()(:117A Criado
411_62-_91- Propriedade fiduciaria e_rrT 1\511/3615/12\1(517A - Criado
=> VIGENCIA - Criado
1-2-1- |Propriedade intelectual / industrial (desenho industrial, direito autoral, |em 14/06/2017 =>
46-10 |marca, patente, programa de computador) ALTERACOES: - Codigo
anterior 1-2-5-5
411_2_1_ Propriedade resoltivel = VIGENCIA - Criado
6-11 em 14/06/2017
=> VIGENCIA - Criado
1-2-1- Ac¢do de reivindicagio em 14/06/2017 = s
46-12 ALTERACOES - Cddigo
anterior 1-2-3-27
=> VIGENCIA - Criado
411-62--113- Retificacdo de Area de imovel ani”l}éi({)g/égllgs_? Codigo
anterior 1-2-10-5
1-2-1- |Usufruto => VIGENCIA - Criado
47 em 14/06/2017 =>
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ALTERACOES: - Codigo
anterior 1-2-1-14

1-2-1-
48

IA¢des que versem sobre capacidade de pessoas naturais (inclui
suprimento de capacidade de menores fins de casamento)

=> VIGENCIA - Criado
em 14/06/2017 =>
ALTERACOES: - Codigo
anterior 1-2-6-2-5
(Suprimento de
capacidade de menores
para fins de casamento)

1-2-1-
49

INunciagdo de obra nova

=> VIGENCIA - Criado
em 08/07/2019 =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Demolitoria
=> PRAZO DE
GUARDA: - Alteracao no
prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011-CNJ)
(Alterado em 19/02/2016)

1-2-2

EM MATERIA DE ACIDENTES DE TRABALHO

1-2-2-1

Acidentaria

=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Feitos
administrativos e
contenciosos relativos a
acidentes de trabalho,
ainda que interessada a
Fazenda Publica ou
qualquer autarquia.

1-2-2-2

Revisao / Manuten¢ao de beneficios

1-2-3

EM MATERIA CIVEL

1-2-3-1

IAdjudicagdo compulsoria (INATIVO)

=> VIGENCIA: - Inativo
em 14/06/2017 -
Classificar em 1-2-1-46-1

1-2-3-2

Alienacao judicial / locacdo e administracdo de coisa comum (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 19/06/2017
—> ALTERACOES: -
"Alienacdo judicial":
classificar em 1-2-1-46-2 -
"Locagdo e administragdo
de coisa comum":
classificar em 1-2-1-46-4-
1 - "Vaga de garagem":
classificar em 1-2-1-46-4-
2

1-2-3-3

Anulacgdo e sustitui¢ao de titulos ao portador (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 19/06/2017 -
Classificar em 1-2-3-13

1-2-3-4

lAnulatoria / A¢ao de anulagao
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=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Anulatoria" (alterada em
19/06/2017) - Alteragao
no prazo de guarda e na

destinacao final de acordo
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com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 19/06/2017)

1-2-3-5]|Arbitramento de aluguel

1-2-3-6 Arrendamento, oneracao de bens dotais, de menores, de orfaos e de

interditos

1-2-3-7|Arrendamento rural e parceria agricola

=> BASE LEGAL.: -
. Codigo de mineracao

1-2-3-8|Avaliatoria de renda e danos (Decreto n® 62934 - art.
37/38)

1-2-3-9|Cobranca
=> VIGENCIA: -

1-2-3- | obranca de cota condominial [nativado em 19/06/2017 -

0-1 ¢ Classificar em 1-2-1-46-4-
1

éj_?’_ Cobranca de honorarios

1-2-3- . .

0-3 Cobranca de seguros / acidente de veiculos

1-2-3- . ~

10 Consignagdo em pagamento

1-2-3- .

1 Deposito

1-2-3- o ~ -

12 Desconstituicao de contrato (anulagdo, rescisao...)

1-2-3- ~

19-1 Exoneragao de fianca

132-3_ Desconstituicdo de Titulos de crédito (cancelamento, anulagio, nulidade)

1-2-3- .

14 Despejo

1-2-3- . o .

14-1 Despejo por dentincia vazia

1-2-3- .

142 Despejo por falta de pagamento

1-2-3- . . ~

143 Despejo por infracao contratual

1-2-3- .

4.4 Despejo para obras

1-2-3- .

14-5 Despejo para uso de ascendente / descendente

1-2-3- IDespejo para uso préprio

14-6 PC€JO para uso prop

1-2-3- ~ .

15 Homologacao de laudo arbitral

1-62-3- Imissdo de posse

1-2-3- |[Indenizatoria (danos materiais/morais, reparagao, ressarcimento,

17 fresponsabilidade civil)

1-2-3- o

18 Monitoria

1-2-3- s <

19 Negatoria de renovacdo de contrato
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1-2-3- |Nunciagdo de obra nova (INATIVO) => VIGENCIA: -

20 Inativado em 01/08/2019.
- Classificar em 1-2-1-49.
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Demolitoéria.

;-12-3- Obrigagio de dar / de fazer / de nio fazer

1-2-3- L

by Obrigacao de fazer (INATIVO)

532_3_ Obrigagio de nio fazer (INATIVO)

1-2-3- | sssessoria

24

1-2-3- . o

ha-1 Interdito proibitdrio

1-2-3- | . ~ ~

b4 Reintegragdo / Manutencao de posse

=> VIGENCIA: -

1-2-3- . ~ Inativado em 27/08/2009.

h43 Reintegragdo de posse (INATIVO) | Classificar em 1-2-3-24-
2.

;;.2-3_ Reclamaco trabalhista

;-62-3- Reconhecimento / dissolugdo de sociedade de fato

=> VIGENCIA: -

1-2-3- e, Inativado em 01/08/2019.

b7 Reivindicatoria (INATIVO) | Classificar em 1-2-1-46-
12.

1-2-3- |Renovatoria (de contrato de locacdo de imoveis destinados a fins

28 comerciais)

;-92-3- Ressarcimento de danos - acidente com veiculos em via terrestre

;62_3_ Ressarcimento de danos em prédio urbano e rustico

;_12_3_ Revisdo de aluguel

1-2-3- - . . . ~

37 Revisao de clausulas contratuais (modificagao,...)

1-2-3- -

33 Revocatoria

1-2-3- 1 .

34 'Venda a crédito com reserva de dominio

1-2-3- . o => VIGENCIA: - Criado

35 Conflito fundiério (rural / urbano) em 01/08/2019.

=> VIGENCIA: - Criado
1-2-3- Busca e apreensdio em alienagdio fiduciria em 01/08/2019. =>
36 P ¢ ALTERACOES:- Cédigo

anterior: 1-99-14.

1-2-4 |[EM MATERIA CONSTITUCIONAL
1-2-4-1]|Argui¢do de descumprimento de preceito fundamental

1-2-4-2|Arguigdo de inconstitucionalidade =>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracdo no
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prazo de guarda e na
destinagao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 19/06/2017)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na
destinagdo final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 20/06/2017)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na
destinagdo final de acordo
com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 20/06/2017)

1-2-4-3|Habeas data

1-2-4-4Mandado de injun¢do

1-2-4-5|Representacao de inconstitucionalidade
1-2-4-6|Representacdo de inconstitucionalidade por omissdo
1-2-4-7|Representacao interventiva

=> VIGENCIA: - Criado
em 20/06/2017

=> VIGENCIA: - Criado
em 20/06/2017 =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Ac¢des que
versem sobre garantias
constitucionais (Acesso a
informacao / alimentagao /
anistia politica /
assisténcia social /
comunicagao social /
direitos indigenas /
minorias étnicas /
moradia-aluguel social /
nao discriminagdo / pessoa
idosa / pessoas com
deficiéncia / prote¢do da
intimidade e sigilo de
dados / direito e resposta,
criagcdo, desmembramento
de municipio, dentre
outras)

1-2-4-8|Declaratoria de constitucionalidade

1-2-4-9|0Outras ag¢des de matéria de constitucional

1-2-5 |MATERIA EMPRESARIAL

=> VIGENCIA -
Inativado em 20/06/2017 -
Classificar em 1-2-1-43

IA¢des coletivas de consumo (previstas no Codigo de Defesa do

1-2-5-1 Consumidor) (INATIVO)

1-2-5-2|A¢des societarias
1-2-5-
2-1

Conflito de controle acionario
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1-2-5- |Distribui¢ao de dividendos

2-2

;:?5_ Dissolucdo de sociedade

1-2-5-3|Causas relativas a mercado de capitais

1-2-5-4|Causas relativas a direito maritimo

1-2-5- |Acidentes e fatos de navegacao (engloba ratificagdo de protesto formado

4-1 a bordo)

1-2-5- ~ N

1o IApreensao de embarcacdes

1-2-5- .

43 Cobranga de frete e sobrestadia
=> ALTERACOES: -

1-2-5- ' . ' Denominagao anterior.:

14 Perdas, faltas, extravios ou avarias a carga / barco, navio "Perdas_, fal‘tas, extravios
ou avarias a carga" -
Inserida a palavra "barco"

‘1‘:?5_ Vistoria de cargas
=> VIGENCIA: -

1-0-5-5 Causas relativas a propriedade industrial, intelectual e nome comercial  [Inativado em 20/06/2017 -

(INATIVO) Classificar em 1-2-1-46-

10
=> VIGENCIA: -

;j > Contrafragao (INATIVO) ?31122:3‘?0(;:2112(1){(2)?{%2&7
10
=> VIGENCIA: -

;_; > Usurpa¢do de marca (INATIVO) gzg;ﬁ(;f?nf?g?ﬁgg
10
=> VIGENCIA: -
Inativado em 20/06/2017.
—> ALTERACOES: -
Processos de concordata
ajuizados posteriormente &
Lein® 11.101 de
09/02/2005, que "regula a

1-2-5-6/Concordata (preventiva, suspensiva) (INATIVO) Ziiﬁgiﬁi?gljg?gﬁé’niia
do empresario e da
sociedade empresaria",
devem seguir a
classificagdo abaixo: -
"Recuperacao judicial": 1-
2-5-20-1 - "Recuperacao
extrajudicial" 1-2-5-20-2

1-2-5.7 Execucdo de titulo extrajudicial - por quantia certa contra o devedor

insolvente

=> VIGENCIA: -

1-2-5-8|Execucao de titulo judicial (INATIVO) [nativado em 22/06/2017 -
Classificar em 1-2-1-41
=> VIGENCIA: -

1-2-5-9|Extin¢ao das obrigagdes (INATIVADO) [nativado em 22/06/2017 -
Classificar em 1-2-1-42

1-2-5- |Reabilitagao
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10
>PRAZO DE GUARDA:
- Alteracdo no prazo de
1.2-5. . . guarda e na destinagao
10 Faléncia (requerimento) final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011-CNJ)
(Alterado em 01/08/2012)
N-5_ => -
112 *" |inquérito judicial (INATIVO) Inati\v/;gf Enf I2[3'/06/2017
195, => VIGENCIA: -
Insolvéncia civil (pedido...) (INATIVO) Inativado em 22/06/2017 -
12 .
Classificar em 1-2-1-40
;2_5_ Liquidacdo extrajudicial
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracao no
prazo de guarda e na
1212_5_ Pedido de restituicdo Szizlgag?r%fg}lal de acordo
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 22/06/2017)
=> VIGENCIA: -
};.2_5_ Protesto interruptivo de prescrigio (INATIVO) 322:1?;:2;2%{3?{%3 i _7 )
12
1_62_5_ Verificagdo de livros
}_72_5- Reabilitagao
}é2-5- Reserva de crédito
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
1-2-5- "Impugnacdo" (alterada
19 Impugnagdo a nomeacgdo do administrador em 22/06/2017) >PRAZO
DE GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal.
=> VIGENCIA: -
Inativado em 22/06/2017 -
1-2-5- o Classificar em 1-2-5-19
19-1 a nomeagao do comissario (INATIVO) => PRAZO DE .
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal
=> VIGENCIA: -
[nativado em 22/06/2017 -
1-2-5- o Classificar em 1-2-5-19
19 a nomeacao do sindico (INATIVO) —>PRAZO DE ‘
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal.
1-2-5- . . . ~
b0 Recuperacgdo (inclusive plano de impugnacao ao plano)
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1-2-5- [recuperacio judicial =>PRAZO DE

20-1 GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 22/06/2017)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na

1-2-5- ~ C destinagao final de acordo
frecuperagao extrajudicial

20-2 com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 22/06/2017)

;_12_5- IAcdo de responsabilidade

1-2-5- - . . => VIGENCIA: - Criado

by Exting¢ao das obrigacdes do falido em 22/06/2017

1-2-6 |[MATERIA DE FAMILIA

1-2-6-1|Alimentos

1-2-6- . )

1-1 Acordo, pedido, oferecimento

1:3-6_ Alimentos provisionais
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracdo no
prazo de guarda e na

1-2-6- Ex %0 de prestacio alimenticia destinacao final de acordo

123 ecuc¢do de prestacdo entic com a TTDU

(Recomendacao n° 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 22/06/2017)

1-2-6-2|Casamento

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Anulacgao, nulidade de
regime de bens..." =>
PRAZO DE GUARDA: -
IAnulacao / nulidade (casamento) Alteragdo no prazo de
guarda e na destinagao
final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 22/06/2017)
=> VIGENCIA -
Inativado em 22/06/2017 -
Classificar em 1-2-6-2-8

1-2-6- Divorcio - direto, indireto (conversdo de separacdo judicial) (INATIVO) ~ ALTERACOES: -

2-2 Denominagao anterior:
"Divorcio - direto, indireto
(conversdo de separagao
judicial); partilha de bens"

1-2-6- [Partilha de bens (em processo de divorcio) (INATIVO) => VIGENCIA: -

2-2-1 Inativado em 22/06/2017 -
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Classificar em 1-2-6-2-6
—> ALTERACOES: -
Codigo anterior 1-2-6-2-2

1-2-6-
2-3

Separacao de corpos (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 26/06/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-
18 => PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 26/06/2017)

1-2-6-

Separacdo judicial - consensual, litigiosa / restabelecimento de sociedade
conjugal (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 26/06/2017 -
Classificar em 1-2-6-2-8
—> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Separagao judicial" -
consensual, litigiosa,
partilha de bens"

Partilha de bens (em processo de separagdo judicial) (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 10/07/2017 -
Classificar em 1-2-6-2-6
—> ALTERACOES: -
Codigo anterior 1-2-6-2-4

Suprimento judicial de casamento (consentimento/idade) (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 10/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-48

1-2-6-
2-6

Inventario e partilha decorrente das relagdes de direito de familia

=> VIGENCIA: - Criado
em 10/07/2017 =>
ALTERACOES: -
Codigos anteriores 1-2-6-
2-4-1 ¢ 1-2-6-2-2-1

1-2-6-
2-7

Regime de bens entre os conjuges

=> VIGENCIA: - Criado
em 10/07/2017 -
Classificar em 1-2-6-2-1

1-2-6-
D-8

Dissolucao de casamento

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> VIGENCIA: - Criado
em 10/07/2017 =>
ALTERACOES: -
Codigos e denominagado
anteriores: 1-2-6-2-2 -
Divorcio - direto, indireto
(conversdo de separagdo
judicial); - 1-2-6-2-4 -
Separacao judicial -
consensual, litigiosa /
restabelecimento da
sociedade conjugal. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Divorcio -
direto, indireto (conversao
de separacdo judicial); -
Separagao judicial -
consensual, litigiosa/
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restabelecimento da
sociedade conjugal.

1-2-6-
2-9

Casamento nuncupativo

=> VIGENCIA: - Criado
em 10/07/2017

1-2-6-
2-10

Restabelecimento da sociedade conjugal

=> VIGENCIA: - Criado
em 10/07/2017 - Codigo
anterior 1-2-6-2-4

1-2-6-3

Emancipagao

=> ALTERACOES: -
Prazo de guarda anterior:
10 anos

1-2-6-4

Medida cautelar (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21

Arresto (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 20/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-1
=> PRAZO DE
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal

1-2-6-
4.2

IArrolamento de bens (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-2

1-2-6-
4.3

Atentado (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificae em 1-2-1-21-3

1-2-6-
4-4

Busca e apreensao (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-4

1-2-6-

Exibicdo (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
[nativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-21-6
=> PRAZO DE
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal

1-2-6-
4-6

Inominada (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-8

1-2-6-
4.7

Justificacdo (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-9

Sequestro

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-
13 =>PRAZO DE
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do
processos principal

1-2-6-
4-9

Outras medidas provisionais (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 12/07/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-
14 => Prazo de guarda:
Seguir a temporalidade do
processo principal

1-2-6-5
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alimentos...)
1-2-6-6 Outorga conjugal ou vénia conjugal / autorizagdo (venda de bens do
casal)
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Paternidade/maternidade
(investigacdo - cumuladas
ou ndo - com as de peticao
Paternidade/maternidade (investigagdo - cumuladas ou ndo -com as de  [de heranga, alimentos,
1-2-6-7lpeti¢do de heranca; alimento; reconhecimento; anulatoria; negatoria; reconhecimento) =>
paternidade socio afetiva) PRAZO DE GUARDA: -
Destinagao final de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterada em 01/08/2012)
1226 B => VIGENCIA: -
7.1 Anulatéria (INATIVO) [nativado em 14/07/2017 -
Classificar em 1-2-6-7
126 - => VIGENCIA: -
.5 Negatoria (INATIVO) [nativado em 14/07/2017 -
Classificar em 1-2-6-7
o6 | . => VIGENCIA: -
Registro de nascimento (anulagdo...) (INATIVO) [nativado em 14/07/2017 -
7-3 .
Classificar em 1-2-6-7
1-2-6-8|Poder Familiar
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
1-2-6- [Tutela / curatela (administracdo de bens de incapazes - alvara, nomeacao |"Administragdo de bens
8-1 e destitui¢do de tutores/ curadores, interdi¢ao) de incapazes, venda de
bens de menores (alvara)
(alterada em 14/07/2017)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
1-2-6- [Posse, guarda e responsabilidade de filhos, menores (acordo, E(r)arlioa(i?Tg];%r da de acordo
8-2  linversdao/revisdo, reversao, revogacao...) (Recomendacdo n° 37 de
15/08/2011-CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
51;:5:?- Guarda compartilhada e_rrT 1\;1/3715/12\1(517A - Criado
é:§_6_ Suspensdo e perda (destitui¢do, extingdo, restabelecimento,...)
196 => VIGENCIA: - Inativo
INomeagao e destituicao de tutores (INATIVO) em 17/07/2017 -
8-3-1 .
Classificar em 1-2-6-8-1
1-2-6- Alienacdo parental => VIGENCIA: - Criado
8-4 em 17/07/2017
1-2-6- | ufruto ¢ administracdo = VIGENCIA: - Inativo
8-5 em 17/07/2017
=> VIGENCIA: - Inativo
. em 17/07/2017 -
1-2-6-9|Posse em nome de nascituro (INATIVO) Classificar em 1-2-1-21-
16
}62_6_ Regulamentagio de visitas
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1-2-6- |Unido estavel/sociedade de fato - concubinato (reconhecimento, => ALTERACOES: -

11 conversao em casamento, dissolucao) Denominagao anterior:
"Unido estavel/sociedade
de fato - concubinato
(reconhecimento,
dissolucdo, partilha de
bens") (alterada em
05/07/2011) => PRAZO
DE GUARDA: -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagado n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(Alterado em 01/08/2012)
1-2-6- Adocio de maior => VIGENCIA: - Criado
12 em 21/07/2017

1-2-7 |MATERIA DE FAZENDA PUBLICA

=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracdo no
prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
1-2-7-1|Acao popular com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(Alterados em
01/08/2012)

1-2-7-2|Anulatoria de ato administrativo (sem natureza tributaria)

=> Causas em que for
parte Instituicao de
Previdéncia Social e ndo
existir na comarca Vara de
Juizo Federal ==>
ALTERACOES: -
Denominacgao anterior: 1.
"Beneficio (de natureza
pecuniaria)" (alterada em
24/07/2017). -
Denominag¢ao anterior: 2.
"Beneficio (de natureza
pecuniaria - causas em
que for parte Instituicdo
de Previdéncia Social e
nao existir comarca de
Juizo Federal) (Alteracao
de acordo com a TTDU -
Recomendacao n® 37 de
15/08/2012 - CNJ)
(alterada em 24/07/2017)

Beneficio de natureza pecuniaria (concessdo, conversao, cumulagao,

1_2_7_3|restabeleciment0, revisio)

1-2-7-4|Declaracao de inexisténcia de obrigacgdo tributaria

=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracdo no
prazo de guarda e na
destinacao final de acordo
com a TTDU
(Recomendacao n° 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterados em 01/08/2012)
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1-2-7-6|Desconstituicao de crédito tributario
1-2-7-7|Discriminatoria
=>PRAZO DE
GUARDA: - Nao
localizados bens
penhoraveis, suspende-se
0 Processo por um ano,
findo o qual se inicia o
prazo de prescri¢cao
~ quinquenal intercorrente
1-2-7-8|Execucao fiscal (Stimula n° 314 - STJ -
Enunciado aprovado em
sessao de 28/09/2005). -
Alteragao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
1-2-7- Embargos (a a,lrr‘emat'flgﬁo ou ‘2‘1 adjudicagao, a exe~cu950 -de dpvedor, a |_ VIGENCIA: -
2.1 penhora, da divida ativa - Lei 6860/80, de retencdo e de terceiro) nativado em 17/09/2012
(INATIVO)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda e na
~ destinagao final de acordo
1-2-7-9|Retrocessao com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterados em 02/08/2017)
127 | o — VIGENCIA: -
10 Revisdo de beneficio previdenciario (INATIVO) [nativado em 02/08/2017.
- Classificar em 1-2-7-3
112-7_ Outras a¢des de conhecimento (matéria fazendéria) e_rrT (};I/gg;()clgA - Criado
;2_7_ IAc¢ao civil de improbidade administrativa e_n? (};I/gi;lz\l(ﬁgA - Criado
1_32_7- IAcdes sobre Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI) e_rrT (};I/g;g](ﬁgA - Criado
1-2-7- |Ac¢des sobre criacdo / instalacdo / prosseguimento / encerramento / => VIGENCIA: - Criado
13-1 [limites do objeto - Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI) em 02/08/2017
1-2-7- |Ag¢des sobre limites dos poderes de investigagcdo / quebra de sigilo - => VIGENCIA: - Criado
13-2 |bancario, fiscal, telefonico - Comissao Parlamentar de Inquérito (CPI)  [02/08/2017
1-2-7- Agéfrs Ade' d(;lr}lir}i(? pﬁ/blico b(ordenagéo 'da gidac}e / plano.didr’etor, > VIGENCIA: - Criado
14 gz;zlcr)r)lomo istorico / tombamento, privatizagdo, terras indigenas, espaco em 02/08/2017
1-2-7- |Agdes que versem sobre genética / células tronco e vigilancia sanitaria  |=> VIGENCIA: - Criado
15 epidemiologica em 02/08/2017
1-2-7- |8 e rvidio administrativa = VIGENCIA: - Criado
16 em 02/08/2019
1-2-7- |[Indenizatoria - responsabilidade da administragdo (dano ambiental / => VIGENCIA: - Criado
17 imaterial / moral) reparagdo, ressarcimento em 03/08/2017
iéz_% Outras acOes de matéria tributaria e_n? (}gl/ggF}I;(%A - Criado
1-2-7- |A¢des que versem sobre FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de => VIGENCIA: - Criado
19 Servigo em 03/08/2017
1-2-7- |A¢des que versem sobre gestdo de floresta publicas => VIGENCIA: - Criado
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20 em 03/08/2017
1-2-8 [MATERIA DE INFANCIA, JUVENTUDE E DO IDOSO
1-2-8-1|Adocgao
}:%_8_ Habilitagdo (inclusive as habilitagdes paraadogdo por estrangeiros)
- Denominagao anterior:
Alvara judicial
(autorizagado de visita, de
trabalho, de estagio
Alvara judicial (autorizagdo de visita, de trabalho, de estagio laborativo, laboratlyo, bara INgresso @
. . : permanéncia de menores
1-2-8-2Jpara ingresso e permanéncia de menores em eventos diversos, para . i
Viagem....) em evelztos diversos,...); -
Alteracao no Prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011- CNJ); -
Alterado em 25/09/2013.
1.0.8. ‘ ‘ ‘ => YIGENCIA: -
b1 Autorizagdo de viagem (exterior) (INATIVO) [nativado em 08/08/2017 -
Classificar em 1-2-8-2
10.8. ‘ ‘ o => YIGENCIA: -
by Autorizagdo de viagem (Territorio) (INATIVO) [nativado em 08/08/2017 -
Classificar em 1-2-8-2
- Denominacao anterior:
Busca e apreensdo; -
Alteracao no Prazo de
1-2-8-3|Busca e apreensao de menores guarda ¢ na Destinagao
final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011- CNJ); -
Alterado em 25/09/2013.
1-2-8-4]Conselho tutelar (destituicdo de Conselheiro tutelar, ...)
1-2-8-5|Fiscalizagdo de instituicdo de internacao de menores
;:?8_ Portaria verificatoria (INATIVO) I;Zti\\iallgfgncljl()%/(;ég 2017
1-2-8-6 Guarda e responsabilidade de menor em situagao irregular (acordo,
inversdo/revisdo, reversao, revogacao, ...)
1-2-8-7|Infragdes administrativas (representacao)
=> ALTERACOES: -
Denominacgao anterior:
1-2-8- "Infragdoes administrativas
1 Auto de infracdo (INATIVO) (representagdo, auto de
infracdo)" =>
ALTERACOES: - Codigo
anterior 1-2-8-7
=> VIGENCIA: -
1-2-8-8Medida cautelar inominada (INATIVO) Inativado em 22/08/2017 -
Classificar em 1-2-1-21-8
1-2-8-9 Medidas protetivas (abrigo, afastamento do lar, procedimento para
aplicacdo de medida protetiva - PAMP)
}62_8_ Pedido de providéncias (requerimento do MP)
1-2-8- [Procedimento de ato infracional atribuido a adolescente (homologagao de
11 fremissdo, de arquivamento; representagao)
1-2-8- [Registro de ocorréncia/ encaminhamento de menores (requerimentos => VIGENCIA: -
12 diversos) (INATIVO) [nativado 22/08/2017 -

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

173/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir
Classificar em 1-2-8-14

Representacao civel (aplicagdo de medidas pertinentes aos pais ou

;2_8_ [responsavel - art. 129 do ECA; por descumprimento de deliberacdo do
Conselho Tutelar; fechamento de entidade, ...)

- Alteragdo no Prazo de

1-0-8- guarda de acordo com a

14 Sindicancia (verificagdo, apuracdo de denuncia, investigacao, ...) TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011 - CNJ);
- Alterado em 25/09/2013.

1-52-8_ Tutela (menor em situagdo irregular)

1.0-8- Medidas socio-educativas (adverténcia, obrigagdo de reparar o dano,

16 prestacdo de servigcos a comunidade, liberdade assistida, inser¢do em

fregime semi-liberdade, internagdo em estabelecimento educacional...)
1-2-9 |[MATERIA DE ORFAOS E SUCESSOES

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Declaragao de ausentes
(nomeacao de curador,
sucessao provisoria,

Bens de ausentes (declaracao de auséncia, direitosda personalidade, sucessao definitiva)"; =>
[nomeagdo de curador, sucessdo provisoria, sucessao definitiva) PRAZO DE GUARDA -
Alteracao no Prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011 - CNJ);
(Alterado em 01/08/2012).
=> VIGENCIA: -
Declaragao de auséncia (INATIVO) [nativado em 22/08/2017.
- Classificar em 1-2-9-1
=> VIGENCIA: -
Declaracdo de auséncia para fins previdenciarios (INATIVO) [nativado em 22/08/2017.
- Classificar em 1-2-9-1
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracao no
prazo de guarda de acordo
1-2-9-2|Cancelamento / sub-rogac¢ao de clausulas / gravames com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011-CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
=> VIGENCIA: - Codigo
1-2-9-3|Execucao de partilha (INATIVO) inativo - Classificar em 1-
2-9-6 (Inventario)

=> VIGENCIA: - Cédigo

1-2-9-1

1-2-9-4|Habilitacao de herdeiros (INATIVA) inativo - Classificar em 1-
2-9-6 (Inventario)
1-2-9-5|Interdi¢do ou curatela (INATIVO) => VIGENCIA: -

Inativado em 22/08/2017;
- Classificar em 1-2-6-8-1.
—> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Interdi¢ao (levantamento;
nomeacao de curadores ou
administradores
provisorios - autorizagoes,
consentimentos, remog¢ao
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e substitui¢do...,,,)" =>
PRAZO DE GUARDA: -
Alteracao no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
=> VIGENCIA: -
[nativado em 22/08/2017.
Levantamento de interdicao (INATIVO) - Classificar em 1-2-6-8-1.
=> ALTERACOES: -
Codigo anterior 1-2-9-5
=> VIGENCIA: -
Inativado em 22/08/2017.
- Classificar em 1-2-6-8-1.
-)-0O. —> -
;_; ? Remogao de curador (INATIVO) Céc’l?;riigg)roﬁsz'_g_ 5
=> PRAZO DE
GUARDA: - Desapensar
para eliminar
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Inventario e partilha
(autos de praga, citagdes ¢
impugnacdes, prorrogacao
de prazo - para abertura e
encerramento, meacao de
bens, peticao de heranca,
revogacdo de doacao,
colacdo de bens...,)." =>
PRAZO DE GUARDA: -
Alteracdo no prazo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagado n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
—> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Habilitacao
de herdeiros
=> VIGENCIA: - Codigo

1-2-9-6|Inventario (partilha ou adjudicagdo)

1-2-9- Adjudicagdo (INATIVO) inativo - Classificar em 1-

6-1 ..
2-9-6 (Inventario)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteracdo no

1-2-9- prazo de guarda de acordo

IAnulagdo de partilha ou de adjudicacao com a TTDU

6-2 ~ o
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012.

é:§-9- Apuracdo de haveres

1-2-9- |Arrolamento =>PRAZO DE

6-4 GUARDA: - Alteracdo no
prazo de guarda de acordo
com a TTDU

(Recomendacgdo n°® 37 de
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15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012.
=> ALTERACOES: -
Denominacgao anterior:
"Inventariante (nomeacao,
remocao, destituicdo). =>
PRAZO DE GUARDA: -
Os autos do Incidente de
Remocao de Inventariante,

é:?g_ Remocio de inventariante apos traslado da decisdo
nele proferida e da
certiddo de transito em
julgado, serdo eliminados
na propria unidade
organizacional, sem a
necessidade de termo de
eliminagao.

1-2-9- r ventério negativo

6-6
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no

1-2-9- prazo de guarda de acordo

6.7 Exclusdo por deser¢ao ou por indignidade com a TTDU

(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012.

1-2-9-7|Liquidacao de firmas individuais (quando falecimento do comerciante)

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Sonegados" - Codigo
anterior 1-2-9-6 (Colagao
de bens) => PRAZO DE
1-2-9-8|Sonegados / colagdo de bens GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda de acordo
com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011-CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Alteragao no
prazo de guarda de acordo
1-2-9-9[Testamento (abertura, registro e cumprimento; revogagao) e codicilo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011-CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Anulacao" (alterada em
12/09/2017) => PRAZO
_?_9_ Anulagio / Nulidade (testamento) iﬁeﬁ?ﬁ)%?.r;zo de
guarda de acordo com a
TTDU (Recomendagdo n°
37 de 15/08/2011 - CNJ)
(alterado em 01/08/2012)
1-2-9- [Nulidade (INATIVO) => VIGENCIA: - Inativo
0-2 em 12/09/2017 -
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Classificar 1-2-9-9-1
(anulagao/nulidade)

=> VIGENCIA: - Criado
em 01/08/2012 =>
ALTERACOES: - Codigo
1-2-9- |.., . . anterior 1-2-1-14 -
Fideicomisso L .
9-3 Denominagdo anterior:
"Extin¢ao de usufruto e de
fideicomisso" (Alterada
em 12/09/2017)

=> ALTERACOES: -
1-2-9- Tutela Denominagao anterior
10 u "Tutela (anulacao,
destitui¢ao)"
1-2-9- ~
10-1 Remogao de tutor
1-2-9- | .. . => ALTERACOES: -
11 Petico de heranca Codigo anterior: 1-2-9-6
1-2-9- Revogacio de doacdo —> ALTERACOES: -
12 vogas ¢ Codigo anterior 1-2-9-6

1-2-9- IAlvara objetivando recebimento de valores = VIGENCIA: - Criado

13 em 12/09/2017
1-2-10 IMATERIA DE REGISTRO PUBLICO
1-2-10_ Consulta/davida (de tabelides e oficiais de Registro Publico)
=> VIGENCIA: -
1-2-10-. . . ~ [nativado em 12/09/2017.
b Divisdao e demarcacao de terras (INATIVO) | Classificar em 1-2-1-46-
6
;_2_10_ Registro de titulos (divida inversa)
411-2-10_ Retificagdo contenciosa de registro
=> ALTERACOES: -
Ressalva na denominagao
Averbagdo, anulagdo / cancelamento, impugnacgao, retificagdo / vistoria, |quanto a Registro de
1-2-10-fanotacao e outros atos, de jurisdicao voluntaria, relativos a registros Imoveis - Quanto a
S publicos (salvo os do Registro Civil de Pessoas Naturais e de Registro de [retificacdo de 4rea de
Imoveis) imovel, classificar em 1-2-
1-46-13 (alterado em
12/09/2017)
1-2-10, . . . . => VIGENCIA: - Criado
6 IAcOes relativas a Registro de Imoveis em 12/09/2017

1-2-10—A ~ lati Registro de Iméveis em oeral => VIGENCIA: - Criado
6-1 ¢Oes relativas a Registro de Imoveis em gera em 12/09/2017

1-2-10- . . . ~ => VIGENCIA: - Criado
6-2 Lavratura / Retificacdo / Revogacdo de procuracao em 12/09/2017

1-2-11 [HISTORICO
1-2-11- MUJAM

1-3-Criminal

=> Os processos classificados com o codigo 1-3 ficam sujeitos a classificacdo do assunto antes da
eliminacdo ou transferéncia ao ACMJB. => Havendo pendéncia processual, deve-se oficiar a serventia
solicitando providéncias. = PRAZO DE GUARDA: 1) PROCESSOS SUSPENSOS: eliminar no prazo de
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01 ano ap6s o cumprimento da medida; 2) PROCESSOS DOS JUIZADOS ESPECIAIS CRIMINAIS: 2.1)
Réu absolvido (ou prescri¢ao / extingdo de punibilidade / rentincia expressa ou decadéncia do direito de
queixa ou representacdo / composi¢ao sem efeitos civis, mas que importem em renuncia do direito de
representacdo ou queixa / transacao penal homologada e cumprida) € de 2 anos e a destinagao final ¢ a
eliminacdo. 2.2) Réu condenado (ou pedido de arquivamento pelo MP do termo circunstanciado / pedido de
arquivamento do termo circunstanciado por ndo localizacdo da vitima / transacao penal homologada, sem
certificagdo sobre o cumprimento) é de 5 anos e a destinacao final é a eliminagdo. 3) PROCESSOS
CRIMINALIS: 3.1) Réu absolvido (ou prescri¢ao / extingao de punibilidade) € de 5 anos e a destinagdo final
¢ a eliminacdo. 3.2) Réu condenado (em face da possibilidade de reabilita¢do e revisdo / extingdo de
punibilidade em virtude de prescricao retroativa) € de 30 anos e a destinagdo final ¢ a guarda permanente;
3.3) Processos de crimes imprescritiveis (preconceito racial ou de cor e crimes contra a seguranga nacional,
a ordem politica e social) sdo de guarda permanente.

1-3-1 |Geral

=> Processos da VEP. =>
PRAZO DE GUARDA: -
1-3-1-1|Carta precatéria executiva A contagem do prazo de
guarda terd como marco
inicial a extingdo da pena.

=>PRAZO DE
GUARDA: - A contagem
1-3-1-2|Desaforamento do prazo de guarda tera
como marco inicial a
extin¢ao da pena.

=> VIGENCIA: -
[nativado em 06/08/2019.
=> VIGENCIA: -
Inativado em 26/10/2012.

1-3-1-3|Duplo grau obrigatoério de jurisdi¢ao (reexame necessario) (INATIVO)

1-3-1-4[Especializacdo de hipoteca legal (INATIVO)

1-3-1-5|Excec¢ao

=>PRAZO DE

GUARDA: - Seguir a

temporalidade do processo

principal.

=>PRAZO DE

1-3-1 Exce¢do de ilegitimidade de parte ggﬁiﬁﬁé desfliu;(?cesso

principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- ~ .. A GUARDA: - Seguir a

Excec¢do de litispendéncia temporalidade d%) Processo

rincipal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Excecdo de coisa julgada GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo

principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Excegio de suspeigdo / impedimento GUARDA.: - Seguir a
temporalidade do processo

rincipal.

3-1-
1

1 ~ . A
s Excecdo de incompeténcia

1-3-1-6[Execuc¢do penal

=>PRAZO DE
GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal.

1- |Comutagdo de pena, indulto (INATIVO) => VIGENCIA: -

-1 [nativado em 06/08/2019.
=> PRAZO DE

Carta de guia ou de execuc¢do de sentenga
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GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal.
=> VIGENCIA: -
[nativado em 06/08/2019.
" |Conversdo, progressio e regressio de regime (INATIVO) BTJPAIE?)%XO _DSEe suir a
temporalidade do processo
principal.
=> VIGENCIA: -
Inativado em 06/08/2019.
" |Livramento condicional (INATIVO) azi%io _DSEe quir 2
temporalidade do processo
principal.
=>PRAZO DE
1-3-1- lcarta de execugdo de sentenga provisoria GUARDA.: - Seguir a
temporalidade do processo

principal.
=>PRAZO DE
1-3-1- 15 ia de medida alternativa GUARDA.: - Seguir a
6-3 temporalidade do processo
principal.
=>PRAZO DE
1-3-1- . GUARDA: - Seguir a
Medida de seguranca temporalidade d%) processo
principal.
=>PRAZO DE

Cessagao de periculosidade t(e}gﬁci;)lﬁl.a desfiiu;rr:cesso
principal.
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Habeas corpus (inclusive
pedido de extensao)”
(alterada em 07/03/2008).
=> PRAZO DE
GUARDA: - Quando
separado do processo
principal/origindrio,
eliminar apos 01 ano. -
Alteracao no prazo de
guarda e na destinagdo
final de acordo com a
TTDU (Recomendagado n°
37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 06/08/2019).

1-3-1-7|Habeas corpus (inclusive pedido de extensdo e recursos)

1-3-1-8|Incidentes

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Exame de dependéncia
toxicologica” (alterada em
24/09/2015). => PRAZO
DE GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal.

1-3-1- |Incidente de falsidade =>PRAZO DE
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8-2 GUARDA: - Seguir a
temporalidade do processo
principal.
=>PRAZO DE
3-1- [tncidente de insanidade mental GUARDA. - Seguir a
3 temporalidade do processo
principal.
1-3-1- Uniformizacdo de jurisprudéncia => VIGENCIA: - Criado
em 06/08/2019.

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Inquérito policial e
1-3-1-9|Procedimento investigatorio ocorréncia. Procedimento
investigatorio (pecas de
informacao,
representacao)”.

=> VIGENCIA: - Criado
em 06/08/2019. =>
ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Inquérito policial e
ocorréncia. Procedimento
-3-1- |Auto de prisdo em flagrante, inquérito policial, pecas de informacao, investigatorio (pecas de
1 [representagdo, noticia crime informacao,
representacdo)”. =>
PRAZO DE GUARDA: -
A contagem do prazo de
guarda terd como marco
inicial a data da
ocorréncia do fato.

=> VIGENCIA: - Criado
em 06/08/2019. =>
PRAZO DE GUARDA: -
Termo circunstanciado A contagem do prazo de
guarda terd como marco
inicial a data da
ocorréncia do fato.

=> Pertence a parte. Caso
ela ndo venha buscar,
eliminar apds 02 anos. =>
PRAZO DE GUARDA: -
}63_1_ Interpelacio, justificacdo e notificacdo criminal gé;%a:zonﬁepii(;faeo
final de acordo com a
TTDU (Recomendagao n°
37 de 15/08/2011- CNJ)
(alterado em 06/08/2019).
=>PRAZO DE
113_1- Mandado de seguranca (inclusive desmembramento,...) ggﬁiﬁﬁééii%u;;cesso
principal.

-3-1- . => .-
}1%11 Segunda via do mandado (INATIVO) Ina tiZiEl}fgrr(fIOAg/% 2019,
1-3-1- |Informacgdes - mandado de seguranga (INATIVO) => VIGENCIA: -
11-1 Inativado em 06/08/2019.
- Classificar em 0-9-1-2
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(Informagdes processuais

em processos judiciais).
=>PRAZO DE

1-3-1- . GUARDA: - Seguir a

12 Medida cautelar temporalidade do processo

principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Busca e apreensio GUARDA: - Seguir a

12-1 temporalidade do processo

principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- IE cuta telefonica GUARDA.: - Seguir a

12-2 temporalidade do processo

principal.

=>PRAZO DE

GUARDA: - Seguir a

temporalidade do processo

principal. => QUANTO

AO CONTEUDO,

1-23_:,)1_ Medidas assecuratorias EI:;I&?H?QM; de

liberdade provisoria,

prisdo preventiva, prisao

temporaria, sequestro de

bens, arresto/hipoteca

legal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Producio antecipada de provas GUARDA. - Seguir a

12-4 temporalidade do processo

principal.

=>PRAZO DE

}23_ 51 Restituicao de coisas apreendidas ggﬁiﬁﬁé desfliupl)rr(?cesso

principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Sigilo bancério GUARDA: - Seguir a

12-6 temporalidade do processo

principal.

=> VIGENCIA: -

Inativado em 06/08/2019.

- Classificar em 1-3-1-9
-3-1- . -1, =>

133 I Noticia crime (INATIVO) (“}U ARI[))%AA%i ]é)(l)iltagem

do prazo de guarda terd

como marco inicial a data

de ocorréncia do fato;

=> Processo da VEP. =>

VIGENCIA: - Inativado

em 06/08/2019. =>

;3_1_ Procedimento especial (INATIVO) ZRcAoftggErE ggﬁfz?)ﬁé )

guarda terd como marco

inicial a data de

ocorréncia do fato.

1-3-1- |[Reabilitacao =>PRAZO DE

15 GUARDA: - Seguir a
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temporalidade do processo
principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Recursos GUARDA: - Seguir a

16 temporalidade do processo
principal.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O TEMPO
1-3-1- | NECESSARIO deve ser
16-1 gravo fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
=>PRAZO DE

1-3-1- Avelacs GUARDA: - Seguir a
16-2 pelagao temporalidade do processo
principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- , GUARDA: - Seguir a

16-3 Carta testemunhavel temporalidade d% processo
principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- Embargos (em matéria criminal) GUARDA.: - Seguir a

16-4 temporalidade do processo
principal.

=>PRAZO DE

} 6% 41_1 Embargos infringentes e de nulidade ggﬁ(ﬁiﬁfa deSZ%u;rr;cesso
principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- b otesto por um novo juri GUARDA: - Seguir a

16-5 temporalidade do processo
principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- IR ecurso em sentido estrito GUARDA.: - Seguir a
16-6 temporalidade do processo
principal.

=>PRAZO DE

1-3-1- . GUARDA: - Seguir a

16-7 Recurso especial (STJ) temporalidade d% processo
principal.

=> Quando separado do
processo principal. =>
ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Agravo de despacho
}_63-_71--1 IAgravo de instrumento de despacho denegatdrio em recurso especial S:g:gztlgflgf I;?I{Z(:gros %)E
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

1-3-1- |Agravo de instrumento em recurso especial (INATIVO) => Quando separado do
16-7-2 processo principal =>
VIGENCIA: - Inativado
em 08/08/2019. =>
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PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
=>PRAZO DE

1-3-1- o GUARDA: - Seguir a
16-8 Recurso extraordindrio (STF) temporalidade do processo
principal.

=> Quando separado do
processo principal. =>
ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Agravo de despacho
1-3-1- |Agravo de instrumento de despacho denegatdrio em recurso denegatorio em recurso
16-8-1 |extraordinario extraordinario”. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
=> Quando separado do
processo principal. =>
VIGENCIA: - Inativado
em 24/07/2007. =>
Agravo de instrumento em recurso extraordinario (INATIVO) PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
=>PRAZO DE

1-3-1- Ip ecurso ordindrio GUARDA.: - Seguir a
16-9 temporalidade do processo
principal.

=> Quando separado do
processo principal. =>
VIGENCIA: - Inativado
em 24/07/2007. =>
Agravo de instrumento em recurso ordinario (INATIVO) PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
=>PRAZO DE

1-3-1- A oravo reimental GUARDA: - Seguir a
16-10 |8 & temporalidade do processo
principal.

=> VIGENCIA: -
Inativado em 08/08/2019.
1-6%-111- Recurso criminal ex officio (INATIVO) E}zi%io _DSEe guir 2
temporalidade do processo
principal.

1-3-1- |Agravo de instrumento (INATIVO) => VIGENCIA: -

16-12 Inativado em 08/08/2019.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
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[necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,

pela unidade
organizacional.

1-3-1- Recurso de aer ( N nal) => BASE LEGAL: - Lei

16.13 [Recurso de agravo (execucdo pena le 7210/34.
=> VIGENCIA: - Criado
em 26/10/2012. -
Inativado em 09/07/2015.-

1-3-1- Revisio Criminal Classificar em 1-3-1-18.

16.14 [Revisdo Crimina - PRAZO DE
GUARDA: - Seguir a
{temporalidade do processo
principal.

1-3-1- N

17 Restauracao de autos

1_7%-11_ Restauracio de autos - crime de réu absolvido

1_73_;_ Restaura¢io de autos - crime de réu condenado
=> VIGENCIA: -
Inativado em 26/10/2012.

1-3-1- e .

13 Revisdo criminal - Reativado em
09/07/2015.- Codigo
anterior: 1-3-1-16-14.

}_93_1_ Outras nio especificadas => Ver objeto da acio.

;13-1_ Procedimento do Juizado Especial Criminal

CONTRAVENCC)ES (DECRETO-LEI N° 3688/41, DECRETO-LEI N°
1-3-2
6259/44)
= QUANTO AO
N . - CONTEUDO,

1-3-2-1|Contravengdes referentes a pessoa (Decreto-Lei n® 3688/41) ENGLOBA - Arts. 18 a
23.

1-3-2- .. ) )

1-1 IAnuncio de meio abortivo - art. 20

1-3-2- |Fabricar, importar, exportar, ter em deposito ou vender, sem permissdo da

1-2 autoridade, arma ou munigao - art. 18

}:2_2_ Indevida custodia de doente mental - art. 23

1:431_2- Internagdo irregular em estabelecimento psiquiatrico - art. 22 - § 1°, 2°

1-3-2- )

125 Porte de arma sem licenga - art. 19

1:2-2_ Vias de fato - art. 21
=> QUANTO AO

< o Y CONTEUDO,

1-3-2-2|Contravengdes referentes ao patrimonio (Decreto-Lei n® 3688/41) ENGLOBA-- Arts. 24 a
26.

1-3-2- L

b1 Instrumento de emprego usual na pratica de furto - art. 24

1-3-2- |Posse ndo justificada de instrumento de emprego usual na pratica de furto

-2 - art. 25
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1-3-2- |Violagdo de lugar ou objeto - art. 26
2-3
=> QUANTO AO
1-3-23 Contravengoes referentes a incolumidade publica (Decreto-Lei n° CONTEUDO,
3688/41) ENGLOBA:- Arts. 28 a
38.
1-3-2- i I
31 IAbuso na pratica da aviagdo - art. 35
1-3-2- ~ .
3.2 Arremesso ou colocagdo perigosa - art. 37
1-3-2- ~
3.3 Desabamento de construcao - art. 29
1-3-2- [ . . . :
3.4 Dire¢do nao licenciada de aeronave - art. 33
;:2_2_ Direcio perigosa de veiculo na via publica - art. 34
1-3-2- |.
3.6 Disparo de arma de fogo - art. 28
1-3-2- - ,
3.7 Emissao de fumaga, vapor ou gas - art. 38
;:2_2_ Falta de habilitagdo para dirigir veiculo - art. 32
;:3_2_ Omissdo de cautela na guarda ou condugio de animais - art. 31
1-3-2- .
3-10 Perigo de desabamento - art. 30
;:?12_ Sinais de perigo - art. 36
=> QUANTO AO
N . i e CONTEUDO,
1-3-2-4]Contravengdes referentes a paz publica (Decreto-Lei n® 3688/41) ENGLOBA:- Arts. 39 a
42.
411::;)-2_ Associagdo secreta - art. 39
1-3-2-
1o Falso alarma - art. 41
‘1‘:2-2- Perturbacdo do trabalho ou do sossego alheios - art. 42
‘1‘:43‘_2_ Provocacdo de tumulto, conduta inconveniente - art. 40
=> QUANTO AO
N NP o CONTEUDO,
1-3-2-5|Contravengdes referentes a fé ptblica (Decreto-Lei n® 3688/41) ENGLOBA - Arts. 43 a
46.
1-3-2- | .
5.1 Imitacdo de moeda para propaganda - art. 44
1-3-2-
<> Recusa de moeda de curso legal - art. 43
;:3_2_ Simulagdo da qualidade de funcionério - art. 45
;:2-2- Uso ilegitimo de uniforme ou distintivo - art. 46
1-3-2-6/Contravengdes referentes a organizagao do trabalho (Decreto-Lei n° => QUANTO AO
3688/41) CONTEUDO,
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ENGLOBA:- Arts. 47 a
49.

éﬁ-Z- Exercicio ilegal do comércio de coisas antigas e obras de arte - art. 48

éj_2_ Exercicio ilegal de profissdo ou atividade - art. 47

é:g-} Matricula ou escrituragdo de industria e profissado - art. 49

1-3-2-6|Habeas Corpus
=> QUANTO AO

, CONTEUDO,

1-3-2-7=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:- Arts. 47 a 49. ENGLOBA:- Arts. 50 a
65 do Decreto-Lei n°
3688/41.

;:?-2_ Bebidas alcodlicas - art. 63 (Decreto-Lei n° 3688/41)

;:3_2_ Crueldade contra animais - art. 64 (Decreto-Lei n® 3688/41)

1-3-2- |Distribuicao ou transporte de listas ou avisos - art. 56 (Decreto-Lei n°

7-3 3688/41)

;:2_2_ Embriaguez - art. 62 (Decreto-Lei n® 3688/41)

,17:2-2_ Exibi¢ao ou guarda de lista de sorteio - art. 54 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:2-2_ Importunagdo ofensiva ao pudor - art. 61 (Decreto-Lei n°® 3688/41)

1-3-2- |[Impressdo de bilhetes, lista ou antincios - art. 55 (Decreto-Lei n°

7-7 3688/41)

;:2_2_ Jogo de azar - art. 50 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:3_2_ Jogo do bicho - art. 58 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:?62_ Loteria estadual - art. 53 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:?12_ Loteria estrangeira - art. 52 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:?_22_ Loteria ndo autorizada - art. 51 (Decreto-Lei n° 3688/41)

;:?52_ Mendicancia - art. 60 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:?;‘2- Perturbacao da tranquilidade - art. 65 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:?32_ Publicidade de sorteio - art. 57 (Decreto-Lei n® 3688/41)

;:?-62- 'Vadiagem - art. 59 (Decreto-Lei n® 3688/41)

1-3-2- [Divulgar anincio, aviso ou resultado de extracao de loteria de circulagdo

7-17 lilegal - art. 55 (Decreto-Lei n® 6259/44)

1-3-2- [Possuir, langar em circulagado bilhetes de loteria estadual fora do Estado -

7-18 [art. 48 (Decreto-Lei n® 6259/44)

1-3-2- |Proceder a apurag@o de listas ou a organizagdo de mapas do movimento

7-19  |do jogo do bicho - art. 58 § 1°, alinea ¢ (Decreto-Lei n® 6259/44)

,17:362_ Realizar jogo do bicho - art. 58 - caput (Decreto-Lei n® 6259/44)

1-3-2- [Servir de intermediario ao jogo do bicho - art. 58 § 1°, alinea a (Decreto-
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7-21 |Lein® 6259/44)

1-3-2- [Transportar, conduzir,... Listas com indicagdes do jogo do bicho - art. 58

7-22 |§ 1°, alinea b (Decreto-Lei n® 6259/44)

1-3-2- |Falsificar, emendar ou adulterar bilhetes de loteria (Decreto-Lei n°

7-23  |6259/44)
=>QUANTO AO

1-3-2-8 Contravengoes referentes a administragdo publica (Decreto-Lei n° CONTEUDO,

3688/41) ENGLOBA:- Arts. 66 a

70.

1-3-2- ~ ~ .

3.1 Inumacgao ou exumacao de cadaver - art. 67

1-3-2- - L .

3. Omissdo de comunicagdo de crime - art. 66

213:3-2- Recusa de dados sobre propria identidade ou qualificacio - art. 68

515:431_2- Violagdo do privilégio postal da unido - art. 70
=> ALTERACOES: -

. . . T Codigo anterior: 1-3-3-12-

1-3-2-9|Contravengdes previstas na Legislagdo Extravagante 34 (alterado em
14/08/2008).

1-3-2- |Contravenc¢do da Lei n° 5553/1968 - Dispde sobre a apresentacdo e uso |=> VIGENCIA: - Criado

0-1 de documentos de identificacdo pessoal em 08/08/2019.

1-3-3 |CRIMES

1-3-3-1|Crimes contra a administracdo publica
=> QUANTO AO

1-3-3- Ipraticados por funcionario publi CONTEUDO,

1-1 CAc0S Por HRCIONATLO pubTeo ENGLOBA - Arts. 312 a
326.

1-3-3- ~

1-1-1 lAbandono de fungdo - art. 323

1-3-3- |Abandono de fun¢do em lugar compreendido na faixa de fronteira - art.

1-1-2 323 §2°

i:?:? Abandono de fungio resultando em prejuizo publico - art. 323 § 1°

1-3-3- . .. .

1-1-4 Advocacia administrativa - art. 321

i:?:g_ Advocacia administrativa qualificada - art. 321 § tnico

1-3-3- ~

1-1-6 Concussdo - art. 316

1-3-3- N

1-1-7 Condescendéncia criminosa - art. 320

1-3-3- . .

1-1-8 Corrupcdo passiva - art. 317

1-3-3- ~ . o o

1-1-9 Corrupcao passiva privilegiada - art. 317 § 2

i:?:?b Corrupcio passiva qualificada - art. 317 § 1°

ijj’i Emprego irregular de verbas ou rendas publicas - art. 315

1-3-3- [Excesso de exacdo - desviar, em proveito proprio ou de outrem, o

1-1-12 |recebido indevidamente - art. 316 § 2°

1-3-3- [Excesso de exacdo - exigir tributo ou contribui¢do social indevido - art.

1-1-13 316 § 1°
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1-3-3- [Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prolongado - art. 324

1-1-14

1:?:?_5 Extravio, sonegacdo ou inutilizagdo de livro ou documento - art. 314

1-3-3-

1-1-16 Peculato - art. 312

1-3-3- Peculato culposo - art. 312 § 2°

1-1-17 :

i:?jé Peculato mediante erro de outrem - art. 313

1-3-3- .

1-1-19 Prevaricagdo - art. 319

1-3-3- |, N . ]

1-1-20 'Violagdo de sigilo funcional - art. 325

}:?:3-1 'Violacao de sigilo de proposta de concorréncia - art. 326

1-3-3- Violéncia arbitraria - art. 322

1-1-22 :

i:?jg Insercao de dados falsos em sistemas de informagdes - art. 313-A

1-3-3- |Modifica¢ao ou alteragdao nao autorizada de sistema de informagdes - art.

1-1-24 313-B

1:?3_5 Facilitacdo de contrabando ou descaminho - art. 318
=> QUANTO AO

1-3-3- Praticad articular CONTEUDO,

12 r o% POTPATER ENGLOBA:- Arts. 328 a
337.

1-3-3- .

1.1 [Corrupcdo ativa - art. 333 - caput

1:33- Corrupgao ativa qualificada - art. 333 § unico

i:gj- Corrupgdo ativa em transagdo comercial internacional - art. 337-B

1-3-3-

1-2-4 Desacato - art. 331

1-3-3- o

1-2-5 Desobediéncia - art. 330

1-3-3- e )

1-2-6 Funcionario publico estrangeiro - art. 337-D

1:3:3_ Impedimento, perturbacio ou fraude de concorréncia - art. 335

i:z:g{ Inutilizacao de edital ou de sinal - art. 336

1-3-3- Resisténcia - art. 329 - caput

1-2-9 : p

1-3-3- . . )

1-2-10 [Resisténcia qualificada - art. 329 § 1

1:3::1)’-1 Subtragao ou inutilizagdo de livro ou documento - art. 337

1:3:?-2 Trafico de influéncia - art. 332 - caput

i:g:?; Trafico de influéncia qualificada - art. 332 § inico

1-3-3- [Trafico de influéncia em transag¢ao comercial internacional - art. 337-C
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1-2-14
1-3-3- ~ s
1-2-15 Usurpacao de fungdo publica - art. 328 - caput
i:gj’% Usurpacio de fungio publica qualificada - art. 328 § Gnico
i:g:‘;’; Contrabando ou descaminho - art. 334
Bjé Sonegagdo de contribui¢do previdenciaria - art. 337-A
—> QUANTO AO
1-3-3- Contra a administragdo da justica CONTEUDO,
13 [° STragao dd Juste ENGLOBA - Arts. 338 a
359.
1-3-3-
13-1 Arrebatamento de preso - art. 353
1-3-3- N
132 Auto-acusacao falsa - art. 341
1-3-3- ~
133 Coacdo no curso do processo - art. 344
%:g:i_ Comunicacio falsa de crime ou de contravencio - art. 340
1-3-3- |Corrupgdo ativa de testemunha, perito, tradutor ou intérprete - art. 343 -
1-3-5 |caput
1-3-3- |Corrupgao ativa de testemunha, perito, tradutor ou intérprete com o fim
1-3-6 |de obter prova - art. 343 § unico
i:g:g_ Denunciagdo caluniosa - art. 339 - caput
}:g:é_ Denunciagio caluniosa privilegiada - art. 339 § 2°
i:g:g_ Denunciagio caluniosa qualificada - art. 339 § 1°
1-3-3- |Desobediéncia a decisdo judicial sobre perda ou suspensao de direito -
1-3-10 [art. 359 - caput
i:g:‘;’i Evasdo mediante violéncia contra a pessoa - art. 352
i:g:‘?z Exercicio arbitrario - fazer justica pelas proprias mios - arts. 345
1-3-3- [Exercicio arbitrario - furtar, suprimir, destruir ou danificar coisa propria
1-3-13 lem poder de terceiro - art. 346
i:g:i Exercicio arbitrario ou abuso de poder - art. 350
1-3-3- ~ .
1-3-15 Exploragdo de prestigio - art. 357
i:g:‘;’% Falso testemunho ou falsa pericia - art. 342 - caput
i:g:‘; Falso testemunho ou falsa pericia com o fim de obter prova - art. 342 § 1°
i:g:?é Falso testemunho ou falsa pericia mediante suborno - art. 342 § 2°
1-3-3- IRavorecimento pessoal - art, 348
1-3-19 P '
1-3-3- I vorecimento real - art. 349
1-3-20 '
1-3-3-
1-321 Fraude processual - art. 347 - caput
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1-3-3- |Fraude processual qualificada - art. 347 § inico

1-3-22

1-3-3- |Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranca - art. 351 -

1-3-23 |caput

1-3-3- [Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranga - com

1-3-24 |lemprego de violéncia - art. 351 § 2°

1-3-3- [Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranca - praticada a

1-3-25 |mao armada - art. 351 § 1°

1-3-3- |Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranca - praticado por

1-3-26 |pessoa sob cuja custddia ou guarda esta o preso - art. 351 § 3°

}:2:3_7 Motim de presos - art. 354

1-3-3- Ip trocinio infiel - art. 355

1-3-28 '

1:3:3_9 Patrocinio simultineo ou tergiversagio - art. 355 § Ginico

i:g:gb Sonegacio de papel ou objeto de valor probatério - art. 356

i:g:gi Violéncia ou fraude em arrematagdo judicial - art. 358

}:g:g_z Favorecimento pessoal privilegiado - art. 348 § 1°

1-3-3- |Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranca - por culpa do

1-3-33 |funcionario incumbido da guarda - art. 351 § 4°

i:g:i Reingresso de estrangeiro expulso - art. 338

1-3-3- |Ingressar, promover, intermediar, auxiliar ou facilitar a entrada de

1-3-35 [aparelho telefonico em estabelecimento prisional - art. 349 - A
=> QUANTO AO

1-3-3- Contra as finangas publicas CONTEUDO,

1-4 ENGLOBA:- Arts. 359-A
a 359-H.
=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- |Autorizar ou realizar operacao de crédito com inobservancia de limite - Destinagao Final” de

14-1 fart. 359-A § tinico, I acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.
=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da

1-3-3- |Autorizar ou realizar operacao de crédito quando o montante da divida Deztmagao Final” de

1-4-2 |consolidada ultrapassa o limite maximo - art. 359-A § tnico, 11 acorco com a:l“ TQU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.
=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- |Deixar de ordenar, de autorizar ou de promover o cancelamento do Destinagao Final” de

1-4-3 montante de restos a pagar - art.359-F acordo com a TTDU

' (Recomendagao n°® 37 de

15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3- |Ordenar ou autorizar a assun¢ao de obriga¢do - art. 359-C =>PRAZO DE

1-4-4 GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
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acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
1-4-5

Ordenar, autorizar ou executar ato que acarrete aumento de despesa total
com pessoal - art. 359-G

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

Ordenar ou autorizar a inscricdo em restos a pagar - art. 359-B

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendacao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

Ordenar, autorizar ou realizar operagdo de crédito sem prévia autorizagao
- art. 359-A

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

Ordenar, autorizar ou promover a oferta publica ou a colocagdo no
imercado financeiro de titulos da divida publica sem que tenham sido
criados por lei - art. 359-H

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

Ordenar despesa nao autorizada por lei - art. 359-D

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

Prestar garantia em operagdo de crédito sem contra garantia - art. 359-E

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

Crimes Contra os Costumes

Contra a liberdade sexual

=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA:- Arts. 213 a
216.

1-3-3-
D-1-1

IAssédio sexual - art. 216-A

1-3-3-
2-1-2

Atentado ao pudor mediante fraude - art. 216

1-3-3-

Atentado violento ao pudor - art. 214
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2-1-3
éj’:i_ Estupro - art. 213
1-3-3- .
b-1-5 Posse sexual mediante fraude - art. 215
=>QUANTO AO
1-3-3- Seducdo e corrupcio de menores CONTEUDO,
2-2 ue pS ENGLOBA - Arts. 217,
218 e Lei 2.252/1954.
éjj’_ Corrupgdo de menores - art. 218 e art. 1° da Lei 2252/1954.
=> BASE LEGAL:-
1-3-3- Artigo revogado pela Lei
Sedugdo - art. 217 12.015/2009, que passou
2-2-2 g 5
esta tipifica¢do para o art.
244-B do ECA
=> ALTERACOES:-
Denominagao anterior:
1-3-3- “Ter conjun¢ao carnal ou
Estupro de vulneravel - art. 217 -A praticar outro ato
2-2-3 s
libidinoso com menor de
14 (catorze) anos — art.
217 —A".
=> ALTERACOES:-
Denominagao anterior:
"Praticar, na presenca de
alguém menor de 14
1-3-3- (catorze) anos, ou induzi-
b0 Satisfacdo de lascivia na presenga de crianca ou adolescente - art. 218-A [lo a presenciar, conjuncao

carnal ou outro ato
libidinoso, a fim de
satisfazer lascivia propria
ou de outrem — art. 218 —
A"

=> ALTERACOES:-
Denominagao anterior:
"Submeter, induzir ou
atrair a prostituicdo ou
outra forma de exploragcao

1-3-3- | avorecimento de prostitui¢do de vulneravel - art. 218-B sexual alguém menor de

2-2-5 18 (dezoito) anos ou que,
por enfermidade mental,
nao tem necessario
discernimento para a
pratica do ato art. 218 -
B".

=> QUANTO AO

1-3-3- {0 o CONTEUDO,

D-3 P ENGLOBA - Atts. 219,
220 ¢ 222.

;:gﬁ_ Concurso de rapto e outro crime - art. 222 l-lI.{le(;/ 60/52(1)%2 pela Lein

1-3-3- - Revogado pela Lei n°
b3 Rapto consensual - art. 220 11.106/2005

1-3-3- . . - Revogado pela Lei n°
b33 Rapto violento ou mediante fraude - art. 219 11.106/2005
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1-3-3- |Lenocinio e do trafico de pessoas => QUANTO AO

-4 CONTEUDO,
ENGLOBA:- Arts. 227 a
231-A.

1-3-3- o

b4-1 Casa de prostituicao - art. 229

1-3-3- . o

b4 Favorecimento da prostituicdo - art. 228

1-3-3- |Favorecimento da prostituigao com emprego de violéncia, grave ameaga

2-4-3 lou Fraude - art. 228 § 2°

1-3-3- |Favorecimento da prostitui¢ao qualificado pela idade da vitima,...- art.

2-4-4 228 § 1°

é:i:g_ Mediagio para servir a lascivia de outrem - art. 227

1-3-3- |Mediacao para servir a lascivia de outrem com emprego de violéncia,

2-4-6 |grave ameaca ou fraude - art. 227 § 2°

1-3-3- |Mediagao para servir a lascivia de outrem qualificado pela idade da

2-4-7 |vitima,...- art. 227 § 1°

;:i:é- Rufianismo - art. 230

1-3-3- |Rufianismo com emprego de violéncia, grave ameaga ou fraude - art. 230

2-4-9 |§ 2°

é:i:i) Rufianismo qualificado pela idade da vitima,... - art. 230 § 1°
=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- [Trafico internacional de pessoas - art. 231 (Alterado pela Lei Destinagao Final™ de

2-4-11 [11.106/2005) acordo com a TTDU

: (Recomendacao n°® 37 de

15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.
=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- ‘ ‘ “Destina¢ao Final” de

b4-12 Trafico interno de pessoas - art. 231-A (Incluido pela Lei 11.106/2005) |acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.
=> QUANTO AO

1-3-3- Ultraje publico ao pudor CONTEUDO,

2-5 ENGLOBA:- Arts. 233 ¢
234,

;:gj’_ Ato obsceno - art. 233

1-3-3- . .

b5 Escrito ou objeto obsceno - art. 234

1-3-3-3|Crimes Contra a Familia
=> QUANTO AO

1-3-3- Crimes contra o casamento CONTEUDO,

3-1 ENGLOBA:- Arts. 235 a
240.

1-3-3- - - Revogado pela Lei n°

311 Adultério - art. 240 11.106/%005p

L [Bigamia - art. 235
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1-3-3- [Bigamia com conhecimento - art. 235 § 1°

3-1-3

1-3-3- . L . .

3.1-4 Conhecimento prévio de impedimento - art. 237

;:?:g_ Induzimento a erro essencial e ocultagio de impedimento - art. 236

;:?:2_ Simulacdo de autoridade para celebragio de casamento - art. 238

1-3-3- |.. N

3-1-7 Simulacdo de casamento - art. 239
=> QUANTO AO

1-3-3- | .. - CONTEUDO,

3. Crimes contra o estado de filiacao ENGLOBA:- Arts. 241 a
243.

1-3-3- [Parto suposto. Supressdo ou alteragao de direito inerente ao estado civil

3-2-1 |de recém-nascido - art. 242

;:g:g_ Registro de nascimento inexistente - art. 241

;’:gj_ Sonegacio de estado de filiagdo - art. 243
=> QUANTO AO

1-3-3- Crim ntra a assisténcia familiar CONTEUDO,

3-3 o8 €0 SSISIENC ENGLOBA - Arts. 244 a
247.

1-3-3- .

331 IAbandono intelectual - art. 246

1-3-3- |Abandono material - art. 244

3-3-2 '

1-3-3- | Abandono moral - art. 247

3-3-3 '

;:g:i_ Entrega de filho menor a pessoa inidonea - art. 245
=> QUANTO AO

1-3-3- | .. o CONTEUDO,

3.4 Crimes contra o patrio poder, tutela ou curatela ENGLOBA-- Arts. 248 e
249.

1-3-3- |[Induzimento a fuga, entrega arbitraria ou sonegagao de incapazes - art.

3-4-1 [248

1-3-3- ~ .

3.4 Subtracdo de incapazes - art. 249

1-3-3-4]Crimes Contra a Fé Publica
=> QUANTO AO

1-3-3- Moeda falsa CONTEUDO,

4-1 ENGLOBA:- Arts. 289 ¢
292.

iﬁﬁ_ Crimes assemelhados ao de moeda falsa - art. 290

411:?:3- Emissao de titulo ao portador sem permissao legal - art. 292 - caput

1-3-3-

413 Moeda falsa - art. 289 - caput

‘l‘:ii_ Petrechos para falsificagdo de moeda - art. 291

1-3-3- |Por conta propria ou alheia, importa ou exporta, adquire,... Moeda falsa -

4-1-5 |- art. 289 § 1°
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1-3-3- |[Receber ou utilizar como dinheiro qualquer titulo ao portador deste artigo

4-1-6 |- art. 292 § tinico
=> QUANTO AO

1-3-3- i i 4is oubli CONTEUDO,

4> Falsidade de titulos e outros papéis publicos ENGLOBA-. Arts. 293 o
295.

1-3-3- . . .

491 Falsificagdo de papéis publicos - art. 293 - caput

él‘:gj_ Petrechos de falsificacao - art. 294 ¢ 295

i:gj_ Supressdo de sinal de inutilizacdo de papel publico - art. 293 § 2°

411:3:431- Uso de papel publico falsificado - art. 293 § 1°

}1:3:2_ Uso de papel publico com inutilizagdo suprimida - art. 293 § 3°

411:3:2_ Uso ou restituicdo a circulagido de papel publico falsificado - art. 293 § 4°
=> QUANTO AO

1-3-3- i CONTEUDO,

43 Falsidade documental L OB e 206 4
305.

i:gj_ Certidao ou atestado ideologicamente falso - art. 301

él‘:gj_ Falsidade de atestado médico - art. 302

1-3-3- . . , .

433 Falsidade ideoldgica - art. 299 - caput

i:gj_ Falsidade ideologica qualificada - art. 299 § inico

411:3:2- Falsidade material de atestado ou certidao - art. 301 § 1°e 2°

411:3:2- Falsificacio de documento particular - art. 298

}1:3:3_ Falsificagdo de documento publico - art. 297 - caput

él‘:g:é_ Falsificagao de documento publico por funcionario publico - art. 297 § 1°

3‘:3:3_ Falsificagdo, fabricagdo ou alteracao de selo ou sinal publico - art. 296

1-3-3- [|Falsificagdo de selo ou sinal publico por funcionério publico - art. 296 §

4-3-10 [2°

i:gﬁi Falso reconhecimento de firma ou letra - art. 300

i:gjé Inser¢ao de dados em folha - art. 297 § 3°

411:2:-;)-3 Reprodugdo ou adulteragdo de selo ou peca filatélica - art. 303

1-3-3- .

43-14 Supressdo de documento - art. 305

1-3-3- Uso de documento falso - art. 304

4-3-15 u :

1-3-3- |Uso / utilizagdo indevida de selo ou sinal publico falsificado - art. 296 §

4-3-16 |1°

1-3-3- |Outras falsidades — QUANTO AO
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4-4 CONTEUDO,
ENGLOBA:- Arts. 306 a
311.=>BASE LEGAL: -
O atual art. 310 era o art.
311 (do Codigo Penal de
1940), que foi revogado
pela Lei n® 9426 de
24/12/1996.

i:ij’_ Adulteracio de sinal identificador de veiculo automotor - art. 311

1-3-3- 1k Isa identidade - art. 307

4-4-2 '

Falsificagdo de marca ou sinal empregado pelo poder publico no

1-3-3- s N .

443 contraste de metal precioso ou na fiscalizagdo alfandegaria - art. 306 -

caput

1-3-3- |Falsificagcdo de marca ou sinal usado por autoridade publica para o fim de

4-4-4  |fiscalizagdo sanitaria, ... - art. 306 § Gnico

3‘:‘3‘:? Fraude de lei sobre estrangeiros - art. 309, 309 § tinico, 310

‘1‘:43‘:2_ Uso de documento de identidade alheia - art. 308

=> VIGENCIA: - Criado

1-3-3- em 16/04/2013.=>

4.5 Fraudes em certames de interesse publico - art. 311-A QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA:- Art. 311-A

1-3-3-5|Crimes Contra a Incolumidade Publica

=> QUANTO AO

1-3-3- Cri d : CONTEUDO,

5.1 [TIes €e PErgo comtm. ENGLOBA:- Arts. 250 a
259.

;:?j’_ Causar desabamento ou desmoronamento - art. 256

1-3-3- A

510 Causar incéndio - art. 250 - caput

1-3-3- . ~

5 1.3 Causar inundagao - arts. 254

1-3-3- | ..o .

s 14 Difusao de doenga ou praga - art. 259

1-3-3- ~

s 15 Explosdo - art. 251 - caput

1-3-3- ~ 0

5 1-6 Explosdo culposa - art. 251 § 3

1-3-3- P o

5 1.7 Explosdo privilegiada - art. 251 § 1

1-3-3- ~ . o

5 1.8 Explosao qualificada - art. 251 § 2

1-3-3- [Fabrico, fornecimento, aquisi¢ao, posse ou transporte de explosivos ou

5-1-9 |gas toxico, ou asfixiante - art. 253

1-3-3- A1 o

5. 1-10 Incéndio culposo - art. 250 § 2

1-3-3- A1 . 0

5 1-11 Incéndio qualificado - art. 250 § 1

133 Iperigo de inundagdo - art. 255

5_1.1o [Perigo de inundagdo - art.
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1-3-3- |Subtragdo, ocultagdo ou inutilizagao de material de salvamento - art. 257

5-1-13

1-3-3- s . .

5 1-14 Uso culposo de gas toxico ou asfixiante - art. 252 § Ginico

;:?:?_5 Uso de gés toxico ou asfixiante - art. 252 - caput
=> QUANTO AO

1-3-3- |Crimes contra a seguran¢a dos meios de comunicagao e transporte CONTEUDO,

5-2 eoutros servigos publicos. ENGLOBA:- Arts. 260 a
262,264 a 266.

;:gj’_ Arremesso de projétil - art. 264 - caput

1-3-3- |Arremesso de projétil resultando em lesdo corporal - art. 264 § unico 1*

5-2-2 [parte)

;:S:g_ Arremesso de projétil resultando em morte - art. 264 § tnico (2* parte)

1-3-3- |Atentado contra a seguranga de servigo de utilidade publica - art. 265 -

5-2-4  |caput

1-3-3- |Atentado contra a seguranca de servigo de utilidade publica em virtude
5-2-5 |de subtra¢dao de material - art. 265 § tinico

1-3-3- |Atentado contra a seguranca de transporte maritimo, fluvial ou aéreo -
5-2-6 lart. 261 - caput

;:3:? Atentado contra a seguranga de outro meio de transporte - art. 262 - caput

;:i:g_ Atentado culposo contra a seguranca de transporte - art. 261 § 3°

;:3:3_ Desastre culposo em outro meio de transporte - art. 262 § 2°

1-3-3- Desastre ferroviario - art. 260 § 1°

5 5.0 [Pesastre ferroviario - art.

13-3- . -

5011 Desastre ferroviario culposo - art. 260 § 2

;:3:“;’_2 Desastre em outro meio de transporte - art. 262 § 1°

;:ij’é Interrupcdo ou perturbacgdo de servico telegrafico ou telefonico - art. 266

;:3:?;‘ Perigo de desastre ferrovidrio - art. 260 - caput

;:gj’; Sinistro em transporte maritimo, fluvial ou aéreo - art. 261 § 1°

1-3-3- |Atentado contra a seguranga de transporte com o fim de lucro - art. 261 §

5-2-16 |2°
= QUANTO AO

1-3-3- Cri ¢ 1de oibli CONTEUDO,

- rimes contra a saude piblica. ENGLOBA:. Arts. 267
285.

1-3-3- . .

53.1 Causar epidemia - art. 267 - caput

1-3-3- .

539 Charlatanismo - art. 283

1-3-3- |Corrupgao ou polui¢do de agua potavel - art. 271 - caput =>PRAZO DE

5-3-3 GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU

(Recomendacdo n°® 37 de
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15/08/2011 - CNJ) em
03/09/2012.

;:g:i_ Corrupcdo ou poluigio, culposa, de 4gua potavel - art. 271 § tinico

1-3-3- .

5 3.5 Curandeirismo - art. 284

;:gzz_ Distribui¢io de 4gua ou de substincia envenenada - art. 270 § 1°

1-3-3- [Emprego de processo proibido ou de substincia ndo permitida no fabrico

5-3-7 |de produto destinado a consumo - art. 274

1-3-3- |Entregar a consumo produto ou substancia nas condigdes dos artigos 274

5-3-8 e 275 - art. 276

1-3-3- |[Envenenamento de agua potavel ou de substancia alimenticia ou

5-3-9 |medicinal - art. 270 - caput

1-3-3- |[Envenenamento, culposo, de 4gua potavel ou substancia alimenticia - art.

5-3-10 270 § 2°

;:gj’i Epidemia qualificada - art. 267 § 1°

1-3-3- I idemia cul {267 § 2°

3.1, [Epidemia culposa - art.

;:g:% Exercicio ilegal da medicina, arte dentdria ou farmacéutica - art. 282

1-3-3- |Falsificagdo, corrupg¢ao, adulteragdo ou alteragdo de substancia ou

5-3-14 |produtos alimenticios - art. 272 - caput

1-3-3- [Falsificagdo, corrupgao, adulteracio ou alteracdo de produto destinado a

5-3-15 [fins terap€uticos ou medicinais - art. 273 - caput

;:gj’é Infracio de medida sanitaria preventiva - art. 268 - caput

1-3-3- |[Infragdo de medida sanitaria preventiva por funciondrio da satide ptblica

5-3-17 |- art. 268 § Gnico

1-3-3- |Invélucro ou recipiente com falsa indicagdo (em produtos alimenticios,

5-3-18 [terap€uticos ou medicinais) - art. 275

;:;:?-9 Medicamento em desacordo com receita médica - art. 280

;:g:;) Omissdo de notificacdo de doenca - art. 269

;:3:;_1 Substancias nocivas a satide publica - art. 278

1-3-3- [Substancia destinada a falsificacdo (de produtos alimenticios,

5-3-22 |terapéuticos ou medicinais) - art. 277

1-3-3- [Distribui ou entrega a consumo substancia alimenticia falsificada - art.

5-3-23 272 § 1°

1-3-3- |Falsificagdo, corrupg¢ao, adulteragdo ou alteragdo culposa de substancia

5-3-24 |ou produtos alimenticios - art. 272 § 2°

1-3-3- |Distribui ou entrega a consumo produto medicinal falsificado - art. 273 §

5-3-25 |1°

1-3-3- [Falsificagdo, corrupgao, adulteracao ou alteracdo culposa de produto

5-3-26 |medicinal - art. 273 § 2°
=> QUANTO AO

: - CONTEUDO,

1-3-3-6|Crimes Contra a Organizacao do Trabalho ENGLOBA-- Arts. 197 a
207.

1-3-3- |Aliciamento de trabalhadores de um local para outro do territério

6-1  |nacional - art. 207

1-3-3- |Atentado contra a liberdade de associagao - art. 199
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6-2

1-3-3- |Atentado contra a liberdade de contrato de trabalho e boicotagem

6-3 violenta - art. 198

éj_?’_ Atentado contra a liberdade de trabalho - art. 197

é:§_3- Exercicio de atividade com infragdo de decisdo administrativa - art. 205

é:2_3_ Frustracdo de direito assegurado por lei trabalhista - art. 203

éﬁ_} Frustracdo de lei sobre a nacionalizacdio do trabalho - art. 204

1-3-3- [Invasdo de estabelecimento industrial, comercial ou agricola. Sabotagem

6-8 |- art. 202

1-3-3- |Paralisacdo de trabalho, seguida de violéncia ou perturbagao da ordem -

6-9  [art. 200

é:if- Paralisagdo de trabalho de interesse coletivo - art. 201

éﬁf_ Aliciamento para o fim de emigracdo - art. 206

1-3-3-7|Crimes Contra o Patrimdnio
=> QUANTO AO

1-3-3- Apropriacdo indébita CONTEUDO,

7.1 [PrOPHAC ENGLOBA - Arts. 168 ¢
169.

1-3-3- - : ,

1.1 Apropriagdo de coisa achada - art. 169 § unico, II

1-3-3- |Apropriagdo de coisa havida por erro, caso fortuito ou for¢a da natureza -

7-1-2 [art. 169 - caput

;:?:g_ /Apropriagdo indébita - art. 168 - caput

;:?:i- IApropriacdo indébita previdencidria - art. 168-A

;:?:g_ Apropriacgdo de tesouro - art. 169 § tinico, I

;:?:?6)- Pagar beneficio a segurado - art. 168-A § 1°, 111

;:?:3_ Receber a coisa em dep6sito necessario - art. 168 § 1°, 1

;jzg_ Receber a coisa na qualidade de tutor, curador - art. 168 § 1°, 11

1-3-3- |Receber a coisa em razao de oficio, emprego ou profissdo - art. 168 § 1°,

7-1-9 |

;:?:% Recolher contribui¢do devida a previdéncia - art. 168-A § 1°, 11
=> QUANTO AO

1-3-3- Da CONTEUDO,

7-2 1o ENGLOBA - Atts. 163 ¢
166.

1-3-3-

72-1 Dano - art. 163, caput.

1-3-3- |Dano em coisa de valor artistico, arqueoldgico ou historico - art. 165 =>PRAZO DE

7-2-2 GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
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15/08/2011 - CNJ) em
03/09/2012.

1-3-3- |Dano com emprego de substancia inflamavel ou explosiva - art. 163 §

7-2-3 [unico, II

1-3-3- |Dano por motivo egoistico ou com prejuizo consideravel para a vitima -

7-2-4 lart. 163 § tnico, IV

1-3-3- Dano contra o patriménio da Unido, Estado, Municipio, empresa

concessionaria de servigos publicos ou sociedade de economia mista -
7-2-5 .
art. 163 § Unico, III

;:g:é_ Dano com violéncia a pessoa ou grave ameaga - art. 163 § unico, I

;:3:3_ Introducdo ou abandono de animais em propriedade alheia - art. 164

;:g:g_ Alteracdo do local especialmente protegido - art. 166
=> QUANTO AO

1-3-3- Ik telionato ¢ outras fraudes CONTEUDO,

7-3 ENGLOBA:- Arts. 171 e
179.

1-3-3- .

731 IAbuso de incapazes - art. 173

;:gj- Alienagao ou oneragao fraudulenta de coisa propria - art. 171 § 2°, 11

;:gj_ Defraudacdo de penhor - art. 171 § 2°, 111

;:g:i_ Disposi¢io de coisa alheia como propria - art. 171 § 2°, 1

1-3-3- . )

735 Duplicata simulada - art. 172 - caput

;:2:2- Emissao irregular de conhecimento de depésito ou “warrant” - art. 178

1-3-3- .

737 Estelionato - art. 171 - caput

1-3-3- . : o

738 Estelionato qualificado - art. 171 § 3

1-3-3- [Falsificagdo ou adulteracdo na escrituracdo do Livro de Registro de

7-3-9 |Duplicatas - art. 172 § tnico

1-3-3- o

7310 Fraude no comércio - art. 175 - caput

;:g:ﬁ Fraude no comércio de metais ou pedras preciosas - art. 175 § 1°

;:g::l)’-z Fraude na entrega de coisa - art. 171 § 2°, IV

1-3-3- I raude 4 execugdio - art. 179

7-3-13 ¢ '

;:g:i Fraude no pagamento por meio de cheque - art. 171 § 2°, VI

1-3-3- [Fraude para recebimento de indenizagdo ou valor de seguro - art. 171 §

7-3-15 2°, V

1-3-3- |Fraudes e abusos na funda¢do ou administragcdo de sociedade por acdes -

7-3-16 lart. 177

1-3-3- Induzimento a especulacdo - art. 174

7-3-17 peoniat '

1-3-3- |Outras fraudes (fraude em refeicao, alojamento, transporte) - art. 176 -

7-3-18 |caput
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1-3-3- |Furto => QUANTO AO

7-4 CONTEUDO,
ENGLOBA:- Arts. 155 ¢
156.

1-3-3-

4.1 Furto - art. 155 - caput

1-3-3- Ik irto de coisa comum - art. 156

7-4-2 '

1-3-3- o o

743 Furto de energia elétrica - art. 155 § 3

;:i:i_ Furto praticado durante o repouso noturno - art. 155 § 1°

1-3-3- 1 irto privilegiado - art. 155 § 2°

7-4-5 '

1-3-3- e o qualificado - art. 155 § 4°, 5°

7-4-6 ' ’

1-3-3- |Furto qualificado com abuso de confianca, ou mediante fraude - art. 155

7-4-7 |§ 4°, 11

1-3-3- |Furto qualificado com destrui¢cao ou rompimento de obstaculo a

7-4-8 |subtracdo da coisa - art. 155 § 4°, 1

;:431:3- Furto qualificado com emprego de chave falsa - art. 155 § 4°, 111

1-3-3- [Furto qualificado mediante concurso de duas ou mais pessoas - art. 155 §

7-4-10 {4°, IV
=> QUANTO AO

1-3-3- IR oubo ¢ extorsio CONTEUDO,

7-5 ENGLOBA:- Arts. 157 ¢
160.

1-3-3- ~

751 Extorsdo - art. 158 - caput

1-3-3- [Extorsdo cometida por duas ou mais pessoas ou com emprego de arma -

7-5-2 lart. 158 § 1°

1-3-3- Ik torsio indireta - art. 160

7-5-3 '

1-3-3- . :

.54 Extorsdo mediante sequestro - art. 159 - caput

1-3-3- |Extorsdo mediante sequestro cometido em concurso com dentncia do

7-5-5 |concorrente - art. 159 § 4°

%:2:2_ Extorsdo mediante sequestro qualificado - art. 159 § 1°

1-3-3- [Extorsdo mediante sequestro resultando em lesdo corporal grave - art.

7-5-7 |159 § 2°

;:g:g Extorsio mediante sequestro resultando em morte - art. 159 § 3°

1-3-3-

.59 Roubo - art. 157 - caput

;:g:% Roubo com o concurso de duas ou mais pessoas - art. 157 § 2°- 11

;:g:“ﬁ Roubo com emprego de arma - art. 157 § 2°- 1

;:g:‘;’_z Roubo com emprego de violéncia ou grave ameaca - art. 157 § 1°

1-3-3- |Roubo com a manuteng¢do da vitima em poder do agente - art. 157 § 2° -

7-5-13 |V

1-3-3- |Roubo majorado - art. 157 § 2°
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7-5-14

1-3-3- [Roubo qualificado resultando em lesdo corporal grave - art. 157 § 3°- 1*

7-5-15 [parte

;:gj’% Roubo qualificado resultando em morte - art. 157 § 3° - 2 parte

;:g:‘; Roubo em servico de transporte de valores - art. 157 § 2° - 111

1-3-3- |Roubo de veiculo automotor que venha a ser transportado para outro

7-5-18 |[Estado ou para o exterior - art. 157 § 2°- IV

1323 => QUANTO AO

.6 Receptagdo CONTEUDO,

) ENGLOBA:- Art.. 180.

1-3-3- |Receptagdo de coisa presumidamente obtida por meio criminoso - art.

7-6-1 |180 § 3°

1-3-3- [Receptagao no comércio irregular ou clandestino ou na residéncia - art.

7-6-2 180 § 2°

;:2:2_ Receptacio dolosa qualificada - art. 180 § 4°

1-3-3- |Receptacdo no exercicio de atividade comercial ou industrial - art. 180 §

7-6-4 |1°
=> QUANTO AO

1-3-3- Usurbacio CONTEUDO,

7-7 pag ENGLOBA:- Art.. 161 ¢
162.

1-3-3- . o

771 Esbulho possessorio - art. 161 § 1°-1I

1-3-3- ~ ~ .

779 Supressao ou alteragdo de marca em animais - art. 162

;:;j_ Usurpagdo - alteragdo de limites - art. 161 - caput

1-3-3- ~ , 0

774 Usurpacgdo de adguas - art. 161 § 1°-1
=> QUANTO AO

. i CONTEUDO,

1-3-3-8|Crimes Contra a paz publica ENGLOBA - Art. 286 ¢
288.

1-3-3- . . -

3.1 IApologia de crime ou criminoso - art. 287

51;:;_3- Incitacdo ao crime - art. 286

1-3-3- |Associagdo criminosa - art. 288 - caput - Denominagao anterior:

8-3 Quadrilha ou bando.

1-3-3- |Associagdo armada - art. 288 § unico - Denominag¢ao anterior: Quadrilha

8-4 ou bando armado

1-3-3-9|Crimes Contra a Pessoa
=> QUANTO AO

1-3-3- Crimes contra a honra CONTEUDO,

0-1 50 © ENGLOBA - Art.. 138 ¢
145.

1-3-3- .. o ~

0-1-1 Calunia - art. 138 e 138 § 3° (excecdo da verdade)

éﬁj_ Difamacio - art. 139 e 139 § tnico (exce¢do da verdade)

1-3-3- | .. .

9-1-3 Injaria - art. 140
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1-3-3- |Injuria qualificada - art. 140 § 2°

0-1-4

1-3-3- | ., . . . - . o

9-1-5 Injaria referente a raca, cor, etnia, religido ou origem - art. 140 § 3
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Crimes

1-3-3- | . . e contra a liberdade pessoal,

9-2 Crimes contra a liberdade individual. o inviolabilidade do
domicilio e de
correspondéncia.- Arts.
146 a 154.

1-3-3-

9-2-1 lAmeaga - art. 147

1-3-3- . .

922 Constrangimento ilegal - art. 146

1-3-3- |.. ~

9-7-3 Divulgacao de segredo - art. 153

éj:i_ Divulgacdo (violagdo) de segredo profissional - art. 154

1-3-3- [Divulgar ou transmitir a outrem, indevidamente, comunicacao

0-2-5 |telegrafica, radioelétrica ou telefonica - art. 151 § 1°- 11

1-3-3- [Impedir a comunicac¢do telegrafica, radioelétrica ou telefonica ou a

0-2-6 [conservacgdo - art. 151 § 1°-III

1-3-3- [Instalar ou utilizar, ilegalmente, estacao ou aparelho radioelétrico - art.

9-2-7 151§ 1°-1V
=>PRAZO DE

GUARDA: - Inclusao da
“Destinacao Final” de

1-3-3- freducdo a condigio analoga a de escravo - art. 149 acordo com a TTDU

0-2-8 Xy 0
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
03/09/2012.

é:g:g- Sequestro e carcere privado - art. 148 - caput

é:;:“;’;) Sequestro e carcere privado acima de 15 dias - art. 148 § 1°- 111

1-3-3- [Sequestro e carcere privado de ascendente, descendente ou conjuge - art.
0-2-11 [148 § 1°-1

1-3-3-
0-2-12
1-3-3- [Sequestro e carcere privado resultando em grave sofrimento fisico ou
0-2-13 Imoral - art. 148 § 2°

Sequestro e carcere privado mediante internagdo - art. 148 § 1°-1I

;:gj;‘ Sonegagao ou destrui¢do de correspondéncia - art. 151 § 1°-1
;:g:i— 'Violagdo de correspondéncia - art. 151 - caput
éjﬁ% Violagdo de correspondéncia comercial - art. 152
1-3-3- 'Violagao de domicilio - art. 150 - caput
9-2-17 :
'Violagdao de domicilio durante a noite, ou em lugar ermo, ou com o
1-3-3- N ‘
0-7.1g [cmprego de violéncia ou de arma, ou por duas ou mais pessoas - art. 150

§1°
1-3-3- |Violagdo de domicilio por funcionario publico - art. 150 § 2°
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0-2-19

1-3-3- ~ . o i

9-2-20 Invasdo de dispositivo informatico - art. 154-A

1-3-3- |, => VIGENCIA:- Criado

9-2-71 Trafico de pessoas - art. 149-A em 07/06/2017.
=>QUANTO AO

1-3-3- | rimes contra a vida CONTEUDO,

0-3 vida- ENGLOBA - Art.. 121 a
128.

1-3-3-

9-3-1 IAborto provocado pela gestante - art. 124
=> ALTERACOES:-
Denominagao anterior:

1-3-3- |Aborto provocado por terceiro sem o consentimento da gestante - art. 125 Provoqar aborto, sem o

0-3-2 consentimento da
gestante" (alterada em
26/06/2015).

;:gj_ Homicidio culposo - art. 121 § 3°

1-3-3- . ) o

0-3-4 Homicidio culposo qualificado - art. 121 § 4

;:;:2- Homicidio doloso qualificado - art. 121 § 2°

1-3-3- e

9-3-6 Homicidio simples - art. 121 - caput

é:gzg_ Induzimento, instigacdo ou auxilio a suicidio - art. 122

1-3-3- e

0-3-8 Infanticidio - art. 123
=> ALTERACOES:-
Denominagao anterior:

1-3-3- IAborto provocado por terceiro com consentimento da gestante - art. 126 Provogar aborto, com 0

0-3-9 consentimento da
gestante" (alterada em
26/06/2015).

é:g:i) Homicidio simples - caso de diminui¢do de pena - art. 121 § 1°

1-3-3- A borto qualificado - art. 127

9-3-11 a '

1-3-3- | A borto necessério - art. 128

0-3-12 ’

1-3-3- I e minicidio - art. 121 §2°, VI

0-3-13 T ’

a3, =>QUANTO AO

9-4 Lesdes corporais CONTEUDO,
ENGLOBA:- Art.. 129.

;:ij_ Lesdo corporal culposa - art. 129 § 6°

1-3-3- 0 esa 11 rt. 129 t

0.4, |L-esdo corporal leve - art. - capu

1-3-3- |Lesao corporal de natureza grave resultando incapacidade por mais de

9-4-3 [trinta dias - art. 129 § 1°

1-3-3- |Lesdo corporal de natureza grave resultando incapacidade permanente

9-4-4 para o trabalho - art. 129 § 2°

1-3-3- |[Lesdo corporal impelida por relevante valor social, moral ou violenta
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9-4-5 lemocao - art. 129 § 4°
é:i:é_ Lesdo corporal seguida de morte - art. 129 § 3°
;:i:g_ Lesdo corporal com substitui¢io da pena - art. 129 § 5°
1-3-3- |Lesdo praticada contra ascendente, descendente, irmao, conjuge ou
0-4-8 |companheiro - art. 129 § 9°
=> QUANTO AO
1-3-3- D . , CONTEUDO,
0-5 Periclitacdo da vida e da satde ENGLOBA:- Arts. 130 a
136.
1-3-3- :
0-5-1 lAbandono de incapaz - art. 133 - caput
1-3-3- |Abandono de incapaz em lugar ermo / por ascendente ou descendente -
0-5-2 lart. 133 § 3°
1-3-3- |Abandono de incapaz resultando em lesdao corporal de natureza grave -
0-5-3 Jart. 133 § 1°
é:g:i_ Abandono de incapaz resultando em morte - art. 133 § 2°
é:g:g_ Exposi¢do ou abandono de recém-nascido - art. 134 - caput
1-3-3- |[Exposi¢@o ou abandono de recém-nascido resultando em lesdo corporal
0-5-6 |de natureza grave - art. 134 § 1°
1-3-3- |[Exposi¢do ou abandono de recém-nascido resultando em morte - art. 134
9-5-7 |§ 2°
1-3-3- I\ faus -tratos - art. 136 - caput
9-5-8 ' P
1-3-3- [Maus -tratos resultando em lesdo corporal de natureza grave - art. 136 §
0-5-9 |1°
1-3-3- o
9-5-10 Maus -tratos resultando em morte - art. 136 § 2
133 |0 missio de socorro - art. 135 - caput
0-5-11 ssdo de socorro - art. - capu
1-3-3- |Omissao de socorro resultando em lesdo corporal de natureza grave - art.
9-5-12 [135 § Gnico
;:gj;’ Perigo de contigio de moléstia grave - art. 131
1-3-3- b rigo de contégio venéreo - art. 130
9-5-14 [ '8 glov '
;:g:‘;’; Perigo de contigio venéreo com dolo - art. 130 § 1°
;:2:?6 Perigo para a vida ou satide de outrem - art. 132
1-3-3- |Condicionamento de atendimento médico-hospitalar emergencial - Art.
0-5-17 [135-A
1323 => QUANTO AO
0-6 Rixa CONTEUDO,
) ENGLOBA:- Art. 137.
1-3-3- |Rixa ocorrendo morte ou lesdo corporal de natureza grave - art. 137 §
9-6-1 [Gnico
1-3-3- | . . :
10 Crimes contra a propriedade material
1-3-3- |Crimes contra a propriedade intelectual => QUANTO AO
10-1 CONTEUDO,
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ENGLOBA:- Arts. 184 a

185.
1-3-3- ~ . o o
10-1-1 Reprodugao de obra intelectual com intuito de lucro - art. 184 § 1
163-_13-_2 Usurpacdo de nome ou pseuddnimo alheio - arts. 185
1-3-3- [Vender, expor a venda, alugar original ou copia de obra intelectual com
10-1-3 lintuito de lucro - art. 184 § 2°
1-3-3- |, . . .
10-1-4 'Violagdo de direito autoral - art. 184
=> QUANTO AO
1-3-3- Aerim ntr. ntimento religi respeit mort CONTEUDO,
1 es contra o se ento religioso e respeito aos mortos ENGLOBA:- Arts. 208 a
2012.
;3113_ Destruicdo, subtracdo ou ocultacio de cadaver - art. 211
if;’_ Impedimento ou perturbacdo de cerimdnia funeraria - art. 209
1-3-3- |Ultraje a culto e impedimento ou perturbagdo de ato a ele relativo - art.
11-3  |208
1-3-3- | o o ,
11-4 Vilipéndio a cadaver - art. 212
1-3-3- |, .
1125 'Violagdo de sepultura - art. 210
1-3-3- | .. . T
12 Crimes previstos na legislacdo extravagante
1_23__13_ Abuso de autoridade (Lei n® 4898/65)
;3__13_-1 Atentados que constituem abuso de autoridade - art. 3°
1-3-3- |Ato lesivo da honra ou do patrimonio de pessoa natural ou juridica - art.
12-1-2 4°-h

1-3-3- |Cobranga, pelo carcereiro ou agente de autoridade policial, de despesa
12-1-3 filegal - art. 4° - f

1-3-3- |Deixar de comunicar, imediatamente, ao juiz a prisdo ou detengdo de
12-1-4 |qualquer pessoa - art. 4° - ¢

1-3-3- |Deixar de expedir em tempo oportuno ou de cumprir imediatamente
12-1-5 jordem de liberdade - art. 4° - i

1-3-3- |Deixar o juiz de ordenar o relaxamento de prisdo ou detengao ilegal - art.
12-1-6 4°-d

1-3-3- |Levar a prisao e nela deter quem quer se proponha a prestar fianca
12-1-7 jpermitida em lei - art. 4° - e

1-3-3-
12-1-8
1-3-3- |Recusar, o carcereiro ou agente de autoridade policial, recibo de
12-1-9 jimportancia recebida - art. 4° - g

Ordenar ou executar medida privativa de liberdade individual - art. 4° - a

1-3-3-

12-1- |Submeter pessoa sob sua guarda a vexame ou a constrangimento

10

1-3-3- |Crimes contra o meio ambiente e o patrimonio genético => BASE LEGAL:- Lei
12-2 in®4771/65 - Cédigo

Florestal; Lei n® 5197/67 -
Protecdo a fauna;Lei n°
6453/77 -
Responsabilidade criminal
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por danos nucleares;Lei n°
6766/79 - Parcelamento
do solo urbano; Lei n°
6938/81 - Politica
nacional do meio
ambiente; Lei n® 7653/88 -
altera os arts. 27, 33 e 34
da Lei n® 5197/67 -
Protecdo a fauna; Lei n°
7802/89 - Registro,
classificagdo, controle,
inspecao e a fiscalizacao
de agrotoxicos e afins; Lei
n°® 7805/89 - Criagao do
regime de permissao de
lavra garimpeira; Lei n°
9605/98 - Condutas e
atividades lesivas ao meio
ambiente;Lei n°
11105/2005 - Politica
Nacional de
Biosseguranca.

1-3-3- |Alterar o aspecto ou estrutura de edificacdo ou local especialmente
12-2-1 Jprotegido por lei - art. 63 (Lei n® 9605/98)

1-3-3- |Acusar culposamente poluicao de qualquer natureza... - art. 54 § 1.° (Lei
12-2-2 In® 9605/98)

1-3-3- |Acusar dano direto ou indireto as Unidades de Conservacao - art. 40 (Lei
12-2-3 In® 9605/98)

1-3-3- |Acusar dano direto ou indireto, culposamente, as Unidades de

12-2-4 |Conservagao - art. 40 § 3° (Lei n® 9605/98)

1-3-3- |Acusar degradagdo em viveiros, agudes ou estagdes de aquicultura - art.
12-2-5 |33 § tnico, I (Lei n® 9605/98)

1-3-3- Acusar polui¢do de qualquer natureza que resultem ou possam resgltar.
12-9-6 [FM danos a saide humana, ou que provoquem a mortandade de animais
ou a destruicao da flora - art. 54 - caput (Lei n® 9605/98)

1-3-3- |Comercializar motosserra ou utiliza-la em florestas e nas demais formas
12-2-7 |de vegetagdo,... - art. 51 (Lei n® 9605/98)

1-3-3- |Conceder ao funcionério publico, autorizagdo ou permissao em

12-2-8 |desacordo com as normas ambientais,... - art. 67 - caput (Lei n°® 9605/98)
Conceder ao funcionario publico, autorizagdo ou permissao, de forma

1_23__23__9 culposa, em desacordo com as normas ambientais,... - art. 67 § inico (Lei
[n°® 9605/98)

;3_53__ Construir, reformar, ampliar, instalar ou fazer funcionar... Obras ou

10 servigos potencialmente poluidores, ...- art. 60 (Lei n® 9605/98)

1_23_53__ Cortar arvores em floresta considerada de preservacdo permanente... - art.

1 39 (Lei n° 9605/98)

1-3-3-

12-2- |Cortar ou transformar em carvao madeira de lei - art. 45 (Lei n® 9605/98)

12

1_2%‘-23__ Crime contra a fauna praticado contra espécie rara, em periodo proibido a

13 caca,... - art. 29 § 4°, I a VI (Lei n® 9605/98)

1-3-3- |Deixar de cumprir obrigagdo ambiental - art. 68 - caput (Lei n® 9605/98)

12-2-
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14
1_2?3%_ Deixar de cumprir obrigagdo ambiental de forma culposa - art. 68 § Ginico
15 (Lei n° 9605/98)
}_2%_2%_ Deixar de recuperar a drea pesquisada ou explorada,... - art. 55 § Gnico
16 (Lei n° 9605/98)
1_23__221_ Destruir, danificar, lesar ou maltratar, por qualquer modo ou meio,
17 plantas de ornamentacao - art. 49 (Lei n® 9605/98)
}_23_2_ Destruir, danificar, lesar ou maltratar, por qualquer modo ou meio,
18 culposamente, plantas de ornamentagao - art. 49 § tnico (Lei n® 9605/98)
}_23_2_ Destruir ou danificar floresta considerada de preservagdo permanente -
19 art. 38 - caput (Lei n° 9605/98)
1_23_?__ Destruir ou danificar, culposamente, floresta considerada de preservagio
b0 permanente - art. 38 - § unico (Lei n® 9605/98)
};?_- Destruir ou danificar florestas nativas ou plantadas ou vegetacao fixadora
b1 de dunas,... - art. 50 (Lei n® 9605/98)
};i_ Destruir, inutilizar ou deteriorar, bem especialmente protegido por lei;
by arquivo, registro, museu... - art. 62 - caput (Lei n® 9605/98)
;3_53__ Destruir, inutilizar ou deteriorar, culposamente, bem especialmente
b3 protegido por lei,... - art. 62 § tinico (Lei n° 9605/98)
1-3-3- Disseminar doenga ou praga ou espécies que possam causar dano - art. 61
12-2- o
(Lei n° 9605/98)
24
1-3-3- . . . .
120. Executar pesquisa, lavra ou extragdo de recursos minerais sem a
hs competente autorizacao... - art. 55 (Lei n® 9605/98)
1_2?33__ Explorar campos naturais de invertebrados aquaticos e algas, sem licenga
b6 - art. 33 § tnico, 11 (Lei n® 9605/98)
iii_ Exportar para o exterior peles e couros de anfibios e répteis em bruto,... -
b7 art. 30 (Lei n® 9605/98)
1_23_;_ Extrair pedra, areia, cal ou qualquer espécie de minerais de florestas, sem
b autorizagao - art. 44 (Lei n® 9605/98)
1_2%_221_ Fabricar, vender, transportar ou soltar baldes que possam provocar
ho incéndio nas florestas - art. 42 (Lei n® 9605/98)
1-3-3- [Fazer o funcionario publico afirmacdo falsa ou enganosa,... Em
12-2- |procedimentos de autoriza¢do ou de licenciamento ambiental - art. 66
30 (Lei n° 9605/98)
}_23_2_ Fundear embarcagdes ou langar detritos de qualquer natureza sobre
31 bancos de moluscos ou corais - art. 33 § unico, III (Lei n°® 9605/98)
1_23_;_ Impedir ou dificultar a regeneragdo natural de florestas e demais formas
32 de vegetacgdo - art. 48 (Lei n® 9605/98)
1-3-3- |Impedir a procriagcdo da fauna, sem licenca ou autorizagdo - art. 29 § 1.° -
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12-2- |l (Lei n® 9605/98)

33

}_23_2_ Introduzir espécime animal no Pais, sem parecer técnico oficial

34 favoravel... - art. 31 (Lei n® 9605/98)

1_23_;_ Matar, perseguir, cacar, apanhar, utilizar espécimes da fauna silvestre,... -
35 art. 29 - caput (Lei n° 9605/98)

;3_;- Modificar, danificar ou destruir ninho, abrigo ou criadouro natural - art.
36 29 § 1.°- 11 (Lei n° 9605/98)

}_23_53__ Obstar ou dificultar a agdo fiscalizadora do Poder Publico nas questdes
37 ambientais - art. 69 (Lei n° 9605/98)

1-3-3- |Penetrar em Unidades de Conservacao conduzindo substancias ou

12-2- linstrumentos proprios para caga ou para exploragdo de produtos... - art.
38 52 (Lei n® 9605/98)

1_23_53__ Pescar espécies que devam ser preservadas, quantidades superiores as
39 permitidas,... - art. 34 § unico (Lei n® 9605/98)

1-23_53__ Pescar mediante a utilizagdo de explosivos, substancias toxicas - art. 35
10 (Lei n° 9605/98)

1-2:33__ Pescar em periodo no qual a pesca seja proibida ou em lugares

41 interditados - art. 34 (Lei n® 9605/98)

1_2%‘-2%_ Pichar, grafitar ou por outro meio conspurcar edificacdo ou monumento
1 urbano - art. 65 (Lei n® 9605/98)

1_2%;_ Pichar, grafitar ou por outro meio conspurcar edificagdo ou monumento
13 {tombado - art. 65 § unico (Lei n® 9605/98)

}_2%_221_ Praticar ato de abuso, maus-tratos, ferir ou mutilar animais silvestres... -
14 art. 32 (Lei n® 9605/98)

}_23__221_ Praticar ato de abuso, maus-tratos, ferir ou mutilar animais resultando em
15 morte - art. 32 § 2° (Lei n® 9605/98)

}_23_2_ Produzir, processar, embalar,... Produto ou substncia toxica perigosa ou
46 [nociva a saude - art. 56 - caput (Lei n® 9605/98)

}_23_2_ Produzir, processar, embalar,... Produto ou substncia toxica perigosa ou
47 [nociva a saude - art. 56 - caput (Lei n® 9605/98)

;3_;- Promover construcao em solo nao edificavel, ou no seu entorno,... - art.
43 64 (Lei n° 9605/98)

};?_- Provocar, pela emissdo de efluentes ou carreamento de materiais, o

49 perecimento de espécimes da fauna aquatica - art. 33 (Lei n° 9605/98)
1-3-3-

12-2- [Provocar incéndio em mata ou floresta - art. 41 (Lei n® 9605/98)

50

1_23_53__ Provocar, culposamente, incéndio em mata ou floresta - art. 41§ Gnico
st (Lei n° 9605/98)
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1-3-3- |Realizar experiéncia dolorosa ou cruel em animal vivo, ... - art. 32 § 1.°
12-2- |(Lei n® 9605/98)
52
};i_ Receber e adquirir, para fins comerciais ou industriais, madeira, lenha,
<3 carvao, e outros sem exigir licenga do vendedor - art. 46 (Lei n® 9605/98)
1-3-3- |Tornar area impropria a ocupa¢ao humana; causar polui¢do atmosférica,
12-2-  |hidrica; dificultar ou impedir o uso das praias; lancamento de residuos ou
54 detritos - art. 54 § 2°-Ta V (Lei n° 9605/98)
1-3-3- [Vender, expor a venda, exportar ou adquirir, guardar, ter em cativeiro ou
12-2- |deposito, utilizar ou transportar ovos, larvas ou espécimes da fauna
55 silvestre, ... - art. 29 § 1.° - IIT (Lei n® 9605/98)
1-3-3-
12-2- |Apresentar declaragdo de estoques e valores - art. 17 (Lei n® 5197/67)
56
1_2%‘-23__ Praticar pesca predatéria usando instrumento proibido - art. 27 § 3° (Lei
57 In®5197/67 - alterado pela Lei n® 7653/88)
1-3-3-
12-2- |Proibi¢do de caga profissional - art. 2° (Lei n® 5197/67)
58
1-3-3- Proibi¢io de comércio de espécimes da fauna silvestre - art. 3° (Lei n°
12-2-

5197/67)
59
1-3-3- Proibicdo de exportagdo de peles e couros de anfibios e répteis - art. 18
12-2- -

(Lein® 5197/67)
60
}_23__231_ Provocar o perecimento da fauna ictiologica - art. 27 § 2° (Lei n® 5197/67
61 - alterado pela Lei n® 7653/88)
1-3-3- Violagdo da fauna silvestre - art. 27 § 1° (Lei n° 5197/67 - alterado pela
12-2- -

Lei n°® 7653/88)
62
;3_?_- Iniciar, efetuar loteamento ou desmembramento do solo sem autorizagao
63 - art. 50 (Lei n® 6766/79)
;3_2- Expor a perigo a incolumidade humana, animal ou vegetal - art. 15 -
64 caput (Lei n® 6938/81)
1-3-3- |Expor a perigo a incolumidade humana, animal ou vegetal resultando em
12-2- |dano irreversivel a fauna, a flora e a0 meio ambiente ou em lesa corporal
65 grave - art. 15 § 1° (Lei n® 6938/81)
1-3-3- [Nao cumprimento das medidas necessarias a preservacao ou corre¢ao dos
12-2- linconvenientes e danos causados pela degradacdo da qualidade ambiental
66 - art. 14 (Lei n® 6938/81)
1_23_53__ N3o impedimento de condutas de poluigdo ao meio ambiente pela
67 autoridade competente - art. 15 § 2° (Lei n°® 6938/81)
1-3-3- . A ) . - ~
120. Extrair substancias minerais, sem a competente permissao, concessao ou
63 licenga - art. 21 (Lei n°® 7805/89)
1-3-3- |Produzir, comercializar, transportar, aplicar ou prestar servigos na
12-2- laplicagdo de agrotdxicos, seus componentes ¢ afins, descumprindo as
69 exigéncias das leis e regulamentos - art. 15 (Lei n® 7802/89)
1-3-3- |Registrar loteamento ou desmembramento niao aprovado pelos 6rgaos
12-2- |competentes, registrar o compromisso de compra e venda - art. 52 (Lei n°
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70 6766/79)

1-3-3-

12-2- |Crimes contra a flora - aumento de pena - art. 53 (Lei n°® 9605/98)

71

1-3-3-

12-2- |Utilizar embrido humano em desacordo com a Lei n® 11105/2005 - art. 24

72

}_2%_221_ Praticar engenharia genética em célula germinal humana, zigoto humano

3 ou embriao humano - art. 25 (Lei n® 11105/2005)

1-3-3-

12-2- |Realizar clonagem humana - art. 26 (Lei n°® 11105/2005)

74

}_23_2_ Liberar ou descartar OGM no meio ambiente em desacordo com

s asnormas estabelecidas pela CTNBIO - art. 27 (Lei n® 11105/2005)

1_23_?__ Utilizar, comercializar, registrar, patentear e licenciar tecnologias

76 genéticas de restricdo do uso - art. 28 (Lei n® 11105/2005)

};?_- Produzir, armazenar, transportar, comercializar, importar ou exportar

77 OGM ou seus derivados, sem autorizacao - art. 29 (Lei n° 11105/2005)

;3_53_ Crimes contra a economia popular (lei n® 1521/51)

1-3-3- |Abandonar, suspender a atividade de fabricas, usinas, meios de transporte

12-3-1 |- art. 3°, 11

1_23__321_2 Celebrar ajuste em prejuizo do comprador - art. 2°, VIII

1-3-3- |Dar indicagdes ou fazer afirmacdes falsas em prospectos ou anincios

12-3-3 |para substituicdo, compra ou venda de titulos, acdes - art. 3°, VII

1-3-3- |Destruir ou inutilizar matérias-primas ou produtos necessarios ao

12-3-4 |consumo do povo - art. 3°, I

1-3-3- |Dirigir, administrar ou gerenciar mais de uma empresa do mesmo ramo

12-3-5 |impedindo a concorréncia - art. 3°, VIII

1-3-3- |Expor ou vender mercadoria em discordancia com determinacgao das

12-3-6 jautoridades - art. 2°, 111

1_23__331:7 Favorecer comprador em detrimento de outro - art. 2°, 11

1-3-3- A raudar pesos e medidas - art. 2°, XI

12-3-8 T

1-3-3- |Fraudar, de qualquer modo, informacdes devidas a socios de sociedades

12-3-9 [civis ou comerciais - art. 3°, X

}_23_53__ Gerir fraudulenta ou temerariamente bancos, sociedades de seguros,...

10 com prejuizo dos interessados - art. 3°, IX

1_23_:,)3__ Misturar géneros de espécie diferentes ou expo-los a venda como puros -
art. 2°, V

11

1-3-3-

12-3- [Nao entregar nota fiscal - art. 2°, [V

12

1-3-3- N0 fornecer nota ou caderno de venda de géneros de primeira

12-3- . o

13 Inecessidade - art. 2°, VII

1-3-3- |Obter ganhos ilicitos em especulacao - art. 2°, IX
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12-3-

14

1-3-3- b omover ou participar de consorcio, convénio, ajuste, alianga ou fusio

12-3- o o o

15 de capitais para aumento arbitrario de lucros - art. 3°, Il

1-3-3-

12-3- |Provocar a alta ou baixa de precos por meio de noticias falsas - art. 3°, VI

16

1-3-3-

12-3- |Recusar servigos ou mercadorias - art. 2°, I

17

1-3-3- IR cter matérias-primas, meios de produ¢do com o fim de dominar o

12-3- o

18 imercado e provocar a alta de precgos - art. 3°, [V

1-3-3-

12-3- [Transgredir tabelas de pregos - art. 2°, VI

19

1-3-3-

12-3- |Usura pecuniaria ou real - art. 4°

20

;3_:,)3__ 'Vender mercadorias abaixo do prego para impedir a concorréncia - art. 3°,
v

21

1-3-3-

12-3- |Violar contratos ou fraudar sorteios - art. 2°, X

22

1_2?:13_ Crimes contra o Estatuto da crianga e do adolescente (Lei n® 8069/90)

1-3-3- |Deixar de cumprir prazo em beneficio de adolescente privado de

12-4-1 [liberdade - art. 235

1-3-3- |Deixar de fazer comunicagdo da apreensao de crianga ou adolescente -

12-4-2 fart. 231

}_23_23 Deixar de identificar o neonato e a parturiente - art. 229

1-3-3- |Deixar de manter registro sobre o neonato ¢ a parturiente e de fornecer

12-4-4 |declarag¢ao de nascimento - art. 228

1-3-3- |Deixar de ordenar liberdade de crianca ou adolescente ilegalmente

12-4-5 lapreendida - art. 234
'Vender ou expor a venda fotografia, video ou outro registro que contenha

1.3-3. [cena de sexo explicito ou pornografica envolvendo crianga ou
adolescente - art. 241 (Nova redagdo dada pela Lei 11.829/08) - Redagao

12-4-6 . : .. ,
anterior (fotografar ou publicar cena de sexo explicito ou pornografica
envolvendo crianca ou adolescente - art. 241)

1-3-3- |[Impedir ou embaragar agao de autoridade judiciaria em exercicio da

12-4-7 |func¢do - art. 236

if_ﬁé Privar a crianca ou o adolescente de sua liberdade - art. 230

1-3-3- |Produzir ou dirigir representacdo utilizando-se de crianca ou adolescente

12-4-9 lem cena de sexo explicito ou pornografica - art. 240

iﬁf__ Prometer ou efetivar a entrega de filho a terceiro, mediante paga - art.
238

10

1-3-3- Promover ou auxiliar no envio de crianga ou adolescente para o exterior

12-4- |.

1 ilegalmente - art. 239
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1-3-3- |[Submeter crianga ou adolescente asofrimento fisico ou mental - art. 233 |- Revogado pela Lei n°
12-4- 9455/1997
12
1-3-3-
12-4- [Submeter crianga a constrangimento - art. 232
13
1-3-3- g, ibtrair crianga ou adolescente ao poder de quem o tem sob sua guarda e
12-4- . )
14 colocé-lo em lar substituto - art. 237
1-3-3- - . .
'Vender ou entregar arma, ou muni¢@o, ou explosivo a crianga ou
12-4-
15 adolescente - art. 242
1-3-3-
12-4- [Vender ou entregar fogos de artificio a crianca ou adolescente - art. 244
16
1-3-3-
12-4- [Vender ou entregar produtos que causam dependéncia fisica ou psiquica
17
1-3-3- Impedir o responsavel ou funcionario de entidade de atendimento o
12-4- .. .
18 exercicio dos direitos - art. 246
1-3-3- Divulgar, sem autoriza¢do, nome , ato ou documento relativo a crianca ou
12-4- . . .
19 adolescente a que se atribua ato infracional - art. 247
1_23_;3_ Deixar o médico, professor de comunicar maus-tratos contra crianga - art.
245
20
}_23_;3_ Deixar de apresentar a autoridade adolescente trazido de outra comarca -
art. 248
21
}_23_2_ Descumprir, dolosa ou culposamente, os deveres do pétrio poder - art.
249
22
;3_;‘3_- Hospedar crianga, adolescente em hotel, pensao sem autorizagao - art.
250
23
iff- Transportar crianca ou adolescente com infragdo aos arts. 83, 84 ¢ 85 -
~7 lart. 251
24
;3;‘3- Deixar o responsavel por diversao de informar a natureza do espetéaculo -
~7 lart. 252
25
1-3-3-
12-4- |Anunciar pecas teatrais, filmes sem indicar os limites de idade - art. 253
26
;3;‘3_ Transmitir por radio, espetdculo em horario diverso do autorizado - art.
T ps4
27
iﬁf_- Transmitir por radio, espetidculo em horario diverso do autorizado - art.
254
28
1_2::3__ 'Vender, locar a crianga fita em video em desacordo com a classificagao -
art. 256
29
1-3-3- [Descumprir obrigagdo constante dos arts. 78 e 89 do ECA - art. 257
12-4-

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

213/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

30
}j:ﬁ_ Deixar responsavel, estabelecimento de observar acesso a diversao - art.
258
31
1_23_;3_ Submeter crianga ou adolescente a prostitui¢io ou a exploragio sexual -
17 art. 244-A (incluido pela Lei n® 9975/2000)
1-3-3- |Corromper ou facilitar a corrup¢ao de menor de 18 (dezoito) anos, com
12-4- |ele praticando infragao penal ou induzindo-o a pratica-la - art. 244-B
33 (incluido pela Lei n°® 12.015/09)
Oferecer, trocar, disponibilizar, transmitir, distribuir, publicar ou divulgar
1-3-3- Ipor qualquer meio, inclusive por meio de sistema de informética ou
12-4- ltelematico, fotografia, video ou outro registro que contenha cena de sexo
34 explicito ou pornografica envolvendo crianga ou adolescente - art. 241-A
(Incluido pela Lei n°® 11.829/08)
1-3-3- IAdquirir, possuir ou armazenar, por qualquer meio, fotografia, video ou
10.4. |outra forma de registro que contenha cena de sexo explicito ou
35 pornografica envolvendo crianca ou adolescente - art. 241-B (Incluido
pela Lei n® 11.829/08)
1-3-3- |Crimes contra a Lei de licitagdes e contratos da Administracao publica
12-5 |(Lei n°® 8666/93)
1-3-3- |Admitir a licitacdo ou celebrar contrato com empresa ou profissional
12-5-1 |inidoneo - art. 97
1-3-3- |Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modifica¢do ou vantagem
12-5-2 lem favor do adjudicatario - art. 92
1-3-3- |Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de violéncia, grave
12-5-3 lameaga, fraude ou oferecimento de vantagem - art. 95
1-3-3- |Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatério -
12-5-4 lart. 94
1-3-3- |Dispensar ou inexigir licitagdo fora das hipdteses previstas em lei - art.
12-5-5 |89
1-3-3- |Fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitacdo instaurada para
12-5-6 [aquisi¢ao ou venda de bens ou mercadorias - art. 96
1_2%%3__7 Frustrar ou fraudar a licitacdo com o intuito de obter vantagem - art. 90
1-3-3- [Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de
12-5-8 |procedimento licitatorio - art. 93
1-3-3- |Obstar, impedir ou dificultar a inscri¢ao de qualquer interessado nos
12-5-9 [registros cadastrais - art. 98
1-3-3- Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a
12-5- . ~
10 IAdministragdo -art. 91
=> QUANTO AO
1-3-3- |Crimes contra a liberdade de manifestacdo do pensamento e de ggggggio’l) dido d
12-6  |informago (Lei n® 5250/67) yLUBA- Tedido de
explicacdo e pedido de
resposta.
}zgi Calunia - art. 20
1-23:-63--2 Caltnia, difamacio e injuria contra a memoria dos mortos - art. 24
1_23-_63-_3 Difamagio - art. 21
1-3-3- | .. - . .
12-6-4 Divulgar loteria ndo autorizada - art. 17 § Gnico
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1-3-3- |Fazer apologia de fato criminoso ou de autor de crime - art. 19 § 2°

12-6-5

1-3-3- |Fazer propaganda de guerra, de processos ou de preconceitos de raca -

12-6-6 lart. 14

1-3-3- |[Fazer, mediante paga ou recompensa, publicacdo ou transmissdo que

12-6-7 |[Importe em crime - art. 18 § 2°

1-3-3- [Impedir noticia desabonadora da honra e da conduta de alguém - art. 18 §

12-6-8 |1°

1-3-3- g . A a1 )

12-6-9 Incitar a pratica de qualquer infragdo as leis penais - art. 19

;3-_63-- Incitar a pratica de qualquer infragdo as leis penais, seguida da pratica do
crime - art. 19 § 1°

10

1-3-3-

12-6- |Injuria - art. 22

11

1_23-_63-_ Obter ou procurar obter favor, dinheiro ou outra vantagem para nio fazer

12 publicacdo de noticias - art. 18

1-3-3-

12-6- |Ofender a moral publica e os bons costumes - art. 17

13

1-23:-63-- Publicar ou divulgar segredo de Estado, noticia ou informago sigilosa -
art. 15

14

1-3-3-

12-6- [Publicar noticia falsa ou truncada - art. 16

15

1-3-3- Crimes contra a ordem tributaria, econdmica e contra as relagées.de

107 |consumo (Lei n®4729/65 - sonegacdo fiscal, Lei n° 8137/90 e Lei n°
8176/91)

1-3-3- |Abusar do poder econdmico, dominando o mercado ou eliminando a

12-7-1 |concorréncia - art. 4°, I (Lei n® 8137/90)

1-3-3- |Agambarcar, sonegar, destruir ou inutilizar beps de produgdo ou de

12-7.7 [consumo para estabelecer monopolio ou eliminar a concorréncia - art. 4°,
[V (Lein® 8137/90)

1-3-3- |Aplicar formula de reajustamento de precos ou indexacdo de contrato

12-7-3 |proibida - art. 6°, IT (Lei n® 8137/90)

1-3-3- |Deixar de aplicar, ou aplicar em desacordo com o estatuido, incentivo

12-7-4 lfiscal ou parcelas de imposto - art. 2°, IV (Lei n° 8137/90)

1-3-3- |Deixar de recolher, no prazo legal, valor de tributo ou de contribui¢ao

12-7-5 |social, descontado ou cobrado - art. 2°, IT (Lei n® 8137/90)

1-3-3- |Destruir, inutilizar ou danificar matériaprima ou mercadoria, com o fim

12-7-6 |de provocar alta de preco - art. 7°, VIII (Lei n® 8137/90)

1-3-3- Discriminar pregos de bens ou de prestacao de servigos por ajustes ou

12-7-7 acordo de grupo econdmico, com o fim de estabelecer monopdlio, ou de
eliminar a concorréncia - art. 4°, III (Lei n® 8137/90)

1-3-3- |Elaborar, distribuir, fornecer, emitir ou utilizar documento que saiba ou

12-7-8 |deva saber falso ou inexato - art. 1°, IV (Lei n° 8137/90)

1-3-3- |[Elevar sem justa causa o preco de bem ou servigo - art. 4°, VII (Lei n°

12-7-9 [8137/90)

1_23:-73__ Elevar o valor cobrado nas vendas a prazo de bens ou servigos - art. 7°, V

10 (Lei n° 8137/90)

1-3-3- [Exigir, cobrar ou receber qualquer vantagem ou importancia adicional de
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12-7- Ipreco tabelado, congelado, administrado, fixado ou controlado pelo

11 Poder Publico - art. 6°, III (Lei n® 8137/90)

}_23__721_ Exigir exclusividade de propaganda, transmissdo ou difusio de

12 publicidade - art. 5°, I (Lei n°® 8137/90)

1-3-3- |Exigir, pagar ou receber, para si ou para o contribuinte beneficiario,
12-7- |qualquer percentagem sobre a parcela dedutivel ou deduzida de imposto -
13 art. 2°, 11T (Lei n® 8137/90)

;3__73_- Exigir, solicitar ou receber, para si ou para outrem, vantagem indevida -
14 art. 3°, IT (Lei n® 8137/90)

}_23__73__ Extraviar, sonegar ou inutilizar livro oficial, processo fiscal ou qualquer
15 documento, de que tenha a guarda - art. 3°, I (Lei n° 8137/90)

;3__73__ Falsificar ou alterar nota fiscal ou qualquer outro documento relativo a
16 operacao tributavel - art. 1°, III (Lei n® 8137/90)

1-3-3-

12-7- [Favorecer ou preferir comprador ou fregués - art. 7°, I (Lei n® 8137/90)
17

1-23_-73__ Fazer declaracgdo falsa ou omitir declaragdo sobre rendas, bens ou fatos,
18 ou empregar outra fraude - art. 2°, I (Lei n® 8137/90)

1_2%-73__ Formar acordo, convénio, ajuste ou alianga entre ofertantes - art. 4°, II
19 (Lei n° 8137/90)

1_2%-7%_ Fraudar a fiscalizacdo tributdria, inserindo elementos inexatos, ou por
ho omissao de operacao de qualquer natureza - art. 1°, II (Lei n® 8137/90)
1-3-3-

12-7- |Fraudar precos - art. 7°, IV (Lei n® 8137/90)

21

1-3-3-

12-7- |Induzir o consumidor ou usuario a erro - art. 7°, VII (Lei n® 8137/90)
22

}_23_:731_ Misturar géneros e mercadorias de espécies diferentes para vende-los
3 como puros ou a pre¢o mais alto - art. 7°, III (Lei n® 8137/90)

}_23__721_ Negar ou deixar de fornecer, quando obrigatorio, nota fiscal ou

b4 documento equivalente - art. 1°, V (Lei n° 8137/90)

}_23__731_ Omitir informacao, ou prestar declaracao falsa as autoridades fazendéarias
hs - art. 1°, 1 (Lei n°® 8137/90)

;3__73_- Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a

b6 administracao fazendaria - art. 3°, III (Lei n® 8137/90)

;3__73_- Provocar oscilagdo de precos em detrimento de empresa concorrente ou
b7 vendedor de matéria-prima - art. 4°, V (Lei n® 8137/90)

}_23__73__ Recusar informagao sobre o custo de producao ou prego de venda - art.
b3 5°, IV (Lei n® 8137/90)

1_23__73__ Sonegar insumos ou bens, recusandose a vendé-los - art. 7°, VI (Lei n°
b9 8137/90)

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

216/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

1-3-3- [Subordinar a venda de bem ou a utilizagao de servigo a aquisi¢ao de

12-7- |outro bem - art. 5°, IT (Lei n® 8137/90)

30

}_23__73__ Sujeitar a venda de bem ou a utilizagdo de servico a aquisigdo de

31 quantidade arbitrariamente determinada - art. 5°, III (Lei n® 8137/90)

1-3-3- |Utilizar ou divulgar programa de processamento de dados que permita

12-7- |possuir informacao contdbil diversa daquela que é fornecida a Fazenda

32 Publica - art. 2°, V (Lei n° 8137/90)

1-23_-73__ Vender ou expor a venda mercadoria em desacordo com as prescrigoes

33 legais - art. 7°, IT (Lei n® 8137/90)

1-23:-73__ 'Vender mercadorias abaixo do preco de custo, com o fim de impedir a

34 concorréncia - art. 4°, VI (Lei n® 8137/90)

1_2%-7%_ 'Vender ou oferecer a venda mercadoria, ou contratar ou oferecer servigo,

35 por prego superior ao tabelado - art. 6°, I (Lei n® 8137/90)

1_2%-7%_ Vender, ter em deposito para vender ou expor a venda mercadoria

36 impropria ao consumo - art. 7°, IX (Lei n® 8137/90)

1-3-3- |Crimes contra o Sistema Nacional de Armas (Lei n® 9437/97 e Lei n°

12-8  [10826/2003)

1-3-3- |Crime de possuir, deter, portar,... Arma de fogo praticado por servidor

12-8-1 Jpublico - art. 10 § 4° - Lei n® 9437/97

1-3-3- Crime de possuir, deter, portar,... Arma de fogo e possuir condenacao

12-8.2 anterior por crime contra a pessoa, o patriménio e por trafico de
entorpecentes - art. 10 § 3°, IV - Lei n® 9437/97

1-2%-83-;: Disparar arma de fogo - art. 10 § 1°, III - Lei n° 9437/97

1-3-3- [Modificar as caracteristicas de arma de fogo - art. 10 § 3°, II - Lei n°

12-8-4 19437/97

1-3-3- |Omitir cautelas para impedir que menor se apodere de arma de fogo - art.

12-8-5 |10 § 1°,1 - Lei n® 9437/97

1-3-3- |Possuir, deter, portar, fabricar, adquirir... Arma de fogo - art. 10 caput -

12-8-6 |Lei n® 9437/97

1-3-3- [Possuir, deter, portar, fabricar, adquirir... Arma de fogo de uso proibido

12-8-7 lou restrito - art. 10 § 2° - Lei n® 9437/97

1-3-3- |Possuir, deter, fabricar ou empregar artefato explosivo e/ou incendidrio -

12-8-8 fart. 10 § 3°, 1II - Lei n® 9437/97

1-3-3- [Suprimir ou alterar marca, numerac¢ao de arma de fogo - art. 10 § 3°, I -

12-8-9 |Lei n° 9437/97

1-3-3- Utilizar arma de brinquedo para o fim de cometer crimes - art. 10 § 1°, 11

12-8- .

10 - Lein® 9437/97

1-3-3- |Possuir ou manter sob sua guarda arma de fogo, acessério ou munigdo, de

12-8- |uso permitido, em desacordo com determinagdo legal ou regulamentar -

11 art. 12 Lei n® 10826 /2003

1-3-3- |Portar, deter, adquirir, fornecer, receber, ter em depdsito, transportar,

12-8- [ceder... Arma de fogo de uso permitido, sem autorizacdo - art. 14 - Lei n°

12 10826 /2003

1-3-3-

12-8- |Disparar arma de fogo - art. 15 - Lei n® 10826 / 2003

13

1-3-3- |Possuir, deter, portar, adquirir, fornecer, receber, ter em depdsito,
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12-8-
14

[transportar, ceder... Arma de fogo de uso proibido ou restrito, sem
autorizacdo - art. 16 Lei n® 10826 /2003

1-3-3-
12-9

Crimes praticados por militares (Cédigo Penal Militar, Conselho de
Disciplina, Conselho de Justifica¢do, ...)

1-3-3-
12-9-1

lAbandono de pessoa - art. 212

1-3-3-
12-9-2

lAbandono de posto - art. 195

1-3-3-
12-9-3

IAbuso de pessoa - art. 252

1-3-3-
12-9-4

|Ameaca - art. 223

1-3-3-
12-9-5

|Apropriagdo de coisa havida acidentalmente - art. 249

1-3-3-
12-9-6

Apropriagao indébita - art. 248

1-3-3-
12-9-7

Arrebatamento de preso ou internado - art. 181

1-3-3-
12-9-8

IAtentado violento ao pudor - art. 233

1-3-3-
12-9-9

Atenuante - desercao - art. 189

1-3-3-
12-9-
10

IAtestar ou certificar falsamente - art. 314

1-3-3-
12-9-
11

Calunia - art. 214

1-3-3-
12-9-
12

Casos assimilados de desercao - art. 188

1-3-3-
12-9-
13

Chantagem - art. 245

1-3-3-
12-9-
14

Concussao - art. 305

1-3-3-
12-9-
15

Constrangimento ilegal - art. 222

1-3-3-
12-9-
16

Corrupgao ativa - art. 309

1-3-3-
12-9-
17

Corrupgao passiva - art. 308

1-3-3-
12-9-
18

Dano - art. 259

1-3-3-
12-9-
19

Dano, desaparecimento, consungao ou extravio - culposos - art. 266

1-3-3-
12-9-
20

Desacato a militar - art. 299
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1-3-3-
12-9-
21

Desacato a superior - art. 298

1-3-3-
12-9-
22

Desafio para duelo - art. 224

1-3-3-
12-9-
23

Desaparecimento, consungao ou extravio - art. 265

1-3-3-
12-9-
24

Deserc¢ao - art. 187

1-3-3-
12-9-
25

Deser¢ao por evasao ou fuga - art. 192

1-3-3-
12-9-
26

Desobediéncia - art. 301

1-3-3-
12-9-
27

Desrespeito a superior - art. 160

Difamacao - art. 215

12-9-
29

Emprego de gés toxico ou asfixiante - art. 270

1-3-3-
12-9-
30

Estelionato - art. 251

1-3-3-
12-9-
31

Estupro - art. 232

1-3-3-
12-9-
32

Evasdo de preso ou internado - art. 180

1-3-3-
12-9-
33

Exercicio de comércio por oficial - art. 204

1-3-3-
12-9-
34

Explosdo - art. 269

1-3-3-
12-9-
35

Extorsdo indireta - art. 246

1-3-3-
12-9-
36

Extorsdo mediante sequestro - art. 244

1-3-3-
12-9-
37

Extorsao simples - art. 243

1-3-3-
12-9-
38

Falsidade ideologica - art. 312

1-3-3-
12-9-

Falsificagdo de documento - art. 311
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39

1-3-3-
12-9-
40

Fuga de preso ou internado - art. 178

1-3-3-
12-9-
41

Fuga, culposa, de preso ou internado - art. 179

1-3-3-
12-9-
42

Furto simples - art. 240

1-3-3-
12-9-
43

Furto de uso - art. 241

1-3-3-
12-9-
44

Homicidio culposo - art. 206

1-3-3-
12-9-
45

Homicidio motivado por relevante valor social ou moral - art. 205 § 1°

1-3-3-
12-9-
46

Homicidio qualificado - art. 205 § 2°

1-3-3-
12-9-
47

Homicidio simples - art. 205

1-3-3-
12-9-
48

Incéndio - art. 268

1-3-3-
12-9-
49

[njlria - art. 216

1-3-3-
12-9-
50

Injuria real - art. 217

1-3-3-
12-9-
51

Inobservancia da lei, regulamento ou instrugao - art. 324

1-3-3-
12-9-
52

Inutilizagdo, sonegacao ou descaminho de material probante - art. 352

1-3-3-
12-9-
53

Latrocinio - art. 242 § 3°

1-3-3-
12-9-
54

Lesao corporal culposa - art. 210

1-3-3-
12-9-
55

Lesdo corporal leve - art. 209

1-3-3-
12-9-
56

Maus tratos - art. 213

1-3-3-
12-9-
57

Ofensa aviltante a inferior - art. 176

1-3-3-

Operacao militar sem ordem superior - art. 169
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12-9-
58

1-3-3-
12-9-
59

Peculato - art. 303

1-3-3-
12-9-
60

Peculato mediante aproveitamento de erro - art. 304

1-3-3-
12-9-
61

Prevaricagdo - art. 319

1-3-3-
12-9-
62

Receptacao - art. 254

1-3-3-
12-9-
63

Receptacao culposa - art. 255

1-3-3-
12-9-
64

Recusa de obediéncia - art. 163

1-3-3-
12-9-
65

Resisténcia mediante ameaca ou violéncia - art. 177

1-3-3-
12-9-
66

Roubo - art. 242

1-3-3-
12-9-
67

froubo qualificado - art. 242 § 2°

1-3-3-
12-9-
68

Sequestro ou carcere privado - art. 225

1-3-3-
12-9-
69

Trafico, posse ou uso de entorpecentes - art. 290

1-3-3-
12-9-
70

Uso de documento falso - art. 315

1-3-3-
12-9-
71

Usura pecunidria - art. 267

1-3-3-
12-9-
72

'Violacdo de correspondéncia - art. 227

1-3-3-
12-9-
73

'Violagdo de domicilio - art. 226

1-3-3-
12-9-
74

'Violéncia contra inferior - art. 175

1-3-3-
12-9-
75

'Violéncia contra militar em servigo - art. 158

1-3-3-
12-9-
76

'Violéncia contra superior - art. 157
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1-3-3-
12-9-
777

Patrocinio indébito - art. 334

1-3-3-
12-9-
78

'Violagao do dever funcional com o fim de lucro - art. 320

1-3-3-
12-9-
79

Deixar de desempenhar a missdo que lhe foi confiada - art. 196

1-3-3-
12-9-
80

Exigir imposto, taxa ou emolumento indevido ou de forma devida - art.
306

1-3-3-
12-9-
81

Extravio, sonega¢do ou inutilizacdo de documento - art. 321

1-3-3-
12-9-
82

Motim - art. 149

1-3-3-
12-9-
83

Organizagao de grupo para a pratica de violéncia - art. 150

Omissao de lealdade militar - art. 151

12-9-
85

Conspiragao - art. 152

1-3-3-
12-9-
86

IAliciagdo para motim ou revolta - art. 154

1-3-3-
12-9-
87

Incitamento - art. 155

1-3-3-
12-9-
88

IApologia de fato criminoso ou do seu autor - art. 156

1-3-3-
12-9-
89

Oposicdo as ordens da sentinela - art. 164

1-3-3-
12-9-
90

Reunido ilicita - art. 165

1-3-3-
12-9-
01

Publicagdo ou critica - art. 166

1-3-3-
12-9-
92

Assunc¢do de comando sem ordem ou autorizacdo - art. 167

1-3-3-
12-9-
03

Conservacao ilegal de comando - art. 168

1-3-3-
12-9-
94

Uso indevido por militar de uniforme, distintivo ou insignia - art. 171

1-3-3-
12-9-

Uso indevido de uniforme, distintivo ou insignia militar por qualquer

pessoa art. 172
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95

1-3-3-
12-9-
96

/Abuso de requisi¢ao militar - art. 173

1-3-3-
12-9-
97

Rigor excessivo - art. 174

1-3-3-
12-9-
98

IAmotinamento - art. 182

1-3-3-
12-9-
99

Insubmissao - art. 183

1-3-3-
12-9-
100

Criacdo ou simulacao de incapacidade fisica - art. 184

1-3-3-
12-9-
101

Substituicdo de convocado - art. 185

1-3-3-
12-9-
102

Favorecimento a convocado - art. 186

1-3-3-
12-9-
103

Favorecimento a desertor - art. 193

1-3-3-
12-9-
104

Omissao de oficial - art. 194

1-3-3-
12-9-
105

Retencdo indevida - art. 197

1-3-3-
12-9-
106

Omissao de eficiéncia da forca - art. 198

1-3-3-
12-9-
107

omissdo de providéncias para evitar danos - art. 199

1-3-3-
12-9-
108

Omissao de providéncias para salvar comandados - art. 200

1-3-3-
12-9-
109

Omissdo de socorro - art. 201

1-3-3-
12-9-
110

Embriaguez em servigo - art. 202

1-3-3-
12-9-
111

Dormir em servigo - art. 203

1-3-3-
12-9-
112

Provocacao direta ou auxilio a suicidio - art. 207

1-3-3-
12-9-
113

Lesao grave - art. 209 § 1°

1-3-3-

Lesdo grave - art. 209 § 2°
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12-9-
114

1-3-3-
12-9-
115

Lesoes qualificadas pelo resultado - art. 209 § 3°

1-3-3-
12-9-
116

Lesao levissima - art. 209 § 6°

1-3-3-
12-9-
117

Participacdo em rixa - art. 211

1-3-3-
12-9-
118

Divulgacao de segredo - art. 228

1-3-3-
12-9-
119

'Violagdo de recato - art. 229

1-3-3-
12-9-
120

'Violagdo de segredo profissional - art. 230

1-3-3-
12-9-
121

Corrupgao de menores - art. 234

1-3-3-
12-9-
122

Pederastia ou outro ato de libidinagem - art. 235

1-3-3-
12-9-
123

IAto obsceno - art. 238

1-3-3-
12-9-
124

Escrito ou objeto obsceno - art. 239

1-3-3-
12-9-
125

Alteracao de limites - art. 257

1-3-3-
12-9-
126

|Aposi¢ao, supressao ou alteragdo de marca - art. 258

1-3-3-
12-9-
127

IAbuso de radiagao - art. 271

1-3-3-
12-9-
128

Inundagdo - art. 272

1-3-3-
12-9-
129

Perigo de inundagao - art. 273

1-3-3-
12-9-
130

Desabamento ou desmoronamento - art. 274

1-3-3-
12-9-
131

Subtragao, ocultagdo ou inutilizagdo de material de socorro - art. 275

1-3-3-
12-9-
132

Embriaguez ao volante - art. 279
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1-3-3-
12-9-
133

Perigo resultante de violag¢do de regra de transito - art. 280

1-3-3-
12-9-
134

Fuga apo6s acidente de transito - art. 281

1-3-3-
12-9-
135

Atentado contra viatura ou meio de transporte - art. 284

1-3-3-
12-9-
136

Arremesso de projétil - art. 286

1-3-3-
12-9-
137

Atentado contra servigo de utilidade militar - art. 287

1-3-3-
12-9-
138

Interrupcao ou perturbacao de servigo ou comunicagao - art. 288

1-3-3-
12-9-
139

Receita ilegal - art. 291

1-3-3-
12-9-
140

Epidemia - art. 292

1-3-3-
12-9-
141

Envenenamento com perigo extensivo - art. 293

1-3-3-
12-9-
142

Corrupg¢do ou polui¢do de dgua potavel - art. 294

1-3-3-
12-9-
143

Fornecimento de substancia nociva - art. 295

1-3-3-
12-9-
144

Fornecimento de substancia nociva - art. 296

1-3-3-
12-9-
145

Omissdo de notificacdo de doenca - art. 297

1-3-3-
12-9-
146

Desacato a assemelhado ou funcionario - art. 300

1-3-3-
12-9-
147

Desvio - art. 307

1-3-3-
12-9-
148

Participacao ilicita - art. 310

1-3-3-
12-9-
149

Cheque sem fundos - art. 313

1-3-3-
12-9-
150

Supressao de documento - art. 316

1-3-3-
12-9-

Uso de documento pessoal alheio - art. 317
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151

1-3-3-
12-9-
152

Falsa identidade - art. 318

1-3-3-
12-9-
153

Condescendéncia criminosa - art. 322

1-3-3-
12-9-
154

INdo inclusdo de nome em lista - art. 323

1-3-3-
12-9-
155

'Violagdo ou divulgacao indevida de correspondéncia ou comunicagao art.

325

1-3-3-
12-9-
156

Violagdo de sigilo funcional - art. 326

1-3-3-
12-9-
157

Violacao de sigilo proposta de concorréncia - art. 327

1-3-3-
12-9-
158

Obstaculo a hasta publica, concorréncia ou tomada de pregos - art. 328

1-3-3-
12-9-
159

Exercicio funcional ilegal - art. 329

1-3-3-
12-9-
160

lAbandono de cargo - art. 330

1-3-3-
12-9-
161

Aplicagdo ilegal de verba ou dinheiro - art. 331

1-3-3-
12-9-
162

IAbuso de confianga ou boa-fé - art. 332

1-3-3-
12-9-
163

'Violéncia arbitraria - art. 333

1-3-3-
12-9-
164

Usurpag¢ao de funcao - art. 335

1-3-3-
12-9-
165

Trafico de influéncia - art. 336

1-3-3-
12-9-
166

Subtragdo ou inutilizagdo de livro, processo ou documento - art. 337

1-3-3-
12-9-
167

Inutilizacao de edital ou de sinal oficial - art. 338

1-3-3-
12-9-
168

Impedimento, perturbagio ou fraude de concorréncia - art. 339

1-3-3-
12-9-
169

Recusa de fun¢do na Justica Militar - art. 340

1-3-3-

Desacato - art. 341
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12-9-
170

1-3-3-
12-9-
171

Coacao - art. 342

1-3-3-
12-9-
172

Denunciagao caluniosa - art. 343

1-3-3-
12-9-
173

Comunicacao falsa de crime - art. 344

1-3-3-
12-9-
174

|Auto-acusacdo falsa - art. 345

1-3-3-
12-9-
175

Falso testemunho ou falsa pericia - art. 346

1-3-3-
12-9-
176

Corrupgao ativa de testemunha, perito ou intérprete - art. 347

1-3-3-
12-9-
177

Publicidade opressiva - art. 348

1-3-3-
12-9-
178

Desobediéncia a decisao judicial - art. 349

1-3-3-
12-9-
179

Favorecimento pessoal - art. 350

1-3-3-
12-9-
180

Exploragao de prestigio - art. 353

1-3-3-
12-9-
181

Desobediéncia a decisdo sobre perda ou suspensdo de atividade ou direito
art. 354

1-3-3-
12-9-
182

Praticar dano em material ou aparelhamento de guerra ou de utilidade
imilitar art. 262

1-3-3-
12-9-
183

Praticar dano em instalacao ou em estabelecimento militar art. 264

1-3-3-
12-9-
184

Sequestro ou carcere privado qualificado - art. 225 § 2°

1-3-3-
12-9-
185

Favorecimento real - art. 351

1-3-3-
12-9-
186

Excesso de exagao - art. 306

1-3-3-
12-9-
187

Ingresso clandestino - art.302

1-3-3-
12-10

Crimes resultantes de preconceitos de raga ou de cor

=> BASE LEGAL:- Lei
[n°® 7716/89.

1-3-3-

Fabricar, comercializar, distribuir ou veicular simbolos para fins de
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12-10- |divulgagao do nazismo - art. 20 § 1° n° 7716/89
1
1-3-3- >BASE LEGAL: - Lei n°
12-10- [Impedir o acesso as entradas sociais em edificios e elevadores - art. 11 ’
b 7716/89.
1_23__136__ Impedir o acesso ou recusar atendimento em estabelecimentos esportivos,| > BASE LEGAL: - Lei n°
3 casas de diversoes, ou clubes sociais - art. 9° 7716/89.
;3__130-_ Impedir o acesso ou recusar atendimento em restaurantes, bares, => BASE LEGAL: - Lei
1 confeitarias, ou locais semelhantes - art. 8° n° 7716/89.
}_23__130__ Impedir o acesso ou recusar atendimento em saldes de cabeleireiros, =>BASE LEGAL: - Lei
s barbearias, termas - art. 10 n° 7716/89.
1_23__130__ Impedir o acesso ou recusar hospedagem em hotel, pensdo, estalagem ou |=> BASE LEGAL: - Lei
5 similar - art. 7° n°® 7716/89.
1-3-3- => BASE LEGAL: - Lei
12-10- [Impedir o acesso ou uso de transportes publicos - art. 12 o '
. n°® 7716/89.
1_23:_130__ Impedir ou obstar o acesso de alguém, devidamente habilitado, a cargo |=> BASE LEGAL: - Lei
2 publico - art. 3° n°® 7716/89.
1_2%_130__ Impedir ou obstar o acesso de alguém ao servico em qualquer ramo das |=> BASE LEGAL.: - Lei
9 Forcas Armadas - art. 13 n°® 7716/89.
1_2%_1?6__ Impedir ou obstar, por qualquer meio ou forma, o casamento ou =>BASE LEGAL: - Lei
10 convivéncia familiar e social - art. 14 n°® 7716/89.
1-3-3- . —> BASE LEGAL: - Lei
12-10- [Negar ou obstar emprego em empresa privada - art. 4° o ’
1 n°® 7716/89.
1_2%_12(’)__ Praticar, induzir ou incitar a discriminagdo ou preconceito de raca, cor, |=>BASE LEGAL.: - Lei
12 etnia, religido ou procedéncia nacional - art. 20 n°® 7716/89
1-3-3- Prajucar, }niuz1r ou 1nc1teA1r a.dlscrlmlnagao ou prec,opcelto de raga, cor, | __ o QE LEGAL: - Lei
12-10- |etnia, religido ou procedéncia nacional por intermédio dos meios de o

.ol ; S o n°® 7716/89
13 comunicag¢do social ou publicagdo - art. 20 § 2
1-3-3- _ ) .
12-10- |[Recusar ou impedir acesso a estabelecimento comercial - art. 5° _0> BASE LEGAL: - Lei
14 n°® 7716/89
}_23__136__ Recusar, negar ou impedir a inscrigdo ou ingresso de aluno em =>BASE LEGAL: - Lei
15 estabelecimento de ensino publico ou privado - art. 6° n°® 7716/89.
153__130-_ Recusar, negar ou impedir a inscri¢do ou ingresso de aluno menor em => BASE LEGAL: - Lei
16 estabelecimento de ensino publico ou privado - art. 6° § inico n°® 7716/89.
1-3-3- |Crimes resultantes da remogao de 6rgaos, tecidos e partes do corpo
12-11 |humano para fins de transplante (Lei n® 9434/97)
1_23__131__ Auferir vantagem com a transacao de tecidos, 6rgaos ou partes do corpo
1 fhumano - art. 15 § inico
1-3-3- . o
12-11- Comprar ou vender tecidos, 6érgaos ou partes do corpo humano - art. 15
b caput
1-3-3- |Deixar de recompor cadaver - art. 19
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12-11-

3

1-3-3-

12-11- |Publicar antncio ou apelo publico - art. 20

4

1-3-3-

12-11- |[Realizar transplante de tecidos, 6rgdos... Obtidos indevidamente - art. 16

S

1-3-3-

12-11- |Realizar transplante sem o consentimento expresso do receptor - art. 18

6

}_23__131__ Recolher, transportar, guardar ou distribuir partes do corpo humano

5 obtidos indevidamente - art. 17

1_23__131__ Remover tecidos, 6rgaos ou partes do corpo de pessoa ou cadéver - art.

] 14 caput

1_23_-131__ Remover tecidos, 6rgdos... Mediante paga ou promessa de recompensa -

9 art. 14 § 1°

1-3-3-

12-11- [Remover tecidos, 6rgaos... De pessoa viva - art. 14 § 2°

10

1_2%-131__ Remover tecidos, 6rgdos... De pessoa viva resultando em incapacidade

1 permanente - art. 14 § 3°

1_2%-131__ Remover tecidos, 6rgios... De pessoa viva resultando em morte - art. 14 §
40

12

1-3-3- | .. C

12-12 Crimes de tortura (Lei n® 9455/97)

1_23:_132__ Constranger alguém com emprego de violéncia ou grave ameaca - art. 1°,

1 [

1-3-3- . A

12-10- Constranger alguém com emprego de violéncia ou grave ameaga com o

b fim de obter informacao - art. 1°,1-a

1-3-3- . A

12-10- Constranger alguém com emprego de violéncia ou grave ameaga para

3 provocaracdo ou omissao de natureza criminosa - art. 1°,1-b

1-3-3- . A

12-12- Constranger alguém com emprego de violéncia ou grave ameaga em

4 frazdo de discriminagao racial ou religiosa - art. 1°,1-¢

1_23__132__ Crime cometido por agente publico, contra crianga ou mediante sequestro

s art. 1° § 4°

1_23__132__ Lesao corporal de natureza grave resultante do emprego de violéncia art.

6 1°§ 3°

1-3-3-

12-12- |Omissdo do dever - art. 1° § 2°

7

1-3-3-

12-12- |[Submeter alguém a intenso sofrimento fisico ou mental - art. 1°, II

8

1-3-3- |Submeter pessoa presa a sofrimento fisico ou mental - art. 1° § 1°
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12-12-
9
1-3-3- | .. A .
12-13 Crimes de transito (Lei n® 9503/97)
1-3-3-
12-13- |Afastar-se do local do acidente - art. 305
1
1-3-3-
12-13- |Conduzir veiculo automotor sob a influéncia de alcool - art. 306
2
1_23__133__ Deixar de entregar a carteira de habilitacdo se condenado - art. 307 §
nico
3
1-3-3-
12-13- |Deixar de prestar imediato socorro a vitima - art. 304
4
1-3-3-
12-13- |Dirigir veiculo automotor sem habilitagao - art. 309
S
1-3-3- Inovar artificiosamente a fim de induzir a erro o agente policial, o perito,
12-13- |70 ) o
6 ou juiz, em caso de acidente com vitima - art. 312
1-3-3-
12-13- |Participar, em via publica, de corrida, disputa ou competicao - art. 308
7
1-3-3-
12-13- [Permitir, confiar ou entregar a direcdo a pessoa ndo habilitada - art. 310
8
1-3-3- b stica de homicidio culposo por pessoa sem habilitagdo,... Na direcdo de
12-13-| 7, .
9 veiculo automotor - art. 302 § tinico
1-3-3- b stica de lesio corporal culposa por pessoa sem habilitagdo,... Na
12-13-|,. 2 . L
10 direcao de veiculo automotor - art. 303 § inico
1_2%-133__ Praticar homicidio culposo na dire¢do de veiculo automotor - art. 302
caput
11
1-3-3- . ~ N ,
12-13- Praticar lesdo corporal culposa na dire¢ao de veiculo automotor art. 303
caput
12
1-3-3-
12-13- [Trafegar em velocidade acima da permitida - art. 311
13
1-3-3-
12-13- |Violar a suspensao ou a proibi¢ado para dirigir veiculo - art. 307 caput
14
1-3-3- |Crimes e contravengdes da Lei n® 4591/64 - Dispde sobre o condominio
12-14 |em edificagdes e as incorporagdes imobilidrias
1-3-3- |Crimes e contravengdes da Lei n® 8245/91 (Lei n° 6649/79) - Dispoe
12-15 |sobre as locacdes dos imoveis urbanos
1-3-3- |Crimes de responsabilidade (Decreto-Lei n® 201/67, Lei n° 10028/2000) |=>PRAZO DE
12-16 GUARDA: - Inclusdo da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
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15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-

IAdquirir bens, ou realizar servigos e obras, sem concorréncia - art. 1°, XI

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

IAlienar ou onerar bens iméveis - art. 1°, X

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

lAntecipar ou inverter a ordem de pagamento a credores do Municipio art.
1°, XII

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

|Apropriacao ou desvio de bens ou rendas publicas - art. 1°, 1

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

Captar recursos a titulo de antecipagao de receita de tributo - art. 1°, XXI

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendacao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

Conceder empréstimo, auxilios ou subvengdes sem autorizacao - art. 1°,
X

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendacdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

Contrair empréstimo, emitir apdlices, ou obrigar o Municipio por titulos
de crédito - art. 1°, VIII

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012

1-3-3-
12-16-

Deixar de fornecer certidoes de atos ou contratos municipais dentro do
prazo art. 1°, XV
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15/08/2011 - CNJ) em

13/09/2012

=>PRAZO DE

GUARDA: - Inclusao da

1_23-3_ Deixar de ordenar a redugio do montante da divida consolidada - art. 1°, Destinagao Final” de
-16- VI acordo com a TTDU

9 (Recomendagdo n°® 37 de

15/08/2011 - CNJ) em

13/09/2012

=>PRAZO DE

GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- “Destinacao Final” de

12-16- [Deixar de prestar contas anuais - art. 1°, VI acordo com a TTDU

10 (Recomendagdo n°® 37 de

15/08/2011 - CNJ) em

13/09/2012

=>PRAZO DE

GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- “Destina¢ao Final” de

12-16- |Deixar de prestar contas ao 6rgao competente - art. 1°, VII acordo com a TTDU

11 (Recomendagao n°® 37 de

15/08/2011 - CNJ) em

13/09/2012.

=>PRAZO DE

GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- . P ~ “Destina¢ao Final” de
12-16- Deixar de promover ou de ordenar a liquidacao integral de operacao de cordo com a TTDU

12 crédito por antecipagdo de receita or¢amentaria - art. 1°, XIX (Recomendaciio n® 37 de

15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
1-3-3- |Deixar de promover ou de ordenar o cancelamento, a amortizagao ou a  [‘Destinagao Final” de
12-16- [constituicdo de reserva para anular os efeitos de operacao de crédito acordo com a TTDU

13 frealizada art. 1°, XVIII (Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
1-3-3- “Destinacao Final” de
12-16- [Desvio, ou aplicagdo indevida, de rendas ou verbas publicas - art.1°, IIl  jacordo com a TTDU

14 (Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- ~ - ‘L “Destinacao Final” de

12-16- Empregar subvengoes, auxilios, emprestlmos ou recurios em desacordo cordo com a TTDU

15 com o0s planos ou programas a que se destinam - art. 1°, [V (Recomendagdo n° 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3- |Negar execugdo a lei - art. 1°, XIV =>PRAZO DE

12-16- GUARDA: - Inclusdo da

16 “Destinacao Final” de
acordo com a TTDU

(Recomendacgdo n°® 37 de
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15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
17

[Nomear, admitir ou designar servidor, contra expressa disposi¢do de lei -
art. 1°, XIII

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
18

Ordenar ou autorizar a abertura de crédito em desacordo com os limites
estabelecidos - art. 1°, XVII

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
19

Ordenar ou autorizar a destinagcdo de recursos provenientes da emissao de
{titulos para finalidade diversa - art. 1°, XXII

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
20

Ordenar ou autorizar, em desacordo com a lei, a realizagdo de operagao
de crédito - art. 1°, XX

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendacao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
21

Ordenar ou efetuar despesas ndo autorizadas por lei - art. 1°, V

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destina¢ao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
22

Realizar ou receber transferéncia voluntaria em desacordo com limite ou
condicao estabelecida em lei - art. 1°, XXIII

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusao da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-16-
23

Utilizagdo indevida de bens, rendas ou servigos publicos - art. 1°, II

=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da
“Destinacao Final” de
acordo com a TTDU
(Recomendagao n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3-
12-17

Crimes do Cod. Defesa do consumidor (Lei n°® 8078/90)

1-3-3-
12-17-
1

Deixar de alertar sobre a periculosidade do servigo a ser prestado - art. 63

§1°

1-3-3-

Deixar de comunicar a nocividade ou periculosidade de produtos
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12-17- |colocados no mercado - art. 64

2

1-3-3-

12-17- |Deixar de corrigir informagao inexata sobre o consumidor - art. 73

3

1-3-3- . . . :

12-17- Deixar de entregar ao consumidor o termo de garantia preenchido - art.

4 74

1-3-3-

12-17- |Deixar de organizar dados que dao base a publicidade - art. 69

S

1-3-3- . . . .

12-17- Dq1xar de retirar do mercado os produtos nocivos ou perigosos - art. 64 §

6 inico

1-3-3- ~ _—

12-17- Empregar, na reparagao de produtos, pegas ou componentes de reposicao

. usados - art. 70

1-3-3-

12-17- [Executar servico de alto grau de periculosidade - art. 65

8

1_23:_137__ Fazer afirmacdo falsa ou enganosa, ou omitir informagao relevante sobre

9 produtos ou servigos - art. 66

1_2%_137__ Fazer, culposamente, afirmacdo falsa ou enganosa, ou omitir informagao

10 frelevante sobre produtos ou servigos - art. 66 § 2°

1_2%_137__ Fazer ou promover publicidade capaz de induzir o consumidor a

1 prejudicar sua saude ou seguranga - art. 68

1-3-3-

12-17- |Fazer ou promover publicidade enganosa ou abusiva - art. 67

12

1_23__137__ Impedir ou dificultar o acesso do consumidor as suas informagdes - art.

13 72

1_23__13,’7__ Omitir dizeres ou sinais ostensivos sobre a nocividade ou periculosidade

14 de produtos - art. 63

1_23__137__ Omitir, culposamente, dizeres ou sinais ostensivos sobre a nocividade

15 oupericulosidade de produtos - art. 63 § 2°

1-3-3-

12-17- |Patrocinar a oferta - art. 66 § 1°

16

1-3-3- | ... .

12-17- Utlllza.r, na cobranga Qe dl\{ldas, de ameaca ou qualquer outro

17 procedimento que ridicularize o consumidor - art. 71
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:

1-3-3- |Crimes da Lei de Drogas (Lei n® 6368/1976, substituida pela Lei n° . Ednto.rg ec(ienfies - uso A6

12-18 |11343/2006) indevico Ce crogas, trafico
ilicito (Lei n°® 6.368/1976
e Lein® 11.343/2006)”
(alterada em 26/06/2015).

1-3-3- |Adquirir, guardar ou portar substancia entorpecente para uso proprio - art.

12-18- |16 da Lei n® 6368/1976 / art. 28 - caput da Lei n® 11343/2006
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1

1-3-3- [Fabricar, adquirir, utilizar,... petrechos para a produgdo de drogas - art. 13

12-18- |[da Lei n°® 6368/1976 / art. 34 da Lei n° 11343/2006 - Denominagao

2 anterior: Fabricar, adquirir, vender,... substancia entorpecente

}_23__12;3__ Prescrever ou ministrar culposamente substancia entorpecente - art. 15 da

B Lein® 6368/1976 / art. 38 da Lei n°® 11343/2006

1-3-3- |Associacdo para o trafico - art. 14 da Lei n°® 6368/1976 / art. 35 da Lei n°

12-18- |11343/2006 - Denominagao anterior: Quadrilha de trafico de substancia

4 entorpecente

1-3-3- |Importar, exportar, remeter, preparar, ... drogas - art. 12 - caput §1° e §2°,

12-18- [l da Lei n® 6368/1976 / art. 33 - caput e §1° da Lei n® 11343/2006 -

S Denominag¢ao anterior: Trafico de substancia entorpecente

1-3-3- 1iotar o sigilo da investigagdo - art. 17 da Lei n° 6368/1976 -

12-18- Lo . 4 L .

6 Denominag¢ao anterior: Violar sigilo da lei

;3-_138- Importar, exportar, remeter,... Drogas - art. 33 (Lei n°® 11343/2006)

5 (INATIVO) - Classificar em 1-3-3-12-18-5

;3-_138- cultivar plantas destinadas a preparagdo de substincia entorpecente para

3 uso proprio - art.28 § 1° da Lei n® 11343/2006

1_23-_138_- Instigar o uso indevido de drogas - art.12 § 2°, I da Lei n° 6368/1976 /

9 art.33 § 2° da Lei n°® 11343/2006

1-3-3-

12-18- [ceder drogas gratuitamente - art.33 § 3° da Lei n® 11343/2006

10

17> Ifinanciar o trafico de drogas - art.12 §2°, I da Lei n° 6368/1976 / art.36

1 da Lei n® 11343/2006

1-23:-138- colaborar com o trafico de drogas - art.12 §2°, III da Lei n° 6368/1976 /

12 art.37 da Lei n® 11343/2006

1_2%_1?;3__ conduzir embarcagdo ou aeronave apos consumo de drogas - art.39 da

13 Lei 11343/2006
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:

1.3-3- “Falimentares (Decreto-

Crimes falimentares do Decreto-Lei n® 7661/45 Lei 7.661/1945 -

12-19 .
Revogado pela Lei
11.101/2005)” (alterada
em 26/06/2015).

1_23__139__ Abuso de responsabilidade de mero favor - art. 186, IV (Decreto-Lei - Revogado pela Lei

1 7661/45) 11.101/2005

1_23__139__ Apresentagdo de declaragdes ou reclamagoes falsas - art. 189, 11 - Revogado pela Lei

b (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

;3__139-_ Despesas gerais do negdcio ou da empresa injustificaveis que - Revogado pela Lei

3 concorreram com a faléncia - art. 186, II (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

;3__139-_ Destruicao, inutilizagdo ou supressdo dos livros obrigatorios - art. 188, |- Revogado pela Lei

1 VIII (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005
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1-3-3- |Desvio de bens - art. 188, III (DecretoLei 7661/45) - Revogado pela Lei

12-19- 11.101/2005

S

}_23__139__ Devedor que reconhecer como verdadeiros créditos falsos - art. 189, III |- Revogado pela Lei

5 (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

}_23__139__ Emprego de meios ruinosos para obter recursos e retardar a declara¢do da| - Revogado pela Lei

. faléncia - art. 186, III (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

;3__139__ Falsificagdo material, no todo ou em parte, da escrituracdo obrigatoria ou |- Revogado pela Lei

3 indo art. 188, VI (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1-3-3- - Revogado pela Lei

12-19- [Falta de apresentacdo do balango - art. 186, VII (Decreto-Lei 7661/45) gacop
11.101/2005

0

1_2%_139__ Gastos pessoais, ou de familia, excessivos que concorreram com a - Revogado pela Lei

10 faléncia art. 186, I (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1_2%_1?;__ [nexisténcia dos livros obrigatorios ou sua escrituragdo atrasada - art. - Revogado pela Lei

1 186, VI (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1-3-3- - Revogado pela Lei

12-19- |Ocultar ou desviar bens da massa - art. 189, I (Decreto-Lei 7661/45) gacop

12 11.101/2005

1_23__12;_ Omissao, na escrituracao obrigatdria ou nao - art. 188, VII (Decreto-Lei |- Revogado pela Lei

13 7661/45) 11.101/2005

1_23__139__ Pagamento antecipado de uns credores em prejuizo de outros - art. 188, 11| - Revogado pela Lei

14 (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

}_23_139_ Perdas avultadas em operacdes de puro acaso - art. 188, V (Decreto-Lei |- Revogado pela Lei

15_ - 17661/45) 11.101/2005

;3__139-_ Praticar ato fraudulento que resulte em prejuizo aos credores - art. 187 - Revogado pela Lei

16 (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1?__139-_ Prejuizos vultosos em operagdes arriscadas, inclusive jogos de Bolsa art. |- Revogado pela Lei

17 186, V (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

;3__139-_ Representante do Ministério Publico, sindico,... que adquirir bens da - Revogado pela Lei

18 imassa art. 19 (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1-33- - Revogado pela Lei

12-19- [Ser o falido leiloeiro ou corretor - art. 188, IX (Decreto-Lei 7661/45) gacop

19 11.101/2005

;3__139__ Simulagio de capital para obten¢do de maior crédito - art. 188, 1 - Revogado pela Lei

b0 (DecretoLei 7661/45) 11.101/2005

1_2%_139__ Simulagdo de despesas, de dividas ativas ou passivas e de perdas - Revogado pela Lei

b1 B1118art. 188, IV (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1_2%_139__ Sindico que der informagdes, pareceres ou extratos dos livros inexatos ou|- Revogado pela Lei

by falsos - art. 189, IV (Decreto-Lei 7661/45) 11.101/2005

1_2?330_ Crimes de improbidade administrativa (Lei n® 8429/92)
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1-3-3- |Atentado contra os principios da administragdo publica - art. 11

12-20-

1

1-3-3-

12-20- |[Enriquecimento ilicito - art. 9°

2

1-3-3-

12-20- |Prejuizo ao erario - art. 10

3

1-3-3-

12-20- [Representacdo caluniosa - art. 19

4
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:

}_23_?1_ Crimes quanto a propositura de agdo civil pibica (Lei n° 7347/85) D?g;?fﬂ?;ﬁ;;jégﬁs i
Publica” (alterada em
26/06/2015).

1-3-3-

12-21- |Recusa, retardamento ou omissao de dados técnicos - art. 10

1

1-3-3- | .. ) . . o

12-22 Crimes contra a propriedade industrial (Lei n® 9279/96)

1-3-3- |Crimes relativos aos programas especiais de protecdo a vitimas e a

12-23 |testemunhas ameacadas (Lei n® 9807/99)

1-3-3-

12-23- |Alteracao do nome completo - art. 9° § 2°

1

1-3-3- |.. . . . . ~ .

12-23- Slg,llo0 em relacdo aos atos praticados em virtude da protecao concedida -

b art. 7°, VIII
=> ALTERACOES: -

133- | . . . Denominaq:ﬁp anterior: .

1204 Crimes da Lei de Alimentos (Lei n°® 5.478/68) “Acdo de Alimentos (Lei
5.478/68)” (alterada em
26/06/2015).

1-3-3- [Deixar o empregador ou funcionario publico de prestar ao juizo

12-24- |competente as informagdes necessarias a instrugao de processo ou

1 execu¢do de sentenca ou acordo que fixe pensdo alimenticia - art. 22

1-3-3- |Crimes de propriedade intelectual de programa de computador (Lei n°

12-25 19609/98)

1-3-3-

12-25- [violagdo de direitos de autor de programa de computador - art. 12

1

1-2%-236- Crimes eleitorais (Lei n® 4737/65, Lei n° 6091/74 ¢ Lei n® 9504/97)

1-3-3- |Crimes contra o sigilo das comunicagdes telefonicas, de informatica ou

12-27 [telematica (Lei n°® 9296/96)
=>PRAZO DE
GUARDA: - Inclusdo da

1-3-3- |Crimes de lavagem ou ocultacao de bens, direitos e valores; a prevengao Destinagao Final™ de

12-28 |da utilizacdo do sistema financeiro para os ilicitos (Lei n° 9613/98) acordo com a:l" TIBU
(Recomendagdo n°® 37 de
15/08/2011 - CNJ) em
13/09/2012.

1-3-3- |Crimes contra a organizacao dos servigos de telecomunicagdes, criagdo e
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12-29 [funcionamento do 6rgao regulador (Lei n®4117/62 e Lei n® 9472/97)

1-3-3- Crimes contra o Sistema Financeiro Nacional (Lei n® 7492/86; quebra de

1230 sigilo das operacoes de instituicdes financeiras - Lei complementar n°

105/2001)

1_2%_331_ Crimes do Estatuto do Idoso (Lei n® 10741/2003)
=> VIGENCIA: -
[nativado em 27/01/2014.
- Classificar em 1-3-3-12-
19.=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:

1-3-3- |Crimes falimentares e de recuperagao judicial (Lei n® 11101/2005) “Crimes contra a Lei n°

12-32 [INATIVO 11.101/2005 - Regula a
recuperagdo judicial, a
extrajudicial e a faléncia
do empresario e da
sociedade empresaria”
(alterada em 26/06/2015).

1.3-3- Crimes da Lei n® 9029/1995 (proibe a exigéncia de atestados de gravidez

1233 € esterilizagdo e outras praticas discriminatorias, para efeitos

admissionais ou de permanéncia da relagao juridica de trabalho)

1-3-3- |Contravencao da Lei n® 5553/1968 (Dispde sobre a apresentacao e uso de — .VIGENCIA: .

12-34 |documentos de identificagdo pessoal) (INATIVO) InatlanO em 14/08/2008.
- Classificar em 1-3-2-9-1.

}_23_:,)35_ Crimes contra o mercado de capitais (Lei n° 4728/65) e_rrT 1\;1/8}512\1&1? + - Criado
=> VIGENCIA: - Criado
em 18/03/2009.=>
ALTERACOES: -

}-23-?6- Crime de corrup¢iio de menores (Lei N° 2252/54) ‘I‘)g?i;nensngg?)e?rlll‘ierlor.
2.252/54 - Dispoe sobre a
corrup¢ao de menores”
(alterada em 26/06/2015)

1_2':37_ Crimes da Lei N° 4947/66 (Fixa Normas de Direito Agrario) e_rrT Xgl/gglz\lo%lgA - Criado

1-3-3- |Crimes Previstos na Lei Orgénica da Seguridade Social (Lei n° => VIGENCIA: - Criado

12-38 [8212/1991) em 08/07/2009.

;3_539- Crimes Previstos no Estatuto do Torcedor (Lei n°10671/2003) e_rrT 1\;)1/(1}(512\1(%1014 - Criado

1-3-3- |Crimes contra a Segurancga Nacional, a Ordem Politica e Social (Lein® |=> VIGENCIA: - Criado

12-40 [7170/83) em 27/03/2012.

}_2%;131_ Crimes relacionados a2 Comissdo Parlamentar de Inquérito (CPI) e_rrT (XI/SSI;(SEA - Criado

1_2?:132_ Crimes contra portadores de deficiéncia e_rrT 821/(1}2}3/12\10%1; - Criado

1-3-3- Crimes pfevistos na Lein® 12663~/2012 (Dispoe §obre as medidas > VIGENCIA: - Criado

19-43 frelativas a Copa das Copfederagoes FIFA 2013, a Copa do Mundo FIFA em 22/11/2013.

2014 e a Jornada Mundial da Juventude 2013)

1-3-3- |Crimes previstos na Lei n° 12850/2013 (Dispde sobre a organizacao => VIGENCIA: - Criado

12-44 |criminosa) em 12/09/2014.

;3_;‘35_ Crimes previstos na Lei n° 13284/2016 (Lei Geral das Olimpiadas) e_rrT &I/CI}S%(%A - Criado

1-3-3- |Crimes previstos na Lei n® 12984/2014 (Discriminagdo contra portadores | => VIGENCIA: - Criado

12-46 |de HIV) em 11/11/2016.

1-3-3- |Demais crimes previstos na legislacdo extravagante => VIGENCIA: - Criado
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12-47 | lem 03/02/2017.

1-20-Geral

Independem do assunto do CNJ
1-20-4 [Procedimento do Juizado Especial Civel

|Codigo Acdes/Assunto Observacao

2-FORO JUDICIAL — Outros documentos

=> PRAZO DE GUARDA: - Quanto aos livros que envolvam finangas, consulte também a temporalidade
adotada na subclasse 0-5.

2-1-ACORDAOS

—=> PRAZO DE GUARDA: - Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 22/01/2015).
=>PRAZO DE
GUARDA: - Prazo
2-1-1 |ACORDAOS - CONCLUSOES anterior: 10 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).
=>PRAZO DE
GUARDA: - Prazo
2-1-2 |ACORDAOS - PUBLICADOS anterior: 10 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015).
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
ecessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
ela unidade
2-1-3 |JACORDAOS — REGISTRADOS organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Inclusive
livro de registro de
acordaos.

2-2-APREENSOES EM GERAL (JUIZOS CRIMINAIS)

2-3-ARRECADACOES E PARTILHAS

2-4-ASSINATURAS E RUBRICAS (DO TITULAR, SUBSTITUTO E AUTORIZADOS DO Juizo
DO REGISTRO PUBLICO)

—=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.

2-5-AUDIENCIAS

2-5-1 |[AUDIENCIAS — ASSENTADAS E DEPOIMENTOS (AREA CIVEL) |=>PRAZO DE
GUARDA: - Prazo
anterior: Tempo
ecessario na fase
corrente € 30 anos na fase
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intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. - Copia de
seguranga dos arquivos de
gravacdo em CD-ROM /
DVD-ROM - observar o
disposto no art. 9° da
Resolucao TJ/OE n°
16/2013: Art. 9° A copia
de seguranca dos arquivos
de gravagdo prevista no §
2° do art. 4° desta
Resolugdo sera mantida
até o transito em julgado
da sentenca. Paragrafo
unico. As sentengas
gravadas nao serao
eliminadas, equiparando
se este registro, para todos
os fins, ao do Livro de
Registro de Sentenca.
(alterado em 13/07/2018)
=> VIGENCIA: - Criado
em => QUANTO AO
CONTEUDO,
2-5-2-1JAUDIENCIAS DE CUSTODIA ENGLOBA: - Audiéncias
gravadas; - Copias dos
arquivos de gravacdo em
CD-ROM / DVD-ROM

AUDIENCIAS — ASSENTADAS, DEPOIMENTOS E

2->-2 INTERROGATORIOS (AREA CRIMINAL)

2-5-3 |PAUTAS

2-6-AUTO DE APRESENTACAO

=> Ver objeto da agdo.

2-7-BOLETIM DE INFORMACAO (JUIZOS CRIMINAIS, VEP)

2-8-COLOCACAO EM FAMILIA SUBSTITUTA / ENCAMINHAMENTO DE CRIANCA,
ADOLESCENTE OU IDOSO PARA ABRIGO (JUIZOS DE INFANCIA, JUVENTUDE E IDOSO)

=> ALTERACOES: - (1) De "Colocagdo em Familia Substituta" para "Coloca¢io em Familia Substituta /
Encaminhamento de crianga para abrigo" (alterada em 16/04/2014). - (2) De "Colocagdo em Familia
Substituta / Encaminhamento de crianga para abrigo" para "Colocac¢ao em Familia Substituta /
Encaminhamento de crianga, adolescente ou idoso para abrigo (Juizos de Infancia, Juventude e Idoso)"
(alterada em 05/09/2014). = PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

2-9-COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DE TUTORES, CURADORES E GUARDIOES
(JUIZOS DA INFANCIA E JUVENTUDE, ORFANOLOGICOS)

—> ALTERACOES: - Denominagio anterior: Compromisso e responsabilidade de tutores e curadores -
Juizos da Infancia e juventude, orfanolédgicos (alterado em 21/11/2013). == PRAZO DE GUARDA: - O
'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade organizacional. Neste caso, o prazo total
de guarda serd o mesmo da fase intermediaria. Assim, se o 'tempo necessario' fixado for igual ou maior que
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guardioes.

ele, apos o cumprimento, eliminar a documentagéo na propria unidade. - Prazo anterior: Tempo Necessario
na fase corrente e 20 anos na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015). == QUANTO AO CONTEUDO,
ENGLOBA: - Pasta de curatelados; livro de Compromisso e responsabilidade de tutores, curadores e

COMPROMISSO E RESPONSABILIDADEDE TUTORES,

>9-1 |cURADORES E GUARDIOES (JUIZOS DE FAMILIA)

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Compromisso ¢
responsabilidade de
tutores ¢ curadores (Juizos
de familia)” (alterada em
21/11/2013). => PRAZO
DE GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Livro de
Compromisso e
responsabilidade de
tutores, curadores e

guardides (Familia).

2-10-CONTRAFES (DEPOSITARIO JUDICIAL,...)

em 22/01/2015)

=> PRAZO DE GUARDA: - Prazo anterior: 2 anos na fase corrente e 5 anos na fase intermediaria (alterado

2-11-CONTROLE CONTABIL

envolvam finangas, consulte também a temporalidade adotada na subclasse 0-5.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA: - Cépias de recibos de pagamentos. - Quanto aos livros que

2-11-1 [CONTROLE CONTABIL DE ALUGUERES

=> Livro de controle de
aluguel.

CONTROLE CONTABIL DE RENDAS (RECIBOS DE
RECEBIMENTO E LIVRO DE CONTROLE — DEPOSITARIO
JUDICIAL, DOS INCAPAZES ~TESTAMENTEIRO E TUTOR
JUDICIAL)

2-11-2

=> Livro de controle de
rendas.

2-11-3 [CONTROLE CONTABIL DE VALORES (LIVRO DE CAIXA E
CONTA-CORRENTE, LIVRO DE REGISTRO DE CHEQUES,...)

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - livro para
langcamento de valores
recebidos pelas
Escrivanias, pelo
Depositario judicial,
Liquidante judicial; - guia
de deposito de valores a
disposi¢do dos juizos; -
guia de recolhimento de
valores recebidos
(tributos) pelo Depositario
judicial, Liquidante
judicial, Escrivanias; -
balancetes mensais do
Depositario judicial; -
mandados de pagamento
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(inclusive os devolvidos
pela institui¢do pagadora)
do Liquidante judicial,
Escrivanias; - livros
contabeis, pastas e fichas
sobre o0 movimento de
entrada e saida de recursos
financeiros pertencentes a
espolio do Inventariante
judicial, a tutelados ou
curatelados do
testamenteiro e tutor
judicial; - livro para
registro de cheques
emitidos do Inventariante
judicial, Testamenteiro e
tutor judicial

2-11-3- Livro diario

=>PRAZO DE
GUARDA: - Prazo
anterior: 1 ano na fase
corrente (alterado em
22/01/2015). - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
213 1benhora de bens (bloqueio / desbloqueio de contas bancarias) pela unidade 3
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Via
impressa do sistema
informatizado (convénio
com o Banco Central para
penhora on-line).

PRESTACAO DE CONTAS JUDICIAIS(REGISTRO DO

2-11-4 TESTAMENTEIRO E TUTOR JUDICIAL)

=> Livro de registro

2-12-DECISOES

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

2-12-1 |CAUTELARES, INTERLOCUTORIAS organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente / 10 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: -

2-12-2 IMONOCRATICAS Temporalidade anterior: 5
anos, com Eliminag¢ao
(alterada em 15/06/2012.).

2-13-DILIGENCIAS
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2-13-1

ALVARA

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: 5 anos na fase
corrente (alterado em
22/01/2015). > QUANTO
AO CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Autorizagdo para viagem.
- Alvara de soltura.

2-13-2

CERTIDAO

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - Prazo anterior:
5 anos na fase corrente e
10 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

2-13-2-

Requerimento de certidao / autenticagao

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: 1 ano na fase
corrente (alterado em
22/01/2015). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Certidao
nao procurada pelas partes
(alterado em 08/02/2017).

2-13-3

EDITALIS (de leilao, de citacdo, de convocagdo, etc.)

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> ALTERACOES: -
Denominagdo anterior:
“Editais” (alterada em
11/06/2015). => PRAZO
DE GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: 2 anos na fase
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corrente e 3 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

2-13-4

MANDADO

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente ¢ 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Mandado
de transcri¢ao imobiliaria.

0-13-4-

Mandado de busca e apreensao

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente e 20 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Livro de
mandado de busca e
apreensao de menor
infrator (Infancia e
Juventude).

D-13-4-

Mandado de citagao

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente e 5 anos na fase

intermediaria (alterado em
22/01/2015).

D-13-4-

Mandado de execugao

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente € 5 anos na fase
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intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

Mandado de intimagdo organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente e 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

Mandado de prisdao organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente € 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

Mandado de avaliacao organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente / 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

Mandado de averbagao organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente / 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

Mandado de autorizacao organizacional; - Prazo
anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente / 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015).

0-13-4-

0-13-4-

D-13-4-

D-13-4-

D-13-4-
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2-14-EXECUCAO DA PENA (JUIZOS CRIMINAIS)

=> PRAZO DE GUARDA: - O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional. Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo da fase intermedidria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, ap6s o cumprimento, eliminar a documentagao na propria
unidade. - Prazo anterior: 20 anos na fase corrente (alterado em 22/01/2015).

2-15-FIANCAS — TERMOS (JUIZOS CRIMINAIS)

2-16-FLAGRANTE (JUIiZOS CRIMINALIS)

2-17-FORAGIDOS — INDICE DE PRONUNCIADOS (JUIiZOS CRIMINAIS — JURI)

2-18-HASTAS PUBLICAS

> Livro de registro de hastas publicas (leildes) realizadas.

2-19-INQUERITOS (RECEBIMENTO, REMESSA — JUIZOS CRIMINAIS) (INATIVO)

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: 2 anos na fase corrente / 5 anos na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015). => VIGENCIA: - Inativado em 20/06/2016. - Classificar em 0-6-2-2c.

2-20-JULGAMENTO — FOLHAS DE VOTACAO, PAUTAS

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado em 22/01/2015).

=> ALTERACOES: -
Denominacgao anterior:
"atas, minutas (sumulas)"
(alterada em 03/09/2012).
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Homologagdo de acordo
derivado de
mediacdo/conciliagdo pré-
processual (incluido em
08/04/2016).

2-20-1 |ATA DE JULGAMENTO, MINUTA DE JULGAMENTO (SUMULA)

2-20-2 [SENTENCAS (LIVRO DE REGISTRO DE SENTENCAS)

2-21-LAUDOS (AVALIADOR JUDICIAL, PERITO)

—> ALTERACOES: - Denominagio anterior: "Laudos (Avaliador Judicial)" (alterada em 31/01/2018). =>
PRAZO DE GUARDA: - O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional. Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo da fase intermedidria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apds o cumprimento, eliminar a documentacao na propria
unidade. - Prazo anterior: 2 anos na fase corrente ¢ 5 anos na fase intermediaria (alterado em 22/01/2015).

2-22-MASSA FALIDA (LIQUIDANTE JUDICIAL)
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—> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA: - Pastas individuais da empresa falida. => OUTRAS
OBSERVACOES: - Quanto aos livros contabeis, fiscais, trabalhistas e outros documentos das empresas em
regime de faléncia / liquidagdo judicial - proceder de acordo com a legislacdo em vigor.

=> VIGENCIA: -
[nativado em 13/09/2016.
=> PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Livro e
fichas

=> VIGENCIA: -
Inativado em 13/09/2016.
—> ALTERACOES: -
Denominagao anterior
"Faléncias encerradas
(livros comerciais,
contabeis ¢ fiscais)"
(alterada em 07/09/2014).
=> PRAZO DE
GUARDA: - Antes de
eliminar os livros,
confirmar o encerramento
da faléncia e notificar o
interessado para que, em
48 horas, os retire.
Esgotado esse prazo,
eliminar.

2-22-1 REGISTRO DE EMPREGADOS DA MASSA FALIDA (INATIVO)

FALENCIAS (LIVROS COMERCIAIS, CONTABEIS E FISCAIS)

2222 | INATIVO)

2-23-PETICAO

=> ALTERACOES: - Codigo anterior: 2-23-1. => PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente, pela unidade organizacional; - Prazo anterior: 1 anos na fase corrente (alterado em
22/01/2015) => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA: - Peti¢des impossiveis de serem juntadas pela
serventia (Provimento CGJ n°® 16/2008) e - Peti¢cdes recebidas sem o cumprimento das exigéncias
(Observacao alterada em 23/08/2016). - Iniciais com distribuicao cancelada (processos cancelados).

PETICOES RECEBIDAS SEM O CUMPRIMENTO DAS A

- Inativado em 21/12/2007.
EXIGENCIAS (INATIVO) | Classificar em: 2-23

2-23-1

2-24-REGISTRO DE NASCIMENTO

=> PRAZO DE GUARDA: - Livro A e E (Infincia e Juventude) sdo de Guarda permanente - O tempo
necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade organizacional.

2-25-REGISTRO DE VISITA PERIODICA AO LAR

2-26-RELACAO DE BENEFiCIOS

=> VEP
2-27-RELACAO DE VISITA PERIODICA AO LAR / TRABALHO EXTRAMUROS
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2-28-ROL DOS CULPADOS

—=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade

organizacional; - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase corrente e 10 anos na fase intermediaria
(alterado em 22/01/2015).

2-29-JURADOS (JUIZOS CRIMINAIS — JURI)

—=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; Prazo anterior: 2 anos na fase corrente ¢ 5 anos na fase intermediaria (alterado em
22/01/2015). == QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA: - Sorteio, convocagdo, multa, etc.

2-30-TESTAMENTO E RESPONSABILIDADE TESTAMENTARIA

2-31-OFiCIO DE BAIXA / OFiCIO DE COMUNICACAO DE EXTINCAO DE PUNIBILIDADE

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase corrente e 30 anos na fase intermediaria
(alterado em 22/01/2015).

2-32-PROVAS MATERIAIS (TALAO DO JOGO DO BICHO,...)

—=> PRAZO DE GUARDA: - Devem ser eliminadas no arquivo corrente, apos o transito em julgado do
respectivo processo.

2-33-CARTA - DE SENTENCA, DE ORDEM, PRECATORIA, ROGATORIA

—=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado em 22/01/2015).

2-34-SALVO-CONDUTO

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: 1 ano na fase corrente (alterado em 22/01/2015).

2-35-DESPACHOS, PARECERES

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: Tempo Necessario na fase corrente e 10 anos na fase intermediaria
(alterado em 22/01/2015). == QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA: - Despacho saneador (alterado em
28/03/2018).

2-36-FICHA DE CONTROLE DO CUMPRIMENTO DA LIBERDADE ASSISTIDA

=> PRAZO DE GUARDA: - O 'tempo necessario' deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional. Neste caso, o prazo total de guarda sera o mesmo da fase intermedidria. Assim, se o 'tempo
necessario' fixado for igual ou maior que ele, apds o cumprimento, eliminar a documentacdo na propria

unidade. - Prazo anterior: Cumprimento da medida na fase corrente e 20 anos na fase intermediaria (alterado
em 22/01/2015).

2-37-CONTAS E CALCULOS JUDICIAIS (CUSTAS,...)

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional; - Prazo anterior: 2 anos na fase corrente (alterado em 22/01/2015).

2-38-AUTOS FiSICOS DIGITALIZADOS - AFD
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=> VIGENCIA: - Criado em 07/12/2010. => PRAZO DE GUARDA: - Devem ser eliminados apds o
transito em julgado => BASE LEGAL:

=> VIGENCIA: - Criado
em 25/02/2013. =>
PRAZO DE GUARDA: -
Quanto ao tempo
necessario, observar o
disposto na Resolucao n°
16/2009 (art. 5° § 4° - As
pecas originais
digitalizadas pelos 6rgaos
competentes serao
devolvidas ao remetente,
caso presente no
momento, ou destruidas
no prazo de 30 (trinta)
dias contados a partir da
2-38-1 [PECAS ORIGINAIS DIGITALIZADAS entrega do documento,
independentemente de
intimagdo, cabendo ao
interessado a retirada do
original antes de sua
eliminagdo) e no
Provimento n°® 65/2011
(As pecas fisicas da carta
precatdria e do mandado
judicial eletronicos s6
poderao ser eliminadas
apos o prazo de 30 dias da
sua digitaliza¢do). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Peti¢oes

2-39-TERMOS

—> VIGENCIA: - Criado em 28/07/2011. => ALTERACOES: - Denominagdo anterior: Termo (alterado em
04/01/2018). == PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve ser fixado, obrigatoriamente, pela
unidade organizacional; - Prazo anterior: (sem prazo) (alterado em 04/01/2018) = QUANTO AO
CONTEUDO, ENGLOBA: - Termo de inventariante (classificagdo anterior - 2- 39-1, alterado em
04/01/2018); - Termo de rentincia (classificagdo anterior - 2-39-1, alterado em 04/01/2018); - Termo de
afirmacao de auséncia (classificag¢do anterior - 2-39-1, alterado em 04/01/2018); - Termo de penhora
(classificacdo anterior - 2-39-2, alterado em 04/01/2018); - Termo de prestagdo de caucgdo (classificagdo
anterior - 2-39-2, alterado em 04/01/2018); - Termo de depdsito (classificagdo anterior - 2-39-2, alterado em
04/01/2018); - Termo de visita das entidades habilitadas de amparo a crianca, ao adolescente e ao idoso
(classificagdo anterior - 2-40, alterado em 04/01/2018); - Termo de comparecimento (alterado em
04/01/2018); - Termo de entrega de menor infrator (alterado em 18/05/2018).

2-39-1 [TERMO — DE INVENTARIANTE / DE RENUNCIA / DE => VIGENCIA: - Criado
AFIRMACAO DE AUSENCIA (INATIVO) em 28/07/2011. -
Inativado em 04/01/2018.
- Classificar em 2-39. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional;
Prazo anterior: Tempo
[Necessario na fase
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corrente / 5 anos na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015)

=> VIGENCIA: - Criado
em 05/09/2011. -
Inativado em 04/01/2018.
- Classificar em 2-39. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
TERMO — DE PENHORA / DE PRESTACAO DE CAUCAO / DE ser fixado,

DEPOSITO (INATIVO) obrigatoriamente, pela
unidade organizacional;
Prazo anterior: Tempo
Necessario na fase
corrente / 1 ano na fase
intermediaria (alterado em
22/01/2015)

2-40-PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO PSICOLOGICA / ASSISTENCIA SOCIAL (LAUDOS,
PARECERES,...)

=> VIGENCIA: - Criado em 11/07/2012. - Denominagao anterior: Procedimentos de avaliagdo psicologica
(laudos, pareceres,...) - Item alterado em 22/08/2013. => PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario deve
ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade organizacional; Prazo anterior: 5 anos na fase corrente (alterado
em 22/01/2015). => QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA: (alterado em 04/01/2018).

2-41-ENTIDADES HABILITADAS DE AMPARO A CRIANCA, AO ADOLESCENTE E AO IDOSO
(COPIA DO PROGRAMA, COPIA DO REGISTRO E DO REGIME DE ATENDIMENTO)

=> VIGENCIA: - Criado em 05/09/2014.

2-39-2

2-42-FORMAL DE PARTILHA / CARTA DE ADJUDICACAO

—=> VIGENCIA: - Criado em 20/10/2015. = PRAZO DE GUARDA: - Os documentos pertencem a parte.
Caso ela ndo venha buscé-los, apensar ao processo de origem ou eliminar ap6s 5 anos.

|Codigo Acdes/Assunto Observacgao

3-SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCESSOS E DOCUMENTOS

3-1-REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

- Nos servicos que estiverem
informatizados, poderao ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
3-1-1 [LIVROS possa disponibilizar a sua emissdao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

=> BASE LEGAL: - Lei n°

3-1-1-1|Livro tombo

6015/1973.
. o =>BASE LEGAL: - Lein®
3-1-1-2|Livro de editais e proclamas 6015/1973.
3-1-1-3|Livro de registro de nascimento - assento => ALTERACOES: -
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Denominagao anterior: “Registro
de nascimento — assento” (alterada
em 25/11/2009). - Cédigo anterior:
3-1-2 (alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Lein°®
6015/1973.

3-1-1-4

Livro de registro de obito - assento

=> ALTERACOES: -
Denominag¢ao anterior: “Registro
de obito — assento” (alterada em
25/11/2009). - Codigo anterior: 3-
1-4 (alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Lein°®
6015/1973.

3-1-1-5

Livro de registro de casamento - assento

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Registro
de casamento — assento” (alterada
em 25/11/2009). - Codigo anterior:
3-1-8-1 (alterado em 25/11/2009).
—> BASE LEGAL: - Lein®
6015/1973.

3-1-1-6

Livro E —registro de qualquer espécie (sentengas, transcrigdes,
opcoes de nacionalidade, etc.)

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Registro
de qualquer espécie (sentencas,
transcrigoes, opgoes de
nacionalidade)” (alterada em
25/11/2009). - Codigo anterior: 3-
1-12 (alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Lei n°
6015/1973.

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009. - Classificar em 3-1-1-
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3-1-2 |REGISTRO DE NASCIMENTO — ASSENTO (INATIVO) 3 —> BASE LEGAL: - Lei n°
6015/1973.
3-1-3 [DECLARACAO DE NASCIDO VIVO - DNV —> Documento controlado pelo
Ministério da Saude
=> VIGENCIA: - Inativado em
, 25/11/2009. - Classificar em 3-1-1-
3-1-4 |REGISTRO DE OBITO — ASSENTO (INATIVO) 4 = BASE LEGAL: - Lei n°
6015/1973.
. . => Documento controlado pelo
3-1-5 |DECLARACAO DE OBITO — DO (GUIA) Ministério da Sande.
RETIFICACOES DE QUALQUER ESPECIE, REGISTRO DE P:r :Zilfﬁzoazg Slltjeﬁlsr[)?anos
3-1-6 [INASCIMENTO TARDIO E OUTROS PROCESSOS COM (alterado %El 25/11 /20095 —~ BASE
TRAMITE NA PROPRIA SERVENTIA LEGAL: - Lei n° 6015/1973.
AVERBACOES (MANDADO, CARTA DE SENTENCA, P:r :Zii‘zzgazg S}tﬁgﬂ)‘;aﬂos
3-1-7 |RECONHECIMENTO VOLUNTARIO DE PATERNIDADE, 1 g -
ADOCAO, LEGITIMACOES ETC.) (alterado em 25/1 1/2009) => BASE
’ ) LEGAL: - Lei n® 6015/1973.
3-1-8 |CASAMENTO
=> VIGENCIA: - Inativado em
) 25/11/2009. - Classificar em 3-1-1-
3-1-8-1|Registro de casamento — assento (INATIVO) 5 — BASE LEGAL: - Lei n°
6015/1973.
3-1-8-2[Habilitagao para casamento
3-1-8- |Casamentos celebrados =>PRAZO DE GUARDA: - A
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2-1 eliminagdo s6 ¢ permitida caso a
documentacdo seja microfilmada
ou digitalizada; - Microfilmar ou
digitalizar: memorial, certidao de
nascimento dos noivos, termo de
opcao, certiddo de habilitacdo de
casamento ou a certificacdo de sua
entrega aos nubentes, sentenca de
suprimento de idade nubil e
sentenga homologatodria (Lei n°
6015/1973). - Prazo de guarda
anterior de “Suprimento (de idade
ou consentimento)”: 2 anos apos o
transito em julgado da sentenga
homologatoéria (alterado em
25/11/2009). => ALTERACOES: -
Denominagao anterior de
“Sentenca de suprimento de idade
nubil” - Suprimento (de idade ou
consentimento) (alterada em
25/11/2009). - Codigo anterior de
“Sentenca de suprimento de idade
nubil” - 3-1-9 (alterado em
25/11/20009).
=> O casamento ndo realizado no
prazo de 90 (noventa) dias apds a
efetiva habilitagdo sofre os efeitos
da decadéncia (Codigo Civil). =>
3-1-8- . . PRAZO DE GUARDA: - O tempo
Casamentos inocorridos .
2-2 necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 6 meses a contar
da autuagao.
=>PRAZO DE GUARDA: -0
tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 6 meses a contar
3-1-8-3|Edital de proclamas da sua fixacdo no servico e
publicagdo. - Prazo de guarda
anterior: 2 anos apos a autuagao,
com Eliminagao-
Microfilmar/Digitalizar (alterada
em 25/11/2009).
=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/20009. - Classificar em 3-1-8-
2-1.=>PRAZO DE GUARDA: -
SUPRIMENTO (DE IDADE OU CONSENTIMENTO) A eliminagdo so ¢ permitida caso a
(INATIVO) documentacao seja microfilmada
ou digitalizada; - Microfilmar ou
digitalizar: sentenca de suprimento

3-1-9

(Lei n° 6015/1973).
N — BASE LEGAL: - Art. 106 da
3-1-10 [COMUNICACOES o o6 601571973
3-1-11 DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA
3-1-12 [REGISTRO DE QUALQUER ESPECIE (SENTENCAS, => VIGENCIA: - Inativado em
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TRANSCRICOES, OPCOES DE NACIONALIDADE) 25/11/20009. - Classificar em 3-1-1-
(INATIVO) 6. => BASE LEGAL: - Lei n°
6015/1973.
=>PRAZO DE GUARDA: -
DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O REGISTRO (FEITOS [Prazo de guarda anterior: 2anos
3-1-13 REFERENTES A BRASILEIROS NO EXTERIOR, APOS apos o efetivo registro no Livro E
REGISTRO NO RTD; OPCOES DE NACIONALIDADE (alterado em 25/11/2009). =>
ETC.) BASE LEGAL: - Lei n°
6015/1973.
3-2-REGISTRO GERAL DE IMOVEIS
- Nos servicos que estiverem
informatizados, poderdo ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
3-2-1 |Livros possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).
3-2-1-1{Protocolo
3-2-1-2fRegistro geral => Este livro pode ser substituido
por fichas.
3-2-1-3[Registro auxiliar => Este livro pode ser substituido
por fichas.
3-9-1-4llndicador real => Este livro pode ser substituido
por fichas.
3-2-1-5lIndicador pessoal => Este livro pode ser substituido
or fichas.
3-2-1-6|De estrangeiros de terras rurais
=> ALTERACOES: -
) o Denominagao anterior: “Aviso de
3-2-1-7|Indisponibilidade de bens Indisponibilidade de bens”. -
Cdodigo anterior: 3-2-2.
3-2-1-8Registro de Torrens
=> VIGENCIA: - Inativado em
3-2-2 |AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS (INATIVO) 25/11/20009. - Classificar em 3-2-1-
7
3-2-3 [MEMORIAL DE INCORPORACAO
3-2-4 IMEMORIAL DE LOTEAMENTO
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Documentos que instruiram o
registro (titulos ndo retirados pelo
DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA REGISTRO rg}ggj%tg (Eliter%IZIG\In%O AO
3-2-5 |(TITULOS, COM PRENOTAGCAO CANCELADA, NAO CONTEUI))O_ElgGLOB A: - carta
RETIRADOS PELO REQUERENTE) e adiudi 2 f 1d ' rtilha:
e adjudicagdo; formal de partilha;
quitacdo de hipoteca/averbagao;
escrituras translativas de
propriedade, de hipoteca e
requerimento de averbacao.
3-2-5-1DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA REGISTRO => VIGENCIA: - Criado em
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22/01/2015. => PRAZO DE
GUARDA: - A eliminagao so ¢
permitida caso a documentacao
seja microfilmada ou digitalizada.

3-2-6

COMPROVANTE DE EMISSAO DE DECLARACAO DE

OPERACAO IMOBILIARIA (DOI)

3-3-REGISTRO DE DISTRIBUICAO / DISTRIBUIDORES

3-3-1

LIVROS

- Nos servigcos que estiverem
informatizados, poderao ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
possa disponibilizar a sua emissdao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

3-3-1-1

Registro de acdes distribuidas

=>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 20 anos
(alterado em 25/11/2009). -
Destinacao final anterior:
EliminagaoMicrofilmar/Digitalizar
(alterada em 25/11/2009).

3-3-1-2

Registro de titulos distribuidos para protesto

=> ALTERACOES: -
Denominag¢ao anterior: “Registro
de titulos distribuidos”.

3-3-1-3

Registro de titulos distribuidos para transferéncia de dominio

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Onus
reais”.

3-3-1-4

Registro de sentenca — Varas empresariais

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n° 50/2015 de
29/09/2015.

3-3-1-5

Registro de escritura publica de imdveis

3-3-1-6

Registro de testamentos

3-3-1-7

Registro de habilitagdes de casamentos

3-3-1-8

Registro de constituicdo de pessoa juridica

3-3-1-9

Registro de titulos e documentos

3-3-2

ATA DE DISTRIBUICAO

=>PRAZO DE GUARDA: - A
eliminacdo s6 ¢ permitida caso a
documentacao seja microfilmada
ou digitalizada (orientagdo valida
somente para os documentos
produzidos em suporte papel. Os
documentos gerados nos sistema
informatizados, apds 5 anos,

poderdo ser migrados para outras
bases de dados).

3-3-3

AVISOS DA CGJ (SOBRE INDISPONIBILIDADE DE BENS
ETC.)

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> PRAZO DE GUARDA: - A
eliminacdo s6 ¢ permitida caso a
documentacdo seja microfilmada
ou digitalizada (orientagdo valida
somente para os documentos
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produzidos em suporte papel. Os
documentos gerados nos sistema
informatizados, ap6s 20 anos,

poderdo ser migrados para outras

bases de dados)
3-3-4 CERTAIDOES DE BAIXAS (PROTESTOS), CARTAS DE => BASE LEGAL: - Art. 205 do
ANUENCIAS Codigo Civil.
=>PRAZO DE GUARDA: -
Temporalidade anterior: 5 anos,
COMUNICACAO RELATIVA A HABILITACAO DE com
3-3-5 |CASAMENTO (DAS CIRCUNSCRICOES DE REGISTRO EliminagaoMicrofilmar/Digitalizar
CIVIL) (alterada em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Art. 205 do
Codigo Civil.
=> ALTERACOES: -

Denominag¢ao anterior:
“Declaragao e/ou Livro de
Homonimia”. => PRAZO DE
3-3-6 |[DECLARACAO DE HOMONIMIA GUARDA: - A eliminagdo so ¢
permitida caso a documentagao
seja microfilmada ou digitalizada. -
Prazo de guarda anterior: 5 anos
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: - A
eliminagdo s6 ¢ permitida caso a
documentacgao seja microfilmada
ou digitalizada (orientacdo valida
somente para os documentos
produzidos em suporte papel. Os
documentos gerados nos sistema
informatizados, ap6s 20 anos,
poderdo ser migrados para outras
bases de dados).

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Oficios -
de anotagdes (averbagoes, baixas,
retificagdes, inclusoes etc.), de
solicitagdes de certiddes”. =>
PRAZO DE GUARDA: - Prazo de
guarda anterior: 1 ano (alterado em
25/11/2009). - Destinagao final
anterior:
Elimina¢ao/Microfilmar/Digitalizar
(alterada em 25/11/2009). =
BASE LEGAL: - Art. 205 do
Cdodigo Civil;

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Pedidos de
certiddes e cancelamentos”. =>
PRAZO DE GUARDA: - O
OFICIOS / PEDIDOS DE CERTIDOES E arquivamento fisico dos pedidos de
CANCELAMENTOS certidoes pode ser substituido por
sua digitalizacao, microfilmagem
ou qualquer meio eletronico,
devendo ser observado o prazo de
guarda (Aviso CGJ n°® 22/2013).
3-3-10 [PROTOCOLO DOS TITULOS DISTRIBUIDOS PARA => VIGENCIA: - Inativado em
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25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n° 50/2015 de
29/09/2015. => PRAZO DE
GUARDA: - A eliminagao s6 ¢
permitida caso a documentacao
seja microfilmada ou digitalizada.

3-3-11

PUBLICACOES EM JORNAIS - SOBRE REQUISICAO DE
CERTIDOES (DIARIO OFICIAL,...)

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015. => PRAZO DE
GUARDA: - A eliminagao so6 ¢
permitida caso a documentacao
seja microfilmada ou digitalizada;

3-3-12

COPIA DE TIiTULOS E / OU REQUERIMENTOS
IAPRESENTADOS PARA PROTESTO

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015. => PRAZO DE
GUARDA: - Caso estes
documentos sejam microfilmados
ou digitalizados, a eliminagdo
podera ocorrer a qualquer tempo
(Art. 35 § 2° da Lei n® 9492/1997).

3-4-TABELIONATO DE PROTESTO DE TiTULOS

3-4-1

LIVROS

- Nos servicos que estiverem
informatizados, poderao ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

3-4-1-1

Protocolo

=> BASE LEGAL: - Art. 36 da
Lei n® 9492/1997

3.4-1-2

Registro de protesto

=> BASE LEGAL: - Art. 36 da
Lein® 9492/1997

3-4-2

COMPROVANTES DE PAGAMENTO DOS CREDORES, DE
DEVOLUCAO DE TITULOS E DOCUMENTOS

=>PRAZO DE GUARDA: - O
tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 1 més. =>
BASE LEGAL: - Art. 35 § 1°, III,
da Lei n® 9492/1997

3-43

INTIMACOES E EDITAIS

3-4-3-1

de documentos protestados

=> BASE LEGAL: - Art. 35 § 1°,
I, da Lei n® 9492/1997

3-4-3-2

de titulos pagos ou retirados

=>PRAZO DE GUARDA: -0
tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 6 meses. =>
BASE LEGAL: - Art. 35 § 1°, 11,
da Lei n® 9492/1997
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3-4-4 [MANDADOS / OFICIOS JUDICIAIS => BASE LEGAL: - Art. 205 —
Codigo Civil

=>PRAZO DE GUARDA: -0
marco para o inicio da contagem
do prazo de guarda ¢ a solucao
definitiva do juiz. => BASE
LEGAL: - Art. 35 § 3° da Lein®
9492/1997

=> BASE LEGAL: - Art. 35 § 1°,
3-4-5 |ORDENS DE CANCELAMENTO I da Lei n® 9492/1997
DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM A AVERBACAO NO  |=>BASE LEGAL: - Analogia no
REGISTRO art. 35 § 1°, 1, da Lei n® 9492/1997

3-4-4-1|Mandado de sustagao

3-4-6

3-5-OFiCIO DE NOTAS

- Nos servigos que estiverem
informatizados, poderdo ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
3-5-1 [LIVROS possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

=>PRAZO DE GUARDA: -
3-5-1-1|Protocolo de livros Prazo de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: -
3-5-1-2[Testamentos publicos Prazo de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: -
3-5-1-3|Aprovacdo de testamentos cerrados Prazo de guarda anterior: 30 anos

(alterado em 25/11/2009).

=> ALTERACOES: -
Denominagdo anterior: “Escritura”.
3-5-1-4{Escritura / misto => PRAZO DE GUARDA: - Prazo
de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).

=> ALTERACOES: -
Denominagado anterior:
“Procuragoes e
3-5-1-5|Procuragoes e substabelecimentos / misto subestabelecimentos”. => PRAZO
DE GUARDA: - Prazo de guarda
anterior: 30 anos (alterado em
25/11/2009).

=>PRAZO DE GUARDA: -
3-5-1-6|Deposito de firmas Prazo de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: -
3-5-1-7|Reconhecimento de firmas por autenticidade Prazo de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: -
3-5-1-8lindice de testamentos e notas Prazo de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).
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3-5-1-9|0utros livros (auxiliares) =>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 30 anos
(alterado em 25/11/2009).

=> ALTERACOES: -
Denominag¢ao anterior: “Depdsito
de firmas (fichas)”. => PRAZO DE
GUARDA: - Prazo de guarda
anterior: 20 anos (alterado em
25/11/20009).

=>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 20 anos
(alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Art. 205 do
Codigo Civil.

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Controle
de distribuicao de escrituras”. =>
CONTROLE DE DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS PRAZO DE GUARDA: - Prazo de
(NOTAS DE DISTRIBUICAO) guarda anterior: 20 anos (alterado
em 25/11/2009). => BASE
LEGAL: - Art. 205 do Codigo
Civil.

=> ALTERACOES: -
Denominag¢ao anterior: “Outros
documentos de escritura”. =>
OUTROS DOCUMENTOS DE ESCRITURA / PRAZO DE GUARDA: - Prazo de
PROCURACAO guarda anterior: 20 anos (alterado
em 25/11/2009). => BASE
LEGAL: - Art. 205 do Codigo
Civil.

3-5-2 [FICHAS DE DEPOSITO DE FIRMAS

CERTIDOES DOS DISTRIBUIDORES, INTERDICOES E

3-5-3 |\ TUTELAS

3-5-4

3-5-5

COMPROVANTE DE EMISSAO DE DECLARACAO DE

336 |0PERACAO IMOBILIARIA (DOT)

3-6-OFICIO DE NOTAS E REGISTROS DE CONTRATOS MARITIMOS

=> O acesso as informagdes se dard através de certidoes, mediante solicitacdo da parte interessada ou Orgao
Publico Credenciado.

=> Fazem parte desse grupo os
livros da subclasse 3-5 - Oficio de
Notas. - Nos servigos que
estiverem informatizados, poderao
ser os livros confeccionados por
meio magnético, conservando-se
3-6-1 [LIVROS no proprio sistema, desde que este
possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

3-6-1-1|Protocolo

=> ALTERACOES: -
Denominagdo anterior: “Registro”.
=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.
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3-6-1-4{Escritura => VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

=>PRAZO DE GUARDA: - A
eliminacdo s6 ¢ permitida caso a
documentacdo seja microfilmada
ou digitalizada (orientagdo valida
somente para os documentos
produzidos em suporte papel. Os
documentos gerados nos sistema
informatizados, apds 20 anos,
poderdo ser migrados para outras
bases de dados).

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

3-6-1-5|Abertura de firma

3-6-1-6|Reconhecimento de firmas por autenticidade

3-6-2 |AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS

3-6-3 |CONTROLE DE DISTRIBUICAO

3-6-4 |DEPOSITO DE FIRMAS (FICHAS)

3-6-5 [MATRICULAS (FICHAS)
3-6-6 [PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO OFICIAL,...)

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

=>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 20 anos
3-6-8 [DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O REGISTRO (alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Art. 205 do
Codigo Civil.

=> VIGENCIA: - Inativado em
DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM A PROCURACAO, A [25/11/2009; - Reativado pelo

3-6-7 |REGISTROS DIVERSOS (FICHAS)

369 [ESCRITURA Provimento CNJ n° 50/2015 de
29/09/2015.
3-7-REGISTRO DE TIiTULOS E DOCUMENTOS
3-7-1 [LIVROS REGISTRAIS - Nos servicos que estiverem

informatizados, poderao ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
possa disponibilizar a sua emissdao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
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encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

3-7-1-1

Livro A (Protocolo)

3-7-1-2

Livro B (Registro integral)

3-7-1-3

Livro C (Registro resumido)

3-7-1-4

Livro D (Indicador pessoal)

=> Este livro pode ser substituido
por fichas.

3-7-2

AVISO DE INDISPONIBILIDADE DE BENS

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n° 50/2015 de
29/09/2015.

3-7-3

BOLETINS DOS ATOS EXTRAJUDICIAIS (INATIVO)

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Classificar em 3-9-7.

3.7-4

COMPROVANTES DE EMISSAO DE DECLARACAO DE
OPERACAO IMOBILIARIA (DOI)

=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n° 50/2015 de
29/09/2015.

3-7-5

CONTROLE DE DISTRIBUICAO (NOTAS DE
DISTRIBUICAO)

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Controle
de distribui¢ao”. => PRAZO DE
GUARDA: - Prazo de guarda
anterior: 20 anos (alterado em
25/11/2009); - Destinagao final
anterior: Eliminacdo / Microfilmar
(alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Art. 205 do
Codigo Civil.

3-7-6

PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO OFICIAL,...)

=> VIGENCIA': - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
Provimento CNJ n° 50/2015 de
29/09/2015.

3-7-7

REQUERIMENTOS DE CANCELAMENTOS DE
REGISTROS E DOCUMENTOS

=>PRAZO DE GUARDA: - A
eliminacdo s6 ¢ permitida caso a
documentacdo seja microfilmada
ou digitalizada. = BASE LEGAL.:
- Art. 205 do Codigo Civil.

3-7-8

DOCUMENTOS QUE INSTRUIRAM O REGISTRO

=>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 20 anos
(alterado em 25/11/2009); -
Destinacao final anterior:
Elimina¢do-Microfilmar (alterado
em 25/11/2009). => BASE
LEGAL: - Art. 205 do Codigo
Civil

3-8-REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

3-8-1

LIVROS

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

- Nos servicos que estiverem
informatizados, poderao ser os
livros confeccionados por meio
imagnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
possa disponibilizar a sua emissdao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
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encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

3-8-1-1

Protocolo

=>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 3 anos
(alterado em 25/11/2009). -
Destinacao final anterior:
EliminagcdoMicrofilmar/Digitalizar
(alterado em 25/11/2009). =>
BASE LEGAL: - Art. 1°da Lein®
6015/1973

3-8-1-2

Livro A (registros de contratos, estatutos etc.) ¢ B (oficinas,
impressoras, jornais € periodicos)

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior: “Livro A
(registros de contratos, estatutos
etc.) e B (matricula)”. => PRAZO
DE GUARDA: - Prazo de guarda
anterior: 10 anos (alterado em
25/11/2009). - Destinacao final
anterior:
EliminagaoMicrofilmar/Digitalizar
(alterada em 25/11/2009). - Os
livros "A" e "B" poderdo ser
substituidos, mediante prévia
autorizacao da Corregedoria, pelo
sistema de microfilmagem,
possibilitando sempre a emissdo do
livro fisico (art. 854 da
Consolidagdo Normativa da CGJ).
—> BASE LEGAL.: - Art. 1° da Lei
n°® 6015/1973

3-8-2

CERTIDOES RECEBIDAS PARA REGISTROS E
AVERBACOES

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“Certidoes”. => PRAZO DE
GUARDA: - A eliminagao so é
permitida caso a documentagdo
seja microfilmada ou digitalizada.

3-8-3

COPIA DE DOCUMENTOS PESSOAIS DOS SOCIOS /
PRESIDENTE

=>PRAZO DE GUARDA: - A

eliminacgdo s6 ¢ permitida caso a
documentacdo seja microfilmada
ou digitalizada.

3-8-4

EXEMPLARES DE CONTRATOS SOCIAIS, ATOS,
ESTATUTOS (REGISTRADOS)

=>PRAZO DE GUARDA: -
Prazo de guarda anterior: 10 anos
(alterado em 25/11/2009); -
Destinagao final anterior:
EliminagaoMicrofilmar/Digitalizar
(alterado em 25/11/2009). - Os
exemplares de contratos, atos,
estatutos e publicacdes, registrados
ou averbados, podem ainda ser
digitalizados ou microfilmados e,
apos gravados na integra em
imicrofilme ou em midia eletronica
poderao ser devolvidos aos
interessados (art. 860 §unico da
Consolidacdo Normativa).

3-8-5

PUBLICACOES EM JORNAIS (DIARIO OFICIAL,...)
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=> VIGENCIA: - Inativado em
25/11/2009; - Reativado pelo
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Provimento CNJ n°® 50/2015 de
29/09/2015.

3-8-6 [REQUERIMENTOS DE REGISTRO

3-9-DOCUMENTOS COMUNS

- Nos servigos que estiverem
informatizados, poderao ser os
livros confeccionados por meio
magnético, conservando-se no
proprio sistema, desde que este
3-9-1 [LIVROS possa disponibilizar a sua emissao
fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os
termos de abertura e de
encerramento (art. 18 §6° da
Consolidacdo Normativa).

=>PRAZO DE GUARDA: -
3-9-1-1|Adicional Prazo de guarda anterior: 6 anos

(alterado em 25/11/2009).

=>PRAZO DE GUARDA: -
3-9-1-2|Controle de selos Prazo de guarda anterior: 6 anos

(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: - O
tempo necessario deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade
organizacional, sendo o prazo de
guarda minimo de 3 meses. =>
BASE LEGAL: Art. 42, § unico, daj
Lein® 3350/1999.

=>PRAZO DE GUARDA: -
3-9-3 |GUIA DE RECOLHIMENTO DE RECEITA JUDICIARIA Prazo de guarda anterior: 6 anos
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: -
Destinagao final anterior:
Elimina¢aoMicrofilmar/Digitalizar
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: -
3-9-5 |RELATORIOS DE CORREICAO Prazo de guarda anterior: 1 ano
(alterado em 25/11/2009).
=>PRAZO DE GUARDA: - O
arquivamento fisico de recibos
pode ser substituido por sua

3-9-6 |[RECIBO digitalizagcdo, microfilmagem ou
qualquer meio eletronico, devendo
ser observado o prazo de guarda
(Aviso CGJ n° 22/2013).

=> ALTERACOES: - Codigo
anterior: 3-7-3

CERTIDAO NAO PROCURADA PELAS PARTES / COPIA

392 IDE CERTIDAO (DOCUMENTOS COMUNS)

3-9-4 |OFICIOS / REQUERIMENTOS

3-9-7 [BOLETINS DOS ATOS EXTRAJUDICIAIS

Codigo Acgdes/Assunto Observagao

4-FORMACAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZACAO

4-1-CURSOS
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4-1-a)

Comunicados e informes

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Avisos aos
instrutores; - Controles -
para lotagdo de estagiarios
levantamento de vagas
de estagios e outros
(alterada em 27/07/2017).

4-1-b)

Material grafico (cartaz, folder, catdlogo)

=>PRAZO DE
GUARDA: - Um
exemplar deve ter guarda
permanente. - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-1-c)

Mala direta (formulario para o cadastro de interessados)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-1-d)

Aula (sugestdo / comentario / avaliacdo / relatorio)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-1-¢)

Sugestdes / comentarios sobre as aulas (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 18/06/2008;
- Classificar em 4-1d.

4-1-1)

Provas regulares / exercicios (elaboragdo de provas / gabarito, controles e
outros documentos)

=> VIGENCIA: - Criado
em 18/06/2008.

4-1-0-1

Calendario escolar (folhetos, programas, prospectos)

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-1-0-
1-a)

Agendamento de aulas / provas

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> VIGENCIA: - Criado
em 11/06/2008. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - controle de
realizacdo de provas e
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outros; - autorizagao de
turma (alterado em
05/07/2019).

4-1-0-2|Professores / Instrutores

=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Solicitagao de
atualizagdo de dados
cadastrais / avaliagao"
(alterado em 31/01/2018).
=> PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
Solicitagao de atualizacao de dados cadastrais / avaliagdo / entrevista necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Curriculum
Vitae / Inscricdo (alterado
em 31/01/2018).
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
4-1-0- necessario deve ser

2-b) Cadastro (ficha cadastral) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-1-0-
2-a)

4-1-0-
2-c)

4-1-0-
2-d)

Substituicao

=> VIGENCIA: -
Curriculum Vitae / Inscrigdo (INATIVO) [nativado em 31/01/2018.
- Classificar em 4-1-0-2a
=> VIGENCIA: - Criado
em 03/09/2010. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,

|Autorizagdo do uso da imagem (de aulas, palestras,...) obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
—> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Cessdo de
direitos autorais.

4-1-0-
2-¢)

4-1-0-3|Curriculos, disciplinas etc.

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade

431:;)-0- Alteragdes nos modulos organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Perfil do
instrutor (alterado em
31/01/2018).

4-1-0- [Formulario para avaliagdo do médulo =>PRAZO DE

3-b) GUARDA: - O tempo

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir 264/274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - controle de
fechamento de modulos.

=>PRAZO DE
GUARDA: - Guardar
4-1-0- - - ,
3-c) Consolidacao da avaliagao do modulo permanentemente caso

ndo constem do relatorio
final do curso.

4-1-1 JCURSOS OFICIALIZADOS

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
ﬁ;l_l_ Caderno de respostas da prova de selegio gii?;?ggr?;;zrsiz;ente,
pela unidade
organizacional.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
-1-1- Canhoto identificador de prova de selecao necessario fieve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
-1-1- Frequéncia de prova de sele¢ao QUANTO AO
d) d p ¢ CONTEUDO,
ENGLOBA: - Candidatos
presentes a identificacao
da prova; - Candidatos
presentes a
desidendificagao da prova
(alterado em 28/08/2017).
4-1-1- |Avaliagdes =>PRAZO DE
e) GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional; - Guardar
permanentemente caso
nao constem do relatorio
final do curso. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
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ENGLOBA: -
monitoramento das salas
de aula.

=> VIGENCIA: - Criado
em 25/09/2014. =>
PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.
-1-1- Inscricao para a prova de selegao E>OI%¥EAII}I§8 AO
ENGLOBA: - Relacao de
candidatos; - Declaragao
(de hipossuficiéncia
econoOmica, de etnia, de
responsabilidade...)
(alterado em 07/06/2018);
- Sistema de cotas.

4-1-2  |[CURSOS CORPORATIVOS

=> QUANTO AO
4-1-2- Planeiamento CONTEUDO,
a) d ENGLOBA: - ementa do
curso; - revisao.
4-1-2-
b) Planos de curso
i)_ 1-2- lcontetdo programatico
3; 1-2- IRelatério mensal
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - relatorio
4-10- dos cursos corporativos
e) Relatorio (exceto relatorio mensal) ministrados; - relatério

geral de curso corporativo
(Dossié); - registro de
conclusao de turma
(incluido em 01/08/2016).
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser fixado
obrigatoriamente pela
4-1-2- . ~ unidade organizacional; -
Procedimentos de programagao o

Como marco inicial para
contagem do prazo deve
ser observado o
encerramento do
exercicio.
4-1-2- |Avaliacao =>PRAZO DE
2) GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
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ENGLOBA: - avaliacao
elaborada pelo instrutor; -
avaliacdo de reacao.

4-1-2-

h) Avaliacdo - cognitiva, de eficacia

4-2-ALUNOS

4-2-1 |VIDA ESCOLAR

4-2-2- _— .
Cursos - oficializados e corporativos

:)_2_1- IAssentamento do aluno
-2-1- Iistérico escolar
b)
=> Nao retirada pelo
aluno. => PRAZO DE
401 GUARDA: - O tempo
o) Prova — caderno de respostas dos alunos* / Controle de entrega Inecessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.
o1 => VIGENCIA: -
d) Questdes de provas (INATIVO) Inativado em 11/06/2008;
- Classificar em 4-1f.
-2-1- Monitoria
e)
=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
ecessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
ela unidade
4-2-1- A . ~ D L _
Correspondéncias, requerimentos, declaragdes de participagdo em cursos |organizacional. =>
0 QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - recurso (de
esultado de prova
egular)
4-2-1- . o
o) Estagios de cursos oficializados
4-2-2 [DIARIOS DE CLASSE (AVALIACAO DOS ALUNOS)
=>PRAZO DE

GUARDA: - O tempo
Inecessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

4.2-2-

b) Relacdo de notas, alunos aprovados / reprovados

=>PRAZO DE
GUARDA: - Eliminar
caso as notas tenham sido
[transcritas no diario de
classe; - O tempo
Inecessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-2-2- |[Frequéncia de curso oficializado

c)
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=>PRAZO DE
GUARDA: - Eliminar
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caso as notas tenham sido
transcritas no diario de
classe; - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-2-2-
d)

Frequéncia de cursos corporativos (lista de presenga)

=>PRAZO DE
GUARDA: - Eliminar
caso tenha sido elaborado
o relatério final. - O
tempo necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-2-3

DIRETORIOS ACADEMICOS, CLUBES DE ALUNOS,
REPRESENTANTES DO CORPO DISCENTE

4-2-3-

Organizagao e estrutura

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

42-3-
b)

Documentos em geral

Ver assuntos especificos.

1-2-4

MATERIAL DIDATICO

4-2-4-

Aquisi¢do

=>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apds o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O prazo de
guarda minimo, na fase
corrente, € até o término
do julgamento das contas
pelo TCE.

42-4-
b)

Distribuicao, encaminhamento / liberacdo de material para reproducao

4-2-4-
c)

|Apostilas, cadernos de exercicios, exemplar do professor,...

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-2-4-
d)

Matérias para elaboragdo de material didatico (acérdaos, noticias,
informativos para casos concretos, planilhas de enquadramento tematico,
controle,...)
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=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
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pela unidade
organizacional.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (MONOGRAFIA,

-2-5 ARTIGO CIENTIFICO)

=> QUANTO AO
425 | serico CONTEUDO,
ENGLOBA: - ficha /
formulario de inscrigao.
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Ficha de
avaliacdao continuada do
|Acompanhamento trabalho monografico; -
Ficha de controle de
atendimento e
acompanhamento; -
Exame de qualificacao.
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
Avaliacao final ENGLOBA: - ata de
sustentagdo oral de
trabalho monografico.

4-2-5-
b)

4.2-5-

4-2-9 JOUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ALUNOS

4-3-MATRICULAS

=> ALTERACOES: -
Denominagdo anterior:
4-3-a) [Matriculas canceladas — cursos oficializados / especializagao "Matriculas canceladas -
cursos oficializados"
(alterada em 09/06/2015).
=> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
"Ficha de matricula /
INScricao - cursos

4-3-b) |Ficha de matricula / inscri¢ao - cursos oficializados / especializagao oficializados" (alterada em
09/06/2015). == PRAZO
DE GUARDA: - Prazo
anterior: 5 anos (alterado
em 28/03/2018).

4-3-c) |Ficha de inscrigdo - cursos corporativos

=> VIGENCIA: - Criado
em 13/05/2008; -
Inativado em 25/09/2014.
- Classificar em 4-1-1f. =>
4-3-d) [Ficha de inscrigdo — concurso de ingresso em curso (INATIVO) PRAZO DE GUARDA: -
O tempo necessario deve
ser fixado,
obrigatoriamente, pela
unidade organizacional.

4-3-1 [TRANCAMENTO

=>PRAZO DE
4-3-1- GUARDA: - Ap6s 2 anos
) Matriculas trancadas de trancamento, transferir

a documentagdo para
matriculas canceladas.
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4-3-2 [TAXAS. ANUIDADES. MENSALIDADES. GRATUIDADE =>PRAZO DE
GUARDA: - O 'tempo
necessario' deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional. Neste
caso, o prazo total de
guarda serd o mesmo da
fase intermediaria. Assim,
se 0 'tempo necessario'
fixado for igual ou maior
que ele, apos o
cumprimento, eliminar a
documentacdo na propria
unidade. - O prazo de
guarda minimo, na fase
corrente, € até o término
do julgamento das contas
pelo TCE.

4-4-CONTROLE DE CURSOS

=> PRAZO DE GUARDA: - O tempo necessario devera ser fixado, obrigatoriamente, pela unidade
organizacional.

4-5-EXAMES

4-5-1 |IDIPLOMAS. CERTIFICADOS

=>PRAZO DE
GUARDA: - Guardar
permanentemente caso o
Certificados / diplomas de cursos oficializados aluno nao tenha vindo
buscar. - O tempo
necessario deve ser até a
entrega ao aluno.
=>PRAZO DE
GUARDA: - Guardar
permanentemente na

-3-1- Relagdes de entrega de certificados / diplomas de cursos oficializados secretaria escolar. - O

4-5-1-

b) tempo necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

=> Somente para ndo

451 ' ‘ servidores. => PRAZO

o) Certificados de cursos corporativos DE GUARDA: - O tempo
necessario deve ser até a
entrega ao aluno

3;5_1- Comprovante de entrega de certificado de cursos

4-6-BOLSAS DE ESTUDO (sele¢io, requerimentos, oferecimentos, regulamentacio, concessao, etc)

=>PRAZO DE
GUARDA: - Apos
expirado o prazo de
vigéncia da bolsa.

4-6-a) |Concedidas
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Concedidas a funcionarios
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=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

4-6-c)

INdo concedidas

=>PRAZO DE
GUARDA: - Apoés a data
referente a ndo concessao
da bolsa.

4-6-d)

Relacao de doadores e beneficiarios

=>PRAZO DE
GUARDA: - Guardar
permanentemente caso
nao tenha sido elaborado o
relatorio final.

4-6-1

BOLSISTAS

4-7-CURSOS ESPECIFICOS

4-7-1

DECORRENTES DE CONVENIOS (Pés-graduacaio,...)

4-7-1-

Fichas de inscri¢ao

=>PRAZO DE
GUARDA: - Apos o
término do curso. - Prazo
anterior: 1 ano na fase
corrente e “Prazo do
assentamento do aluno” na!
fase intermediaria

(alterado em 11/06/2015).

4-7-1-
b)

Bolsa de estudos - requerimentos

=>PRAZO DE
GUARDA: - Prazo
anterior: “Prazo do
assentamento do aluno” na!
fase corrente (alterado em

11/06/2015)

4-7-1-

Declaragdes (convénio,...)

4-9-OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A FORMACAO, APERFEICOAMENTO,

ESPECIALIZACAO

4-9-a)

Propostas de cursos, folhetos e catalogos recebidos

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

491

PESQUISAS

4-9-1-

Planejamento, relatdrio final, ...

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional

4-9-1-
b)

Relatorios periddicos
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=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,

2711274



08/08/2022 17:38 https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

pela unidade
organizacional.

4-9-2 [PROGRAMACAO CULTURAL

=>PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
4-9-2- |Planejamento, organizacao, implantacdo, execu¢do (programas, folhetos, [necessario deve ser

a) frelatdrios, patrocinadores, ...) fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

Codigo Acgdes/Assunto Observagao

5-OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)

=> VIGENCIA: - Inativado em 28/08/2014.

5-1-CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS.
CONVENCOES. CICLO DE PALESTRAS. MESAS REDONDAS (INATIVO)

—> VIGENCIA: - Inativado em 28/08/2014. - Classificar em 0-2-2-3 => QUANTO AO CONTEUDO,
ENGLOBA: - Eventos promovidos pelo TJ, participagéo e apresentagéo de trabalhos por técnicos do 6rgio.
=> OBSERVACOES: - Ordenar por evento, em ordem alfabética ou cronoldgica.

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-2-2-3a
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
Autorizacao do uso da
imagem.

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-2-2-3b
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - lista de
verificacao / avaliagao,...
—> ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“fichas de inscricao, lista
de presenga em encontros,
palestras,... (alterada em
09/06/2010). => PRAZO
DE GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,

5-1-a) [Planejamento, programacgao, palestras e trabalhos (INATIVO)

5-1-b) [Ficha de inscrigao / lista de presenga / certificado. (INATIVO)

pela unidade
organizacional;
5-2-ASSISTENCIA SOCIAL (INATIVO)
=> VIGENCIA: - Inativado em 28/08/2014. - Classificar em 0-1-4-3
=> VIGENCIA: -
5-2-a) [Projetos, estudos e normas (INATIVO) Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-1-4-3a
5-2-b) |Propostas de criag@o ou alteragdo de programas de assisténcia social => VIGENCIA: -
(INATIVO) [nativado em 28/08/2014.
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| Classificar em 0-1-4-3b

5-5-ASSUNTOS TRANSITORIOS (INATIVO)

=> VIGENCIA: - Inativado em 27/08/2014.

5-5-1

CARTAS DE APRESENTACAO E RECOMENDACAO (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-3

5-5-2

PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-1-5 =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: -
reclamagdes em geral.

5-5-3

ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES
(INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1

5-5-3-

Organizagdo e estrutura

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1
=> PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

5-5-3-
b)

Comunicado e informe

=> VIGENCIA: -
Inativado em 28/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1

5-5-4

PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES DIVERSAS
(CORRESPONDENCIA RECEBIDA, REQUERIMENTOS
DIVERSOS,...) (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1
=> PRAZO DE
GUARDA: - O tempo
necessario deve ser
fixado, obrigatoriamente,
pela unidade
organizacional.

5-5-4-1

Pedidos de exame de DNA (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-1
=> QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Exames
pagos/gratuitos
decorrentes de convénios
e contratos firmados com
universidades (UEA,
[UFAM)

5-5-4-2

Pedidos de busca de certidao (INATIVO)

=> VIGENCIA: -
Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-2

5-5-4-
D-1

Pedido de busca de certidao nos servicos de registro civil de pessoas
naturais (INATIVO)

https://interno.tjam.jus.br/cpad/grupos/imprimir

=> VIGENCIA: -
Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-2-
1 = ALTERACOES: -
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Denominagao anterior:
“relativa a processos
civeis (certiddo de
nascimento / casamento /
0bito)” (alterada em
28/07/2011). =>
QUANTO AO
CONTEUDO,
ENGLOBA: - Solicitagao
de busca de certidao de
nascimento, de casamento
e de obito.

=> VIGENCIA: -
Inativado em 27/08/2014.
- Classificar em 0-6-9-1-2-
2 => ALTERACOES: -
Denominagao anterior:
“relativa a processos
criminais (certiddo de
antecedentes criminais)”
;:2_4_ Pedido de busca de certiddo nos registros de distribuicio (INATIVO) (:aitg%d 213?02 i/(g/ml D-
CONTEUDO,
ENGLOBA: - solicita¢ao
de busca de certidao
criminal, civel, de
inventario, de faléncia e
de execucao fiscal; -
certidao de antecedentes
criminais.
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