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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS

RESOLUCAO N.° 50/2008.

Institui, no &mbito do Tribunal de Justica do Amazonas a
Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos,
aprova o Codigo de Classificacio e a Tabela de
Temporalidade e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO AMAZONAS, no uso
de suas atribuicdes legais, que lhe s@o conferidas pela LC n° 17, de 23/01/1997.

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal, em seu
art. 216, § 2°, dispde que cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdao da
documentacido governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos
dela necessitem.

CONSIDERANDO a Lei n° 8.159/91, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados e em seu art. 1° cita que € dever do
Poder Puablico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e
como elementos de prova e informacgio.

CONSIDERANDO que, todos os cidaddos tém o direito a
receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu interesse particular ou de interesse
coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas, no prazo
da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas as restri¢des legais.

CONSIDERANDQO a necessidade urgente do Tribunal de
Justica do Amazonas, de estabelecer rotinas administrativas tendentes a protecio e
conservagdo dos documentos de valor probatério, legal, informativo, cultural e
histdrico, imprescindiveis, outrossim, ao resgate e perpetuagdo da memdria institucional
perseguidos pelo Poder.

CONSIDERANDO a necessidade urgente de se definir
critérios para reduzir ao essencial os documentos acumulados nos arquivos do Tribunal
de Justica do Amazonas, sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos,
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constitutivos e extintivos de direitos, das informacdes indispensaveis ao processo
decisorio e a preservacdo da memoria institucional.

CONSIDERANDO, finalmente, 0S trabalhos
apresentados pela Comissdo de Gestdo Documental, instituida pela Portaria n°
3.847/2007.

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica aprovado o Cédigo de Classificacido (CC)
e a Tabela de Temporalidade (TT), elaborados pela Comissido de Gestdo Documental no
ambito do Poder Judicidrio do Amazonas, os quais deverdo seguir os prazos de guarda e
a destinacdo dos conjuntos documentais, estabelecidos pelo CC/TT.

Artigo 2° - Fica instituida, no dmbito do Poder Judiciério
do Amazonas, a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, encarregada,
precipuamente, de identificar e definir os valores e prazos de guarda dos conjuntos
documentais produzidos, recebidos e acumulados pelos arquivos da Institui¢do.

Artigo 3° - A Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos serd coordenada por um Desembargador ou por um Juiz, designado pelo
presidente do Tribunal de Justica e integrada por 06 (seis) servidores do quadro efetivo
do Poder Judicidrio do Amazonas, também por ele designados, pelo periodo de 02
(dois) anos a pedido do Coordenador da Comissao.

SECAO I
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

Artigo 4° Caberd a Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos:

I - analisar e sugerir as adaptacdes e atualizagcdes da
Tabela de Temporalidade relativa as atividade-meio e fim do TJAM,;

Il — encaminhar as adaptacdes e atualizagdes a Egrégia
Corte de Justica para aprovagdo e posterior publicacio;

IIl - orientar e supervisionar os servigos de andlise,
avaliacdo e selecao da documentagdo produzida e acumulada pelo Tribunal,
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IV - formalizar o processo de eliminacdo de documentos
mediante a emiss@o do Termo de Eliminacdo de Documentos, que serd autenticado pela
Comissio;

V — analisar os autos processuais, expedientes e demais
documentos produzidos, recebidos e acumulados que sejam destinados a guarda
permanente e de elevada importancia para o Tribunal;

Paragrafo vnico - Deverdo necessariamente ser
designados para integrar a Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos
representantes das dreas juridica, administrativa, financeira, de arquivo, pessoal e outros
profissionais que possam colaborar com as atividades da comissao.

SECAOII
DA CONCEITUACAO

Artigo 5° Para os fins desta Resolu¢do de Organizacio
considera-se:

I - Arquivos Publicos: conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgios publicos de ambito
Federal, Estadual, do Distrito Federal e Municipal em decorréncia de suas fungdes
administrativas, legislativas e judicidrias.

IT — Arquivamento: ato de organizar, registrar e guardar,
em local apropriado, documentos acumulados no decurso das atividades, de modo a
conservar e preservar as informagdes.

III - Gestdo de Documentos de Arquivo: conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos, em fase corrente e intermedidria, independente do
suporte, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

IV — Documento: é toda informagdo registrada em
qualquer suporte, suscetivel de uso em consulta, estudo, prova ou pesquisa. De acordo
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com seus diversos elementos, formas e conteudos, sido
caracterizados segundo o género, a espécie e a natureza e quanto ao ciclo de vida.

V - Documentos correntes: aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagdo, constituam objeto de consultas freqiientes.

VI - Documentos intermedidrios: aqueles que, ndo sendo
de uso corrente nos 6rgdos geradores, por razdes de interesse administrativo, aguardam
a sua eliminag¢@o ou recolhimento para guarda permanente.

VII - Documentos permanentes: conjuntos de documentos
de valor histérico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente preservados.

VIII - Transferéncia: passagem dos documentos do
Arquivo Corrente das Unidades Organizacionais para o Arquivo Geral.

) SECAO III
DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

Artigo 6° - O Cédigo de Classificacdo de Documentos € o
instrumento utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo tunico - Entende-se por classificagio de
documentos a seqii€ncia das operacdes técnicas que visam agrupar os documentos de
arquivo relacionando-os ao setor que os produziu, a funcdo, subfuncio e atividade
responsavel por sua produg@o ou acumulagao.

Artigo 7° - O Cdédigo de Classificagdo de Documentos das
atividades-meio e das atividades-fim do Poder Judicidrio do Amazonas deverd
apresentar as séries documentais com a indicacao dos setores que produziram, da classe,
subclasse, grupo e subgrupo e atividades responsdveis por sua producio ou acumulagdo.

SECAO IV
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
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Artigo 8° - A Tabela de Temporalidade de Documentos é
o instrumento resultante da avaliacdo documental, aprovado por autoridade competente,
que define prazos de guarda e a destinacdo de cada série documental.

Paragrafo tnico - Entende-se por avaliagdo documental o
processo de andlise que permite a identificacdo dos valores dos documentos, para fins
da defini¢do de seus prazos de guarda e de sua destinacao.

Artigo 9° - A Tabela de Temporalidade de Documentos
das atividades-meio e das atividades-fim do Tribunal de Justica do Amazonas deverd
indicar o cdédigo de classificagdo, a espécie documental, os prazos de guarda e a
destinacdo dos documentos, quando se tratar das atividades-meio e para as atividades-
fim o codigo de classificagdo, as acdes, os prazos de guarda e a destinacdo dos
documentos bem como a observagdo, quando houver.

§ 1° - Entende-se por destinacdo a decisdo decorrente da
avaliacdo documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 2° - Sera destinado a eliminag@o, apds o cumprimento
dos respectivos prazos de guarda, o documento que ndo apresentar valor que justifique
sua guarda permanente.

§ 3° - Sera destinado a guarda permanente o documento
que for considerado de valor histdrico, probatério e informativo.

SECAO V
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DO PODER JUDICIARIO DO AMAZONAS

Artigo 10 — Sao condicdes essenciais para a Gestao de
Documentos do Poder Judicidrio do Amazonas:

I — Padronizacdo das espécies documentais adotadas na
comunicacdo administrativa;

II — Utilizagdo do Cddigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade;
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III — Gerenciamento da documentacdo produzida e
recebida por meio do sistema integrado que contemple o cadastramento e a
movimentacdo dos documentos;

IV — Avaliagdo documental orientada a preservacdo das
informagdes indispensaveis a administracio da instituicdo e essenciais a cidadania e a
memoria nacional;

V — Racionaliza¢do na produgdo dos documentos.

SECAO VI )
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DE GUARDA TEMPORARIA

Artigo 11 - A elimina¢do de documentos no Tribunal de
Justica do Amazonas é decorrente do trabalho de avaliacio documental conduzido pela
criteriosa andlise da Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos e devera ser
executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

Artigo 12 - O registro dos documentos a serem eliminados
devera ser efetuado por meio da Relacdo de Eliminacdo de Documentos, conforme
modelo constante do ANEXO I, que € parte integrante desta Resolucao.

Artigo 13 - A Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos de Arquivo, em decorréncia da aplicacdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos, fara publicar, em meio oficial do Poder Judiciario do Estado, o Edital de
Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, conforme modelo constante do ANEXO 11,
parte integrante desta Resolugao.

§ 1° - O Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos
tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminag¢do de documentos, devendo conter
informacdes sobre os documentos a serem eliminados e sobre o 6rgdo por eles
responsavel.

§ 2° - O Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos
deverda consignar um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifesta¢des ou, quando
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for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de
documentos ou copias de pecas dos autos processuais ou expedientes.

Artigo 14 - O registro das informacdes relativas a
execucdo da eliminagcdo deverd ser efetuado por meio do Termo de Eliminagido de
Documentos, preenchido conforme modelo constante do ANEXO III, parte integrante
desta Resolugao.

Paragrafo tdnico - Uma cépia de cada Termo de
Eliminacdo de Documentos deverd ser guardada no Arquivo do TJAM para a
consolidacdo de dados e a realizagdo de estudos técnicos na drea de gestdo de
documentos.

Artigo 15 - Dos documentos destinados a eliminacdo
serdo selecionadas amostragens para guarda permanente.

Paragrafo unico - Considera-se amostragem documental

o fragmento representativo de um conjunto de documentos destinados a eliminacdo,
selecionado por meio de critérios qualitativos e quantitativos.

SECAO VII
DA GUARDA PERMANENTE DE DOCUMENTOS

Artigo 16 - Sdo considerados documentos de guarda
permanente:

I - os indicados na Tabela de Temporalidade de
Documentos, que serdo definitivamente preservados;

II - os de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
declarados de interesse publico e social, nos termos da lei;

III — todos os autos processuais, expedientes e demais
documentos produzidos, recebidos, acumulados e os que a Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos considerar de elevada importancia.
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Artigo 17 — Os documentos de guarda permanente, ao
serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo Geral do Tribunal, deverdo estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de instrumento
descritivo que permita sua identificagdo, acesso e controle.

Artigo 18 - Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacio em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou
deteriorar documentos de guarda permanente.

Artigo 19 - Compete ao 6rgdo coordenador do arquivo:

I — estabelecer principios, diretrizes, normas e métodos
sobre a organizagdo e o funcionamento das atividades de arquivos;

II — orientar o preparo e a organizacdo dos documentos em
fase de transferéncia para o arquivo permanente;

IIl — prestar orientacdo técnica aos setores do Poder
Judiciario do Amazonas;

IV — celebrar convénio de cooperacdo técnica e manter

intercdimbio com outros arquivos nacionais e internacionais visando a melhoria da
gestdo documental do Tribunal;

V — supervisionar a conservacdo dos documentos sob
custodia;

VI — analisar juntamente com a Comissdo Permanente de
Avaliacao de Documentos as altera¢des necessarias no CC/TT;

VII — proceder a gestdo documental e estabelecer normas
de organizacgdo e controle de funcionamento do arquivo geral do Tribunal.

Artigo 20 — A Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos podera propor a qualquer tempo modificacdo, alteracdo ou substituicao dos
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anexos I, IT ou IIl ou qualquer instrumento normatizador que vise melhorar a gestio
documental no ambito deste Tribunal.

Artigo 21 - Para garantir a efetiva aplicacdo do Cédigo de
Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos, a Comissdao Permanente
de Avaliagdo de Documentos deverd solicitar as providéncias necessdrias para sua
inclusdo nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos.

Artigo 22 - As disposicdes desta resolucdo aplicam-se
também aos documentos arquivisticos eletronicos, nos termos da lei.

Artigo 23 - Este resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacio.

Sala das sessdes do Egrégio Tribunal de Justica do Estado
do Amazonas, em Manaus 21 de fevereiro de 2008.

Desembargador HOSANNAH FLORENCIO DE MENEZES
PRESIDENTE

Desembargador GASPAR CATUNDA DE SOUZA

Desembargador ALCEMIR PESSOA FIGLIUOLO
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Desembargador MANUEL NEUZIMAR PINHEIRO

Desembargador DJALMA MARTINS DA COSTA

Desembargadora MARINILDES COSTEIRA DE MENDONCA LIMA

Desembargador ARNALDO CAMPELLO CARPINTEIRO PERES

Desembargador JOVALDO DOS SANTOS AGUIAR

Desembargador FRANCISCO DAS CHAGAS AUZIER MOREIRA

10
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Desembargador JOAO DE JESUS ABDALA SIMOES

Desembargador RUY MORATO

Desembargadora MARIA DAS GRACAS PESSOA FIGUEIREDO

Desembargador ARI JORGE MOUTINHO DA COSTA

Desembargadora MARIA DO PERPETUO SOCORRO GUEDES MOURA

Desembargador DOMINGOS JORGE CHALUB PEREIRA

11
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Desembargador YEDO SIMOES DE OLIVEIRA

Desembargador AFFIMAR CABO VERDE

Desembargador RUY MENDES DE QUEIROZ

Desembargador JOAO BEZERRA DE SOUZA
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ANEXO 1

5 (nome do 6rgao produtor)
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELACAO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS n° /

Classe:

Subclasse

Grupo:

Subgrupo

Série documental:

Datas-limite:

Quantidade (n° de caixas ou metros lineares):
Observacdes complementares:

Classe:

Subclasse

Grupo:

Subgrupo

Série documental:

Datas-limite:

Quantidade (n° de caixas ou metros lineares)
Observagdes complementares

Total de caixas:
Total de metros lineares:

Local e data:
Nome do(a) Presidente(a)/Coordenador(a) da Comissido Permanente de
Avaliacdo de Documentos de Arquivo

Assinatura:

13
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ANEXO II

5 (nome do 6rgao produtor)
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS n° /

O (A) Presidente(a)/Coordenador(a) da Comissdo Permanente de Avaliacdo dos

Documentos de Arquivo, instituida pela Portaria n° , publicado no Didrio
Oficial do Estado do Amazonas / / , de acordo com a Listagem de
Elimina¢do de Documentos n° , de / / , faz saber a quem possa

interessar que a partir do 30° (trigésimo dia) subseqiiente a data de publicacdo
deste Edital, se ndo houver oposi¢do, o/a (unidade responsavel pela eliminagéo)
eliminard os documentos relativos (classe, subclasse, grupo e subgrupo), do
periodo (indicar as datas-limite), do/a (institui¢do produtora dos documentos a
serem eliminados).

Os interessados poderdo requerer a Comissdo Permanente de Avaliacdo do
Tribunal de Justica do Amazonas as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de pecas ou copias dos documentos, mediante peticdo, desde
que tenha legitimidade para pedir.

(Local e data)
(nome e assinatura do Coordenador da Comissao Permanente de Avaliacdo)

14
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3 (nome do 6rgao produtor)
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS n° /

Aos dias do més de do ano de , 0 Tribunal de Justica
do Amazonas, em conformidade com os prazos definidos na Tabela de
Temporalidade de Documentos deste Poder: atividades-meio e fim, procedeu
a eliminacdo dos documentos abaixo relacionados:

Classe:

Subclasse

Grupo:

Subgrupo

Série documental:

Datas-limite:

Quantidade (n° de caixas ou metros lineares):
Observacdes complementares:

Classe:

Subclasse

Grupo:

Subgrupo

Série documental:

Datas-limite:

Quantidade (n° de caixas ou metros lineares):
Observacdes complementares:
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