FLUXOGRAMA DIGITALIZACAO
ROTINA |

Coord. do Protocolo
recebe a inicial no
sistema PROT

4

Encaminha para o
Setor de Distribuicao

Setor de Distribuicéo
cadastra a peca no
sistema SAJ e
encaminha para PDP

4

PDP digitaliza,
renomeia e remete a
fila Secretaria da vara

ao qual o processo
esta distribuido

4

Servidor da vara libera
ou apresenta corregdo
das inconsisténcias
encontradas na
digitalizagao




Na falta de fls nos autos

o0 estagiario elabora
certiddo (modelo

padréo) justificando

A

FLUXOGRAMA DA DIGITALIZACAO
ROTINA I

Juiz da Vara informa

ao PDP a quantidade

de processos a serem
digitalizados

vy
Inicia-se Digitalizagao
a digitalizacéo
mediante assinatura
do Termo de
Digitalizagédo

Estagiério recebe o
processo

ausencia de fls.

Confere?

S

Presentes todas as

4

alocada no final dos

Certiddo sera

autos

Observa e
monitora
corregOes

retifica

Ratifica ou
retifica?

ratifica

fls o estagiario
digitaliza o
documento dentro do
processo

Estaglarlog do turno
vespertino
digitalizam, liberando
as pegas para
renomeagao no

Digitalizdmetro

Estagiérios do turno
matutino renomeiam
0S processos
disponibilizados no
Digitalizdmetro

A
Apés renomeados os
processos sao
registrados para o
servidor da Vara

liberar

Apresenta Termo de
Encerramento para a
gestora da Coord. Do
Protocolo finalizar
procedimento

?
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