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MANUAL DE PROCEDIMENTOS
ATIVIDADES JUDICIAIS E CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO

DISPOSICOES GERAIS

|. OBJETIVO GERAL

O presente Manual destina-se a Juizes e servidores, e busca padronizar as atividades
judiciais e cartorarias relativas aos processos civeis que tramitam sob o procedimento
comum.

Procurou-se trazer os diferentes temas de um ponto de vista pratico, de forma a
atender as diferentes necessidades daqueles que atuam no Poder Judiciario, através
da explana¢do de conceitos essenciais a sua atividade, tais como atos ordinatérios,
distribuicdo e certificacdo do recolhimento de custas. Do mesmo modo, procurou-se
prestigiar os atos normativos expedidos pelo Poder Judicidrio do Estado do Amazonas,
que se afiguram essenciais para o adequado desempenho da atividade jurisdicional.

Ajurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas também é trazida aos
leitores, quando necessaria para a correta compreensao do procedimento. Atualmente,
em razao do novo momento metodolégico das fontes do direito, é essencial o respeito
aos precedentes da Corte de Justica.

I1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Estabelecer orientacdes para o tramite das a¢des civeis submetidas ao procedimento
comum, em consonancia com as normas legais e administrativas, fixando diretrizes
padronizadas para a gestdo do processo, bem como dos expedientes, de forma a::

a) aumentar a confiabilidade e a produtividade no processamento dos processos
submetidos ao procedimento comum;

b) imprimir maior celeridade as demandas civeis.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
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11. APLICACAO

O presente Manual abrange os processos civeis que tramitam sob o procedimento
comum. Os principais procedimentos especiais comportardo menc¢des pontuais no
presente manual, mas ndo o integram.

IV. ASPECTOS GERAIS

A divisdo dos temas segue a estrutura do Cédigo de Processo Civil, que divide o
procedimento comum em quatro fases, quais sejam, postulatéria, fase de saneamento
e organizacao do processo, instrutéria, e decisoria. Os recursos também sdo objeto do
presente material, mas sua abordagem restringe-se aos atos praticados pelo juizo a quo.

Ao final de cada capitulo havera modelos dos principais atos do cartério, bem como
dos atos do juiz.

Também foram disponibilizados os principais atos normativos do Poder Judiciario
do Estado do Amazonas, que conforme ja demonstrado sao essenciais para a adequada
prestacao jurisdicional.

Buscou-se considerar as diferentes estruturas dos érgaos jurisdicionais do Poder
Judiciario do Estado do Amazonas, fornecendo modelos adequados a cada situagao.

MANUAL/DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS E Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
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ASPECTOS GERAIS DO PROCEDIMENTO COMUM

ASPECTOS GERAIS DO PROCEDIMENTO COMUM

I. ASPECTOS GERAIS

O procedimento comum é composto por quatro fases sucessivas: postulatoria,
organizacao e saneamento, instrutéria e deciséria.

As quatro fases do procedimento comum sdo dispostas de maneira l6gica e continua.

Afase postulatoriaévoltadaamanifestacdodas partes. Naorganizacdao esaneamento
do processo o juiz verifica se havicios na relacdo juridica processual, bem como determina
a producdo das provas cabiveis. Na fase istrutdria as provas sao produzidas, seja através
de audiéncia de instrucdo e julgamento ou ndo. Por fim, na fase deciséria havera a
prolacdo de sentenca, com ou sem resolucdo do mérito (CPC, arts. 485 e 487).

FASE DE _
ORGANIZAGAO
E SANEAMENTO

FASE FASE FASE

INSTRUTORIA DECISORIA

POSTULATORIA

Caso o comando da sentenca nao seja cumprido, havera a fase de cumprimento
de sentenca. Na hipotese de titulo executivo extrajudicial, é possivel a parte se valer da
execugdo autdbnoma, sem necessidade de prévio processo de conhecimento.

As partes também podem interpor recurso contra a sentenca, o que implicara na
submissdo de recurso aos tribunais, ou ao préprio juiz, nas hipoteses.

E possivel que ocorra variacdes em relacdo a essa estrutura bésica do processo.
Assim, nas hipoteses de julgamento antecipado do mérito, cabivel quando houver revelia,
ou ndo existir provas a produzir, dispensa-se a fase instrutéria e permite-se ao magistrado
imediatamente proferir sentenca com base nas provas ja existentes nos autos.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
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ASPECTOS GERAIS DO PROCEDIMENTO COMUM

1. ATOS PRATICADOS POR SERVIDORES DO PODER JUDICIARIO

No exercicio de suas fun¢bes, os servidores do Poder Judiciario do Estado do
Amazonas devem praticar inUmeros atos, que serdao abordados adiante, de forma
introdutdria, para que se possa compreender adequadamente as atividades que devem
ser desempenhadas.

11.1.ATOS ORDINATORIOS

A Constituicdo autoriza que atos sem conteldo decisério sejam delegados aos
servidores do Poder Judiciario (Constitui¢do, art. 93, inciso XIV)'. Esses atos desprovidos
de carga cognitiva sdo denominados de ordinatorios.

O Cddigo de Processo Civil estabelece, de forma exemplificativa, que sdo atos
meramente ordinatorios a mera juntada e vista obrigatéria (CPC, art. 203, § 4°).

Também sao exemplos de atos que podem ser delegados a intimacdo para
oferecimento de réplica a contestacao (art. 350 do CPC); intimacao da parte adversa para
oferecer contrarrazdes ao recurso.

No Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, o Provimento n°. 63 de 2002 da
Corregedoria Geral de Justica estabelece inUmeros atos que podem ser praticados
mediante atos ordinatorios.

Do mesmo modo, o Provimento n°. 294 de 2017 da Corregedoria Geral de Justica
dispde sobre a possibilidade de pratica de ato ordinatério para o cumprimento de cartas
precatodrias destinadas a citacdo e intimag¢do. Assim, estabelece que sera necessario ato
decisorio do juiz deprecado apenas nas hipoteses de arresto, penhora, transferéncia
de valores, prisdo, soltura, alteracdo de guarda, liberacdao de bens, levantamento de
constri¢cdo, designacdo de leildo ou de praca, busca e apreensao e designa¢ao de audiéncia
(art. 1°, paragrafo Unico).

Os servidores do Poder Judiciario devem praticar os atos ordinatérios de oficio,
independente de remessa ao magistrado. A correta observancia deste dever permite
que a atividade jurisdicional seja cumprida com maior eficiéncia, evitando a pratica de
atos processuais inuteis, o que permite a reduc¢do do indice de congestionamento das
unidades jurisdicionais.

1 Constituicdo, art. 93, inciso XIV - os servidores receberdo delegacdo para a pratica de atos de administragdo e atos de mero
expediente sem cardter decisorio;
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NOME DO MODELO: INTIMACAO QUANTO A DILIGENCIA NEGATIVA

ATO ORDINATORIO

De ordem, fica intimada a parte autora/exequente para se manifestar, no prazo
de 10 dias, acerca da diligéncia/consulta eletronica negativa, para que promova
diligéncias tteis visando a citacdo, sob pena de extin¢do do feito, sem resolucao
do mérito, nos termos do artigo 485, incisos IV, do Codigo de Processo Civil.
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) NOME DO MODELO:
INTIMACAO PARA SE MANIFESTAR QUANTO AOS DOCUMENTOS NOVOS

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte requerida para, no prazo de 15 dias, na forma do § 1° do
artigo 437 NCPC, manifestar-se sobre os documentos juntados.
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) _ NOME DO MODELO:
ATO ORDINATORIO CONTENDO VARIAS OPCOES DE ATOS PARA SERVIDOR ASSINALAR O QUE
SERA PRATICADO

ATO ORDINATORIO

De Ordem do Juiz/Juiza de Direito Titular, conforme autoriza o art. 93, XIV, da
CF/88 e o art. 152, VI do Cddigo de Processo Civil, regulamentados pela Portaria
Conjunta n.° 001/2017 - PTJ (art. 152, § 1° do CPC), pratico o seguinte ato
Ordinatorio:

() Intimagao de: ( ) Requerente/Exequente; ( ) Requerido/Executado; () Outros
, para:

() Proceder ao recolhimento das custas e despesas processuais referentes
a (especificar), no prazo de 15 (quinze) dias, segundo os termos da Portaria
116/2017 — PTJ e art. 1°, inciso I, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se sobre mandados, cartas de citacao ou intimagao e demais
expedientes devolvidos e juntados aos autos, as fls. ..., no prazo de 05 (cinco)
dias (art. 218, § 3° do NCPC), conforme art. 1°, inciso III, da Portaria Conjunta
01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se acerca da nomeacdo de bens a penhora realizada as fls...., no
prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), conforme art. 1°, inciso IV, da
Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se para dar prosseguimento ao feito, requerendo o que entender
de direito, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), conforme art. 1°,
inciso V, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Dar-se vista do processo, ap6s o retorno de carta precatoria expedida ou
resposta de oficio, juntado as fls. ..., para manifestagao no prazo de 05 (cinco)
dias (art. 218, § 3° do NCPC), conforme art. 1°, inciso VI, da Portaria Conjunta
01/2017 — PTJ;

() Proceda-se a consulta via “SISBAJUD”, na hipdtese de consulta anterior
negativa, conforme deferimento inicial da MM. Juiza de fls..., conforme art. 1°,
inciso VII, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ, quando ja devidamente recolhidas
as custas para tal consulta, segundo os termos da Portaria 116/2017 — PTJ;

() Manifestar-se sobre pagamentos realizados, no prazo de 05 (cinco) dias (art.
218, § 3° do NCPC), conforme art. 1°, inciso VIII, da Portaria Conjunta 01/2017 —
PTJ;
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) _ NOME DO MODELO:
ATO ORDINATORIO CONTENDO VARIAS OPCOES DE ATOS PARA SERVIDOR ASSINALAR O QUE
SERA PRATICADO - CONTINUACAO

() Remeta-se os autos a Contadoria, para .... (especificar), conforme art. 1°,
inciso IX, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Emendar ou completar a peti¢ao inicial, no prazo de 15 (quinze) dias,
(indicando com precisao o que deve ser corrigido ou completado) (art. 321, do
NCPC), conforme art. 1°, inciso X, primeira parte, da Portaria Conjunta 01/2017 —
PTJ;

() Regularizar a sua representacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, (art. 76, do
NCPC), conforme art. 1°, inciso X, segunda parte, da Portaria Conjunta 01/2017 —
PTJ;

() Proceda-se a pesquisa via “Infojud”, do endereco do requerido, conforme
art. 1°, inciso XI, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ, quando ja devidamente
recolhidas as custas para tal consulta, segundo os termos da Portaria 116/2017 —
PTJ;

() Manifestar-se, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 437, § 1° do NCPC), quando
o réu na contestagdo ou impugnacgao opuser fato impeditivo, modificativo ou
extintivo do direito do autor (art. 350, NCPC), ou arguir preliminares (arts. 350 e
351, NCPC), conforme art. 1°, inciso XIII, da Portaria Conjunta 01/2017 — PT1J;

() Manifestarem-se, para especificarem e justificarem as provas que pretendem
produzir, indicando, com objetividade, aos fatos que desejam demonstrar, bem
como sua necessidade, conforme art. 1°, inciso XIV, da Portaria Conjunta 01/2017
—PTJ;

() Manifestar-se, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre os documentos juntados
pela parte contraria as fls...., (art. 437, § 1° do NCPC), conforme art. 1°, inciso
XV, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

( ) Manifestarem-se, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 465, § 3° do NCPC), sobre
proposta de honorarios periciais apresentada as fls...., conforme art. 1°, inciso
XVI, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestarem-se, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 477, § 1° do NCPC), sobre
laudo pericial apresentado as fls....., conforme art. 1°, inciso XVII, da Portaria
Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Efetuar o levantamento de 50% (cinquenta por cento) dos honorarios periciais,
ja no ato de abertura dos trabalhos, e para levantar o valor remanescente apos a
manifestacdo das partes quanto ao laudo pericial, nos termos do art. 1°, inciso
XVIII, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Entregar o laudo pericial, findo o prazo estipulado para a finaliza¢ao da
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) _ NOME DO MODELO:
ATO ORDINATORIO CONTENDO VARIAS OPCOES DE ATOS PARA SERVIDOR ASSINALAR O QUE
SERA PRATICADO - CONTINUACAO

pericia, nos termos do art. 1°, inciso XIX, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Proceda-se a cobranga do Mandado n°...., que se encontra na Central de
Mandados, pois ja decorridos 30 (trinta) dias para o seu cumprimento, nos termos
do art. 1°, inciso XX, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Proceda-se ao desarquivamento dos autos do arquivo provisorio e, neste ato,
dou vista a parte interessada para, no prazo de 15 (quinze) dias, se manifeste,
requerendo o que entender de direito, nos termos do art. 1°, inciso XXI, da
Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Proceda-se a remessa dos presentes autos de (embargos de devedor, embargos
de terceiro ou outro incidente processual) ao Setor de Distribuicdo, para
distribuicdo por dependéncia a agao n°...... da ...* Vara....., conforme aduz o art.
1°, inciso XXII, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2° do NCPC), sobre
os embargos declaratdrios opostos, nos termos do art. 1°, inciso XXIII, da Portaria
Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestarem-se, no prazo comum de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do
NCPC), sobre o retorno dos autos da instancia superior, nos termos do art. 1°,
inciso XXIV, da Portaria Conjunta 01/2017 — PT1J;

() Manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), sobre
proposta e contraproposta de acordo, nos termos do art. 1°, inciso XXV, da
Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre a excecdo de pré-
executividade juntada as fls...., nos termos do art. 1°, inciso XXVI, da Portaria
Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), sobre o
pedido de desisténcia da agdo formulado as fls...., nos termos do art. 1°, inciso
XXVII, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Manifestar-se obrigatoriamente nos autos, no prazo de 15 (quinze) dias, pois
a presente agao esta inserida no rol do art. 72, do NCPC, conforme art. 1°, inciso
XXVIII, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Suprir a insuficiéncia do valor do preparo ou recolhimento em dobro na
hipdtese de ndo comprovagao do recolhimento, no prazo de 05 (cinco) dias (art.
1.007, § 2°, do NCPC), sob pena de deser¢do, nos termos do art. 1°, inciso XXIX,
da Portaria Conjunta 01/2017 — PT]J;

() Contrarrazoar, no prazo de 15 (quinze) dias o recurso de apelacao juntado
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) _ NOME DO MODELO:
ATO ORDINATORIO CONTENDO VARIAS OPCOES DE ATOS PARA SERVIDOR ASSINALAR O QUE
SERA PRATICADO - CONTINUACAO

as fls....., bem como o recorrente para responder no mesmo prazo, em caso de
interposicao de recurso de apelagdo na forma adesiva (arts. 997, § 2° e 1.010. §§
1°e 2°, NCPC). Com o decurso do prazo, proceda-se a remessa dos autos, apds as
formalidade legais, ao TJAM, independentemente de juizo de admissibilidade, nos
termos do art. 1°, inciso XXX, da Portaria Conjunta 01/2017 — PTJ;

() Proceda-se consulta & Conta Unica do TJAM, de extratos e saldos de
contas judiciais vinculadas a este processo, para analise e decisdo por parte da
MM. Juiza, sobre pedido de expedicao de alvaras de levantamento e de outros
formulados pelas partes, nos termos do art. 6°, da Portaria Conjunta 01/2017 —
PTJ;

Nos termos do art. 4° da Portaria Conjunta n° 01/2017 - PTJ, o qual aduz que
o Diretor de Secretaria podera praticar outros atos processuais sem carater
decisorio, nao relacionados na citada Portaria, em conformidade com o art.
93, X1V, da Constituicido Federal, procedo também o seguinte ato:

() Intime-se a parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificagdo
constante da peti¢ao inicial e os documentos que a instruem, no prazo de 05
(cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC);

() Proceda-se a cobranga dos autos n° 00000, o qual esta com vista para o
Dr...... , desde o dia...., para que o devolva no prazo de 05 (cinco) dias, na
Secretaria deste Juizo.

() Proceda-se a cobranga de resposta sobre oficios e cartas expedidos as fls. ...,
no prazo de 10 (dez) dias;

() Proceda-se a intimagao do autor/reconvindo, na pessoa de seu advogado, para
contestar, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 343, § 1° do NCPC), ressalvada a
hipotese de pedido liminar;

() Proceda-se a intimagao do advogado do autor/requerido, para provar que
comunicou previamente a renuncia ao mandante, conforme aduz o art. 112 do
NCPC, no prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), a fim de que este
nomeie sucessor;

() Proceda-se a intimagao do exequente para, no prazo de 05 (cinco) dias (art.
218, § 3° do NCPC), manifestar-se sobre o deposito para pagamento do débito
juntado as fls.....;

() Proceda-se a intimagdo da parte que indicou imével a penhora, para no prazo
de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), juntar certiddo em que conste a
matricula atualizada no Registro de Imoveis;
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) _ NOME DO MODELO:
ATO ORDINATORIO CONTENDO VARIAS OPCOES DE ATOS PARA SERVIDOR ASSINALAR O QUE
SERA PRATICADO - CONTINUACAO

() Proceda-se a intimagao da parte que indicou veiculo a penhora, para no
prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC), juntar certidao atualizada do
DETRAN;

() Proceda-se a intimagao das partes, por meio de seus advogados constituidos,
para no prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3° do NCPC) manifestarem-se sobre
a avaliacao dos bens penhorados. Oferecida impugnagao a avaliacao proceda-se
vista a parte contraria para se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias (art. 218, § 3°
do NCPC);

() Proceda-se a intimagao da parte interessada, para no prazo de 05 (cinco) dias
(art. 218, § 3° do NCPC), apresentar o nimero da inscricdo do CPF ou CNPJ,
caso imprescindivel tal dado para expedi¢do de requisicao de informagdes,
transferéncia de numerario ou outra providéncia do Juizo;

Observe-se somente o item assinalado.

(AO USAR O MODELO, O SERVIDOR DEVERA ASSINALAR O ATO A
SER REALIZADO E APAGAR OS DEMAIS ANTES DE FINALIZAR)
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I1.1.1. REMESSA AO MINISTERIO PUBLICO

Conforme disposto na Constituicdo Federal de 1988, o Ministério Publico é instituicao
permanente, essencial a func¢ado jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe a defesa da
ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e individuais indisponiveis
(Constituicao, art. 127, caput).

Ndo é em toda demanda que o Ministério Publico devera ser intimado para exercer
suas fungdes. Se é certo que naquelas demandas em que atuar como parte autora (seja
como legitimado ordinario ou extraordinario), ele devera ser intimado dos atos como as
demais partes, quando sua atuacdo nao se der calcada nessas premissas, sua participagao
apenas sera possivel, conforme estabelece o art. 178 do Cédigo de Processo Civil, quando
houver: (a) interesse publico ou social; (b) interesse de incapaz; (c) litigios coletivos pela
posse de terra rural ou urbana.

Deve-se ressaltar que a participacao da Fazenda Publica ndo configura, por si s6,
hipétese de intervencdo do Ministério Publico (CPC, art. 178, paragrafo unico).

De maneira exemplificativa, trazemos algumas hipoteses em que ndo € necessaria
a atuacdo do Ministério Publico: (a) acdo de alimentos entre partes maiores e capazes,
como no caso de ex-cOnjuges; (b) acao de divércio sem que exista interesse de criancas
ou adolescentes, que normalmente se verifica quando a acao de divércio é cumulada
com guarda ou alimentos; (¢) acdo possessoria, quando ausente qualquer indicio de
litigio coletivo; (d) acdes contra pessoas juridicas de direito publico.

Conforme o art. 178, caput, do CPC, o Ministério Publico devera ser intimado para,
no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica. Nestas hipoteses, o
Ministério Publico tera vista dos autos depois das partes, sendo intimado de todos os
atos do processo (CPC, art. 179, inciso |), e podera produzir provas, requerer as medidas
processuais pertinentes e recorrer (CPC, art. 179, inciso ).

O Ministério Publico gozara de prazo em dobro para manifestar-se nos autos, que
terd inicio a partir de sua intimacao pessoal (CPC, art. 180). Deste modo, no caso de
intimacao de sentenca em demanda de alimentos proposta por menor de 18 anos, o
Ministério Publico podera recorrer da decisao no prazo de 30 (trinta) dias.
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NOME DO MODELO: REMESSA AO MINISTERIO PUBLICO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo o Ministério Publico para que manifeste-se nos autos, no prazo
de 30 (trinta) dias, em conformidade com o art. 178, caput, do Cédigo de Processo
Civil.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
i Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



ASPECTOS GERAIS DO PROCEDIMENTO COMUM

I1.11. DISTRIBUICAO

Nas Comarcas com mais de uma vara, os processos deverao ser distribuidos entre
os diferentes érgaos jurisdicionais (CPC, art. 284).

[1.111. OUTROS ATOS

Sdo outros atos praticados pelos servidores do Poder Judiciario:
a) conclusao;
b) juntadas;
) expedicdo de documentos;
d) desentranhamento;
e) arquivamento.

Os processos em curso no Poder Judiciario do Estado do Amazonas tramitam
integralmente em plataforma eletrénica. Por essa razdo, a juntada de peti¢cBes ou de
manifestacbes ocorrera, em regra, de forma automatica, independentemente de ato
de serventuario da justica (CPC, art. 228, & 2°). A providéncia cabivel, nestas hipéteses,
dependera do teor do documento ou peticdo apresentada, de forma a resultar na pratica
de ato ordinatoério, ou conclusao ao Juiz.
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NOME DO MODELO: CERTIDAO DE ARQUIVAMENTO

CERTIDAO
Certifico que promovi o arquivamento dos autos nesta data, bem como que as
custas foram regularmente recolhidas, em conformidade com o art. 7°, § 2° da
Portaria n®. 116 de 2017, da Presidéncia do Tribunal de Justi¢ca do Estado do
Amazonas.
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[1l. PRAZOS

O acervo do Poder Judiciario do Estado do Amazonas se encontra completamente
digitalizado.

Por essa razao, o Cartério deve considerar a contagem de prazos do processo
eletrénico.

Na contagem de prazo processual em dias, estabelecido por lei ou pelo juiz,
computar-se-ao somente os dias uteis (CPC, art. 219, caput).

Em processos de recuperacao judicial e faléncia os prazos serdo contados em dias
corridos, a partir da entrada em vigor da Lei n°. 14.112 de 2020, que alterou o art. 189, §
1°,inciso |, da Lei n°. 11.101 de 2005.

O curso do prazo processual fica suspenso nos dias compreendidos entre 20 de
dezembro e 20 de janeiro, inclusive (CPC, art. 220).

Os prazos serdo contados excluindo o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento
(CPC, art. 224). Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para
o primeiro dia util seguinte, se coincidirem com dia em que o expediente forense for
encerrado antes ou iniciado depois da hora normal ou houver indisponibilidade da
comunicacdo eletronica (CPC, art. 224,8 1°).

Considera-se dia do comeco do prazo:

a) a data de juntada do aviso de recebimento, quando a citacdo ou a intimacao for
pelo correio (CPC, art. 231, inciso I);

b) a data de juntada aos autos do mandado cumprido, quando a cita¢cdo ou a
intimacao for por oficial de justica (CPC, art. 231, inciso I);

) a data de ocorréncia da citacdo ou da intimac¢ao, quando ela se der por ato do
escrivao ou do chefe de secretaria (CPC, art. 231, inciso Ill);

d) o dia util seguinte ao fim da dilacdo assinada pelo juiz, quando a cita¢do ou a
intimacao for por edital (CPC, art. 231, inciso IV);

e) o dia util seguinte a consulta ao teor da citacdo ou da intima¢ao ou ao término
do prazo para que a consulta se dé, quando a cita¢cdo ou a intimacao for eletrénica
(CPC, art. 231, inciso V);

f) a data de juntada do comunicado de que trata o art. 232 ou, nao havendo esse,
a data de juntada da carta aos autos de origem devidamente cumprida, quando a
citacdo ou a intimacgdo se realizar em cumprimento de carta (CPC, art. 231, inciso
Vi),

g) a data de publicagdo, quando a intimagao se der pelo Diario da Justica impresso
ou eletroénico (CPC, art. 231, inciso VII)%;
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h) o dia da carga, quando a intimacao se der por meio da retirada dos autos, em
carga, do cartoério ou da secretaria (CPC, art. 231, inciso VIII).

Quando houver mais de um réu, o dia do comeco do prazo para contestar
correspondera a ultima das datas a que se referem os incisos | a VI do caput do art. 231
(CPC, art. 231, 8§ 19).

Tratando-se de intimacao feita por meio eletrdnico, via PROJUDI ou SAJ, a consulta
devera ser realizada pela parte em até 10 (dez) dias, e aquela se considerara realizada
no dia em que o intimado efetivar a consulta eletrénica do conteudo da intimacgao, ou
apos o término do prazo para consulta (Lei n°. 11.419 de 2006, art. 5°, 88 1° e 3°). Caso a
consulta ocorra em dia ndo util, a intimacgao sera considerada realizada no primeiro dia
util seguinte (Lei n°. 11.419 de 2006, art. 5°, § 2°).

A intimacdo eletrbnica prevalece sobre a publicacdo do ato no Diario de Justica,
conforme tem reconhecido reiteradamente o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas®.

Nas hipéteses de publicacdo em Diario da Justica Eletrénico, considera-se como data
de publicacao o primeiro dia util seguinte ao da disponibiliza¢do da publica¢ao, iniciando
a contagem do prazo no primeiro dia util que seguir ao da publicacao (CPC, art. 224, 88
2° e 3°).

Conforme ja exposto, em razao da inexisténcia de autos fisicos em tramite perante
0s Orgaos jurisdicionais do Poder Judiciario do estado do Amazonas, nao ha aplicacao
da regra de contagem diferenciada das manifestac8es dos litisconsortes com diferentes
procuradores (CPC, art. 229, § 2°).

[11.1. MINISTERIO PUBLICO, FAZENDA PUBLICA E DEFENSORIA PUBLICA

Os prazos do Ministério Publico, Advocacia Publica, e Defensoria Publica sdo
contados em dobro, a partir da intimacdo pessoal do membro da instituicao (CPC, art.
180, caput; art. 183, caput; e art. 186, caput).

O prazo para manifestacdo do Ministério Publico, quando intervir como fiscal da
ordem juridica, sera de 30 (trinta) dias (CPC, art. 178, caput). Nesta hipdtese, o prazo nao
devera ser contado em dobro, pois expressamente quantificado pelo Codigo de Processo
Civil.

DE TUTELA DE URGENCIA. PUBLICAGAO DO DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO. CIENCIA INEQUIVOCA DA DECISAQ RECORRIDA. INICIO DO PRAZO
RECURSAL. PEDIDO DE RECONSIDERACAO. AUSENCIA DE SUSPENSAO/INTERRUPCAQ DO PRAZO. - De acordo com precedentes emanados
do Colendo STJ e desta Corte, considera-se intimado quem tem ciéncia inequivoca do ato processual, com a publicacdo perante o Didrio da
Justica Eletronico, contando-Se, a partir dai, o prazo para a interposi¢do do recurso de agravo de instrumento. - O pedido de reconsideragdo,
por ndo ser qualificado como recurso, ndo interrompe nem suspende o prazo para a interposicdo do recurso cabivel. Precedentes STJ. -
Agravo de instrumento ndo conhecido.

3 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS. Agravo interno civel n°. 0004139-46.2019.8.04.0000 Relator: Jodo de Jesus
Abdala Simées. Orgdo julgador: Terceira Camara Civel; Data do julgamento: 03/10/2019. Data de registro: 03/10/2019. Ementa: PROCESSUAL
CIVIL. AGRAVO INTERNO. DECISAO MONOCRATICA QUE NEGOU SEGUIMENTO A APELACAO. INTEMPESTIVIDADE. ESCOAMENTO DO PRAZO
RECURSAL. DECISAO DE INADMISSIBILIDADE MANTIDA. AGRAVO INTERNO DESPROVIDO. | — A empresa Telefonica encontra-se cadastrada
no Portal Eletronico deste Tribunal de Justica e a intimacdo por este meio foi feita, especificamente, em nome da empresa, conforme 0s
ditames da lei 11.419/2006. Il - Dessa forma, considerando que a intimacdo eletronica prevalece sobre o Didrio da Justia (art. 4°, 82° da
Lei 11.419/2006), ratifica-se o entendimento desta Corte pela intempestividade do apelo, eis que a parte recorrente tomou ciéncia em
13/02/2019 e o recurso foi protocolado em 14/03/2019. 11— Agravo interno conhecido e desprovido.
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Destaque-se que a intervencdo como fiscal da ordem juridica ocorrera nas hipéteses
de interesse publico ou social (CPC, art. 178, inciso |); interesse de incapaz (CPC, art. 178,
inciso I1); e litigios coletivos pela posse de terra rural ou urbana (CPC, art. 178, inciso lll).
Destaque-se que a participa¢do da Fazenda Publica ndo configura, por si s6, hipotese de
intervencdo do Ministério Publico (CPC, art. 178, paragrafo unico).
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IV.CUSTAS

As partes devem realizar o pagamento das despesas dos atos que realizarem
ou requererem no curso do processo. Esse recolhimento deve ser realizado de forma
antecipada, salvo na hipotese de gratuidade de justica (CPC, art. 82).

As custas podem ser agrupadas em trés espécies distintas: (a) custas iniciais; (b)
custas intermediarias; (c) custas finais.

As custas iniciais sdo emitidas pelo sitio eletrénico do Tribunal de Justica (art. 7°, 8 2°,
Portaria n°. 116 de 2017, PT)).

Caso as custas iniciais ndo sejam pagas no prazo de 15 (quinze) dias, devera ser
determinado o cancelamento da distribuicao (CPC, art. 290 e art. 10 da Portaria n°. 116
de 2017, PT)).

E importante que o servidor responsdavel certifique, antes de remeter os autos
conclusos ao Juiz, o regular recolhimento das custas judiciais, salvo nas hipéteses em que
houver pedido de concessdo da gratuidade de justica (CPC, art. 98 e seguintes).

IV.I.GRATUIDADE DE JUSTICA

A gratuidade de justica pode ser concedida a todos os atos do processo, ou
parcialmente (CPC, art. 98, 8 5°). Assim sendo, a parte podera se beneficiar da concessao
da gratuidade em relacdo a taxa judiciaria, mas permanecer obrigada a recolher as demais
despesas, como as referentes a citacao e demais despesas postais.

E de grande importancia que a afericdo de gratuidade de justica seja criteriosa,
observando-se a possibilidade de sua concessao parcial, quando necessaria, de modo a
permitir o adequado custeio da prestacao jurisdicional.

E atribuicdo do escrivdo, diretor de secretaria, ou servidor responsavel, apurar as
custas e demais despesas processuais, e intimar as partes para o seu efetivo pagamento
(Portaria n°. 116/2017 - PTJ, art. 2°, § 4°).

IV.11.CUSTAS INTERMEDIARIAS E FINAIS

Custas intermediarias referem-se a atos praticados no curso do processo, tais como:
(a) expedicao de cartas precatorias para realizacdao de atos de comunicacao (citacdes e
intimacdes), oitiva de testemunhas ou interessados, ou outras finalidades; (b) consulta
aos sistemas SISBAJUD, INFOJUD, RENAJUD.

As despesas finais referentes aos atos praticados durante o tramite do processo e
ndo recolhidas, inicial ou intermediariamente, serdo apuradas antes do arquivamento do
feito, sendo emitidas somente pelas contadorias (art. 7°, § 2°, Portaria n°. 116 de 2017,
PT)).

Nas hipdteses de abandono da causa, desisténcia da acdo, transa¢dao que ponha
fim ao processo, ou quando houver diferenca entre o valor dado a causa e a importancia
final apurada ou resultante da condenacdo definitiva, devera ser realizado recolhimento
de custas e despesas finais (art. 7°, 8 4°, Portaria n°. 116 de 2017, PTJ).
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Podera ser conferida, a pessoa com insuficiéncia de recursos para pagar as custas,
as despesas processuais e 0s honorarios advocaticios, a gratuidade de justica (CPC, art.
98).

Os recolhimentos das custas judiciais e despesas processuais, bem como respectivos
valores deverdo ser certificados nos autos e ndo havera restituicdo de custas por ato
ou diligéncias efetivamente realizadas e tornadas sem efeito por culpa do interessado
(Portaria n®. 116/2017 - PT], art. 4°).
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NOME DO MODELO: CUSTAS INTERMEDIARIAS - BUSCA DE ENDERECO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte interessada para que recolha as custas referentes a cada
consulta de endereco almejada nos sistemas conveniados (Bacenjud, Renajud,
Infojud, SIEL), levando-se em consideracdo a quantidade de partes e sistemas a
serem consultados, nos termos da Portaria n° 116/2017-PTJ, e junte comprovante
de recolhimento, bem como, no caso de consulta no SIEL, informe o nome
completo da genitora da parte a ser consultada, providéncia(s) necessaria(s) a
pratica do ato processual, no prazo de 5 (cinco) dias.
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NOME DO MODELO: CUSTAS INTERMEDIARIAS - EXPEDICAO DE MANDADO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte interessada para que, nos termos da Portaria n°
116/2017-PT]J, Tabela VII, Atos dos auxiliares do juizo, Item I — Dos oficiais de
justica avaliadores, recolha as custas da(s) diligéncia(s) do oficial de justica e junte
comprovante de recolhimento, levando-se em consideragdo o tipo de diligéncia,
bem como a quantidade de pessoas e enderegos que deverdo constar no mandado,
necessarias a pratica do ato processual, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
extingdo por auséncia de pressuposto processual de desenvolvimento valido e
regular do processo.
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NOME DO MODELO: CUSTAS FINAIS

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte interessada para que recolha as custas finais pendentes,
conforme certiddo emitida pelo contador judicial, e junte comprovante de
pagamento, no prazo de 15 (quinze) dias. Decorrido o prazo sem que a parte
tenha juntado os respectivos comprovantes, os autos serdo remetidos ao contador
judicial para emissao de Certidao de Divida e providéncias necessarias, em
conformidade com o art. 2° do Provimento n° 228/2014-CGJ/AM.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
37 Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



ASPECTOS GERAIS DO PROCEDIMENTO COMUM

V. ATOS DE COMUNICACAO

O Poder Judiciario comunica seus atos aos sujeitos processuais e demais interessados
através de atos de comunicacdo. Esses atos de comunicacao sao citacdes e intimacdes.
Regras gerais em relacdo a estes atos serdo tratadas a seguir.

V.I.CENTRAL DE MANDADOS

O Provimento n° 250/2015 - CGJ/AM, estabeleceu a dispensa de juntada, pelos
oficiais de Justica, dos mandados cumpridos, de forma a bastar a certiddo eletrbnica
lavrada pelo proprio oficial.

Tal é o conteudo do art. 4°, § 1° do aludido ato normativo. Vejamos:

Art. 4° As certidBes dos mandados oriundos de processos eletrénicos remetidos
a Central de Mandados para cumprimento serdo, obrigatoriamente, lavradas
pelos oficiais deJustica, apartirde 01 dejulhodo corrente ano, dentrodo sistema
de automacao processual, mediante a utilizacdo dos modelos aprovados pela
Central de Mandados e disponibilizados no sistema.

81° Diante da fé publica atribuida aos atos dos Oficiais de Justica, os mandados
cumpridos ndo serdo digitalizados no processo, surtindo o mesmo efeito
da juntada do mandado, o lancamento da certidao eletrénica nos autos do
processo, observando-se o seguinte:

a) os mandados que contenham a assinatura do destinatario da diligéncia
(partes, testemunhas, peritos, advogados, etc.) permanecerdao arquivados na
Central de Mandados;

b) caso seja necessario para averiguacao do cumprimento da diligéncia e haja
determinacdo do juiz que preside o processo, 0 mandado sera digitalizado
ou, ainda, sera encaminhado o original para a Vara correspondente para os
devidos fins.

V.II.CITACAO

De acordo com a definicao legal, a citacao é o ato pelo qual sdo convocados o réu, o
executado ou o interessado para integrar a relacdo processual (CPC, art. 238).

Conforme o art. 246, a citacdo podera ser realizada: (a) pelo correio; (b) por oficial de
justica; (c) pelo escrivao ou diretor de secretaria, se o citando comparecer em cartério; (d)
por edital; (e) por meio eletrénico.

Em razdao da completa digitalizacdo do acervo processual do Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas, a preferéncia sera sempre de efetivacdo da citacdo por meio
eletrénico. Caso ndo seja possivel a citacdo por meio eletrbnico, devera ser dada
preferéncia para a citacdo por carta, ressalvadas as hipoteses legais da obrigatoriedade
de citacdo através de oficial de justica.

Neste sentido, ha obrigatoriedade da citacdao e intimac¢do das entidades publicas e
privadas, com exce¢do das microempresas e empresas de pequeno porte, pelos sistemas
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informatizados do Poder Judicidrio do Estado do Amazonas (art. 1°, Resolucdo PT) n°. 955
de 2019 e art. 1°, Provimento n°. 274, CGJ).

A citacdo sera feita por oficial de justica nas seguintes hipoteses, previstas no art. 247
do CPP: (a) nas acBes de estado; (b) quando o citando for incapaz; (¢) quando o citando
for pessoa de direito publico; (d) quando o citando residir em local nao atendido pela
entrega domiciliar de correspondéncia; (e) quando o autor justificadamente requerer de
outra forma.

Acitacdopelocorreiodeveraserrealizadaremetendo-se,juntocomacorrespondéncia,
cOpias da peticdo inicial e da decisao do juiz. O mandado de citagdo deve constar o prazo
para resposta, o endereco do juizo e o respectivo cartorio (CPC, art. 248, caput).

O mandado de cita¢ao pelo correio deve conter os mesmos requisitos do mandado
de cita¢do por oficial de justica. Vejamos o teor do dispositivo:

Art. 250. O mandado que o oficial de justica tiver de cumprir contera:
| - os nomes do autor e do citando e seus respectivos domicilios ou residéncias;

Il - a finalidade da citacdo, com todas as especifica¢des constantes da peticao
inicial, bem como a mencao do prazo para contestar, sob pena de revelia, ou
para embargar a execugao;

Il - a aplicacdo de sanc¢ao para o caso de descumprimento da ordem, se houver;

IV - se for o caso, a intimac¢dao do citando para comparecer, acompanhado de
advogado ou de defensor publico, a audiéncia de conciliacao ou de mediacdo,
com a mencao do dia, da hora e do lugar do comparecimento;

V - a copia da peticdo inicial, do despacho ou da decisao que deferir tutela
provisoria;

VI - a assinatura do escrivao ou do chefe de secretaria e a declaracdao de que o
subscreve por ordem do juiz.

V.1ILINTIMAGOES

De acordo com o Codigo de Processo Civil, intimagao é o ato pelo qual se da ciéncia
a alguém dos termos do processo (CPC, art. 269).

Aintimacdo eletronica devera ser realizada sempre que possivel, conforme preceitua
o Cdodigo de Processo Civil (CPC, art. 270).

No que diz respeito a ciéncia dos atos do processo, aintimacdo sempre serarealizada
por meio eletrdnico, através do advogado da parte.

Tratando-se de parte assistida por escritérios de pratica juridica das faculdades de
direito, ou pela Defensoria Publica, podera ser realizada a intimacdo pessoal da parte
(CPC, art. 186, § 2°), que devera, em regra, ser por carta com aviso de recebimento.

A intimagao por oficial de justica apenas sera realizada quando ndo for possivel a
intimacao por meio eletrénico ou por correio (CPC, art. 275).
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No que diz respeito as testemunhas, o Cédigo de Processo Civil traz importante
previsao, segundo a qual cabe ao advogado da parte informar ou intimar a testemunha por
ele arrolada do dia, da hora e do local da audiéncia designada, dispensando-se aintimacao
pelo cartério (CPC, art. 455). Do mesmo modo, a intimacdo para comparecimento da
parte na audiéncia de conciliacdo sera realizada na pessoa do advogado (CPC, art. 334, §
3°). A nova sistematica do Cédigo de Processo Civil traz importante economia de recursos
ao Poder Judiciario, e transfere aos particulares o dever de promover a intimacdo da
testemunha, e deve ser observada pelos servidores ao efetivar os atos de preparacao
para a realizacao das audiéncias.

V.IV. CARTA PRECATORIA

Inicialmente é necessario esclarecer a terminologia dos atos normativos quanto a
disciplina da carta precatoéria. Juizo deprecante corresponde ao 6rgao que expede a carta
precatéria, enquanto juizo deprecado consiste naquele que recebe a carta precatoria
para cumprimento.

As cartas precat6rias decorrem do principio da territorialidade, e tem como objetivo a
pratica de atos processuais por outro juiz. Assim, para a realizacdo de citacdes, intimacdes,
avalia¢des ou oitiva de testemunha, pode ser necessaria a expedicdo de carta precatéria
ao juizo que realizara a citacao, oitiva de testemunha, ou eventual ato de expropriacao.

Salvo na hipotese de gratuidade de justica, devem ser pagas as custas para a
expedicdo de carta precatéria, cujo recolhimento deve ser realizado em conformidade
com a tabela Il da Portaria n°. 116 de 2017, da Presidéncia do Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas.

As cartas precatdrias devem observar os requisitos do art. 250 do CPC (CPC, art.
264).

Conforme ja exposto, o Provimento n°. 294 de 2017 da Corregedoria Geral de Justica
disp&e sobre a possibilidade de pratica de ato ordinatério para o cumprimento de cartas
precatoérias destinadas a citacdo e intimacdo. Assim, estabelece que sera necessario ato
decisério do juiz deprecado apenas nas hipoteses de arresto, penhora, transferéncia
de valores, prisdo, soltura, alteracdo de guarda, liberacdo de bens, levantamento de
constricdo, designacao de leildo ou de praca, busca e apreensao e designacao de audiéncia
(art. 1°, paragrafo Unico).

As cartas precatorias destinadas a citacao e intimacao deverao ser imediatamente
informadas, por meio eletrénico, pelo juiz deprecado ao juiz deprecante (CPC, art. 232).

Estabelece o art. 4° 8 2° da Resolu¢do n°. 354 de 2020 do Conselho Nacional de
Justica, que salvo impossibilidade técnica ou dificuldade de comunicacdo, deve-se evitar
a expedi¢do de carta precatéria inquiritoria.

A expedicdo de carta precatoria suspende o julgamento da causa, nas hipdteses do
art. 313, inciso V, alinea “b”, quando requerida antes do saneamento do processo (CPC,
art. 377). Nestas hipdteses sera possivel que o magistrado determine a suspensao do
processo, lancando nos autos decisdo sob a numerac¢do adequada®.

4 898 - Suspensdo ou Sobrestamento - Por decisdo judicial
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NOME DO MODELO:
CERTIDAO DE ENCAMINHAMENTO DE CARTA PRECATORIA A CENTRAL DE MANDADOS

CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins, que consoante as diretrizes estabelecidas nos
instrumentos acima epigrafados e, ainda, de ordem do MM. Juiz(a) de Direito,
encaminho a Carta Precatdria a Central de Mandados para cumprimento.
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NOME DO MODELO: DEVOLUCAO DE CARTA PRECATORIA NEGATIVA

ATO ORDINATORIO

De ordem, em razdo da ocorréncia da situagdo descrita pela certidao do Sr. Oficial
de Justica, faco a devolucdo da carta precatéria a origem com as homenagens
deste Juizo.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
% Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



ASPECTOS GERAIS DO PROCEDIMENTO COMUM

NOME DO MODELO: CERTIDAO DE REQUISICAO DE ]NFORMA(;(")ES QUANTO AO
CUMPRIMENTO DE PRECATORIA

CERTIFICADO

Certifico que, nesta data, requisitei informagdes sobre o cumprimento ou
devolugdo da carta precatoria, tendo sido expedido oficio, de ordem, & autoridade
hierarquivamente equivalente.
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NOME DO MODELO: CERTIDAO DE JUNTADA DE CARTA PRECATORIA CUMPRIDA

CERTIFICADO

Certifico, para os devidos fins, que nesta data promovo a juntada da carta
precatdria remetida pelo juizo deprecado.
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NOME DO MODELO: DEVOLUCAO DE CARTA PRECATORIA

ATO ORDINATORIO

De ordem, em razdo do cumprimento da carta precatdria, fagco a sua devolucao
com as homenagens deste Juizo.
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VI.TRAMITACAO PRIORITARIA DECORRENTE DE LEI

Em algumas hipoteses, a Lei prevé a tramitacao prioritaria de determinadas
demandas, em razdo de critérios subjetivos, ou seja, decorrente de elementos extraidos
a partir de qualidade das partes presentes na relacdo juridico-processual.

No processo eletrénico a autuacao é feita pela parte, mas é necessario que o Cartério
Distribuidor verifique se ha hipotese de tramitacdo prioritaria, para que possa realizar
anotacdo neste sentido, caso o advogado nao tenha procedido o registro. De todo modo,
€ necessario que a matéria seja apreciada expressamente pelo juiz em sua decisdo inicial
(CPC, art. 1.048, § 2°).

De acordo com o Cédigo de Processo Civil, em relagdo aos processos que tramitam
nasvaras civeis, terdo prioridade de tramitacao (CPC, art. 1.048, inciso I): (a) procedimentos
em que figure como parte ou interessado pessoa com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos; (b) pessoa portadora de doenca grave, em conformidade com o art. 6°,
inciso X1V, da Lei n°. 7.713, de 22 de dezembro de 1988.

Pode ocorrer que a pessoa interessada adquira a qualidade de titular do direito a
tramitacao especial no curso do processo. Nessa hipétese, apresentado o requerimento da
parte, o cartorio devera remeter 0s autos ao juiz para que este determine as providéncias
a cumprir (CPC, art. 1.048, § 1°).
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a 4




FASE POSTULATORIA

. POSTURAS DO JUIZ DIANTE DA PETICAO INICIAL

Providéncias do magistrado perante a
peticao inicial

Decisao inicial
determinado regular
prosseguimento do

Decisao determinando
que o réu promova
diligéncias Improcedéncia
necessarias ao liminar do pedido.
prosseguimento do

processo, com citacao
do réu e intimacgao

para audiéncia de >

conciliagdo (ITEM A). feito (ITEM B).

Autor Autor
cumpre [descumpre
decisao decisao

N
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FASE POSTULATORIA

POSTURAS DO JUIZ DIANTE DA PETICAO INICIAL

+ Distribuicdo da peticdo inicial (CPC, art. 319 c/c art. 10 da Lei
11.419 de 2006).

2°) » Conclusédo ao juiz
Secretaria

* Decisdo inicial
5 * Modelo - Decisdo inicial. Gratuidade de justica

3°) o ~ . :

* Modelo - Decisao inicial com concessao parcial de gratuidade
de Justica;

Judicial

* Designac¢do de audiéncia de conciliagdo e expedicao de mandado de
4°) citacao;
* Modelo - Mandado de citagdo. Justica gratuita

Secretaria Lo ) A
* Modelo - Mandado de citagdo com deferimento de tutela de urgéncia
J

~N

5°) * Realiza¢do de audiéncia de conciliagdo - sem acordo .
Judicial

* Intimacdo do autor para apresentar réplica a contestacdo, no
6°) prazo de 15 (quinze) dias, caso apresentada contestacdo pelo
réu.

Secretaria , . L e
* Modelo - Ato ordinatdrio - Réplica (item 3.5.5).

 Apresenta réplica/nao apresenta réplica.

8°) * Intima as partes para especificarem provas.
* Modelo. Ato ordinatério. Intimacdo para apresentar provas.

Secretaria
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FASE POSTULATORIA

POSTURAS DO JUIZ DIANTE DA PETICAO INICIAL

9°) » Partes apresentam manifestacdo, ou nao.
Partes

10°) « Remete os autos conclusos para o juiz.
Secretaria

* Decisao de organizacdo e saneamento do processo (CPC, art.
11°) 357), extin¢do do processo sem julgamento do mérito, ou
Judicial anuncio de julgamento antecipado da lide (parte 3 do Manual).

De ordem, intimo as partes para especificarem provas que ainda pretendam
produzir, devendo mencionar qual a sua utilidade para o deslinde da causa. No caso
de prova oral, resumidamente, os fatos que com ela pretendem esclarecer. No caso de
prova pericial, a utilidade do expediente, indicando a especialidade requerida e quesitos
correlatos, sob pena de indeferimento, no prazo de 10 (dez) dias.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: CERTIDAO DE GRATUIDADE DE JUSTICA

CERTIDAO

Certifico que deixei de encaminhar os autos ao contador judicial, para verificagao
das custas remanescentes, em razao de a parte autora alegar ser beneficidria da
justica gratuita, conforme o paragrafo tnico do art. 398, da Lei Complementar n°.
17 de 1997.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: DECISAO - COMPROVACAO DE AUSENCIA DE RECURSOS

ATO ORDINATORIO

Intime-se a parte requerente para que no prazo de 15 (quinze) dias comprove
efetivamente a sua hipossuficiéncia, nos termos do art. 98 do Codigo de Processo
Civil, acostando aos autos, entre outros documentos que entender pertinentes, a
copia de extratos bancarios dos trés ultimos meses e de seu imposto de renda. Na
mesma oportunidade, poderd, querendo, acostar documentos que atestem suas
reais despesas, sob pena de indeferimento do beneficio pleiteado. No mesmo
prazo, podera efetuar o recolhimento das custas devidas. Registro que o pedido
podera ser parcialmente deferido, para algum ou a todos os atos processuais e

¢ possivel o parcelamento (art. 98, §§ 5° e 6°), devendo também por esta razdo
serem especificados pelo requerente o seu efetivo ganho e as despesas que
realmente o impegam de recolher a integralidade ou a parcialidade das custas
devidas. Intimem-se. Diligéncias necessarias. Local, data da assinatura digital.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: DECISAO INICIAL DE GRATUIDADE DE JUSTICA

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Ao compulsar os autos verifico que a parte autora preenche os requisitos para a
concessao da gratuidade de justica (CPC, art. 98). Isto posto, defiro integralmente
o requerimento de gratuidade.

Nos termos do artigo 125, IV do Cédigo de Processo Civil, seguindo a tendéncia
da politica nacional da conciliacdo instituida pela resolucao 125 do Conselho
Nacional de Justica, determino a designacdo de audiéncia de conciliacdo prévia,
a ser realizada no Centro Judiciario de Solugao de Conflitos e Cidadania deste
Foérum.

Cite-se a parte ré, para que compareca a audiéncia de conciliagdo na data
designada, consignando que, frustrada aquela, podera oferecer resposta no prazo
de 15 (quinze) dias a contar da data da audiéncia, sob pena de se presumirem
verdadeiros os fatos articulados na inicial.
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FASE POSTULATORIA

) NOME DO MODELO:
DECISAO INICIAL COM CONCESSAO PARCIAL DE GRATUIDADE DE JUSTICA

DECISAO

O Codigo de Processo Civil estabelece a possibilidade de concessdo da gratuidade
de justica a apenas alguns atos processuais, ou consistir a na reducao de despesas
processuais que o beneficiario tiver de adiantar no curso do procedimento (CPC,
art. 98, § 3°). Nesta senda, entendo que a capacidade financeira demonstrada pelo
autor da demanda deve implicar na tdo s6 na isencao das custas iniciais, mas nao
nas demais despesas, como os selos postais e custas com citagdes e intimagoes.
Portanto, imperioso o deferimento parcial da gratuidade de justica, com forte no
art. 98, § 3°, tdo-s6 quanto as custas iniciais.

Assim sendo, determino que seja intimado o autor para recolher as custas postais
referentes a cita¢do, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extingao do
processo sem julgamento do mérito.

Recolhidas as despesas postais, nos termos do artigo 125, IV do Codigo de
Processo Civil, seguindo a tendéncia da politica nacional da conciliagdo instituida
pela resolucao 125 do Conselho Nacional de Justica, determino a designagao de
audiéncia de conciliacdo prévia, a ser realizada no Centro Judiciario de Solucao de
Conflitos e Cidadania deste Férum.

Cite-se a parte ré, para que compareca a audiéncia de conciliagdo na data
designada, consignando que, frustrada aquela, podera oferecer resposta no prazo
de 15 (quinze) dias a contar da data da audiéncia, sob pena de se presumirem
verdadeiros os fatos articulados na inicial.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: INTIMACAO PARA APRESENTAR PROVAS

INTIMACAO

De ordem, intimo as partes para especificarem provas que ainda pretendam
produzir, devendo mencionar qual a sua utilidade para o deslinde da causa. No
caso de prova oral, resumidamente, os fatos que com ela pretendem esclarecer.
No caso de prova pericial, a utilidade do expediente, indicando a especialidade
requerida e quesitos correlatos, sob pena de indeferimento, no prazo de 10 (dez)
dias.
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FASE POSTULATORIA

DECISAO DETERMINANDO QUE O REU PROMOVA DILIGENCIAS NECESSARIAS AO
PROSSEGUIMENTO DO FEITO

+ Distribuicdo da peticdo inicial (CPC, art. 319 c/c art. 10 da Lei
11.419 de 2006).

2°) * Decisdo ou ato ordinatério determinando o suprimento de
vicios processuais (ex.: CPC, arts. 290, 330 e 445, incisos IV e VII),

Secretaria/
no prazo de 15 dias.

Judicial

3°) * Intimacdo do autor para cumprimento de decisao;
Secretaria

* Manifesta¢cdo do Autor. Cumprimento de decisao/ ndo cumprimento
de decisao.

5°) « Remete 0s autos conclusos ao Juiz.
Secretaria

* Decisdo inicial (cumprimento da decisao).

6°) * Sentenca de extin¢cdo sem julgamento de mérito (nao
cumprimento de decisdo).

* Modelo: Sentenca sem resolucao de mérito (genérica).

Judicial

7°) * Designacdo de audiéncia de conciliacdo e expedicao de

Secretaria mandado de citag¢ao.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: INTIMACAO DA PARTE AUTORA PARA RECOLHER CUSTAS

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte autora para que recolha as custas de processamento da
demanda, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de cancelamento da distribui¢ao
(CPC, art. 290).
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: RECOLHIMENTO DE DESPESAS POSTAIS

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte interessada para que recolha/complemente as custas
postais e junte comprovante de recolhimento, conforme Provimento n° 273/
CGJ, levando-se em consideragdo a quantidade de partes e enderecos que
deverdo constar na(s) carta(s), no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extingao
por auséncia de pressuposto processual de desenvolvimento valido e regular do
processo.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: CERTIDAO DE AUSENCIA DE RECOLHIMENTO DE CUSTAS

CERTIDAO

Certifico, para os devidos fins, em conformidade com a Portaria n°. 116/2017 —
PTJ, que a parte autora deixou de recolher custas judiciais.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: DECISAO DE REGULARIZACAO DE REPRESENTACAO PROCESSUAL

ATO ORDINATORIO

Intime-se a parte interessada para que apresente instrumento de mandato,
regularizando a representagdo processual, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena
do contido no art. 76, §1° do CPC.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO:
DECISAO SOBRE DOCUMENTOS ESSENCIAIS A PROPOSITURA DA DEMANDA

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Apresente a parte autora os documentos necessarios a propositura da agao,
consistente em , no prazo de 15 dias, sob pena de extin¢do (artigo 320
do CPC).

Intimem-se.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: DECISAO - EMENDA DA PETICAO INICIAL (CPC, ART. 319)

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Providencie a parte autora a emenda da inicial, indicando:

( ) ojuizo a que ¢ dirigida;

() os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de unido estavel, a
profissdo, o nimero de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica, o enderego eletronico, o domicilio e a residéncia do
autor e do réu;

( ) o fato e os fundamentos juridicos do pedido;

( ) o pedido com as suas especificacdes;

( ) o valor da causa;

() as provas com que o autor pretende demonstrar a verdade dos fatos alegados;
( ) aop¢ao do autor pela realizagdo ou nao de audiéncia de conciliagdo ou de
mediacao.

( ) adiscriminagdo das obrigagdes contratuais controvertidas e a quantificagdo do
valor incontroverso do débito, nos termos do artigo 330, § 2°, do NCPC.

Prazo: 15 dias, sob pena de extingdo (artigo 321, paragrafo unico, do NCPC).
Intimem-se.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: SENTENCA DE EXTINCAO DO PROCESSO E CANCELAMENTO DA
DISTRIBUICAO

SENTENCA

Vistos. Embora o autor tenha sido regularmente intimado para que efetuasse

o recolhimento das custas e demais encargos, até a presente data a parte

restou inerte. Deste modo, aplicavel ao caso o art. 290 do CPC que autoriza o
cancelamento da distribuicdo. Ante o exposto, extingo o processo sem resolucao
de mérito, com fundamento no art. 485, inciso IV do Cédigo de Processo Civil.
Proceda-se conforme determinado no Cédigo de Processo Civil, cancelando-

se a distribui¢do, haja vista que a parte autora, embora intimada, ndo recolheu

o valor devido. Apds as baixas e anotagdes de praxe, arquivem-se. Diligéncias
necessarias.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: SENTENCADE ACI'-SO DEMARCATORIA COM INDEFERIMENTO DA
PETICAO INICIAL. RESOLUCAO SEM JULGAMENTO DO MERITO

SENTENCA

Vistos.

(relatério).
E o breve relatorio.
Passo a decidir.

Ao Juiz incumbe o poder dever de zelar para o desenvolvimento do processo de
maneira higida.

Por esta razao, o saneamento do processo, de modo a expurgar irregularidades
processuais, como pressupostos processuais e condi¢oes da agdo, pode-se dar

de maneira concentrada ou difusa. O método difuso, por sua vez, garante que as
medidas necessarias ao saneamento possam ser tomadas a qualquer instante. A
exemplo disso, destacamos a possibilidade de emenda ou complementacao da
inicial, com fulcro no art. 321; o indeferimento da petigao inicial, nos moldes

do art. 330; as providéncias preliminares, dispostas nos artigos 347 a 353; e a
viabilidade em controlar — a qualquer momento processual — as questoes que
versam sobre a admissibilidade do procedimento (CPC, art. 485, § 3°). Esses atos
podem conduzir ao reconhecimento de estar o processo em ordem, ou pode levar
a sua extingao sem julgamento do mérito, quando concluir o juiz que o caso nao
retine os requisitos necessarios para uma decisao da lide.

A doutrina atenta que questdes referentes a pressupostos processuais e condigdes
da ac¢do, o Juiz pode conhecé-las de oficio, além de ndo se submeterem a
preclusdo. Vejamos o magistério de HEITOR SICA:

Trata-se de rol de questdes expressamente posto a salvo da preclusdo,
por contar com matérias cognosciveis de oficio, que sdo comumente
entendidas como sendo de ordem publica e que, pela sua relevancia, a
lei faculta ao juiz voltar a aprecid-las mesmo se sobre elas ja tenha se
pronunciado anteriormente.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: SENTENCADE ACAO DEMARCATORIA COM INDEFERIMENTO DA
PETICAO INICIAL. RESOLUCAO SEM JULGAMENTO DO MERITO - CONTINUACAO

Segundo essa opinido majoritaria, aqui ndo incide a preclusdo, pois, se
0 juiz pode, “em qualquer tempo ou grau de jurisdi¢ao” conhecer de
tais questdes a despeito da omissdo da parte em suscitd-las, também
nao se justificaria que seus poderes de rever ou modificar decisdes
nesse mister fossem tolhidos pela omissdo da parte interessada em
interpor recuso da referida decisdo. Em ambos os casos, tanto para
decidir como para redecidir, trata-se de poder exercitavel de oficio,

e que ndo se condiciona pela omissdo do interessado. (SICA, Heitor
Vitor Mendonga. Preclusdo processual civil. 2* ed. Sao Paulo: Atlas,
2008, p. 233).

No caso concreto, tratando-se de agdo demarcatoria, o art. 574 do Codigo de
Processo Civil estabelece que a peticao inicial deve ser instruida com os titulos de
propriedade. Vejamos:

Art. 574. Na peticao inicial, instruida com os titulos da propriedade,
designar-se-a4 o imdvel pela situacao e pela denominacao, descrever-
se-a0 os limites por constituir, aviventar ou renovar € nomear-se-ao
todos os confinantes da linha demarcanda.

Assim, o Codigo de Processo Civil prevé o titulo de propriedade como documento
essencial a propositura de demanda, que se qualifica como pressuposto processual
objetivo.

Sobre o tema manifesta-se Humberto Theodoro Junior: "A auséncia do titulo de
dominio torna, em regra, incompleta a peti¢ao inicial e pode autorizar a extingao
do processo, sem julgamento do mérito (NCPC, art. 485, inciso 1)" (THEODORO
JUNIOR, Humberto. Terras particulares. Sio Paulo: Saraiva, 2018, p. 322).

Constituindo a propriedade um direito real, s6 pode ser adquirida com o Registro
no Cartorio de Registro de Imdveis, conforme preceitua o art. 1.227 do Codigo
Civil:

Art. 1.227. Os direitos reais sobre imoveis constituidos, ou
transmitidos por atos entre vivos, so se adquirem com o registro no
Cartorio de Registro de Imoveis dos referidos titulos (arts. 1.245 a
1.247), salvo os casos expressos neste Codigo.

Portanto, ndo h4 davidas de que apenas com o registro no Cartério de Registro
de Imdveis, na forma da Lei n°. 6.015 de 1973, adquire-se a propriedade de
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: SENTENCADE ACAO DEMARCATORIA COM INDEFERIMENTO DA
PETICAO INICIAL. RESOLUCAO SEM JULGAMENTO DO MERITO - CONTINUACAO

determinado bem.

Como consequéncia, apenas o registro no Cartorio de Registro de Imoveis
deve ser reconhecido como titulo habil para instruir a peti¢ao inicial da a¢ao
demarcatoria.

Sobre o tema o egrégio Tribunal de Justica do Estado do Amazonas ja se
manifestou, em acérdao de lavra do ilustre Desembargador Sabino da Silva
Marques:

0608191-43.2013.8.04.0001 - Apelagao Civel - Ementa:
APELACAO CIVEL - ACAO DE DEMARCACAO - AUSENCIA
DOS REQUISITOS EXIGIDOS PELO ART. 950, DO CODIGO
DE PROCESSO CIVL - PETICAO INEPTA - EXTINCAO DO
PROCESSO -SENTENCA MANTIDA RECURSO CONHECIDO
E IMPROVIDO. O art. 950, do Cédigo de Processo Civil, prescreve
que, na a¢do demarcatoria, a peti¢do inicial devera ser instruida com
os titulos da propriedade, designando a situa¢do e denominagao do
imovel, bem como a descrigao dos limites a serem constituidos,
aviventados ou renovados, nomeando todos os confinantes da

linha demarcatdria, sendo, portanto, requisitos que devem constar
da exordial, além dos exigidos pelos arts. 282 e 283, do mesmo
diploma processual. Ausentes estes requisitos, € inepta a inicial,
devendo sé-la indeferida, em qualquer tempo e grau de jurisdi¢ao,
conforme preceitua o art. 267, § 30, do mesmo diploma processual.
A propriedade dos bens imoveis somente se transfere pelo registro no
Cartorio de Registros de Imoveis, todavia, foram juntados aos autos
apenas: Escritura Publica de Compra e venda, boletim de cadastro
imobilidrio, carné do Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU).
Recurso Conhecido e Improvido. (Relator (a): Sabino da Silva
Marques; Comarca: Manaus/AM; Orgéo julgador: Primeira Camara
Civel; Data do julgamento: 12/04/2015; Data de registro: 15/04/2015)

Outros tribunais patrios possuem posicao no mesmo sentido. Vejamos acordao do
egrégio Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais:

EMENTA: APELACAO CIVEL - ACAO DEMARCATORIA

- IMOVEL - PROPRIEDADE - NAO COMPROVACAO -
ILEGITIMIDADE ATIVA. Carece de acdo, por ilegitimidade ativa,
a proponente de acdo demarcatdria que ndo comprova o titulo de
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: SENTENCADE ACAO DEMARCATORIA COM INDEFERIMENTO DA
PETICAO INICIAL. RESOLUCAO SEM JULGAMENTO DO MERITO - CONTINUACAO

propriedade. (TJMG - Apelacao Civel 1.0394.13.001548-7/001,
Relator(a): Des.(a) Maria Luiza Santana Assun¢ao(JD Convocada),
128 CAMARA CIVEL, julgamento em 24/09/2015, publicagio da
simula em 30/09/2015)

Anote-se que foi oportunizado a parte se manifestar no prazo de 15 dias,
inexistindo decisdo surpresa por parte deste Juiz, nos termos do art. 321 do CPC.

Diante do exposto, indefiro a peticao inicial e extingo o processo sem resolucao do
mérito com fundamento nos arts. 485, inciso I, e 574 do Codigo de Processo Civil.
Custas pela parte autora, na forma da lei. Deixo de fixar honorarios pois a parte ré
nao foi integrada a relacdo processual.

Caso interposto recurso de apelagdo, deve o cartorio promover a intimacao da
parte adversa para oferecer contrarrazdes, no prazo de 15 (quinze) dias. Com o
oferecimento ou ndo de contrarrazdes, devem ser remetidos os autos ao egrégio
Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, com as homenagens de estilo.

Caso nao interposto recurso, certifique-se o transito em julgado e arquivem-se.
Antes do arquivamento do feito, determino que sejam cumpridas as determinagdes
do provimento n°. 275/2016 —CGJ. Caso o devedor ndo pague o valor no prazo

de 15 (quinze) dias, determino o encaminhamento do instrumento da divida

ao Cartorio Extrajudicial para protesto, nos termos do art. 2° da Resolugdo n°.
228/2014 - CGJ.

PR.I

Oportunamente, arquivem-se.
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NOME DO MODELO: SENTENCA DE IMPROCEDENCIA LIMINAR DO PEDIDO

SENTENCA

Vistos.

(parte autora) propds demanda em face de (polo passivo), cujo objeto €

E o relatorio.
Decido.

A demanda dispensa fase instrutoria. A partir dos documentos acostados, bem
como dos fatos alegados pela parte autora, a improcedéncia liminar do pedido se
impde.

A matéria encontra-se consolidada no entendimento consolidado em (

I — enunciado de sumula do Supremo Tribunal Federal ou do Superior Tribunal
de Justiga; II — em acordao proferido pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo
Superior tribunal de Justiga; III- em incidente de demandas repetitivas ou de
assuncao de competéncia; em enunciado de simula do Tribunal de Justica sobre
direito local; IV - na decadéncia; V - na prescri¢ao).

Deste modo, ¢ cristalino, a partir do entendimento mencionado, que a pretensao da
parte autora deve ser julgada liminarmente improcedente.

Isto posto, com fundamento no artigo 332 do Coédigo de Processo Civil, julgo a
pretensao inicial liminarmente improcedente.

Em decorréncia da ndo integracdo do réu a relagdo processual, ndo incidem
honorarios de sucumbéncia.

Na hipotese em que nao seja apresentado recurso, certifique-se o transito em
julgado, e intime-se o réu, por via eletronica ou postal. Apos, arquivem-se.

Na hipétese de interposi¢ao de recurso de apelacgao, retornem os autos conclusos.
PR.L
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1. CORRECAO DE OFiCIO DO VALOR DA CAUSA (CPC, ART. 291 E SEGUINTES)

O valor da causa deve ser atribuido pela parte autora na peticdo inicial. O valor da
causa corresponde ao proveito econdmico pretendido pelo autor.

O valor da causa possui relevancia para o recolhimento das custas processuais, pois
consiste a base de calculo do valor das custas processuais, que devem ser recolhidas
conforme a Tabela de Custas constante na Portaria n°. 116/2017 - PT)>.

As principais regras referentes ao valor da causa encontram-se no art. 292, do CPC:

Art. 292. O valor da causa constara da peticdo inicial ou da
reconvencao e sera:

| - na acdo de cobranca de divida, a soma monetariamente
corrigida do principal, dos juros de mora vencidos e de outras
penalidades, se houver, até a data de propositura da acao;

Il - na acdo que tiver por objeto a existéncia, a validade, o
cumprimento, a modificacdo, a resolucdo, a resilicdo ou a
rescisdo de ato juridico, o valor do ato ou o de sua parte
controvertida;

lll - na acdo de alimentos, a soma de 12 (doze) prestacBes
mensais pedidas pelo autor;

IV - na a¢do de divisao, de demarcacdo e de reivindicacao, o
valor de avaliacao da area ou do bem objeto do pedido;

V - na acdo indenizatdria, inclusive a fundada em dano moral, o
valor pretendido;

VI - na acdo em que ha cumulacao de pedidos, a quantia
correspondente a soma dos valores de todos eles;

VIl - na agdo em que os pedidos sdo alternativos, o de maior
valor;

VIIl - na acdao em que houver pedido subsidiario, o valor do
pedido principal.

Na a¢do que tenha como objeto indeniza¢do por dano moral, o pedido deve ser
certo (CPC, art. 322, caput), ndo se admitindo pedido genérico de dano moral (CPC, art.
292, inciso V). Nestas hipoteses o cartério deve intimar o autor de oficio para que seja
emendada a peti¢do inicial de modo a atribuir valor certo aos danos morais, bem como o
equivalente recolhimento das custas.

Ao juiz é permitido corrigir de oficio e por arbitramento, o valor da causa, quando
verificar que nao corresponde ao conteudo patrimonial em discussao ou ao proveito
econdmico perseguido pelo autor, caso em que se procedera ao recolhimento das custas
correspondentes (CPC, art. 292, § 3°).

5 Publicada no Didrio da Justica Eletronico no dia 24/01/2017, edicdo 2082, p. 4.
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NOME DO MODELO: DECISAO SOBRE RETIFICACAO DO VALOR DA CAUSA DE OFiCIO

ATO ORDINATORIO

Vistos. Ao compulsar os autos, se verifica que a parte autora ndo apresentou
corretamente o valor da causa, pois ndo estimou o valor pretendido a titulo de
dano moral. Assim, emende a inicial a parte autora, para especificar o seu pedido,
retificar o valor da causa e recolher a diferenga das custas correspondentes, no
prazo de 15 dias, sob pena de extingao (artigo 321, paragrafo inico, do NCPC).
Intimem-se.
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[11.DECISAO/DESPACHO INICIAL

Apoés a distribuicdo da demanda, caso nao seja hipdtese da pratica de ato ordinatério
para correcao de algum vicio da peticao inicial, os autos devem ser remetidos a conclusao
do juiz para decisao inicial.

A decisdo inicial € o primeiro ato do magistrado no processo. Ha uma série de
matérias que podem ser objeto desta decisdo, a depender dos pedidos formulados na
peticdo inicial, e da matéria objeto da demanda.

E comum que a decis3o inicial efetivamente contenha contetido decisério. Por essa
razao sera uma decisdo, e ndao um despacho.

Seu conteudo decisério podera decorrer da apreciacdo de matérias que serdao
abordadas no item 2.3.1.

Neste momento, 0 magistrado podera determinar a corre¢do de eventuais vicios
processuais, determinando a emenda da peticdo inicial.

111.1.CONTEUDO

a) Tutela de urgéncia;
b) gratuidade de justica;
¢) prioridade na tramitacdo (CPC, art. 1.048);

d) determinacdo de producdo de prova com fundamento no art. 139, X, do Cdédigo
de Processo Civil.

e) determinacdo de cita¢ao;
f) designa¢ao de audiéncia de conciliacao.
g) analise de pressupostos processuais e condi¢es da acao.

h) julgamento liminar de improcedéncia.
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NOME DO MODELO: DECISAO INICIAL. TUTELA DE URGENCIA. CONCESSAOQ

ATO ORDINATORIO

Ao compulsar os autos, verifico que se encontram preenchidos os requisitos para a
concessao da tutela de urgéncia. Assim sendo, verifico que os elementos trazidos
aos autos evidenciam a existéncia de probabilidade do direito e perigo de dano ou
risco ao resultado util do processo (CPC, art. 300, caput).

Nos termos do artigo 125, IV do Cddigo de Processo Civil, seguindo a tendéncia
da politica nacional da conciliacao instituida pela resolugao 125 do Conselho
Nacional de Justi¢a, determino a designagdo de audiéncia de conciliagao prévia,
a ser realizada no Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos ¢ Cidadania deste
Foérum.

Cite-se a parte ré, para que compareca a audiéncia de conciliagdo na data
designada, consignando que, frustrada aquela, podera oferecer resposta no prazo
de 15 (quinze) dias a contar da data da audié€ncia, sob pena de se presumirem
verdadeiros os fatos articulados na inicial.

Intimem-se.
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N _ NOME DO MODELO: N
DECISAO INICIAL. ACAO POSSESSORIA. AUDIENCIA DE JUSTIFICACAO

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Compulsando os autos, verifico que a parte autora fez prova de sua posse,
contudo, nao provou, nesse momento de conhecimento nao exauriente, o esbulho
cometido pelo réu.

Desse modo, designo audiéncia de justificagdo, nos termos do art. 562 do CPC,
para data a ser designada pelo Cartorio, intimando-se a parte autora na pessoa de
seu advogado.

Consigne-se que o prazo para contestar devera ser contado a partir da data da
decisdo que defere ou nao a liminar, conforme preceituado pelo art. 564, paragrafo
unico, do Cédigo de Processo Civil.
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) 'NOME DO MODELO:
DECISAO INICIAL. ACAO POSSESSORIA. CONCESSAO DE LIMINAR

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Compulsando os autos, verifico que a parte autora fez prova de sua posse, €
provou o esbulho cometido pelo réu.

Assim sendo, defiro a liminar e determino a expedi¢do do mandado de
manuten¢ao/reintegragdo de posse.

Consigne-se que o prazo para contestar devera ser contado a partir da data da
decisdo que defere ou nao a liminar, conforme preceituado pelo art. 564, paragrafo
unico, do Cédigo de Processo Civil.
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_ NOME DO MODELO:
DECISAO. ACAO POSSESSORIA. INDEFERE A LIMINAR

ATO ORDINATORIO

O instituto juridico da posse (art. 1.196, CC/02) ndo se confunde com a
propriedade (art. 1.228, CC/02). Como institutos diferenciados que sdo, ensejam
protecdo e garantias distintas. Tanto ¢ assim que o art. 557, CPC, determina que
ndo obsta a manutencdo ou a reintegragdo de posse a alegacdo de propriedade ou
de outro direito sobre a coisa.

Como esta acao ¢ possessoria, tendo rito processual especifico previsto no CPC,
cumpria a parte que apresentasse comprovagao de que tinha a posse do bem.
Todavia, produziu indicios de deter a propriedade do bem supostamente esbulhado
(escritura particular de compra e venda, mas nao apresentou a certidao de registro
no Cartorio competente), porém nao ha evidéncias de que detivesse sua posse.
Nao foi atendido, portanto, o requisito previsto no art. 551, I, CPC.

Assim, ndo subsistem fundamentos para acolhimento da tutela liminar
pleiteada, e por esta razdo rejeito-a. Cite-se a parte ré e intime-se a autora para
comparecimento a audiéncia de conciliagdo virtual, a ser realizada no (data e
horario).

Junto com a citagdo, notifique-se a parte ré para que, caso frustrada a conciliagao,
apresente, 15 dias apds, contestacdo, eventuais documentos e midias que
contenham 4udio/video, eis que o caso ¢ de julgamento antecipado da lide, nos
termos dos artigos 355 do CPC/2015. Havendo interesse de produ¢do de prova
oral, deverd o postulante justificar sua necessidade.

Cumpra-se.
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IV.AUDIENCIA DE CONCILIACAO OU DE MEDIAGAO (CPC, ART. 334 E SEGUINTES)

A audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo devera ser designada com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, devendo ser citado o réu com pelo menos 20 (vinte) dias de
antecedéncia (CPC, art. 334, caput).

O Cddigo de Processo Civil dispensa a intimag¢do pessoal da parte para a audiéncia
de conciliacdo ou de mediac¢do, bastando que a intimacdo seja realizada na pessoa do
advogado, através da intimacao eletrdnica do sistema SAJ ou PROJUDI (art. 334, § 3°).

De modo a assegurar a eficiéncia na prestacao
jurisdicional, as partes devem ser intimadas para
comparecerem a audiéncia de conciliagao ou mediacao

através de seus advogados, por via eletronica, sendo
desnecessaria a sua intimacgao pessoal por carta ou
oficial de justica.

Caso realizado acordo o processo devera ser remetido concluso para o Juiz.

ACORDO REALIZADO EM AUDIENCIA DE CONCILIACAO E SENTENCA HOMOLOGATORIA.

a . ~ cA . e~
17) * Realizacdo de audiéncia de conciliagdocom acordo.

Judicial/ « Cartério remete os autos conclusos ao Juiz.
Conciliador

* Setenca de homologacao de acordo.
2°) * Modelo: Setenca de homologacdo de transagao (CPC, art. 487,
Judicial inciso Ill, b).

39) * Intima-se as partes apoés o transito em julgado e arquiva-se o
processo.

Secretaria
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V.CONTESTACAO

Na contestacdo cabe ao réu manifestar-se quanto aos documentos anexados a
peticdo inicial (CPC, art. 437).

A contestacao pode ser oferecida através de peticdo, no prazo de 15 (quinze) dias,
cujo termo inicial sera a data: a) da audiéncia de conciliacao ou de mediacdo, ou da ultima
sessao de conciliagdo, quando qualquer parte ndo comparecer ou, comparecendo, nao
houver autocomposicao (CPC, art. 335, incisol); b)do protocolo do pedido de cancelamento
da audiéncia de conciliagdo ou de mediacdo apresentado pelo réu, quando ocorrer a
hipotese do art. 334, 8 4°, inciso | (CPC, art. 335, inciso ll); ¢) prevista no art. 231, de acordo
com o modo como foi feita a citacdo, nos demais casos (CPC, art. 335, inciso Ill).

Dentre as matérias que podem ser alegadas em contestacao se destacam: a)
competéncia; b) reconvencao; c) arguicao de falsidade.

A seguir, abordaremos as principais matérias que podem ser veiculadas em
contestacao.
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NOME DO MODELO: CERTIDAO DE DECURSO DE PRAZO PARA CONTESTACAO

CERTIDAO

CERTIFICO que decorreu, sem manifestacdo, o prazo para apresentacdo de
contestacdo pela parte requerida.
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V.I.COMPETENCIA

Tradicionalmente se conceitua competéncia como a medida da jurisdi¢cdo, ou ainda
a quantidade de jurisdicdo delegada a um determinado érgao ou grupo de érgaos. O
réu, em sua contestacdo, podera alegar tanto a competéncia relativa quanto a absoluta.
A competéncia absoluta é matéria que pode ser conhecida de oficio pelo Juiz, e por essa
razao podera ser analisada antes mesmo do oferecimento da contestacdo pelo réu (art.
64).

Sdo algumas hipoteses de competéncia absoluta:

a) Foro de situacao da coisa para as a¢des fundadas em direito real sobre imoveis
(CPC, art. 47).

b) Causas de competéncia da Justica Federal (Constituicao, art. 109).

c) Mandados de seguranca cuja autoridade coatora seja Prefeito (Constituicao
do Estado do Amazonas, art. 72, alinea c)®.

No caso da competéncia relativa, ndo é possivel se conhecimento de oficio pelo juiz.
No regime do Cdodigo de Processo Civil de 2015, a competéncia relativa é matéria que
pode ser alegada na propria contesta¢do, enquanto no Cédigo de Processo Civil de 1973
a matéria deveria ser alegada através de excecdo. A consequéncia do reconhecimento da
competéncia relativa € o mesmo da competéncia absoluta: os autos devem ser remetidos
ao juiz competente. Nao ha extin¢cdo do processo, mas tao s6 remessa ao juizo competente
(CPC, art. 64, 8§ 3°):

Art. 64. A incompeténcia, absoluta ou relativa, sera alegada como questdo
preliminar de contestagao.

§ 3° Caso a alegacdo de incompeténcia seja acolhida, os autos serdo remetidos
ao juizo competente.

Deve-se ter em conta que prevalece o principio da perpetua¢ao da competéncia,
segundo o qual se desconsideram posteriores altera¢des de fato na fixacdo da competéncia
(CPC, art. 43). Deste modo, por exemplo, eventual acdo condenatéria com fundamento
em responsabilidade civil, proposta no domicilio do réu, continuara tramitando no mesmo
foro, ainda que o réu altere seu domicilio.

Por outro lado, a¢des que envolvam a protecdo de direitos de crian¢as ou
adolescentes, tais como acBes de guarda e alimentos, excetuam a regra da perpetuac¢ao
da jurisdicdo. Assim, ocorrendo altera¢dao de domicilio da crian¢a ou adolescente, devem
os autos serem remetidos ao juizo onde aquele exerce seu direito a convivéncia familiar.
Trata-se do principio da perpetua¢ao da competéncia amplamente reconhecido pelo
Superior Tribunal de Justica.

6 Constituicdo do Estado do Amazonas, art. 72. Compete, ainda, ao Tribunal de Justica: (...) ¢) 0 habeas data e 0 mandado de
seguranca contra os atos do Governador do Estado, do Vice Governador, dos Prefeitos Municipais, do Presidente e Membros da Mesa
Diretora da Assembleia Legislativa do Estado, do Presidente da Camara Municipal e de sua Mesa Diretora, do Presidente e dos Conselheiros
do Tribunal de Contas do Estado, do Procurador-Geral da Justica, do Corregedor-Geral do Ministério Piblico, do Procurador-Geral do
Estado, do Defensor Piblico-Geral do Estado, de Secretarios de Estado e do proprio Tribunal, do seu Presidente, do seu Vice-Presidente e
do Corregedor-Geral de Justica; (Redacdo da EC77/2013)
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) NOME DO MODELO:
DECISAO POR INCOMPETENCIA ABSOLUTA (ART. 47)

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Compulsando-se os autos verifica-se que este juizo ndo ¢ competente para a

presente demanda fundada em direito real, na medida em que nao ¢ o foro de

situagdo da coisa (CPC, art. 47).

Assim, declino da competéncia em favor do juizo da Comarca de ,

determinando a baixa e redistribui¢ao do presente feito apos as anotacdes de

praxe.

Intimem-se.
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) NOME DO MODELO:
DECISAO POR COMPETENCIA RELATIVA (ART. 46)

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Alega o réu, em sua contestagdo, que a presente agao indenizatoria nao foi

proposta no foro de seu domicilio, que seria o juizo competente, pois trata-se de

direito pessoal.

A manifestagdo merece acolhida, pois em conformidade com o art. 46, caput, do

CPC.

Assim, declino da competéncia em favor do juizo da Comarca de ,

determinando a baixa e redistribui¢do do presente feito apos as anotacdes de

praxe.

Intimem-se.
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_ NOME DO MODELO: N
MODIFICACAO DA COMPETENCIA POR CONEXAO

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Tendo em vista que nos processos n°. e ¢ comum a causa de pedir/pedido,
determino a sua reuniao para julgamento conjunto, na medida em que ha risco

de decisdes conflitantes ou contraditorias se decididos separadamente (art.55 do
CPC).

Tendo em vista que os autos n°. foram primeiro distribuidos, verifico que
ndo subsiste a competéncia deste juizo. Desta forma, determino a remessa dos
autos n° , 20 juizo . Efetivem-se as anotacdes necessarias.

Intimem-se.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
76 Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: N
SENTENCA POR INCIDENTE DE INCOMPETENCIA PARA EXTINCAO

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Ao compulsar os autos verifico que a parte autora veiculou a matéria referente a

competéncia através de excegao.

Contudo, de acordo com o art. 64, § 1° do CPC a incompeténcia relativa deve ser

alegada em sede de contestacdo. Assim, julgo extinto o presente incidente por

auséncia de interesse de agir.

Intimem-se.
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V.11.RECONVENCAO

O Cddigo de Processo Civil de 2015, diferente do Cédigo de 1973, prevé que a
reconvencao podera ser oferecida na prépria contestacao.

Em razdo da apresentacao da reconvencdo no corpo da contestac¢do, € importante
que seja feita a leitura da contestacao pelo servidor antes da abertura de conclusao
para o magistrado. Caso tenha sido oferecida reconvencao, o autor da acdo originaria
(reconvindo), deve ser intimado, através de seu advogado, por ato ordinatério do cartério,
para apresentar contesta¢dao no prazo de 15 (quinze) dias.

A sequéncia de atos, nessa hipétese, sera semelhante a do procedimento ordinario,
sendo necessario intimar o réu na a¢ao originaria (reconvinte) para apresentar réplica a
contestacao (CPC, art. 350).

Apenas ap0s a apresentacdo da réplica o cartério devera fazer conclusao dos autos
ao magistrado.

Reconvinte é aquele que apresenta a reconvencao
(normalmente o réu). Reconvindo é aquele em face

de quem se apresenta a reconvenc¢ao (normalmente o
autor da acao).

A seguir, ha o fluxograma de quando apresentada a reconvencao:
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FLUXO DE APRESENTACAO DE RECONVENCAO

11.419 de 2006).

+ Distribuicdo da peticdo inicial (CPC, art. 319 c/c art. 10 da Lei

2°) * Remete os autos ao juiz.

Secretaria

3°) « Decis3o inicial.
Judicial

4°) * Designacdo de audiéncia de conciliagdo e expedicao de mandado de
Secretaria citagao.
J
N
59) * Realiza¢do de audiéncia de conciliagdo - sem acordo. Inicio da

Judicial

contagem do prazo para apresentagdo da contestacdo (15 dias).

* Oferecimento de contestacdo em conjunto com a reconvenc¢ao.

(15 dias) .

) 343, § 1°).
Cartorio

reconvencao.

* Intimacdo do autor para apresentar impugnacao a contestacao

* Intimacdo do autor (reconvindo) na pessoa de seu advogado,
para apresentar contestacdo a reconvencdo (15 dias) (CPC, art.

* Modelo - ato ordinatério. Contestacao a reconvencao.
* Modelo - ato ordinatério. Intimacao. Contestacdo a
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FASE POSTULATORIA

FLUXO DE APRESENTACAO DE RECONVENCAO

8°) * Apresenta réplica a contestacao (CPC, art. 350) e contestacao a
Autor reconvecao;
(reconvindo)

* Intimacdo do réu (reconvinte) para apresentar réplica a
contesta¢cdo em reconvencdo (15 dias).

* Modelo - ato ordinatério - Intimacdo do reconvinte. Réplica.
Reconvencao.

9°)
Cartorio

10°) * Impugnacao a contesta¢do do autor a reconvencdo.
Réu (Reconvinte)

11°) * Intima as partes para especificarem provas.
Secretaria

12°) - Partes apresentam manifestacdo, ou nao.
Secretaria

13°) « Remete 0s autos conclusos para o juiz.
Secretaria

+ Decisao de organizacao e saneamento do processo (CPC, art. 357),
14°) extin¢do do processo sem julgamento do mérito ou anuincio de
Judicial julgamento antecipado da lide (Parte 3 do Manual).

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
80 Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO: INTIMACAO PARA CONTESTACAO A RECONVENCAO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo o reconvindo (autor), na pessoa de seu advogado (CPC, art.
343, § 1°), para que apresente contestagdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, bem
como para apresentar réplica a contestagdo. Fica o reconvindo ciente de que, ndo
sendo contestado o pedido, presumir-se-3o como verdadeiros os fatos articulados
pelo autor na petigdo inicial, resultando nos efeitos da revelia (CPC, art. 344).

De ordem, intimo a parte autora para, no prazo de 15 dias, na forma dos arts. 350
e 351 do NCPC, manifestar-se sobre a contestacdo ¢ documentos, bem como,
responder aos termos da reconvengao, sob pena de revelia.
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FASE POSTULATORIA

) NOME DO MODELO: )
INTIMAGAO DO RECONVINTE PARA REPLICA A RECONVENGAO.

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo o reconvinte para que apresente réplica a reconvengao, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis (CPC, art. 350).
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FASE POSTULATORIA

V.111.ARGUICAOQ DE FALSIDADE

A arguicao de falsidade de documento pode ser suscitada na contestacdo ou
na réplica, no prazo de 15 (quinze) dias, contato a partir da intimacao da- juntada do
documento aos autos (CPC, art. 430).

Em regra a falsidade sera arguida como questao incidental, salvo se a parte requerer
que o juiz a decida como questao principal (CPC, art. 430, paragrafo unico), hipotese em
qgue havera formacdao de coisa julgada (CPC, art. 433).

Arguida a falsidade, a parte adversa devera ser ouvida no prazo de 15 (quinze) dias.

Se a parte que produziu o documento concordar em retira-lo, nao sera realizado o
exame pericial (CPC, art. 432, paragrafo uUnico).

O exame pericial sera realizado apés a oitiva de ambas as partes.

V.IV. REPLICA (CPC, ART. 350)

Se o réu alegar fato impeditivo, modificativo ou extintivo do direito do autor, este
sera ouvido no prazo de 15 (quinze) dias, permitindo-lhe o juiz a producao de prova (CPC,
art. 350).

Essa intimacdo do autor deve ser realizada por ato ordinatério do cartoério.

Na réplica o autor podera se manifestar quanto aos documentos anexados a
contestacao (CPC, art. 437).

Conforme exposto no item 2.4.2. a arguicdo de falsidade podera ser veiculada na
réplica.
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FASE POSTULATORIA

NOME DO MODELO:
REPLICA

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte autora para, querendo, oferecer réplica a contestacao
(art. 350 do CPC), no prazo de 15 dias.
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FASE POSTULATORIA

V.V. REVELIA (CPC, ARTS. 344 E SEGUINTES)

Areveliadecorre do ndo oferecimento, pelo réu, devidamente citado, de contestacao,
no prazo legal (CPC, art. 344).

Ao réu revel citado por edital ndo se aplicam os efeitos da revelia, devendo ser
nomeado curador especial nos termos do art. 72 do CPC.

Da revelia decorre dois efeitos:
(a) material;
(b) processual.

O primeiro consiste na presuncdo da veracidade dos fatos alegados pelo autor na
peticdo inicial (CPC, art. 344), e que autoriza o julgamento antecipado (CPC, art. 355, inciso

).

Destaque-se que reconhecida a revelia, mostra-se desnecessario o prévio anuncio
do julgamento antecipado do pedido’.

O efeito processual consiste na intimacdao do revel através do Diario da Justica
Eletrénico (CPC, art. 346). Assim, o Cartério deve intimar o réu revel da sentenca
exclusivamente através do 6rgao de publicacdo oficial, independentemente de se tratar
ou ndo de direitos indisponiveis (CPC, art. 345, inciso Il).

Por essa razao, ndo deve o Cartério intimar o réu revel por correio ou oficial de
justica. O réu revel sempre sera intimado da sentenca pelo Diario de Justica Eletrénico.

7 Enunciado n°. 27 do Conselho da Justica Federal: “Ndo € necessario o antncio prévio do julgamento do pedido nas situacdes do
art. 355 do CPC".
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FASES DE SANEAMENTO F OGANIZAGRO DO PROCESSO; INSTRUTORIA £ DECISORIA

l. INTRODUCAO

Apés a fase postulatoria adentra-se na fase de saneamento e organiza¢cao do
processo. A funcdo primordial desta fase é permitir a supressao de eventuais vicios, bem
Ccomo a preparacao para o julgamento da demanda.

O juiz devera analisar se a demanda comporta, nesta fase, o julgamento conforme
o estado do processo (CPC, arts. 354, 355 e 356). Apenas na hip6tese de auséncia dos
requisitos para o julgamento imediato é que se devera ser proferida decisdao saneadora
em conformidade com o art. 357 do CPC.

DECISAO DE SANEAMENTO
E ORGANIZACAO DO
PROCESSO

FASE POSTULATORIA EXTINCAO DO PROCESSO

JULGAMENTO ANTECIPADO
DO MERITO

11.EXTINCAO DO PROCESSO

Antes de promover o saneamento e organiza¢cao do processo, 0 magistrado deve
verificar se a hipotese corresponde a alguma das hipdteses de extincdo do processo,
tais como a resolucao sem julgamento do mérito, previstas no art. 485, bem como
reconhecimento da decadéncia, prescricdo (CPC, art. 487, inciso Il), homologac¢do de
reconhecimento da procedéncia do pedido formulado na a¢do ou na reconvencao (CPC,
art. 487, inciso lll, a); homologacao de transacdo (CPC, art. 487, inciso lll, b); rendncia a
pretensdo formulada na acdo ou na reconvencdo (CPC, art. 487, inciso lll, c).

11 JULGAMENTO ANTECIPADO DO MERITO

O julgamento antecipado do mérito pode ser definido como “uma técnica de
abreviamento do processo, fundada no Principio da Adaptabilidade do Procedimento,
uma vez que o Julgador, diante da desnecessidade de dilagdo probatdria, encurta o
procedimento, dispensa a realizacdo da fase instrutéria”.

8 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS. Apelacdo Civel n°. 0672940-59.2019.8.04.0001. Relator (a): Jodo de Jesus Abdala

Simdes; Comarca: Manaus/AM; Orgdo julgador: Terceira Camara Civel; Data do julgamento: 02/09/2020; Data de registro: 02/09/2020.
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FASES DE SANEAMENTO F OGANIZAGRO DO PROCESSO; INSTRUTORIA £ DECISORIA

De acordo com o art. 355 do Cédigo de Processo Civil, o juiz julgara antecipadamente
0 mérito nas seguintes hipoteses: (a) ndao houver necessidade de producdo de outras
provas (CPC, art. 355, inciso I); (b) o réu for revel, e se tratar de demanda que permita a
producao do efeito material da revelia (presuncao de veracidade dos fatos alegados pelo
autor) (CPC, art. 355, inciso I1)°.

Presentes os requisitos para o julgamento antecipado, devera o magistrado realiza-
lo'.

O Tribunal de Justica do Estado do Amazonas tem reiteradamente reconhecido
que implica em violacdo ao devido processo legal a prolacdao da sentenca em sede de
julgamento antecipado com fundamento em auséncia de prova. Deste modo, nao €
possivel ao magistrado, ao julgar antecipadamente a demanda, fundamentar sentenca
de improcedéncia na auséncia de provas.

0639960-64.2016.8.04.0001 - Apelacao Civel - Ementa:
APELACAO CIVEL. ACAO REVISIONAL DE CONTRATO.
JULGAMENTO ANTECIPADO DO MERITO. SENTENCA DE
IMPROCEDENCIA. FUNDAMENTACAO NO SENTIDO DE QUE
A PARTE AUTORA NAO TERIA DEMONSTRADO AS RAZOES DE
SEU DIREITO. COMPORTAMENTO CONTRADITORIO. VIOLACAO
AO DEVIDO PROCESSO LEGAL. MATERIA DE ORDEM PUBLICA.
DECLARACAO DE NULIDADE DA SENTENCA DE OFiCIO. - O
julgamento antecipado do mérito ocorrer-se-a diante da
auséncia da necessidade de producdo de prova. Implica
violacdo ao devido processo legal a prolacdo da sentenca
nesses casos, quando o julgamento de improcedéncia se da
com base na auséncia de prova. - Matéria de ordem publica
passivel de julgamento de oficio a qualquer tempo e grau de
jurisdi¢do. - Sentenca nula. Volver o feito ao juizo a quo a fim de

9 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS. Apelacdo civel n°. 0640204-85.2019.8.04.0001 . Relator (a): Maria das Gracas
Pessoa Figueiredo; Comarca: Manaus/AM; Orgdo julgador: Primeira Camara Civel; Data do julgamento: 16/11/2020; Data de registro:
17/11/2020. - Ementa: APELACAO. ACAO DECLARATORIA E INDENIZATORIA. JULGAMENTO ANTECIPADO DO PEDIDO. CERCEAMENTO DO
DIREITO DE DEFESA. INEXISTENCIA. REU REVEL. PRELIMINAR REJEITADA. INTERRUPCAQ DO FORNECIMENTO DE AGUA. DEBITO PRETERITO.
LEGALIDADE. DANO MORAL IN RE IPSA. QUANTUM PROPORCIONAL E RAZOAVEL. SENTENCA MANTIDA. 1. 0 momento adequado para o
réu requerer a producdo de provas é na contestacdo, conforme artigo 336 do CPC, portanto, Se a recorrente deixou de apresentd-la no
prazo legal, imperioso o reconhecimento da preclusdo temporal acerca da matéria, inexistindo qualquer vicio de procedimento na presente
demanda. 2. O ¢. Superior Tribunal de Justica possui entendimento acerca da ilicitude da interrupcdo do fornecimento de dgua por divida
pretérita, jd que a lei prevé outros meios legitimos de cobranca de débitos antigos ndo pagos 3. Apelacdo conhecida, porém, desprovida, em
consondncia com o Parquet.

10 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS. Apelacdo civel n°. 0661244-26.2019.8.04.0001 - Relator (a): Ari Jorge Moutinho
da Costa; Comarca: Manaus/AM; Orgdo julgador: Segunda Cdmara Civel; Data do julgamento: 16/11/2020; Data de registro: 19/11/2020)
Ementa: APELACAQ CIVEL. ACAO DE BUSCA E APREENSAO. JULGAMENTO ANTECIPADO DA LIDE SEM ANUNCIO. ARCABOUCO PROBATORIO
SUFICIENTE A RESOLUCAQ DA LIDE. PURGACAQ DA MORA. NECESSIDADE DE PAGAMENTO INTEGRAL DA DIVIDA. TEORIA DO ADIMPLEMENTO
SUBSTANCIAL. INAPLICABILIDADE. - A jurisprudéncia patria entende que o julgamento antecipado da lide ndo os principios da ndo surpresa,
bem como do contraditdrio e da ampla defesa, quando o arcabouco probatdrio dos autos se mostra suficiente ao livre convencimento do Juiz,
sendo um dever deste (ltimo julgar a causa que se encontrar pronta para tanto; - De acordo com 0 art. 3°, 8 2°, do Decreto-Lei n® 911/69,
uma vez evidenciada a mora do devedor, a sua purgacdo se viabilizard pela satisfacdo integral da divida, o que autoriza a restituicdo do bem
apreendido; - O ST) ndo tem admitido a aplicacdo da teoria do adimplemento substancial aos contratos firmados com base no Decreto-Lei
n°911/1969, por conta de sua manifesta incompatibilidade com a respectiva legislacdo de regéncia sobre alienacdo fiducidria; RECURSO
CONHECIDO E DESPROVIDO.
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FASES DE SANEAMENTO F OGANIZAGRO DO PROCESSO; INSTRUTORIA £ DECISORIA

prolatar novo julgamento. - Recurso prejudicado. (Relator (a):
Aristoteles Lima Thury; Comarca: Manaus/AM; Orgao julgador:
Terceira Camara Civel; Data do julgamento: 13/07/2020; Data
de registro: 19/07/2020)

No mesmo sentido o Enunciado n°. 297 do Férum Permanente de Processualistas
Civis (FPPC): “O juiz que promove julgamento antecipado do mérito por desnecessidade
de outras provas ndo pode proferir sentenca de improcedéncia por insuficiéncia de
provas”.

FLUXO DE JULGAMENTO ANTECIPADO

1°)

Judicial * Intimagdo das partes para especificarem provas a produri.
udicia

2°) * Intima as partes (prazo 5 (cinco) dias).

Secretaria Partes ndo se manifestam.

3°) « Autos conclusos para sentenca.
Secretaria

* Sentenca - julgamento antecipado da lide.

4°) * Modelo - Sentenca - julgamento antecipado - desnecessidade de
instrucao.

* Modelo - Sentenca - julgamento antecipado - revelia

Judicial

5°) * Intima as partes da sentenca (prazo 15 (quinze) dias).
Secretaria
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NOME DO MODELO: ANUNCIO DE JULGAMENTO ANTECIPADO

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Verifico que se trata de hipotese de julgamento antecipado de mérito, pois
desnecessaria a producao de outras provas (CPC, art. 455, inciso I).

Intime-se as partes para manifestarem-se no prazo de 5 (cinco) dias.

Caso nao apresentada irresignacdo ao julgamento antecipado, fagam-me conclusos
0s autos para sentenca.
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NOME DO MODELO: INTIMACAO DE ANUNCIO DE JULGAMENTO ANTECIPADO

INTIMACAO

Em conformidade com a decisdo que anunciou o julgamento antecipado, intimo as
partes para que se manifestem no prazo de 5 (cinco) dias.
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NOME DO MODELO: }
SENTENCA DO JULGAMENTO ANTECIPADO COM DESNECESSIDADE DE INSTRUCAO

SENTENCA

Vistos.
Trata-se de demanda proposta por em face de , cujo objeto €

E o breve relatorio.
Decido.

A hipotese comporta julgamento antecipado, com amparo no artigo 355, I do
Codigo de Processo Civil, pois a prova documental ¢ suficiente ao julgamento do
feito, de forma a tornar desnecessaria a produgdo de outras provas. De tal sorte,
“Presentes as condigdes que ensejam o julgamento antecipado da causa, ¢ dever
do juiz, e ndo mera faculdade, assim proceder” (STJ, 4* T., REsp. 2.832 RJ, rel.
Min. Sélvio de Figueiredo, j. 14.8.90, DJU 17.9.90, p. 9.513; no mesmo sentido,
RSTJ 102/500 e RT 782/302).

Ante o exposto, resolvo o mérito e julgo procedentes os pedidos, condenando

o requerido ao pagamento de danos morais no valor de R$ , bem como
danos materiais no valor de R$ , acrescidos de corre¢do monetaria e juros
de 1% ao més. Consequentemente, julgo extinto o presente, com fulcro no artigo
487, inciso I do Codigo de Processo Civil. Fixo os honorarios advocaticios em,
10% do valor da condenacao.

Ademais, condeno o réu ao pagamento das custas e despesas processuais, devendo
o cartorio intimar o devedor para o seu pagamento. Antes de arquivamento do
feito, nos termos do provimento 275/2016 —CGJ. Caso o devedor ndo pague o
valor no prazo de 15 (quinze) dias, determino o encaminhamento do instrumento
da divida ao Cartorio Extrajudicial para protesto, nos termos do art. 2° da
Resolugdo n°. 228/2014 - CGJ.

PR.L
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NOME DO MODELO: SENTENCA DO JULGAMENTO ANTECIPADO COM REVELIA

SENTENCA

Vistos.

Trata-se de demanda proposta por em face de , Cujo objeto é

Citada, a parte ré ndo contestou.

Em decisdo de mov. __, foi decretada a revelia da parte ré.
E o breve relatorio.

Decido.

A hipétese comporta julgamento antecipado, com amparo no artigo 355, II

do Cdédigo de Processo Civil, pois a parte € revel. De tal sorte, “Presentes as
condigdes que ensejam o julgamento antecipado da causa, ¢ dever do juiz, € ndo
mera faculdade, assim proceder” (STJ, 4* T., REsp. 2.832 RJ, rel. Min. Salvio de
Figueiredo, j. 14.8.90, DJU 17.9.90, p. 9.513; no mesmo sentido, RSTJ 102/500 e
RT 782/302).

Primeiramente, no tocante a revelia do requerido no presente caso, esta implica na
presuncao relativa da veracidade dos fatos articulados na inicial, ou seja, como a
alega¢do acerca dos rendimentos do requerido ndo foi contestada tem-se que por
ser direito disponivel nesse ponto, devera incidir os efeitos da revelia, na forma da
lei, presumindo-se por verdadeira os fatos alegados na petic¢ao inicial.

No presente caso, o requerido ndo contestou o feito.

Ante o exposto, resolvo o mérito e julgo procedentes os pedidos, condenando

o requerido ao pagamento de danos morais no valor de R$ , bem como
danos materiais no valorde R§ | acrescidos de corre¢do monetaria e juros

de 1% ao més. Consequentemente, julgo extinto o presente, com fulcro no artigo
487, inciso I do Codigo de Processo Civil. Fixo os honorarios advocaticios em,
10% do valor da condenacdo. Condeno o réu ao pagamento das custas e despesas
processuais, devendo o cartorio intimar o devedor para o seu pagamento. Antes
de arquivamento do feito, determino que sejam cumpridas as determinag¢des do
provimento n°. 275/2016 —CGJ. Caso o devedor ndo pague o valor no prazo de 15
(quinze) dias, determino o encaminhamento do instrumento da divida ao Cartoério
Extrajudicial para protesto, nos termos do art. 2° da Resolugao n°. 228/2014 -
CaGl.

PR.I
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IV.SANEAMENTO E ORGANIZACAO DO PROCESSO

Caso nao seja hipotese de extincao do processo ou julgamento antecipado do
meérito, o juiz deve promover decisdo de saneamento e organiza¢ao, de modo a preparar
0 processo para a fase instrutéria (CPC, art. 357).

A existéncia de momento especifico para a apreciacao de tais questdes, de forma
concentrada, ndo significa que o magistrado ndo possa aprecia-las em outros momentos
processuais anteriores.

Assim, o juiz deve proferir decisdo saneadora cujo conteldo podera abranger as
seguintes matérias:

(a) questdes processuais pendentes;

(b) delimitacdo das questdes de fato sobre as quais recaira a atividade probatéria,
especificando os meios de prova admitidos;

(c) definir a distribui¢cao do énus da prova, observado o art. 373;
(d) delimitar as questdes de direito relevantes para a decisdao do mérito;

(e) designar, se necessario, AlJ.
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FLUXO DE SANEAMENTO E ORGANIZACAO DO PROCESSO

* Decisdo de organizacdo e saneamento do processo (CPC, art.
1°) 357).
Judicial * Modelo - Decisdao. Saneamento e organiza¢ao do processo.
Genérica.
2°) * Intima as partes para se manifestarem no prazo de cinco dias.
Secretaria

J
1\

3°) * Partes se manifestam/partes ndao se manifestam (pedido de

Partes ajustes ou esclarecimentos - art. 257, 8 1° do CPC).

4°) » Juiz acolhe ou ndo manifestacdo.
Judicial

5°) * Fase instrutoria (produc¢do de prova documental, testemunhal,
Judicial ou pericial).
J
§
6°) * Intima, sucessivamente, autor e réu, com prazos sucessivo de

G 15 (quinze) dias, para apresentac¢do de alegacdes finais escritas.

7°) - Sentenca
Judicial

) * Intima as partes (prazo de 15 (quinze) dias). Decorrido o prazo

Secretaria sem recurso, o processo deve ser arquivado.
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IV.l. MEIOS DE PROVA E ATIVIDADE DO JUlZ

Ojuizndofica adstrito aos meios de prova indicado pelas partes, podendo determinar
aquelas necessarias ao julgamento de mérito, conforme previsto no art. 370 do CPC:

Art. 370. Cabera ao juiz, de oficio ou a requerimento da parte,
determinar as provas necessarias ao julgamento do mérito.

Paragrafo unico. O juiz indeferira, em decisdao fundamentada,
as diligéncias inuteis ou meramente protelatérias.

Neste sentido também caminha a jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado

do Amazonas.

0620057-48.2013.8.04.0001 - Apelacdo Civel -Ementa: APELACAO
CIVEL. ACAO DE COBRANCA. SEGURO DPVAT. INVALIDEZ
PERMANENTE. DOCUMENTACAO EXIGIDA. PERICIA. ACIDENTE
OCORRIDO NA VIGENCIA DA LEI N. 6.194/74 E ALTERACOES. Os
juizos de primeiro e segundo graus de jurisdi¢cao, sem violacao
ao principio da demanda, podem determinar as provas que Ihes
aprouverem, afim de firmar seu juizo delivre conviccao motivado,
diante do que expde o art. 130 do Codigo de Processo Civil. A
iniciativa probatéria do magistrado, em busca da verdade real,
com realizagdo de provas de oficio, ndo se sujeita a preclusao
temporal, porque é feita no interesse publico de efetividade da
Justica. (Relator (a): Flavio Humberto Pascarelli Lopes; Comarca:
Manaus/AM; Orgdo julgador: Primeira Camara Civel; Data do
julgamento: 22/06/2014; Data de registro: 05/12/2014)

0619885-38.2015.8.04.0001 - Apelacdao Civel - Ementa:
APELACAO CIVEL - REVISAO CONTRATUAL - FINANCIAMENTO
PESSOAL - NECESSIDADE DE PERICIA CONTABIL PARA AFERICAO
DA ABUSIVIDADE ALARDEADA - CASSACAO DA SENTENCA DE
OFICIO. 1.Resta indiscutivel ser aplicavel o Cédigo de Defesa do
Consumidor em relacdo a todas as institui¢des financeiras, pois
conforme consta no art. 3° 8 2° da Lei 8.078/90, é incontestavel
o entendimento de que o servico bancario enquadra-se
perfeitamente na norma consumerista, principalmente em se
levando em conta o disposto no art. 52 do referido diploma
legal, que cuida do fornecimento de crédito ao consumidor,
que &, indubitavelmente, a hipdtese em questdao em que se
aprecia revisdo de contrato de empréstimo. 2.Apesar de constar
encartado aos autos o contrato de financiamento celebrado
entre as partes (fls.77/78), bem como consignada a taxa efetiva
anual, que orbitaem torno de 137,9120%, pairam duvidas sobre a
legitimidade da divida da Apelante, o que s6 pode ser solucionado
mediante pericia técnica contabil, ja que nenhum esclarecimento
foi promovido no caderno processual, como por exemplo, a
respeito da taxa média de mercado para o més e modalidade
da operacdo. 3.A iniciativa probatéria do juiz € medida que
busca garantir a efetividade do processo e, no caso dos autos,

MANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS E
CARTORARIAS PROCESSO DF CONHECIMENTO

Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
Escola da Magistratura do Amazonas
9% Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



FASES DE SANEAMENTO F OGANIZAGRO DO PROCESSO; INSTRUTORIA £ DECISORIA

diante de um cenario que desperta severa duvida a respeito das
alegacBes e fatos trazidos aos autos, sob pena de obstaculizar
o livre convencimento do magistrado, a desconstituicdo da
sentenca para que seja instruido o processo é medida impositiva.
4.Sentenca cassada de oficio para a realizacdo de prova pericial.
(Relator (a): Maria do Perpétuo Socorro Guedes Moura; Comarca:
Manaus/AM; Orgdo julgador: Segunda Camara Civel; Data do
julgamento: 11/12/2016; Data de registro: 12/12/2016)

Ao juiz também cabera indeferir diligéncias meramente protelatorias, conforme
reconhecido pelo art. 370, paragrafo unico, do Cédigo de Processo Civil™.

Neste sentido, estabelece o art. 464 do Cédigo de Processo Civil que o juiz indeferira a
pericia quando: (a) a prova do fato nao depender de conhecimento especial de técnico; (b)
for desnecessaria em vista de outras provas produzidas; (c) a verificacao for impraticavel
(CPC, art. 464, § 1°).

O juiz também podera dispensar a prova pericial quando as partes, na inicial e na
contestacao apresentarem, sobre as questdes de fato, pareceres técnicos ou documentos
elucidativos que considerar suficientes (CPC, art. 472).

Do mesmo modo, na decisdo de saneamento do processo, 0 juiz podera, de oficio
ou a requerimento das partes, substituir a pericia por prova técnica simplificada quando o
ponto controvertido for de menor complexidade (CPC, art. 464).

De acordo com o art. 357, 8 1°do CPC, no prazo comum de 5 (cinco) dias, as partes tém
o direito de pedir esclarecimentos ou solicitar ajustes em relacdo a decisao de saneamento.
ApOs esse prazo a decisdo se torna estavel (CPC, art. 457, 8 1°). Essa estabilidade produzira
o efeito preclusivo, impedindo que a parte que ndo observe o prazo possa rediscutir as
guestdes N0 Mesmo processo.

Neste prazo de 5 (cinco) dias, as partes devem formular eventual requerimento de
producdo de provas, caso nao tenham sido determinadas pelo juiz.

Ultrapassado o prazo de 5 (cinco) dias, se verificara a preclusao temporal em rela¢do
a decisao de saneamento e organizacdo do processo. Neste sentido o verbete n°. 424 da
Sumula da jurisprudéncia predominante do Supremo Tribunal Federal: “transita em julgado
o despacho saneador de que nao houve recurso, excluidas as questdes deixadas explicita
ou implicitamente para a sentenca”.

Caso seja determinada a producdo de prova testemunhal, devera ser apresentado
o rol de testemunhas em prazo nao superior a 15 (quinze) dias (CPC, art. 357, § 4°),
observando-se o limite maximo de 10 (dez), sendo 3 (trés), no maximo, para a prova de
cada fato (CPC, art. 357, § 6°).

11 Art. 370. Caberd ao juiz, de oficio ou a requerimento da parte, determinar as provas necessarias ao julgamento do mérito.
Pardgrafo Unico. O juiz indeferird, em decisdo fundamentada, as diligéncias indteis ou meramente protelatorias. TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO AMAZONAS, Apelagdo n°. 0603369-98.2019.8.04.0001, Relator (a): Anselmo Chixaro; Comarca: Manaus/AM; Orgdo julgador:
Primeira Camara Civel; Data do julgamento: 20/07/2020; Data de registro: 21/07/2020; SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA, Agnt no AResp
926.157/SP, Rel. Ministro Humberto Martins, Segunda Turma, Julgado em 23/08/2016, DJe 31/08/2016; TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO AMAZONAS, Apelacdo civel n°. 0617468-15.2015.8.04.0001, Relator (a): Airton Lufs Corréa Gentil; Comarca: Manaus/AM; Orgéo julgador:

Terceira Camara Civel; Data do julgamento: 21/01/2018; Data de registro: 22/01/2018.
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NOME DO MODELO: DECISAO DE SANEAMENTO E ORGANIZACAO DO PROCESSO GENERICA

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Ao compulsar os autos, verifico que as partes sao legitimas. Ademais, a via
processual € necessaria e adequada, o que implica na presenca do interesse de agir.

Ictu oculi, todos os pressupostos processuais objetivos e subjetivos encontram-se
presentes.

Portanto, a relagdo juridico-processual encontra-se higida.
Nao se verificou prescrigao ou decadéncia.

Fixo as seguintes questdes de fato sobre as quais devera recair a instrugao
processual (delimitagdo dos pontos controvertidos):

Desta forma, defiro a producao de prova (testemunhal/depoimento pessoal da
parte autora/documental/pericial).

Intimem-se as partes para manifestarem-se no prazo de 5 (cinco) dias, na forma do
art. 357, § 1° do CPC.

Fixo o prazo de 15 (quinze) dias para a apresentag@o do rol de testemunhas (CPC,
art. 357, § 4°).

Advirtam-se os litigantes que cabe ao advogado da parte informar ou intimar

a testemunha por ela arrolada do dia e do local da audiéncia, dispensando-se

a intimacao do juizo (CPC, art. 455). Portanto, ndo cabera ao cartorio realizar
quaisquer diligéncias para permitir o comparecimento das testemunhas arrolada
pela parte autora.

Advirta-se a parte que ap6s o decurso do prazo a decisdo estard preclusa (Sumula
n°. 424 do STF: "Transita em julgado o despacho saneador de que nao houve
recurso, excluidas as questoes deixadas explicita ou implicitamente para a
sentenca").

Determino a realiza¢ao da audiéncia de instrucdo e julgamento, em data a ser
designada pela secretaria.

Intimem-se.
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NOME DO MODELO: DECISAO DE SANEAMENTO E QRGANIZAQI\O DO PROCESSO DE
CONSUMIDOR PARA INVERSAO DO ONUS DA PROVA

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Ao compulsar os autos, verifico que as partes sao legitimas. Ademais, a via
processual € necessaria e adequada, o que implica na presenca do interesse de agir.

Ictu oculi, todos os pressupostos processuais objetivos e subjetivos encontram-se
presentes.

Portanto, a relagdo juridico-processual encontra-se higida.
Nao se verificou prescrigao ou decadéncia.

Fixo as seguintes questdes de fato sobre as quais devera recair a instrugao
processual (delimitagdo dos pontos controvertidos):

Desta forma, determino a produgao de prova (testemunhal/depoimento pessoal da
parte autora/documental/pericial).

Tratando-se de relagdo consumerista, inverto o 6nus da prova em beneficio da
parte autora, pois preenchidos os requisitos do art. 6°, inciso VIII, do Codigo de
Defesa do Consumidor.

Intimem-se as partes para manifestarem-se no prazo de 5 (cinco) dias, na forma do
art. 357, § 1° do CPC.

Advirta-se a parte que apos o decurso do prazo a decisdo estara preclusa (Simula
n°. 424 do STF: "Transita em julgado o despacho saneador de que nao houve
recurso, excluidas as questdes deixadas explicita ou implicitamente para a
sentenca").

Determino a realizacdo da audiéncia de instrucdo e julgamento, em data a ser
designada pela secretaria.

Intimem-se.
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IV.IV.HOMOLOGACAO DE SANEAMENTO CONSENSUAL

O § 2° do art. 357 permite as partes que apresentem ao juiz, para homologacao,
delimita¢do consensual das questdes de fato sobre as quais recaira a atividade probatoria,
incluindo os meios de prova admitindo, bem como as questdes de direito relevantes para
a decisdo de mérito (CPC, art. 357, § 2°).

NOME DO MODELO: HOMOLOGACAO DE NEGOCIO PROCESSUAL

ATO ORDINATORIO

Vistos.

O pedido apresentado pelas partes de delimitagdo consensual das questdes de fato

sobre as quais recaird a atividade probatdria atende aos requisitos legais (CPC, art.
190 c/c art. 357, § 2°). Assim, verifico que as partes sdo capazes, bem como nao se
encontram em situacao de vulnerabilidade.

Deste modo, homologo o negdcio processual para que produza seus efeitos.

Intimem-se.
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IV.V.AUDIENCIA DE SANEAMENTO COMPARTILHADO

Caso a causa apresente complexidade, o juiz podera designar audiéncia para que
0 saneamento seja realizado em cooperacdo com as partes (CPC, art. 357, & 3°). Nessa
hipbtese, as partes devem levar, para a audiéncia prevista, o respectivo rol de testemunhas
(CPC, art. 357, § 5°).

V.SENTENCA

V.I.SENTENCAS SEM RESOLUCAO DE MERITO

O art. 485 do Cédigo de Processo Civil traz as hipoteses em que o juiz ndo resolvera
0 mérito:

Art. 485. O juiz ndo resolvera o mérito quando:
| - indeferir a peticdo inicial;

Il - o processo ficar parado durante mais de 1 (um) ano por
negligéncia das partes;

Il - por ndo promover os atos e as diligéncias que lhe incumbir,
0 autor abandonar a causa por mais de 30 (trinta) dias;

IV - verificar a auséncia de pressupostos de constituicao e de
desenvolvimento valido e regular do processo;

V - reconhecer a existéncia de perempcao, de litispendéncia ou
de coisa julgada;

VI-verificar ausénciade legitimidade ou de interesse processual;

VIl-acolheraalegacdo de existéncia de convenc¢do de arbitragem
ou quando o juizo arbitral reconhecer sua competéncia;

VIl - homologar a desisténcia da a¢ao;

IX - em caso de morte da parte, a acao for considerada
intransmissivel por disposicao legal; e

X - nos demais casos prescritos neste Codigo.

No caso de extin¢ao do processo em decorréncia de paralisacdo superior a um ano, por
negligéncia das partes, as custas serdao pagas proporcionalmente (CPC, art. 485, § 2°).

Na hipétese de abandono do processo pela parte que ndo promover as diligéncias
gue Ihe incumbir, o autor sera condenado ao pagamento das despesas e dos honorarios de
advogado (CPC, art. 485, § 2°).

Importante destacar que o provimento judicial que ndo resolve o mérito ndo impede
que a parte proponha novamente a acao. Contudo, sera necessaria a apresentacao da prova
do pagamento ou do depdsito das custas e dos honorarios de advogado (CPC, art. 486, 8 2°).
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NOME DO MODELO: INTIMACAO PARA QUE A PARTE AUTORA COMPROVE O CUMPRIMENTO
DO ONUS DA SUCUMBENCIA (CPC, art. 486, § 2°)

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Intime-se a parte autora para que no prazo de 15 (quinze dias) comprove, pelo

pagamento ou pelo depoésito, cumprimento dos 6nus de sucumbéncia (CPC, art.

486 §2°), sob pena de indeferimento da peti¢do inicial.

Intimem-se
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NOME DO MODELO: INDEFERIMENTO DA PETICAO INICIAL. AUSENCIA DE QUALIFICACAO
DAS PARTES (CPC, ART. 319, INCISO I)

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Em decisdo de mov. a parte autora foi intimada, através de seu advogado, para
que as partes fossem corretamente qualificadas, conforme o art. 319, inciso I do
CPC.

Contudo, ndo houve a regulariza¢ao do feito no prazo de 15 (quinze) dias, e por
esta razao se impde a sua extingao.

Ante o exposto, indefiro a peti¢ao inicial e julgo extinto o processo nos termos do
artigo 330, IV, c/c o artigo 485, I, ambos do Codigo de Processo Civil. Deixo de
fixar honorérios advocaticios, em razdo do principio da causalidade.

Antes de arquivamento do feito, determino que sejam cumpridas as determinagdes
do provimento n°. 275/2016 —CGJ. Caso o devedor ndo pague o valor no prazo

de 15 (quinze) dias, determino o encaminhamento do instrumento da divida

ao Cartorio Extrajudicial para protesto, nos termos do art. 2° da Resolucao n°.
228/2014 - CGI.
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V.11.SENTENCAS COM RESOLUCAO DE MERITO

Art. 487. Havera resolucdo de mérito quando o juiz:

| - acolher ou rejeitar o pedido formulado na acdo ou na
reconvencao;

Il - decidir, de oficio ou a requerimento, sobre a ocorréncia de
decadéncia ou prescricao;

lll - homologar:

a) o reconhecimento da procedéncia do pedido formulado na
acao ou na reconvengao;

b) a transacdo;
C)arenuncia a pretensao formulada na acdo ou nareconvencao.

Paragrafo Unico. Ressalvada a hip6tese do § 1° do art. 332, a
prescricdo e a decadéncia nao serao reconhecidas sem que
antes seja dada as partes oportunidade de manifestar-se.

Art. 488. Desde que possivel, o juiz resolvera o mérito sempre
que a decisao for favoravel a parte a quem aproveitaria eventual
pronunciamento nos termos do art. 485 .
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NOME DO MODELO: SENTENCA POR PRESCRICAOQ. CPC, ART. 487, INCISO Il

SENTENCA

Vistos.
(relatorio)

Dessa feita, aplicando-se o disposto no art. do Cédigo Civil, uma vez
proposta a presente apos decorrido o prazo prescricional, deve-se reconhecer a
prescrigdo da pretensao.

Diante do exposto, reconhego a prescri¢do e em consequéncia, julgo extinto o
processo com resolu¢do de mérito, com fundamento no art. 487, inciso II, do
Codigo de Processo Civil. Arcara o autor com o pagamento das custas, despesas
processuais e honorarios advocaticios que fixo em 10% sobre o valor da causa.

Publique-se e intime-se.

Transitado em julgado, arquivem-se os autos.
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NOME DO MODELO: HOMO!.OGA(,'I\O DO RECONHECIMENTO DA PROCEDENCIA DO PEDIDO
FORMULADO NA ACAO OU NA RECONVENCAO (CPC, ART. 487, INCISO Il a)

SENTENCA

Vistos.
(relatorio)

Diante do exposto, extingo o processo com resolu¢ao de mérito, lastreado no art.
487, inciso 111, "a", do Codigo de Processo Civil, e homologo o reconhecimento

da procedéncia do pedido formulado. Arcaré a requerida ainda com o pagamento
das custas e despesas processuais € com os honorarios sucumbenciais devidos ao
advogado do autor, os quais fixo em 10 % do valor da causa.

Se interposto recurso de apelacdo, intime-se o(a) apelado(a) a apresentar
contrarrazdes no prazo de 15 dias e, apds, remetam-se os autos a Se¢ao
competente do Eg. Tribunal de Justica, independentemente de juizo de
admissibilidade, nos termos do art. 1.010, § 3° do CPC.

Publique-se e intime-se.

Transitado em julgado, arquivem-se os autos.
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NOME DO MODELO: HOMOLOGACAO DA TRANSACAO (CPC, ART. 487, INCISO lil, b)

SENTENCA

Vistos.

Trata-se de pedido de homologac¢ao de transacao celebrada entre as partes.
Decido.

O requerimento preenche todos os requisitos legais.

Diante do exposto, resolvo o mérito e homologo a transacao celebrada entre as
partes, com fundamento no artigo 487, inciso III, alinea b, do Codigo de Processo
Civil.

Determino a divisdo equitativa das despesas, nos termos do art. 90, § 2° do
Codigo de Processo Civil. Do mesmo modo, tendo em vista que a transagao
ocorreu antes da sentencga, dispenso as partes do recolhimento de eventuais custas
remanescentes (CPC, art. 90, § 3°).

Publique-se. Intimem-se.

Oportunamente, arquivem-se.
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NOME DO MODELO: HOMOLOGACAO DA RENUNCIA A PRETENSAO FORMULADA NA ACAO -
GRATUIDADE DE JUSTICA (CPC, ART. 487, INCISO III, c)

SENTENCA

Considerando que a autora, em mov. ____, concordou com a rendncia exigida
pela ré para extin¢do do presente feito (mov. ), deve o feito ser extinto,
com julgamento de mérito, ante a rentncia, pela autora, da pretensao formulada
na a¢do. Ante o exposto, homologo a renuincia, pela autora, da pretensio
formulada na presente a¢do, conforme peti¢do de mov. , para que produza
seus juridicos e legais efeitos. Em consequéncia, julgo extinto o processo, com
resolucdo do mérito, fazendo-o com fundamento no art. 487, inciso III, ¢, do
Codigo de Processo Civil. Condeno a parte autora ao pagamento das custas,
despesas processuais e honorarios advocaticios, verba esta fixada em 10% do
valor atualizado da causa. Contudo, mantenho a gratuidade ja deferida ao autor,
por conta da documentacdo apresentada em mov. . Dessa forma, deve ser
observado o disposto no art. 98 do CPC quanto as verbas de sucumbéncia.

Se interposto recurso de apelagdo, intime-se o(a) apelado(a) a apresentar
contrarrazdes no prazo de 15 dias e, apos, remetam-se os autos a Se¢ao
competente do Eg. Tribunal de Justica, independentemente de juizo de
admissibilidade, nos termos do art. 1.010, § 3° do CPC.

Oportunamente, transitado em julgado, ao arquivo, feitas as anotagdes pertinentes.
Publique-se e intimem-se.
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NOME DO MODELO: ACAO POSSESSORIA DE IMPROCEDENCIA POR AUSENCIA DE PROVAS

SENTENCA

Vistos.
(relatorio)
Fundamento e Decido.
O pedido inicial ¢ improcedente.

Nos termos do art. 561 do Cddigo de Processo Civil, incumbe ao autor provar:

1) a sua posse; 2) a turbagdo ou o esbulho praticado pelo réu; 3) a data da
turbagao ou do esbulho, e 4) a continuagdo da posse, embora turbada, na acdo de
manuteng¢ao; a perda da posse, na acdo de reintegracdo. Assim, tratando-se agao de
reintegracao de posse, o autor tem o 6nus da prova dos requisitos do artigo 561 do
Cddigo de Processo Civil (correspondente ao art. 927 do antigo CPC).

No caso, ndo houve comprovagao suficiente da posse da parte autora sobre o bem
anteriormente ao alegado esbulho.

Passo a analise da prova oral.

( )

Isto posto, e por tudo o mais que dos autos consta, julgo improcedentes os pedidos
formulados na exordial e, em consequéncia, resolvo o mérito nos termos do artigo
487, inciso I, do Codigo de Processo Civil. Sucumbente arcara a Autora com as
custas, despesas e honorarios advocaticios, estes fixados em 10% do valor da
causa, nos termos do art. 85 e paragrafos, do Codigo de Processo Civil.

Antes de arquivamento do feito, determino que sejam cumpridas as determinagdes
do provimento n°. 275/2016 —CGJ. Caso o devedor ndo pague o valor no prazo

de 15 (quinze) dias, determino o encaminhamento do instrumento da divida

ao Cartorio Extrajudicial para protesto, nos termos do art. 2° da Resolugao n°.
228/2014 - CGI.

PR.I
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V.11I.REEXAME NECESSARIO

Estdo sujeitas a remessa necessaria as sentencas: (a) proferidas contra a Unido, os
Estados, o Distrito Federal, os Municipios e suas respectivas autarquias e fundac¢des de
direito publico (CPC, art. 496, inciso I); (b) que julgar procedente, no todo ou em parte, os
embargos a execucado fiscal (CPC, art. 496, inciso II).

A remessa necessaria € condicdo de eficacia da senteng¢a’. Sem que seja observada,
ndo ha o transito em julgado da decisao.

Do mesmo modo, o0 reexame necessario ndo é recurso, pois falta-lhe o requisito da
voluntariedade’.

Contudo, deve-se atentar que 0s autos apenas serdo remetidos em remessa
necessaria caso nao ocorra a interposicao de recurso pelo ente publico sucumbente
(CPC, art. 496, § 1°).

Estdo sujeitas ao reexame necessario: (a) a sentenca que concede a ordem
em mandado de seguranca (Lei n°. 12.016 de 2009, art. 14, § 1°); (b) a sentenca de
improcedéncia, ou de extin¢cdo, na improbidade administrativa (ST), 1° Secdo. EREsp
1.220.667-MG, Rel. Min. Herman Benjamin, julgado em 24/05/2017); (c) sentenca de
improcedéncia ou de resolucdao sem julgamento do mérito na acao popular (art. 19 da Lei
n°. 4.171 de 1965).

V.111.I.HIPOTESES DE DISPENSA DO REEXAME NECESSARIO

O Cédigo de Processo Civil estabelece algumas hipdteses em que sera desnecessario
0 reexame necessario. Assim, ndo sera necessario aremessa dos autos ao tribunal quando
a condenacdo ou proveito econémico obtido na causa for de valor certo e liquido inferior
a: (a) 1.000 (mil) salarios-minimos para a Unido e as respectivas autarquias e fundac¢des
de direito publico (CPC, art. 496, § 3°, inciso I); (b) 500 (quinhentos) salarios-minimos para
os Estados, o Distrito Federal, as respectivas autarquias e fundacbes de direito publico
e 0s Municipios que constituam capitais dos Estados (CPC, art. 496, § 3°, inciso ll); (c)
100 (cem) salarios-minimos para todos os demais Municipios e respectivas autarquias e
fundacdes de direito publico (CPC, art. 496, § 3°, inciso Ill).

Do mesmo modo, em consonancia com o crescente fortalecimento dos precedentes
no Brasil, também ndo se aplica o reexame necessario quando a sentenca estiver fundada
em: (a) sumula de tribunal superior (CPC, art. 496, § 4°, inciso IV; (b) acérdao proferido
pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior Tribunal de Justica em julgamento de
recursos repetitivos (CPC, art. 496, 8§ 4°, inciso Il); (c) entendimento firmado em incidente

12 0259265-75.2011.8.04.0001 - Remessa Necessaria Civel - Ementa: PROCESSUAL CIVIL — REEXAME NECESSARIO - MANDADO DE
SEGURANCA - PEDIDO LIMINAR — DEFERIMENTO - CONCURSO PUBLICO - MATRICULA NO CURSO DE FORMACAQ - DOCUMENTACAO - EXCECAQ
DA CNH - ENTREGA NO ATO DA POSSE — POSSIBILIDADE - MOMENTO OPORTUNO - SUMULA 266 DO ST| - SENTENCA MANTIDA - A Remessa
necessdria tem natureza juridica de condicdo de eficacia da sentenca. Tem translatividade plena, submetendo ao Tribunal toda a matéria
levantada e discutida em juizo primario. - No caso, ao exame da matéria debatida nos autos, constato 0s requisitos legais autorizadores
para confirmagdo da r. Sentenga de piso (fls.51/52). REEXAME NECESSARIO CONHECIDO E IMPROVIDO (Relator (a): Domingos Jorge Chalub
Pereira; Comarca: Manaus/AM; Orgdo julgador: Camaras Reunidas; Data do julgamento: 06/06/2017; Data de registro: 08/06/2017)

13 MEDINA, José Miguel Garcia. ARAUJO, Fabio Caldas. Mandado de seguranca individual e coletivo. S3o Paulo: Revista dos Tribunais,

2009, p. 166.
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de resolucao de demandas repetitivas ou de assuncdao de competéncia (CPC, art. 496, 8
4°, inciso ll); (d) entendimento coincidente com orientacdo vinculante firmada no ambito
administrativo do proprio ente publico, consolidada em manifestacao, parecer ou sumula
administrativa (CPC, art. 496, 8§ 4°, inciso V).
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Foto: Raphael Alves (acervo fotografico do TJAM)



RECURSOS

I.REGRAS GERAIS QUANTO AOS RECURSOS NO CODIGO DE PROCESSO CIVIL

A aplicacdo das rotinas cartorarias quanto aos recursos exige a compreensao da
terminologia propria, que deve ser compreendida adequadamente.

Recorrente e recorrido designam, respectivamente, aquele que interpde o recurso,
e a parte que deve apresentar contrarrazdes ao recurso.

Contrarrazdes correspondem a manifestacao do recorrido, em oposicdo as razdes
recursais apresentadas pelo recorrente.

O 6rgao jurisdicional que julga o recurso é juizo ad quem. O érgao que prolata a
decisao recorrida é o juizo a quo. Em muitas hipoteses o juizo ad quem serd o mesmo do
juizo a quo, como no caso dos embargos de declaracao. Por outro lado, na apelacao, o
juizo a quo sera o 6rgao de primeiro grau, e o ad quem o 6rgdo de segundo grau (6rgao
fracionario do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas).

Juizo de admissibilidade diz respeito aos requisitos para a analise do mérito
recursal. Para o conhecimento do recurso, € necessario que estes estejam presentes
0s pressupostos de admissibilidade, como a tempestividade, legitimidade, interesse,
preparo, regularidade formal e o cabimento.

No ambito de atuacdo dos 6rgaos de primeiro grau de jurisdicdo, o Codigo de
Processo Civil limitou a amplitude da atua¢do dos juizes de primeiro grau, que sob a
égide do CPC de 1973 realizavam o juizo de admissibilidade das apelacdes.

Portanto, excluido o juizo de admissibilidade da apelacdao por parte dos juizes de
direito, a competéncia dos 6rgaos de primeiro grau se restringe: (a) ao juizo de retratagao
cabivel no agravo de instrumento e na apela¢ao contra a sentenca que indefere a peticao
inicial (CPC, arts. 332, 8 3° e 1.018, 8 1°); (b) julgamento dos embargos de declaracao
contra suas proprias decisdes.

[1.LAGRAVO DE INSTRUMENTO

O agravo de instrumento é o recurso interposto para impugnar decis@es judiciais.
Deve ser interposto diretamente perante o tribunal (CPC, art. 1.016).

Tratando-se de autos eletrdnicos, sera facultativa a juntada, aos autos do processo,
de cépia da peticdo do agravo de instrumento, do comprovante de sua interposicao e da
relacdo dos documentos que instruiram o recurso (CPC, art. 1.018, caput). O Tribunal de
Justica do Estado do Amazonas ja decidiu que a ndo apresentacao destes documentos
ndo leva a inadmissao do recurso™.

14 4003690-83.2020.8.04.0000 - Agravo de Instrumento - Ementa: PROCESSO CIVIL. AGRAVO DE INSTRUMENTO. ACAO CIVIL PUBLICA.
PRELIMINARMENTE. AUSENCIA DE COMUNICACAO DA INTERPOSICAO DO AGRAVO DE INSTRUMENTO NO FEITO DE ORIGEM. PROCESSO
DIGITAL. IRRELEVANCIA. PRELIMINAR REJEITADA. TUTELA DE URGENCIA. RECURSO SECUNDUM EVENTUM LITIS. INDISPONIBILIDADE DE BENS.
PERICULUM IN MORA. PRESUMIDO. FUMUS BONI IURES. NAO PRESENTE NOS AUTOS. AUSENCIA DE INDIVIDUALIZACAO DAS CONDUTAS E
DO PROCEDIMENTO LICITATORIO. NECESSIDADE DE DILACAO PROBATORIA. RECURSO CONHECIDO E PROVIDO. DECISAO ANULADA. Deve ser
afastada a preliminar de ndo conhecimento do recurso por inobservancia ao artigo 1.018, 83° do CPC, haja vista que se tratando de autos
eletronicos, dispensa-se a comunicacdo da interposicdo do agravo de instrumento no feito de origem, ao teor do 82° do referido dispositivo
legal; O agravo de instrumento trata-se de um recurso secundum eventum litis sendo que o julgador deve ater-se somente quanto ao acerto

ou desacerto da decisdo recorrida, restando vedado, por conseguinte, a andlise de questdes meritdrias ndo aferidas no decisum recorrido,
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Casosejajuntado, aos autos do processo, osdocumentos referentesainterposicaodo
agravo no Tribunal de Justica, o Cartério devera enviar os autos conclusos ao magistrado,
para que seja analisada eventual retratacdo da decisdo.

Caso ocorra reforma da decisao, o Cartério devera comunicar ao relator do processo
(CPC, art. 1018, § 1°). Caso ndo seja reformada, sera desnecessaria qualquer providéncia.

JUiZO DE RETRATACAO POSITIVO

1°) * Decisao;
Judicial
2°) * Interposicao de agravo de instrumento (TJAM);

Recorrente « Comunicacdo ao juiz de primeiro grau;

3°) « Cartério remete os autos conclusos ao juiz.
Secretaria

o * Juiz se retrata da decisdo prolatada.
4°) o ~
* Modelo - Decisdo. Juizo de retratacao

Judicial

5°) « Cartdério comunica a decisdo ao relator.
Secretaria

sob pena de supressdo de instancia; A Primeira Se¢do do Superior Tribunal de Justica firmou a orientacdo no sentido de que a decretacdo
de indisponibilidade de bens em improbidade administrativa dispensa a demonstracdo de dilapidacdo do patrimonio para a configuracdo
de periculum in mora, 0 qual estaria implicito a0 comando normativo do art. 7° da Lei n® 8.429/92, bastando a demonstracdo do fumus
boni iuris, que consiste em indicios de atos improbos. No caso dos autos, a inexisténcia absoluta de contraditorio em relacdo a empresa
Agravante, bem como a auséncia de juntada de documentos imprescindiveis ao conhecimento da controvérsia impedem a concessdo de
ordem liminar, sendo necessdria a dilacdo probatéria a fim de perquirir a existéncia, minima, de fundamento do direito. (Relator (a): Joana
dos Santos Meirelles; Comarca: Manaus/AM; Orgdo julgador: Primeira Camara Civel; Data do julgamento: 17/12/2020; Data de registro:

17/12/2020)
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JUiZO DE RETRATACAO NEGATIVO

1_0)_ * Decisao;
Judicial

2°) * Interposicdo de agravo de instrumento (TJAM);

Recorrente ° Comunlcagao ao Juiz de primeiro grau,

39) * Partes se manifestam/partes ndo se manifestam (pedido de

Secretaria ajustes ou esclarecimentos - art. 257, 8 1° do CPC).

4°) * Juiz ndo se retrata da decisao prolatada.

Judicial * Modelo - Decisdo. Juizo de retratacdo negativo

5°) « Cartdério comunica a decisdo ao relator.
Secretaria
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NOME DO MODELO: DECISAO POR JUiZO DE RETRATACAO

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Trata-se de agravo de instrumento interposto contra a decisdo que indeferiu o
pedido de tutela de urgéncia. Alega o autor que a medida pleiteada preenche os
requisitos do art. 300 do CPC.

E o breve relatorio.

Ao compulsar os autos verifico que assiste razao ao recorrente. Assim, tendo
em vista os documentos juntados a peti¢do inicial, bem como a necessidade de
se salvaguardar as condi¢des de vida do recorrente, entendo que se encontram
presentes os requisitos da urgéncia e da probabilidade do direito. Por essa razao,
reformo a decisdo prolatada, para conceder a tutela de urgéncia, determinando a
imediata suspensdo dos descontos realizados pela parte ré na conta corrente do
autor.

Comunique-se ao Desembargador relator do agravo de instrumento, nos termos do
art. 1018, § 1°).

Intimem-se.
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NOME DO MODELO: DECISAO POR JUiZO DE RETRATACAO NEGATIVO

ATO ORDINATORIO

Vistos.

Mantenho a decisdo por seus proprios e juridicos fundamentos. Cite-se o recorrido

para oferecer contrarrazdes. Apds, remetam-se os autos ao egrégio Tribunal de

Justica do Estado do Amazonas.

Cumpra-se.
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11.1.AGRAVO DE INSTRUMENTO E DECISAO PARCIAL DE MERITO

A decisdo parcial de mérito € impugnavel por agravo de instrumento, e também
é impugnavel por agravo de instrumento (CPC, art. 356, § 5°). O procedimento sera o
mesmo do agravo contra decisdes interlocutdrias em geral.

111.EMBARGOS DE DECLARACAO

A doutrina trata os embargos de declaracdao predominantemente como recurso.

Os embargos de declaracdo sao cabiveis para: (a) esclarecer obscuridade ou eliminar
contradicao (CPC, art. 1.022); (b) suprir omissao de ponto ou questao sobre o qual devia
se pronunciar o juiz de oficio ou a requerimento (CPC, art. 1.022); (c) corrigir erro material
(CPC, art. 1.022).

Os embargos de declaracdo sao oponiveis contra qualquer decisao judicial, e ndo
apenas contra sentencas (CPC, art. 1.022, caput). Os embargos, quando conhecidos,
ainda que improvidos, interrompem o prazo para interposicao de outros recursos (CPC,
art. 1.024, 8 4°).

Interpostos os embargos de declaracdo, a parte contraria deve ser intimada, pelo
cartério, por ato ordinatério, para apresentar contrarrazdes, no prazo de 5 (cinco) dias
(CPC, art. 1.023, § 2°).

Apo6s a manifestacdo do embargado, decorrido o prazo de 5 (cinco) dias, o Cartério
devera remeter ao juiz os autos para julgamento.

Caso o juiz acolha os embargos de declaracao, o embargado que ja tiver interposto
outro recurso contra a decisdo originaria tem o direito de complementar ou alterar as
suas razdes, nos exatos limites da modificacdo, no prazo de 15 (quinze) dias, contato da
intimacao da decisdo dos embargos de declaracao (CPC, art. 1.024, § 4°).
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EMBARGOS DE DECLARACAO

1°) * Interposicdao de embargos de declaragao.
Recorrente

* Intima a parte contraria para apresentar contrarrazdes, no
prazo de 5 (cinco) dias.

* Modelo - ato ordinatorio. Intimagao para apresentar
contrarrazdes.

2°)
Secretaria

3°) * Apds o decurso do prazo de 5 (cinco) dias, remete os autos a
conclusao.

Secretaria

+ Decisdao/sentenca - Embargos de declaracao
* Modelo - Decisao/Sentenca. Embargos de declaracdo. Nao
conhecimento.

5°) * Intima as partes, permitindo-se ao embargado modificar as

Secretaria razBes de eventual recurso interposto.
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NOME DO MODELO: INTIMACAO DO RECORRIDO PARA OFERECER CONTRARRAZOES A0S
EMBARGOS DE DECLARACAO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte para que apresente contrarrazdes aos embargos de
declaracao no prazo de 5 (cinco) dias.
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NOME DO MODELO: EMBARGOS DE DECLARACAO POR NAO CONHECIMENTO

SENTENCA

Vistos.

Trata-se de embargos de declaracao com efeitos infringentes interpostos pelo
recorrente, com o objetivo de alterar os juros de mora fixados.

O recorrido ofereceu contrarrazoes.
E o que basta relatar.
Passo a decidir.

O Cédigo de Processo Civil prevé, no art. 1.022, as seguintes hipoteses de
cabimento dos embargos de declaragdo: (a) esclarecer obscuridade ou eliminar
contradi¢do; (b) suprir omissao de ponto ou questdao sobre o qual devia se
pronunciar o juiz de oficio ou a requerimento; (c) corrigir erro material.

Nos embargos ora interpostos, ndo se verifica nenhuma das hipoteses, possuindo
os embargos mero proposito protelatério.

Isto posto, deixo de conhecer os embargos de declaragdo.

Publique-se. Intimem-se.

IMANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS £ Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO Escola da Magistratura do Amazonas
121 Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



RECURSOS

NOME DO MODELO: EMBARGOS DE DECLARACAO PARA PROVIMENTO

SENTENCA

Vistos.

Trata-se de embargos de declaracao cujo objeto € a correcao de contradi¢ao
consistente em desacordo entre a fundamentacgao e o valor fixado a titulo de
indenizagao dos danos morais no dispositivo da sentenga.

O recorrido ofereceu contrarrazoes.
E o que basta relatar.
Passo a decidir.

O Codigo de Processo Civil preveé, no art. 1.022, as seguintes hipoteses de
cabimento dos embargos de declaragdo: (a) esclarecer obscuridade ou eliminar
contradi¢do; (b) suprir omissdo de ponto ou questido sobre o qual devia se
pronunciar o juiz de oficio ou a requerimento; (c) corrigir erro material.

Nos embargos ora interpostos se verifica a efetiva dissonancia entre o valor
estabelecido a titulo de danos morais constante na fundamentagao e no
dispositivo.

Portanto, o recurso deve ser conhecido.

Em sede de mérito recursal, verifico que devem ser acolhidos os embargos de
declaragdo interpostos, na medida em que a contradi¢do existente na sentenga
deve ser assentada em consonancia com o valor estabelecido no dispositivo, que
consiste na efetiva cogni¢ao realizada pelo magistrado.

Isto posto, conheco e dou provimento aos embargos de declaragao para fixar o
valor de R$ a titulo de danos morais.

Intimem-se. Publique-se.
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V.APELACAO

A apelacdo é o recurso interposto contra sentenca (CPC, art. 1.009)

Ao contrario do Cédigo de Processo Civil de 1973, no atual Codigo o juiz de primeiro
grau nao realiza o juizo de admissibilidade da apelac¢ao.

No Cédigo de Processo Civil, o procedimento da apelagcao varia conforme o momento
em que for proferida a sentenca.

V.1. PROCEDIMENTO DA APELACAO

No procedimento ordinario da apelacdo, interposto o recurso, o recorrido deve ser
intimado para apresentar contrarrazdes no prazo de quinze dias (CPC, art. 1.010, 8 1°).

O apelado podera apenas apresentar contrarrazdes, ou também apresentar
apelacdo adesiva.

Na primeira hipotese, quando apenas ofertada contrarrazdes, decorrido o prazo,
com ou sem as contrarrazdes, os autos deverao ser remetidos ao Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas (CPC, art. 1.010, § 2°)., para que seja realizada a distribuicao.

Nesta segunda situacdo, em que € oferecida apelacao adesiva, o recorrente originario
devera ser intimado para apresentar contrarrazées no prazo de 15 (quinze dias) (CPC, art.
1.010, § 2°).

A apela¢do adesiva € um recurso subordinado ao principal.

ApOs o decurso para oferecimento de contrarrazdes do recorrente, 0s autos deverao
ser remetidos para o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (CPC, art. 1.010, § 2°).
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INTERPOSICAO DA APELACAO
Cetidao de tempestividade e de recolhimento do preparo, intimando-
se a parte recorrente, de ordem, caso o preparo seja insuficiente.

Recorrente é intimado

Apresenta nao apresenta Apresenta apelacao
contrarrazoes contrarrazoes adesiva

Remessa dos Remessa dos autos Cartorio intima
autos ao TJAM ao TJAM recorrente originario

Decorrido o prazo,
cartorio remete os
autos ao TJAM

Retorno dos autos
do TJAM. Intimacao
das partes para que

se manifestem em
5 (cinco) dias (ato
ordinatorio).
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RECURSOS

IV.1l. PROCEDIMENTO DA APELACAO CONTRA SENTENCA QUE JULGA LIMINARMENTE
IMPROCEDENTE O PEDIDO (CPC, ART. 332) E CONTRA SENTENCA NAO RESOLVE O MERITO
(CPC, ART. 485, § 7°).

Conforme ja visto, é possivel que nas hipdteses dos arts. 332 e 485, § 7° do Cddigo
de Processo Civil, o juiz julgue liminarmente improcedente o pedido ou profira sentenca
que nao resolva o mérito.

Nessas situa¢des, sera cabivel apelac¢do.

A apelacdo, nesses casos, possui a particularidade de permitir ao juiz retratar-se da
sentencga prolatada (CPC, arts. 332, § 3° e 485, § 7°).

Diferentemente do procedimento geral da apela¢do, o recorrido ndo deve ser
intimado para oferecer contrarrazdes antes do juizo de retratacdo. Assim, em um
primeiro momento os autos devem ser conclusos ao magistrado para que realize o juizo
de retratacao.

Apenas na hipétese em que o magistrado nao reforme a sua sentenca é que o réu
sera citado para oferecer contrarrazdes, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 332, § 4°).
ApOs, com ou sem as contrarrazdes, 0s autos serao remetidos ao Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas.

Caso o juiz reforme a sentenca, a hipotese sera de citacdo para oferecer contestacao,
sendo desnecessaria a remessa ao Tribunal de Justica do Estado do Amazonas (CPC, art.
332, 8 4°).

Apelacgao contra
a sentenca

Cartorio intima

o autor da
demanda

Interposicao Juiz se Cartério cita o réu para en:aar;ti(r)\rl:g os
de apelacao retrata contestar a demanda. autos ao TIAM
e remessa ao

magistrado —
para Julzo de Juiz ndo se recorcr?;::)ono qt?’ )

retratacdo para oferecer

retrata contrarrazoes no prazo de
15 (quinze) dias.
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RECURSOS

Cartério deve intimar a parte adversa para oferecer contrarrazdes.

ApOés o recebimento das contrarrazdes, caso ja exista determinacdo na sentenca, o
proprio cartério pode remeter os autos diretamente ao Tribunal de Justica do Estado do

Amazonas.

NOME DO MODELO: INTIMACAOQ PARA SUPRIR INSUFICIENCIA DO PREPARO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte apelante, na pessoa de seu advogado, para suprir a
insuficiéncia do valor do preparo, sob pena de desercao. (Art. 1.007, § 2° do CPC).

MANUAL DE PROCEDIMENTOS ATIVIDADES JUDICIAIS E
CARTORARIAS PROCESSO DE CONHECIMENTO

126

Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
Escola da Magistratura do Amazonas
Escola de Aperfeicoamento do Servidor do TAM



RECURSOS

NOME DO MODELO: INTIMACAO PARA RECOLHER EM DOBRO O VALOR DO PREPARO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte apelante, na pessoa de seu advogado, para recolher em
dobro o valor do preparo no prazo de cinco (05) dias, sob pena de deser¢ao.
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RECURSOS

NOME DO MODELO: INTIMACAO PARA OFERECER CONTRARRAZOES A APELACAO

ATO ORDINATORIO

De ordem, intimo a parte apelada para, querendo, oferecer contrarrazdes a
apelagdo interposta, nos termos do art. 1.010, § 1° do NCPC. Prazo de (15) quinze
dias..
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RECURSOS

NOME DO MODELO: JUiZO DE RETRATACAO POSITIVO EM APELACAO CONTRA SENTENCA
QUE JULGA LIMINARMENTE O PEDIDO

DECISAO

Vistos.

Trata-se de apelacdo interposta contra sentenca que julgou liminarmente
improcedente o pedido formulado pelo autor na peti¢ao inicial (CPC, art. 332).

Alega o autor que
E o breve relatorio.

Assim sendo, exerco o juizo de retratagao e reformo a decisao proferida, de forma
a

Cite-se o réu para contestar no prazo de 15 (quinze) dias.

Intime-se. Cumpra-se.
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RECURSOS

NOME DO MODELO: JUiZO DE RETRATACAO NEGATIVO (CPC, ART. 332)

SENTENCA

Vistos.

Mantenho a decisdo por seus proprios e juridicos fundamentos. Cite-se o recorrido

para oferecer contrarrazdes. Apds, remetam-se os autos ao egrégio Tribunal de

Justica do Estado do Amazonas.

Cumpra-se.
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RECURSOS

NOME DO MODELO: REMESSA DOS AUTOS AO TRIBUNAL DE JUSTICA

ATO ORDINATORIO

De ordem, remeto os autos ao Tribunal de Justica para julgamento do recurso.
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RECURSOS

NOME DO MODELO: RETORNO DOS AUTOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA

ATO ORDINATORIO

De ordem, dou ciéncia as partes do retorno dos autos da superior instancia e as
intimo para manifestacao no prazo de (15) quinze dias.
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ANEXOS

FLUXOGRAMA BASICO GERAL

» Distribuicdo da peticao inicial (CPC, art. 319 c/c art. 10 da Lei
11.419 de 2006).

2°) » Conclusdo ao juiz
Secretaria

3°) « Decisdo inicial
Judicial

4°) * Designacdo de audiéncia de conciliacao e expedicao de mandado de
Secretaria clitagao;
J
N
5°) * Realizacdo de audiéncia de concilia¢do - sem acordo.

Judicial

* Intimacdo do autor para apresentar réplica a contestacdo, no
6°) prazo de 15 (quinze) dias, caso apresentada contestacgao pelo
réu.

Secretaria , L
* Modelo - Ato ordinatério - Réplica (item 3.5.5).

*+ Apresenta réplica/ndo apresenta réplica.

8°) « Intima as partes para especificarem provas.
Secretaria
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ANEXOS

FLUXOGRAMA BASICO GERAL

* Partes apresentam manifestacdo ou nao.

10°) * Remete os autos conclusos para o juiz.
Secretaria

* Decisao de organizacdo e saneamento do processo (CPC, art.
11°) 357), extincdo do processo sem julgamento do mérito, ou
Judicial anuncio de julgamento antecipado da lide.

12°) * Intima as partes para se manifestarem no prazo de cinco dias.
Secretaria

13°) * Partes se manifestam/partes ndo se manifestam (pedido de

Partes ajustes ou esclarecimentos - art. 257, § 1° do CPC).

14°) * Juiz acolhe ou ndo manifestacdo.
Judicial

1 * Fase instrutoria (producdo de prova documental, testemunhal,
Judicial ou pericial).
J
|
16°) * Intima, sucessivamente, autor e réu, com prazos sucessivo de 15

(quinze) dias, para apresentacao de alegacdes finais escritas.

Secretaria
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ANEXOS

FLUXOGRAMA BASICO GERAL

17°) * Sentenca
Judicial

18°) » Intima as partes (prazo de 15 (quinze) dias).
Secretaria

19°) * Interposicdo de recurso de apelacéo.
Parte recorrente

20°) * Certifica a tempestividade e o recolhimento do preparo.

Secretaria * Intimacao da parte contraria para apresentar contrarrazoes.

21°) « Apresenta ou ndo contrarrazdes.
Parte recorrida

22°) * Remete os autos ao Tribunal de Justica
Secretaria

« Com o retorno dos autos do Tribunal de Justica, intima as
23°) partes no prazo de 5 (cinco) dias.
Secretaria + Caso nada seja requerido, arquiva os autos.
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ANEXOS

PORTARIAS E REOSOLUCOES

Portaria n° 116 de 2017, Presidéncia do Poder Judiciario do Estado do Amazonas.
Resolug¢do n°. 955 de 2019 Poder Judiciario do Estado do Amazonas.

Resolucdo n°. 354 de 2020, CNJ.

Provimento n°. 294 de 2017, CGJ.

Provimento n°. 296, de 2017, CGJ.
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MATERIAL ELABORADO POR:
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.

EASTJAM







