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‭RELATÓRIO DE ATIVIDADES –‬
‭COMISSÕES/COMITÊS/SUBCOMITÊS/NÚCLEOS E GRUPO DE TRABALHO.‬

‭2º SEMESTRE DE 2024.‬

‭DADOS GERAIS:‬
‭NOME DA COMISSÃO/COMITÊ/SUBCOMITÊ/NÚCLEO/GRUPO/SUBGRUPO DE TRABALHO:‬
‭Comissão Permanente de Inventário e Avaliação deste Poder, com a finalidade de viabilizar a realização do‬

‭Inventário anual de 2024.‬

‭NOME DO PRESIDENTE/COORDENADOR:‬
‭TELEFONE‬

‭INSTITUCIONAL:‬
‭E-MAIL‬

‭INSTITUCIONAL:‬
‭Nélia Freitas Nogueira Vieira‬ ‭3303-5233/5235‬ ‭nelia.vieira@tjam.jus.br‬

‭NOME DO SECRETÁRIO:‬
‭TELEFONE‬

‭INSTITUCIONAL:‬
‭E-MAIL‬

‭INSTITUCIONAL:‬
‭Giovani Batista do Carmo‬ ‭3303-5233/5235‬ ‭giovani.carmo@tjam.jus.br‬

‭ATO NORMATIVO QUE INSTITUIU A‬
‭COMISSÃO/COMITÊ/SUBCOMITÊ/NÚCLEO/GRUPO/SUBGRUPO DE TRABALHO:‬

‭PORTARIA Nº 1.378, DE 25 DE ABRIL DE 2024.‬

‭ITEM 1 - FORÇA DE TRABALHO DA UNIDADE:‬

‭NOME DO MEMBRO‬ ‭FUNÇÃO‬

‭Giovani Batista do Carmo‬ ‭Secretário‬

‭Edemir Cordovil de Siqueira‬ ‭Membro‬

‭Roberto Caetano Pereira‬ ‭Membro‬

‭Andréa Sousa dos Santos‬ ‭Membro‬

‭Osmarina de Sousa Hagge Gitirana‬ ‭Membro‬

‭Lucas Eduardo de Araújo Moreira‬ ‭Membro‬

‭José Hugo Sousa do Rego‬ ‭Membro‬

‭Denilson Martins Barros‬ ‭Membro‬

‭Bruno Vales da Silva‬ ‭Membro‬

http://www.tjam.jus.br/


‭ITEM 2 - QUANTO À GESTÃO DO TRABALHO NESTE PERÍODO‬‭:‬

‭Quais‬‭os‬‭recursos‬‭tecnológicos‬‭estão‬‭sendo‬‭utilizados‬‭para‬‭se‬‭comunicar‬‭com‬‭a‬‭equipe?‬‭Obs:‬‭Poderá‬‭ser‬
‭marcada mais de uma opção.‬

‭(X) Ligação de voz (telefone convencional);‬

‭(X) Whatsapp/Telegram/E-mail;‬

‭( ) Reuniões por meio de ferramentas de videoconferência;‬

‭(X) Reuniões presenciais;‬

‭(  ) Apenas pelas ferramentas disponíveis nos sistemas processuais (SAJ, SEI, Projudi, sistema interno);‬

‭(  ) Outros. Informar:‬

‭Em relação às metas previstas durante o período avaliado:‬

‭DESCREVA AS METAS QUE ERAM PREVISTAS PARA O PERÍODO AVALIATIVO:‬

‭Tabela:‬‭Inventário in loco de bens patrimoniais‬

‭A‬‭tabela‬‭acima‬‭mostra‬‭que‬‭o‬‭inventário‬‭in‬‭loco‬‭foi‬‭realizado‬‭100%,‬‭porém‬‭a‬‭atividade‬‭se‬‭conclui‬‭somente‬‭com‬
‭a‬ ‭assinatura‬ ‭do‬ ‭processo‬ ‭no‬ ‭SEI‬ ‭da‬ ‭unidade‬ ‭inventariada.‬ ‭Portanto,‬ ‭houve‬ ‭êxito‬ ‭quanto‬‭às‬‭metas‬‭de‬‭setores‬
‭inventariados.‬
‭Logo‬ ‭abaixo,‬ ‭serão‬ ‭detalhadas‬ ‭as‬ ‭metas‬ ‭relacionadas‬ ‭às‬ ‭assinaturas‬ ‭do‬ ‭processo‬ ‭de‬ ‭Registro‬ ‭de‬ ‭Inventário‬
‭Anual.‬

‭(   ) Todas as metas estabelecidas foram cumpridas no período.‬
‭(X) As seguintes não foram cumpridas:‬



‭Análise de assinaturas de processo no SEI como forma de Validação do Inventário‬

‭Tabela:‬‭Quantidade de pendências de assinaturas de‬‭processo de inventário.‬

‭Tabela:‬‭Descrição das duas unidades que ficaram pendentes‬‭de assinaturas.‬

‭Após‬‭a‬‭conclusão‬‭do‬‭inventário‬‭in‬‭loco,‬‭das‬‭transferências,‬‭(...)‬‭e‬‭da‬‭criação‬‭de‬‭processo,‬‭solicita-se‬‭a‬‭assinatura‬
‭do‬‭processo‬‭como‬‭forma‬‭de‬‭validação‬‭do‬‭inventário‬‭por‬‭meio‬‭de‬‭e-mail,‬‭e‬‭em‬‭alguns‬‭casos‬‭também‬‭por‬‭meio‬‭de‬
‭ligação‬ ‭telefônica.‬ ‭Porém,‬ ‭houve‬ ‭pendências‬ ‭de‬ ‭assinaturas‬ ‭de‬ ‭processo‬ ‭de‬ ‭inventário‬ ‭de‬ ‭duas‬ ‭unidades‬
‭administrativas do Fórum Euza Maria, conforme mostram as tabelas acima.‬

‭ITEM 3 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS‬‭:‬

‭QTDE.:‬ ‭DESCREVA A ATIVIDADE REALIZADA:‬ ‭RESULTADO‬
‭OBTIDO:‬

‭1‬
‭Agendamento,‬ ‭via‬ ‭e-mail‬ ‭ou‬ ‭ligação‬ ‭telefônica,‬ ‭do‬
‭comparecimento‬ ‭da‬ ‭comissão‬ ‭no‬‭setor,‬‭conforme‬‭cronograma‬‭de‬
‭inventário.‬

‭Adequada execução‬
‭conforme cronograma.‬

‭2‬ ‭Inventário físico‬‭in loco‬‭dos bens patrimoniais‬ ‭Registro dos tombos em‬
‭planilha do Inventário‬

‭3‬ ‭Transferência dos tombos no sistema AJURI‬ ‭Transferência conforme‬
‭Manual de Inventário‬

‭4‬ ‭Levantamento de bens de uso pessoal (particular) presente no‬
‭setor para doação ou não.‬

‭Termo de Registro ou‬
‭Termo de Doação‬

‭5‬ ‭Levantamento de bens não localizados no sistema AJURI (Bens‬
‭Alienados/Não conferem)‬

‭Registro em planilha de‬
‭controle e SEI‬

‭6‬
‭Levantamento de móveis fabricados pela seção de movelaria do‬

‭TJAM‬
‭obs.:‬ ‭é‬ ‭realizada‬ ‭a‬ ‭entrada‬ ‭no‬ ‭sistema‬ ‭AJURI‬ ‭dos‬ ‭bens‬ ‭patrimoniais‬ ‭produzidos‬ ‭pela‬ ‭seção‬ ‭de‬‭movelaria‬‭deste‬
‭tribunal.‬

‭Registro em planilha de‬
‭controle e SEI‬



‭7‬ ‭Levantamento de bens sem placas  de tombos  (caído/descolado‬
‭do bem patrimonial)‬

‭Registro em planilha de‬
‭controle‬

‭8‬ ‭Solicitação de assinatura do “Registro de Inventário” no sistema‬
‭SEI da conclusão do Inventário‬ ‭Em andamento‬

‭9‬ ‭Realização de Inventário por Contagem dos bens patrimoniais‬
‭(base planilha de setores inventariados)‬

‭Materiais com definição‬
‭de estado de conservação‬
‭(péssimo, regular, bom,‬

‭ótimo …)‬

‭Obs.‬ ‭As‬ ‭atividades‬ ‭8‬ ‭e‬ ‭9‬ ‭foram‬ ‭realizadas‬ ‭pela‬ ‭Seção‬ ‭de‬ ‭Patrimônio‬ ‭em‬ ‭razão‬ ‭desta‬ ‭comissão‬ ‭não‬ ‭ter‬
‭conseguido‬ ‭executá-las,‬ ‭considerando‬ ‭que‬ ‭a‬ ‭quantidade‬ ‭de‬ ‭membros‬ ‭era‬ ‭insuficiente.‬ ‭As‬ ‭evidências‬
‭documentais encontram-se nos anexos I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, e IX.‬

‭RELATE AS PRINCIPAIS DIFICULDADES ENFRENTADAS NO PERÍODO AVALIATIVO:‬
‭1-‬ ‭Encontramos‬ ‭dificuldades‬ ‭ao‬ ‭percebermos‬ ‭que‬ ‭havia‬ ‭algumas‬ ‭unidades‬ ‭administrativas‬ ‭que‬ ‭não‬
‭estavam‬ ‭previstas‬ ‭no‬ ‭cronograma‬ ‭disponibilizado‬ ‭na‬ ‭intranet‬ ‭em‬ ‭razão‬ ‭de‬ ‭terem‬ ‭sido‬ ‭inauguradas‬
‭posteriormente. Mesmo assim, esses setores foram inventariados.‬

‭2-‬ ‭Em‬ ‭algumas‬ ‭unidades‬ ‭administrativas,‬ ‭encontrou-se‬ ‭ainda‬ ‭dificuldade‬ ‭de‬ ‭aceitação‬ ‭quanto‬ ‭à‬
‭permanência‬ ‭do‬ ‭servidor‬ ‭responsável‬ ‭pelo‬ ‭setor‬ ‭no‬ ‭momento‬ ‭do‬ ‭inventário‬ ‭devido‬ ‭ao‬ ‭inventário‬ ‭ser‬
‭realizado após o expediente (14h).‬

‭3-‬‭Embora‬‭inicialmente‬‭fora‬‭enviado‬‭por‬‭e-mail‬‭ou‬‭whatsapp‬‭o‬‭nº‬‭do‬‭processo,‬‭ID‬‭e‬‭bloco‬‭de‬‭assinatura,‬
‭algumas‬ ‭unidades‬ ‭administrativas‬ ‭ofereceram‬ ‭resistência‬ ‭para‬ ‭assinar‬ ‭os‬ ‭processos‬‭no‬‭SEI‬‭(‬‭Registro‬‭de‬
‭Inventário‬ ‭e‬ ‭Responsabilidade‬‭Geral‬‭).‬‭Sendo‬‭que‬‭em‬‭muitos‬‭casos‬‭ainda‬‭há‬‭a‬‭necessidade‬‭de‬‭reforço‬‭de‬
‭solicitação de assinatura através de ligação telefônica.‬

‭4-‬ ‭Quando‬ ‭um‬ ‭dos‬ ‭membros‬ ‭da‬ ‭comissão‬ ‭ausentava-se‬ ‭por‬ ‭férias,‬ ‭licenças‬‭ou‬‭afastamento,‬‭ocasionava‬
‭prejuízos‬ ‭no‬ ‭andamento‬ ‭das‬ ‭atividades,‬ ‭visto‬ ‭que,‬ ‭embora‬ ‭tenham‬ ‭entrado‬ ‭3‬ ‭(três)‬ ‭integrantes,‬ ‭ainda‬
‭assim, a quantidade de pessoas da comissão é insuficiente.‬

‭5-‬ ‭Em‬ ‭alguns‬ ‭casos,‬ ‭tivemos‬ ‭dificuldades‬ ‭de‬ ‭identificar‬ ‭quais‬ ‭bens‬ ‭eram‬ ‭particulares‬ ‭e‬ ‭quais‬ ‭eram‬ ‭do‬
‭TJAM.‬

‭RELATE AS MELHORIAS:‬
‭Foram identificadas algumas oportunidades de melhorias:‬
‭1-‬‭Observou-se‬‭a‬‭ausência‬‭de‬‭alguns‬‭setores‬‭no‬‭cronograma‬‭de‬‭inventário,‬‭os‬‭quais‬‭foram‬‭inventariados‬‭e‬
‭foi realizada a inclusão dos mesmos no próximo cronograma;‬

‭2-‬‭Enviar‬‭e-mail‬‭de‬‭confirmação‬‭da‬‭realização‬‭do‬‭inventário‬‭in‬‭loco‬‭uma‬‭semana‬‭antes‬‭da‬‭data‬‭conforme‬
‭cronograma e, em caso de omissão ou negativa, a comissão agendará nova visita;‬

‭3-‬ ‭Houve‬ ‭dificuldades‬ ‭de‬ ‭visualização‬ ‭de‬ ‭número‬ ‭de‬ ‭tombo‬ ‭de‬ ‭diversos‬ ‭bens‬ ‭patrimoniais.‬ ‭Assim,‬
‭criou-se uma padronização de tombamento;‬

‭4- Foi criado termo de registro, conforme modelo no ANEXO X.‬

‭Foram realizadas reuniões no período avaliativo? Se sim, descreva as datas de realização, e envie em‬
‭anexo as atas.‬
‭Ata de Reunião do dia (01/08/2024), conforme processo nº 2024/000040036-00.‬
‭Ata de Reunião do dia (17/09/2024), conforme processo nº  2024/000048125-00.‬

https://sei.tjam.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=780626&id_documento=2067577&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002153&infra_hash=bae24fee14f7c2f301a9947d48563524f1986f7db6a446d8cb3834c9f44cef68
https://sei.tjam.jus.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=780626&id_documento=2067577&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002153&infra_hash=bae24fee14f7c2f301a9947d48563524f1986f7db6a446d8cb3834c9f44cef68


‭Justifique caso não tenham ocorrido reuniões no período avaliativo.‬
‭Não se aplica.‬

‭ITEM 4 - CONCLUSÃO:‬

‭A‬ ‭Comissão‬ ‭Permanente‬ ‭de‬ ‭Inventário‬ ‭e‬ ‭Avaliação‬ ‭foi‬ ‭instituída‬ ‭no‬ ‭presente‬ ‭exercício‬ ‭de‬ ‭2024‬ ‭a‬ ‭fim‬ ‭de‬
‭cumprir‬‭o‬‭art.‬‭70,‬‭CF,‬‭como‬‭também‬‭com‬‭o‬‭apontamento‬‭da‬‭última‬‭inspeção‬‭do‬‭Conselho‬‭Nacional‬‭de‬‭Justiça‬
‭– CNJ (frustração do inventário de 2023).‬
‭Conforme‬‭relatado‬‭no‬‭ofício‬‭nº‬‭03‬‭,‬‭SEI‬‭nº‬‭2024/000008109-00,‬‭ID‬‭1442582,‬‭o‬‭Inventário‬‭Anual‬‭de‬‭2023‬‭não‬
‭alcançou êxito, atingindo apenas 55,16% de seu inventário.‬
‭Assim,‬ ‭esta‬ ‭Comissão‬ ‭de‬ ‭Inventário‬ ‭de‬ ‭2024,‬ ‭embora‬ ‭tenha‬ ‭encontrado‬ ‭dificuldades,‬ ‭alcançou‬ ‭êxitos,‬
‭atingindo‬‭99%‬‭de‬‭seu‬‭inventário,‬‭se‬‭compararmos‬‭com‬‭o‬‭Inventário‬‭anual‬‭de‬‭2023,‬‭conforme‬‭mostra‬‭a‬‭tabela‬
‭abaixo:‬

‭Tabela:‬‭Os dados da tabela acima indicam o resultado‬‭final do inventário anual de 2024‬

‭ITEM 5‬‭-‬‭OBSERVAÇÕES E SUGESTÕES:‬

‭1-‬ ‭A‬‭quantidade‬‭de‬‭membros‬‭atualmente‬‭(9)‬‭ainda‬‭é‬‭insuficiente‬‭para‬‭cumprir‬‭todas‬‭as‬‭etapas‬‭da‬‭comissão‬

‭de‬ ‭inventário.‬ ‭Sugere-se‬ ‭a‬ ‭inclusão‬ ‭de‬ ‭mais‬ ‭membros‬ ‭para‬ ‭substituir‬ ‭as‬ ‭pessoas‬ ‭que‬ ‭saem‬ ‭de‬ ‭férias,‬

‭plantões, afastamento diversos;‬

‭2-‬ ‭Avaliar,‬ ‭por‬ ‭meio‬ ‭de‬ ‭reunião,‬ ‭a‬ ‭possibilidade‬ ‭de‬ ‭mudança‬ ‭no‬ ‭horário‬ ‭das‬ ‭atividades‬ ‭da‬ ‭Comissão‬ ‭de‬
‭Inventário de modo que se inicie durante o horário de expediente.‬

‭3-‬ ‭Sugere-se‬‭que‬‭seja‬‭alterado‬‭o‬‭prazo‬‭de‬‭conclusão‬‭da‬‭comissão‬‭visto‬‭que‬‭6‬‭meses‬‭é‬‭um‬‭tempo‬‭curto‬‭para‬

‭conclusão das atividades. Ideal seria pelo menos 10 meses;‬

‭4-‬ ‭Sugere-se‬ ‭a‬ ‭compra‬ ‭(aquisição)‬ ‭de‬ ‭mais‬ ‭leitores‬‭de‬‭código‬‭de‬‭barras,‬‭2‬‭equipamentos‬‭por‬‭equipe‬‭seria‬

‭ideal.‬



‭5-‬ ‭Sugere-se,‬‭para‬‭as‬‭próximas‬‭comissões,‬‭que‬‭no‬‭cronograma‬‭estejam‬‭todas‬‭as‬‭atividades‬‭mencionadas‬‭no‬

‭item 3;‬

‭6-‬ ‭Sugere-se‬ ‭que‬ ‭haja‬ ‭reunião‬ ‭prévia‬ ‭de‬ ‭pelo‬ ‭menos‬ ‭1‬ ‭mês‬ ‭antes‬ ‭para‬ ‭tratar‬ ‭de‬ ‭assuntos‬ ‭relacionados‬ ‭a‬

‭diárias‬‭para‬‭prever:‬‭viabilidade‬‭de‬‭passagens‬‭áreas‬‭(se‬‭for‬‭necessário),‬‭disponibilidade‬‭de‬‭veículo‬‭(se‬‭for‬

‭necessário), distribuição de membros para cada comarca, entre outros;‬

‭7-‬ ‭Sugere-se‬ ‭ainda‬ ‭que‬ ‭haja‬ ‭treinamento‬ ‭prévio‬ ‭com‬ ‭cada‬ ‭membro‬ ‭pré-selecionado‬ ‭para‬ ‭participar‬ ‭da‬

‭comissão para que não existam dúvidas quanto aos procedimentos;‬

‭8-‬ ‭Sugere-se‬ ‭também‬ ‭que‬ ‭seja‬ ‭cumprida‬ ‭na‬‭prática‬‭a‬‭IN‬‭que‬‭determina‬‭uma‬‭pessoa‬‭(responsável‬‭do‬‭setor‬

‭inventariado)‬ ‭para‬ ‭acompanhar‬ ‭todo‬ ‭o‬ ‭inventário.‬ ‭Atualmente‬ ‭vimos‬ ‭que‬ ‭não‬ ‭existe‬ ‭esse‬

‭acompanhamento,‬ ‭com‬ ‭isso,‬ ‭ao‬ ‭pedir‬ ‭a‬ ‭assinatura‬ ‭do‬ ‭processo‬ ‭no‬ ‭SEI,‬ ‭muitas‬ ‭vezes‬ ‭é‬ ‭solicitada‬ ‭a‬

‭revisão de todo o inventário;‬

‭9-‬ ‭Sugere-se‬ ‭que‬ ‭haja‬ ‭um‬ ‭coordenador(a)‬ ‭para‬ ‭realizar‬ ‭o‬ ‭levantamento‬ ‭de‬ ‭todas‬ ‭as‬ ‭atividades‬ ‭de‬

‭competência da Comissão e acompanhar as atividades da comissão conforme cronograma;‬

‭10-‬ ‭Sugere-se reuniões mensais com todos os membros de modo a avaliar a eficácia das atividades;‬

‭11-‬‭Sugere-se‬‭que,‬‭caso‬‭haja‬‭impossibilidade‬‭de‬‭presença‬‭no‬‭dia‬‭do‬‭inventário‬‭do‬‭membro‬‭da‬‭comissão,‬‭este‬

‭justifique formalmente.‬



‭ANEXOS:‬

‭Evidência da fase de Divulgação:‬
‭●‬ ‭https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realiza‬

‭ra-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidade‬
‭s-do-tjam‬

‭Demais evidências de Execução de Atividade de Inventário:‬

‭Anexo I – Agendamento, via e-mail, do comparecimento da comissão no setor‬

‭Anexo II -‬‭Inventário físico‬‭in loco‬‭dos bens patrimoniais‬

https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjam
https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjam
https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjam


‭Anexo III‬‭–‬‭Transferência dos tombos no sistema AJURI‬





‭Anexo IV – Termo de Registro ou Termo de Doação‬



‭Anexo V – Lista de Bens não localizados no sistema AJURI‬

‭Anexo VI – Lista de Itens da Seção de Movelaria para entrada no sistema AJURI‬



‭Anexo VII – Controle de Bens sem tombos (caído/descolado do bem patrimonial) de aquisição‬

‭Anexo VII – Modelo de Termo de Registro de Inventário no SEI‬



‭Anexo VIII -‬‭Solicitação de assinatura do “Registro de Inventário” no sistema SEI da conclusão do‬
‭Inventário‬

‭Anexo IX -‬‭Realização de Inventário por Contagem dos‬‭bens patrimoniais:‬


