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ATA DE REUNIAO N° 6 - SECOP/ATFC

ATA DE REUNIAO - REUNIAO DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS:

Data: 19/09/2024 | Inicio: | 10h00min Término: 11h00min
Local: Sala de reunido da SECOP Redator: Flora Souza Catique
Participantes

01. Matheus Silva Fernandes - Assessoria Técnica de Fiscalizagdo de Contratos
02. Flora Souza Catique - Estagiaria
03. Izolda Regina dos Santos Teles - Fiscal de Contrato

PAUTA
N° | Descricao
01. |- Fornecer orientagdes sobre a fiscalizagdo de contratos conforme a Lei 14.133/2021.
RELATO DA REUNIAO

A reunido teve inicio com a palavra do Assessor Técnico de Fiscalizacdo de Contratos, Matheus Fernandes,
que se apresentou a fiscal presente e esclareceu os objetivos da assessoria em relagao ao fiscal de contrato.

Em seguida, abordou os pontos a serem esclarecidos durante a reunido, incluindo o

conhecimento administrativo conforme a legislagdo vigente atual, Lei n® 14.133/2021 e o contrato o qual a

fiscal foi indicada.

Durante a apresentagdo, destacou a importancia do papel do fiscal do contrato, enfatizando a necessidade de
um controle adequado, como a elaboragdo de planilhas, cronogramas de execugdo e check-list. Evidenciou
passo a passo as designacdes, atribuigdes, roteiro pratico e as boas praticas para evitar ocorréncias. Instruiu
sobre o SEI, demonstrando formas de envios de atesto e termo de recebimento. Em caso de descumprimento
de clausulas contratuais, o assessor abordou as formas de registro, diferenciando SEP (solicitagdes de
esclarecimentos e providéncias), bem como Notificagdo. Orientou sobre o contrato, tal como, IMR (fndice de
Medi¢ao de Resultado) e pontuou a importancia da leitura do contrato por parte do fiscal, precisando a
cldusula décima primeira onde se encontra as obrigacdes das partes.

No decorrer da reunido, surgiram duvidas por parte da fiscal, as quais foram prontamente abordadas e
esclarecidas pelo Assessor Técnico de Fiscalizagdo de Contratos, Matheus Fernandes. O Assessor forneceu
informagdes detalhadas e sanou todas as duvidas levantadas pela servidora presente, garantindo um
entendimento claro e abrangente dos temas discutidos.

Sem mais a tratar, a reunido foi encerrada.
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Documento assinado eletronicamente por Matheus Silva Fernandes, Servidor, em 20/09/2024, as
08:28, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por Flora Souza Catique, Estagiario(a), em 20/09/2024, as
08:29, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por IZOLDA REGINA DOS SANTOS TELES, Chefe de
Setor, em 20/09/2024, as 09:05, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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