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| - APRESENTAGAO

O relatério tem como objetivo atualizar Vossa Exceléncia, apresentando um resumo
das atividades de gestao realizadas pelo Arquivo Central “Julia Mourao de Brito” (ACJMB) e
pela Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD), no periodo de 01/08/2020
a 31/01/2022. Serdo descritas as operagdes realizadas, registrando as agdes, projetos
implementados, atividades desenvolvidas e em andamento, gerenciamento de arquivos,
gestao de eficacia produtiva e administrativa cujos frutos sdo resultados de uma politica
voltada a gest&o arquivistica da massa documental deste Poder e ao resgate da memdria do
Judiciario, valorizagdo, conservagao e preservagao do patriménio documental ao longo dos
130 anos de existéncia completados no dia 04/07/2021.

Embora haja semelhancgas intrinsecas entre as atividades desempenhadas pelos dois
setores envolvidos, cumpre salientar que as de competéncia da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPAD) se diferem daquelas executadas pelo setor de Arquivo
Central Julia Mourao de Brito (ACJMB), mas ao final possuem convergéncia, uma vez que o
ACJMB da suporte as atividades da CPAD.

No tocante ao Arquivo Central “Julia Mourao de Brito” (ACJMB), € subordinado a
Diretoria do Férum Ministro Henoch Reis (FHR), em conformidade com o disposto na
Resolugao n° 15/2009, que aprova a Norma de Organizagao do Arquivo Geral do Tribunal de
Justica do Amazonas e os procedimentos de gestdo de documentos, na forma do art. 216, §
2° da Constituicdo Federal bem como a LC 17, de 23 de janeiro de 1997.

O ACJMB tem como missdao promover a Gestdo Arquivistica, ordenando e
organizando a produg¢do documental do Poder Judiciario do Estado do Amazonas (PJEAM)
sob sua guarda e responsabilidade, proporcionando a rapida recuperagéo da informagédo de
quem dela necessitar.

No que diz respeito a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD),
€ responsavel pela gestdo documental e protegdo especial dos documentos de arquivo do
Tribunal de Justica do Amazonas, alinhada as diretrizes do Conselho Nacional de Justica
(CNJ), executa sua fungdo com o compromisso de avaliar, selecionar, preservar, descrever,
compreender e difundir as informagbes neles constantes, assim como a eliminagdo da
documentagdo com o prazo de guarda expirado em consonéncia com o0s instrumentos
arquivisticos, transformando-o em plataforma para o estudo, a pesquisa e a cidadania.

E incontestavel o desempenho desta Comissdo no fortalecimento, preservacdo e
resgate da historia do judiciario amazonense, e de uma forma mais extensiva, da propria
histéria do Amazonas, através de parcerias com instituicdes publicas, a¢cdes de pesquisas,
conservacgao e restauro, aliada a processos tecnolégicos e sistemas atuais e inovadores,
garantindo o cumprimento dos objetivos multidisciplinares.



Il - RESOLUGAO N° 324/2020-CNJ E ALTERAGOES

A Resolugdo n°® 324/2020 de 30/06/2020 do Conselho Nacional de Justica (CNJ)
institui diretrizes e normas de Gestao de Memoria e de Gestdo Documental e dispde sobre o
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memodria do Poder Judiciario — PRONAME,
que é de observancia obrigatoria aos Tribunais do pais, considerando os dispostos nas
seguintes normas:

1. Constituicdo Federal — art. 216, § 2°, cabe a administragdo publica a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a
quantos dela necessitem;

2. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, estabelece a politica nacional de arquivos
publicos e privados, determina ser dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos como instrumento de apoio a
administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao;

3. Lei n° 8.159, no seu art. 20, define a competéncia e o dever inerente dos érgaos do
Poder Judiciario Federal de proceder a gestdao de documentos produzidos em razao
do exercicio das suas fungdes, tramitados em juizo e oriundos de cartorios e
secretarias, bem como de preservar os documentos e facultar o acesso aos
documentos aqueles sob a sua guarda;

4. Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no seu art. 62, tipifica a destruicdo de
arquivos como crime contra o patrimonio cultural;

5. Lein®11.419, de 19 de dezembro de 2006, sobre a geragao, a tramitagao, o acesso e
a guarda de processos judiciais e documentos em meio eletrénico.

A Resolugao n° 324/2020 dispde acerca da necessidade de assegurar a autenticidade,
a integridade, a seguranca, a preservagao e o acesso de longo prazo dos documentos e
processos em face das ameagas de degradacao fisica e de rapida obsolescéncia tecnologica
de hardware, software e formatos, assim como a necessidade de fomentar as atividades de
preservacdo, pesquisa e divulgagdo da historia do Poder Judiciario, bem como das
informacdes de carater historico contidas nos acervos judiciais.

Nesse sentido, a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) ja vem
laborando e implementando a gestdo documental do Tribunal de Justica do Amazonas
(TJAM) desde 2008, conforme o disposto na Resolugdo n® 50/2008, que instituiu no ambito
deste Poder a referida comissdo e aprova o Coédigo de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade, instrumentos arquivisticos basilares para operar a gestdo de acervos
documentais fisicos e digitais, sejam eles da atividade-fim ou meio.



Dessa feita, antecedendo a Resolugdo n°® 324/2020-CNJ, o TJAM ja dispunha de
norma compreendendo procedimentos e operacgdes técnicas que serdo constatadas nesse
relatorio referente a producgao, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos e
autos administrativos e judiciais produzidos e recebidos pelo TIAM.

Il - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO 2021-2026 DO TJAM

O Conselho Nacional de Justica por intermédio da Resolugdo n° 325/2020 de
29/06/2020 regulamentou o Planejamento Estratégico dos Tribunais de 2021 a 2026,
apresentando macrodesafios a serem alcancgados pela institui¢ao.

O Tribunal de Justica do Amazonas (TJAM) comprometido na otimizagao da prestagéo
dos servigos aos seus jurisdicionados e primando pela valorizagdo dos direitos dos cidadaos,
consolidou e aprovou o Planejamento Estratégico institucional para os anos 2021 a 2026, por
meio da Resolugdo n°® 06/2021, de 23/06/2021. Nesse sentido, foram instituidos diversos
macrodesafios a serem implementados através de planos e projetos pelos diversos setores
administrativos e judiciais do TJAM.

No tocante a Gestdo Documental, as diretrizes do TJAM se deram através do
Macrodesafio 7 — Aperfeicoamento da gestao administrativa e da governanga judiciaria,
com o objetivo de adogédo de melhores praticas de gestdo documental, instituindo indicador e
meta anual crescente para a execugao do plano estratégico tendo como base a mensuracéo
de numero de ag¢des executadas para cada ano.

A Politica de gestdo documental de processos e documentos administrativos e
judiciais em meio digital esta descrita no Projeto 90 do Planejamento Estratégico TIAM
Biénio 2021/2026, e se parte desse plano ja se concretizou através da Resolugao 18/2021 —
Estabelece a Politica de Gestdo Documental de Processos e Documentos em Meio Digital, e
publicado na Edi¢cdo 3157 do DJE, de 31/08/2021.

IV — COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS (CPAD)
1. Breve Histérico
Atendendo a uma necessidade interna sobre uma politica de implementacdo do

projeto de gestdo de documentos de arquivo, posteriormente reiterada pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ) a partir da Portaria n°® 616/2009 daquele Conselho no que se



referia ao tratamento de documentos e processos oriundos da administragao e das varas dos
tribunais de justica do pais, editou-se, no dia 03 abril de 2008 a Portaria n° 5.199/2008-
DVEXP/TJAM, que instituiu a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD). Visava-se assim um aprimoramento nos procedimentos adotados com relagao as
atividades arquivisticas no que tange a organizagao e recuperagao de informac¢des do acervo
do judiciario.

Em seu momento de implantagdo, a CPAD foi organizada com servidores do proprio
quadro de pessoal do Poder Judiciario Amazonense, contando com a contribuicdo a época
do Exmo Juiz de Direito Cezar Luiz Bandiera, sendo continuada pela Exma. Juiza de Direito
Lia Maria Guedes de Freitas, Exmo. Juiz de Direito Ronnie Frank Torres Stone, Exmo.
Desembargador Domingos Jorge Chalub Pereira, e desde a sua reconstituicao, em 24 de
setembro de 2018, é presidida pelo Exmo. Desembargador Délcio Luis Santos.

Com a finalidade de avaliar, selecionar, eliminar e organizar o patrimoénio
documental produzido por este érgao ao longo de seus 130 anos de existéncia, a CPAD
foi implantada no ambito do TJAM, comegando suas atividades no subsolo do Férum Ministro
Henoch Reis, facilitando a consulta ao publico, garantindo a preservagdo da memoria
historica do Judiciario amazonense, bem como, protegendo seu acervo arquivistico para
servir de referéncia, informacao, prova e fonte de pesquisa.

2. Competéncia

A Comissdo age em parceria com a Geréncia de Arquivo do TJAM, atuando na
implementacao de acgbes relativas a gestdo documental definidas pelo Conselho Nacional de
Justica, bem como de outras emanadas da direcdo maior desta Egrégia Corte de Justiga,
visando garantir a sociedade o acesso as informag¢des que estdo sob sua guarda e
responsabilidade.

A CPAD, de acordo com a Resolugédo 50/2008, tem as seguintes atribuigdes:

1. Analisar e sugerir as adaptagdes e atualizagdes da Tabela de Temporalidade relativa
as atividades-meio e atividades-fim do TJAM;

2. Encaminhar as adaptagcbes e atualizacbes a dire¢cdo maior desta Egrégia Corte de
Justica para aprovacgao e posterior publicagao;

3. Orientar e supervisionar os servigos de analise, avaliagdo e selecdo da documentagao
produzida e acumulada pelo Tribunal;

4. Formalizar o processo de eliminacdo de documentos mediante a emissao do Termo
Eliminagdo de Documentos, que sera autenticado pelo presidente da Comissao;

5. Analisar os autos processuais, expedientes e demais documentos produzidos,



recebidos e acumulados que sejam destinados a guarda permanente e de elevada
importancia para o Tribunal.

3. Estrutura Funcional

Para a continuidade da realizagdo e desenvolvimento de suas atividades, a CPAD em
sua constituicdo atual, conforme disposto na Portaria n° 1720 de 24/08/2020 e alteragoes,
conta com uma equipe multidisciplinar de profissionais, ficando sua atual composigao com a
seguinte formatacéo:

Desembargador Délcio Luis Santos — Presidente (sem énus)
Manoel Pedro de Souza Neto — Secretario (com 6nus)
Carlisman Nogueira de Souza — Membro (com 6nus)
Darluce Baker Nogueira — Membro (com énus)

Gabriela da Costa Amorim — Membro (com 6nus)

Juarez Clementino da Silva Junior — Membro (sem 6nus)
Maria do Socorro da Silva Freitas — Membro (com énus)
Raimunda Lessandra Rufino Cecilio — Membro (com énus)
Renan Dantas de Oliveira — Membro (com 6nus)

V — ELIMINAGAO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

A avaliacdo de documentos de arquivo constitui-se em uma atividade essencial no
ciclo de vida documental arquivistico, a medida que define quais documentos serdo
preservados para pesquisa histérica e em que momento poderdo ser eliminados ou
destinados aos arquivos intermediario e permanente, segundo o valor e o potencial de uso
que apresentam para a administragdo que o0s gerou e para a sociedade.

Concomitante ao processo de avaliagdo e aplicagdo dos instrumentos arquivisticos
aos autos processuais findos, isto €, o Cddigo de Classificagdo (CC) e a Tabela de
Temporalidade (TT), em virtude da expiragado do prazo para sua guarda, € elaborada a Lista
de Eliminacdo de Documentos, que sera publicada no Diario da Justica Eletrénico do
Poder Judiciario (DJE) com o objetivo de dar publicidade aos atos da Comissédo. Cabe aqui
destacar que, dentre os processos a serem eliminados sdo analisados, também, os autos
processuais que possuem cunho histérico e, ainda, é realizada a amostra estatistica,
seguindo os padrdes determinados pelo CNJ, conforme preceitua a Resolugdo 324/2020-
CNJ dos eliminaveis. Destaca-se com isso que existe uma_preservacao dupla, no
desempenho da Comissdo, haja vista que quando os membros da CPAD identificam




processos que possuem relevancia historica, retiram-nos do universo que sera eliminado e
0s passam para a estatistica de documento de guarda permanente. Salienta-se que essa
operagdo € realizada de forma automatizada pelo Sistema de Gestdo de Documentos
(SISGED) do TJAM, que informa quais processos devem ser retirados da listagem de
eliminagdo e passarao a compor o acervo arquivistico de guarda permanente.

VI — VIAGENS DE DIAGNOSTICO DOS ARQUIVOS DAS COMARCAS DO INTERIOR

1. Comarca de Humaita

De forma objetiva, a CPAD realizou visitas técnicas junto as Comarcas do Interior, sob
a jurisdicdo do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, procurando tragar um panorama
da situagcdo da Massa Documental Acumulada (MDA) nas Varas visitadas, verificando ainda
outras necessidades detectadas, com o fito de buscar alternativas para implantar e
sistematizar a¢des de gestdo da informagao e do conhecimento.

A forma como é tratada a Massa Documental nas comarcas €& outro parametro
analisado pela CPAD. Tal procedimento consiste na inspe¢cao da documentacgao, verificando
sua forma de guarda, conservacgao, niveis de deterioragdo, acondicionamento, espaco fisico,
medi¢cdes em quantidade de caixas e metros lineares de documentos.

Atualmente, com o retorno das atividades jurisdicionais do TJAM, a CPAD planeja
retomar as viagens as Comarcas do Interior, com objetivo de concluir o procedimento de
remogdo da documentacdo histéorica da Comarca de Humaita, objeto do P.A. n°
2019/000914, juntado ao P.A. 2017/000031575-00. Em uma primeira ac¢do, CPAD
transportou parte dos processos histéricos daquela Comarca para as dependéncias do
Arquivo, visando a preservacgao dos autos de cunho historico.

Entretanto, mister se faz esclarecer que o setor se encontra em reforma estrutural, o
que retardara momentaneamente as agdes nesse sentido de translado e recebimento de
novos processos findos das comarcas do interior.

VIl - SISTEMAS DE ARQUIVO

1. Sistema de Gestao de Documentos (SISGED)

O Sistema de Gestdo de Documentos (SISGED) foi desenvolvido por membro da
CPAD da area de tecnologia da informacao e vem ao longo dos anos sendo aprimorado para
0s objetivos precipuos de avaliagdo da documentacdo com o foco de racionalizagdo e
reducéo de custos para a instituicdo, bem como servir para outras instituicbes que possuam



interesse. Tais funcionalidades permitem a localizagdo das caixas no SISGED e a
importagcado de dados dos processos no Sistema SAJ por numero do processo e por lote.

2. Sistema de Solicitagao de Desarquivamento de Processos (DESARQ)

O Sistema de Desarquivamento de Processos Judiciais findos (DESARQ) foi criado
com base no sistema OCOMON na versao 2.6 por membro da CPAD da area de Tl e
implantado no primeiro semestre de 2011, sendo uma ferramenta de trabalho que permitiu
mais celeridade no atendimento as solicitagdes de desarquivamento, uma vez que passou a
ser disponibilizado para todos os servidores autorizados a utilizar este servigo. O sistema
consiste em receber o numero do processo que esta sendo solicitado para desarquivamento,
do usuario da vara ou da unidade organizacional.

Com a implantagdo do processo digital, o DESARQ ampliou a sua capacidade de
gerenciamento de pedidos, em virtude das constantes solicitagdes de desarquivamento dos
processos digitalizados, e isso levou os membros da Comissdo a constatarem uma nova
realidade e avangarem na inovagao tecnoldgica para esta nova situagao.

Devido a isso, a CPAD, por intermédio de seus membros, esta desenvolvendo um
novo sistema de desarquivamento e rearquivamento de processos incluindo todos os
aprimoramentos do sistema anterior, contudo em outra plataforma, tendo em vista que a
utilizada no desenvolvimento do DESARQ esta ficando obsoleta e em desuso pelos
desenvolvedores. O novo sistema se chama Sistema de Controle de Desarquivamento e
Rearquivamento (CDARQ).

3. Sistemas de Solicitagcdo de Desarquivamento e Rearquivamento de Processos
(CDARQ)

O novo Sistema (CDARQ) tem como fungcdo mestra gerenciar a solicitagdo de
desarquivamento de processos findos baixados, digitais ou fisicos, encaminhados ao Arquivo
Central para sua guarda e gestao.

A proposta de inovacgao do sistema € a viabilidade de gestao e controle da etapa de
rearquivamento dos autos processuais administrativos e judiciais que tenham sido solicitados
seu desarquivamento, apos sua remessa ao setor de Arquivo Central, proporcionando maior
controle e seguranga ao ciclo de gestdao documental.

4. Cronograma original de execug¢ao e conclusao do projeto CDARQ em 2021 pela Ti
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No ano de 2021 houve projetos com nivel de prioridade alta ocasionando parada no
desenvolvimento do projeto CDARQ. Entre esses projetos, dois foram para atender os
requisitos do Conselho Nacional de Justica - CNJ e dois projetos para atender o Tribunal
Pleno, devido ao regime de home office.

No grupo dos projetos com nivel de prioridade houve:

a. Sistema SigacWeb — sistema de remogao e promog¢ao de magistrados.
b. Sistema Votacdo TRE - sistema de votagdo para membros do Tribunal

Regional Eleitoral do Amazonas TRE AM.

c. Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (Archivematica e Atom) - Sistema
para armazenamento de forma segura dos processos judiciais e
administrativos, seguindo normas do Conselho Nacional de Justica — CNJ
(visa atender ambas unidades Arquivo e CPAD).

d. Sistema de Fluxogramas — sistema de cadastro e disponibilidade de fluxos de
trabalho do Tribunal de Justiga do Amazonas.

A seguir o cronograma de execugao do projeto CDARQ com alteragdo no seu tempo
de execugao afetado pelo grupo de novos projetos.
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Apds nova analise de requisitos foi elaborado um novo cronograma para concluséo
do sistema CDARQ. Na analise, foram levados em conta nalguns cuidados nos médulos
de seguranga, de acordo com orientagao da equipe de Infraestrutura do Tribunal de Justica
do Amazonas.

Cronograma para execugao e finalizagao do projeto CDARQ em 2022.

VIIl - ATIVIDADES REALIZADAS (agosto/2020 a abril/2022)

De 01 de agosto de 2020 até o presente momento foram realizadas as seguintes
atividades:

1) Trabalhos de filtragem

Relatorio dos trabalhos de filtragem, presencial, das classes Execucédo de titulo
extrajudicial (codigo 1-2-1-13) e BUSCA e APREENSAO em alienagéo fiduciaria (codigo 1-2-
3-36).



Foram analisados processos com as classes Execucao de Titulo Extrajudicial e Busca
e Apreensdo em Alienacédo Fiduciaria das Varas Civeis (12, 22 42 e 7%). A ordem nao é
sequencial, pois se priorizou 0s processos mais antigos cujos prazos, segundo a Tabela de
Temporalidade, ja haviam expirados. O trabalho de filtragem, atividade feita presencialmente,
requer a retirada dos processos cujos prazos de guarda foram expirados das classes citadas
anteriormente. Dessa forma, diminui-se o quantitativo de processos nas caixas, necessitando
de relocagéo no sistema SAJ/PGS5, algumas vezes com aglutinagdo de duas ou mais caixas,
transformando-as apenas em uma.

Assim, ja foram analisadas 1.527 caixas das varas mencionadas. A tabela 1 mostra a
divisdo das caixas entre a 109 eliminagcdo no SISGED e Relocagdo no SAJ/PG5

Tabela 1: Processos Execugao de Titulo Extrajudicial e Busca e Apreenséo em Alienagdo Fiduciaria (Varas Civeis 12, 22, 42 ¢ 7%)

10? eliminacéo no SISGED; Relocalizadas no SAJIPGS. Total
Né de Caixas 576 951 1521
Porcentagens de caixas 31,72% 62,28% 100,00%

Grafico 1.1 e 1.2: Processos Execugao de Titulo Extrajudicial e Busca e Apreensao em Alienagao Fiduciaria
(Varas Civeis 12, 22, 42 ¢ 77)

Grafico 1.1: Niumeros de Caixas Grafico 1.2: Porcentagens de
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De acordo com a Tabela de Processos Execugao de Titulo Extrajudicial e Busca e
Apreensdao em Alienacdo Fiduciaria na 102 eliminacdo no SISGED foram incluidas 576
caixas correspondendo a 37,72% dos caixotes exibido no grafico 1.2. No SAJ/PG5 foram
relocalizadas 951 caixas, o equivalente a 62,28% do total de caixas, demostrando que a
maioria delas estava no Sistema de Automacgao da Justica. Destaque-se que esses dados
correspondem ao periodo de servigos executados antes da reforma no Arquivo.

Contudo, com a paralisagdo dos sistemas, desde o dia 26/07/2021 id (0340905) e a
auséncia de internet no Arquivo Central, temos os seguintes dados:

Tabela 2: Processos Execugdo de Titulo Extrajudicial e Busca e Apreenséo em Alienagéo Fiducidria (Varas Civeis 12 22, 4% ¢ 7%) com paralisagéo dos sistemas

Cadastramento no SISGED Relocalizadas no SAJ/PG5. Total
N? de Caixas 204 398 602
Porcentagens de caixas 33,8%% 66,11% 100,00%
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Grafico 2.1 e 2.2: Processos Execugao de Titulo Extrajudicial e Busca e Apreensao em Alienagao Fiduciaria
(Varas Civeis 12, 22, 42 e 72) com paralisagado do sistema

Grafico 2.1: Niumeros de Caixas Grafico 2.2: Porcentagens de
Caixas
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A tabela 2 mostra os dados com a paralisagdo do sistema com total de 602 caixas
analisadas e os Graficos 2.1 e 2.2 auxiliam a visualizagdo em quantidade e porcentagem.
Dentre essas, temos 204 para cadastramento no SISGED para fins de eliminagdo que
implica 33,89% do total de caixas, e 398 para realocar no SAJ/PG5 equivalente a 66,11%
das caixas.

Grafico 3: Comparagao dos processos de caixas
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Neste grafico 3 notam-se dois cenarios: um para o sistema funcionando que foi
mencionado na tabela 1 e com a paralizagdo do sistema comentado na tabela 2. Diante
dessas informacgbes observa-se uma queda no SISGED e SAJ/PG5 quando os sistemas
paralisaram, apesar das porcentagens aproximados mostrado e comentado neste topico
sobre Trabalhos de Filtragens.

2) Avaliagao de processos administrativos

Relatorio de Avaliagao de processos administrativo: Férias — magistrados, servidores e
estagiarios — informagdes parciais referentes ao quantitativo de caixas feitas apos a selegéao,
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no acervo da Divisdo de Pessoal e na Divisdo de Expediente, de processos relacionados as
férias, mais especificamente sobre escala, transferéncias, cancelamento, interrupgao de
férias, processo de pagamento de férias, adicional e abono pecuniario, conversao em
pecunia de férias e licenga especial dentre outros, ndo obtendo, ainda, informacdes de
quantos processos ha em cada caixa, vez que se tratam de processos antigos que nao
possuem registro em sistemas, como CPA, do TJIAM.

Sobre o cadastramento, que ha um total de 6 (seis) relagdes: 192 a 197, sendo de 192
a 196 referentes aos servidores e estagiarios e a 197 exclusiva de magistrados.

Na relacdo 192 foram cadastrados 2.217 processos;na relacdo 193, 2.341
processos; na relacao 194, 2.434 processos; na relagao 195, 2.214 processos; na relacéo
196, 1.305 processos.

Informamos que ainda falta o cadastramento de poucas caixas referentes a relagcao
196 e de trinta e duas caixas referentes a relagado dos magistrados que € a 197.

Comunicamos que foram cadastrados, até o momento, 10.511 (dez mil quinhentos e
onze) processos referentes as férias. (Anexo tabela do SISGED)

A tabela 3 sobre o Levantamento de Caixa demonstra essas divisdes.

Tabela 3: Levantamento de Caixa

Estagiario Magistrado Servidores Total
N* de Caixas 4 32 149 185
Porcentagens de caixas 2,16% 17,30% 80,54% 100,00%

Grafico 4.1 e 4.2: Levantamento de Caixas

Grafico 4.1: Numeros de Caixas Grafico 4.2: Porcentagens de
caixas
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Nesta tabela 3 nota-se a distribuicdo em porcentagens dos numeros de caixas para 0s
estagiarios correspondendo a 2,16%, dos Magistrados equivalentes a 17,30%, e os
servidores que representam a maioria dos numeros de caixas apresentando 80,54% do total.

3) Analise de processos cadastrados SISGED - SAJ/PG
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Relatério dos trabalhos de analise de processos cadastrados no Sistema de Gestao de
Documentos — SISGED para posterior movimentacdo no SAJ/PG.

Tabela 4 Anélise de processos Cadastrado SISGED - SAJIPG

Permanente Apto para Eliminacdo Total
N de Processos 49 3% 384
Porcentagens de Processos 12,76% §7.24% 100,00%

Grafico 5.1 e 5.2: Analise de processos Cadastrado SISGED — SAJ/PG

Grafico 5.1: Numeros de Processos Grafico 5.2: Porcentagens de
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Na tabela 4 Identificou-se 384 processos, sendo 49 deles cadastrados com o status
de permanente com 12,76% do total de caixas e 335 aptos para eliminagao correspondendo
87,24% das caixas. Desses quarenta e nove processos, somente 8 foram localizados no
SAJ/PGS5 e foram movimentados através de movimentagdo unitaria com o codigo 867 —
GUARDA PERMANENTE de acordo com sua classificagdo em processo historico ou
estatistico. Os demais processos cadastrados para eliminagao foram movimentados com o
cbdigo 870 — AUTOS ELIMINADOS.

4) Projeto Memdria Oral

A implementacdo do Projefo Memoria Oral, cujo objetivo é resgatar a memoria do
Judiciario, foi mais uma forma de divulgar e preservar da histéria do TJAM e contribuir com a
disseminacdo do conhecimento, através de relatos dos seus membros e servidores que
fizeram parte do dia a dia do TJ. Uma série de entrevistas a servidores e magistrados
aposentados, iniciando com a servidora aposentada Helena Vitoria Gadelha; na sequéncia,
os Desembargadores aposentados Hosannah Floréncio de Meneses, Luiz Wilson Barroso,
Manuel Neuzimar Pinheiro e Marinildes Costeira de Mendonga e a servidora aposentada
Ecyr Alcantara Dias. As entrevistas se encontram disponibilizadas na internet para pesquisa
de qualquer pessoa.
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1) https://www.youtube.com/watch?v=xVpBARJX0Ouk&t=3s

2) https://www.youtube.com/watch?v=01rKaYM-Zq4&t=125s

3) https://www.youtube.com/watch?v=ibtBkCJPvv8&t=24s

4) https://www.youtube.com/watch?v=AntB1W5dRUc&t=25s

5) https://www.youtube.com/watch?v=axJF8-FttOc

6) https://www.youtube.com/watch?v=mqgq-OPCIm_8&t=210s

5) Elaboragéao e Edigcao de Regulamentagao

No intuito de aprimorar as bases legais no que tange a gestdo documental e memdria
no ambito desta Egrégia Corte de Justica, a CPAD se empenhou ao maximo para elaborar
regulamentos norteadores visando melhorar os procedimentos nos processos/autos judiciais
e administrativos. Isso se deu com as seguintes normas editadas no ambito do TJ:

1) Resolucao 18/2021 (SEi! 2021/000010615) — Estabelece a Politica de Gestao
Documental de Processos e Documentos em Meio Digital;

i) RDC-Arq (Archivematica) (SEi! 2021/000010921) - Sistema instalado,
aguardando apenas implementacado de treinamento aos usuarios das Unidades
do TJAM,;

iii) Portaria n° 1.309/2020 (SEi! 2021/000012202) - Transforma o Palacio da Justica
Clévis Bevilacqua em Museu do Judiciario do Estado do Amazonas MUJAM,
bem como instituiu o “Selo Histérico TIAM?;

iv) Portaria Conjunta n° 10/2020 (SEi! 2021/000016066) — Dispde sobre
destinacgéao final dos documentos judiciais e administrativos, relativos ao assunto
COVID-19, produzidos pelo Poder Judiciario do Amazonas;

V) Portaria n° 2359/2021 (SEi! 2021/000019877) - Estabelece os procedimentos
para a padronizagdo da criagdo de processos e adequada classificagcdo dos
documentos produzidos no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

vi) Portaria n° 2384/10/12 (SEi! 2021/000024737) — Institui os Prémios “Eduardo
Ribeiro” e “Memoédria TJAM” como fomento e reconhecimento a utilizacdo e
divulgacao de trabalhos académicos, cientificos e culturais realizados a partir dos
acervos arquivistico, bibliografico, museolégico e da Histéria e Memodria do
Tribunal de Justica do Estado do Amazonas.

vii) Tabela de Temporalidade no SEi! - Cadastramento dos codigos e das classes
processuais administrativas, assim como da temporalidade dos documentos no
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Sistema Eletrénico de Informagdo — SEI! para subsidiar os instrumentos
arquivisticos Codigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de documentos.
Cadastrou-se toda a area administrativa.

viii) Portaria 309/2022 (SEi! 2021/000024843) — Regulamenta a Comissao de
Gestdo da Memoria do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, publicada
no dia 11/02/2022.

IX - ATIVIDADES EM ANDAMENTO

1. Reforma do Arquivo Central

Projeto de reforma/construgéo de salas e galpdo no Arquivo Central e aquisigdo de
materiais/equipamentos para implantagdo de laboratério de restauragdo/conservacao
documental para TJAM — SEi! 2019/016628-00 substituido pelo SEi! 2021/000012489-00 —
que se encontra em fase de conclusao, prevista para o més de maio deste ano.

2. Sugestoes para SAJ/PG5 - localizagao de processos

Durante o trabalho de verificagao e analise de processos cadastrados no SISGED para
posterior movimentacdo no SAJ/PG5, como autos eliminados ou de guarda permanente,
verificou-se que alguns destes processos apresentavam duplo cadastro, conforme
apresentado no SEi! 2021/000018254-00. Desta forma, foi solicitado ao setor de informatica
que se fizesse um levantamento no sistema SISGED a fim de identificar todos os processos
cadastrados nesta condigao.

Os processos que possuem NUMERACAO INEXISTENTE na coluna MOVIMENTACAO
SAJ/PG5 n&o puderam ser consultados visto que suas numeragdes se encontram
inexistentes nesta versao do sistema.

Segundo SETIC, ndo é possivel localizar esses processos no SAJ/PG5, uma vez que
estavam cadastrados no SAJ/PG3 e nao migraram e cuja versao antiga nao foi feito
backup, ou seja, o SISGED é o unico sistema hoje no TJAM que possui os metadados
relativos a esses processos como: nome das partes, classe, data de arquivamento e vara
continuam registradas no sistema de gestdo de documentos. A planilha fornecida pela
informatica continua sendo verificada nos sistemas SISGED e SAG/PG5.

3. Atualizagcao da Tabela de Temporalidade de Documentos no SEl para o SISGED

A publicacdo da Portaria n° 2.359, de 06 de dezembro 2021, que dispde sobre a
padronizagao da criacdo de processos e a adequada classificagdo documental no Sistema
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Eletronico de Informagbes (SEI) deu maior visibilidade as atividades desenvolvidas pelo
Arquivo Central e, consequente reconhecimento do seu papel estratégico dentro do TJAM,
uma vez que o tipo de processo e tipo de documento s6 devem ser criados a partir de
verificada a pertinéncia na Tabela de Temporalidade

Atualizacdo da Tabela de Temporalidade existente na base de dados do SISGED é
feita em conformidade com a Tabela de Temporalidade utilizada pelo SEI, que é a verséo
mais atualizada.

Essa tarefa envolve a comparagcdo de todas as classes e suas respectivas
temporalidades, efetuando-se as correcoes, inclusées e exclusdées que se fagam necessarias
visando a padronizagdo das temporalidades e destinagbes dos documentos
produzidos/recebidos pelo TJAM.

O controle é feito através de planilha prépria das alteragdes realizadas no SISGED,
inclusive com o registro das temporalidades e destinagbes constantes naquele sistema antes
da atualizacao realizada.

X — CONCLUSAO

Apesar de todos os contratempos ocorridos com o inicio da reforma do ACJMB,
acarretando mudancas significativas, como por exemplo, a redugédo do espacgo para trabalhar,
a falta de computadores/equipamentos, sem acesso a Internet, e ainda lidando com as
nuances e intempéries da pandemia do COVID-19, com o adoecimento ocasional de varios
membros da equipe, membros essenciais para o bom desempenho da CPAD, esta Comisséao
tem se esforcado ao maximo para atingir as metas estabelecidas que, conforme
demonstrado, tem atuado ao maximo para otimizar os espagos no arquivo e maior controle
da documentagéao avaliada.

Entretanto, os numeros e as produgdes da CPAD tém demonstrado que houve grande
avango na organizagao e gestao documental, haja vista a edicdo de varios normativos que
estdo sendo a base para uma melhor performance do TJAM frente as novas situagdes
peculiares no que tange a producdo, uso, tramitagcdo, avaliagdo e destinagao final dos
processos.

Manaus, 27 de abril de 2022.
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