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TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Defini¢do do Objeto: Aquisicdo de exemplares da Obra: Comentarios a Constituicio do Estado do Amazonas.

1.2. Justificativa para a aquisi¢fo:

1.2.1. A aquisi¢do pretendida se justifica pela relevancia e ineditismo desta obra no cendrio juridico estadual. Esta ¢ a primeira vez que a
Constituigdo do Amazonas recebe uma versdo comentada, organizada por figuras de destaque no Judicidrio, como o Ministro Mauro Campbell
Marques, o Desembargador Flavio Pascarelli, Jodo Paulo Ramos Jacob e Fernanda Callegare.

1.2.2. Essa obra se apresenta como uma ferramenta essencial para o aprimoramento do estudo do Direito Constitucional estadual, proporcionando
uma analise detalhada e especializada dos dispositivos constitucionais que regem o Amazonas. A contribuicdo de magistrados experientes assegura
que os comentarios reflitam uma interpretagdo qualificada e contextualizada, o que é fundamental para a correta aplicagdo e evolug@o do Direito no
estado.

1.3. Especificacio técnica do Objeto e Quantitativo:

Item | Descricio Unidade de Medida Quantidade

Compra de exemplares da obra coletiva: “Comentarios a Constitui¢do do Estado do

- Unidade 300
Amazonas

1.3.1. A Editora devera fornecer 300 (trezentos) exemplares da Obra.
1.3.2. A obra sera publicada e impressa ap0ds a finalizagdo dos pedidos de exemplares, sendo que o langamento ocorrera no dia 03/10/2024.
1.4. Caracterizacio do Objeto:

1.4.1. O objeto do presente Termo de Referéncia ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de
2021.

1.4.2. Os bens, objeto desta aquisigdo, sdo caracterizados como comuns, conforme artigo 20 da Lei n® 14.133/2021.
1.5. Fundamentacio Legal:

1.5.1. A aquisi¢@o devera obedecer, no que couber, ao disposto na legislacdo a seguir:

a) Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Resolugao n.° 64/2023, de 5 de dezembro de 2023;

¢) Resolugdo TJAM n° 12/2013.

1.6. Indicacao de necessidade de apresentacio de amostras, catalogos, manuais, folders ou prospectos:

1.6.1. Nao sera exigida apresentagdo de amostras, catdlogos, manuais, folders ou prospectos.
1.7. Valor estimado da contratacio:
1.7.1. A estimativa de valor da contratagdo sera discriminada no Mapa de Precos a ser elaborado pela Divisdo de Compras e Operagdes.

1.7.2. Tabela exemplificativa de cotag@o:

Item | Descricao Unidade de Medida Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

Compra de exemplares da obra coletiva: “Comentarios a

Constitui¢do do Estado do Amazonas” Unidade 300

1.8. Adequaciio orcamentéria:

1.8.1. A aquisi¢@o pretendida ndo esta prevista no Plano de Contratagao Anual 2024.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia caracteriza-se como situacdo prevista em que € inexigivel a licitagdo, nos termos do artigo 74, inciso I, da
Lein® 14.133/2021.

2.2. A presente aquisi¢ao adotara como regime de execugdo a Empreitada por Prego Global.
2.3. O procedimento para a aquisigdo pretendida neste instrumento néo sera regido pelo Sistema de Registro de Precos.

2.4. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR
3.1. Vistoria:
3.1.1. Para a execugdo do objeto, ndo serd necessaria realizagdo de vistoria.

3.2. Capacidade Técnica:
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3.2.1. Para fins de inexigibilidade, a empresa devera comprovar que ¢ detentora exclusiva do objeto, por meio de Certiddo ou Atestado de
Exclusividade, demonstrando, assim, a inviabilidade de competigdo.

4. MODELO DE GESTAO
4.1. A fiscalizagdo do objeto sera realizada pela Escola Superior da Magistratura do Amazonas - ESMAM.
4.1.1. A execugdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado como responséavel ou por seu substituto.

4.1.2. A ESMAM sera responsavel pela avaliagdo da conformidade do objeto, e anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
falhas ou problemas observados, determinando o que for necessario a regularizagdo das mesmas.

4.1.3. A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade do fornecedor na total execugdo do objeto.

4.1.4. Devera ser mantido preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de execugdo do objeto, para representd-lo sempre que for
necessario.

4.2. As comunicagdes entre o 0rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica (e-mail) para esse fim.

4.3. Indicaciio de instrumento para efetivar a contratagfo:

4.3.1. Ndo sera necessaria a formalizagdo de contrato administrativo para a entrega do objeto desta licitacdo, o qual serd substituido pela Nota de
Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n. 14.133/21.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE.
5.1. Sdo obrigagdes e responsabilidades do CONTRATANTE:
5.1.1. Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados.

5.1.2. Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo do objeto, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
proprio as faltas detectadas e comunicando a empresa as ocorréncias de qualquer fato que, a seu critério, exija medidas por parte daquela.

5.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as exigéncias deste Termo.

5.1.4. Notificar por escrito a ocorréncia de eventuais imperfei¢des na execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corregio.
5.1.5. Proporcionar todas as facilidades para que ocorra a correta execugdo do objeto.

5.1.6. Comunicar qualquer irregularidade ou ilegalidade encontrada no fornecimento do objeto.

5.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes a execugdo do objeto que venham a ser solicitados.

5.1.8. Solicitar o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.9. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

5.2. Sdo obrigagdes e responsabilidades da CONTRATADA:

5.2.1. Executar o objeto desta contratacdo, atendendo as especifica¢des estabelecidas e as quantidades indicadas neste Termo de Referéncia.

5.2.2. Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

5.2.3. Responsabilizar-se unica e exclusivamente pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da
execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, contribui¢des fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias;
enfim, por todas as obrigagdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus adicional a0 CONTRATANTE.

5.2.4. Cumprir os normativos e os procedimentos definidos pelo CONTRATANTE.

5.2.5. Primar pelo bom planejamento das atividades, utilizar as boas praticas e técnicas de governanga, avaliar previamente a viabilidade técnica, os
riscos e os impactos de suas agoes.

5.2.6. Realizar a entrega do objeto em conformidade com as exigéncias determinadas pelo CONTRATANTE.

5.2.7. Comunicar as unidades do CONTRATANTE responsaveis pela fiscalizagdo do objeto, por escrito, qualquer anormalidade, bem como atender
prontamente o que lhe for solicitado e exigido.

5.2.8. Responder por todas as despesas decorrentes do fornecimento.

5.2.9. Refazer todos os servigos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, ndo forem considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer
acréscimo no custo contratado.

5.2.10. Nio realizar, promover ¢ incentivar a divulgagdo de qualquer dado ou informagéo do ambiente do CONTRATANTE.

5.2.11. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou
de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus profissionais nesse sentido.

5.2.12. Tratar todas as informagdes a que tenha acesso, em carater de estrita confidencialidade, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
revelar, reproduzir, ou delas dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo, bem como utiliza-las para fins diferentes dos previstos na
presente contratagdo.

5.2.13. Acatar as determinagdes feitas pela fiscalizagdo do CONTRATANTE no que tange ao cumprimento do objeto.
5.2.14. Prestar, de imediato, todos os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE no que diz respeito a execugdo do objeto.
5.2.15. Fornecer os materiais, observadas rigorosamente as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

5.2.16. Responder pelos vicios e defeitos dos materiais e servigos e assumir os gastos ¢ as despesas que se fizerem necessarios para adimplemento
das obrigagdes decorrentes da execucéo do objeto.

5.2.17. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE necessarios a perfeita execugdo do objeto.

5.2.18. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Proteg¢do de Dados Pessoais - LGPD).
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6. REGIME DE EXECUCAO
6.1. A execucdo do objeto deste Termo de Referéncia sera integral.
6.2. A solicitacdo para inicio da execuc¢do do objeto sera com a expedi¢do da Nota de Empenho. A comunicagao sera realizada por e-mail.

6.3. Os materiais deverdo ser entregues na Escola Superior da Magistratura ESMAM, localizada no 1° Andar - Centro Adm Des. José¢ Ferreira
Lopes.

6.4. O langamento da obra ocorrerd no dia 03/10/2024.
6.5. O objeto deste Termo de referéncia sera recebido da seguinte forma:

6.5.1. Provisoriamente: Conforme Paragrafo Unico do Art. 70 da Resolugdo 64/2023, o recebimento provisério poderé ser dispensado, fazendo-se
apenas o definitivo.

6.5.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado e assinado pelas partes, no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento.

6.5.3. O objeto sera recusado caso ndo atenda as especificagdes técnicas solicitadas no Termo de Referéncia, devendo a empresa providenciar os
ajustes necessarios para adequagdo, em um prazo de 10 dias contados a partir da comunicagdo, quando do ndo aceite.

6.5.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento
de cobranga.

6.5.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto.

7. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

7.1. Serdo aplicadas as seguintes san¢des no caso de descumprimento total ou parcial das regras estabelecidas no edital de licitagdo e no Contrato
Administrativo e/ou Ata de Registro de Precos:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a sangdo de multa.

7.3. A sancdo de impedimento de licitar e contratar com o ente federativo ndo podera ser aplicada cumulativamente com a de declaracdo de
inidoneidade.

7.4. A aplicagdo das sang¢des acima previstas ndo exclui a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a administragdo publica.

8. ADOCAO DE IMR OU ANS

8.1. Nao se aplica.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apos ser devidamente atestada a sua
conformidade pelo Gestor designado para acompanhar e fiscalizar a execugao.

9.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagio da situagdo, sem Onus a contratante.

9.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

9.5. A Administrag@o devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

9.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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9.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10. GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Nao sera exigida garantia contratual para a execug@o do objeto deste Termo de Referéncia.

11. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

11.1. A empresa contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constitui¢do Federal de 1988, e em conformidade com o art. 5° da Lei n® 14.133/21.

11.2. Adicionalmente, a empresa contratada deverd, sempre que vidvel, observar as normas vigentes relacionadas a sustentabilidade ambiental e
aderir as melhores praticas delineadas no Guia Prético de Critérios de Sustentabilidade para Compras no TJAM e Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis da AGU, durante a execugdo dos servigos.

11.3. Recomenda-se que a contratada devera cumprir as cotas raciais, de género e de pessoas com deficiéncia.

11.4. Recomenda-se exigir da contratada um programa interno de treinamento visando a redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e reducdo de producdo de residuos solidos.

11.5. No que diz respeito a gestdo de residuos, a contratada deve aderir as diretrizes estabelecidas na Lei n® 12.305/2010 - Politica Nacional de
Residuos Solidos, na Resolu¢do n® 307/2002 do Conselho Nacional de Meio Ambiente (CONAMA), e na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°
1/2010. A contratada assumira como obrigacdes a aplicagdo de critérios e praticas sustentaveis, incorporando-as como especificagdes técnicas do
objeto.

12. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Subscrevem o Termo de Referéncia os servidores responsaveis por sua elaboragdo, nos moldes e parametros estabelecidos pelo Tribunal de
Justica do Estado do Amazonas. Além da exigéncia legal da aprovagdo da autoridade competente, o instrumento em tela carece da ratificagdo de que
retrata o que fora ordenado aos responsaveis por sua elaboragéo.

13. DOS ANEXOS
13.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
a) Mapa de Gerenciamento de Riscos na Contratagdo;

b) Mapa de Precos.

Manaus, data do sistema

Karla Rozeana Bau Zarth

Secdo de Elaboracdo de Artefatos da Contratacdo

Documento assinado eletronicamente por Karla Rozeana Bau Zarth, Servidor, em 12/09/2024, as 09:41, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

il
SEIE
assinatura
eletrénica

*2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjam.jus.br/sei/controlador_externo.php?
‘P4 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 1786957 ¢ o codigo CRC AD15DA73.
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