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TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO AMAZONAS 
Av. André Araújo, S/N - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tjam.jus.br 

 

RELATÓRIO DE ATIVIDADES – 

COMISSÕES/COMITÊS/SUBCOMITÊS/NÚCLEOS E GRUPO DE TRABALHO. 

1º SEMESTRE DE 2024. 

 

 

DADOS GERAIS: 

NOME DA COMISSÃO/COMITÊ/SUBCOMITÊ/NÚCLEO/GRUPO/SUBGRUPO DE TRABALHO: 

Comissão Permanente de Inventário e Avaliação deste Poder, com a finalidade de viabilizar a realização do 

Inventário anual de 2024. 

 

NOME DO PRESIDENTE/COORDENADOR: 

TELEFONE 

INSTITUCIONAL: 

E-MAIL 

INSTITUCIONAL: 

Nélia Freitas Nogueira Vieira 3303-5233/5235 nelia.vieira@tjam.jus.br 

 

NOME DO SECRETÁRIO: 

TELEFONE 

INSTITUCIONAL: 

E-MAIL 

INSTITUCIONAL: 

Giovani Batista do Carmo 3303-5233/5235 giovani.carmo@tjam.jus.br 

*Campos obrigatórios. 

 

ATO NORMATIVO QUE INSTITUIU A 

COMISSÃO/COMITÊ/SUBCOMITÊ/NÚCLEO/GRUPO/SUBGRUPO DE TRABALHO: 

PORTARIA Nº 1.378, DE 25 DE ABRIL DE 2024. 

*Campo obrigatório. 

               

ITEM 1 - FORÇA DE TRABALHO DA UNIDADE: 

 
Neste campo devem ser inseridos os nomes de todos os membros que estão vinculados à Comissão/Comitê/ 
Subcomitê/ Núcleo/Grupo/Subgrupo de  trabalho. 

 

NOME DO MEMBRO FUNÇÃO 

Giovani Batista do Carmo Secretário 

Edemir Cordovil de Siqueria Membro 

Roberto Caetano Pereira Membro 

Andréa Sousa dos Santos Membro 

Osmarina de Sousa Hagge Gitirana Membro 

Lucas Eduardo de Araújo Moreira Membro 

José Hugo Sousa do Rego Membro 

Denilson Martins Barros Membro 

http://www.tjam.jus.br/
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Bruno Vales da Silva Membro 

  *Campo obrigatório. 

ITEM 2 - QUANTO À GESTÃO DO TRABALHO NESTE PERÍODO: 

 

Quais os recursos tecnológicos estão sendo utilizados para se comunicar com a equipe? Obs: Poderá ser 

marcada mais de uma opção. 

 

(X) Ligação de voz (telefone convencional); 

 

(X) Whatsapp/Telegram/E-mail; 

( ) Reuniões por meio de ferramentas de videoconferência; 

(X) Reuniões presenciais; 

(  ) Apenas pelas ferramentas disponíveis nos sistemas processuais (SAJ, SEI, Projudi, sistema interno); 

  

 (  ) Outros. Informar: 

 

Em relação às metas previstas durante o período avaliado:  

DESCREVA AS METAS QUE ERAM PREVISTAS PARA O PERÍODO AVALIATIVO 
 

As metas de cada atividade de inventário são diárias, portanto até o dia de hoje (08/07/2024) as metas estão 

sendo alçandas. 

   *Campo obrigatório. 

(X) Todas as metas estabelecidas foram cumpridas no período. 

(   ) As seguintes não foram cumpridas: 

 

 

ITEM 3 - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS: 

 

Neste campo, reporte as principais atividades realizadas pelos integrantes no período. 

 

QTDE.: DESCREVA A ATIVIDADE REALIZADA: 
RESULTADO 

OBTIDO: 

1 

Agendamento, via e-mail ou ligação telefônica, do 

comparecimento da comissão no setor, conforme cronograma de 

inventário. 

Adequada execução 

conforme cronograma. 

1 Inventário físico in loco dos bens patrimoniais 
Registro dos tombos em 

planilha do Inventário 

1 Transferência dos tombos no sistema AJURI 
Transferência conforme 

Manual de Inventário 

1 
Levantamento de bens de uso pessoal (particular) presente no 

setor para doação ou não. 

Termo de Registro ou 

Termo de Doação 

1 Levantamento de bens não localizados no sistema AJURI 
Registro em planilha de 

controle e SEI  

1 
Levantamento de móveis fabricados pela seção de movelaria do 

TJAM 
obs.: é realizado entrada no sistema AJURI dos bens patrimoniais produzidos pela seção de movelaria deste 

Registro em planilha de 

controle e SEI 
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tribunal. 

1 
Levantamento de bens sem tombos (caído/descolado do bem 

patrimonial) 

Registro em planilha de 

controle 

1 

Agendamento, via e-mail ou ligação telefônica, do 

comparecimento da equipe de comissão para realizar o 

tombamento 

Registro em planilha de 

controle de tombamento 

1 
Solicitação de assinatura do “Registro de Inventário” no sistema 

SEI da conclusão do Inventário 
Em andamento 

 

Obs.: As evidências documentais encontram-se nos anexos I, II, III, IV, V, VI, VII e VIII. 

 

Nota 1: É obrigatório o envio de evidências documentais que comprovem que as atividades listadas acima 

tenham sido realizadas.  

Nota 2: Não serão aceitos relatórios enviados com os campos acima em branco, e com a descrição somente das 

competêcias previstas em atos normativos. 

 

RELATE AS PRINCIPAIS DIFICULDADES ENFRENTADAS NO PERÍODO AVALIATIVO: 

1- Houve a confirmação para participação no inventário com a indicação do nome do servidor, logo após 

ocorreu a desistência justificada de dois membros e um secretário, no entanto houve novas indicações, 

conforme SEIs 2024/19830-01, 2024/20060-01 e 2024/20680. 

 

2- A quantidade total de servidores da comissão de inventário é insuficiente para realizar 100% das 

atividades envolvidas para este fim, atualmente existe “uma equipe de suporte, composta por 2 

colaboradores”, os quais complementam as demais atividades e substituem os membros quando saem de 

férias, para não haver prejuízo no cumprimento do cronograma do inventário. 

Observou-se ainda que, o período de 180 dias, definido em Portaria da Comissão, para a conclusão da 

realização do inventário é insuficiente no quantitativo inicial do número de membros para a comissão. 

 

3- Em algumas unidades administrativas, encontrou-se a dificuldade de aceitação quanto a permanência  

do servidor responsável pela unidade administrativa  no momento do inventário. 

 

  

RELATE AS SUGESTÕES DE MELHORIAS: 

Foram identificadas algumas oportunidades de melhorias: 

1- Concluído; 

 

2- Abertura de processo nº (2024/000032258-00) cujo objetivo é solicitação da possibilidade da inclusão 

de mais um membro em cada equipe no inventário 2024, para garantir a eficiência e eficácia do processo, 

que com o andamento do processo a solicitação já esta sendo atendida; 

Abertura de processo nº (2024/000035384-00) cujo objetivo é solicitação da possibilidade extensão do 

prazo para a conclusão das atividades de inventário por mais 30 dias após o término, a fim de garantir a 

conclusão do inventário em todas as unidades administrativas descritas no cronograma, como também 

aquelas não previstas neste. 

 

3- No dia anterior ao inventário da unidade administrativa, quando na recusa da permanência do servidor 

responsável pela unidade no momento do inventário, é informado pelo membro da comissão que será 

formalizado o e-mail para que o servidor envie a resposta da recusa formalmente; 

   *Campo obrigatório. 

 

Foram realizadas reuniões no período avaliativo? se sim, descreva as datas de realização, e envie em 

anexo as atas. 

29/04/2024. Ata em anexo. 
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*Campo obrigatório. 

 

Justifique caso não tenham ocorrido reuniões no período avaliativo. 

Não se aplica. 

 *Campo obrigatório. 

 

ITEM 4 - CONCLUSÃO: 

 

A Comissão Permanente de Inventário e Avaliação foi instituída no presente exercício de 2024 a fim de 

cumprir o art. 70, CF, como também com o apontamento última inspeção da Corregedoria Nacional de Justiça 

– CNJ (frustração do inventário de 2023). 

Como relato no ofício nº 3 , SEI 2023/xxxx, ID 1442582, o inventário anual de 2023 não alcançou êxito, 

atingindo apenas 55,16% de seu inventário. 

Assim, esta Comissão de Inventário, embora tenha encontrado dificuldades, vem alcançando êxitos, conforme 

mostram os resultados abaixo: 

 

Levantamento de quantidade setores inventariados in loco – 1º semestre 

- Arnoldo / Anexo FHR 
Euza / Descentra-

lizados 

Região Metropo-

litana 
Total Geral 

Qdt inventariado 58 122 193 0 373 

Qtd pendente 40 34 48 9 131 

Total 98 156 241 9 504 

% Inventário 

concluído 
59% 78% 80% 0% 74% 

 

 
 

Arnoldo / Anexo; 59%

Henoch Reis; 78%

Euza / Descentralizados; 

80%

Região Metropolitana; 0%

Arnoldo / Anexo

Henoch Reis

Euza / Descentralizados

Região Metropolitana
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Obs.: Os dados da tabela e gráfico acima indicam a quantidade de setores que foram inventáriado in loco, 
assim não necessariamente significa dizer que já houve encerramento dos inventários nestes. 
 
Nota: Neste campo, é obrigatória a descrição de todos os resultados obtidos. 
 

ITEM 5 - OBSERVAÇÕES E SUGESTÕES: 

 
Como já relatado na sugestão de melhoria, foi sugerida a  possibilidade da inclusão de mais um membro 
em cada equipe no inventário, o que já foi apreciado pela administração, ficando favorável a conclusão do 
inventário na data indicada, como também foi sugerida a possibilidade extensão do prazo para a conclusão 
das atividades de inventário por mais 30 dias após o término, a fim de garantir a conclusão do inventário. 
Assim, espera-se, que após o atendimento das sugestões de melhorias, maior eficiência e eficácia no 
cumprimento do cronograma e atividades. 

 
Nota: Neste campo, é obrigatória a descrição dos resultados planejados para o próximo período (2º 
Semestre de 2024). 

 

ANEXOS: 
 

Neste campo, anexe todas as evidências que comprovam a realização e efetividade  das atividades realizadas 

pelas Comissões/Comitês/Subcomitês/Núcleos/Grupo/Subgrupo de Trabalho, no período avaliativo. 

 

Nota: são exemplos de evidências:  

 Documentos e registros: Relatórios, atas de reuniões, gráficos, tabelas, formulários.  

 Links das Notícias: Link de notícias ou publicações online que mencionem as campanhas ou ações 

realizadas.  

 Número de Processos: Quantidade de processos iniciados ou gerados em decorrência do projeto ou ação, 

complementar com tela ou print dos sistemas como: SAJ, Projud.  

 Fotos e Cards: Imagens capturadas durante os eventos ou materiais gráficos utilizados.  

 Certificados: Cópias de certificados emitidos para participantes ou colaboradores. 

Evidência da fase de Divulgação: 

 https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-

realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-

unidades-do-tjam 

 

Demais evidências de Execução de Atividade de Inventário: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjam
https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjam
https://intranet.tjam.jus.br/joomla_intranet/index.php/geral-intranet/3606-divisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjamdivisao-de-patrimonio-realizara-inventario-anual-em-unidades-do-tjam
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Anexo I – Agendamento, via e-mail, do comparecimento da comissão no setor 

 

 

Anexo II - Inventário físico in loco dos bens patrimonais 
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Anexo III – Transferência dos tombos no sistema AJURI 
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Anexo IV – Termo de Registro ou Termo de Doação 
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Anexo V – Lista de Bens não localizados no sistema AJURI 

 
 

Anexo VI – Lista de Itens da Seção de Movelaria para entrada no sistema AJURI 
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Anexo VII – Controle de Bens sem tombos (caído/descolado do bem patrimonial) de aquisição 

 
 

Anexo VII – Modelo de Termo de Registro de Inventário no SEI 

 


