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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. André Aratjo, S/N - Bairro Aleixo - CEP 69060-000 - Manaus - AM - www.tjam.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Definiciio do Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de fornecimento de refei¢des preparadas, tipo buffet, a fim de
atender as necessidades de eventos realizados pelo Tribunal de Justica.

1.2. Justificativa para a contratacgio:

1.2.1. As contratagdes dos servigos resultantes deste processo ocorrerdo em atendimento aos eventos correlacionados com as atividades meio e fim do
Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, que ja estdo agendados tais como: SEMANA NACIONAL DOS JUIZADOS ESPECIAIS I ENCONTRO
DAS OUVIDORIAS-GERAIS DA REGIAO NORTE, “CURSO: I SEMINARIO DE DIREITO A SAUDE: JUDICIALIZACAO DA SAUDE, METODOS
CONSENSUAIS DE CONFLITOS, NATJUS E A IMPORTANCIA DO DIALOGO INTERINSTITUCIONAL, entre outros.

1.2.2. A justificativa para a contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

1.3. Especificacio técnica do Objeto:

Item | Descricido Unidade Quantidade

Servigo de Café da Manha

café; leite; chocolate; agua mineral; sucos de frutas
naturais; paes de diversos tipos; manteiga; margarina;
patés e geleias; ovos mexidos; sanduiches (frios e

1 quentes) de queijo, presunto; tucuma; sanduiche Por pessoa 218
americano; bolos de diversos sabores (laranja, chocolate,
maracuja, etc.); frutas fatiadas (da estag@o). Obs.: bolos,
sanduiches e sucos podem ter varia¢des da cozinha
regional.

Servi¢o de Brunch

(fazer variag@o do coffee break e do bufé de comidas
2 quentes): salada, prato quente (carne, frango, peixe); Por pessoa 250
massas, tortas, paes e patés, tabuas de frios, tortas, paes
variados, pastas variadas. Bebidas: coquetéis de frutas
sem alcool, gua, refrigerantes, suco natural de frutas;
agucar e adocante.

Servigo de Coffee Break

salgados variados (fritos e de forno); quiches, crepes,
bolos com e sem cobertura, doces e tortas, tortaletes
(sabores variados), cesta de torradas e paes variados;
3 geleia de frutas, inclusive dietética; frutas frescas da Por pessoa 437
estagdo; tabua de queijos e frios variados; requeijao; pdo
de queijo; pées e pastas variados. Bebidas: café sem
acucar; leite quente; chocolate em po; suco natural de
frutas; refrigerantes normais e lights, agucar e adogante.

Servico de Coquetel

salgados, variados; docinhos mitdos, variados; frios
sortidos; pastas variadas para servir com torradas ou
4 bolachinhas; pdes variados; op¢do de prato quente; tortas | Por pessoa 874
doces e salgadas; refrigerantes normais e lights; agua
mineral; sucos de frutas regionais; coquetel de frutas sem
alcool.

5 Servi¢o de Almogo Por pessoa 656

Opcéo de Entrada; opcéo de saladas cruas e cozidas, com
molhos variados; mix de folhas e mix de legumes;
quiche sabores variados; canapés; duas opg¢des de Pratos
Principais (carne suina ou bovina, frango ou peixe);




Guarnigdes: variagdes de arroz e massas, farofa, batata
recheada, puré, fritas, palha; Duas opgdes de
sobremesas: (pavé, mousse, torta gelada, pudim ou
bolo); Bebidas: sucos naturais; agua com e sem gas,
refrigerantes normal e light. Obs.: os pratos devem ser
previamente alinhados com a Assessoria de Cerimonial e
Eventos e podem ter variagdes da cozinha regional.

Servigo de Jantar

Opgao de Entrada; opgao de saladas cruas e cozidas; mix
de folhas e mix de legumes; duas opgdes de Pratos
Principais (carne suina ou bovina, frango ou peixe);

6 Guarnigdes: variagdes de arroz e massas, farofa, batata Por pessoa 218
recheada, puré, fritas, palha; Duas opcdes de
sobremesas: (pave, mousse, torta gelada, pudim ou
bolo); Bebidas: sucos naturais; coquetéis de frutas sem
alcool; agua com e sem gas, refrigerantes normal e light.

1.3.1. A empresa devera prestar servico de buffet especializado em cozinha regional e nacional e possuir capacidade e conhecimento técnico para atender as
demandas da CONTRATANTE;

1.3.2. A Empresa contratada devera preparar os alimentos em instalagdes fisicas apropriadas, com o preparo e a higieniza¢ao adequados, de acordo com as
normas da Legislacdo vigente;

1.3.3. A Empresa devera possuir mesas em bom estado, sendo redondas e quadradas, dependendo da ocasido, com trampos para comportar até 10 pessoas
por mesa, de forma a atender a quantidade discriminada;

1.3.4. A Empresa devera possuir cadeiras em bom estado, bem como suas respectivas capas, de modo a atender aos diversos tipos de eventos, na quantidade
conforme discriminada;

1.3.5. A Empresa devera fornecer toalhas de mesa para atender aos objetos especificados acima, em bom estado, sem defeitos/manchas, em algodao, linho
ou tecido similar, em diversas cores, de forma a combinar com a formalidade dos eventos solicitados.

1.3.6. A empresa devera fornecer pratos em porcelana branca, sendo: rasos, fundos, sobremesas e paol, para atender aos objetos especificados conforme a
quantidade a ser contratada.

1.3.7. A Empresa devera fornecer copos e tagas de varios modelos, em vidro ou cristal, adequado para os servigos de bebidas, para atender aos objetos
especificados.

1.3.8. A Empresa devera fornecer guardanapos de algoddo e/ou linho, bem como os porta-guardanapos correspondentes, para atender aos objetos
especificados.

1.3.9. De acordo com a ocasido do evento, a ser informada pela Contratante, a empresa devera fornecedor o servico com materiais descartaveis ou com as
lougas discriminadas acima.

1.3.10. A Empresa devera possuir os seguintes materiais: réchauds, bandejas, pegadores de alimentos, todos em ago inoxidavel ou porcelana branca, em
modelos variados, bem como jarras em vidro ou cristal, xicaras de cha/xicaras de café, para atender aos objetos especificados acima.

1.3.11. A Empresa sera responsavel pelo pessoal de apoio: chefs de cozinha, gargons, copeiros, auxiliares e barmans em numero suficiente, os quais
deverao possuir uniformes e treinamentos adequados para atender aos eventos de acordo com os objetos especificados acima.

1.3.12. A Empresa contratada devera ter instalagdes adequadas, e veiculos com capacidade para realizar o atendimento em qualquer local solicitado.

1.4. Caracterizacio do Objeto:

1.4.1. O objeto do presente Termo de Referéncia enquadra-se no conceito de servigos comuns, trazidos no inciso XIII do art. 6°. da Lei n® 14.133/21.

1.4.2. As aquisi¢oes decorrentes do Registro de Pregos serdo realizadas de acordo com a necessidade e conveniéncia do Tribunal de Justica do Amazonas,
mediante a emissao de requisi¢do de fornecimento e da Nota de Empenho.

1.5. Fundamentacio Legal:

1.5.1. A contratagdo devera obedecer, no que couber, ao disposto na legislagdo a seguir:
a) Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Resolucao n.° 64/2023, de 5 de dezembro de 2023;

¢) Resolugdo - RDC n° 216, de 15 de setembro de 2004 - ANVISA;

d) Portaria n® 3290/2023 - TJ-AM, de 15 de agosto de 2023.

1.6. Do quantitativo:

1.6.1. O quantitativo previsto na tabela do item 1.3 ¢ uma estimativa para ser utilizada pelo periodo del2 meses.

1.7.1. Nio sera necessaria apresentacdo de amostras, catalogos, manuais, folders ou prospectos.
1.8. Valor estimado da contratacio:

1.8.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar, a estimativa de valor da contratacao ¢ de R$ 145.532.,48, conforme discriminado abaixo:

Item | Descri¢ao Unidade Quantidade Valor unitario Valor Total

1 Servigo de Café da Manha Por pessoa 218 R$ 48,00 R$ 10.464,00

café; leite; chocolate; agua mineral; sucos de frutas
naturais; paes de diversos tipos; manteiga; margarina;
patés e geleias; ovos mexidos; sanduiches (frios e
quentes) de queijo, presunto; tucuma; sanduiche




americano; bolos de diversos sabores (laranja,
chocolate, maracuja, etc.); frutas fatiadas (da
estacdo). Obs.: bolos, sanduiches e sucos podem ter
variagdes da cozinha regional.

Servi¢o de Brunch

(fazer variacdo do coffee break e do bufé de comidas
2 quentes): salada, prato quente (carne, frango, peixe); | Por pessoa 250 RS 46,00 R$ 11.500,00
massas, tortas, paes e patés, tabuas de frios, tortas,
paes variados, pastas variadas. Bebidas: coquetéis de
frutas sem alcool, agua, refrigerantes, suco natural de
frutas; aglcar e adogante.

Servigo de Coffee Break

salgados variados (fritos e de forno); quiches, crepes,
bolos com e sem cobertura, doces e tortas, tortaletes
(sabores variados), cesta de torradas e paes variados;
3 geleia de frutas, inclusive dietética; frutas frescas da | por pegsoa 437 RS 48,80 R$ 21.325,60
estagdo; tabua de queijos e frios variados; requeijao;
pao de queijo; paes e pastas variados. Bebidas: café
sem agucar; leite quente; chocolate em po; suco
natural de frutas; refrigerantes normais e lights,
agucar e adogante.

Servigo de Coquetel

salgados, variados; docinhos miudos, variados; frios
sortidos; pastas variadas para servir com torradas ou
4 bolachinhas; paes variados; opgao de prato quente; Por pessoa 874 R$ 55,00 R$ 48.070,00
tortas doces e salgadas; refrigerantes normais e lights;
4gua mineral; sucos de frutas regionais; coquetel de
frutas sem alcool.

Servigo de Almogo

Opgéo de Entrada; opcédo de saladas cruas e cozidas,
com molhos variados; mix de folhas e mix de
legumes; quiche sabores variados; canapés; duas
opcdes de Pratos Principais (carne suina ou bovina,
frango ou peixe); Guarnicdes: varia¢des de arroz e

5 massas, farofa, batata recheada, puré, fritas, palha; Por pessoa 656 R$ 60,98 R$ 40.002,88
Duas opg¢des de sobremesas: (pavé, mousse, torta
gelada, pudim ou bolo); Bebidas: sucos naturais; agua
com e sem gas, refrigerantes normal e light. Obs.: os
pratos devem ser previamente alinhados com a
Assessoria de Cerimonial e Eventos e podem ter
variagdes da cozinha regional.

Servigo de Jantar

Opgao de Entrada; opgao de saladas cruas e cozidas;
mix de folhas e mix de legumes; duas op¢des de
Pratos Principais (carne suina ou bovina, frango ou
6 peixe); Guarnigdes: variagdes de arroz e massas, Por pessoa 218 RS$ 65,00 R$ 14.170,00
farofa, batata recheada, puré, fritas, palha; Duas
opgoes de sobremesas: (pavé, mousse, torta gelada,
pudim ou bolo); Bebidas: sucos naturais; coquetéis de
frutas sem alcool; agua com e sem gas, refrigerantes
normal e light.

1.9. Adequacio orcamentaria:
1.9.1. A contratagdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagao Anual 2024, sob o codigo DVCOP-2024-33.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. A contratacio seré estabelecida por meio de Processo de Adesdo em Ata de Registro de Precos na condigdo de Orgdo nio participante, conforme Art.
86, § 2° da lei 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto n® 11.462, de 31 de marco de 2023.




2.2. O procedimento para a contratagdo pretendida neste instrumento sera regido pelo Sistema de Registro de Pregos.
2.3. O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL.

2.4. O critério de adjudicacdo da contratagdo sera GLOBAL.

2.5. Da subcontratacio:

2.5.1. Nio sera permitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DO FORNECEDOR

3.1. O fornecedor fora selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adogao dAo critério de julgamento pelo MENOR PRECO, conforme ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 001/2024-2, oriunda do PREGAO
ELETRONICO N° 025/2023-CLDPE/AM da Defensoria Piblica do Estado do Amazonas.

3.2. Vistoria:

3.2.1. O TJAM podera realizar vistoria as instalagdes da empresa. A vistoria terd o objeto de comprovar o cumprimento da legislacdo e das normas
sanitarias em vigor.

3.3. Capacidade Técnica:

3.3.1. Nao se aplica.

4. MODELO DE GESTAO

4.1. O recebimento dos servigos, materiais e¢ a fiscalizagdo relacionados ao objeto da presente contratagdo ficardo a cargo de servidor previamente
designado pela Assessoria de Cerimonial, para efeito de verificagdo da conformidade do servigo prestado e posterior avaliagdo de qualidade e desempenho.

4.1.1. A execugdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor designado como responsavel ou por seu substituto.

4.1.2. A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade da licitante vencedora na prestagdo dos servigos a serem
executados.

4.2. As comunicagdes entre o orgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica (e-mail e telefone) para esse fim.

4.3. Indicac¢io de instrumento para efetivar a contrataciio:
4.3.1. Sera necessaria a formalizagdo de contrato para a execucao do servigo objeto desse termo.

4.3.2. Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

4.4. Vigéncia contratual:

4.4.1 A vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma do art. 111 da Lei n® 14.133/21.

4.4.2. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
4.5, Indice de reajuste:

4.5.1. Os pregos contratados poderdo ser reajustados, apds solicitagdo da CONTRATADA, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, tendo como
limite maximo a variagdo do IPCA/IBGE ocorrida nos tltimos 12 (doze) meses.

4.5.2. O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data orgamento estimado, assim considerada a data de conclusdo da apuragdo do
valor estimado da contratag@o, ou, da planilha or¢gamentaria, independentemente da data da tabela ou sistema referencial de custos utilizado.

4.5.3. Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do
ultimo reajustamento ocorrido.

4.5.4. O reajuste devera ser solicitado antes do término da atual vigéncia deste Contrato, sob pena de preclusdo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE.
5.1. Séo obrigacdes e responsabilidades do CONTRATANTE:

5.1.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados

5.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugd@o dos servigos e entrega de materiais.

5.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.1.4. Notificar por escrito 8 CONTRATADA a ocorréncia de eventuais imperfei¢des na execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.
5.1.5. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos.

5.1.6. Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da CONTRATADA que ndo merega confianga ou embarace a fiscalizagao, ou,
ainda, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas.

5.1.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.1.8. Exigir copia de todas as notas fiscais, recibos ou qualquer outro documento que comprove a efetiva realizagdo, relativas aos servigos subcontratados
pela empresa organizadora.

5.1.9. Solicitar o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
5.1.10. Fiscalizar e acompanhar a execugdo da Ata de Registro de Pregos.

5.1.11. Manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais ¢ os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD).

5.2. Sao obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:

5.2.1. Desenvolver todas as suas obrigacdes estipuladas neste Termo de Referéncia com esmero e perfei¢do, observando estreitamente a legislagdo federal,
estadual e municipal, se houver, e as ultimas revisdes das normas técnicas especificas, especialmente as normas higi€nico-sanitarias da Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, bem como outras normas correlatas, ainda que ndo explicitamente citadas neste documento.

5.2.2. Nio serdo toleradas solugdes parciais ou improvisadas, ou que ndo atendam a melhor técnica preconizada para os servigos.



5.2.3. A inobservancia das especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, bem como das clausulas contratuais, implicara na rejei¢do parcial ou total
dos servigos, devendo a CONTRATADA refazer as partes recusadas sem direito a indenizagéo.

5.2.4. Executar tudo o que nao for explicitamente mencionado, mas que seja necessario a perfeita execucéo dos servigos, bem como a solucionar quaisquer
intercorréncias que porventura venham a ocorrer no atendimento e no desenvolvimento da prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

5.2.5. Supervisionar permanentemente os servigos, de modo a obter uma operagao eficiente e eficaz.

5.2.6. Cumprir fielmente as datas e os horarios estipulados, sendo que a inobservancia dos prazos estipulados sujeitara a CONTRATADA as sangoes legais
cabiveis.

5.2.7. Responsabilizar-se por todas as licengas e taxas necessarias a execug@o dos servigos. Conservar devidamente limpos e em ordem os locais onde se
realizarem os servigos.

5.2.8. Antes do evento, providenciar toda arrumagao do espago onde o bufé sera servido.

5.2.9. Fornecer mao de obra, equipamentos, utensilios, materiais ¢ tudo o mais que for necessario, em quantidade e qualidade adequadas a prestacao
integral, tempestiva e adequada dos servicos.

5.2.10. Permitir o livre acesso da FISCALIZACAO aos locais de manipulagdo e preparo dos alimentos, do armazenamento dos materiais, utensilios e
equipamentos, e da prestagdo dos servigos, bem como aos veiculos que realizam o transporte dos alimentos e utensilios, a fim de acompanhar os trabalhos,
conferir marcas, especificagoes, prazos de validade, etc.

5.2.11. No caso de constatagdo de divergéncia entre o servigo prestado e as especificagdes e condi¢cdes pactuadas, a CONTRATADA devera efetuar os
ajustes necessarios imediatamente, se a falha for detectada até a data do evento ou estara sujeita as sangdes legais e contratuais cabiveis, até mesmo a
rescisdo contratual.

5.2.12. Substituir, remover, reparar, corrigir ou reconstituir, conforme determinado pela CONTRATANTE, as suas expensas, o objeto/servigo ou parte dele
que ndo atenda as especificagdes exigidas ou em que se verifiquem imperfeigdes técnicas ou defeitos, no prazo maximo de 1 (uma) hora a contar da
comunica¢do da CONTRATANTE.

5.2.13. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que executardo o objeto deste Termo de Referéncia, os quais serdo de sua responsabilidade
unica e exclusiva, ndo tendo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, inclusive instruindo-os quanto a prevengdo de acidentes e incéndios
nas areas de trabalho.

5.2.14. Sob nenhuma hipdtese, a CONTRATADA devera contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE durante a execugdo dos
servigos licitados.

5.2.15. Manter quadro de pessoal competente e capaz de proporcionar servigos tecnicamente bem feitos e de acabamento esmerado, em niumero compativel
com as etapas do servigo, com vistas ao cumprimento dos prazos estipulados, independentemente de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao
servigo e demissao de empregados.

5.2.16. Cumprir e fazer cumprir todas as normas relativas a seguranga e medicina do trabalho, eliminando as condi¢des inseguras por meio de
equipamentos e instalagdes apropriadas a execug@o dos servigos e provendo seus empregados de uniformes (toucas, luvas, etc.) adequados para cada tipo
de servico desenvolvido, responsabilizando-se por seu uso obrigatdrio.

5.2.17. Todos aqueles que prestardo servicos em nome da CONTRATADA no local do evento, mesmo que temporariamente, deverdo estar uniformizados e
identificados por meio de craché, com fotografia recente.

5.2.18. Os uniformes deverdo ser mantidos em bom estado e condigdes de higiene. Responder pela idoneidade moral e técnica dos seus empregados, sendo
Unica, integral e exclusivamente responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados, direta ou indiretamente,
por culpa ou dolo, 8 CONTRATANTE ou a terceiros, provenientes da execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, quaisquer que tenham sido
as medidas preventivas adotadas, respondendo por si e seus procuradores.

5.2.19. A CONTRATADA ficara obrigada a concorrer para que seus empregados executem suas atividades com pontualidade, eficiéncia e conduta
adequada, sendo requisitos necessarios para a boa execugio dos servigos: educacao, cortesia, cordialidade, urbanidade, padrao moral, zelo e dedicagéo.

5.2.20. Afastar do local de servigos qualquer empregado ou funcionario da CONTRATADA, cuja presenca, a juizo da CONTRATANTE, seja considerada
prejudicial ao bom andamento, regularidade e perfeigdo dos servigos, ou ainda, a disciplina ou o interesse da Instituigdo, substituindo-o no prazo maximo
de 1 (uma) hora a partir da comunicagdo da CONTRATANTE.

5.2.21. Responsabilizar-se por todos os encargos e obrigagdes concernentes as legislagdes sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais, comerciais, securitarias e
previdenciarias que resultem ou venham resultar da execuc@o dos servigos, bem como por todas as despesas decorrentes da execug@o de eventuais trabalhos
em horarios extraordinarios (diurno e noturno), e em suma, todos os gastos e encargos com material ¢ mao de obra necessarios a completa realizagdo dos
Servicos.

5.2.22. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

5.2.23. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE.

5.2.24. Comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE, por escrito, toda e qualquer anormalidade que dificulte ou impossibilite a execugdo dos servigos
objeto deste Estudo Técnico Preliminar, e apresentar justificativa escrita, devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, e de impedimento de execugdo por fato ou ato de terceiro reconhecido pela CONTRATANTE
em documento contemporaneo a sua ocorréncia, quando ndo puder cumprir os prazos estipulados para a execugao, total ou parcial, dos servicos.

5.2.25. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

5.2.26. O TJAM nio aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes,
distribuidores, técnicos ou quaisquer outros.

5.2.27. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao
exigidas neste Termo de Referéncia.

5.2.28. A CONTRATADA se compromete a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais ¢ os dados pessoais
sensiveis — repassados em decorréncia da execucgdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais - LGPD).

6. REGIME DE EXECUCAO

6.1. A execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sera mediante demanda, conforme os servigos a serem prestados durante cada evento, conforme
prévia solicitagdo feita pela Assessoria de Cerimonial.

6.2. Os servigos serao solicitados com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia, por meio de uma Ordem de Servigo. As ordens de servigo, referentes aos
servigos descritos nas tabelas, serdo enviadas por meio de enderego eletrénico pela Assessoria de Cerimonial, com confirmagdo de recebimento pela
empresa contratada. O prazo para a empresa confirmar o recebimento sera de 24 (vinte e quatro) horas Uteis a partir da data de recebimento da ordem.



6.2.1. A Assessoria de Cerimonial podera cancelar as Ordens de Servigo mediante comunicagdo a CONTRATADA, ndo cabendo qualquer 6nus a
contratante caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para a realizagdo do evento.

6.3. O local de entrega sera indicado pela Assessoria de Cerimonial do TJAM, quando da solicitagdo dos servigos.

6.3.1. A contratada devera providenciar toda arrumagdo do espago de realizagdo do evento com antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, ¢ a
comida 2 (duas) horas antes do evento.

6.4. A responsabilidade pelo recebimento dos servigos, materiais e equipamentos associados ficara a cargo de funcionario designado pela Assessoria de
Cerimonial deste Tribunal de Justiga, para efeito de verificagdo da conformidade do servigo prestado com o solicitado, e posterior avaliagdo de desempenho
e o atesto da nota fiscal.

6.5. O objeto deste Termo de referéncia sera recebido da seguinte forma:
6.5.1. Conforme Paragrafo Unico do Art. 70 da Resolugio 64/2023, o recebimento provisério podera ser dispensado, fazendo-se apenas o definitivo.

6.5.2. O recebimento definitivo ocorrera por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, no prazo de até 10 dias corridos, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias deste Termo.

6.5.3. O objeto sera recusado caso nio atenda as especificagdes técnicas solicitadas no Termo de Referéncia.

6.5.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. PENALIDADES POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

7.1. Serao aplicadas as seguintes san¢des no caso de descumprimento total ou parcial das regras estabelecidas no edital de licitagdo e/ou Ata de Registro de
Precos:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a san¢@o de multa.

7.3. A san¢@o de impedimento de licitar e contratar com o ente federativo ndo podera ser aplicada cumulativamente com a de declaragdo de inidoneidade.

7.4. A aplicagdo das san¢des acima previstas ndo exclui a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a administragdo publica.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apos ser devidamente atestada a
sua conformidade pelo Gestor designado para acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto.

8.2. Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagio da situag@o, sem Onus a contratante.

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.

8.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias & rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.10. Considerando que a execugdo dos servigos serd sob demanda, os pagamentos serdo realizados para os itens efetivamente prestados, mediante
apresentagdo da Nota Fiscal da empresa contratada, acompanhada das notas fiscais relativas as subcontrata¢des, quando for o caso.

9. GARANTIA CONTRATUAL

9.1. Nao sera exigida garantia contratual para a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.

10. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE



10.1. A empresa contratada devera contribuir para a promo¢éo do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de
sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da Constituigdo Federal de 1988, e em conformidade com o art. 5° da Lei n® 14.133/21.

10.2. Adicionalmente, a empresa contratada devera, sempre que viavel, observar as normas vigentes relacionadas a sustentabilidade ambiental e aderir as
melhores praticas delineadas no Guia Pratico de Critérios de Sustentabilidade para Compras no TJAM e Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
AGU, durante a execugdo dos servigos.

10.3. Recomenda-se que a CONTRATADA cumpra as cotas raciais, de género e de pessoas com deficiéncia.

10.4. Recomenda-se que a CONTRATADA tenha um programa interno de treinamento visando a redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e redugdo de produgao de residuos solidos.

10.5. Materiais de divulgagdo devem, preferencialmente, ser utilizados em formato digital, como forma de evitar o gasto desnecessario com papel e
impressao.

10.6. No caso de produtos que possuam plastico em sua composi¢do, como canetas e outros, recomenda-se que seja dada preferéncia aqueles
confeccionados em plastico biodegradavel, reciclado e/ou reciclavel.

10.7. Dar preferéncia a compra de copos, xicaras, pratos, bandejas e talheres de material duravel como vidro, ceramica, ago escovado ou fibras naturais,
como a fibra de coco, em substitui¢ao aos descartaveis.

10.8. Sendo necessaria a aquisi¢do de materiais descartaveis, optar por aqueles biodegradaveis e, se possivel, fabricados em material ndo plastico, como de
papel ou a base de amido de milho, dentre outros.

10.9. Recomenda-se exigir da contratada um programa interno de treinamento visando a redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de 4dgua e
redugéo de produgéo de residuos solidos.

10.10. A contratada deve proceder ao recolhimento dos residuos reciclaveis descartados, de forma seletiva, bem como de pilhas e baterias nos papas-pilhas
instalados nas unidades do TJAM.

10.11. Recomenda-se exigir que os aparelhos consumidores de energia necessarios a realizagdo dos servicos sejam classificados com classe de eficiéncia
‘A’ na Etiqueta Nacional de Conservagdo de Energia (Ence). A exigéncia da Ence s6 pode ocorrer caso o produto a ser adquirido tenha Avaliagdo da
Conformidade compulsoria.

10.12. Em consonancia com as diretrizes do art. 225 da Constituigdo Federal de 1988, a contratagdo para os eventos nacionais de grande porte do Tribunal
de Justiga do Amazonas pode implicar em diferentes impactos ambientais que devem ser cuidadosamente analisados e mitigados. Abaixo, destacam-se os
potenciais impactos ¢ as medidas mitigadoras propostas:

1. Potenciais Impactos Ambientais:
a) Consumo de Recursos Naturais: Utilizagdo intensiva de agua e energia elétrica para atender as necessidades de higienizagdo, cozinha e iluminago.

b) Geragdo de Residuos: O descarte inadequado de embalagens e materiais descartaveis utilizados no transporte pode contribuir para a geragéo de residuos,
comprometendo a integridade ambiental.

¢) Impacto Socioecondmico: A contratagdo de mao de obra sem a devida preocupacdo com a comunidade local pode gerar impactos socioecondomicos
negativos.

2. Medidas Mitigadoras Propostas:

a) Gestdo de Residuos: Implementagdo de praticas de reducdo, reutilizagdo e reciclagem de residuos solidos gerados durante os eventos. Adogdo de
materiais biodegradaveis e/ou reciclaveis nos itens descartaveis.

b) Eficiéncia Energética: Utilizagdo de equipamentos e tecnologias com classificagdo 'A' na Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (Ence).
Estabelecimento de programas internos de treinamento para redug¢do do consumo de energia elétrica.

c) Mobilidade Sustentavel: Incentivo ao uso de transporte coletivo, bicicletas e veiculos elétricos para deslocamentos relacionados aos eventos.
Compensagdo das emissdes de carbono associadas ao transporte por meio de a¢des de reflorestamento ou outras praticas sustentaveis.

d) Cotas Raciais, de Género e de Pessoas com Deficiéncia: Cumprimento rigoroso das cotas raciais, de género e de pessoas com deficiéncia, promovendo a
inclusdo e a diversidade nos eventos.

e) Educacdo Ambiental: Desenvolvimento de programas educacionais para conscientizagdo ambiental, envolvendo participantes, fornecedores e
colaboradores.

f) Monitoramento Continuo: Implementagdo de sistemas de monitoramento ambiental para avaliar continuamente os impactos ¢ a eficacia das medidas
mitigadoras.

10.13. A implementacdo dessas medidas mitigadoras ndo apenas atenderd as exigéncias legais, mas também refor¢ard o compromisso do Tribunal de
Justi¢a do Estado do Amazonas (TJAM) com a promogao de praticas sustentaveis e a preservacdo do meio ambiente.

11. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

11.1. Subscrevem o Termo de Referéncia os servidores responsaveis por sua elaboracgéo, nos moldes e parametros estabelecidos pelo Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas. Além da exigéncia legal da aprovacdo da autoridade competente, o instrumento em tela carece da ratificagdo de que retrata o que fora
ordenado aos responsaveis por sua elaboragéo.

Manaus, data do sistema

Karla Rozeana Bau Zarth
Secdo de Elaboragdo de Artefatos da Contratagao
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