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MANUAL PARA UMA NOVA AUTUAÇÃO NO SISTEMA PJECOR 

 

 

 

 

Manaus, 15 de Abril de 2021. 



 

 

PASSO 01: acessar o Portal PjeCor e adentrar no Sistema utilizando-se de Certificado Digital ou de Login (CPF) e Senha. 



 

 

PASSO 02: estamos logados no Sistema PjeCor. Verifique se está aparecendo devidamente o seu nome e sobrenome no canto superior DIREITO da tela. Ato 

contínuo, para procedermos com uma nova autuação de um Processo, clique nas três listras brancas no canto superior ESQUERDO. 



 

 

PASSO 03: após clicarmos nas três listras da tela anterior, teremos as opções de PAINEL, PROCESSO e CONFIGURAÇÃO. Para uma nova autuação, clicaremos 

em PROCESSO e, em seguida, aparecerá a opção NOVO PROCESSO. 



 

 

PASSO 04: pronto, já estamos na tela em que iniciaremos, de fato, a autuação de um novo processo. Nesta parte, iremos escolher a Seção/Subseção a que 

estamos vinculados e, logo após, escolheremos a Classe Processual Judicial que melhor for cabível à nossa solicitação ou demanda. Exemplificaremos a seguir: 



 

 

PASSO 05: a Seção/Subseção escolhida deverá, necessariamente, constar a discriminada acima, ou seja, TJAM – Corregedoria Geral de Justiça. Para o nosso 

exemplo, utilizaremos a Classe PEDIDO DE PROVIDÊNCIAS (Código 1199). 



 

 

PASSO 06: nesta parte, escolheremos um assunto que melhor se adeque à nossa demanda e/ou solicitação. Os assuntos podem variar conforme a Classe 

Processual Judicial escolhida. Iremos escolher um assunto meramente genérico, como por exemplo o assunto de Código 11901 (DIREITO ADMINISTRATIVO 

E OUTRAS MATÉRIAS DE DIREITO PÚBLICO (9985) | Atos Administrativos (9997) | Ato Normativo (11899) | Recomendação (11901)). Importante: ao 



encontrar o assunto que melhor se enquadra à situação, clique na setinha que está ao lado esquerdo do Código. Fulcral salientar, também, que existe a 

possibilidade de ser escolhido mais de um assunto, ou seja, podemos escolher vários assuntos e elencar, necessariamente, um como principal. 

 

 

Quando estivermos com, no mínimo, um assunto associado ao Processo, poderemos proceder para a próxima aba: PARTES. 



 

 

PASSO 07: agora, iremos efetuar o cadastro das partes do Processo, ou seja, Polo Ativo, Polo Passivo e, se houver, demais Participantes (Terceiros 

Interessados). Importante destacar que, no Sistema PjeCor, diferentemente do SAJ, precisa constar, necessariamente, um Polo Ativo e, também, pelo menos 



um Polo Passivo (no SAJ, há permissão, por exemplo, de autuação de um Processo sem necessariamente haver um Polo Passivo cadastrado). Para incluirmos 

estas partes ao Processo, clicaremos no símbolo “+” que fica à esquerda da palavra “Parte”, em cada Polo. 

 

Na imagem acima, verifica-se que podemos incluir uma parte através de 03 (três) Tipos de Pessoa: Pessoa Física, Pessoa Jurídica ou Ente/Autoridade. Nós, 

enquanto servidores deste TJAM, utilizaremos as opções Pessoa Física ou Ente/Autoridade. Todas as Varas da Capital, todas as Comarcas e respectivas Varas 



do Interior já estão devidamente cadastradas no Sistema PjeCor, bem como, também, quase todos os Setores Administrativos deste Tribunal. Assim, ao 

consultar o catálogo dos Entes cadastrados, o qual será disponibilizado, caso V. Sa. não encontre sua unidade, entre em contato com o Setor de Estatística e 

Acompanhamento Estratégico  - CGJ/AM, ou mesmo com o Setor de Protocolo e Autuação Virtual – CGJ/AM. Neste nosso exemplo, utilizaremos como exemplo 

a 2ª Vara da Comarca de Tefé/AM. Assim, clicaremos na opção (bolinha) Ente ou Autoridade e, em seguida, escreveremos a palavra Tefé. Aguarde alguns 

segundos que a página irá atualizar a busca automaticamente e irão aparecer as opções disponíveis, conforme imagem abaixo. Após, clique em sua Unidade. 

 



 

 

Ao aparecer a tela acima, precisaremos confirmar o endereço vinculado à Unidade Judicial/Administrativa escolhida. Clique na aba ENDEREÇOS. 

 



 

 

Ao aparecer a tela acima, clique na opção (bolinha) de endereço disponível e, em seguida, VINCULAR PARTE AO PROCESSO. Pronto, nosso Polo Ativo já estará 

inserto no Processo, conforme verificaremos na próxima imagem. 



 

 

Polo Ativo inserido ao Processo. Agora, incluiremos o Polo Passivo à autuação. Via de regra, a Entidade/Autoridade que figurará no Polo Passivo será a 

Corregedoria-Geral de Justiça do Estado do Amazonas CGJ/AM.  



 

 

PASSO 08: basicamente, repetiremos o manuseio do passo anterior. Após clicado em ‘’+’’, ou seja, adicionar Polo Passivo, clique em Ente/Autoridade e, em 

seguida, escreva “Amazonas”. Após, busque e clique na opção CORREGEDORIA GERAL DE JUSTIÇA DO AMAZONAS. Importante destacar que poderá aparecer 

mais de uma opção de CGJ/AM. Sem prejuízo, pois todas as opções irão culminar para este Órgão Censor. Repita o procedimento de confirmação de endereço, 



já informado no passo anterior, e vincule a CGJ/AM como Polo Passivo ao Processo. Após, ambos os Polos já estarão vinculados ao Processo, conforme imagem 

abaixo. 

 

 

Agora, iremos para a próxima aba, ou seja, para as CARACTERÍSTICAS do Processo. 



 

 

PASSO 09: aqui, será o procedimento mais rápido e fácil da autuação, porque, em geral, precisaremos apenas clicar em “Justiça Gratuita?” – “Sim” e SALVAR. 

O valor da causa irá atualizar automaticamente para R$ 0,00 (Zero). Sendo o caso de uma demanda a tramitar em Segredo de Justiça, clique na opção Sim e, 



após, GRAVAR SIGILO. Pronto, estamos chegando quase no final de nossa autuação. Agora, iremos para a próxima aba, ou seja, INCLUIR PETIÇÕES E 

DOCUMENTOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PASSO 10: aqui, teremos a opção de incluirmos informações e os documentos a serem apresentados e analisados pela CGJ/AM. Mostraremos na imagem a 

seguir um exemplo de preenchimento. É necessário que se escreve algo neste campo de informação. Assim, sugerimos que resuma a demanda em poucas 

palavras e, em seguida, adicione os documentos pertinentes. 



 

Como já informado anteriormente, escreva algo no campo de texto, conforme imagem acima, e clique em SALVAR. Agora, pode-se incluir documentos à 

autuação. 

 



 

Ao termos inserido os documentos, eles irão aparecer em ordem numérica, no lado ESQUERDO da página. Para validarmos este documento à autuação, 

precisaremos definir o Tipo de documento. Via de regra, sugerimos colocar Documento Diverso. Após, irá aparecer uma confirmação verde, conforme imagem 

acima, no lado DIREITO. Ato contínuo, quando todos os documentos estiverem sido inseridos à autuação, clique em ASSINAR DOCUMENTOS. Agora, 

chegaremos no passo final de nossa autuação. 



Após clicar em ASSINAR DOCUMENTOS, a página irá atualizar e aparecerá a mensagem abaixo. 

 

 

Ato contínuo, clique na próxima aba, ou seja, PROTOCOLAR INICIAL. 



 

 

PASSO 11: estamos, finalmente, na última parte da autuação. Agora, Selecione a competência relativa à sua demanda, poderá ser de natureza Extrajudicial 

ou Residual. Neste caso, iremos selecionar a Residual. Após, você terá a oportunidade de revisar todos os dados de sua autuação. Feito isso, desça com o 

cursor do mouse até o final da página onde irá encontrar a opção PROTOCOLAR. Aperte esta opção! 



 

 

 

 



 

 

Pronto! Sua demanda estará autuada. Agora, como ato derradeiro, salve o seu comprovante em SALVAR COMPROVANTE. 


