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SECAO IV
TRIBUNAL PLENO

RESOLUCOES

RESOLUGAO N.° 25/2019 TJ-AM

REGULAMENTA o procedimento para aquisicbes e
contratagdes no ambito do Tribunal de Justica do Amazonas,
estabelece atribuigdes e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS,
no uso das atribuicdes legais que |lhe sdo conferidas pela Lei
Complementar n.° 17, de 23/01/1997;

CONSIDERANDO o disposto nos art. 37, inciso XXI, e art.5°,
LV, da Constituicdo Federal, de 05 de outubro de 1988;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Estadual n° 2.794
de 06 de maio de 2003 e suas alteragdes, acerca do processo
administrativo no ambito da Administragdo Publica Estadual;

CONSIDERANDO a Sumula Vinculante 5 do Supremo Tribunal
Federal;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 2°, § 1°, da Lei n°® 10.520,
de 17 de julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n. 114/2010, do
Conselho Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO a Resolugdo TJAM n.° 1, de 18 de fevereiro
de 2011, que reestrutura a Comissdo Permanente de Licitagdo
(CPL) do Tribunal de Justica do Amazonas;

CONSIDERANDO a utilizagéo do sistema Comprasnet para a
modalidade de pregdo na forma eletronica pelo Tribunal de Justiga
do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os procedimentos
licitatérios adotados no ambito do Tribunal de Justica do Estado
do Amazonas, bem como de adequa-los aos novos parametros
estabelecidos pelo Decreto Federal n. 10.024/2019, estabelecendo
atribuicbes e competéncias das unidades administrativas atuantes
no processamento das aquisi¢cdes e contratagbes no ambito deste
Tribunal.

RESOLVE:
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1.° As contratagdes pertinentes a obras, servigos,
aquisicdes, alienagdes e locagdes no ambito do Poder Judiciario
Estadual serdo regidas pelas normas e Procedimentos instituidos
por esta Resolugdo, bem como as disposi¢gdes constitucionais,
legais, regulamentares e regimentais vigentes.

Art. 2° As licitagdes para a contratagéo de obras, bens e servigos
de interesse do Poder Judiciario ficardo sujeitas ao planejamento
e a programagao orcamentaria anual ou o produto delas esperado
devera estar contemplado nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual de que trata o art. 157 da Constituigdo do Estado do
Amazonas, quando for o caso.

Art. 3° As aquisicbes de bens e servigos comuns serdo
preferencialmente promovidas na modalidade de licitagdo
denominada pregéo eletrénico.

Art. 4° O processo de contratagdes do Tribunal de Justica do
Amazonas sera composto pelas seguintes etapas:

I. Iniciagdo da Contratagao: procedimentos com objetivo de
formalizar a necessidade de contratagdo por meio da elaboracado
do Documento de Oficializagdo da Demanda;

Il. Desenvolvimento da Contratacdo: procedimentos para
especificagdo da contratagdo por meio da elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar e, por conseguinte, do Termo de Referéncia ou
do Projeto Basico;

Ill. Pesquisa de precgos: procedimentos com o fim de estimar o
valor de referéncia para a futura contratagéo;

IV. Coordenagédo dos Tramites: procedimentos e medidas a
serem executados e cumpridos para a tramitagéo e distribuicéo
dos autos de contratagao para:

a) Contratagdo direta: procedimentos para contratacdo de
fornecedores de determinado produto, obra ou servigo por dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo, consubstanciados nos arts. 24 e 25
da Lei n°® 8.666, de 1993;

b) Licitagdo: procedimento a que se refere o inciso XXI do art.
37 da Constituicdo Federal para contratagdo de fornecedores de
determinado produto ou servico;

c) Alteragdes contratuais: procedimentos de alteragcdes dos
contratos em geral, de reajuste, revisado, repactuagao, reequilibrio
econdmico-financeiro, prorrogagéo ou apostilamento.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 5° Para os efeitos deste Regulamento, considera-se:

| — Documento de Oficializacdo de Demanda — DOD: pedido
formal relativo ao objeto pretendido, que caracteriza uma demanda
originada pela Divisao Solicitante a ser atendida por novo processo
de contratacdo (Anexo I);

Il — Estudo Técnico Preliminar — documento constitutivo
da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo, que
caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao
problema a ser resolvido e que, na hipétese de conclusdo pela
viabilidade da contratagéo, fundamenta o termo de referéncia;

IIl — Projeto Basico — PB: conjunto de elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar
a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da
licitacdo, cuja complexidade exigiu a elaboracdo de estudos
técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento,
e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos
métodos e do prazo de execugao;

IV - Termo de Referéncia — TR: documento elaborado com
base nos estudos técnicos preliminares, que devera conter:

a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela
administragdo publica, a partir dos padroes de desempenho e
qualidade estabelecidos e das condigbes de entrega do objeto,
com as seguintes informagoes:

1. a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a
sua execugado, vedadas especificacdes excessivas, irrelevantes
ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a competicdo ou a
realizagédo do certame;

2. o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em
planilhas, de acordo com o prego de mercado; e

3. o cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b) o critério de aceitagao do objeto;

c) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relagdo dos documentos essenciais a verificagdo da
qualificagao técnica e econémico-financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do
contrato ou da ata de registro de pregos;

f) o prazo para execugéo do contrato; e

g) as sangles previstas de forma objetiva, suficiente e clara.

V - Bens e servigos comuns: produto, obra ou servigo cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no edital, por meio de especificagdes usuais praticadas
no mercado;

VI - Bens e servicos especiais - bens que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade técnica, ndo podem ser
considerados bens e servigos comuns, nos termos do inciso V;

VI — Ata de Registro de Precos — ARP: documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futuras
contratagdes, na qual se registram os precos, fornecedores e
condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas
no instrumento convocatério e propostas apresentadas;
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VIII — Divisao Demandante: setor da estrutura do Justigca do
Estado do Amazonas que detém o conhecimento técnico necessario
para especificagdo do objeto a ser contratado e responsavel pelos
suprimentos;

IX — Divisdo Solicitante: setor da estrutura do Tribunal de
Justica do Estado do Amazonas em que € originada a demanda
pela contratagéo;

X - Prego ou valor de referéncia: aquele utilizado para nortear
o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, seja durante o
processo de contratacdo, seja na verificagdo de vantajosidade
em adesOes a Atas de Registro de Prego ou em prorrogagdes ou
alteragdes contratuais;

Xl - Pesquisa de Precos: atividade realizada com o fim de
estimar o valor que referenciara a futura contratagdo, bem como
de verificar os pregos de mercado para avaliagéo da vantajosidade
da contratagao;

XI - Cotagdo de Pregos: atividade de coleta de propostas de
pregos junto ao mercado relevante com a finalidade de definir o
menor preco e, consequentemente, a escolha do fornecedor no
procedimento de contratacdo direta por dispensa de licitagao,
conforme o caso;

Xl - Cotagéo Eletrénica de Precos: € uma aplicagéo para
contratagdes simplificadas de produtos de baixa complexidade,
com base na divulgagdo das propostas pela Internet por meio
do Portal de Compras do Governo Federal, com prazo para
recebimento de ofertas, cujos precos ficam registrados no sistema,
de forma a atender as necessidades de agilidade e simplicidade
nos procedimentos para contratagbes de menor valor, que se
enquadrem na hipétese de dispensa de licitagdo prevista no inciso
Il do art. 24 da Lei n° 8.666/1993;

XIV - Planilhamento de Precos: metodologia a ser utilizada
para estimar os valores maximos das contratagdes em que ha
alocagao de postos de trabalho;

XV - Caso Fortuito e Forga Maior: eventos extraordinarios e
imprevisiveis, decorrentes ou ndo da agdo humana, cuja ocorréncia
determina alteragao no estado de fato contemporaneo a celebragéo
do contrato, acarretando excessiva onerosidade ou impossibilidade
de cumprimento da obrigacéo pelas partes;

XVI - Clausula econdmico-financeira: aquela que responde pelo
equilibrio da relagéo custo-beneficio entre o Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas e o contratado;

XVII - Clausula regulamentar: aquela de conteudo ordinatério,
que trata da forma e do modo de execugéo do contrato;

XVIII - Contrato de Execugédo Diferida: aquele cuja execugéo
possui carater de continuidade, embora o seu cumprimento esteja
limitado no tempo;

XIX - Contrato de Execugao Parcelada: aquele que se executa
mediante prestacdes determinadas e periodicamente repetidas;

XX - Contrato de Prestagdo Continuada: aquele em que a
prestacao, Unica e ininterrupta, destina-se a atender necessidades
permanentes da Administragéo;

XXI - Equilibro Econdmico-Financeiro: a relagédo de isonomia
estabelecida entre o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas e
o contratado, por meio das obrigagdes reciprocamente assumidas
no momento do ajuste, inclusive a compensagdo econdmica
correspondente;

XXII - Fato da Administragéo: toda agdo ou omissao do Poder
Pudblico que, incidindo direta e especificamente sobre o contrato
administrativo, retarda, agrava ou impede a sua regular execugéo
pelo contratado;

XXIII - Fato do Principe: todo ato de autoridade, ndo diretamente
relacionado com o contrato administrativo, mas que repercuta nas
condigdes de execugao deste;

XXIV - Calendario de Contratagdes: calendario de execugéo do
Plano de Compras Anual, no qual é realizada a distribuigao temporal
do inicio dos processos de contrata¢des do Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas e do respectivo prazo de concluséo ao longo
do exercicio financeiro, ndo se considerando o prazo de entrega do
produto ou o inicio da prestagéo do servigco respectivo;

XXV - Orgéo/Diviséo/Setor de Destino: aquele para o qual se
destinara o objeto da contratagéo;

XXVI - Fracionamento de despesa: procedimento caracterizado
pela opgcédo por método de contratacdo mais simples do que o
estabelecido em lei para a totalidade do objeto pretendido, por

meio da divisdo da contratagdo de determinado valor em duas ou
mais de valores menores, ou pela instrugdo de nova contratacao
por meio de dispensa de licitagdo, havendo contrato ou ata de
registro de pregos vigente, ou, ainda, licitagdo em instrugédo para
objetos de mesma natureza;

XXVII - Objetos de mesma natureza: aqueles em que sejam
utilizadas as mesmas matérias-primas para sua produgéo ou cujos
potenciais fornecedores no mercado relevante sejam os mesmos.

XXVIII - Credenciamento: é hipotese de inexigibilidade de
licitagdo por inviabilidade de competicdo que pressupbe um
chamamento publico destinado a selegdo de interessados para
contratagdo sob demanda de todos aqueles que satisfagam os
requisitos definidos pela Administragao.

XXIX - Termo de Ciéncia de Fiscalizagdo — TCF: ajuste
escrito, entre contratada e a Administracdo Publica, que define,
em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
mensuraveis, os niveis esperados de qualidade da prestagdo de
servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

XXX - lances intermediarios - lances iguais ou superiores ao
menor ja ofertado, porém inferiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante;

XXXI - obra - construcdo, reforma, fabricagéo, recuperagéo
ou ampliagdo de bem imovel, realizada por execugéo direta ou
indireta;

XXXII - servigo - atividade ou conjunto de atividades destinadas
a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse
da administragao publica;

XXXIII - servigo comum de engenharia - atividade ou conjunto de
atividades que necessitam da participagdo e do acompanhamento
de profissional engenheiro habilitado, nos termos do disposto na
Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pela administragdo publica, mediante especificagbes usuais de
mercado;

XXXIV - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- Sicaf - ferramenta informatizada, integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais - Siasg,
disponibilizada pelo Ministério da Economia, para cadastramento
dos 6rgdos e das entidades da administragdo publica, das
empresas publicas e dos participantes de procedimentos de
licitagdo, dispensa ou inexigibilidade promovidos pelos 6rgéos
e pelas entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais -
Sisg;

XXXV - Sistema de dispensa eletrbnica - ferramenta
informatizada, integrante da plataforma do Siasg, disponibilizada
pelo Ministério da Economia, para a realizacdo dos processos
de contratagdo direta de bens e servicos comuns, incluidos os
servigos comuns de engenharia;

XXXVI - Aviso do edital - documento que contém:

a) a definigdo precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicagdo dos locais, das datas e dos horarios em que
podera ser lido ou obtido o edital; e

c) o endereco eletrénico no qual ocorrera a sessao publica com
a data e o horario de sua realizac&o.

§ 1° Aclassificagéo de bens e servigos como comuns depende
de exame predominantemente fatico e de natureza técnica.

§ 2° Os bens e servigos que envolverem o desenvolvimento de
solugbes especificas de natureza intelectual, cientifica e técnica,
caso possam ser definidos nos termos do disposto no inciso V do
caput, serdo licitados por pregéo, na forma eletrénica.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DA COMPRAS ANUAL

Secgéo |
Do Calendario de Contratagdes

Art. 6° Cabera a Divisdo de Planejamento Estratégico a
elaboragédo da minuta do Calendario de Compras, ouvidas as
Divisbes Técnicas.

Secgao Il
Do parcelamento de obras,
fracionamento de despesa

servicos e compras e do
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Art. 7° Sempre que possivel, e considerando a economia de
escala, as contratacdes deverdo ser adjudicadas por item ou, na
sua impossibilidade ou inviabilidade, por grupo, para a ampliagéo
da competitividade, por meio da atragéo de fornecedores incapazes
de fornecer todo o objeto desejado.

Art. 8° Tal parcelamento deve considerar a economia de escala
e preservar a modalidade de licitagdo da quantidade original.

Art. 9° E vedado o fracionamento de despesa.

CAPITULO IV
DO INICIO DA CONTRATAGAO

Art. 10. As solicitagbes de novas demandas, que venham
a implicar na abertura de processos de contratagdo ou ajustes
onerosos, exceto acionamento de ARP, deverao ser iniciadas por
meio de DOD pela Divisao Solicitante, que devera ser registrado
junto ao Cadastro de Processo Administrativo — CPA e dirigido a
Divisao Demandante contendo, obrigatoriamente, as seguintes
informagdes:

| — descri¢do sucinta do objeto;

Il — quantidade;

Il — justificativa para a contratagdo e para a quantidade;

IV — 6rgao/divisdo/setor de destino do objeto a ser contratado;

V — indicagdo da Divisdo Demandante que devera elaborar
o Estudo Técnico Preliminar e o Projeto Basico/Termo de
Referéncia;

VI — assinatura dos responsaveis pela sua elaboragdo e do
diretor da Divisdo Solicitante.

§ 1° A Divisdo Demandante devera despachar junto a
Secretaria-Geral de Administragdo, para aprovagdo ou nao,
quando o DOD fizer referéncia a objeto ou item n&o constante do
Plano de Contratagdes Anual do Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas, antes de ser processado.

§ 2°. Sdo unidades demandantes de aquisicdo de bens e
contratagéo de obras e servigos:

|. Diviséo de Tecnologia da Informagédo — DVTIC;

II. Divisédo de Engenharia — DVENG;

11l. Divisdo de Patriménio e Material — DVPM;

IV. Divisdo de Infraestrutura e Logistica — DVIL; e

V. Divisao de Servigo Médico — DVSM.

§3° Caso haja necessidade de aquisicdo ou contratacdo por
outra Divisdo que no as listadas no paragrafo anterior, a Diviséo
Solicitante devera encaminhar a demanda, por meio da autuagao
do DOD, a Secretaria-Geral de Administracdo, que avaliara o
requerimento e o distribuira a unidade requisitante cujas atribuicdes
tenham compatibilidade com o objeto demandado.

§ 4° Havendo necessidade de uso da expertise do mercado
para a busca por solu¢des a questdes enfrentadas pelo Tribunal,
a Divisdo Demandante podera realizar audiéncias e consultas
publicas, a fim de que sejam apresentadas as solugdes que
possam existir no mercado e que atendam a finalidade pretendida.

Art. 11. A Divisdo Demandante deve municiar os autos
com os documentos necessarios e encaminha-los a Divisdo
de Planejamento Estratégico para avaliagdo da aderéncia da
contratagdo ou aquisicdo pretendida aos objetivos estratégicos
estabelecidos pelo Tribunal no Plano Estratégico Institucional; Plano
de Logistica Sustentavel; Plano de Obras ou Plano Estratégico de
Tecnologia da Informag&o e Comunicagao.

§ 1° A Divisdo de Planejamento Estratégico devera enviar
os autos a Secretaria-Geral de Administragdo, informando a
adequacéao, ou nao, do requerimento as metas estabelecidas pelo
Tribunal e, se possivel, a sua mensuracdo no atingimento dos
percentuais previstos nos indicadores estratégicos.

§ 2° Devera, ainda, manter registro dos processos de
aquisi¢ao e contratagado, a fim de avaliar o cumprimento das metas

estabelecidas nos instrumentos de planejamento estratégico
institucional.

Secéao |
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 12. A Divisdao Demandante devera lavrar Estudo Técnico
Preliminar que devera conter, no que couber:

|. Descricdo da Necessidade da Contratacdo — a explicar as
razdes porque a Administracdo precisa daquela aquisicdo ou
contratagdo. Fundamentar a pertinéncia e relevancia do projeto
como resposta a sua necessidade. Dar énfase aos aspectos
qualitativos e quantitativos, evitando dissertacdes genéricas
sobre o tema. Atentar que a justificativa da necessidade deve
ser fornecida pela Divisdo Requisitante da aquisicao/contratagéo.
Devem ser especificados os normativos, ou seja, todas as normas
legais que servirdao como subsidio ao processo de aquisigdo ou
contratagao;

Il. Referéncia a Outros Instrumentos de Planejamento do
Orgao ou Entidade (PEI -PETI — PDTI) — Indicar se a contratagdo
esta alinhada aos planos instituidos pelo 6rgdo ou entidade tais
como Plano de Desenvolvimento Institucional ou Planejamento
Estratégico, quando houver. Informar a politica publica a que
esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando
couber.

lll. Requisitos da Contratagdo — Elencar os requisitos
necessarios ao atendimento da necessidade, atentando para:

a) No caso de servigos, definir e justificar se o servigo possui
natureza continuada ou n&o.

b) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade
que devem ser veiculados como especificagéo técnica do objeto ou
como obrigagdo da contratada.

c) Avaliar a duragdo inicial do contrato de prestacdo de
servigos de natureza continuada, que podera, excepcionalmente,
ser superior a 12 (doze) meses, e justificar a deciséo.

d) Identificar a necessidade de a contratada promover a
transigcao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas.

e) Elaborar quadro identificando as solu¢cdes de mercado
(produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos
requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores
seja considerada restrita, verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar a
retirada ou flexibilizagao destes requisitos.

IV. Estimativa das Quantidades, Acompanhadas das Memorias
de Calculo e dos Documentos que Ihe dao Suporte — Devendo:

a) Definir e documentar o método para a estimativa das
quantidades a serem contratadas;

b) Utilizar informacdes das contratagbes anteriores, se for o
caso;

¢) Incluir os autos as memorias de calculo e os documentos
que Ihe dao suporte;

d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da
contratagdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar essa
questao.

V. Levantamento de Mercado e Justificativa da Escolha do Tipo
de Solugdo a Contratar — Considerar diferentes fontes, podendo
ser analisadas contratagdes similares feitas por outros érgaos
e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administragcdo. Em situagbes especificas ou nos
casos de complexidade técnica do objeto, podera ser realizada
audiéncia publica para coleta de contribuigdes a fim de definir
a solugdo mais adequada visando preservar a relagdo custo-
beneficio;

VI. Estimativa de Pregos ou Pregos Referenciais — Definir
e documentar o método para estimativa de pregos ou meios de
previsdo de pregos referenciais, devendo seguir as diretrizes de
normativo publicado pela Secretaria de Gestdo do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo. Incluir nos autos
as memodrias de célculo da estimativa de pregos ou dos pregos
referenciais e os documentos que lhe dao suporte;
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VII. Descrigdo da Solugdo como um todo — Descrever todos
os elementos que devem ser produzidos/ contratados/executados
para que a contratacdo produza resultados pretendidos pela
Administragao;

VIII.  Justificativa para o Parcelamento (ou n&o) na
Solugdo Quando Necesséria para Individualizagdo do Objeto
— O parcelamento da solugdo é a regra devendo a licitagdo ser
realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solu¢édo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de
licitantes, que embora néo disponham de capacidade para execugao
da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou
unidades autdbnomas. Deve-se definir e documentar o método para
avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideragdo o mercado
fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacdo nesses
moldes assegure, concomitantemente:

a) ser técnica e economicamente viavel;

b) que ndo havera perda de escala;

c) e que havera melhor aproveitamento do mercado e
ampliacdo da competitividade;

IX. Resultados Pretendidos — Declarar os beneficios diretos
e indiretos que o 6rgdo ou entidade almeja com a contratacéo,
em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos
(por exemplo, diminuigdo do consumo do papel ou energia elétrica),
bem como, se for o caso, de melhoria da qualidade de produtos ou
servigos oferecidos a sociedade;

X. Providéncias para Adequagdo do Ambiente do Orgdo —
Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a
adequacdo do ambiente da organizagdo para que a contratagéo
surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos
diversos setores. Considerar a necessidade de capacitacdo de
servidores para atuarem na contratacéo e fiscalizagéo dos servigcos
de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.
Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos,
os riscos de a contratacdo fracassar caso os ajustes ndo ocorram
em tempo;

XI. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes — Aquelas
que guardam relagéo com o objeto principal, mas que nao precisam,
necessariamente, ser adquiridas para a completa prestacdo do
objeto principal;

XIl. Declaragédo de Viabilidade (ou ndo) da Contratagdo —
Declarar, explicitamente, que a contratagdo € viavel ou que a
contratagcdo nado é viavel, justificando com base nos elementos
anteriores dos Estudos Preliminares;

§ 1° Os Estudos Técnicos Preliminares devera obrigatoriamente
conter o disposto nos incisos I, IV, VI, VIl e Xl deste artigo;

§ 2° A Divisao Demandante devera apresentar justificativa
no proprio documento que materializa os Estudos Preliminares,
quando n&o contemplar quaisquer dos incisos de que trata o § 2°
deste artigo.

Secéao Il
Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia

Art. 13. A Divisdo Demandante devera elaborar Projeto Basico
ou Termo de Referéncia que devera conter, no que couber:

|. Objeto — Devera descrever, clara e sucintamente, o bem
(materiais, equipamentos, etc.) a ser adquirido ou o servigco a ser
contratado;

1. Justificativa — Devera explicar porque a Administracéo precisa
daquela aquisigao ou contratacédo, fundamentando a pertinéncia e
relevancia do projeto como resposta a sua necessidade. Devera
dar énfase aos aspectos qualitativos e quantitativos, evitando
dissertagbes genéricas sobre o tema;

Ill. Fundamento Legal — Indicar a legislagéo aplicavel ao objeto
ou servigo que pretende ser adquirido ou contratado;

IV. Do Registro de Pregos — Devera informar se o procedimento
para a aquisicdo ou contratagdo pretendida sera regido pelo
Sistema de Registro de Pregos, fazendo essa indicacgéo, inclusive,
no inciso [;

V. Especificagdo do Objeto — Deverao ser elencadas todas
as caracteristicas relevantes do objeto, vedadas as que indiquem
direcionamento de licitagdo, bem como o critério de julgamento;

a) No caso de servigos: detalhamento dos servigos,
compreendendo todas as etapas, critérios e metodologia
que resguardem a qualidade técnica, instalagbes e materiais
necessarios para as suas execugoes.

b) No caso de materiais: detalhamento das caracteristicas
minimas e essenciais do bem a ser adquirido.

VI. Da Caracterizacdo do Objeto — Especificar se os bens
ou servicos a serem adquiridos sdo considerados comuns ou
de engenharia, desde que estes ndo sejam considerados como
comuns, nos termos das legislagdes especificas:

a) Nos casos de licitagdo para prestacdo de servigos:
caracterizar como servigo de engenharia, nos termos da Lei n.
8.666/93 e Resolugéo n. 114/10 do CNJ, ou como servigo comum,
nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Lei n. 10.520/02,
conforme o caso (vide inciso V).

b) Nos casos de licitagado para aquisicdo de bens: especificar
se 0s mesmos enquadram-se ou hdo no conceito de bens comuns,
trazido no paragrafo unico do art. 1° da Lei n. 10.520/02;

VIl. Quantitativo — Definir a quantidade a ser adquirida,
devidamente justificada.

a) Nos casos de formalizagdo de Ata de Registro de Pregos:
devera ser indicado a quantidade minima por contratacdo e o
quantitativo registrado devera estar relacionado ao prazo de
vigéncia da ata;

VIIl. Forma de Fornecimento — Devera indicar se o fornecimento
sera integral ou parcelado. Nas hipéteses de entrega fracionada,
devera ser indicado o quantitativo total ou os quantitativos das
parcelas correspondentes a cada entrega, conforme descriminado
no item seguinte;

IX. Cronograma de Execugdo — Nos casos de prestagédo
de servico ou entrega parcelada de bens, detalhar o prazo,
preferencialmente, em unidades como dias ou meses, fixando as
datas estimadas para o inicio e término das varias etapas em que
se desmembrara o projeto, indicando o quantitativo a ser entregue
em cada uma dessas etapas. Especificar também, nos casos de
entrega de bens de forma integral (de uma Unica vez), ou os casos
de prestacgéo de servigo a serem executados em etapa Unica;

X. Da Solicitagédo dos Servigos — Nos casos em que o objeto
a ser licitado se referir a servigos, estabelecer as regras que
disciplinardo a sua forma de solicitacdo, definindo, dentre outras
peculiaridades, como sera feita a comunicagdo com a empresa
vencedora;

XI. Valor Estimado da Contratagao — Estimar o valor de maneira
a tornar possivel o cumprimento do objeto contratual;

XIll. Da Necessidade de Contrato — Informar se para a entrega
dos bens ou execugdo dos servigos licitados faz-se necessaria a
formalizagédo de contrato administrativo, nos termos do art. 62 da
Lei 8.666/93;

XIll. Periodo de Vigéncia e Repactuagdo — Existindo a
necessidade de formalizagdo contratual, informar qual o prazo de
sua vigéncia, contado da data de sua assinatura;

a) No caso de repactuacgdo, ela sera admitida, desde que
observado o interregno minimo de um ano, a ser contado a partir
da data limite para apresentagdo das propostas constantes do
instrumento convocatorio. As demais condi¢gdes de repactuagao
estardo descritas no termo de contrato a ser assinado entre
as partes, cujo modelo estara disponivel em anexo ao edital de
licitagao;

XIV. Obrigagdes e Responsabilidades da Contratante —
Descrever sucintamente as obrigagdes do TJAM para resguardar a
plena execugéo das agdes e servigcos a serem prestados;

XV. Obrigac¢des e Responsabilidades da Contratada— Descrever
sucintamente as obriga¢des da contratada para resguardar a plena
execucao das agdes e servigos a serem prestados;

XVI. Da Subcontratagdo de Servigos — Informar se sera
permitida a subcontratagdo dos servigos contratados, bem como
delinear os limites dessa subcontratagao;

XVII. Da Garantia ou Assisténcia Técnica — Dependendo do
objeto a ser licitado, discriminar se ha necessidade de garantia
além daquela propria do produto adquirido (garantia estendida),
bem como as regras de assisténcia técnica, quando for o caso;
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XVIIl. Da Qualificagdo Técnica — Elencar os requisitos
indispensaveis a empresa interessada na licitagdo, no que concerne
a sua qualificagao técnica, nos termos do art. 30, da Lei n. 8.666/93,
podendo ser exigidos atestados para comprovar a capacidade
técnico-profissional e técnico-operacional dos licitantes;

XIX. Vistoria Técnica — Especificar a necessidade de vistoria
técnica, como a documentagéo necessaria a qualificagao técnica
dos interessados em participar do certame licitatorio. Neste caso, a
empresa interessada em participar da licitagao devera apresentar
a comprovacdo expressa, fornecida pelo TJAM, de que tomou
conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo e de que
assume total e absoluta responsabilidade no atendimento da
solugéo de qualquer que seja o valor da mao de obra local, bem
como que conhece os aspectos de acesso e climaticos onde serdo
executados os servigos, nada havendo que impega a sua plena
execucgao;

a) Devera ser previsto um periodo, horario e enderego, para
que o licitante realize a vistoria. Essa declaragéo fara parte da
documentagédo de habilitagdo da empresa no processo licitatorio;

b) Incluir no projeto basico ou termo de referéncia o modelo
do atestado de vistoria técnica, conforme a necessidade do setor
ou, ainda, quando houver objeto que inclua mais de um setor
envolvido, que se defina quanto a vistoria técnica a ser realizada e
seus procedimentos;

XX. Amostra — Definir a necessidade de apresentagdo de
amostra do material a ser entregue apds a contratagao;

a) Nos casos em que seja exigivel, deverao ser estabelecidos
critérios objetivos para a aceitabilidade ou ndo dessas amostras;

XXI. Catalogos/ Manuais/ Folders/ Prospectos — No caso de ser
necessaria a apresentagao, devera ser feita a obrigatdria indicagéao
para qual item;

XXIl. Da Descrigao do Objeto — SICAF — Nos casos de licitagao
para aquisicdo de bens e servicos comuns, realizada mediante
pregdo eletrénico, o setor requisitante devera indicar o nimero
de registro do objeto pretendido no SIASG/SERPRO de todos os
itens;

a) Nos casos em que néo houver o registro no SICAF do objeto
pretendido, o setor responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia devera solicitar o cadastramento do referido objeto;

XXIlI. Local e Prazo de Entrega ou Aplicacdo — Deverado ser
especificados, de forma clara e objetiva, o local e o prazo de entrega
ou da aplicagéo dos bens adquiridos, bem como estabelecer onde
e quando o servigo sera prestado;

XXIV. Do Recebimento Provisério e Definitivo — Deveréo ser
estabelecidos os critérios de recebimento provisorio e definitivo do
objeto contratado, nos termos do art. 73 da Lei 8.666/93.

a) Entende-se por recebimento provisério a transferéncia da
posse do bem ou servigo para a Administragdo — e recebimento
definitivo aquele resultante da liberagao do licitante, em virtude do
objeto entregue ter atendido ao previsto no edital ou do servigo ter
sido executado corretamente.

b) Os prazos de recebimento, a que se refere a alinea “a”, nos
casos de obras e servigos, provisorio € de até 15 dias; e, definitivo
de até 90 dias.

c) Os prazos de recebimento, a que se refere a alinea “a”, nos
casos de compras ou locagdo de equipamentos, quando a lei ndo
estabelecer prazo, devera ser razoavel;

XXV. Do Pagamento — Definir os critérios e prazos para
pagamento, de acordo com as especificagdes € com o cronograma
de execucéo do objeto a ser licitado.

XXVI. Fiscalizagdo e Acompanhamento - Indicar os
mecanismos de acompanhamento e avaliagdo do contrato,
designando previamente o representante da Administracéo,
conforme estabelece o art. 67, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,
a fim de alcangar eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade;

XXVII. Local, Data e Assinatura — Todo Projeto Basico ou
Termo de Referéncia devera mencionar o local e a data de sua
elaboracéo (ex.: Manaus, xx de xxxxxxx de 20xx), bem como ser
assinado pelo responsavel técnico e pelo responsavel pelo setor
competente por sua elaboracao;

XXVIII. Itens destinados a compor exclusivamente os Projetos
Basicos ou Termos de Referéncia, pertinentes a Contratagcéo de
Obras e Servigos de Engenharia — Os Projetos Basicos ou Termos

de Referéncia para licitagdo de obras e servicos de engenharia
deverdo trazer, além dos itens elencados no tépico anterior, os
seguintes elementos:

a) Orgamento Analitico — E a apresentag&o do projeto detalhado
em atividades, mensurado e composto por composigdes, obtendo-
se o custo direto. Posteriormente, com montagem dos custos
indiretos acrescidos do BDI, forma-se o prego de aquisi¢éo.

b) Projeto Executivo — Obrigatério quando o objeto a ser licitado
for obra de engenharia, nos moldes do art. 6°, X, da Lei 8.666/93,
in verbis: X — Projeto Executivo — o conjunto dos elementos
necessarios e sufi cientes a execugao completa da obra, de acordo
com as normas pertinentes da Associagédo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT (grifo nosso).

c) Anotagédo de Responsabilidade Técnica (ART) — Nos casos
de projetos de obras e servigos de engenharia, anexar ao Projeto
Basico ou Termo de Referéncia a respectiva ART, devidamente
quitada, apds analise e aprovagdo dos referidos projetos pela
unidade de Controle Interno, nos termos dispostos na Resolugao
114/2010 do Conselho Nacional de Justica. A ART devera ser
preenchida por profissional legalmente habilitado no CREA-AM e
que sera o responsavel técnico pela execugao da obra ou servigos
de engenharia.

CAPITULO V
DA ESTIMATIVA DE PRECOS

Art. 14. Estando o objeto ou servico demandado em
conformidade com as metas estabelecidas pelo Tribunal em seu
planejamento estratégico, a Secretaria-Geral de Administracdo
encaminhara os autos a Divisdo de Infraestrutura e Logistica —
DVIL, para que proceda ao estabelecimento do valor estimado,
a fim de delimitar os recursos orgamentarios necessarios a
contratagéo e permitir a definicdo da modalidade licitatéria.

§ 1° A estimativa do valor da contratacdo sera realizada
mediante utilizagdo dos seguintes parametros:

|. Painel de Pregos, disponivel no enderego eletrénico http://
paineldeprecos.planejamento.gov.br, com acesso e funcionalidades
ja autorizados na politica de seguranga da informagédo deste
Tribunal;

Il. Contratagcdes similares de outros entes publicos, em
execugao ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data da pesquisa de pregos;

Ill. Pesquisa publicada em midia especializada, sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; ou

IV. Pesquisa com fornecedores, desde que as datas das
pesquisas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta)
dias e a cotagdo seja solicitada formalmente, estabelecendo-se
prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
cotado, o qual ndo sera inferior a cinco dias Uteis.

§ 2° Os parametros previstos nos incisos do paragrafo
anterior poderdo ser utilizados de forma combinada ou néo,
priorizados os previstos nos incisos | e I, devendo ser descrita
nos autos a metodologia utilizada para a obtencdo do prego de
referéncia.

§ 3° Poderéo ser utilizados como metodologia para a obtengéo
do prego de referéncia a média, mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre
um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
parametros adotados, desconsiderados os valores inexequiveis e
0s excessivamente elevados, em especial quando houver grande
variagao entre os valores apresentados.

§ 4° Poderédo ser utilizados outros critérios ou metodologias
para a aferigdo do valor de referéncia, assim como a utilizagdo de
pesquisa com menos de 03 (trés) precos ou fornecedores, desde
que devidamente justificado e aceito pela Secretaria-Geral de
Administragao;

§ 5° Nao serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em
sitios de leildo ou intermediagédo de vendas.

Publicagao Oficial do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas - Lei Federal n° 11.419/06, art. 4°

off

SA)



Disponibilizagdo: quarta-feira, 15 de janeiro de 2020

Diério da Justiga Eletronico - Caderno Administrativo

§ 6° Para obras e servicos de Engenharia, o orcamento de
referéncia sera elaborado pela Divisdo de Engenharia, que devera
adotar os parametros estabelecidos no Decreto Federal n°. 7.983,
de 08 de abril de 2013 para o estabelecimento dos valores base
que servirdo de referéncia a licitagdo, devendo definir, além do
valor global da contratagéo, os critérios de aceitabilidade de pregos
unitarios e a modalidade de licitag&o aplicavel ao caso.

§ 7° Apds o estabelecimento do valor estimado na contratagéo
de obras e servigos de Engenharia, os autos seguirdo a Secretaria
de Controle Interno para a analise prevista na Resolugdo CNJ n°.
114/2010.

§ 8° A Secretaria de Controle Interno realizara a avaliagéo
prevista no § 5° do art. 5° da Resolugdao CNJ n. 114/2010 e
encaminhara os autos com parecer a Secretaria-Geral de
Administragéo.

CAPITULO VI
DA COORDENAGAO DOS TRAMITES

Art. 15. Ap6s a definicdo do orgcamento estimado, a Divisdo
de Infraestrutura e Logistica encaminhara os autos a Diviséo
de Orgcamento e Finangas para que informe a existéncia de
disponibilidade orgamentaria necessaria ao custeio da despesa e
realize o resguardo dos valores, se houver disponibilidade.

Paragrafo Unico. Encaminhara, por sua vez, os autos
diretamente a Comissdo Permanente de Licitagdo, quando for
hipotese de Sistema de Registro de Pregos — SRP.

Art. 16. A Divisao de Orgamento encaminhara os autos:

I. A Secretaria-Geral de Administragdo contendo informagéo
de auséncia de disponibilidade orgamentaria para custeio da
despesa e eventuais valores disponiveis, a fim de permitir a
avaliagdo da necessidade de realinhamento do objeto a adquirir
ou contratar;

Il. A Secretaria-Geral de Administragéo, contendo informagao
de disponibilidade e a correspondente Nota de Dotagdo, quando
for indicada a contratagdo ou aquisicdo por meio de dispensa
de licitagdo e tratando-se de bens ou servigos comuns, inclusive
servigcos comuns de engenharia;

IlI. A Comissdo Permanente de Licitacdo, contendo
informacado de disponibilidade e a correspondente Nota
de Dotagdo, para aquisicdo ou contratagdo por meio de
procedimento licitatério.

Art. 17. A Comissdao Permanente de Licitagdo aferindo a
compatibilidade da demanda com o planejamento estratégico,
havendo disponibilidade orgamentaria e tendo sido emitida a Nota
de Dotagéo correspondente, quando for o caso, encaminhara o
Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia ou o Projeto
Basico, e, o Apéndice de Cotagdo de Precos a Presidéncia
do Tribunal para a autorizagdo da aquisicdo ou contratagdo
pretendida.

§ 2° Estando o requerimento incompativel com o planejamento
estratégico ou com as determinagdes contidas nesta Resolugéo,
a Comissdo Permanente de Licitagdo realizara diligéncias
necessarias junto as Divisdes Demandantes e areas técnicas para
adequacéao do objeto ou arquivamento dos autos.

Art. 18. A Presidéncia do Tribunal avaliara as informagbes
constantes nos autos e decidira o mérito da aquisicdo e/ou
contratacao pretendida.

Paragrafo tnico. O despacho devera constar no minimo:

|. Descrigéo do objeto da contratagéo;

Il. Aprovagéo da justificativa para a contratagcdo, do Estudo
Técnico Preliminar, do Termo de Referéncia ou o Projeto Basico e
valor estimado da contratagao;

Ill. Existéncia de valores resguardados por meio de nota de
dotagéo;

IV. Forma de contratagao;

V. Autorizar a aquisigéo ou contratagao.

CAPITULO VI
DO PROCESSAMENTO DAAQUISICAO OU CONTRATACAO

Art. 19. Tendo sido a aquisicéo ou contratagcéo autorizada pelo
Presidente do Tribunal, os autos seguirdo a Secretaria-Geral de
Administracdo, que devera encaminhar as divisdes e/ou setores
conforme o caso concreto.

§ 1° Quando for indicada a aquisigao ou contratagdo por meio
procedimento licitatério, os autos serdo encaminhados a Comissao
Permanente de Licitagdo para a preenchimento da minuta de
instrumento convocatério.

Art. 20. Tratando-se de aquisicdo ou contratagdo a ser
realizada por meio de licitagdo em qualquer de suas modalidades, a
Comissao Permanente de Licitacdo devera, apos o preenchimento
da Minuta de Edital, encaminha-lo a Assessoria Administrativa da
Secretaria-Geral de Administragdo — AASGA para a emissdo de
parecer.

§ 1° A Presidéncia da Comissdo Permanente de Licitacdo
devera designar um de seus membros para o preenchimento da
Minuta do Instrumento Convocatoério, situagdo em que o elaborador
ndo podera atuar na condugéo do respectivo procedimento, a fim
de observar o principio da segregacao de fungdes.

§ 2° Tratando-se de licitagdo da qual resultara uma ou mais
contratagbes, apods reenchimento da Minuta de Edital os autos
serdo enviados a Divisdo de Contratos e Convénios para juntada
da respectiva minuta de contrato e de ata de registro de precgos, se
for esse o caso, as quais constituirdo anexos do edital de licitacédo.

§ 3° Caso a Comissdo Permanente de Licitagdo defina, com
fundamento em manifestagdo das areas técnicas, que o valor
estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagéo tera
carater sigiloso, ressalvada sua disponibilizacdo exclusiva e
permanente aos 6rgéos de controle externo e interno, este somente
sera tornado publico apds o encerramento do envio de lances.

§ 4° O carater sigiloso do valor estimado ou do valor maximo
aceitavel para a contratagdo sera fundamentado no § 3° do art.
7° da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 20
do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, fundamentos que
deverado constar na minuta de instrumento convocatério.

Art. 21. Apdés a juntada da minuta de edital de licitagdo, a
minuta de contrato e/ou da minuta de ata de registro de pregos,
quando for o caso, os autos devem ser encaminhados a Assessoria
Administrativa da Secretaria-Geral de Administragdo — AASGA para
analise e emissao de parecer.

Paragrafo Unico. A Assessoria Administrativa da Secretaria-
Geral de Administragdo — AASGA devera elaborar seu parecer,
concluindo pela aprovagao, ou ndo, da minuta de edital, de contrato
e de ata de registro de pregos, e encaminha-lo a Secretaria-Geral
de Administragéo, a fim de que solicite a Presidéncia, mediante
despacho, autorizagdo para a deflagragdo do procedimento
licitatério.

Art. 22. A Presidéncia do Tribunal de Justica autorizara a
realizagéo do certame licitatorio ou exercera o juizo de mérito para
ndo a autorizar, mediante despacho fundamentado.

Paragrafo Unico. O juizo de conveniéncia e oportunidade
é o exercicio do controle de mérito em que a autoridade analisa
se persistem as situacgdes iniciais da autorizagdo de aquisi¢cdo ou
contratagdo que ensejem na realizagéo do certame licitatério, ou a
presenga de situagbes supervenientes a autorizagdo de aquisigéo,
que podem modificar o juizo de conveniéncia e oportunidade
inicialmente estabelecido.

CAPITULO VIII
DA CONTRATAGAO DIRETA

Secgéo |
Das Dispensas e das Inexigibilidades

Art. 23. Os processos referentes as contratagdes diretas serdo
instruidos pela Divisdo de Infraestrutura e Logistica na forma
dos artigos 12 e 13, acrescentando as seguintes informagdes ao
processo de contratagéo:
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I. Nos casos de inexigibilidade:

a) proposta da pretensa contratada;

b) documentos que comprovem a situagéo de inexigibilidade e
consequente escolha do fornecedor ou executante;

c) cotacdo de pregos capaz de comprovar a regularidade dos
precgos ofertados ao Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
pela proponente (notas fiscais, contratos ou notas de empenho)
ou justificativa expressa demonstrando a impossibilidade de seu
atendimento.

Paragrafo unico. A utilizagdo de menos de 3 (trés) amostras
de pregos, ou a falta de uma fonte publica, podera ser admitida
mediante justificativa do responsavel pela pesquisa, na qual
apresente os determinantes para a ndo obtencdo do numero
minimo requerido.

Art. 24. Nos autos que tratam de contratagdes diretas, deveréao
constar as comprovagdes de regularidade fiscal, trabalhista e
juridica da pretensa contratada, prévia a deliberagéo final da
Autoridade Competente.

Paragrafo unico. A certidao regular do SICAF (Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores) atende aos requisitos de
regularidade fiscal e juridica, previstos em lei.

Art. 25. Nos autos que tratam de contratacdes diretas, a
informagdo da existéncia de previsdo ou de disponibilidade
orcamentaria para o objeto que se pretende contratar devera
ser prestada pela Divisdo de Orgamento e Finangas, prévia a
deliberagao final do Presidente do Tribunal de Justica do Estado
do Amazonas.

Art. 26. A area técnica emitira parecer prévio a analise a ser
realizada pela Assessoria Administrativa da Secretaria-Geral de
Administragéo, quanto ao teor da contratacao.

Art. 27. Todos os processos de contratacéo direta terdo parecer
técnico ou juridico.

Paragrafo Unico. Quanto ao parecer mencionado no caput,
as areas técnicas deverao sanar quaisquer vicios apontados
pelo 6rgéo juridico e, nos casos em que ndo for possivel,
encaminhar os autos, com a respectiva justificativa, para
deliberagé@o do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas.

Art. 28. O resultado da contratagéo direta sera publicado, pela
Divisao de Expediente, como condicao de eficacia dos atos, apds a
autorizagéo da despesa pelo Presidente do Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas.

Secéao Il
Da Cotacgéo de Pregos

Art. 29. As contratagbes de bens e servigcos que tiverem
enquadramento legal nas hipoteses de dispensa de licitagdo
poderéo utilizar o procedimento de cotagéo de precos.

Art. 30. O procedimento de cotagdo de pregos sera realizado
por meio de comunicacao eletrénica (e-mail) ou de oficios enviados
diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se pretende
contratar.

Paragrafo unico. As empresas deverao enviar suas propostas
por meio do mesmo e-mail utilizado pela Divisdo de Infraestrutura
e Logistica para a solicitagdo ou entrega-las diretamente em meio
fisico ou digital.

Art. 31. A proposta devera ser apresentada em formulario
da empresa ou em formulario anexo a comunicagédo enviada
pela Divisdo de Infraestrutura e Logistica, subscrita pelo
proponente ou seu representante legal, em lingua portuguesa,
de forma clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que
dificultem o seu entendimento, contendo o nome, endereco,
telefone e CNPJ.

Paragrafo unico. A proposta de pregos devera ser encaminhada
com toda a documentagéo exigida no Termo de Referéncia.

Art. 32. As propostas de precos apresentadas deverdo conter:

I. As caracteristicas basicas do material cotado, como marca,
modelo, embalagem, entre outras;

Il. O prego unitario e total por item em moeda corrente do
Pais;

Ill. O prazo de entrega ou execugao do objeto;

IV. O prazo de garantia;

V. O nome do banco, o nimero da conta corrente, agéncia e
praga, para pagamento.

VI. O nome empresarial e aquele pelo qual é conhecida, se
houver;

VII. O nome do responsavel pelo preenchimento da proposta;

VIII. O telefone e o e-mail de contato;

IX. O valor total, a data e o prazo de validade da proposta;

X. A assinatura do responsavel pela proposta.

§ 1° A apresentacédo da proposta implica em aceitagcdo plena
das condigbes apostas no respectivo Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, bem como sujeicdo a todo regramento legal e
normativo incidentes sobre contratagbes diretas realizadas pelo
Poder Publico.

§ 2° O prego proposto compreendera todos os encargos,
despesas, frete e custos diretos e indiretos necessarios a perfeita
execucao do objeto.

Art. 33. Serdo necessarias, no minimo, trés propostas validas
para encerramento do procedimento de cotagédo de precos.

Paragrafo unico. A utilizagdo de menos de trés propostas
vélidas somente sera admitida mediante justificativa encaminhada
a deliberagéo da autoridade competente.

Art. 34. O critério para julgamento das propostas vencedoras
sera, em regra, o de menor valor unitario por item, devendo a area
técnica justificar a indicagéo de outro critério de julgamento, como
o de menor valor global ou por grupo.

Art. 35. No encerramento da cotagdo de precos, a Divisdo de
Infraestrutura e Logistica devera manifestar-se quanto a:

|. Adequacdo aos resultados esperados, objetivos e metas
concernentes a contratagédo pretendida;

Il. Adequacao técnica das propostas de precos apresentadas
em relagéo ao que foi solicitado no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

lll. A vantajosidade da contratagdo para a Administragdo
Publica, em relagédo ao valor da proposta de menor prego.

Art. 36. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam
as exigéncias constantes desta Resolugdo, bem como aos
regramentos legais e normativo incidentes.

Secgao lll
Da Contratagdo Emergencial

Art. 37. A Divisao Demandante encaminhara, por meio de
Projeto Basico ou Termo de Referéncia a Divisdo de Contratos
e Convénios, nos termos dos artigos 12 e 13 desta Resolugéo,
solicitagbes de contratacdes emergenciais com justificativa, na
qual conste, pelo menos:

| — demonstracdo da potencialidade de danos julgados
insuportaveis pela Administragdo, com a enumeragdo daqueles
cujo risco é evidente;

Il — demonstracéo de que a contratagdo € a via adequada para
eliminar o risco;

Il —demonstragao da imprevisibilidade da necessidade do objeto
ou da impossibilidade de planejamento prévio da contratagao.

Secgao IV
Do Sistema de Dispensa Eletrénica

Art. 38. O Tribunal de Justica do Amazonas adotarg,
quando couber, o sistema de dispensa eletrénica, nas seguintes
hipéteses:
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| - contratagéo de servicos comuns de engenharia, nos termos
do disposto no inciso | do caput do art. 24 da Lei n° 8.666, de
1993;

Il - aquisicdo de bens e contratagcdo de servicos comuns, nos
termos do disposto no inciso |l do caput do art. 24 da Lei n° 8.666,
de 1993; e

Il - aquisicdo de bens e contratagdo de servicos
comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Ill e seguintes do caput
do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, quando cabivel.
§ 1° A Divisdo de Infraestrutura e Logistica:

| - promovera a insergdo dos dados do objeto a ser adquirido
ou contratado no Sistema Comprasnet, de acordo com os
procedimentos constantes no manual do usuario do sistema, FAQ
Comprasnet — Cotacgéo Eletronica;

Il - devera emitir avisos aos fornecedores solicitando que
sejam enviadas propostas até um horario especifico previamente
agendado no sistema;

11l - todos os fornecedores que cadastraram as suas propostas
poderdo dar lances até que o sistema finalize a fase de lances
de forma aleatéria, momento em que sera dado como vencedor
aquele que tiver a proposta com o menor preco;

IV - ao final das disputas, devera encaminhar os atos a
Presidéncia para homologar a cotacdo eletronica e contatar o
fornecedor vencedor, a fim de formalizar a contratagéo.

§ 4° Tratando-se o objeto a contratar de obra de engenharia ou
servigos especiais ou aquisicao de bens especiais, assim definidos
aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade
técnica, ndo puderem ser considerados bens e servigos comuns,
e ainda, bens e servigos contrataveis por meio de inexigibilidade
de licitagdo, a aquisi¢do e/ou contratagéo direta sera realizada nos
parametros estabelecidos pela Lei 8.666/1993.

§ 5° Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia
justificativa aceita pela Presidéncia deste Poder, a ndo adogéo do
sistema de dispensa eletronica, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a administragdo na
realizagédo da forma eletrénica.

§ 6° Apos a definicdo do fornecedor, a Divisdo de Infraestrutura
e Logistica solicitara a ratificagao a Presidéncia do Tribunal, que e
determine a publicagéo do extrato da dispensa ou inexigibilidade
no Diario de Justiga Eletronico, no sitio de licitagdes do Tribunal e
no portal de compras governamentais, conforme o caso.

CAPITULO IX
DA DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 39. Alterar a nomenclatura da “Coordenadoria de
Contratos e Convénios” para "Divisdo de Contratos e Convénios”,
vinculada a estrutura organizacional do Tribunal de Justica do
Estado do Amazonas, como 6rgéo subordinado a Secretaria Geral
de Administragéo, de acordo com o que dispde a Resolugdo n.°
024/2010, de 05 de agosto de 2010.

Art. 40. Atribuir & Divisdo de Contratos e Convénios a
responsabilidade pela analise, elaboragao, corregéo, formalizagéao,
controle, acompanhamento, gestdo, execugdo e fiscalizagéo
administrativa dos contratos e seus consectarios, convénios,
acordos e demais ajustes congéneres, firmados e que venham a
ser celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Amazonas.

Art. 41. Para o funcionamento da Divisdo de Contratos e
Convénios, além de 01 (um) Assistente de Diretor, fica criada a
seguinte estrutura organizacional:

| - Setor de Gestao Contratual;

a) Geréncia de Convénios e Outros Ajustes

Il - Setor de Execugao Contratual.

Art. 42. Compete ao Diretor de Contratos e Convénios:

a) Coordenar as atividades decorrentes das atribuigbes da
Divisdo de Contratos e Convénios;

b) Submeter a apreciagéo do Secretario-Geral de Administragéo
a indicagéo dos servidores para exercer as fungbes gratificadas e
comissionadas relativas a estrutura e funcionamento da Divisdo de
Contratos e Convénios;

c) Prestar assessoria a Autoridade Competente e aos setores
com competéncia administrativa sobre assuntos relacionados a
contratagbes em geral, suas peculiaridades, requisitos, espécies,
objetos, formalidades e vedagdes;

d) Instituir normas, procedimentos, métodos e rotinas
administrativas inerentes aos processos de trabalho desenvolvidos
no ambito de atuagdo, com vistas a racionalizagdo de fluxos e
alcance de metas;

e) Implementar, coordenar, acompanhar e
mecanismos de fiscalizagdo administrativa de contratos;

f) Notificar a empresa contratada a partir do conhecimento
de agdo ou omissdo que configure descumprimento parcial ou
total de obrigagées assumidas e/ou execugéo irregular do objeto
contratado;

g) Noticiar a Autoridade Competente a conduta irregular da
empresa contratada, submetendo todos os atos a sua apreciacao;

h) Supervisionar, acompanhar e controlar a instrucdo dos
processos de contratos, convénios e outros ajustes;

i) Supervisionar a execugdo financeira dos contratos
administrativos e convénios;

j) Emitir nota técnica e/ou prestar informagao, quando solicitado,
sobre assuntos afetos a celebracdo de ajustes diversos, no ambito
de sua competéncia;

k) Analisar minutas, aditivos, distratos e demais ajustes
contratuais;

I) Submeter os processos de contratos, convénios, aditivos
e demais ajustes a inspegao dos 6rgdos de controle interno e
externo, sempre que demandado.

controlar

Art. 43. Sao atribuicdes do Assistente de Diretor:

a) Redigir, receber, arquivar e juntar expedientes diversos
(oficios, memorandos, notificacdes, extratos de contratos e
convénios, publicagbes do DJE, entre outros), de interesse da
unidade;

b) Organizar e arquivar processos de contratos e convénios,
respeitando-se a cronologia de assinatura;

c) Controlar o envio e devolugdo de termos de contratos
e aditivos a setores diversos e/ou a contratados, bem como
processos administrativos em tramitagéo;

d) Acompanhar no Diério da Justiga Eletronico as publicagées
de extratos e outros atos que digam respeito a unidade, bem como,
providenciar fotocopia, juntada e arquivamento das respectivas
publicacdes;

e) Acompanhar o estoque de materiais de expediente, bem
como elaborar pedidos para reposigdo dos materiais, mediante
autorizagao do Diretor;

f) Elaborar, conferir e enviar o demonstrativo dos contratos
e aditivos firmados mensalmente a Divisdo de Orgamento e
Finangas;

g) Manter atualizado os meios eletrénicos de acompanhamento
e controle de contratos, convénios e outros ajustes;

h) Assessorar diretamente o Diretor de Contratos e Convénios,
auxiliando-o nas pesquisas de matérias administrativas e juridicas
afetas a licitagbes e contratos;

i) Auxiliar o Diretor no preparo da prestagdo de contas,
relatérios e outros documentos correlatos;

j) Controlar a frequéncia dos servidores e estagiarios lotados
na unidade;

k) Elaborar a escala anual de férias dos servidores e de recesso
remunerado dos estagiarios;

I) Desempenhar demais atividades correlatas a area.

Art. 44. Sao atribuicdes do Setor de Gestéao Contratual:

a) Elaborar as minutas de contratos administrativos,
submetendo-as a analise da Assessoria Administrativa da
Secretaria Geral de Administragdo para emissdao de parecer,
previamente revisadas pelo Diretor de Contratos e Convénios;

b) Requisitar do particular ou entidade, por escrito e mediante
prazo consignado, a documentagdo da pessoa juridica, seus
representantes, procuradores e responsavel técnico, conforme o
caso, necessarios a lavratura do termo contratual;

c) Verificar, no ato da celebragéo do contrato, as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo da empresa a ser contratada, exigidas
na licitagao;
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d) Lavrar os termos de contratos e demais ajustes, de acordo
com a documentagdo apresentada pela empresa ou entidade,
verificando sua conformidade com a homologagdo do certame
licitatério ou portaria de dispensa ou inexigibilidade de licitacéo e/
ou dados constantes do processo administrativo correspondente,
conforme o caso;

e) Solicitar a contratada, imediatamente apos a celebragdo do
contrato, a indicagdo do representante (preposto), acompanhado
dos dados pessoais e funcionais;

f) Comunicar por escrito ao Fiscal do contrato os dados e meios
de contato do preposto da empresa contratada;

g) Requisitar da contratada, por escrito e mediante prazo
consignado, a comprovagdo da prestacdo de garantia contratual,
na forma da lei, caso essa exigéncia tenha sido consignada em
contrato;

h) Controlar os prazos de vigéncia dos contratos administrativos
e seus aditivos, sobretudo aqueles que versem sobre a prestagéo
de servigos essenciais e de natureza continuada;

i) Informar, por escrito, as areas demandantes a expiragéo dos
prazos de vigéncia dos contratos para manifestagéo de interesse e
prazo da prorrogagao, quando legalmente possivel;

j) Informar, por escrito, as areas demandantes a ocorréncia de
improrrogabilidade do contrato, a fim de que, em caso de interesse,
inicie-se as providéncias para nova contratagao;

k) Instar a empresa contratada sobre a expiragdo dos prazos
de vigéncia dos contratos para manifestagédo de interesse;

1) Requerer aos setores responsaveis, pesquisas de pregos,
prazos, justificativas e demais documentos necessarios a instrugéo
de processos de aditivo contratual, com vistas a verificar-se a
vantajosidade econémica da renovagéao contratual;

m) Dar publicidade dos contratos administrativos celebrados
pelo Tribunal de Justica do Amazonas, notadamente no Portal da
Transparéncia;

n) Encaminhar ao Diario da Justica Eletrénico o extrato
resumido dos contratos administrativos e seus aditivos celebrados
pelo Tribunal de Justica do Amazonas, no prazo legal;

0) Analisar a conformidade das solicitacbes de acréscimos,
supressdes, reajustes, repactuagdes e reequilibrios econémico-
financeiros requeridas pelos contratados, mediante elaboragédo de
memorial de calculo, minuta de termo aditivo e demais instrumentos
indispensaveis a comprovagao do pleito, de tudo atuando-se no
sistema de processo administrativo digital;

p) Requisitar das areas demandantes de fornecimento e
servigos a indicagdo dos fiscais técnicos e seus respectivos
substitutos (suplentes) para cada contrato vigente, encaminhando-
0s a apreciagdo da Secretaria Geral de Administragéo, para
posterior emisséo e publicacao de portaria de designagéo;

q) Acompanhar permanentemente, durante a vigéncia
contratual, a manutengdo das condicdes de habilitagcdo e
qualificagdo do contratado, exigidas para a licitagéo;

r) Encaminhar a Divisdo de Gestdo da Qualidade o indice de
contratos aditivados em tempo habil;

s) Desempenhar demais atividades correlatas a area.

Art. 45. Sao atribuicbes da Geréncia de Convénios e Outros
Ajustes:

a) Elaborar as minutas de convénios, acordos, cooperagoes,
locacdes, cessdes, concessdes, permissdes, autorizagdes e demais
ajustes, submetendo-as a analise da Assessoria Administrativa
da Secretaria Geral de Administracdo para emissdo de parecer,
previamente revisadas pelo Diretor de Contratos e Convénios;

b) Requisitar do particular ou entidade, por escrito e mediante
prazo consignado, a documentagdo da pessoa juridica, seus
representantes, procuradores e responsavel técnico, conforme o
caso, necessarios a lavratura do termo contratual;

c) Controlar os prazos de vigéncia dos convénios, acordos,
cooperagdes, locagbes, cessbes, concessdes, permissoes,
autorizacdes e demais ajustes;

d) Instar, por escrito, os participes, convenentes ou locadores
sobre a expiracdo dos prazos de vigéncia dos contratos, para
manifestagdo quanto ao interesse e prazo de prorrogagdo, quando
legalmente possivel;

e) Dar publicidade dos convénios, acordos, cooperagoes,
locagdes, cessdes, concessdes, permissbes, autorizagdes e

demais ajustes firmados pelo Tribunal de Justica do Amazonas,
notadamente no Portal de Transparéncia;

f) Encaminhar ao Diario da Justica Eletrébnico o extrato
resumido dos convénios, acordos, cooperagbes, locagdes,
cessodes, concessdes, permissdes, autorizagbes e demais ajustes
celebrados pelo Tribunal de Justiga do Amazonas, no prazo legal;

g) Receber, elaborar, fiscalizar e gerar relatérios relativos a
prestacdes de contas de convénios firmados pelo Tribunal de
Justica do Amazonas;

h) Fomentar e viabilizar parcerias com empresas privadas para
a concessao de descontos e beneficios de servigos diversos, para
magistrados, servidores e seus dependentes legais;

i) Desempenhar demais atividades correlatas a area.

Art. 46. Sao atribui¢des do Setor de Execugéo Contratual:

a) Receber e conferir as faturas e notas fiscais de cobranca
de servicos prestados por empresas contratadas, juntamente com
os documentos exigiveis para operacionalizagdo da liquidagéo da
despesa;

b) Autuar os processos de pagamento de Notas Fiscais/
Fatura;

c) Verificar a compatibilidade do valor cobrado com os precos
avencados nos termos de contratos, aditivos, apostilas e/ou
cronogramas fisico-financeiros;

d) Manter eletronicamente atualizado, em ordem cronoldgica,
o0 acompanhamento da execugdo financeira dos contratos, com
os dados das faturas ou notas fiscais, valores contratados e
desembolsados, més de competéncia e saldos remanescentes, de
modo a prevenir que os valores contratados sejam ultrapassados;

e) Acompanhar o desembolso mensal dos contratos, em
especial os de prestagéo de servigos por estimativa ou demanda,
objetivando detectar anomalias na cobranga ou consumo mensal
superior ao valor estimado;

f) Exigir das empresas prestadoras de servigcos, com regime
de dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias;

g) Atualizar, mensalmente, as informacdes relativas aos postos
de trabalho terceirizados junto a unidade competente, para fins de
publicagéo no Portal da Transparéncia;

h) Encaminhar aos fiscais titulares e, nas suas faltas, aos seus
substitutos, apos regular verificagdo da conformidade da cobranga
apresentada, os processos de liquidagdo de despesas contratadas,
para atestagdo dos mesmos;

i) Empreender esforgos para solucionar as impropriedades
detectadas na execugéo financeira de contratos;

j) Receber, autuar, conferir e encaminhar a Divisdo de
Orcamento e Finangas as solicitagdes de levantamento de valores
contingenciados em conta-depdsito vinculada em nome do
contratado;

k) Informar a Divisdo de Orgamento e Finangas, até 10 de
dezembro de cada ano, as obrigagdes financeiras nao liquidadas
no exercicio, com vistas a obtengao de reforgo, ao cancelamento
de saldos de empenho ou a inscricdo na conta de restos a pagar;

1) Encaminhar a Divisdo de Orgamento e Finangas, até 15
de dezembro de cada exercicio, os pedidos de empenho para os
contratos que ainda estardo em vigor no exercicio seguinte;

m) Reportar ao Diretor de Contratos e Convénios eventuais
irregularidades/impropriedades detectadas e n&o solucionadas,
objetivando a tomada de medidas necessarias a corregdo do
problema;

n) Desempenhar demais atividades correlatas a area.

Art. 47. O cargo de Diretor de Contratos e Convénios
fica classificado como Cargo de Provimento em Comisséo, Simbolo
PJ-DAS |ll, exercido exclusivamente por servidor de carreira
do quadro efetivo dos 6rgdos do Poder Judiciario do Estado do
Amazonas, com formagéo académica em nivel superior no curso
de Direito, designado por ato do Presidente do Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas, de acordo com a Lei n° 3.226, de 04 de
margo de 2008.

Art. 48. O Chefe do Setor de Gestédo Contratual e o Chefe do
Setor de Execugdo Contratual fica classificado como Cargos de
Provimento em Comissado, Simbolo PJ-DAI, e deverdo possuir
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formacdo académica em nivel superior, preferencialmente, nos
cursos de Administragdo, Contabilidade ou Economia.

Art. 49. Para a fungao de Assistente de Diretor sera atribuida a
gratificagdo equivalente a FG-1, sendo exercida, exclusivamente,
por servidor de carreira do quadro efetivo dos érgdos do Poder
Judiciario do Estado do Amazonas, designados por portaria do
Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, de
acordo com a Lei n.° 3.226, de 04 de margo de 2008.

Art. 50. Para a Geréncia de Convénios e Outros Ajustes sera
atribuida a gratificagdo equivalente a GFS-2, sendo exercida,
exclusivamente, por servidor de carreira do quadro efetivo dos
6rgaos do Poder Judiciario do Estado do Amazonas, designados
por portaria do Presidente do Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas, de acordo com a Lei n.° 3.226, de 04 de margo de
2008.

CAPITULO X
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Secéo |
Das Finalidades e Atribui¢cdes

Art. 51. A Comissao Permanente de Licitagdo — CPL, divisdo
de carater permanente, vinculada a Presidéncia do Tribunal de
Justica do Amazonas e a Secretaria Geral de Administragdo do
Tribunal de Justica do Amazonas, tem como finalidade a execugao
de atividades relativas ao exame, processamento e julgamento
dos procedimentos licitatérios de interesse do Poder Judiciario do
Amazonas, previamente autorizados pelo Presidente do Tribunal.

Art. 52. Para o cumprimento do disposto no artigo anterior, sem
prejuizo de outras ac¢es e atividades previstas em normas legais e
regulamentares, deve a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL
atuar:

I. No assessoramento relativo ao processo de elaboragéo de
projetos de atos normativos pertinentes as licitagdes e contratos;

II. Na promogéo do entendimento uniforme das Leis e Decretos
Regulamentares aplicaveis as licitagbes, no ambito do Poder
Judiciario Estadual, inclusive disponibilizando para acesso no site
oficial do Tribunal de Justica do Amazonas;

Ill. Na publicidade dos atos administrativos inerentes as
licitagbes promovidas por este Poder.

IV. Receber os processos administrativos de compras, obras e
servigos destinados a promocéo de licitagao;

V. Analisar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico no que
concerne as especificagdes do objeto a ser licitado, de acordo com
a legislacéo vigente;

VI. Definir a modalidade de licitagdo mais adequada ao objeto
de contratagao;

VII. Preencher a Minuta de Edital e organizar seus anexos para
analise e parecer da Assessoria Administrativa da Secretaria-Geral
de Administragédo deste Poder, em conformidade com o que dispde
o artigo 38, paragrafo Unico, da Lei 8.666/93;

VIIl. Promover a publicidade dos instrumentos convocatérios
através da publicagdo dos atos no Diario da Justica Eletrénico
(DJE), jornal de grande circulagdo (quando couber) e site oficial
deste Tribunal de Justica;

IX. Manter atualizadas as informagdes relativas ao andamento
das licitagbes de modo a garantir a transparéncia nos procedimentos
e viabilizar o acompanhamento pelos interessados;

X. Dirimir questionamentos e impugnagdes a editais, assim
como prestar informagdes solicitadas, ao tempo e modo legais;

XI. Realizar os processos licitatérios nas modalidades:

a) Concorréncias, Tomadas de Pregos, Convite para obras,
servigos e compras, conforme a legislagao vigente;

b) Pregdo Presencial e Eletrénico para aquisicdo de bens e
servigos comuns, inclusive de engenharia.

XIl. Realizar diligéncias necessarias ao desempenho de
suas funcdes, inclusive recolhendo amostras do objeto da
licitagdo, quando previsto no respectivo instrumento convocatério,
providenciando, em caso de duvida, o seu exame por 6rgaos
oficiais de metrologia e controle de qualidade;

XIll. Instaurar processo com vistas a apuragao de infragbes
cometidas no curso da licitagéo para promogéao da responsabilidade
administrativa e aplicagdo da sangdo cabivel, em qualquer
modalidade de licitagao;

XIV. Responder perante o Secretario Geral de Administragao
e o Presidente do Tribunal de Justica do Amazonas, assim como a
6rgéaos de Controle Interno e Externo no que concerne as licitagbes
promovidas por este Poder;

XV. Rever seus atos em razdo de recursos interpostos,
remetendo-os a autoridade superior quando mantiver as decisdes
proferidas, salvo nas licitagdes da modalidade pregéo presencial e
eletronico;

XVI. Receber recursos contra seus atos, dirigidos a autoridade
superior, salvo nas licitagdes da modalidade pregdo presencial e
eletronico;

XVII. Assessorar a Presidéncia conduzindo os processos de
anadlise e julgamento dos recursos previstos no art. 109, da Lei
8.666/1993, e no inciso XXI, art. 4.°, da Lei 10.520/2002, da mesma
forma os processos de aplicagdo das sangbes administrativas
contidas no art. 87, da Lei 8.666/1993;

XVIII. Assessorar a Presidéncia quanto aos fatos supervenientes
que possam justificar a revogagéo da licitagdo, bem como os casos
de ilegalidades que possam anula-la, propondo medidas cabiveis,
devidamente motivadas;

XIX — executar outras atividades dentro de sua area de
competéncia.

Paragrafo Unico. Poderdo ser convocados, sempre que
necessario, especialistas para auxiliar tecnicamente o colegiado.

Secgao Il
Da Composigéo e do Funcionamento

Art. 53. A Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL sera
integrada por até 08 (oito) membros, designados por ato do
Presidente do Tribunal de Justica do Amazonas, dentre os quais
um Presidente e um Secretario que atuarao concomitantemente
como Pregoeiros.

§ 1.° Constitui-se requisito obrigatério para o exercicio da
fungdo de pregoeiro, ser bacharel em Direito ou possuir nivel
superior em qualquer outra area desde que tenha participado de
curso de capacitagdo especifica para pregoeiro, bem como sua
lotacdo na Comissdo Permanente de Licitagdo para o exercicio
pleno de suas fungdes;

§ 2.° A Comisséo Permanente de Licitagdo — CPL devera ser
integrada por servidores do quadro efetivo do Tribunal de Justiga
do Amazonas, com notorios conhecimentos na matéria em exame
e reputagéo ilibada.

§ 3.° Os membros da Comissdao Permanente de Licitagdo —
CPL responderao solidariamente por todos os atos praticados
pelo colegiado, salvo se posigéo individual divergente estiver
devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido
em que tiver sido tomada a decisao.

§ 4.° A principio, as decisdes da Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL deverdo ser por unanimidade. Na impossibilidade,
a Comissao Permanente de Licitagdo — CPL deliberara por maioria
simples de votos com a devida justificativa do voto divergente
embasada em dispositivo legal.

§ 5.°Ainvestidura dos membros, excetuando-se a do Presidente
e Secretario, ndo excedera a um ano, vedada a recondugéo da
totalidade de seus membros para o periodo subsequente;

§ 6.° A supléncia de membro da Comissdo Permanente de
Licitagdo (CPL) proceder-se-a mediante indicagdo de substitutos
eventuais designados em ato préprio emitido pelo Presidente do
Tribunal de Justica do Amazonas.

§ 7.° A dispensa dos membros antes do término do mandato
dar-se-a mediante a solicitagdo do Presidente da Comisséo
Permanente de Licitagdo (CPL), do Secretario Geral de
Administracdo ou ainda, a pedido, apresentadas as justificativas
necessarias, com a anuéncia do Presidente do Tribunal de Justica
do Amazonas.

§ 8.° A auséncia a 03 (trés) reunides consecutivas ou a
05 (cinco) alternadas no periodo de 60 (sessenta) dias, sem
justificativa aceita pelo Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdo (CPL), importara na perda do mandato do membro.
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Art. 54. Na composi¢cdo e no funcionamento da Comisséo
Permanente de Licitagdo — CPL serdo observados os principios
constitucionais da Administracdo Publica e os procedimentos
de sua competéncia serdo processados e julgados em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e dos que lhe sao correlatos.

Paragrafo unico. Em qualquer modalidade de licitagéo, pela ndo
manutengao da proposta, comportamento inidéneo, apresentacdo
de declaragao falsa, cometimento de fraude fiscal, utilizagcdo de
documento adulterado ou ideologicamente falso, a Comisséao
Permanente de Licitagdo — CPL deve, garantida a prévia defesa,
provocar o Presidente do Tribunal de Justica do Amazonas para
que seja aplicado ao licitante responsavel, a sangéo de suspenséo
temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar
com o Tribunal de Justica do Amazonas pelo prazo de até cinco
anos, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Secao Il
Das atribuigdes do Presidente, Secretario e Membros

Art. 55. Sao atribui¢gdes do Presidente da Comissao Permanente
de Licitagdo — CPL:

I. Analisar Termo de Referéncia ou Projeto Basico e elaborar
editais, das licitagdes nas modalidades Concorréncia, Tomada de
Preco e Convite;

1. Presidir os processos licitatorios e assinar os instrumentos
convocatérios nas modalidades Concorréncia, Tomada de Pregos
e Convite;

Ill. Planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades
administrativas da Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL e dos
Membros;

IV. Convocar os demais membros para reunides ordinarias e
extraordinarias de assuntos afetos as atribuicdes do colegiado,
assim como os especialistas das areas técnicas, se necessario
for;

V. Aceitar ou indeferir as justificativas de auséncias as reunides
apresentadas por membros da Comissdo Permanente de Licitagdo
- CPL;

VI. Receber recursos administrativos contra sua deciséo e, se
for o caso, antes de encaminha-la a autoridade superior, exercer o
juizo de retratagdo, comunicando tal circunstancia por escrito ao
recorrente e a autoridade julgadora do recurso;

VII. Exercer o poder de policia nos locais de reunido desse
colegiado, requisitando, via autoridade competente, a necessaria
forca policial para a manutengéo da ordem dos atos proferidos;

VIIl. Exercer as atribuigbes de pregoeiro nas licitacdes da
modalidade Pregé@o Presencial e Eletronico, de acordo com o
disposto no artigo 58;

IX. Executar outras atividades que se fizerem necessarias,
dentro de sua area de atribuig&o.

Art. 56. Sao atribuigdes do Secretario da Comissdo Permanente
de Licitagdo — CPL:

I. Assistir diretamente ao Presidente da Comissao Permanente
de Licitagdo — CPL, na coordenagdo das atividades da Comissao
e dos Membros;

Il. Lavrar atas das reunides da Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL quando nao atuar como Pregoeiro;

Ill. Controlar e certificar nos autos do processo licitatério os
prazos respectivos;

IV. Manter o controle e a atualizagédo das informagdes relativas
ao andamento das licitagdes, de modo a garantir a transparéncia
nos procedimentos e viabilizar o acompanhamento pelos
interessados.

V. Substituir o Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacdo — CPL, por delegacdo do Presidente do Tribunal de
Justica do Amazonas, em seus impedimentos ou afastamentos
legais, inclusive na pratica de atos de sua atribuigao;

VI. Exercer as atribuicdes de pregoeiro nas licitagbes da
modalidade Pregédo Presencial e Eletrénico, de acordo com o
disposto no artigo 58;

VII. Executar outras atividades que se fi zerem necessarias
dentro da sua area de atribuicéo.

Art. 57. Sao atribuigbes dos Membros da Comissdo Permanente
de Licitagdo — CPL:

|. Participar das reunides e sessdes publicas a que forem
convocados;

1. Participar durante a fase interna dos processos licitatérios;

Ill. Assessorar o Presidente e o Secretario em atividades
técnicas de sua especialidade, inclusive no acompanhamento de
agdes desenvolvidas ou a serem implementadas na Comissao
Permanente de Licitagdo — CPL;

IV. Assessorar, no que couber, o Presidente e o Secretario
em atividades relacionadas a Diligéncias e Apuragdo de
Responsabilidades;

V. Buscar obter conhecimento uniforme de todas as Leis e
Decretos Regulamentares utilizados pela Administragcdo Publica
e pelo Poder Judiciario Estadual, a fim de estar apto a assinar,
desenvolver e participar das atividades da Comissao Permanente
de Licitagdo — CPL como membro da CPL e Pregoeiro, quando
capacitado estiver, e necessario for;

VI. Receber, cadastrar e encaminhar os processos licitatorios
nos Sistemas Administrativos;

VII. Elaborar memorandos, oficios e relatérios acerca das
atividades desempenhadas pela Comissao Permanente Licitagéo
— CPL;

VIIl. Encaminhar e acompanhar a publicagdo dos atos da
Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL no Diario da Justigca
Eletrénico (DJE), site oficial do TJAM e jornal de grande circulagéo,
se for o caso;

IX. Acompanhar as publicagbées na Imprensa Oficial, na internet
e na intranet, cujas matérias sejam de interesse da Comisséao
Permanente de Licitagdo, mantendo os arquivos pertinentes
organizados e atualizados;

X. Organizar e encaminhar os processos licitatorios
homologados destinados a Prestagdo de Contas via Auditoria
de Contas Publicas (ACP) do Tribunal de Contas do Estado do
Amazonas;

XI. Arquivar os processos e manter organizados os arquivos da
Comisséo Permanente de Licitagdo — CPL;

XIl. Executar outras atividades dentro de sua area de
atribuigéo.

Paragrafo Unico. Os membros, em sua maioria, exercerao suas
atividades na sala de funcionamento da Comiss@o Permanente de
Licitagdo e quando necessario, inclusive ap6s o horario forense,
poderdo ser convocados a desenvolver atividades inerentes a
Comissao Permanente de Licitagdo — CPL.

Art. 58. Sao atribui¢cdes do Pregoeiro:

I. Analisar os Termos de Referéncia ou Projetos Basicos e
elaborar os Editais e Avisos das licitagdes da modalidade Pregao
Presencial ou Eletrénico;

II. Coordenar o credenciamento dos interessados;

Ill. Proferir o recebimento dos envelopes das propostas de
precos e da documentagao de habilitagéo;

IV. Realizar a abertura dos envelopes das propostas de pregos,
0 seu exame e a classificagdo dos proponentes;

V. Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha
da proposta ou do lance de menor prego;

VI. Negociar diretamente com o proponente para que seja
obtido prego melhor;

VII. Adjudicar a proposta de menor prego;

VIII. Elaborar a Ata da Sesséao e de Registro de Pregos;

IX. Conduzir os trabalhos referente ao certame, com o apoio
dos Membros;

XI. Receber, examinar e decidir sobre recursos contra sua
decisdo e, se for o caso, antes de encaminha-la a autoridade
superior, exercer o juizo de retratagcdo, comunicando tal circunstancia
por escrito ao recorrente e a autoridade julgadora do recurso;

XI. Encaminhar o processo devidamente instruido, apds a
adjudicagdo, a autoridade superior, visando a homologagéo e a
contratagao;

XIl. Exercer o poder de policia nos locais de reunido desse
colegiado, requisitando, via autoridade competente, a necessaria
forga policial para a manutengao da ordem dos atos proferidos;

XIll. Executar outras atividades que se fizerem necessarias,
dentro de sua area de atribuigao.
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Paragrafo unico. No ambito do Tribunal de Justica do Estado
do Amazonas, as fungdes de pregoeiro serdo desempenhadas pelo
Presidente e Secretario da Comissdo Permanente de Licitagao,
desde que preenchida a condi¢ao do art. 53, §1° desta Resolugéo.

Secéo IV
Das Comissdes

Art. 59. Os membros da Comissdo Permanente de
Licitacdo perceberdo comissdo de acordo com as atribuicbes e
responsabilidades que desempenham nas atividades da propria
Comisséo, cabendo ao Presidente do Tribunal de Justica, através
de ato administrativo, determinar o valor da remuneragéo.

CAPITULO XI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP

Secéao |
Das Atribuigdes dos Orgaos

Art. 60. O Sistema de Registro de Pregos sera gerenciado pela
Divisao de Infraestrutura e Logistica, com o auxilio das Divisdes
Solicitantes e Técnicas deste Poder, cabe:

| - gerenciar, administrar, executar e controlar o Sistema de
Registro de Precos - SRP e as Atas de Registro de Pregos - ARP;

Il - coordenar as formalidades de assinatura das ARP;

Il - prestar apoio administrativo aos certames do SRP;

IV - manter arquivadas as ARP.

Paragrafo Unico. O Divisdo de Infraestrutura e Logistica
responsavel ou o gestor contratual designado devera acompanhar
e fiscalizar a execucéo da Ata de Registro de Precgos .

Secéo Il
Das Hipéteses de Utilizacao

Art. 61. Podera ser adotado o SRP nas seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver
necessidade de contratagdes frequentes;

Il - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com
previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pelo Tribunal de
Justica do Estado do Amazonas.

Paragrafo unico - Podera ser adotada a contratagédo direta ou
contrato de fornecimento com entrega parcelada quando se tratar
de material perecivel ou quando for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pelo Tribunal de Justica do Estado
do Amazonas.

Secao lll
Das Modalidades de Licitagéo para o SRP

Art. 62. A licitagao para registro de pregos sera realizada na
modalidade de concorréncia, do tipo menor preco, ou de pregao
presencial ou eletrénico para bens e servigos comuns e sera
precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, podera ser adotado, na
modalidade de concorréncia, o tipo técnica e prego, devidamente
fundamentado pela Divisdo de Infraestrutura e Logistica.

Secao IV
Do Edital de Licitagdo do SRP

Art. 63. O edital de licitagdo para registro de pregos devera
constar:

| - 0 prazo de validade do registro de preco;

Il - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento
das regras estabelecidas, observadas as disposi¢cdes das normas
internas do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas.

§ 1° O edital podera admitir, como critério de adjudicacéo, a
oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado.

§ 2° O edital podera prever a subdivisdo da quantidade total
do item em lotes, por proposta do Divisdo de Infraestrutura e

Logistica, sempre que comprovada técnica e economicamente
viavel, de forma a possibilitar maior competitividade, observados,
nesse caso, a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou
de prestacéo dos servigos.

Segao V
Do Registro dos Pregos

Art. 64. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderéo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais
bem classificado.

Paragrafo Unico. A apresentagdo de novas propostas na forma
do caput ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao
licitante mais bem classificado.

Art. 65. Apds a homologacéo da licitagado, o registro de pregos
observara, entre outras, as seguintes condigdes:

| - serdo registrados na ata de registro de pregos os pregos
e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a fase
competitiva;

Il - o prego registrado com indicacéo dos fornecedores sera
divulgado no Portal de Compras do Governo Federal e ficara
disponivel durante a vigéncia da ata de registro de pregos;

Ill - a ordem de classificagédo dos licitantes registrados na ata
devera ser respeitada nas contratacgdes.

Art. 66. A existéncia de pregos registrados nao obriga o Tribunal
de Justica do Estado do Amazonas a firmar as contratagées que
deles poderdo advir, facultando-se a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislagéo relativa as licitagdes, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade
de condigbes.

Art. 67. O procedimento de Intencdo de Registro de Precos
somente sera utilizado por autorizagao expressa do Diretor-Geral,
até que seja editado ato especifico para sua regulamentacao.

Secgao VI
Da Utilizagdo de ARP de Outros Orgéos

Art. 68. O Tribunal de Justica do Estado do Amazonas,
observada a conveniéncia do servico e o interesse da
Administragdo, podera utilizar as ARP, durante sua vigéncia,
lavradas por qualquer outro 6rgdo da Administracdo Publica
desde que devidamente justificada a vantagem econdmica por
meio de pesquisa de precos.

§ 1° Aadeséo de que trata o caput deste artigo se dara mediante
solicitagdo da Divisdo de Infraestrutura e Logistica, acompanhada
da justificativa, do PB ou TR com as especificagcdes técnicas
pertinentes, da autorizagéo formal do 6rgéo gerenciador da ARP,
da concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto a
atender a solicitagdo, comprovagéo da vantajosidade econdémica,
copia do edital da licitagdo de origem e seus anexos e de coOpia
da ARP que pretende aderir, dirigida a Divisdo de Planejamento
Estratégico.

§2° A adesdo a ARP devera ser autorizada conforme as
competéncias e algadas estabelecidas no Plano de Compras
Anual do Tribunal de Justica do Estado do Amazonas.

§ 3° As contratagdes adicionais de que trata este artigo ndo
poderdo exceder aos quantitativos registrados nas ARP dos 6rgaos
da Administragédo Publica.

§ 4° Apds a autorizagdo do o6rgdo gerenciador, o Tribunal
de Justica do Estado do Amazonas devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel
excepcionalmente por igual periodo, observado o prazo de
vigéncia da ata.

§ 5° O recebimento definitivo do objeto a que se refere o
paragrafo anterior devera ocorrer em até 90 (noventa) dias apds a
autorizagao do 6rgao gerenciador da ata.

§ 6° Fica permitida a adeséo as ARP firmadas pelo Tribunal
de Justica do Estado do Amazonas, por quaisquer 6rgéos da
Administragédo Publica, desde que autorizada expressamente pelo
Secretaria Geral de Administracdo e observadas as regras do
presente artigo.
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Segao VI
Da Homologacéo e Validade da ARP

Art. 69. Homologado o resultado da licitagéo, os proponentes
vencedores serdo convocados para a assinatura da ARP que, apos
cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso
de fornecimento nas condigbes estabelecidas.

Art. 70. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos
ndo podera ser superior a um ano, periodo no qual os precos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de
pregos, exceto se houver manifestagédo do Divisao de Infraestrutura
e Logistica informando alteragéo relevante quanto aos precos
praticados no mercado.

Secéao VI
Do Cadastro de Reserva

Art. 71. Sera formado cadastro de reserva envolvendo os
05 (cinco) licitantes mais bem colocados durante o certame que
aceitarem fornecer o objeto nas mesmas condi¢des do primeiro
colocado, respeitada a ordem de classificagéo.

Art. 72. O cadastro de reserva obedecera os requisitos
constantes no Decreto Estadual n.° 34.162, de 11 de novembro de
2013, e sera realizado no Portal de Compras do Governo Federal,
conforme as funcionalidades disponiveis.

Secao IX
Do Cancelamento do Registro

Art. 73. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condi¢des da ata de registro de precgos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu precgo registrado, na hipotese
deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do
art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei n° 10.520, de
2002.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipéteses
previstas nos incisos I, Il e IV do caput serd formalizado pelo
Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 74. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer:

| - por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados;

Il - por razéo de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XII
DAS MINUTAS-PADRAO

Art. 75. Serado adotadas minutas-padrao de editais, avisos, atas
de registro de precgos, contratos, acordos, convénios ou ajustes,
lavradas pela Assessoria Administrativa da Secretaria-Geral de
Administragdo e aprovadas pela Presidéncia do Tribunal de Justiga
do Amazonas.

§ 1° A minuta de edital, ata de registro de precos, contrato,
acordo, convénio ou qualquer outra forma de ajuste que divergir do
texto da minuta-padréo sera submetida ao exame da Assessoria
Administrativa da Secretaria-Geral de Administracéo e a aprovacao
da Presidéncia do Tribunal de Justiga do Amazonas.

§ 2° Alteracdes de nomes, indices, erros materiais, meramente
redacionais, ordem das clausulas e outras alteragdes sem impacto
relevante no objeto da contratagcao dispensam exame da Assessoria
Administrativa da Secretaria Geral de Administragao.

§ 3° A Assessoria Administrativa da Secretaria Geral de
Administragéo providenciara em 60 (sessenta) dias, a contar da
publicagcdo desta Resolugdo, as minutas identificadas no caput,
publicando-se o seu inteiro teor, apds aprovacéo da Presidéncia do
Tribunal de Justica do Amazonas, no Diario de Justiga Eletronico.

§ 4° O Assessor Juridico Administrativo tem responsabilidade
solidaria sobre os atos do processo de licitagédo, tendo em vista que
atua na analise da regularidade dos atos praticados no processo
licitatério, da qual podera derivar a invalidacdo do certame, o
suprimento de eventual vicio ou a orientagdo pela homologagéo,
conforme reconhega a existéncia de defeito ou a regularidade dos
atos até entdo praticados.

CAPITULO XI
DO PROCESSAMENTO DAS LICITAGOES

Art. 76. Autorizada a realizagdo do procedimento licitatério e
recebidos os autos, cabera a Comissdo Permanente de Licitagdo
a adogao das medidas necessarias ao processamento do certame
licitatério, nos termos da Lei e desta Resolugao.

§ 1° Tratando-se de licitagcdo nas modalidades previstas na
Lei 8.666/1993 a Comissdo Permanente de Licitagdo adotara
as seguintes medidas, além daquelas previstas no Decreto
10.024/2019:

| — Encaminhara, apés a adjudicacdo, quando n&o houver
recurso, encaminhara os autos a Assessoria Administrativa da
Secretaria Geral de Administragao;

Il — A Assessoria Administrativa da Secretaria Geral de
Administracdo, sugerird a Presidéncia do Tribunal de Justica a
homologacéo, ou ndo, sempre mediante ato fundamentado.

IIl — Retornados os autos a Comissao Permanente de Licitagdo
, devera publicar o resultado da licitagdo no Diario de Justica
Eletronico e na pagina de licitagdes do Tribunal na Internet.

§ 2° Em caso de pregdo presencial a equipe adotara as
medidas previstas nos paragrafos anteriores, com as alteragdes
necessarias a realizacdo da forma presencial do certame,
previstas na legislagdo de regéncia, principalmente a Lei Federal
n. 10.520/2002.

Art. 77. A Assessoria Administrativa da Secretaria Geral de
Administracdo ao analisar a conformidade do processo com a lei e
com o ato convocatorio, opinara conforme o caso e encaminhara os
autos a Presidéncia do Tribunal de Justiga, orientando a autoridade
superior pela homologagéo ou ndo do certame.

§ 1° O Assessor Juridico que integra a Assessoria Administrativa
da Secretaria Geral de Administragdo, e que funcionou no
processo, tem responsabilidade solidaria sobre os atos do processo
de licitagédo, tendo em vista que atua na analise da regularidade
dos atos praticados no processo licitatério, da qual podera derivar
a invalidagéo do certame, o suprimento de eventual vicio ou a
orientacdo pela homologagao, conforme reconheca a existéncia de
defeito ou a regularidade dos atos até entéo praticados.

Art. 78. Caso a Secretaria de Controle Interno atue no
procedimento licitatério, nos termos do art. 13, § 1°, Inciso Il, desta
Resolugado, suas orientagdes terdo carater vinculante, sujeitando
seu titular a responsabilidade solidaria em caso de irregularidade
que advir da adogao do procedimento sobre o qual orientou.

Art. 79. A homologacéo da licitagdo é ato administrativo de
prerrogativa do Presidente do Tribunal, e visa convalidar o ato
de adjudicacdo emanado da Comissdo de Licitagdo, podendo,
no entanto, diante do juizo de oportunidade e conveniéncia, ser
recusada por meio de ato motivado

§ 1° A licitagdo podera, ainda, ser revogada em caso de
interesse publico ou por motivo de fato superveniente ou
anulada por ilegalidade, desde que devidamente comprovados e
fundamentados.

§ 2° A homologagédo encerra a licitagdo, abrindo espaco
para a contratagdo, devendo ser realizada quando nao houver
ocorrido qualquer vicio, em qualquer de suas fases, e quando a
aceitagdo da proposta formulada pelo adjudicatario for oportuna
e conveniente.

§ 3° O juizo de conveniéncia e oportunidade é o exercicio do
controle de mérito em que a Presidéncia do Tribunal de Justica
analisa a manutengao das condigdes iniciais do certame licitatério
ou a presenga de situagbes supervenientes a abertura da
licitacdo, que podem modificar o juizo inicial da conveniéncia e da
oportunidade do certame licitatério.
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CAPITULO XII
DO PREGAO NA MODALIDADE ELETRONICA

Secéo |
Objeto e ambito de aplicagéo

Art. 80. Esta Resolugédo sera utilizada em licitagdo, na
modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para a aquisigédo
de bens e a contratagdo de servigos comuns, incluidos os
servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da
dispensa eletrénica, no ambito da administracdo publica
federal.

§ 1°. A utilizacdo da modalidade de pregéo, na forma eletronica,
por este Tribunal de Justica é obrigatéria.

§ 2°. Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, a utilizagdo da forma
de pregdo presencial nas licitacbes de que trata o caput ou a
ndo adogdo do sistema de dispensa eletrénica, desde que fique
comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
administragdo na realizagdo da forma eletronica.

Art. 81. O pregédo, na forma eletrénica, é condicionado aos
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, do desenvolvimento sustentavel, da vinculagdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo, da razoabilidade,
da competitividade, da proporcionalidade e aos que lhes séo
correlatos.

§ 1° O principio do desenvolvimento sustentavel sera
observado nas etapas do processo de contratagdo, em suas
dimensbes econdmica, social, ambiental e cultural, no minimo, com
base nos planos de gestao de logistica sustentavel dos 6rgéos e
das entidades.

§ 2°. As normas disciplinadoras da licitagao serao interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
resguardados o interesse da administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

Art. 82. O pregao, na forma eletrénica, n&o se aplica a:

| - contratagbes de obras;

Il - locagdes imobiliarias e alienagbes; e

Il - bens e servigos especiais, incluidos os servigos de
engenharia enquadrados no disposto no inciso Il do caput do art.
3°.

Art. 83. O pregao, na forma eletrdnica, sera realizado quando a
disputa pelo fornecimento de bens ou pela contratagao de servigos
comuns ocorrer a distdncia e em sesséo publica, por meio do
Sistema de Compras do Governo federal, disponivel no endereco
eletrbnico www.comprasgovernamentais.gov.br.

Art. 84. Arealizagéo do pregao, na forma eletrénica, observara
as seguintes etapas sucessivas:

| - planejamento da contratagéo;

Il - publicagéo do aviso de edital;

Il - apresentagcdo de propostas e de documentos de
habilitagao;

IV — abertura da sessdo publica e envio de lances, ou fase
competitiva;

V - julgamento;

VI - habilitagéo;

VIl - recursal;

VIl - adjudicagéo; e

IX - homologacéao.

Art. 85. Os critérios de julgamento empregados na selegéo da
proposta mais vantajosa para a administragdo serdo os de menor
prego ou maior desconto, conforme dispuser o edital.

Paragrafo Unico. Serdo fixados critérios objetivos para
definicdo do melhor prego, considerados os prazos para a execugao
do contrato e do fornecimento, as especificagdes técnicas, os
parametros minimos de desempenho e de qualidade, as diretrizes
do plano de gestdo de logistica sustentavel e as demais condigbes
estabelecidas no edital.

Art. 86. O processo relativo ao pregdo, na forma eletrénica,
sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - estudo técnico preliminar;

II - termo de referéncia;

Il - planilha estimativa de despesa;

IV - previsdo dos recursos orgamentarios necessarios, com a
indicagao das rubricas, exceto na hipotese de pregéo para registro
de precos;

V - autorizagdo de abertura da licitagéo;

VII - edital e respectivos anexos;

VIII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente,
ou minuta da ata de registro de pregos, conforme o caso;

IX - parecer juridico;

X - documentacao exigida e apresentada para a habilitagéo;

XI- proposta de precos do licitante;

XII - ata da sessé&o publica, que contera os seguintes registros,
entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

c) os avisos, os esclarecimentos e as impugnagoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagéo;

€) a suspensao e o reinicio da sessao, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de preco;

g) a habilitagéo;

h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas
proposta ou ha documentagao;

i) os recursos interpostos, as respectivas analises e as
decisbes; e

j) o resultado da licitagéo;

XIlI - comprovantes das publicagdes:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato; e

c) dos demais atos cuja publicidade seja exigida; e

XIV - ato de homologacéao.

§ 1° Ainstrugéo do processo licitatério podera ser realizada por
meio de sistema eletrénico, de modo que os atos e os documentos
de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para
comprovagéo e prestagao de contas.

§ 2° A ata da sesséo publica sera disponibilizada na internet
imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.

na

Secao Il
Do Acesso ao Sistema Eletronico Comprasnet

Art. 87. A autoridade competente do 6rgéo ou da entidade
promotora da licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe
de apoio e os licitantes que participarem do pregdo, na forma
eletrbnica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do
sistema eletrénico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera
pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel.

§ 2° Cabera a autoridade competente do 6rgao ou da entidade
promotora da licitagao solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu
credenciamento, o do pregoeiro e o dos membros da equipe de
apoio.

Art. 88. Na hipotese, o credenciamento do licitante e sua
manutencado dependerao de registro prévio e atualizado no Sicaf.

Art. 89. O credenciamento no Sicaf permite a participagdo
dos interessados em qualquer pregado, na forma eletronica, exceto
quando o seu cadastro no Sicaf tenha sido inativado ou excluido
por solicitagédo do credenciado ou por determinacao legal.

Secao Il
Da Condugéo do Processo

Art. 90. O pregéo, na forma eletrbnica, sera conduzido pela
Comissao Permanente de Licitagdo do Tribunal de Justiga do Estado
do Amazonas, com apoio técnico e operacional do érgdo central do
Sisg, que atuara como provedor do Sistema de Compras do Governo
federal para os érgéos e entidades integrantes do Sisg.
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Art. 91. Cabera a Presidéncia:

| - decidir os recursos contra os atos do pregoeiro, quando este
mantiver sua deciséo;

Il - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

1 homologar o resultado da licitagao; e

IV - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precos.

Secao IV
Da Publicagédo do Aviso do Edital

Art. 92. A fase externa do pregdo, na forma eletronica,
sera iniciada com a convocagao dos interessados por meio da
publicacédo do aviso do edital no Diario Oficial de Justica e no sitio
eletrénico oficial do 6rgéo ou da entidade promotora da licitag&o.

Art. 93. O Tribunal de Justica do Amazonas disponibilizara a
integra do edital em seu sitio eletrénico e no enderego eletrénico
www.comprasgovernamentais.gov.br.

Art. 94. Modificagbes no edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto
original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto
se, inquestionavelmente, a alteragdo nado afetar a formulagédo das
propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

Secao V
Dos Pedidos de Esclarecimento e Impugnacgdes

Art. 95. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo
licitatério serdo enviados ao pregoeiro, até 03 (irés) dias uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessé&o publica, por meio
eletrénico, na forma do edital.

§ 1° O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos
no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento
do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragéo do edital e dos anexos.

§2° Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas
pelo sistema e vinculardo os participantes e a administragao.

Art. 96. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital
do pregéo, por meio eletronico, na forma prevista no edital, até 03
(trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica.

§ 1° Alimpugnacao ndo possui efeito suspensivo e cabera ao
pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao do edital e
dos anexos, decidir sobre a impugnagéao no prazo de 02 (dois) dias
uteis, contado do data de recebimento da impugnagéo.

§ 2° Aconcesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do
processo de licitagao.

§ 3° Acolhida a impugnagéo contra o edital, sera definida e
publicada nova data para realizagéo do certame.

Secéo VI
Da Apresentacdo da Proposta e dos Documentos de
Habilitagéo

Art. 97. O prazo fixado para a apresentacdo das propostas e
dos documentos de habilitagdo ndo sera inferior a 08 (oito) dias
uteis, contado da data de publicagdo do aviso do edital.

Art. 98. Apods a divulgacdo do edital no sitio eletrdnico, os
licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagéo exigidos no
edital, proposta com a descrigao do objeto ofertado e o prego, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 1° A etapa de que trata o caput sera encerrada com a
abertura da sessao publica.

§ 2° Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos
de habilitagdo que constem do Sicaf, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 3° O envio da proposta, acompanhada dos documentos de
habilitacdo exigidos no edital, nos termos do disposto no caput,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

§ 4° O licitante declarara, em campo proprio do sistema, o
cumprimento dos requisitos para a habilitagao e a conformidade de
sua proposta com as exigéncias do edital.

§ 5° A falsidade da declaracdo de que trata o § 4° sujeitara o
licitante as sangdes previstas nesta Resolugao.

§ 6° Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sesséo publica.

§ 7° Na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos
de habilitagéo pelo licitante, observado o disposto no caput, ndo
havera ordem de classificagdo das propostas, o que ocorrera
somente apos os procedimentos de que trata a Segéao VIII.

§ 8° Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo
do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados,
pelo sistema, para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

§ 9° Os documentos complementares a proposta e a
habilitacdo, quando necessarios a confirmagédo daqueles exigidos
no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apés o encerramento do envio de lances,
observado o prazo de que trata a Segao VIII.

Segao VIl
Da Abertura da Sesséo Publica e do Envio de Lances

Art. 99. A partir do horario previsto no edital, a sessao publica
na internet sera aberta pelo pregoeiro com a utilizagdo de sua
chave de acesso e senha.

§ 1° Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na
internet, mediante a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

§ 2° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de
mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

Art. 100. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e
desclassificara aquelas que nédo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no edital.

Paragrafo unico. A desclassificagdo da proposta sera
fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em tempo
real por todos os participantes.

Art. 101. O sistema ordenara automaticamente as propostas
classificadas pelo pregoeiro.

Paragrafo unico. Somente as propostas classificadas pelo
pregoeiro participaréo da etapa de envio de lances.

Art. 102. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara
inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico.

§ 1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento
do lance e do valor consignado no registro.

§ 2° Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos,
observados o horario fixado para abertura da sessao publica e as
regras estabelecidas no edital.

§ 3° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou
maior percentual de desconto ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 4° O sistema ndo aceitara dois ou mais lances iguais e
prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessao publica, os licitantes serédo informados,
pelo sistema, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagdo do licitante.

Art. 103. Serdo adotados para o envio de lances no pregao
eletrénico os seguintes modos de disputa:

| - aberto - os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagdes, conforme o critério de julgamento
adotado no edital; ou

Il - aberto e fechado - os licitantes apresentaréo lances publicos
e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de
julgamento adotado no edital.
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Paragrafo unico. No modo de disputa aberto, o edital prevera
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Art. 104. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de
lances na sesséo publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da
sessdo publica.

§ 1° A prorrogagéo automatica da etapa de envio de lances,
de que trata o caput, sera de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagéo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

§ 2° Na hipétese de ndo haver novos lances na forma
estabelecida no caput e no § 1°, a sesséo publica sera encerrada
automaticamente.

§ 3° Encerrada a sessao publica sem prorrogagdo automatica
pelo sistema, nos termos do disposto no § 1°, o pregoeiro podera,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecugédo do melhor preco disposto
no paragrafo Unico do art. 7°, mediante justificativa.

Art. 105. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de
envio de lances da sessdo publica tera duragdo de 15 (quinze)
minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema
encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente
determinado, a recepgdo de lances sera automaticamente
encerrada.

§ 2° Encerrado o prazo de que trata o § 1°, o sistema abrira a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os
autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 3° Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigbes
de que trata o § 2°, os autores dos melhores lances subsequentes,
na ordem de classificagcdo, até o maximo de 03 (trés), poderéo
oferecer um lance final e fechado em até 05 (cincoO minutos, que
sera sigiloso até o encerramento do prazo.

§ 4° Encerrados os prazos estabelecidos nos § 2° e §
3° o sistema ordenara os lances em ordem crescente de
vantajosidade.

§ 5° Na auséncia de lance final e fechado classificado nos
termos dos § 2° e § 3° havera o reinicio da etapa fechada para
que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de
classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo,
observado, apds esta etapa, o disposto no § 4°.

§ 6° Na hipétese de nédo haver licitante classificado na etapa
de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagéo,
o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante
justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do
disposto no § 5°.

Art. 106. Na hipétese de o sistema eletrdnico desconectar
para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de lances da
sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 107. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o
pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo
publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e
quatro horas ap6s a comunicagdo do fato aos participantes, no
sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

Art. 108. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagédo
dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido
da aplicagédo do critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei
n° 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira
hipétese.

Art. 109. Os critérios de desempate serdo aplicados nos
termos do artigo anterior, caso ndo haja envio de lances apds o
inicio da fase competitiva.

Paragrafo unico. Na hipétese de persistir o empate, a proposta
vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

Secgao VI
Do Julgamento

Art. 110. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo
publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagédo em
condigdes diferentes das previstas no edital.

§ 1° Anegociacao sera realizada por meio do sistema e podera
ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° O instrumento convocatdrio devera estabelecer prazo de,
no minimo, 02 (duas) horas, contado da solicitagéo do pregoeiro no
sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apdés a
negociacgao de que trata o caput.

Art. 111. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagédo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagéo
ao maximo estipulado para contratagdo no edital, observado
o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26, e
verificara a habilitagcdo do licitante conforme disposigdes do edital,
observado o disposto no Capitulo X.

Secgao IX
Da Habilitagéo

Art. 112. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida,
exclusivamente, a documentacgéo relativa:

| - a habilitagao juridica;

Il - a qualificagao técnica;

Il - & qualificagdo econémico-financeira;

IV - a regularidade fiscal e trabalhista;

V - a regularidade fiscal perante as Fazendas Publicas
estaduais, distrital e municipais, quando necessario; e

VI - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do caput do
art. 7° da Constituigdo e no inciso XVIII do caput do art. 78 da Lei
n® 8.666, de 1993.

Paragrafo unico. A documentagéo exigida para atender ao
disposto nos incisos |, Ill, IV e V do caput podera ser substituida
pelo registro cadastral no Sicaf e em sistemas semelhantes
mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios,
quando a licitagéo for realizada por esses entes federativos.

Art. 113. Quando permitida a participagdo de empresas
estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados com traducéo livre.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o licitante vencedor ser
estrangeiro, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro
de pregos, os documentos de que trata o caput serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
dispostos no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

Art. 114. Quando permitida a participagéo de consorcio de
empresas, serao exigidas:

| - a comprovacéo da existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicdo de consorcio, com indicagcdo da empresa
lider, que atendera as condigbes de lideranca estabelecidas no
edital e representara as consorciadas perante a Uniéo;

Il - a apresentacdo da documentagdo de habilitagdo
especificada no edital por empresa consorciada;

Ill - a comprovagao da capacidade técnica do consércio pelo
somatoério dos quantitativos de cada empresa consorciada, na
forma estabelecida no edital;
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IV - a demonstracdo, por cada empresa consorciada, do
atendimento aos indices contabeis definidos no edital, para fins de
qualificagdo econdmico-financeira;

V - a responsabilidade solidaria das empresas consorciadas
pelas obrigagdes do consércio, nas etapas da licitagdo e durante a
vigéncia do contrato;

VI - a obrigatoriedade de lideranga por empresa brasileira
no consorcio formado por empresas brasileiras e estrangeiras,
observado o disposto no inciso |; e

VIl - a constituicdo e o registro do consorcio antes da celebragéo
do contrato.

Paragrafo unico. Fica vedada a participagdo de empresa
consorciada, na mesma licitagdo, por meio de mais de um
consoércio ou isoladamente.

Art. 115. A habilitagéo dos licitantes sera verificada por meio
do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

§ 1° Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam
contemplados no Sicaf serdo enviados nos termos do disposto na
Secao VI.

§ 2° Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares apos o julgamento da proposta, os documentos
deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo definido no edital, apods solicitagdo do pregoeiro no sistema
eletrénico, observado o prazo disposto nesta Secao.

§ 3° A verificagdo pela Comissdo Permanente de Licitagdo do
Tribunal de Justica do Amazonas nos sitios eletrdnicos oficiais de
6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagéo.

§ 4° Na hipdtese de a proposta vencedora nao for aceitavel ou
o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda ao edital.

§ 5° Na hipotese de contratagdo de servigos comuns em que a
legislagéo ou o edital exija apresentagéo de planilha de composigao
de precos, esta devera ser encaminhada exclusivamente via
sistema, no prazo fixado no edital, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

§ 6° No pregéo, na forma eletrnica, realizado para o sistema
de registro de precos, quando a proposta do licitante vencedor néo
atender ao quantitativo total estimado para a contratagao, podera
ser convocada a quantidade de licitantes necessaria para alcancar
o total estimado, respeitada a ordem de classificagédo, observado o
prego da proposta vencedora, precedida de posterior habilitagéo,
nos termos do disposto nesta Secéo.

§ 7° A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e das empresas de pequeno porte sera exigida nos
termos do disposto no art. 4° do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro
de 2015.

§ 8° Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas
no edital, o licitante sera declarado vencedor.

Secao X
Do Recurso

Art. 116. Declarado o vencedor, qualquer licitante poder3,
durante o prazo de 30 (trinta) minutos concedido na sessao publica,
de forma imediata, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencéo de recorrer.

§ 1° As razdes do recurso de que trata o caput deverdo ser
apresentadas no prazo de 03 (trés) dias.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se
desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de 03 (trés)
dias, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

§ 3° A auséncia de manifestagdo imediata e motivada do
licitante quanto a intengéo de recorrer, nos termos do disposto
no caput, importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro
estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidagao
apenas dos atos que nao podem ser aproveitados.

Secgéao Xl
Da Adjudicacao e da Homologacao

Art. 117. Decididos os recursos e constatada a regularidade
dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto e
homologara o procedimento licitatorio.

Art. 118. Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro
adjudicar o objeto e encaminhar o processo devidamente instruido
a autoridade superior e propor a homologacao.

Secao Xll
Do Saneamento da Proposta e da Habilitagdo

Art. 119. O pregoeiro poderd, no julgamento da habilitagéo e
das propostas, sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes,
e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagédo e
classificagdo, observado o disposto na Lei n° 2.794, de 06 de maio
de 2003.

Paragrafo unico. Na hipotese de necessidade de suspenséo
da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento de que trata o caput, a sessao publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

Secgao Xl
Da Contratagédo

Art. 120. Apos a homologacéo, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato ou a ata de registro de pregos no prazo
estabelecido no edital.

§ 1° Na assinatura do contrato ou da ata de registro de
pregos, sera exigida a comprovagéo das condi¢des de habilitagao
consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 2° Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar
as condicdes de habilitagdo consignadas no edital ou se recusar
a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, outro licitante
podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagéo, para,
ap6s a comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada
a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, sem
prejuizo da aplicagéo das sanc¢des de que trata a Secéo XIV.

§ 3° O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta)
dias, permitida a fixagdo de prazo diverso no edital.

Secgao XIV
Da Sangéao

Art. 121. Ficara impedido de licitar e de contratar com o
Tribunal de Justica do Amazonas e podera ser descredenciado no
Sicaf, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagées legais,
garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta:

| - n&o assinar o contrato ou a ata de registro de pregos;

Il - ndo entregar a documentagao exigida no edital;

Il - apresentar documentacéo falsa;

IV - causar o atraso na execucdo do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;

VI - falhar na execugéao do contrato;

VII - fraudar a execugéo do contrato;

VIl - comportar-se de modo inidéneo;

IX - declarar informagoes falsas; e

X - cometer fraude fiscal.

§ 1° As sangdes descritas no caput também se aplicam aos
integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de
pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
sem justificativa ou com justificativa recusada pela administragéo
publica.

§ 2° As sangdes serdo registradas e publicadas no Sicaf.
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Secgao XV
Da Revogagéo e da Anulagéo

Art. 122. O Presidente do Tribunal de Justica podera revogar
o procedimento licitatério somente em razdo do interesse publico,
por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar a revogacéo, e devera anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa,
por meio de ato escrito e fundamentado.

Paragrafo unico. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagéo
em decorréncia da anulagao do procedimento licitatério, ressalvado
o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento dos encargos
que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Secéo Il
Disposicdes Gerais sobre Pregédo Eletrénico

Art. 123. Os horarios estabelecidos no edital, no aviso e
durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia, Distrito
Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletrénico e na documentagéo relativa ao certame.

Art. 124. Os participantes de licitagdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrénica, tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido neste Decreto e
qualquer interessado podera acompanhar o seu desenvolvimento
em tempo real, por meio da internet.

Art. 125. O Tribunal de Justica do Amazonas utilizara o Sicaf
para fins habilitatorios.

Art. 126. As propostas que contenham a descricdo do objeto,
o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na
internet e comprasnet, apés a homologacao.

Art. 127. Os arquivos e os registros digitais relativos ao
processo licitatério permanecerdao a disposicao dos 6rgdos de
controle interno e externo.

CAPITULO XIlI

DAAPURAGAO DE RESPONSABILIDADE NAS AQUISICOES
E CONTRATAGCOES NO AMBITO DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO
AMAZONAS

Art. 128. Os procedimentos de apuragdo e aplicagdo de
penalidade, decorrente de descumprimento parcial ou total de
regras estabelecidas em edital de licitacdo e/ou em atos de
Contrato, Ata de Registro de Pregos ou Aquisigao formalizado pelo
Tribunal ficam regulamentados por esta resolugéo e observadas as
condigdes definidas em instrumento convocatério, contrato, ata de
registro de pregos, nota de empenho ou termo equivalente.

Paragrafo unico. Para efeito desta resolugdo, equipara-se
ao contrato qualquer acordo firmado entre o Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas com pessoa fisica ou juridica de direito
publico ou privado, ainda que com denominacdo diversa, mas
que estabeleca obrigagbes de dar, fazer, entregar, entre outras
admitidas em direito.

Art. 129. A licitante ou contratada que descumprir, parcial ou
totalmente, regra estabelecida no edital da licitagéo e/ou no contrato
formalizado pelo Tribunal fica sujeita as seguintes penalidades,
conforme definido em instrumento convocatério, contrato, ata de
registro de pregos, nota de empenho ou termo equivalente:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo néo
superior a dois anos, nos termos do inciso Il do art. 87 da Lei n.
8.666/1993;

IV — impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo da aplicagdo de multa e demais cominagdes legais
previstas no edital da licitagdo e/ou no contrato, consoante o
disposto no art. 7° da Lei n. 10.520/2002;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a administragcdo publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

Paragrafo unico. A reabilitagdo mencionada no inciso V sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragéo
pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sangao aplicada com base no inciso |l deste artigo.

Secgéo |

Da Instrugéo do Procedimento Sancionatério
Subsegéo |

Da Aplicagédo das Sangdes Administrativas

Art. 130. Nainstrugao da aplicagéo das sangbes administrativas,
devem ser consideradas as seguintes circunstancias:

| — a natureza e a gravidade da infragéo contratual;

Il — os danos que o cometimento da infragcdo ocasionar;

IIl — a vantagem auferida pelo apenado em virtude da infragéo;

IV — as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V — os antecedentes da contratada;

VI — o custo/beneficio da instrugdo do processo em relagao a
sangao a ser aplicada.

Subsecao Il
Da Adverténcia

Art. 132. A adverténcia deve ser formalmente aplicada como
alerta para a adogao de medidas corretivas e com o objetivo de
sanar faltas leves, quando a licitante/contratada descumprir
obrigagéo exigida ou desatender a determinagao prevista no edital
da licitagdo, contrato, ata de registro de pregos, nota de empenho
ou termo equivalente.

Paragrafo unico. Consideram-se faltas leves aquelas que nao
prejudiquem o certame licitatério, ndo interfiram diretamente na
execucao do objeto contratado, nem comprometam prazos e/ou
entrega de bens ou execugédo de servigos.

Subsecéo Il
Da Multa

Art. 133. A pena de multa sera aplicada de acordo com o
edital da licitagdo e/ou clausulas contratuais correspondentes e
podera ser cumulada com as demais sangdes previstas nas Leis n.
8.666/1993 e n. 10.520/2002.

§ 1° Séo aplicadas multa de mora ou multa compensatodria
sobre a parcela inadimplida e ndo estdo condicionadas a existéncia
de eventuais prejuizos a Administragdo.

§ 2° A multa de mora é imposta a contratada que fornecer bens
e/ou executar servigos de forma integral, porém com atraso, cuja
justificativa ndo seja aceita pela Administragao.

§ 3° Amulta compensatdria € aplicada em razéo da inexecugéo,
parcial ou total, do fornecimento de bens e/ou servigos objeto do
contrato.

Art. 134. A multa de valor irrisério decorrente de contrato
formalizado por meio de nota de empenho, com entrega imediata
que ndo resulte em obrigacédo futura, ndo sera processada, sem
prejuizo da sua aplicagao, cumulada ou ndo de outra penalidade
de maior gravidade, a depender do caso concreto.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta resolugéo, é considerado
irrisorio o valor de multa igual ou inferior a 2% do previsto no art.
24, inciso Il, da Lei n. 8.666/1993.

Art. 135. Nas contratagdes formalizadas por meio de termo
de contrato, ndo sdo aplicadas as disposigbes previstas no
art. 6°, casos em que a multa presumida deve ser processada
independentemente do valor auferido, mediante o devido processo
legal que garanta ao interessado o exercicio da ampla defesa e do
contraditério.

§ 1° O Tribunal pode, ad cautelam, efetuar a retencéo do valor
da multa presumida concomitantemente a instauragéo do regular
procedimento administrativo.
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§ 2° A multa presumida de valor superior ao limite estabelecido
no art. 6° e igual ou inferior a R$ 1.000,00 sera recolhida ao
Fundo de Modernizacéo e Reaparelhamento do Poder Judiciario —
FUNJEAM, por ocasido do pagamento do respectivo fornecimento
ou prestagao de servigo.

§ 3° Quando houver provimento do recurso ou reconsideragao
da decisédo que aplicar a penalidade, os valores recolhidos serdo
devolvidos ao interessado.

§ 4° Na hipotese do § 3°, a Divisédo de Orgamento e Finangas —
DVOF providenciara a respectiva restituicdo, mediante solicitacao
do interessado dirigida e aprovada pela Presidéncia do Tribunal de
Justica do Amazonas, quando for o caso.

Art. 136. O valor da multa aplicada, observada a ordem abaixo,
pode ser:

| — retido dos pagamentos devidos pela Administracao;

Il — pago por meio de depodsito bancario em conta a ser
informada pela Divisdo de Orgamento e Finangas — DVOF;

11l — descontado do valor da garantia prestada;

IV — cobrado judicialmente.

Paragrafo Unico. Ficarda ao encargo da Divisdo de Expediente,
mediante determinag&o da Presidéncia deste Tribunal, o encaminhamento
de copias integrais, preferencialmente na forma eletronica, do respectivo
processo administrativo em que se deu a apuragdo e aplicagdo de
sangdo, para que a cobranga mencionada no inciso IV seja realizada
pela Procuradoria Geral do Estado do Amazonas.

Subsegédo IV
Da Suspensao Temporaria e do Impedimento de Contratar.

Art. 137. A suspensao temporaria de participar de licitacdo e o
impedimento de contratar, pelo prazo de até dois anos, destinam-se
a punir a ocorréncia de falhas reiteradas, bem como o cometimento
de faltas graves, referentes as licitagbes e contratos regidos pela
Lei n. 8.666/1993.

Art. 138. O impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, enseja o
descredenciamento da empresa do SICAF ou dos sistemas de
cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até cinco anos,
consoante o disposto no art. 7° da Lei n. 10.520/2002.

Art. 139. Consideram-se faltas graves, passiveis de suspenséo
temporaria ou impedimento de licitar, aquelas que possam prejudicar
o certame licitatdrio e/ou justificar a resciséo unilateral do contrato.

Art. 140. Os prazos de suspensdo temporaria ou de
impedimento de licitar sdo estipulados caso a caso, respeitados os
principios da razoabilidade e da proporcionalidade, as condigdes
estabelecidas no edital da licitagdo e no contrato, bem como o
grau de comprometimento da Administracdo em decorréncia das
irregularidades constatadas.

Segao V
Da Declaragao de Inidoneidade

Art. 141. Adeclaragéo de inidoneidade é a sang&o administrativa
de maxima intensidade, prevista no inciso IV do art. 87 e no art. 88
da Lei n. 8.666/1993, e tem por objetivo punir faltas gravissimas.

§ 1° Consideram-se faltas contratuais gravissimas aquelas de
natureza dolosa das quais decorram prejuizos ao interesse publico
e de dificil reversao.

§ 2° Reputar-se-ao inidéneos, também, atos como os descritos
nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n. 8.666/1993.

§ 3° Para reabilitagdo do interessado, observar-se-a o disposto
no inciso IV e §3° do art. 87 da Lei n. 8.666/1993.

§ 4° Areabilitacdo sera promovida perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

Secgéo VI
Da Abertura e Do Procedimento Sancionatério

Art. 142, Qualquer um dos setores envolvidos com as
compras publicas, com a execugéo e fiscalizagdo do contrato, ata

de registro de pregos, nota de empenho ou termo equivalente,
doravante denominado Noticiante, devera, conforme o caso,
submeter a apreciacéo da Presidéncia — GABPRES, pedido para
abertura de procedimento sancionatdrio sempre que constatado
descumprimento de regra estabelecida no edital da licitagdo e/ou
no contrato, ata de registro de pregos, nota de empenho ou termo
equivalente.

Paragrafo uUnico. O pedido de abertura de procedimento
sancionatério deve conter a descricdo da conduta praticada e as
clausulas infringidas, acompanhado dos documentos necessarios
a comprovagao dos fatos narrados.

Art. 143. A Divisdo de Expediente Administrativo € a unidade
responsavel pelo processamento dos autos sancionatérios em caso
de descumprimento parcial ou total das condigbes estabelecidas
nesta instru¢do normativa.

Art. 144. A Assessoria Administrativa da Secretaria-Geral de
Administracdo — AASGA é a unidade responsavel pela instrucdo
desta espécie de sancionatorio e elaboragéo de parecer juridico,
em caso de descumprimento parcial ou total das condigbes
estabelecidas nesta instrucdo normativa, que sera submetido a
apreciagao da Presidéncia deste Poder.

Art. 145. O processo sancionatério € instruido da seguinte forma:

| — identificagdo do processo administrativo da licitagdo, ou da
dispensal/inexigibilidade quando for o caso;

Il — copia dos seguintes documentos:

a) despacho com a descricdo da conduta praticada pela
contratada e das clausulas contratuais infringidas, acompanhado
dos documentos necessarios a comprovacao dos fatos narrados;

b) edital, contrato, ata de registro de precos, nota de empenho
ou outro instrumento de ajuste e respectivos termos aditivos;

c) manifestagbes expedidas pelo Noticiante nas quais conste
narragao dos fatos, data de entrega, recebimento e laudo técnico
de avaliagéo, conforme o caso;

d) pedido de prorrogacdo de prazo solicitado pela licitante/
contratada e os respectivos despachos de deferimento ou de
indeferimento;

e) termos de recebimento provisério e definitivo, na forma
prevista em contrato, conforme o caso;

f) expediente emitido pela Divisdo de Orgamento e Finangas
— DVOF que informe a realizagdo de retencdo cautelar ou o
recolhimento correspondente a multa nos pagamentos efetuados,
quando for o caso;

g) oficio de comunicagdo a licitante/contratada quanto ao
descumprimento registrado, as clausulas infringidas e a abertura
de prazo para apresentagao de defesa prévia e de recurso;

h) comprovante de ciéncia/recebimento da notificagéo referente
a abertura do procedimento sancionatério e da aplicagédo da pena,
quando for o caso.

Il — outros documentos considerados pertinentes para a
instrugao do processo.

Subsegéo VI
Da Notificagédo

Art. 146. A licitante/contratada sera notificada pela Divisdo
de Expediente para apresentar defesa prévia referente ao
descumprimento de obrigagdo que possa ensejar a aplicagéo das
sangdes previstas no ato convocatério, contrato, ata de registro de
pregos, nota de empenho ou termo equivalente.

§ 1° A notificacéo deve conter:

| — identificacdo da licitante/contratada e da autoridade que
instaurou o procedimento;

Il - finalidade da notificagao;

Il — breve descricdo do fato passivel de aplicagdo de
penalidade;

IV — citagdo das clausulas contratuais infringidas;

V — comunicacgao da retengéo cautelar, se for o caso;

VI - informagdo da continuidade do processo
independentemente da manifestagéo da licitante/contratada;

VIl — vistas dos autos para o exercicio do contraditério e da ampla
defesa, observado o disposto no art. 147 desta instrugdo normativa;
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VIIl — outras
Administragéo.

§ 2° A notificagéo para defesa prévia deve ser feita mediante
oficio entregue a contratada por uma das seguintes formas:

| — via correio eletronico;

Il — carta registrada, com aviso de recebimento — AR;

Il — pessoalmente a representante da contratada, mediante
recibo.

§ 3° O prazo para apresentagdo de defesa prévia é de cinco
dias uteis, admitindo-se a produgdo probatoéria, observado o
disposto no art. 110 da Lei n. 8.666/1993.

§ 4° A notificagdo dos atos sera dispensada quando o
representante da contratada revelar conhecimento de seu contetdo,
manifestado expressamente por qualquer meio certificado nos
autos.

informagbes julgadas necessarias pela

Art. 147. A licitante/contratada deve ser notificada dos
despachos ou decisdes que lhe imponham deveres, restricbes de
direito ou sangoes.

§ 1° Quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a
licitante/contratada se encontrar, a notificagdo deve ser publicada
no Diario de Justica Eletrénico — DJE.

§ 2° Uma vez publicada a notificagdo no Diario de Justica
Eletrénico — DJE, e, transcorrido o prazo legal para apresentagao
da defesa prévia sem manifestacdo pelo interessado, sera
nomeado defensor dativo, conforme determina o art.27, paragrafo
unico, da Lei n° 2.794/2003.

Subsegao VIII
Da Defesa Prévia

Art. 148. Aos interessados é assegurada vista do processo
e obtencéo de certiddes ou copia dos dados e documentos que
o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a
imagem.

§ 1° O Tribunal ndo arcara com eventuais despesas
relacionadas as provas solicitadas pela licitante/contratada.

§ 2° As provas propostas pela licitante/contratada, quando
forem licitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias,
poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada da
Autoridade Competente.

§ 3° A Assessoria Administrativa da Secretaria-Geral de
Administragdo — AASGA, com base nas informagdes apresentadas
pelos interessados, analisara a defesa prévia e emitira opinativo
para deliberagcdo da Presidéncia — GABPRES quanto a aplicagéo
da sangdo ou acolhimento das razdes alegadas pela licitante/
contratada.

Subsegéo IX
Do Recurso

Art. 149. Da decisdo que aplicar a sangdo cabe recurso
administrativo no prazo de cinco dias uUteis contados do primeiro
dia util apos o recebimento da notificagao e/ou vista dos autos pela
licitante/contratada.

Paragrafo unico: A parte recorrente devera expor o0s
fundamentos do recurso e juntar os documentos que julgar
convenientes.

Art. 150. Atestada a tempestividade do recurso, a Assessoria
Administrativa da Secretaria-Geral de Administragdo — AASGA
analisarda as alegacdes apresentadas e submetera os autos a
Presidéncia — GABPRES para deliberagéo.

Paragrafo unico. A Presidéncia — GABPRES pode reconsiderar
a decisao que aplicou a penalidade ou manté-la.

Art. 151. O recurso néo acolhido pela Presidéncia — GABPRES
sera submetido ao Pleno para decisao definitiva.

Art. 152. Transcorrido o prazo para apresentagdo de recurso
sem manifestagdo da licitante/contratada, a sangédo sera
aplicada definitivamente e registrada no SICAF e nos portais de
transparéncia.

Art. 153. A contratada sera notificada da decisdo e devera
receber copia do despacho em que foi proferida a sancéo.

Art. 154. Com a decisdo do recurso exaure-se a esfera
administrativa.

Art. 155. Decidido o recurso e mantida a decisdo que aplicar a
sangao, o processo sera encaminhado, nesta ordem, a:

| — Divisdo de Expediente para notificar a interessada da
decisdo proferida e lavrar os atos certificagdo de transcurso de
qualquer prazo sem manifestagdo da parte Recorrente;

II = A Comissao Permanente de Licitacdo para registrar a
penalidade, no SICAF e nos portais de transparéncia;

Il - a Divisdo de Contratos e Convénios para ciéncia e
acompanhamento dos antecedentes da contratada;

IV — Divisdo de Orgamento e Finangas para recolhimento
definitivo dos valores retidos aos cofres publicos, quando for o
caso.

Subsecéo X
Do Pedido de Reconsideragao

Art. 156. Da decisdo que aplicar a sangdo de declaragdo de
inidoneidade podera ser interposto pedido de reconsideragéo.

Paragrafo unico. O pedido de reconsideragdo podera ser
interposto no prazo de dez dias uteis da intimagdo do ato,
observado o disposto no art. 110 da Lei n. 8.666/93.

Subsecgao XI
Dos Prazos

Art. 157. A contagem do prazo para cumprimento de
obrigagao por parte da contratada sera em dias continuos, ndo se
interrompendo nos sabados, domingos e feriados, salvo disposicao
contratual em sentido contrario.

Art. 158. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apés o
recebimento da notificagao.

§ 2° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util
seguinte se o vencimento ocorrer no sabado, domingo ou feriado,
quando ndo houver expediente no Tribunal ou, ainda, quando o
expediente for encerrado antes do horario normal de funcionamento.

§ 3° A contagem do periodo de atraso na execugdo dos
ajustes sera realizada a partir do primeiro dia subsequente ao
do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da
obrigagao.

Secao Il
Disposi¢des Gerais sobre Apuragédo de Responsabilidade

Art. 159. As decisdes deverao ser expressamente motivadas.

Art. 160. Na hipétese de a contratada praticar quaisquer dos
atos lesivos previstos no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de
2013, durante a vigéncia do contrato, aplicar-se-do as penalidades
e o procedimento nela estabelecidos.

Art. 161. Caso ndo seja efetuada a quitagdo dos valores
correspondentes as multas aplicadas nos moldes previstos nestainstrugao
normativa, o Tribunal podera, conforme o caso, oficiar a Procuradoria-
Geral do Estado — PGE para que adote as medidas pertinentes.

CAPITULO XIV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 162. Os procedimentos internos das unidades
administrativas que atuam no processamento das aquisigbes e
contratagcbes devem ser estabelecidos por meio de manuais de
rotinas administrativas especificos de cada unidade, os quais
deverao observar as disposigdes legais aplicaveis e serem
aprovados pela Presidéncia do Tribunal por meio de parecer da
Divisédo de Planejamento.
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Art. 163. Em qualquer hipotese, a celebragédo de contrato fica
condicionada a efetiva disponibilidade de recursos.

Art. 164. O Tribunal de Justi¢ca do Estado do Amazonas, sempre
que possivel, utilizara em suas compras e contratagdes eletronicas
o Portal de Compras do Governo Federal.

Art. 165. As licitagdes enquadradas nos incisos | e Il do art. 48
da Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que nio haja ébice
devidamente justificado pelas Divisbes Demandantes, deveréo ser
destinadas exclusivamente a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte.

§ 1° Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as
minutas de editais licitatérios poderao ser elaboradas em versdes
alternativas, a serem submetidas a analise juridica, uma com e
outra sem a previséo de participagéo exclusiva de microempresas
e empresas de pequeno porte, seja para itens isolados ou para
todos os itens da licitagao;

Art. 166. As decisdes adotadas pelo Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas relativas a alteragdes no instrumento
contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito,
por meio de correspondéncia com aviso de recebimento (AR), ou
mediante ciéncia do interessado nos autos do processo.

Art. 168. Em observancia ao art. 170 da Constituicdo
Federal, o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas, nas suas
contratagdes, estabelecera critérios socioambientais compativeis
com os principios de desenvolvimento sustentavel, conferindo
tratamento diferenciado conforme o impacto ambiental dos
produtos e servigos, assim como de seus processos de elaboracao
e prestacao.

Art. 169. Aplica-se no ambito do Tribunal de Justiga, no que
couber, Lei Estadual n° 2.794, de 05 de maio de 2003 (Lei de

Processo Administrativo); Lei n® 13.0105, de 16 de margo de 2015
(Cddigo de Processo Civil).

Art. 170. Os casos omissos serdo resolvidos por ato normativo
do Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 171. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial
as disposicoes da Resolugdo n.° 1, de 2 de fevereiro de 2011,
Resolugdo n. 17, de XX de 2018 e Intrugdo Normativa n.° 03, de
XXX.

Sala das sessdes do Egrégio Tribunal de Justica do Estado do
Amazonas, em

Manaus, 17 de Dezembro de 2019.

Desembargador YEDO SIMOES DE OLIVEIRA
Presidente

Desembargador WELLINGTON JOSE DE ARAUJO
Vice Presidente

Desembargador LAFAYETTE CARNEIRO VIEIRA JUNIOR
Corregedor

Desembargador DJALMA MARTINS DA COSTA
Desembargador JOAO DE JESUS ABDALA SIMOES
Desembargadora MARIA DAS GRACAS PESSOA FIGUEIREDO
Desembargador ARl JORGE MOUTINHO DA COSTA

Desembargadora MARIA DO PERPETUO SOCORRO

GUEDES MOURA

Desembargador DOMINGOS JORGE CHALUB PEREIRA

Desembargador FLAVIO HUMBERTO PASCARELLI LOPES

Desembargador PAULO CESAR CAMINHA E LIMA

Desembargador ARISTOTELES LIMA THURY

Desembargadora ENCARNAGAO DAS GRAGAS SAMPAIO
SALGADO .

Desembargador JOAO MAURO BESSA

Desembargador CLAUDIO CESAR RAMALHEIRA ROESSING

Desembargador SABINO DA SILVA MARQUES

Desembargadora CARLA MARIA SANTOS DOS REIS

Desembargador MANOEL LOPES LINS

Desembargadora NELIA CAMINHA JORGE

Desembargador JOMAR RICARDO SAUNDERS FERNANDES

Desembargador AIRTON LUIS CORREA GENTIL

Desembargador JOSE HAMILTON SARAIVA DOS SANTOS

Desembargador ERNESTO ANSELMO QUEIROZ CHIXARO

Desembargador ELCI SIMOES DE OLIVEIRA

Desembargadora JOANA DOS SANTOS MEIRELLES

Desembargador DELCIO LUIS SANTOS
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