MANUAL DO
SKYPE

DIVISAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO



INDICE

F N o) (=1 =T gl [ ele [« J USSR 2
[N O] o1 =14V e [ole 1= R €= (o |13 3
2. Pré-Requisitos € Requisitos RECOMENAUUOS.......cocviiiiiiciiieeee ettt eaee e 3
3. AcCessanNdo O PIATAFOIMIA SKYE ...uuviiieeeeee et ettt e e e tre e e eetaeeeeeaes 3
A @fe] a1 U] (o Tole LT3RPS UURRUPRSRS 4

Skype - Tutorial ‘



APRESENTACAO

Esse tutorial destina-se aos profissionais do TJAM, no intuito de orientar quanto ao uso da
plataforma Skype como ferramenta de videoconferéncia.

Tal iniciativa se deu ao fato de que nem todas as varas conseguiram adquirir licenca na
plataforma disponibilizada pelo CNJ (Cisco Webex).
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1. OBSERVACOES GERAIS

A utilizacdo da ferramenta requer alguns passos prévios, que devem ser seguidos da
forma especifica como consta neste tutorial para que a execucdo seja finalizada com
suUCesso.

2. PRE-REQUISITOS E REQUISITOS RECOMENDADOS

* Perfil de usudrio Skype - com login e senha;
* Conexdo com a internet;

Os participantes podem entrar como convidado na reunido;

3. ACESSANDO A PLATAFORMA SKYPE

No seu computador, abra o navegador de internet de sua preferéncia e digite o
endereco https://www.skype.com/pt/features/skype-web/ .

A tela a seguir deverd ser exibida:

Figura 01 — utilizando o Skype Web
l B Skype online | Saiba o que o Sk X

<« C @ skype.com/pt/features/skype-web/ *r

=. Microsoft | Skypa Descarregamentos  Skype para telefone  Numero do Skype  Funcionalidades Mais Iniciar sess3o .

Mantenha-se ligado em
gualquer lugar com o
kype online

Aproveite a experiéncia do Skype completa e simples a partir

do seu browser, sem ter de instalar a aplicacdo no seu
computador ou telemével.

Conversar agora mesmo

Na opcdo destacada, clique para abrir uma sessdo, onde vocé deverd colocar seu
usudrio Skype.
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https://www.skype.com/pt/features/skype-web/

4. CONFIGURACOES

Figura 02 — utilizando o Skype Web
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N2o tem uma conta? Crie uma

No campo para digitar Email, telefone ou Skype, digite uma das seguintes opcoes:
Email
Qualquer email utilizado para realizar login em produtos Microsoft (@hotmail,

@live, @outlook).

Telefone
O nUmero do telefone caso tenha instalado o Skype no dispositivo movel.

Skype
Caso ja possua uma conta de usudrio no Skype.

ApOs inserir uma das opcdes acima, clique em “Proximo™ para ser direcionado para
a tela seguinte.

E entdo, na tela seguinte, digite a senha e clique em “Entrar”.
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Figura 03 — utilizando o Skype Web
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¢ (seu usudario)

Insira a senha
tr:ll' d

| Mantenha-me conectado

Esguecey 3 senha?

Entrar

Aguarde a tela de conexdo finalizar e redireciond-lo para a plataforma Skype Web.

Figura 04 — utilizando o Skype Web

Conectando ao Skype, aguarde

Terminado o fempo, sua conexdo deverd ser estabelecida.
Uma notificacdo ird aparecer na sua tela solicitando permissdo.
Cligue em "“permitir” notificacoes.

Figura 05 — utilizando o Skype Web
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| web.skype.com deseja

A Mostrar notificages

i - Bem-vindo, (seu usudrio)

0 Habilitar n

Ative as notificagdes por push para saber
imedistamente quando houver novas mensagens &
chamadas.

Habilitar

O¢ Reunido [ Nowo Chat

CHATS RECENTES
e

Habilite as notificacdes.

Figura 06 — utilizando o Skype Web

“
Yy _ 1m

wa  FCEE0OS, QUIUDCE © MEnSJCn

[l Habilitar notificagbes

Atve as notricagbes por push para saber
imediatamente quando houver novas mensagens e

chamadas.
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5. Configuracoes — Testando dudio e video

Cligue no botdo com trés pontinhos, no menu superior, como demonstrado abaixo,
para exibir o menu e escolha a opcdo “configuracoes”.
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Figura 07 — utilizando o Skype Web

< » C & webskype.com

| (seu usudrio) “en

L Habilitar notificagbes

Ative as notificagoes por push para
imedistamente quando houver nov:

Em seguidaq, serd exibida a janela de configuracdo. Escolha a opcdo “dudio e video™.

Verifigue a exibicdo da cdmera e logo apds clique em “Testar dudio™.

Figura 08 — utilizando o Skype Web
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Configuragoes

Conta e Perfil

& Do

Geral
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Aparencia

Audio e Video

Chamadas

I & | e

Mensagens

Microfone Microfone (Realte

O

Notificagdes
Viva-voz Alto-falantes (Realtek(R) Audio)

E Contatos
[> Testar audio

@ Ajuda e Comentarios
Q._) Fazer chamada de teste gratuita

Apods testar e verificar que tudo funciona bem, vocé poderd criar uma reunido.
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Figura 08 — utilizando o Skype Web
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Figura 09 — utilizando o Skype Web

ante | @ Galeria | O. Localizar

1 participante

join.skype.com/SgqQUgJBoNYr [D

Conwidar contatos do Skype ou compartilhar o link

Copiar Link Adicionar pessoas

© Digitesa B & ¢

No menu lateral, selecione “Reunido” e clique com o botdo direito para editar as
configuracoes.

- Vocé pode modificar o nome da reuniao

- Inserir participantes

- Criar um grupo de participantes

- agendar uma reunido - (os participantes serdao notificados com antecedéncia de
acordo com o que for configurado)

Veja a seguir:
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Figura 10 — utilizando o Skype Web

Reunido

Criado por voce

(@5 Compartilhar grupo por meio do link [ o]

Copiar link para a drea de transferéncia

join.skype.com/MiwGyl WehOWt

@:d Reunido

|E| Enviar mensagem

Q:j Agendar uma chamada

Clicando na borda inferior da janela acima, a funcdo adicionar ao grupo serd ativada
exibindo sua lista de contatos, para que vocé possa inserir participantes.

Figura 11 — utilizando o Skype Web

Adicionar ao Grupo m

.ﬁ. Compartilhar link para ingressar no grupo

SUGERICHOS

PESS0AS
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Clicando na opc¢do “Agendar uma chamada”, a tela a seguir serd exibida, onde
poderd ser configurado o Titulo, Data, Hora e Lembrete da reunido. Clique em “enviar”
e seu convite serd encaminhado para os participantes do evento criado.

Figura12 — utilizando o Skype Web

X Q:j Agendar uma Chamada

Feito isso, basta clicar em iniciar uma chamada, com o evento escolhido selecionado
para iniciar a videoconferéncia.

Caso ndo queira criar um grupo, basta copiar o link do convite de reunido exibido na
tela a seguir e encaminhar para seus contatos.
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Figura12 — utilizando o Skype Web
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join.skype.com/SggQUgJBoNYr @

Conwvidar contatos do Skype ou compartilhar o link

Copiar Link Adicionar pessoas
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