PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

TUTORIAL DO USUARIO - SISTEMA DE INTIMACOES E CITACOES
ELETRONICAS

Objetivo: Orientar o procedimento de Intimacdes/Citacdes On-line que é
um sistema de auto intimagao em concordancia com o estabelecido na Lei
11.419/06, Provimento N2 274-CG)/AM de 09/06/2016 e Portaria 2073-
PT) de 10/11/2016, que dispdem sobre as intimacodes e citacdes por meio
eletronico. Também é possivel a consulta e impressao das intimacdes ou
citacOes ja recebidas. Para o recebimento destas, a utilizacao de certificado
digital vinculado ao CPF do usuario é obrigatdria.

RECEBENDO INTIMACOES ELETRONICAS

- Somente poderao ser acessadas as intimacdes destinadas aos foros e
varas de atuacao permitidas ao perfil do usuario.

- As intimacdes podem ser recebidas de duas formas: pelo Portal
(manualmente pelo usudrio do Portal) ou Automatica (pelo sistema e-SAJ,
no prazo de 10 dias, apds disponibilizacao, por expiracao do prazo)

1) Depois de fazer o login no Portal de Servicos e-SA], clique na opcgao
Intimacoes e Citacoes On-line.
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Bem-vindo

Consultas Processuais
Custas Processuais

Consultas de Jurisprudéncia O portal e-SAJ é uma solugdo que visa facilitar a troca de informagdes e agilizar o tramite processual por meio de diversos servigos

Diario da Justica Eletrénico WEB voltados para os advogados, cidadsos e serventudrios da justica.
Push

Certiddes

Conferéncia de Documento Digital
Intimac@es e Citagdes On-line
Consulta da Pauta de Julgamento
Peticionamento Eletranico de 10
Grau

Peticionamento Eletronico de 2°¢

Consultas Processuais
Acesse a informacdes de tramitacdo dos processes de Primeiro
& Segundo Graus,

Custas Processuais
Possibilita a emissdo automatica do boleto bancdrio para o
pagamento de custas de Primeiro Grau.

Consultas de Jurisprudéncia

Consulta 3s informagdes das jurisprudéncias de Segundo Grau
(Fisico e Digital), com acesso a integra de documento de
acérdao.

Didrio da Justica Eletrénico

Consulta aos cadernos das edigdes publicadas do Disrio da
Justica Eletronice.

Administracdo dos usuarios da
instituicdo

referentes & movimentagdo processual

Conferéncia de Documento Digital
Conferéncia de Gocumentos imprassos com o originais em
formato eletronico.

Intimagbes e Citagdes On-line (&
Szterma de recebimento e consulta de intimac@es e citages
on-line

Consulta da Pauta de Julgamento
Consulta 3s pautas de julgamento do segundo grau para cada
érgdo julgador.

Peticionamento Eletrénico de 1° Grau @ @
Protecolo e censulta de petigdes iniciais e intermedidrias de
Primeiro Grau.

Peticionamento Eletrénico de 22 Grau &

Push (& Certiddes
0 Push permite 20 advogado recsher por e-mail as informagdes Certidges

OO@O OO

Administracdo dos usuarios da instituicdo
Protocelo e consulta de petigdes iniciais e \ntermed\ar\as de Administracdo dos usudrios da instituigdo

segundo grau

ﬁw Sistema de Automacéo da Justica

2) Em seguida clique na opcao Recebimento de Intimacoes Eletronicas.
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Bem-vindo > Intimagdes e Citagdes On-line
Intimagdes e Citagdes On-line

0 Intimagdes e Citagdes On-line & um sistema de auto-intimacdo em concordancia com o estabelecido na lei 11.419/06 que dispde
que as intimagdes e citagdes por meio eletrdnico devem ser realizadas em area de acesso especifica do site do Tribunal e com uso

de assinatura digital. As intimagdes e citagdes recebidas por este sistema dispensam qualquer outra forma de comunicagso como a

realizada por 6rgdo oficial impresso ou por meio de Oficial de Justica. Também & possivel a consulta e impressio das intimagdes ou
citag3es ja recebidas. Para o recebimento destas, a utilizag3o de certificado digital vinculado a0 seu CPF & obrigatéria.

O Consulta de Intimagées Recebidas @

Recebimento de Intimacdes Eletrénicas @
Consulta de IntimagBes & Citagdes Recebidas

Recebimento de Intimagdes & Citagdes

Desenvolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas

3) Para receber as intimacdes/citacdes, preencha os campos exibidos. Vocé
deve informar ao menos um outro parametro de consulta além do campo

llEm

nome de *”, que é obrigatério.

a. Em nome de*: selecione o convénio com o qual o usudrio é
vinculado. Este campo é de preenchimento obrigatério.
b. Instancia: selecione uma das instancias judiciais.

. . ~ ]
c. Foro: selecione o Foro por meio do botao .

d. Vara: ao clicar no botao serao exibidas somente as varas as
quais o usuario logado tem acesso. Se desejar consultar as
intimacdes em todas as varas as quais possui acesso, deixe esse
campo em branco.

e. Processo: digite o numero do processo caso deseje verificar as
intimacdes/citacdes deste processo especifico.

do Estado do Amazonas

| Portal

v MENU

OrientacBes

A\ de Servigos

| %‘
i
CAXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Eduardo Gongalves Pinheiro Jinior (Seir)
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Recebimento de Intimagdes Eletrénicas

Dados pesquisa are,
R - [eTeneara Piblics 4o Estada 9o Amszanas ¥ e |
Instancia : @ 19Grau ' 2%Grau Savera =
Foro : [Capital - Forum Ministro Henoch Reis QL |@ -
Vvara [SVES)
Processo

Desenvolvide pela Softplan em par T 3 ||

Quantidade de registros: 2 Selecionar | [TFchan]|

4) Apo6s informar os dados, pressione o botao Consultar.

5) Como Resultado da Consulta, o sistema apresentara uma tabela com
as intimacodes/citacdes disponiveis para recebimento.

a. Disponibilizacao:

data de disponibilizacao da intimacao no

sistema.
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b. Prazo Processual: exibe o prazo processual (quantidade de dias)
deferido a intimacao. A contagem do prazo processual comeca no
dia seguinte apds a data de recebimento (Portal ou Automatica) da
intimacao.

c. Numero do processo: apresenta o niumero do processo sob a
forma de link. Ao clicar nesse link, é exibida a tela de dados do
processo.

d. Classe/Assunto Principal: apresenta a classe e o assunto
principal do processo.

e. Movimentacao: apresenta a movimentacao do ato processual
que gerou a intimacao.

f. Foro: apresenta o Foro do processo.

g. Vara: apresenta a Vara do processo.

h. Botdao & : Exibe uma tela com os detalhes da intimacao.
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rdo considerados recebidas por expiragdc do prazo.
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6) Marque o0s processos que deseja receber, na primeira coluna a

esquerda, e clique no botao Receber selecionados.

Em seguida sera apresentada uma tela com informacdes e solicitacao do
Certificado Digital.

Selecione o certificado digital e clique no botao Receber.

O sistema gerara a ciéncia de cada intimacao/citacao selecionada. Neste
momento ocorre formalmente o recebimento manual da intimacao.
Lembre-se que as intimacdées que nao forem recebidas pelo Portal
(manualmente pelo usuario), no prazo de 10 dias, serao consideradas
recebidas, automaticamente pelo sistema, por expiracao do prazo.

Em seguida, sera apresentada uma tela com o resultado das intimacodes
recebidas e que podem ser impressas.

CONSULTA DE INTIMAGCOES RECEBIDAS

1)

Depois de fazer o login no Portal de Servicos e-SA], clique na opcao
Intimacoes e Citacoes On-line e em seguida cligue na opcao
Consulta de Intimacoes Recebidas.
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2) Para consultar as intimacodes/citacOes ja recebidas, preencha os campos
exibidos. Vocé deve informar ao menos um outro parametro de consulta
além do campo “Em nome de *”, que é obrigatério:

a.

b.

Em nome de*: selecione o convénio com o qual o usuario é
vinculado. Este campo é de preenchimento obrigatério.
Instancia: selecione uma das instancias judiciais.

Foro: selecione o Foro por meio do botao Al .

Vara: ao clicar no botao Al serao exibidas somente as varas as
guais o usuario logado tem acesso. Se desejar consultar as
intimacdes em todas as varas as quais possui acesso, deixe esse
campo em branco.

Periodo: preencha os campos com a data inicial e final da
pesquisa, no formato dd/mm/aaaa.

Processo: digite o nUmero do processo caso deseje verificar as
intimacoOes/citacdes deste processo especifico.

Ciéncia do Ato: selecione se deseja consultar as intimacdes
recebidas de forma:

Automatica: intimacdes recebidas automaticamente pelo
sistema, apos 10 dias, por expiracao do prazo.

Portal: intimacdes recebidas no Portal, manualmente pelo
usuario.

Todas: intimacdes recebidas automaticamente e as do Portal.
Situacao: marque o tipo de situacao da intimacgao:

Cumprida: intimacdes recebidas que ja foram cumpridas.
Pendente: intimacdes recebidas que estdao pendentes de
cumprimento.

Ambas: intimacdes cumpridas e as pendentes.

Portal
deServicos

Bem-vindo = Intimagdes e Citagdes On-line = Consulta de Intimagdes Recebidas

® Informe ac menos um dos campos abaixo para consultar as Intimagdes que ja foram recebidas.

® s Intimacdes recebidas que j& tenham expirado o prazo legal de 10 dias s30 apresentadas em vermelho.

® As que foram recebidas, mas ainda ndo foram impressas, estio destacadas em negrito.
® Parz maiores informagdes, clique aqui.

Dados pesquisa

Em nome de*
Instincia
Foro

Vara

Periodo
Processo
Ciéncia do Ato

Situagio

: Ministério Plblico do Estado do Amazonas »
: @ 1Grau 2°Grau

: Capital - Farum Ministro Henaoch Reis @@

[All4]

: Todos -

i Pendente @ Ambas
Consultar Limpar

3) Clique no botao Consultar.

4) Como Resultado da Pesquisa, o sistema apresentard uma tabela com
os seguintes dados:

a.

Disponibilizacao: data em que a intimacao foi disponibilizada no
sistema.
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Data da Intimacao: data do recebimento da intimacao (pelo
Portal ou automatica).

Prazo Processual: exibe o prazo processual (quantidade de dias)
deferido a intimacao.

Numero do processo: apresenta o nimero do processo.
Classe/Assunto Principal: apresenta a classe e o assunto
principal do processo.

Recebido por: apresenta o usuario que efetivou o recebimento
da intimacao.

Movimentacao: apresenta a movimentacao do ato processual
que gerou a intimacao.

Botao & : apresenta tela com os detalhes da intimacao
Botao : aciona a tela de peticionamento eletronico.

Botao I@ muda a situacao da intimacao selecionada para
cumprida. Ressalta-se que ¢é fundamental informar o
cumprimento apds o ato ter sido cumprido, pois isso encerrara a
pendéncia no sistema interno do TJAM, bem como saird da sua
lista de citacOes/intimacOes pendentes. Se for apenas uma
citacao, ja pode marcar. Se for para cumprir alguma ordem, apds o
cumprimento deve ser marcado.

A cor vermelha indica que a citacao/intimacao encontra-se com
prazo de 10 dias para RECEBIMENTO vencido.

Resultado da pesquisa

Data da

Nimero do Processo Classe/Assunto Principal Recebido por

27/02/2015 09/03,

16/10/2014 27/10,

08/10/2014

20/10,

Intima

@@
2@mB@
[=)ge]

/2015 0229592-62.2012.8.04.0001

Guarda/DIREITO CIVIL

/2014 0203173-09.2013.8.04.0001

/2014 0627823-55.2013.8.04.0001

5) Para i

mprimir, marque 0s processos que deseja e clique no botao

Imprimir selecionados.

6) Para exportar as intimacdes do Resultado da Pesquisa, clique no botao
Exportar para arquivo.
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