PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGCAO

TUTORIAL DE ADMINISTRACIE\O DE USUIi\RIOS DA AINSTITUICZ\O - SISTEMA DE
INTIMACAO E CITACAO ELETRONICAS

Objetivo: Orientar o procedimento de administrar os usudarios que terdo acesso ao
convénio da sua instituicao, seja outros administradores ou usuarios comuns.

O administrador do convénio da instituicao é o responsavel por vincular os
usuarios da instituicdo que terao acesso ao Sistema de Citacao e Intimacao Eletrénica
e, também, responsavel por vincular outros administradores da instituicao.

1) Depois de fazer o login no Portal de Servicos e-SA|, clique na opcao
Administracao de usuarios da instituicao.
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2) O sistema exibira a lista dos usuarios ja vinculados ao convénio no 12 grau. Para
exibir a lista dos usuarios do 22 grau, clique na opcao 22 grau.
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Dados da instituicao
Nome : [Amazonas Distribuidora de Energia S.A.
Instancia

@ Primeiro Grau (), Segundo Grau
Pesquisar usuarios vinculados

Nome

cPF :

Usuarios vinculados

Nome CPF

Eduarde Gongalves Pinheiro Junior £71.701.372-51 ®

FABRICIO JACOB ACRIS DE CARVALHO s19.538.202-63 ®
009.215.122-10 ®
442.772.507-72 ®
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3) Para incluir um usuario, pressione o botao "Vincular novo usuario". O sistema
abrird a tela abaixo. No campo "Nome", digite 0 nome do usudrio que deseja

vincular. Esse usuario ja deve estar previamente cadastrado no sistema eSA|,

seja como usuario comum ou como advogado. Selecione o usuario e em seguida
selecione o(s) perfil(is) que ele deve ter (administrador ou conveniado ou

ambos), e pressione o botao Avancar.
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« Para vincular um novo usudrio na instituicio, selecione-o atrave
Instandi fhiago facundo
nstancia
imear]
@ Primeiro Grau () Segundo Grau () Thiago Facundo de Magalhdes Franco 522.854.052-00
Usuario
Nome H &
Perfis de acesso
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(| Conveniados PG : A
=
Desenvolvide pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas

4) Na tela abaixo, tem-se a opcao de especificar as varas que usudrio pode ter
acesso. Deixe os todos 0s campos em branco caso gueira conceder acesso a
todas as varas, pois, se nao informar nenhum local o sistema vincula
automaticamente todas as varas ao conveniado. Em seguida pressione o botao
Avancar.

/D consultasajjamjusires: % T — T, - — R p— [feclaraoS[{E=HTERT ™
€ = C [ consultasajtjamjus.br/esajperfil/atribuirPerfisUsuario.do?conversationld=8&instanciaString=PG&entity.nmUsuario=Thiago+ Facundo + de+ Magalhdes+ Franco&entity.cdUsuz@ ¢ @ =
Poder Judiciario L
@ Tribunal de Justica
’ do Estado do Amazonas
CADAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AUDA
-GA J Portal :
de Servigcos Eduardo Goncalves Pinheiro Janior (Sair)
Bem-vindo > Administragio dos usuarios da instituigio
~ MENU = = = ——
Administragdo dos usuarios da instituicdo
Orientagdes
« Utilize o formulario abaixo para vincular os foros e varas de atuagio do usuario.
* Somente sdo exibidos os perfis vinculados ao usudrie gue podem ser restringides por lecal.
Usuario
Nome : [Thiage Facunde de Magalhaes Franco
Instancia
@ Primeiro Grau . Segundo Grau
Locais
pestil :
Foro < |capital - Férum Ministro Henoch Reis &
vara :[10% vara criminal &

o] i i

Dasanvalvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas

5) Pressione o botao Finalizar e estd terminada a inclusao.
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« Confira os dados abaixo informados nas ctapas anteriores < clique no botdo "Finalizar” para salvar as infarmag@es.
« Clique sobre os perfis de acesso na sessdo "Locais” para visualizar os locais de atuagio.

Dados da instituicdo

Nome = Amazonas Distribuidora de Energia 5.4.
Usuario

Nome = Thiago Facundo de Magalhdes Franco
Instancia

« Primeiro Grau

Perfis de acesso

« Conveniados PG

Locais

-~ Conveniados PG

Desenvolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justiga do Estade do Amazonas

6) Para vincular o usudrio ao 2° grau repita todos os passos, porém no item 2
selecione a opcao 22 grau.
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