PASSO A PASSO PARA PETICIONAMENTO
ELETRONICO INICIAL DE 12 GRAU

Este tutorial mostra todos os passos necessarios para que um advogado protocole uma peticao

inicial no Tribunal de Justica do Amazonas. Apesar de este procedimento ser utilizado na area

civel, escolhemos um processo da integracdao da Delegacia do Meio Ambiente com a Vara

Especializada em Meio Ambiente e Questdes Agrdrias, pois 0s passos sdo 0s mesmos. Vamos

ao tutoriall

Passo 1: Gerar o .pdf dos documentos a serem enviados, seja digitalizando ou usando uma

impressora virtual que converte arquivos neste formato. Neste tutorial enviaremos o arquivo
tc0662013.pdf, que pode ser observado salvo no computador (Figura 1) e aberto (Figura 2).
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Figura 1: Arquivo tc0662013.pdf salvo numa pasta do computador
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Figura 2: Visualizagao do arquivo tc0662013.pdf

Observe que é importante que os arquivos estejam dentro dos limites de tamanho impostos
pelo peticionamento eletronico, de 1 MB por arquivo. Como pode ser observado na Figura 1,
0 nosso arquivo tem 413 KB, estando dentro do limite aceito. A dica é diminuir a resolugdo do
scanner para 150 ou 200 dpi e ndo usar colorido, use preto e branco ou escala de cinza.

Observe, também, que o nome do arquivo é compacto, sem espagos ou caracteres especiais.
Nomes de arquivos como tc0.662013.pdf ou tco 66/2013.pdf nio serdo aceitos pelo portal
de servigos.

Passo 2: Acessar o site do TIAM — http://www.tjam.jus.br/ (Figura 3), em seguida, clicar no link
e-SAJ: Portal de Servigos -
http://www.tjam.jus.br/index.php?option=com content&view=article&id=3970&Itemid=171
(area destacada em vermelho na Figura 3).
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Figura 3: Site do TIAM

Clicando na area destacada, sera aberta a pagina exibida na Figura 4.
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Figura 4: Acessando o e-SAJ

Passo 3: E necessario confirmar a entrada no portal, clicando no link em destaque —
http://consultasaj.tjam.jus.br/esaj/portal.do?servico=740000. Sera aberta a pagina exibida na
Figura 5.
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Figura 5: e-SAJ - Portal de Servicos

Alguns dos servigos disponiveis, como o peticionamento eletronico, precisam de autenticagao.
Para isso é necessario que o advogado tenha cadastro, clicando no link identificar-se —
http://consultasaj.tjam.jus.br/sajcas/login?service=http%3A//consultasaj.tiam.jus.br/esaj/port
al.do%3Fservico%3D740000 (em destaque na Figura 5). Ao clicar neste link, a pagina ilustrada
na Figura 6 é aberta.
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Figura 6: Tela de autentica¢do do e-SAJ

Caso o advogado ndo possua cadastro, deve clicar no link ndo estou habilitado -
http://consultasaj.tjam.jus.br/sajcas/login?service=http%3A//consultasaj.tiam.jus.br/esaj/port
al.do%3Fservico%3D740000# (Figura 7), informar o CPF e preencher o formulério que é aberto
em seguida. O preenchimento deste formuldrio e a confirmacgao do cadastro é intuitivo, nesta
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etapa, uma senha é cadastrada pelo usuario. Observe que esta senha é para acesso ao e-SAJ,
nao tendo nenhuma relagdo com a senha do certificado digital.
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Figura 7: Cadastro no e-SAJ

Passo 4: Caso o cadastro ja tenha sido feito, basta escolher uma forma de autenticagdo, por
CPF e senha cadastrada (Figura 8) ou via certificado digital.
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Figura 8: Efetuando a autentica¢do no e-SAJ por CPF e senha cadastrados no portal

Ao efetuar a autenticagdo, o nome do usudrio aparecera no lugar do identificar-se (drea em
destaque na Figura 9). Clique em Peticionamento Eletrénico de 12 Grau.
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Figura 9: Usuario autenticado no e-SAJ

Passo 5: Vamos iniciar uma petigdo inicial, clique em Peticionamento Inicial de 12 Grau (area
destacada na Figura 10).
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Figura 10: Iniciando um peticionamento eletronico inicial de primeiro grau

Como pode ser observado na Figura 11, serdo necessario 3 passos:

1. Cadastro de dados basicos;
2. Cadastro de partes de advogados;
3. Anexo de documentos.

Deve-se preencher os dados na drea destacada e clicar em avangar.
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Figura 11: Cadastro de dados basicos

As Figuras 12 e 13 ilustram o cadastro das partes.
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nriceagtel Sl - = Competéncia : Meio Ambiente

Pessoa* P Fisica @ uridics, Classe do processo  : 278 - Termo Circunstanciado
cPE* : Declero que a parte n3o possui CPF Assunto principal 1 3613 - Crimes contra 2 Fauna
RG* :|10611762 Orgédo emissor*: ‘SSP/AM ]i Declaro que a parte ndo possui RG
Nome* : [Paulo Moura Nogueira Menhums parte cadastrads
Género* : @ Masculino @ Feminino
Estado + [ Solteiro ) -

: [Brasileiro(a) =|
Profissio* 2 [Pintor @
Endereco
cEP* :[69000-000 | [EICORREION] CEP ndo encontrado, favor preencher endereco manualmente.
Municipio* :[Manaus AM
Endereco* +[Rua e Beco S0 Cristévio | NGmero*: 37 |

| |
Bairro + [Compensal ]

Desenvalvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas

o

Figura 12: Cadastro das partes
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1 Cadastrar dados basicos Cadastrar partes e/ou 3 Anexar documentos
advogados.
Orientacbes

« Verifique as partes cadastradas. Clique em Adicionar para cadastrar outras partes na peticio ou em Avancar para concluir o cadastro de partes.
+ E necessario cadastrar pelo menos uma parte do pélo ativo.

Partes da Peticdo
S Dados Basicos.
PR Foro : Capital - Férum Ministro Henoch Reis
riiceacie Mo Competéncia : Meio Ambiente
|Autor Paulo Moura Nogueira Classe do processo  : 278 - Termo Circunstanciado
|autor Washington Amancio dos Szntos Assunto principal  :3619 - Crimes contra 2 Fauna
(uantidate deregition 2 Paee
Voltar || salvar e continuar depois || Avancar | Rome: Participacio
Paulo Moura Nogueira Autor
Washington Amancio dos Santos Autor
Des=nvolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas
= =

Figura 13: Cadastro das partes concluido

Observe, na Figura 13, que foram cadastradas duas partes para esta inicial.

No anexo de documentos (Figura 14), deve-se inserir todos os documentos que fazem parte da
inicial. E importante lembrar que estes arquivos devem estar no formato .pdf.

V' & esa:PORTALDESERVIC % T [ e-s&)

€ - C M [ consultasajjamjus.br/petpg/abrirDocumentosPeticaclnicial.do %l =

s RS 2 Cadastrar partes e/ou advogados @ T e

Orientacbes

. 0s poderdo ser d as regras que seguem:
+ Cada documento deve ser anexado em um Gnico arquivo. Para cada arquivo, informe o tipo do documento que esta sendo anexado. Por exemplo,
‘Peticdo’, 'Procuracdo’, etc.
« Somente serdo aceitos arquivos no formato PDF.
+ Cada pagina dos arquivos pode ter tamanho maximo de 150KB, caso 2 pagina ultrapssse esse limite o sistema tentard compacts-la.
Os documentos da peticio podem ser gerados pelo sofvare livre PDFCreator.

Documentos

Selecione o certificado que dessja utilizar:

-] g ©certificado digital deve estar inserido e é reconhecido pelo e-SA)

Tipo: |- Selecione -- -
Adicionar

Documentos adicionados:
B

 Petico
® tc0562013.pdf (423B) (12 péginas)

n

Nesta drea sdo inseridos os documentos que compdem a peticdo.
Todos estes documentos deverdo estar no formato .pdf

Visualizar | Moverparaama | | Mover para baixo Remover

7] Dedaro que os documentos adiconados estdo legiveis.

Assinar e enviar |

Figura 14: Inserindo os documentos da petigdo

Para finalizar, clique em Declaro que os documentos estdo legiveis e pressione o botdo assinar
e enviar (area destacada da Figura 15).
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. 0s ser d as regras que seguem:
+ Cada documento deve ser anexado em um Unico arquive. Para cada arquive, infarme o tipe do documento que esté sende anexado. Por exemplo,
‘Peticdo’, 'Procuracdo’, etc.
+ Somente serfo acaitos arquivos no formato PDF.
+ Cada pagina dos arquivos pode ter tamanho maximo de 150KB, caso a pagina ultrapasse esse limite o sistema tentars compactd-la.
0Os documentos da paticio podem ser gerados pelo sofvare livre PDFCreator.

Documentos

Selecione o certificado que deseja utilizar:

|RICARDO DOS SANTOS CAMARA - Validade: 09/11/2015 > Q

Adicionar novo documento:

Tipo:

Documentos adicionados:
£ ), Peticio
L JWtco662013.pdf (423KB) (12 paginas)

I

[ visualizar | [ Moverparagma | [ Moverparabaixo | [ Remover ]

Dedaro que os documentos adicionados est3o legiveis.

Figura 15: Assinando os documentos

Serd solicitada a senha do seu certificado digital (Figura 16).

% Efetuar logon: RICARDO CAMARA M

~ LogOnnoeToken eTOte n

Inserir a senha do eToken

Nome do €Token: | RICARDO CAMARA

o[ o |

Figura 16: Inserindo a senha do certificado digital para assinar os documentos

Pronto! A peticao foi enviada com sucesso. A tela ilustrada na Figura 17 ja exibe o nimero do
processo e outros dados.
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° Operacéo realizada com sucesso
+ Prezado Ricardo dos Santos Cdmara, todos documentos foram assinados e protocolados com sucesse. O processo foi protocolado com o nimero 0609254-06.2013.8.04.0001 em 23/04/2013 14:14:02.

Orientacées

+ Um e-mail foi enviado para rscamara@gmail.com com os dados dests protocolo.
+ Apos = sua petic3o ser recebida e encaminhada pelo Tribunal, sers possivel acompanhar o andamente do processo através da Consulta de Processos Online existente no portal.

Protocolo

Foro : Capital - Férum Ministro Henoch Reis
Processo : 0609254-06.2013.8.04.0001

Classe do processo : Termo Circunstanciado

Assunto principal : Crimes contra a Fauna

Data/Hora :23/04/2013 14:14:02

Documentos Protocolados

Realizar dovnload dos documentos da peticio

Figura 17: Peti¢ao enviada com sucesso

Desta forma um processo novo é criado no Tribunal de Justica do Amazonas, totalmente
virtual e sem a necessidade de deslocamento até os Féruns. O proximo passo é aguardar que
o processo seja distribuido pelo setor de Distribuicdo, o que deve ocorrer no mesmo dia do

protocolo da acdo.



